GOBJERNODE | Sy

“¢/// Rc \\\v/ ;{

BECAS
NACIONALES

INSTRUCTIVO PARA LA POSTULACION Y
FORMALIZACION DE BECAS NACIONALES MIIC

CONACYT



GOBIERNO DE .0,.:."..
MEXICO | &g CONACYT

CONTENIDO

Introduccion

Informacioéon importante

Registro de usuario y contrasena
Actualizacién de CVU

Registro de solicitud (Coordinador)
Captura de solicitud (Estudiante)

Generar Oficio de Postulaciéon
Firma de solicitud y convenio

Firma de solicitud y convenio
mediante aplicativo

Firma de solicitud y convenio FIRMA
WEB

Captura de cuenta bancaria
Extranjeros

Firma Oficio de Postulacion (FIRMA
WEB)

Diagrama de flujo
Preguntas frecuentes

Contacto

4 .8, 2
{Ano de “u".

(Independenaa/
(4?

PAGINA
2

3
yA

)

N

16

24

30

33

38

40

44

47

48

50




GOBIERNO DE

MEXICO

Introduccion

El siguiente instructivo tiene como objetivo contar con una guia
clara y especifica que garantice la optima operacion y desarrollo
para realizar el registro, captura y formalizacion en la convocatoria
de becas nacionales.

Comprende en forma ordenada, secuencial y detallada las
operaciones de los procedimientos a seguir para cada actividad, ya
sea coordinador o estudiante, promoviendo el buen desarrollo de
los pasos a seguir por cada uno de ellos.

Contempla lared de procesos del estudiante, asi como los procesos
de los maestros, el desarrollo de procedimientos con sus
respectivos diagramas de flujo es importante senalar, que este
documento esta sujeto a actualizaciones en la medida que se
presenten variaciones en la plataforma y de sus procedimientos
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e Para el estudiantado

v" Validar que el programa de estudios que desea cursar o
en el que se encuentra inscrito, este registrado en el
Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPCQC),

v’ Ser estudiante de “ tiempo completo”.

v' Los aspirantes de nacionalidad distinta a la mexicana,
deben contar con VISA y TARJETA de Residente
Temporal Estudiante (TRTE), (este ultimo documento es
indispensable para el registro de CVU, debido a que
contiene la Clave CURP, asi como para tramitar la Firma
electronica e.firma ante la oficina de SAT y para tramitar
la cuenta bancaria a través de la cual se hace llegar el
monto del apoyo a aspirantes.

v' Es indispensable que el estudiantado se encuentre en
México, con su Tarjeta de Residente Temporal
Estudiante (TRTE) incorporado al programa de
posgrado, desde el momento de inicio de estudios y
solamente podra salir del pais en periodos vacacionales
o cuando realice una estancia académica.

v El correo electrénico registrado en su CVU debe ser
correcto, actualizado y seleccionado como medio de
contacto principal, debido a esa direccién se le
enviaran avisos sobre el proceso de su solicitud.

e Para la coordinaciéon de programa.

v El/la Coordinador/a de Posgrado/Programa registrado
en el PNPC debe solicitar desde el portal del PNPC la
asignacion o cambio de permisos (seguir las
indicaciones dadas por la Direccion de Posgrado (PNPCQC)
para ingresar a la plataforma de Becas MIIC.
rcolin@conacyt.mx

v Coordinador/a de Posgrado, tendra desde el mdédulo de
coordinadores en la plataforma del PNPC la posibilidad
acreditar al asistente o funcionario responsable de la
captura de solicitudes de Beca CONACYT Nacional, para
cada uno de los programas que tenga registrados

v El/la coordinador/a deberd firmar electronicamente la
solicitud de beca, para ello debe tener la e.firma (antes
Firma Electrénica Avanzada FIEL), la cual debera
tramitar ante el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) y atender los demas requerimientos en el sistema
del CONACYT.
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Registro de usuario y contrasehna

SOLICITANTE/COORDINADOR

Al ingresar desde el portal del CONACYT, se debe elegir la opcion
“Servicios en Linea” (parte superior derecha del encabezado del

portal)

GOBIERNO DE Q:
MEXICO @CONACYT

Inicio ¢Qué es el Conacyt? Servicios en Linea Transparencia Contactanos

A continuacion, se muestra la pantalla “Servicios en linea” y se
debera elegir la opcion “Registro de Nuevos Usuarios”.

Servicios en Linea Conacyt

Nos encontramos en una transformacion tecnologica, actualmente para acceder a los
apoyos y beneficios del Conacyt encontraras que los sistemas se encuentran en
plataformas diferentes, asi que te solicitamos que ubiques el tramite que deseas realizar y
elijas la opcion indicada:

Registro de Nuevos Usuarios

Acceso al Sistema

Recuperacion de Contrasena

Acceso al Sistema

Los estudiantes y coordinadores deben ingresar para solicitar su
usuario y contrasefa (en caso de ser la primera vez), o bien, para
actualizar usuario

IMPORTANTE: E|l usuario se conforma de su correo electronico
personal (no institucional).

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Actualizaciéon de CVU

ASPIRANTE/COORDINADOR

Después de obtener el usuario y contrasena correspondientes,
deben ingresar al portal de CONACYT desde el menu “Servicios en
Linea”, elegir la opcion “Curriculum Vitae” y presionar la liga

“Acceso al sistema de CVU".

Curriculum Vitae Unico (CVU)

cQue quiere realizar? Material de apoyo

vCaptura de informacion en su CVU Manual del Usuario

v Preguntas frecuentes

| vGlosario
Acceso al Sistema de CVU |

v Tutorial

Escribir su usuario y contrasena en las casillas correspondientes y
Marcar la casilla de verificacion y presionar el boton “Entrar”

@ CONACYT

Setwocsora 100en ban Eragenes Con w

Curriculum VigEmae

Haz cic en Vernficar cunndo ya no quede ninguna

Usuarlo: oash Q:

Contrasefia: oo
. RN -
d Entrar
Tus datos personales est icidad y
C QO

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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nicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Curriculum Vitae Unico

Usuario: COrreo@dominio. com

Contrasefia: messcscssnse

~" No soy un resos

manejo

En el CVU es importante capturar Unicamente las secciones —
Datos Generales, Formacion Académica, Lenguas e Idiomas.

En caso de utilizar mas opciones debe elegir el botdn “Configurar”
y luego activar la casilla que corresponda a la seccion de interés.

Al terminar elegir el botdn “Guardar”

7. Vinculacion 8. Evaluaciones

0 Redes tematicas CONACYT O Proyectos de investigacion O Evaluaciones CONACYT

0O Redes de investigadién O Grupos de investigacion O Evaluaciones no CONACYT
9. Premios y distinciones 10. Lenguas e idiomas

O Distinciones CONACYT 0 idiomas

O Distinciones no CONACYT O Lenguas indigenas

=3

IMportante revisar que su nombre completo se muestre tal como
aparece en su acta de nacimiento. -

e EI| correo electronico debe ser correcto y actualizado, debido
a esa direccion se le enviaran avisos sobre el proceso de su
solicitud.

e Los datos capturados en el CVU seran utilizados para la
captura de solicitud y demas documentos requeridos para el
proceso, por lo cual deben ser exactos.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Registro de solicitud

COORDINADOR

Después de capturar/actualizar el contenido del “CVU”, debe
ingresar al portal de CONACYT y buscar nuevamente el menu
“Servicios en Linea” después la opcién “Becas nacionales / en el
extranjero” colocarse en el recuadro de la derecha “ingreso al
sistema MIIC" y presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
o Becas al extranjero o Becas al extranjero
« Becas nacionales « Becas nacionales
¢ Becas mixtas e« Becas mixtas
« Becas de consolidacion ¢ Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema

Ingresar al sistema de becas colocando su usuario, contrasena y dar
clic en el boton “Entrar”

x@j CONACYT

Usuario:

Contrasena:

No soy un robot

Registrate aqui ¢Olvidaste tu

| Entrar |

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Una vez iniciada la sesidn, se debe seleccionar el rol “Coordinador
de posgrado” y presionar el boton “Continuar”

#> Inicio» Rol de participacion

@ Tu sesion cerrara en 29 mins, 37 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: Selecciona una oocion v

-Selecciona una opcion

Coordinador de posgrado
Evaluador
Solicitante

Después, debe seleccionar en el menu de la parte superior derecha,
la opcion: Solicitud y presionar el link registro de solicitud.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Rol: Coordinador Becas

@ Tu sesion cerrara en 29 mins, 49 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

En la siguiente ventana, se debe seleccionar el programa deseado
mediante el icono en forma de lapiz, ubicado en la columna
derecha “Acciones” (Registrar aspirante).

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Registro de solicitudes

Programas PNPC

Referencia ». Caracteristica ~ MNombre ~  Modalidad ~  Acciones

n"TTT _TUZIZT LT T T ey mmmmem e e L | ESCOLARIZADA @El

Al iniciar el registro de la solicitud se debe seleccionar la institucién/sede, asi
como la convocatoria.

Otorgamiento de becas de posgrados
nacionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:
DOCTORADC UNISEDE

Programa;

| )

| tnstitucion 7 sede*: |

‘. T T T T T

Convocatoria®:

Becas Nacona! (Tradidional) 2(

Buscar alumnos PNPC

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Enseguida se debe buscar por CVU al aspirante a beca nacional.
Una vez encontrado el/la aspirante, dar clic en el icono, ubicado en
la columna derecha- Acciones. (Postular).

Busqueda de alumnos por CVU

Ve ]

CURP v Nombre Estatus estudiante ~ Acciones

plAIEG 021 Tle et ARPDAGA o ] 1% &M 80051

Cancelar

Ahora la solicitud se encuentra en estatus “Pre-registro” y estalista
para que el/la coordinador/a de posgrado pueda complementar la
postulacion.

Una vez que el/la coordinador/a ingrese a la solicitud se debe
mostrar la pantalla “Detalle de la solicitud” con las secciones que se
deben capturar con el rol “Coordinador de posgrado”, que para este
proceso solo le corresponde: periodos de la solicitud.

El Coordinador de posgrado procede a capturar la seccion
“Periodos de la solicitud”, asi como el orden de prioridad que le
corresponde a cada aspirante, en orden descendente, por sede.

Se debe iniciar la captura haciendo uso del icono en forma de lapiz,
ubicado en la columna derecha Acciones (Editar).

rasTseceiones ‘faltantes,"délben ‘capturarse poret/la aspirante, quetoom

por-ahora se muestran con el-estatus ‘Incompleta” (ver icono en
forma-de’lupacolocado a'la derecha;, en'la columna Acciones):
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Detalle de la solicitud

—
Nembrols) Primor apellido: Segunde apellide:
ANGEL FARAN UGALDE FLORES
Nacionalidad.
Meccanas
Convecatoria: Estatus de la solicitud:
Secas Nacione! (Tradiciona) 2018 -3 Presegistro
Sede:

UNIVERSIDAD AUTONGMA METROPOLITANAUNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA UNIDAD AZCAPOTZIALCO

Programa: Grado:
POSGRADO EN HISTORIOGRAFIA NIVEL 1 DOCTORADO DOCTORADO
Referencia: Modalidad: Orientacion:
00002+ ESCOLARIZADA PVESTIGACION
Caracteristica: Tipe: Vigencla:
UNISEDE TRADICIONAL A1 4de/2000
Periodo lectivo: Duracién oficial{en meses): Total do periodos lectivos:
Trimestral “n 2
[ Resumen de CVUL ] [ Hs0rico de apoyos ]
Secciones fatatus
Periados de ‘e sotctud Incomp'eta ”~
Documentas requersdos Completa 5 g
Cepend entes eCoNOM cos Incompleta Q
Contacton de errergencia Incomaieta Q
tscoardad famitar Incompeta Q

Regresar AL t Can<olar colicitud

El orden de prioridad que le corresponde a cada aspirante, en
orden descendente, debe capturarse de la siguiente manera.

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Periodos de la solicitud

Frioridad de |a solicituds:

1

iTus estudies antecedentes los realizaste en el extranjerar=: O Sl b
Fromedio ditime grados=: Fromedio recuperado:
233 5. 000
Fecha de inkcio de estudios-: Fecha fin de estudios=:
Fecha de inicio de estusdios -] Fecha fin de estudios - ]
Fecha de inkcio de beoas Fecha fin de becas:
Facha oe inicks o Beca = Fecha fin dit Beca [ ]

<
AV. INSUrgentes $u rampas sbiigatarios P— m vw.conacyt.gob.mx
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Para el caso de becas nacionales no se requieren documentos, en
caso de entrar a la seccidon Unicamente debe dar clic al botdn
Regresar.

Una vez que se encuentre completa la seccion “Periodos de la
solicitud”, el coordinador debe dar clic en el botdn “Enviar a
aspirante” para que este Ultimo continde con la captura de su
solicitud.

Importante:

e FElbotédn “Regresar” es para volver a la hoja o pagina anterior.

e El botdn “Cancelar” no borra los cambios ni elimina la
solicitud, el proceso gue realiza es cancelar el registro de
manera definitiva.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

MNembrels) Primer apeibhido: Segundo apeliido:
[ ATSCEL FAGIAN UGALDE reoRts ]
Nacionalidaa

e cara

Convecatoria. Estatus de la solicitud:

Gecas Naviona! (Tradicions) 2018 . 3 e regaro
Sede
[uunvu\m«u ALTONOMA METROPOLITANANMNIVERSIDAD AUTOMOLIA AHTROPOUITANA UNIDAD AZCAPOTZALLO ]
Progroma: Grade.
(5\ IBORALC BN M5 TORODORAMA PaVEL M DOC TORADO DOCTORADO ]
Neferoncia Vodahdad Orientacion
[ 200024 CLCOLARIZADA WIVESTIGACON |
Caractarinticn Tipo. Vigencia:

LS EDE TRADNCIOMNAL 31 2020
Poriodo loctive: Duraciton oficialien mesas) Total de periados loctives

Trimestra anm 12

[ Resumen oe CVLD J { SIS WD de AapOyUs J

Secciones Catats = s

Periodon de e s titud reovpleta ~

Cocurrentas requendas Comgpleta ~

O parret aries eCONOMCos mcornoiews x

COMACIDS Do ermei Lo a oo ety Q

Esco'andad farmilias YcomD eta Q

Canceiar solckud

Lrvar a asolferte

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Una vez completadas las secciones, el coordinador da clic en el
botén de “Enviar a aspirante” para que continde con la captura.

[ Resumen de CVU J [ MW € de DO J
Sccciones Catatus *
Periados e @ S0 010 INCOME et ”~
Documentos regueridos Corrg'eta ”~
Depend entes econdmaos Incomp eta Q
Comntactos g» emergenca Incampeta Q
Evcondad tamings IM(Omp et Q

El sistema muestra el siguiente mensaje, y damos clic en la opcion
“Si"

El sistema muestra el siguiente mensaje, y damos clic en la opcidon
“Aceptar”

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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En caso de requerir la consulta o continuar con la captura
pendiente, el/la coordinador/a debera entrar al menu de “Solicitud”
y presionar la liga con la opcidon “Mis postulaciones”

Otorgamiento de Becas de Posgrado
Nacionales

Mis postulaciones

«  Clave programa ~ Programa *  Ndmaero de solicitudes ~  Acclones

3 L s (1 ooy

En la siguiente pantalla el coordinador podra conocer los
programas asociados a su persona y por ende las solicitudes
registradas en cada programa.

Otorgamiento de Becas de Posgrado
Nacionales

Mis postulaciones

* Clave programa ~ Programa v Ndmero de solicitudes ~  Acclones
- . s B oo

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Ahora el sistema nos permitira elegir la sede para
conocer/consultar los/las aspirantes registrados/as al programa.
El/La coordinador/a, para ingresar a la solicitud debe dar clic en el
icono colocado a la derecha, dentro de la columna Acciones
(Detalle de la solicitud).

Programa

Sede

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR
NOTA

Oficlo cvu Solicitud Acclones

0:

Una vez completadas las secciones, el coordinador da clic en el
botdn de “Asignar a solicitante” para que continde con la captura.

[ Resumen de CVU ] [ Historico de apoyos
Secclones Estatus es
Periados de la socitud Incompleta ”
Documentios requeridos Completa ”
Cependientes economicos ncomaleta Q
Contactos de emergencia Incomp'eta Q
Escolaridad Tamiliar ncomplets Q

Envear a aspirante Cancelar solatud

Se deben realizar los pasos anteriores para el envio de solicitud, de esa
mManera el sistema hara llegar un aviso al estudiante (debido a gque el
sistema es automatizado, se debe considerar que el mensgje
puede llegar o no a su bandeja de correo electronico, por ello es
importante validar constantemente |los cambios en la
plataforma), para continuar con la captura de solicitud en las
secciones faltantes.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Captura de solicitud

Aspirante

Una vez que la solicitud se encuentre en el estatus “Borrador” el/la
aspirante debe comenzar el proceso para la captura de los datos
correspondientes, los pasos que se deben realizar son:

ingresar al portal de CONACYT y buscar la opcion “Servicios en
Linea” después la opcidon “Becas nacionales / en el extranjero”
colocarse en el recuadro de la derecha “ingreso al sistema MIIC” y
presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC

Becas al extranjero
Becas nacionales
Becas mixtas

Becas de consolidacion

Becas al extranjero
Becas nacionales
Becas mixtas

Becas de consolidacion

Acceso al Sisterma Acceso al Sistema

Debe ingresar al sistema de becas escribiendo su usuario y
contrasena, enseguida presionar el botéon “Entrar”

;«‘%‘: CONACYT

-

Usuario:

Contrasena:

No soy un robot

Registrate aqui ¢Olvidaste tu
contrasena?

16
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" Aiigdel
Independencia

A

L

Una vez gue se ha iniciado la sesion, se debe seleccionar el rol
“Solicitante

Rol de participacién
Selecciona rol de participacion: Solicitants >

Continuar

Seleccionar en el menu superior de la derecha Solicitud-> “Mis
solicitudes”

# > Inicio > Sistema de becas Convocatorias - postuladén 5 L mx Salir

Mis solicitudes lo.CVU: 3 5

Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 57 Segs

Sistema de becas

En la pantalla “Mis solicitudes” ubicar la solicitud reciente con
estatus de “Borrador” y dar clic en el icono colocado a la derecha,
en la columna Acciones. (Ver solicitud)

Mis solicitudes

Solicitud v Convocatoria v Fechasolicitud -~ Estatus solicitud ~ Acciones

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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En la pantalla “Detalle de la Solicitud”, conocera los datos relevantes
del programa gque postula la solicitud, asi mismo podra consultar la
informacioén capturada por la coordinacion en la seccion “Periodos
de la solicitud”, para ello dar clic en el icono colocado a la derecha,
en la columna Acciones. (Ver solicitud).

Si la informacion capturada en esta seccidon no es correcta, puede
presionar el boton “Devolver a coordinador” para que la
Coordinacidon realice las correcciones necesarias. (Seguir las
instrucciones para Modificaciones a la solicitud).

Si la informacion es correcta debe completar los datos solicitados
en cada una de las secciones con estatus de Incompleta:

Dependientes econdmicos.
Contactos de emergencia.
Escolaridad familiar

Para iniciar la captura de las secciones se debe ingresar dando clic
en el icono ubicado a la derecha, en la columna Acciones. (Editar)

Es importante saber que la solicitud de beca nacional no requiere
de algun documento anexo y por ello dicha seccion esta bloqueada
automaticamente en la plataforma.

A continuacidn, se muestra la pantalla ejemplo, en donde se puede
visualizar la solicitud.

18
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Detalle de la solicitud

Nombre(s):
NCARDO

Naclonatidad:
Mescara

Convecatoria

Sezes Necone! (Tre2icomel) 30

Sece

UNVERSIDAD ALUTONOMA MET

Programa:
MAESTRA ENSCCOOLCG A
Referencia:
COOS™0
Caracteristicm
UNSEDE
Pertodo lectivo:

TreresTa

=G ™E 203 TeSUer 20)
Cepent entes econdmicos
ComtacTos e emergenre

EaIs am 202 ferryiier

Primer apeliido:
AGUILAR

ROPCLITANAUNDAD AZCAPOTZALCO

TRASCONAL

Duraciéon aficialien meses):

24
Estatus Acchones
Compiets a
Compes Q
Incompiets ”s
Incompieta ”
Irzompen 7’

i conacyr

Segundo apeliido
VAZQUEZ

Estatus de ia solicitua

Borrpder

Grado:
MVAESTRA

Orlentacién:
NVEST CACION

Vigendia:

31 0e/2030

Total de periodos lectivos:
L3

[ =igid O e 2pOyOs ]

Rejress l

:' T S m

Nota: En el apartado”’_ Dependientes econdmicos”, al no contar con
dependientes se debe seleccionar la opcion “No” y posteriormente
dar clic en el botdon “Aceptar”, el sistema nos regresara a la pantalla
“Detalle de la solicitud” mostrando la seccion “Completa”.

19
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Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Dependientes econdmicos

s o =3 °-

Nombre(s) Parentesco

Acciones

No existen datos registrados

ampos ooligstarios Begresar Aceptar
[

En caso de contar con dependientes econdmicos se debera
seleccionar la opcidon “Si” y posteriormente dar clic en el botdn de
“Aceptar”, el sistema nos mostrara la siguiente pantalla:

Datos del dependiente

Buscar persona * Capturar persona
CURP*:©
( J
Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:
( J ( ] ( )
Fecha de nacimiento™: Sexo*: Parentesco™:
( | 31 ( ) v v

Nota: El sistema unicamente se puede tener como dependientes
al conyuge o hijos menores de 18 anos. Al guardar, el sistema nos
regresara a la pantalla “Detalle de |la solicitud” mostrando la secciéon

“Completa”.

Al ingresar a la seccion “Contactos de emergencia” seleccionamos
la opcion de “Agregar”

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal Acciones

No existen datos registrados

20
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El sistema nos muestra la siguiente pantalla donde se capturan los
datos para completar la seccidon:

Contacto de emergencia

Duscar persana * Cagturar persans

cunr- ©
(
Nombrol(s) Primer apalilido~ Segundo spellido
| |
Fetha de nacimientes Sexo Farentesco~
[ ) | . ‘o .
Medios de contacto
Confirmacion de corroo Contacte
Maodia Ladas Correo / telefans wlectronico principal
Tawt -
{
'
\ |
Pals~
.
Domicilio mexicano
Codigo postais
Estado~ Municipio o Alcaldiar Localidad-:
.
Asentamientor Tipe de asentamientos! Neoembre del asentamientor
s ' . . e

Al terminar de capturar cada una de las secciones solicitadas en
esta pantalla, se debe presionar el botéon *Guardar”.

Al ingresar a la seccion “Escolaridad familiar” seleccionamos la
opcion de “Agregar”

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Posteriormente el sisterma nos muestra la siguiente pantalla donde
se deben capturar los datos solicitados para completar la secciéon.

Agregar escolaridad familiar

Escolaridad*:

Preparatoria v

Ocupacién*:

l AMa de casa v

Familiar*:

Madre v

* Campos obligatorios

Una vez completadas todas las secciones, seleccionar la opcién de
“Finalizar solicitud”

Detalle de la solicitud

pu—
Nombre(s) Primer apellico: Segundo apelisdo

| BT MGy AR AZQUED J
Naoonaldad

e Cona

Conmvocateria Estatus de ia solicined|

Sezes Nediaral Trasd2ane) 2018 -1 Saracsar
Sede:

PEVERSDAD ALTONOMA VETHOPCUTANAANDAD AZCAPOTIALCO ) )
Programa Grage!

LLARSTHA 8% 3000L0G A LASS R A J
Roferencia: Modalidac Orlentaciden:

POTRU

| SR ESCOLARZAD NVESTICAOION |
Caracteristica: Tipa: Vigemcia:

UMNISEDE TRAD CONAL 31802020
Perodo lectivo: o x Total de periodos lectives:

Trmesirs a4 T

[ FiEdrico oo 3pNTs

Secciones Estatus Acoanes

Peciooos Se @ st Comples Q

Socumentas reguensas Compiets Q

SecencieTsen sconarT oo Camge ,

Correctos O emergenca Campies 4

S emes femilar Comzema s

[ Azgresar I[ Devstver 8 cocre~agsr m

22
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El sistema solicitara la confirmacidn de la finalizacion.

Después de confirmar la finalizacion el sistema nos muestra el

siguiente mensaje.

Posterior a ello, es importante g

ue el coordinador genere el oficio

de postulacién para enviar la so

icitud, gue para este momento se

encuentra en estatus “Completa”.

23
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2

Coordinador

Al ingresar al portal de CONACYT el/la coordinador/a debe buscar
Nnuevamente el menu “Servicios en Linea” después la opcion “Becas
nacionales/en el extranjero” colocarse en el recuadro de la derecha
“ingreso al sistema MIIC” y presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft

» Becas al extranjero

s Becas nacionales

» Becas mixtas

» Becas de consolidacion

Acceso al Sistema

Ingreso Sistema MIIC

Becas al extranjero

s Becas nacionales
Becas mixtas

» Becas de consolidacion

Acceso al Sistema

Ingresar al sistema de becas colocando su usuario, contrasenay dar

clic en el botdn “Entrar”

@ CONACYT

Usuario:

Contrasena:

No soy un robot

Registrate agui

:Olvidaste tu
contrasena?

‘ Entrar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Una vez iniciada la sesidn, se debe seleccionar el rol “Coordinador

de posgrado” y presionar el botén “Continuar”

- S

#> Inicio» Rol de participacion SR
pa P No. CVU:

O Tu sesion cetrard en 29 mins, 37 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: Solecciona una oodion &
221eCCiona una opcion
Coordinador de posgrado
Evaluador
Solicitante
- -

Ahora se debe buscar el menud superior derecha y seleccionar
Solicitud -> Mis postulaciones

Registro de solicitud

A > Iniclo» Sistema de becas

Rol: Coordinador Becas

O Tu sesién cerrard an 29 mins, 55 segs

Sistema de becas

En la siguiente pantalla, el coordinador podra consultar las
convocatorias vigentes acordes a los programas asociados a su

usuario, donde debe seleccionar un programa e ingresar dando clic
en el icono ubicado a la derecha, columna Acciones (Mis

postulaciones).

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conaZﬁ.gob.rm
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Otorgamiento de becas de posgrados
nacionales

Mis postulaciones

Convocatoria ~ Programa ~ Numero de solicitudes +~ Acclones

Becas Nacional (Tradicional) 2018 .2 3 Q -
Becas CONACYT-SENER hidrocarburo ' Q

Becas Naciona! (Tradicional) 18- - QU

Becas Nacione! (Tradicions) 2018-3 YGRAFIA NIVEL L 2

Enseguida se mostrara una pantalla donde seleccionaremos la IES-
Cll/sede para poder consultar los aspirantes registrados en el
programa segun cada sede.

Convocatoria:
Becas Nacional (Tradicional) 2018 - 1

Programa:
ESPECIALIDAD EN GESTION ESTRATEGICA DE LA INNOVACION Y DE LA PROPIEDAD INTELECTU
Sede:
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL / CENTRO DE INVESTIGACIONES ECONCMICAS, ADMINISTRATIVAS Y SOCIALES -

Esta accién la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: Se recomends generar &l ofico de postulacion con & mayor nimero posble de aspirantes.

leccione v Prioridad ~ Inicio Beca © Fin Beca v Tiempo Beca~  Inicio Estudios ~ Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~ Est
1 01/03/2018 28/02/201% 12 mes{es) 06/02/2018 05/02/2019 12m Cd
3 071/03/2018 28/02/2019 12 mes(es) 060272018 05/02/2078 12mod
5 010372018 28/02/2019 12 mes{es) 060272018 05/02/2019 12m Od
6 01/03/2018 28/02/2019 12 mes(es) 06/02/2018 05/02/2019 12m Cd
7 c1/03.2008 28/02/2012 12 mes{es; 06/02/2018 05/02/201% 12m 0o
2 01/03/2018 28/02/2018 12 mes(es) 06/02/2018 05/02/201% 12m0d
B 01 /03/2018 28/02/2019 12 mes(es) 06/02/72018 05/02/2019 12m0d
8 010372018 2B/02/2019 12 mesies) 08022018 05/02/201% 12m Ood

& = >

o < '8 1 s | N i~ | regstros por pagina 1-8de 8 regstros

o
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En la lista de esta pantalla el sistema habilito unicamente los
registros con estatus de “Completa” los cuales podemos
seleccionar de uno por uno con el icono ubicado a la izquierda de
la pantalla.

Después de seleccionar el icono se habilita el botéon “Generar el
oficio de postulacion”.

Seli. Solicitud v [Estatus solicitud ~ CURP ~ Nombre « Oficlo ~ Acclones
=3 > ISR TES e = - Q -
U T -7t § 1R Y > ¥ le’el-Faj | Q
| T T T 2 DORERET: Ca.ats Zoooocesd. Q
| VR ARSI R B i J Q
~
4 »

Al seleccionar el boton “Generar el oficio de postulacion” el sistema
Nnos muestra en la siguiente pantalla el nombre de las personas que
hemos seleccionado, si los datos son correctos se procede a
seleccionar el botén “Guardar”.

Oficio de postulacion

Corvagataria

Pragr airaa
|
LI J Eede:

| 1

Priguridsd -« Lolicitud womibre cuRe

I ] I

GCuarder
== T

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Al dar guardar nos pide una confirmacion de la accion.

Confirmar accion

Si la respuesta es “SI” entonces al confirmar nos envia un mensaje
de éxito.

Mensaje

ra=cicamn o romnilaets o &0 s
- i = LT TERANTLL LA = e

A continuacion, el sistema nos muestra el nUmero de oficio

I

AT
| )
[
i

asignado.
Sch: Solicitud ~ Estatus sow. CURP ~ Nembre +~ Oficio ~ Accioncs
eca libera 7 1K
S P Q
Q
= ; o] @
“ “ » . 44d E
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En caso de necesitar consultar los oficios generados, se puede
ingresar en el botéon “Ver oficios”

En la siguiente pantalla se puede consular el contenido del oficio
deseado, columna Acciones (Ver oficio).

CONACYT

Oficio de postulacidon
UNIVERSIDAD ALM ™ 7 T T B

Ciudad de Méwxoo a 04 de noviembee de 2020
EDWIM RICARDO TRILUEOQUE WOODE
DIRECTOR DE BECAS
COMASYT
Presamie

Por eslte medio, me permito poshdar en el marco de la Comvocaloria 2020-500028-008ACF Becas Macional |Tradicional) 2020 - 2, por orden de pricnidad descendente, a los
estudiantes que aceptados para cursar el programa de:

Homero de Referencia del PHPC: (A
Mombre cel Programa: 1

Grado: MAESTRLA
Duraoidn Oficial del programa registrada en el PRPG: 4

InsSbucion desano:

e s imparte &n esta instiucion ¥ cuya elegiblidad a una Beca Maoonal e comprobado.

Cabe mencionar que =1 Programa referido se imparie de manera pressndal convencional ¥ =5 cursado en un bobal de 4 periodos, ¥ con una duracion bobal de 24 meses con dedicacion
exchusiva por parte de los estudiantes.

Prioridad Mo. CVU Mombre del Aspirante Inicio Estudios  Fin Estudios  Inicio Beca Fin Beca
4 107 {ES 01fagof2020 3Mul2022 | 0Mfage2020  31jult2022
& 107 01fagof2020 3Muir2022 | 0Mfagef2020  31/julr2022
5 107 01fagof2020 3Mui2022 | 0Mfagof2020  31/julr2022
1 107 IGAS  01fagof2020 3Mui2022 | 0Mfagof2020  31/julr2022
2 105 01fagof2020 IMuir2022 | 0Miago2020  31/julrz022
T 107 01fagof2020 IMui2022 | Miago2020  31/julr2022

Una vez revisado el contenido del oficio, debemos cerrar archivo
PDF y seleccionar botén “Regresar”, de esa manera las solicitudes
tendran el estatus “enviada y en espera”, con ello esta lista para el
proceso de revision
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Firma de solicitud, convenio v apertura cuenta
digital BBVA.

ASPIRANTE

Una vez que la solicitud se encuentre en el estatus “Asignada para
formalizar” el/la aspirante debe firmar el “Convenio de Asignacion”
y realizar la apertura de la cuenta bancaria digital BBVA.

ingresar al portal de CONACYT y buscar la opcion “Servicios en
Linea” después la opcidon “Becas nacionales / en el extranjero”
colocarse en el recuadro de la derecha “ingreso al sistema MIIC” y
presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sisterma MIIC
+« Becas al extranjero +« Becas al extranjero
« Becas nacionales « Becas nacionales
« Becas mixtas « Becas mixtas
« Becas de consolidacion « Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema

Debe ingresar al sistema de becas escribiendo su usuario y
contrasena, enseguida presionar el botéon “Entrar”

Una vez que se ha iniciado la sesion, se debe seleccionar el rol
“Solicitante

A > Inicio> Rol de participacion u_becas38@malinator co
No. CVU 842617

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 58 segs

Rol de participacion
Selecciona rol de participacion: Sollcitants v

Av. InsL Continisar yt.gob.mx
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Seleccionar en el menu superior de la derecha la opcidon
Formalizacion y dar clic en el enlace Solicitudes.

A > Inicio» Sistema de becas

O Ty sesion cerrard en 29 mins, 57 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

Seleccionar la solicitud con estatus de “Asignada para
formalizacion” dando clic en el icono (lapiz) ubicado a la derecha,
en la columna Acciones (Asignar).

A > Inicio » Mis solicitudes SRt Ul ey S UYLl 2alc
No. CVU: cLais
Rol: Solicitante

O Ty sesion cerrard en 20 mins, 37 segs

Mis solicitudes

Nombre(s) Primer apellido: Segundo apelliido:
i iridin — )
Nacionalidad: Estado conyugal:
Vexianmna salterc(a
Solicitud v  Convocatoria Fecha solicitud «  Estatus solicitud Acciones
D12 (AL Becss Nasons S 2/30r7201 8 [ASianacs para Formalizacts ]@

En la siguiente pantalla, en la parte inferior de la hoja seleccionar la
opcion “Firmar convenio”, dando clic en el icono ubicado a la
derecha.

31
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Nombre(s):

| J

Inicio de estudios:

.’.300.

Primer apellido;

|

& }'z CONACYT

Segundo apellido

| |

Término de estudios: Solicitud:
Inicio de beca Término de beca:
Institucién/sede: Entidad:
' I J
Programa: Grada:
L | —
Area Campo Disciplina

Incompieto

Descargamos los documentos dando clic en el botdn ubicado a la
derecha y a continuacion damos clic en el botédn descargar el
aplicativo de firma o la opcion Firma WEB.

Paso
Solicitud firmada electronicamente
Paso 2
Convenio de formalizacion
Nombre del archivo Estatus Acciones
Convenio Sin Firmar i
Documento de la solicitud Sin Firmar i

=
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FIRMA DE_ SOLICITUD Y CONVENIO
MEDIANTE APLICATIVO (Opciodn 1).

ASPIRANTE

En la siguiente pantalla debe descargar los documentos dando clic
en el botdon (flecha) ubicado a la derecha y a continuacion damos

clic en el botdén descargar el aplicativo de firma.

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS:

Descargue agiicativo firma y seleccione Secas
ele r« Solicitud firmada electrénicamente

* Convenio de formalizacién

Nombre del archivo Estatus Acclones
Convenio $in Firmar )
Sin Firmar £

Documento de la solicitud

Al descargar el aplicativo de firma el sisterma mostrara en la parte
inferior izquierda un mensaje.

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS
Paso 1

o Sewcoione Solicitud firmada electronicamente

,coarELe AT rens v sl e S

¢ Convenio de formalizacion

Nombre del archive Estatus Acclones
Convenio $in Firmar e 3
Sin Firmar EX

Documento de la solicitud
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Al dar clic en el botén “Descargar/Conservar” el sistema nos
muestra un segundo botdén “Launch”, al gue debemos dar clic para
continuar.

Al finalizar la descarga, se debe dar doble clic en el archivo como se
muestra en la siguiente pantalla:

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS:

Paso 1=
a Descargue aghcano firma y selecoone Becas
O Selecc Solicitud firmada electrénicamente
C. Frme cocumento dlectrénicamente

Paso -

3. Descargue aghcatno firma y selecocone Becas
L Seleccore Convenio de formalizacion

Frme SOCumerto seltrdncamente

Nombre del archive fstatus Acclones
Convenio Sin Firmar L
Documento de la solicitud Sin Firmar E

Automaticamente el sistema nos muestra el siguiente mensaje y
damos clic en el botdn “Ejecutar”

| i{Desea ejecutar esta aplicacion?

| Nombre:  FEA_CONACYT
é} Publicador: Consejo Nadonal de Clenda y Tecnologia
Ubicacion:  hittp://172.16.6.194:7442

Esta aplicaddn se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligro su
computadora y su informacdin personal. Ejecute esta aplicacién sélo si confia en la
ublicaddn y el publicador que aparecen anteriormente.

[ INo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

©Y wiés informadio [(Eeastar | Cancelar
J
-

34
Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx

79 N NN SN e S TN e =17 N N A S TN O =N N NDNES TN =
U ;\?\\3‘?\&&\\-;*:;\2 NN &)‘?\\\%\\\:\ﬁ 23§5/,‘/;J$§>\\‘\.' N zﬁuiyﬁ\\\\; %\EE’RQ TPANNE =

AN 1/ -



GOBIERNO DE | g8
S }'; CONACYT

Posteriormente el sistema nos muestra la pantalla “Firma
Electronica del SAT,

En la opcion desplegable seleccionar Becas.

Becas v

Firma elecuronica del SAT

gob mx

e CONACYT

Firma electronica del SAT

Becas _.J

ES IMPORTANTE que en la Pantalla Firma Electrénica del SAT el o
la aspirante capture como usuario y contrasena los datos que ha
usado para ingresar al sistema de CONACYT (En este apartado no
se utilizan las claves del SAT).

NOTA: Para esta entrada UTILIZAR USUARIO Y CONTRASENA DEL
CONACYT, NO LOS PROPORCIONADOS POR EL SAT.

s aob
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En la siguiente pantalla se debe seleccionar Solicitud ‘\%f
electronicamente. e

vins, 37 segs

S4ec0sng un Socumant | SORORIT MRS Plectonicaminty j

En la pantalla “Documentos por Firmar”, en el mismo renglén que
menciona la solicitud, a |la derecha debe seleccionar el botdn

Firmar
Documentos por firmar Usaario: [ ] RFC
Fiatro
D Nomere Var Documernto Fuma

OP- 20950000120 INACF -000298- 120720 yee Samat

Enseguida el sistema nos muestra la pantalla “Firma del
Documento”, es importante qgue el solicitante seleccione el
certificado, llave privada y capture la contrasena que le han
proporcionado en el SAT.
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NOTA: CERTIFICADO, LLAVE PRIVADA Y CONTRASENA
PROPORCIONADOS POR EL SAT.

Como se muestra en la siguiente pantalla:

gob mx

Firma del documento Usuario REC|

dentificador Descnpcior

e

Una vez firmado el documento muestra el siguiente mensaje
informando que se ha firmado correctamente.

Firma del documento Usuario: | RFC

et hcador DescnpOos

6 B S oitnnta So bt bt

[
Eam—

Se debe presionar la opcidon aceptar y la liga “Salir” que se
encuentra en la parte superior derecha.

Seguir el mismo proceso para realizar la firma del convenio.

NOTA: UNA VEZ FIRMADOS AMBOS DOCUMENTOS, EL SISTEMA
MUESTRA EL MENSAJE “NO HAY MAS DOCUMENTOS POR
FIRMAR"”, MISMO QUE ES CORRECTO.
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MEDIANTE LA FIRMA WEB.

ASPIRANTE

En la siguiente pantalla debe descargar los documentos dando clic

en el boton (flecha) ubicado a la derecha y a continuacion damos
clic en el botén FIRMA WEB.

Siga los sigulentes pasos para ia firma de documentos

Solicitud firmada electronicamente

Nombre del archivo

Estatus Acciones
Convenio sin Firmar £
Documento de la solicitud Sin Firmar

i

(==

siguiente pantalla en donde se debe
documento a firmar, en este caso la firma de

El sistema debe mostrar la
seleccionar el
solicitud.

Informacion adicional

Tipo de documento®:

Solicitud firmada electrénicamente

ES IMPORTANTE FIRMAR LA SOLICITUD Y DESPUES EL
CONVENIO.
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P

Ahora el sistema muestra la siguiente pantalla, en donde se deben
colocar los datos para firma SAT y presionar el botén FIRMAR.

Firma de documentos

RFC: Documentos para firma:
1

Certificado (cer)*: \
Sieasaat Buscar
Clave privada (key)*™

1~

Dbligatorios Regresar m

*Campos

Inmediatamente le sistema muestra una pantalla en donde se
muestra el aviso de firma exitosa.

NOTA: Seguir el mismo proceso para realizar la firma del
convenio.

DOCUMENTO FIRMADO EXITOSAMENTE

39
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Una vez que sea aceptada la cuenta Digital BBVA y la solicitud cuente con el

estatus “Cuenta Aceptada’, el coordinador procedera con la firma del convenio a
través de la Firma WEB.
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FIRMA DE OFICIO POSTULACION ‘@8
(FIRMA WEB)

COORDINADOR

El documento debera ser generado como habitualmente se realiza,
para que pueda estar parametrizado y reconocido por los dos tipos

de firmas.
Una vez generado el documento “Oficio de postulacion” acceder a
la accion “Firma web”

Al presionar el boton FIRMA WEB, se desplegara lista de tipo de
documentos a firmar de acuerdo con el rol del usuario firmado en
el aplicativo de Becas.

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis oficios para firma

Esta accion se realiza con rol de coordinador

Oficro v Solictud

4
5

PPLPPPP
INEENEN
POLLPLPLPPH

P

[ tere [ e sicn |
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Seleccionara el Oficio de postulacion y ejecutar la accidn

“Continuar”.
gob.mx Tramites  Gobierns S
COMACYT nide  Solidud ~  Formalizackdin »  Monioreo -
#» Inicio » Informacion adicional 53lir

Reol: Coordinader Becas

G}TU sesitn cerrard en 29 ming. 00 segs

Informacion adicional

Tipo de documeanto®:

2 bl

-~ Selecciona una opckbn -

Oficio de postulacidn

Contingar

Se desplegara lista de documentos pendientes por firmar.

Acciones para “Ver documento” (@) y “Firmmar documento” (»").

Documentos por firmar

RFC:
Actualizar
Id ~ Nombre ~  Acciones
2 D2ZNACF-005593-13112019-125442 ®rs
.
SRR AL de 1 registros
—

v1.036
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En esta pantalla se captura el Certificado, Clave privada y la
Contrasena de la clave privada del RFC.

Accion “Firmar”

Firma de documentos

RFC: Documentos para firma:

Certificado (.cer)*:

w

Clave privada (.key)*:

Contrasefia de clave privada*:

Una vez firmado el oficio de postulacién, el estudiante v
coordinador de posgrado deben esperar de 8 a 15 dias para obtener
la respuesta exitosa, “SOLICITUD FORMALIZADA”
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Diagrama de flujo del proceso
postulacién

O oecrane SOLICITANTE Depto. Asignacién BN JEFE DEPTO. DE BECAS SUBDIRECTOR DE BECAS

Coordinador de Posgrado

’—' Postula Estudiante Captura Solicitud

4
¥

Envia 5olicitud

N+ avision de Solicitud Sl l

Pre asignacion

’

Asignacidn de
Beca
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Preguntas frecuentes

1. Soy el estudiante y mi solicitud se encuentra en estatus Pre-
registro y no puede realizar ningun cambio, ;Qué puedo
hacer?

Si la solicitud en estatus PRE-REGISTRO, quiere decir
que el coordinador aun no la ha enviada para su
modificacion.

2. Mi solicitud se encuentra en estatus completa y mi
coordinador desea hacer cambios ; Qué debo hacer?
Si la solicitud en estatus COMPLETA, el estudiante debe
presionar el boton “Devolver al coordinador” para que
pase al estatus “PRE-REGISTRO” y el coordinador pueda
editar los campos.

3. Soy el coordinador y las solicitudes de mis estudiantes se
encuentran en estatus COMPLETA, ¢(Es necesario hacer algo
mas??

Si, como coordinador es necesario presionar el boton
GENERAR OFICIO, para gque las solicitudes pasen al
estatus “ENVIADA Y EN ESPERA”

4. ;Cuanto tiempo debo esperar para que mi solicitud cambie
del estatus “ENVIADA Y EN ESPERA” al estatus “REVISADA"?
Una vez que la solicitud se ha enviado al Departamento
de Asignacion de Becas Nacionales, puede tardar un
periodo aproximado de 10 a 15 dias, aungue en caso
de contar con un nivel alto de solicitudes, el proceso
puede tardar hasta un mes.

5. La solicitud tiene distintas fechas al inicio de mi programa,
cComo puedo corregirlas?
Las fechas, programas y numero de prioridad, son
capturadas por la coordinacion institucional, por ello es
importante contactarlos directamente.
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6. El sistema no permite que me postulen, indica: “No se cumple
con el grado académico”
Es importante que, como estudiante los grados
agcadémicos capturados cuenten con el estatus
“C/S//—'?AE/)O OBTENIDO” o “CREDITOS TERMINADOS” con
ello e

sistema les permitira la postulacion de manera correcta.

7. Soy estudiante de nacionalidad mexicana, ¢Debo capturar
cuenta bancaria??
La cuenta bancaria serd tramitada por el drea de
becas, por ello es importante estar al pendiente de su
buzon de correo electronico, yva gue de esg manerd se
van a notificar los movimientos de apertura.

8. Aun no hago el proceso de conclusion de mibeca anterior,
cPuedo iniciar el tramite de postulaciéon??
La postulacion no serd posible debido a que el sistema
no permite el registro de estudiantes con una beca
vigente, aun cuando la mima ya no se otorgue.

9. Mi solicitud ya se encuentra formalizada, ¢(Cuanto tiempo
debo esperar para obtener el primer depdsito?
El apoyo serg otorgado en un lapso no mayor a 45 dias
naturales.

10. Mi solicitud se encuentra cancelada y no sé a qgué se debe.

Es importante contactar a su coordinacion academica
para saber el proceso de su solicitud.

11. Soy estudiante de nacionalidad extranjera y no cuento con
CURP, puedo tramitar la opciéon de CURP PROVISIONAL.
No es posible capturar una CURP provisional. Por lo que
es importante que los datos que ingrese sea veraz. De
lo contrario serd cancelada la solicitud conforme al
apartado 13 de la convocatoria.
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Contacto

En todos los casos, pueden existir o no problemas adicionales que
impidan realizar este proceso, para ello ponemos a su disposicidon
los siguientes datos de contacto para su pronta asesoria.

Contacto Teléfono/Correo
electrénico
Elizabeth Martinez Romero 5553227681/Ext.1522
emartinez@conacyt.mx
Andrés Aguilar Saenz 5553227681/Ext.1523
aaguilars@conacyt.mx
Berenice Garcia Vega 5553227681/Ext.1525
bgarciav@conacyt.mx
Fausto Chavez Armenta 5553227681/Ext.1526
fausto.chavez@conacyt.mx
Elizabeth Martinez Romero cuentabancariabn@conacyt.mx
José Armando Pérez asistenciatecnbn@conacyt.mx
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