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l. INTRODUCCION:

El presente manual nos facilita una guia para llevar a cabo el proceso del Registro de Becas.
“Servidores Publicos PFAN — Extranjero Tipo C” en la fase de SOLICITUD.

El sistema de Becas fue desarrollado por la Unidad de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones en conjunto con la Direccién Adjunta de Posgrado y Becas.

II. OBJETIVO:

Guiar a los solicitantes con las instrucciones para completar la Fase de Solicitud de
Postulaciéon de “Servidores Publicos PFAN — Extranjero Tipo C”.

.  SE COMPONE DE:

1. Acceso al Sistema: lo realiza el solicitante
2. Registro de solicitud: lo realiza el solicitante
3.  Completa solicitud: lo realiza el solicitante

IV. TABLA DE FASES:

Roles y Estatus de Solicitud

Fase de solicitud Estatus de Solicitud
1. Acceso al Sistema Solicitante Ninguno
2. Postulacion de Solicitud Solicitante Borrador
3. Registro de Solicitud Solicitante Borrador, Lista para firmar
4. Firmar Solicitud Solicitante Enviada y en espera
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I. El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el
usuario puede realizar en el sistema como son: agregar, modificar. Los iconos
utilizados a lo largo de este manual son:

Entrar Se utiliza para ingresar a una operacion del sistema.

Continuar Se utiliza para seguir el flujo actual

Cancelar Se utiliza para anular la operacion o tarea.

Guardar Se utiliza para almacenar o grabar informacion

Aceptar Se utiliza para admitir la informacion u operacion del sistema

Regresar Se utiliza para volver a la pagina anterior.

Cancelar solicitud Se utiliza para cancela el proceso de la solicitud

Finalizar solicitud Se utiliza para realizar el cambio de estatus de la solicitud

Salir Se utiliza para salir del sistema

K4 Se utiliza para editar o escribir documentos

il Se utiliza para borrar datos o documentos.

Q Se utiliza para ver, consultar una Solicitud o documento
[*] Se utiliza para desglosar un menu

Se utiliza para presentar informacion en pantalla
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V. DIAGRAMA DE FLUJO: Solicitante

INICIO

v

Ingresar al sistema

Ingresara
“Convocatorias -
postulacion”

Capturar y
completar el primer
paso para generar
solicitud en
“Borrador”.

Ingresar a “Mis
solicitudes”

Capturar, completar
las secciones y Obtener .PDF de
finalizar solicitud, solicitud
obtener estatus
“Lista para Firmar®

Descargar
aplicativo para
firmar solicitud

Firmar solicitud y Obtener .PDF
obtener estatus firmado de
“Enviada yen solicitud
espera”
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CAPITULO 1

ACCESO AL SISTEMA
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CAPITULO 1

Acceso al Sistema

En este Capitulo 1, se detalla el proceso de acceso al sistema.

1.1 Obijetivos de este capitulo:
e Ingresar al sistema

Procedimiento:

1.1.1 Acceso a la aplicacion de Becas:
Www.conacyt.mx

1.1.2 Ubicar la seccion “Servicios en linea” (1) y dar clic.

MEXICO | {8: @comcw

Servicios en linea

1.2 Ingreso al Sistema MIIC:
e Ubicar la seccion “Becas Nacionales / en el Extranjero” y en “Ingreso al
Sistema MIIC” dar clic en el boton “Acceso al Sistema” ubicado del lado
derecho (2).
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1.3 Ingresar Usuario y Contrasefia (1), confirmar el Captcha (2) y dar clic sobre el botdn

Entrar (3).

gob mx

CONACYT

# > Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

& conaa

Sistema de becas

Uus gatos |:E’SSI'£|%S estan prof

Trémites

Usuario: -
Contrasefa: Forraseria
k ™~
No oy un robot
reCAPTCH
Privacidad - Condiciones

Registrate aqui (Olvidaste t

1 contrasefia?

Gobierno  Participa

1.4 El sistema muestra el rol de participacion: Solicitante, dar clic sobre el botén
“Continuar” (1).

# > Inicio » Rol de participacién

Rol de participacién

Selecciona rol de participacion:

No. CVU

© Tu sesién cerrard en 29 mins, 56 segs

9

v 1.0.36
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CAPITULO 2

POSTULACION Y REGISTRO DE LA CONVOCATORIA
SERVIDORES PUBLICOS PFAN EN EL EXTRANJERO
TIPO C
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CAPITULO 2

Postulacién y registro de la convocatoria servidores publicos pfan en el
extranjero tipo ¢

En este Capitulo 2, se detalla el proceso de la captura para el registro de la convocatoria de
servidores publicos pfan en el extranjero tipo c.

2.1 Objetivos de este capitulo:
e Permitir que el solicitante ingrese la informacién requerida para la realizacion de su
postulacion.
Procedimiento:

2.2En la pantalla de bienvenida, se debe seleccionar del menu de inicio la opcion:
“Solicitud” (1):

gOb mx Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q

CONACYT C0—=galicitud Formalizacién ~  Monitoreo »  Cierre ~

#> Inicio» Sistema de becas Salir
No.
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 22 mins, 58 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

2.3Para continuar con el proceso del registro de la postulacion se debera de seleccionar del
menu de inicio “Convocatorias — postulacion” (1):
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#> Inicio> Sistema de becas

Jo.CVU B

O Tu sesién cerrara

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

2.4El sistema despliega la pantalla “Convocatorias” donde se muestra la informacion de
la convocatoria a participar.

e Se deberé seleccionar: “Participar” (1).

gob mx Trémites  Gobierno  Perticipa  Datos  Q

CONACYT Inido  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitoreo ~  Conclusicn ~

# ¥ Inicio » Convocatorias u_be mailinator.c
No. CVU: 844635
Rol: Solicitante

GTu sesion cerrara en 29 mins, 00 segs

Convocatorias

Clave convocatoria ~ Nombre convocatoria v |Fechainicio ~ Fecha fin v [Acciones =

ser x

2018-000138-09EXTF Servidores POblicos PFAN - Extranjero Tipo C 2018... | 21/ag0/2018 28/5ep/2018 E I

v1.036
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2.5El sistema despliega la pantalla “Institucién y programa”, con los siguientes campos:

e Apoyo complementario*: (1)
e Pais*

e Institucion*: (2)

e Programa*: (2)

e Area*: (2)

e Campo*: (2)

e Disciplina*: (2)

e Subdisciplina*: (2)

e Mi solicitud esta relacionada con el area prioritaria PECIiTI*: (3)

e Opciones:
o Guardar
o Cancelar

Inido

Trémites Gobierno

Solicitud ~  Formalizacion »  Mon

Participa

itoreo -

Datos Q

Conclusién -

Institucién y programa

Apoyo a obtener*: Pais *:

— Selecciona una opcion -- v Aruba

! Institucion®:
Programa*:

- Seleccicna una opcion

Area*: Campo*:

Disciplina*:

~Selecciona Una opcion — v — Selecciona una opaion —
Subdisciplina*:

- Selecciona una opcion -- v

v -- >e[eCciona una opa

Wi solicitud esta relacionada con el area prioritana PECITIT: &
| - >eiecdicna una opcion --

2.6 Proporcionar la informacién requerida y seleccionar la opcion: “Guardar”.

L ]

O
=1
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2.7El sistema despliega la siguiente pantalla.

2.8Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera de seleccionar del
menu “Mis solicitudes” (1):

# > Inicio > Convocatorias Convocatorias - postulacion

] Tl OV 3 No. CVU: o
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 07 segs

Convocatorias

Clave convocatoria ~ Nombre convocatoria ~ Fechainicio ~ Fechafin v Acciones =

se

e

v1.0.36

2.9El sistema presenta la pantalla “Mis solicitudes” donde se muestra la informacién de la
convocatoria a participar.

2.10 Se debera seleccionar “Ver Solicitud” (1).

gob mx

Trémites  Gobierno  Particips Datos Q

CONACYT

Inido  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitorea ~  Conclusién ~
# » Inicio » Mis solicitudes u_be mailinator.c
No. : 844635

Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrard en 29 mins, 48 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ | Convocatoria v | Fechasolicitud -~ | Estatus solicitud ~ Acciones

b x

2018-000138-09EXTF-00010 | Servidores PUblicos PFAN - Extranjerc Tip... | 13/sep/2018 Borrador Versn“(-m

v 1.036
| i)
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2.11 El sistema muestra, el detalle de la solicitud en modo de “solo lectura”, en el cual se
podran visualizar y/o registrar las secciones que deben completarse para él envio de la

2.12 Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debe ingresar en cada una
de las secciones en la opcion: “Consultar”.

gob mx Trémites  Gobierno  Participa  Datos  Q

CONACYT Inidio Solicitud ~ Formalizacid Monitoreo ~ Conclusién ~
# > Inicio > Mis solicitudes » Detalle de la solicitud u_pe @ nator.c
No. CVU: 844635

Rol: Solicitante

O© Tu sesién cerrara en 29 mins, 32 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Detalle de la solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
JOSE IGNACIO MOLINA TB3DY2
Nacionalidad: cvu: Estado conyugal:
Mexicana 844535 Casado(a)
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Servidores Publicos PFAN - Extranjero Tipo C 2018 - § Borrador
Programa: Grado:
Programa en Cuba PFAN Especialidad
Resumen de CVU | ‘ Histérico de apoyos
Secciones Estatus Acciones
Com rd
omplet Q
omplel rd
ncomplets rd
Tutor ncompleta rd
omplet I
erido: omplet e

Cancelar solicitud

v 1.036
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2.13 Ingresar a cada una de las secciones de la solicitud, y completar la informacion
requerida.

gob mx

CONACYT

Programa:
Programa en Cuba PFAN

Secciones Estatus
nstitucién y programa Completa

2.14 Secciones de la Convocatoria:

Institucién y programa
Secciones de CVU
Periodos de la solicitud
Rubros solicitados
Tutor

Motivos

Documentos requeridos

Cancelar solicitud
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2.15 Seleccionar la seccion: Institucion y programa (1)

gob mx Trémites  Gobierno  Particpa  Datos  Q

CONACYT Inido  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitoreo ~  Conclusién ~

Programa:

Estatus Acciones

Cancelar solicitud

17591 1 Tm T - v1.036
72.22.13.228:7780/ becas/solicitud/capturaSolicitud.htm -

2.16 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion

gob mx Gobierno  Participa  Datas  Q

CONACYT Inido  Solictud ~  Formelizacién ~  Monitoreo ~  Conclusién ~

Institucion y programa

Apoyo a obtener: Pais :
v fa v
Institucién:
Academia de Ciencias de Cuba
Programa:
grama en Cuba PFAI v
Area: Campo: Disciplina:

oo Antropologfa v Antropologia cultural

Subdisciplina:

Tradicion A

Mi solicitud esta relacionada con el &rea prioritaria PECITI: ©

Desarrollo tecnolégico v

2.17 El sistema muestra en modo de solo lectura la informacion registrada en la postulacion
de la convocatoria, seleccionar la opcion: “Regresar”.
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2.18 Seleccionar la seccion: Secciones de CVU (1)

Gobierne  Partidps Detos  Q

Solicitud ~ ormal 6n - Monitorea ~  Conclusién ~

grama en Cuba PFA
Resumien oz YU | ‘ Hist 00

Secciones Estatus Acciones

ucién y programa Completa rd
ncompleta [&¥ consutcar |

a solicitud ncompleta rd
b ado: ncomplet 4
Tutor ncompleta rd
Motivos ncompleta e
Documento: erido: complet 4

Cancelar solicitud

172.22.13.228:7780/becas/solicitud/capturaSolicitud html

2.19 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion

gobmx

CONACYT
# > Inicio ¥ Mis sclicitudes » Detalle de |z solicitud » Informacién CVU u_becast ailinator.com
Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrard en 29 mins, 34 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Informacion CVU

Favor de ingresar la informacion solicitada en todas las secciones CVU requeridas

Secciones Estatus Acciones

2.20 El sistema muestra en modo de solo lectura la informacion registrada en la
postulacion, seleccionar la opcion: “Regresar”.
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2.21 En caso de requerir alguna actualizacién al CVU, el sistema lo indicara mostrando un
link: Ingresar a CVU, el cual al ser seleccionado direccionara a la pagina de inicio del
CVU (2)

gobmx Trémites  Gobiemno  Perticipa  Datos  Q

CONACYT Inide  Solidtud ~  Formalizacion ~  Monitoreo »  Conclusion ~

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Informacién CVU

Favor de ingresar la informacién solicitada en todas las secciones CVU requeridas

—
Ingresar a CVU |

Secciones Estatus Acciones

gob mx Trémites  Gobierno  Particips  Dstos  Q

CONACYT VU~  Secciones »  Preguntss frecuentes  Salir

# » CVU » Secciones mid)

In|C|0|

1. Datos generales 2. Formacién académica 3. Trayectoria profesional

Datos generales (reguerido) Grados académicos Experiencia laboral

Domicilio de residencia (requerido)

4. Produccion cientifica, tecnoldgica y de innovacién

Cientifica Tecnoldgica y de innovacion

5. Formacién de capital humano
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2.22 Seleccionar la seccion: Periodos de la solicitud (1):

gobmx

CONACYT

Programa: Grado:

Resumen de CVU ‘ ‘ Kistérico oe apoyos

Secciones Estatus Acciones
£

-

Cancelar solicitud

v1.0.36

Mt —
[z R 5

2.23 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion

gob mx Trémites  Gobierno  Particips  Datos  Q

CONACYT Inido  Solicitud »  Formalizacién +  Monitorea ~  Conclusién «

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Periodos de la solicitud

Promedio dltimo grados+: Promedio recuperado:
Fecha de inicio de estudios+: Fecha fin de estudios=:

01/3g0/2018 = 30/5ep/2019 =
Fecha de inicio de beca*: Fecha fin de beca«:

01/0ct/2018 = 0/5ep/2018 =

2.24 Proporcionar la informacion requerida y seleccionar la opcion: “Guardar”.

Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera de tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

o El promedio ultimo grado debera ser mayor a 7.8, en caso contrario se debera
ingresar el promedio recuperado el cual debe se mayor o igual a 8.0

. La fecha de inicio de estudios no debera ser mayor a la fecha de inicio de beca

o La fecha de inicio de beca debera estar dentro del periodo limite de

otorgamiento de beca.
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La fecha fin de estudios y la fecha fin de beca deberan ser iguales.

gob mx Trémites  Gobierno  Perticipa  Datos Q.
CONACYT Inicic  Salicitud ~  Formalizacién - Monitoreo »  Conclusién -
Programa: Grado:
grama en Cuba PFA
Resumen de CV1 | ‘ Histd) oyo
Secciones Estatus Acciones
Completa rd

172.22.13.228:7780/becas/solicitud/capturaSalicitud html

2.26 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion

gob mx

Trémites

Participa

Datos Q

Cancelar solicitud

v 1.0.36

CONACYT

# > Inicio> |

fis solicitudes » Detalle de la solicitu

Rubros solicitados

Inido

d » Rubros solicitados

Solicitud ~

Formalizacién ~  Monitareo -

No. CVU: 844635
Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrara en 29 mins, 57 segs

El pago de inscripcidn mas colegiatura se consideraré hasta un

Concepto de apoyo Periodo de pago

Monto total

Moneda Acciones

No existen datos registrados

Conclusién ~

Pagina 19




MEXICO %C{}NAC?T

2.27 Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera seleccionar la

opcion: “Agregar”:

= El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion

Trémites  Gobierno  Participa

# > Inicio » Mis solicitudes > Detalle de la solicitud » Rubros solicitados u_b @mailinator.com
> Agregar rubro No. CVU: 844635
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerraré en 29 mins, 22 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Agregar rubro

Concepto de apoyo*: Periodo de pago*:
pciones v Totales v

Moneda=: Monto total+:

Campos obligatorios Cancelar Guardar

v1.036

2.28 Proporcionar la informacion requerida y seleccionar la opcién: “Guardar”.

Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera de tomar en cuenta las

siguientes consideraciones:

= Se debera proporcionar la informacion requerida por cada uno de los rubros

solicitados:

e Inscripcion: En caso de que la inscripcion no tenga ningun costo, se debera de

ingresar el apartado de Monto total “0”.
e Colegiatura
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2.29 Seleccionar la seccion: Tutor:

gob mx Trémites  Gobierno  Participa

CONACYT Inidio Solicitud - ormal Monitoreo ~

Datos Q

Conclusién -

172.2213.2

Programa:
grama en Cuba PFA
Resumen de CVU ‘ | Histdri oyo!
Secciones Estatus Acciones
nstitucion y programa Completa e
Completa Q
Co r’d
Completa v
Tuto omple P cicor |
ot omoleta e
Documento: erido omple 4

28:7780/ becas/solicitud/capturaSolicitud.htm

2.30 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion:

gob mx Trémites  Goblerno  Participa

Cancelar selicitud

v1.036

Datos Q

CONACYT Inido  Solicitud Formali Monitoreo ~
# > Inicio » Mis solicitudes » Detallz de la solicitud » Tutores u_becas slinator o
No. CVU: 844635

Rol: Solicitante

Conclusién ~

w

“.u

O© Tu sesién cerraré en 29 mins, 51 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Tutores

Nombre(s) Grado Tipo tutor Acciones

No existen datos registrados

2.31 Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera seleccionar la

opcion: “Agregar”:

El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion
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Participa

Tutor

® Buscar persona © Capturar persona
CURP+©
CURP Buscar

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Fecha de nacimiento: Tipo tutors: Grado académico=:

v - Selecciona una opcion - v

o
i
;
5
3
5
o
=)

Institucién:
Academia de Ciencias de Cuba

Dependencia*: Departamento*:

* Campos obligatorios Cancelar

2.32 Proporcionar la informacion requerida y seleccionar la opcién: “Guardar”.

Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera de tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

e Se debera proporcionar la informacion requerida por cada tutor agregado:
= Tutor institucional
= Tutor académico

e Elregistro de los tutores podra ser mediante el uso de los siguientes criterios:

e Buscar persona: En caso de contar con el CURP de tutor y este se encentre registrado
en el CONACYT.

e Capturar persona: Para casos en donde el turo a registrar no se encuentre registrado
en el COANCYT.
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2.33 Seleccionar la seccion: Motivos

gob mx Trémites  Gobierno  Partidps  Datos Q0

CONACYT Inicio  Solicitud ~ Monitoreo »  Conclusion ~

Convocatoria: Estatus de la solicitud:

Programa: Grado:

Secciones Estatus Acciones
Completa £
Completa Q
Completa £

Rubros solicit Completa s

Cancelar solicitud

v1.036

172.22.13.228:7780/becas/solicitud/canturaSolicitud.htmi

2.34 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion

ierna  Participa  Dato:

n +  Monitoreo

Motivos

Exprese las razones por las cuales ha decidido realizar el programa de posgrado indicado en la solicitud*:

Mencione como se vincula el programa de posgrado propuesto con sus actividades actuales en la Administracién Pablica
Federal*:

Mencione su compromiso social para retribuir a la sociedad mexicana el apoyo otorgado y de qué manera se reflejara los
beneficios de los conacimientos adquiridos*:

Cancelar

v1.036

2.35 Proporcionar la informacion requerida y seleccionar la opcién: “Guardar”.
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Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se deber& de tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

e Se deberéa proporcionar la informacién requerida por cada motivo

e El sistema habilitara la opcién: “Guardar” cuando la informacion de cada motivo haya
sido registrada
= Tutor institucional
»= Tutor académico

2.36 Seleccionar la seccion: Documentos Requeridos (1):

10 Particips

Convocatoria: Estatus de la solicitud:

Programa: Grado:

Secciones Estatus

r Cancelar solicitud

v 1.0.36

— —
= =

2.37 El sistema despliega la pantalla, con la siguiente informacion:
2.38 El sistema permitira subir los archivos de los siguientes documentos:

e Carta de Postulacion

e Carta de Aceptacion

e Comprobante estudios iniciados

e Programa de estudios

e Costos de colegiatura

e Anteproyecto de investigacion

e CVU de asesor

e Calificaciones oficiales

e Acta de examen profesional o titulo

e Otros(s) financiamiento(s)
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Documentos requeridos

Documento Requerido | Estatus Ndmere de identificacién
Si
Si
Si
Si
Si
Si

Si

Consideraciones

* 56lo se permite anexar archivos de tipe PDF na mayor & 2M

2.39 Proporcionar la informacion requerida y seleccionar la opcion: “Regresar”.

Para continuar con el proceso del registro de la solicitud se debera de tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

e Se deberéa proporcionar la documentacion requerida por cada documento solicitado:
e En donde se realizaran las siguientes acciones:
= Ingresar al menu “acciones” dar clic sobre el icono de folder para realizar la
accion de carga.
= El sistema despliega las siguientes pantallas por cada documento a subir.
o En donde el titulo de la pantalla serd el nombre del documento requerido

Carta de Postulacién
iAdvertencial Al cargar cuslquier archivo sobresscribira el gue ya existe

Archivo:
Seleccionar archivo | Prushbs pof

Sélo s permite anexar erchives de tpo PDF no mayer & 2MB

Cancelar Subir archivo
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2.40 Los documentos se requieren en formato .PDF la restriccion es de solo 2M de peso
por cada uno.

2.41 Para habilitar la opcién de Firmar solicitud (Aplicativo de Firma Electronica), se debera
completar la informacién requerida por cada una de las secciones que tengan el estatus
de “Incompleta”. En cada una de las secciones, el sistema muestra la informacion
requerida y que debe completar en la seccidn, y actualizar su estatus a Completa.

2.42 Una vez que las secciones han sido completadas, el sistema habilita la opcion de
“Finalizar solicitud”, el solicitante selecciona Finalizar solicitud (1).

@ Becas - Pontal del Consel X e = [s] X

< C  © Noesseguro | 172.22.13.228 g d r Q| i

#> Inicio > Mis solctudes > Detalle de la solicitud ecass6@maling
No. CVU: 844635
Rol: Solicitante

© Tu sesion cerrara en 29 mins, 54 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Detalle de la solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Nacionalidad: o Estado conyugal:
Convocatoria: Estatus de la solicitud:

Programa: Grado:

@
H
5
E
H
by
z
5]
E
2

N NEST SES| 2N
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2.43 Al presionar la opcion “Finalizar solicitud”, el sistema muestra el siguiente mensaje
de confirmacion.

/ @ Becas - Portal del Consel: %\

& > C @ Noesseguro | 172.22.13.228.7780,

2.44 Al seleccionar la opcion “SlI”, el sistema realizara el cambio de estatus y muestra
mensaje de éxito en pantalla.

/ @ Becas - Portal del Conse). % ||

& > C @ Noesseguro | 172.22.13.228.7780,
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2.45 Al concluir con el proceso del registro de la solicitud se procederé a realizar la firma
electrénica de la haciendo uso del aplicativo “firma electronica” para lo cual se requiere
seleccionar la opcién “Firmar solicitud” del panel de detalles de la solicitud.
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CAPITULO 3

FIRMAR SOLICITUD
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CAPITULO 3

Firmar solicitud

En este capitulo 3, se explica el proceso de firma electronica de una solicitud.

3.1 Objetivos de este capitulo:
e Firmar la solicitud

Procedimiento:
Para iniciar con este procedimiento se debera tener instalado “JAVA”

3.2Se requiere seleccionar la opcién “Firmar solicitud” (1) del panel de detalles de la
solicitud

Trémites  Gobierno  Perticipa  Dates Q

Inicio Solicitud ~ Formal ion ~  Monitoreo ~ Cierre ~
BOJORQUEZ GALVAN

Nacionalidad: cvu: Estado conyugal:

Mexicana 789348 Divorciado(a)
Convocatoria: Estatus de la solicitud:

Apoyos Complementarios 2018 - 2 Borrador
Programa: Grado:

MAESTRIA EN MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA Maestria

Resumen de CVU | ‘ Histdrico de apoyos

Secciones Estatus Acciones

PERIODOS DE LA SOLICTUD Completa rd

————————————,
Firmar selicitud (Aplicativo de Firma; I

v1.0.36

3.3Al ingresar a este apartado se tendra que elegir la opcion “Ver solicitud” (1) como se
muestra a continuacion.
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gob mx Trémites  Gobierno  Partipa  Datos  Q

COMNACYT Inicio Solicitud - Formalizacion ~ Monitoreo ~ Cierre ~

Firma electronica

Solicitud  Clave Nombre convocatoria Fecha Estado —
88816 2018-000086-02NACE-0... | Apoyos Complementarios 2018 - 2 04/sep/20... | Lista para firma electron Qm

3.4El sistema descargara el documento de la solicitud en formato .PDF y habilitara el botén

“Descargar aplicativo” (1).

gob mx Trémites  Gobierno  Partiipa  Datos  Q

COMNACYT Inicio Solicitud ~ Formalizacion ~ Monitoreo ~ Cierre ~

Firma electronica

Descargar aplicativo firma

Solicitud  Clave Nombre convocatoria Fecha Estado Acciones

88816 2018-000086-02NACE-0... | Apoyes Complementarios 2018 - 2 04/sep/20... | Lista para firma electron... | &

| i
jed Reporte_Solicitud_....pdf | Mostrar todo

X

3.5Al seleccionar el boton “Descarga aplicativo”, el sistema permitira la descarga del
aplicativo “e-firma”
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Tramites Participa Datos Q

gob mx

Inicie  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitereo »  Cierre ~

CONACYT

Firma electrdénica

)
Descargar aplicativo firm; I

Acciones

Solicitud Nombre convocatoria Estado

poyo:! entarios 2018-2 O4/sep st

%
¥

o
I

aplicacionespllslp.conacyt.mx/fiellaunchnip -
= Reporte_Solicitud_...pdf =~ Mostrar todo x
T

3.6 Seleccionar Descargar y ejecutar como se muestra a continuacion:

Datos Q

Trémites Gobierno Participa

Formalizacién ~  Monitoreo ~  Cierre ~

Solicitud ~

Inicio

COMACYT

Firma electronica

Descargar aplicativo firma

Acciones

Nombre convocatoria

Solicitud

L5

Descargar Rechazar

Este tipo de archivo puede dafiar tu ordenador. -
A Reporte_Solicitud_...pdf

sQuieres descargar launch (3)jnlp de todos mados?

Mostrar todo

X
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gob mx

COMACYT

Firma electrdénica

Descargar aplicativo firma

Solicitud  Clave Nombre convocatoria Fecha Estado Acciones
8516 -0... | Apoyos Complementarios 2018 - 2 04/5ep/20... | Lista para firma electron...| &
! L v oreg por pagin e
| T
£ launch @)jnlp ~ = Reporte_Solicitud_...pdf Mostrar todo X
. o o W L o o o o o a omon |

3.7 Se mostrara la siguiente pantalla, se deber& seleccionar ejecutar como se muestra a
continuacion:

© Tu sesién cerrara en 20 mins, 01 segs

Otorgamiento de hecas de
posgrad OS el éDesea ejecutar esta aplicacion?

Mombre:  FEA_CONACYT

\-_:::(! Publicador: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologe
. z : Ubkcackbm:  hiw://172.16.6.194:7442
Firma electrénica )
mmm.v b
(] o volver o mostrar esta ot bicaciin
v 1Ads informacdn Descargar aplicativo firma

Nombre del archivo Estatus Acciones

3.8 Se mostrara la pantalla de Firma electronica del SAT.

3.9Se debera ingresar usuario y contrasefia (1), seleccionar la opcion “Becas” y dar clic
en el boton “Entrar” (2)
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{| £/ Firma electronica del SAT _ %

gob mx

CONACYT

4 @comcn
Usuario Conacyt

Correo electrénico

°

1 Contrasefia Conacyt

Becas T]

=°

3.10 Elegir “Solicitud firmada electronicamente” (1), de la lista mostrada y presionar
“Continuar” (2):

£ | Informacién adicional - X

gob mx

CONACYT

Seleccione un documento Solicitud firmada electrénicamente -

Continuar

3.11 Muestra pantalla de documentos por “Firmar” elegir “Firmar” (1):
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|£2] Documentos por firmar - X

gob mx

CONACYT

Documentos por firmar Usuario: JOSE IGNACIO MOLINA SIEIRO RFC: AACFE70505NP1

Filtro:

Solicitud | Convacatoria | Fecha | Estado | Ver Documenta Firmar
2018-000004-01EXTV-00002 Estancias Sabatica al Extra... 24/ene/2018 Lista para firma electrénica  *

3.12 Ingresar datos solicitados, certificado, Llave privada y contrasefia del SAT (1) y
seleccionar: “Firmar documento” (2):

|£] Firma del documento - X

gob mx

CONACYT

Firma del documento Usuario: JOSE IGNACIO MOLINA SIEIRO RFC:AACF670505NP1

Identificador: Descripcion:

2018-000004-01EXTV-00002 Estancias Sabatica al Extranjero 2018 - 1

Certificado: /

Llave privada:

Contrasefia:

A
1]

2 ar documento
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EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X

6 El documento se ha firmado correctamente

Aceptar

El sistema envia mensaje de éxito, elige “Aceptar”

3.13 El sistema actualiza el estatus de la solicitud a “Enviada y en espera”.

Con este paso se concluye el proceso de postulacion y registro de la solicitud.
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