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PROGRAMA DE FORMACIÓN DE ALTO NIVEL PARA LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA FEDERAL 

 

CONVOCATORIA 2019 (2) 

Guía de Postulación – Tipo C 

 
 
Le sugerimos leer previamente la presente guía antes de iniciar la captura de su solicitud. 

 
Iconografía utilizada en el sistema  
 
El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede 
realizar en el sistema, como son: 
 

 

 
Se utiliza para “Guardar” información capturada en el sistema. 

 
Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la información capturada 
en el sistema. 

 
Se utiliza para “Agregar” información en el sistema 

 
Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados 

 Se utiliza para “Editar” información dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Ver Solicitud” dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Borrar” información dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Salir” del sistema 

 

 
Nota Importante: Para realizar el envío de dicha postulación deberá contar con su 
Firma Electrónica (FIEL), en caso contrario tendrá que tramitarla en el SAT para 
mayor información consulte la siguiente página: https://www.sat.gob.mx/home  
 
 

  

https://www.sat.gob.mx/home
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Acceso al Sistema 
 
 

Paso 1: Ingresar a la página www.conacyt.gob.mx  Servicios en Línea 

 

 
 
Si cuentas con registro CVU CONACYT ir al punto 2, en caso contrario seguir las siguientes 
indicaciones:  
 

1. Servicios en Línea → Registro de Nuevos Usuarios → clic Acceso al Sistema 

→ Nuevo Usuario → clic Continuar  

 

2. Ingresar CURP y un correo electrónico, ya que será tu usuario para entrar al 

CVU. 

 

http://www.conacyt.gob.mx/


 

3 
 

 

3. Dar clic en la casilla “No soy un robot” y selecciona las imágenes solicitadas, 
posteriormente dar clic en: verificar (1); y aceptar (2). 

 

 
 
 

 
 

4. El CURP capturado se válida con la base del Registro Nacional de Población 
(RENAPO), verifica que la información corresponda a tus datos personales. 
 

1 

2 
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5. Selecciona la casilla Si o No conforme a la información que indica el sistema, y de 
clic en aceptar. Aparecerá el siguiente mensaje, indicando la recepción de un correo 
electrónico en la cuenta que fue registrada.  
 

 
 

6. Posteriormente, en tu bandeja de entrada debes encontrar un e-mail de la siguiente 
dirección electrónica: solicitud.usuario@conacyt.mx. Favor de leer y seguir las 
indicaciones, de clic en la liga o copia y pega en tu navegador. Nota: el sistema 
solo es compatible con Google Chrome o Mozilla Firefox.  
 

mailto:solicitud.usuario@conacyt.mx
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7. Verifica que la información corresponda a tus datos personales; y genera una 
contraseña que cumpla con las características que se indican (no olvides anotar y 
resguardar la contraseña que captures, ya que será utilizada posteriormente).  
 

 
 

8. Si tus datos son correctos, pulsa el botón de “Aceptar”. 
 
 
Nota: Una vez dentro de la plataforma, las secciones que deberá capturar dentro del CVU 
son: Datos Generales, Formación Académica y Experiencia Laboral. Es importante que 
las secciones anteriores estén capturadas correctamente para la captura de su solicitud. 
 

 

Paso 2:  Becas Nacionales / en el Extranjero → clic en Ingreso Sistema MIIC (Acceso al 
Sistema). 
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Ingrese al sistema con el rol de Solicitante 
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Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud  Solicitud  Convocatorias – postulación: 
 

 
 
Paso 4: Acceso al Formato de la solicitud. - debe ingresar la convocatoria Servidores 
Públicos PFAN - Nacional Tipo C 2019 - 2, dando clic en la acción de Participar, 
representada con el ícono:  
 

 
Paso 5: Institución y programa. - Seleccionar el programa y capturar todos los 
campos solicitados → Guardar 

* 

 

Nota: El Apoyo a obtener, deberá coincidir con el programa de estudios 

seleccionado.  

Paso 6: El sistema emitirá un mensaje de confirmación para guardar los datos 
proporcionados. 
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A continuación, ir al Menú de Solicitud, opción “Mis solicitudes” 

 

 
 

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que está participando, como se muestra 

en la siguiente imagen 

 

Para continuar con la capturar de la información debe seleccionar la opción de 
Ver solicitud: 
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La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuación, 
selecciona la acción para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opción 

de Editar : 
 

 
 
 
La/el solicitante ingresa a cada una de las secciones de la solicitud, completando la 
información requerida, adjuntando la documentación solicitada y seleccionando la 
opción de guardar, además, debe confirmar esta acción cuando el sistema se lo 
solicite. 
 

Para habilitar la opción de Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) se deben completar 
todas las secciones que tengan el estatus de Incompleta. El sistema actualizará 
automáticamente el estatus de cada sección al término de la captura.  
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Sección Institución y programa  

 

Esta sección queda completa en el momento en el que se inicia la postulación. 
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Sección: Periodos de la solicitud: 
 

 
 
 
Una vez que estén completas todas las secciones de su solicitud, se habilitará el 
botón de Guardar. 

 

Sección Tutores 
 

 
 

De clic en el botón “Agregar”. 

El sistema mostrará la siguiente pantalla: 

 

Fecha de Inicio de estudios y 

beca: 1er día del mes según 

corresponda. (Agosto – Octubre 

2019). 

Fecha fin de estudios y beca: 
Último día del mes según 
corresponda. 
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Al buscar la CURP del tutor, la información de los campos subsecuentes se 
mostrará automáticamente recuperándose de las secciones del CVU.  
 
Debe seleccionar el grado académico y capturar los campos Dependencia y 
Departamento. 
 
Al completar los datos, de clic en Guardar. El sistema le pedirá su confirmación. 

 

 
 
Una vez que haya confirmado, podrá visualizar los datos del tutor. 
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NOTA: En caso de cursar un grado académico de Doctorado se debe ingresar el 
dato correspondiente al Tutor Académico considerando los pasos antes 
mencionados.  
 
Para continuar completando las secciones de clic en el botón “Regresar”. 
 

Sección Rubros Solicitados 

 
Deberá capturar los rubros de Inscripción y Colegiatura  
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Inscripción: Capturar el monto indicado en la carta de costos de colegiatura 

 

 

 
 

Nota: En caso de que la Institución no requiera un pago por dicho concepto se debe 

indicar costo de $0.00 (cero pesos) 

 
Colgiatura: Capturar el monto anual indicado en la carta de costos de colegiatura. 
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Sección Motivos 
 

 
Se recomienda capturar y Guardar en una sola exhibición ya que no permite 
guardar de forma parcial.  

 
Sección Documentos requeridos 
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Debes dar clic en la acción “Subir archivo”. 
 

 
 
El sistema mostrará la siguiente ventana, donde debes seleccionar el archivo a 
subir. 
 

 
 
Una vez seleccionado el archivo, da clic en el botón “Subir archivo”. 
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Si tu documento cumple correctamente con las consideraciones, el sistema 
enviará el mensaje: 
 

 
 

Así deberás subir todos los documentos requeridos. 
 
 

Proceso de Firma de Solicitud 
 
Al completar todas las secciones, el sistema habilitará los botones “Finalizar 
solicitud” 
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Al dar clic se generarán los siguientes mensajes: 
 

 
 

 
 

 
A continuación, da clic en el botón Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) y ejecuta 
la aplicación. 
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Para descargar el aplicativo de firma, dar clic en  Ver solicitud: 
 

 
 

 
 

 
 
Permitir la descarga y ejecución:  
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Deberá capturar usuario y contraseña de su CVU de CONACYT, seleccionar 
“BECAS” y dar clic en “Entrar”. 
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Seleccionar Solicitud firmada electrónicamente de la lista mostrada, y dar clic en 
continuar. 
 

 
 

Dar clic en Firmar 
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Ingresar la siguiente información, Certificado, Llave privada, Contraseña y por último 
Firmar documento 
 

 
 

 
Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud deberá ser Enviada y en espera, 
por lo que ya no podrá modificar dicha postulación. 
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Nota: Le sugerimos descargar su solicitud firmada como resguardo. 
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Cancelar solicitud 
 
 
Si por algún motivo, ya no deseas postularte para esta convocatoria da clic en el 
botón Cancelar solicitud 
 

 
 

 
 
 


