SISTEMA DE BECAS

SOLICITUD DE BECA — TRADICIONAL NACIONAL
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l. INTRODUCCION: EIl presente manual nos facilita una guia para llevar a cabo el
proceso de Registro de Becas Nacional. De la fase de SOLICITUD

Il.  OBJETIVO DE ESTE CAPITULO: Guiar al Coordinador de becas y el aspirante con
las instrucciones para completar la Fase de Solicitud de Postulacion de Beca Nacional

lll.  SE COMPONE DE:

1. Acceso al Sistema la realiza Coordinador de Posgrado

2. Registro de solicitud la realiza el Coordinador de Posgrado

3. Completa solicitud la realiza el Aspirante

4. Generar Oficio de Postulacion la realiza el Coordinador de Posgrado

IV. TABLA DE CAPITULOS

1.Acceso al Sistema Coordinador de Posgrado

2.Registro de Solicitud Coordinador de Posgrado Pre-registro
3.Completa Solicitud Solicitante Borrador
4.Genera Oficio Postulacién Coordinador de posgrado Completa
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El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el
usuario puede realizar en el sistema como son: agregar, modificar. Los iconos
accionados alo largo de este manual son:

Eir Ingresar a una operacion del sistema.

Continuar Sequir el flujo actual.

Gorcelar Anular la operacién o tarea.

Guardar Almacenar o grabar informacion

Aceptar Admitir la informacién u operacién del sistema
Regresar Volver a la pagina anterior.

Erviar a aspirante Regresar la solicitud al aspirante

Caricalarsolicitiid Suprimir el proceso de la solicitud

Agregar Adicionar informacién a un formulario

Ver oficios Consultar el oficio de postulacion

Bralizar sollcirad Terminar tareas de la solicitud

Devolver a coordinador 1 Enviar la solicitud al coordinador

Buscar alumnos con beca activa Encontrar alumnos beca activa

Generar oficio de postulacién Elaborar oficio de postulacion

Seleccionar Elegir, seleccionar campos

Salir Salir del sistema

4 Editar o escribir documentos

ﬁ‘ﬂ Borrar datos o documentos.

Q Se utiliza para ver, consultar una Solicitud o documento
v Se utiliza para desglosar un menu

Se utiliza para presentar informacién en pantalla

MJ Se utiliza para seleccionar al dar click en el cuadro.
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CAPITULO 1

1. ACCESO AL SISTEMA

t CONACYT

Acceso al Sistema En este Capitulo 1, se detalla el proceso de acceso al sistema.

1.1 Objetivos de este capitulo:
* Ingreso al sistema

Procedimiento:

Acceso a la aplicacion de Becas Nacionales: www.conacyt.mx

Ubicar la seccion “Servicios en linea” y dar clic

gob

GOBIERNO DE e Q buscar.
MEXICO L seace a[f]v]a|o]

¢QuéeselConacyt? Becas yPosgrados  Convocatorias  Fondos y Apoyos  Co Servicios en linea

Correo Empleados

Inicio / ;Qué es el Conacyt? / Servicios en Linea

Sub Ment

Organigrama <

Servicios en Linea Conacyt

) » . Conferencia Nacional de
Nos encontramos en una transformacion tecnoldgica, actualmente para acceder a los apoyos y beneficios del Ciencia, Tecnologia e
Conacyt encontrards que los sistemas se encuentran en plataformas diferentes, asi que te solicitamos que Innovacion

ubiques el tramite que deseas realizar y elijas la opcion indicada:
Desarrollo Regional <

Registro de Nuevos Usuarios

Licitaciones publicas
Acceso al Sistema Desarrollo Cientifico <

Planeacion y Evaluacion <

Recuperacion de Contrasena ;
Desarrollo tecnoldgico e

. Innovacion <
Acceso al Sistema

Sistema de Centros de

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CAPITULO 2

2. REGISTRO DE NUEVO USUARIO

2.1 Todos los usuarios deben ingresar para solicitar su usuario y contrasefia por primera vez,
0 bien, para actualizar usuario cuando lo tramité antes de mayo 2017, de la version
X_XXxxxxX a la versién correo@correo.com

IMPORTANTE: El/la usuario/a se conforma de su correo electronico personal (no institucional)

2.1.1 Enseguida se muestra el menu “Servicios en linea” y debera elegir la opcién “Soy un
usuario nuevo” dar clic en continuar.

A » Cuenta de usuario

Tipo de cuenta

Selecciona el tipo de cuenta:

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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2.1.2 A continuacion, contestar el siguiente formulario y seleccionar la casilla de validacion

dar clic en aceptar.

gob.inx
CONACYT
A > Inco » Cuenta de usuario

Tramzes Godieno  Q

Datos del solicitante

CURP*: @

Validacién*:

™
o 50y un robot e

Por favor P el sigui

Correo electrénico*: Confirmacién de correo electrénico®:

S m

2.1.3 Confirmar los datos del solicitante dando clic en aceptar.

Trimtes  Gosers Q

gob 1

C

onfirmacion de los datos

del solicitante

Los datos personales que se registren a través de los

de I que ad: ol Conacyt, sirven para la
¥ €n 3u caso beneficiarios de los programas y fondos que otorga éate Consejo.

"

Ficacsén de los prop

Al incorporar datos personales cuenta con ol derecho de acceder a los mismon o & solicitar la carrectidn de su informacién.

pars proteger sus datos personales como

B los

Por otra parte, of Conacyt se obligs »
h U se 3l 3o cuenta con su libre y expreso consentimiento, salve los casos que

y
sefala la legislacién aplicable

Nombre

podean

Primer apellido: Segundo apeilido:

Clave Unica de Registro de Poblacién Correo electrénico:

Pais de nacimiento®

E E

Av. Insurgentes Sur 1582, Crédito Constructor, Benito Juarez, C.P. 03940, CDMX, t: 01 (55) 5322.7700
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2.1.4 Terminar la solicitud de “Registro de nuevo usuario” dado clic en aceptar

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CAPITULO 3

3 Ingreso al Sistema MIIC

3.1 Ingreso al Sistema MIIC:
Ubicar la seccion “Becas Nacionales / en el Extranjero” y en “Ingreso al Sistema MIIC”
dar clic en el boton “Acceso al Sistema”.

GOBIERNO DE L Q buscar...
MEXICO @CONACYT @] f]v]a]o]

varencia  Servicios en linea

Correo Empleados | Correo Catedraticos

Inicio / ;Qué es el Conacyt? / Servicios en Linea

o ) Sub Menu
Servicios en Linea Conacyt gy <

Conferencia Nacional de
Nos encontramos en una transformacion tecnoldgica, actualmente para acceder a los apoyos y beneficios del Ciencia, Tecnologia e
Conacyt encontrards que los sistemas se encuentran en plataformas diferentes, asi que te solicitamos que Innovacion

ubiques el tramite que deseas realizar y elijas |a opcion indicada:
Desarrollo Regional <

Registro de Nuevos Usuarios

Licitaciones publicas

Acceso al Sistema Desarrollo Cientifico <

Planeacién y Evaluacion <

Recuperacidn de Contrasena )
Desarrollo tecnoldgico e

. Innovacién <
Acceso al Sistema
Sistema de Centros de

Inuas timanian ,

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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3.1.1 Ingresar nombre de Usuario y Contrasefia, confirmar el Captcha y dar clic sobre el
botén
“Entrar”

» Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Usuario:

Contrasefa:

trate aqu Qlyldaste tu contrasefia

3.1.2 Selecciona rol de participacion: Coordinador de posgrado y dar clic sobre el
botén “Continuar”

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q)

A > Inicio» Rol de participacion

No. CVU:

O Tu sesion cerrard en 24 mins, 10 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: I - 1 v

En el area de trabajo del Coordinador:

gOb mX Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitoreo ~

Dar clic en la pestafna de “Solicitud” la cual abre un submenu con dos opciones:

* Registro de solicitud

* Mis postulaciones

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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A > Inicio > Sistema de becas

Rol: Coordinador Becas

Q Tu sesion cerrard en 28 mins, 44 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CAPITULO 4

4 RECUPERACION DE CONTRASENA

4.1 Cuando tiene usuario, pero no recuerda la contrasefia para ingresar al sistema de becas.

Regenerar contraseiia

or favor ingresa tu correo electronico que tienes registrado como cuenta de usuario
para proceder a la regeneracién de contrasena
Correo electronico *
Por favor marca la casilla de verificacion
Validacion *:
™

No soy un robot

* Campos obligatorios
Cancelar

La contrasefia se recibe por correo electrénico

Solo en caso de no poder recuperar usuario por via electronica podra enviar su correo a la direccion
de cst@conacyt.mx

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CAPITULO 5

5 CAPTURA CVU

5.1CAPTURISTA / SOLICITANTE

5.1.1 Después de obtener su usuario y contrasefia debe ingresar al portal de CONACYT
desde el menu “Servicios en Linea” y elegir la opcién “Curriculum Vitae”->Acceso
al Sistema

JNX

CONACYT

5.1.2 Escribir su usuario y contrasefia en las casillas correspondientes.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

gob.mx
CONACYT

# > Inicio > Acceso a las aplicaciones CONACYT

#35 CONACYT

Curriculum Vitae Unico

Usuario: correo@correo.mx
Contrasena: | sssrsssssssass
F e |
No soy un robot ~=
reCAPTCHA
Privacidad - Candiciones
Registrate aqui ;Olvidaste tu contrasefia?

5.1.3 Marcar la casilla de verificacion

# > Inicio »Acceso a las aplicaciones CONACYT

5 CONACYT

Selecciona todas las imagenes con

Curriculum Vi Raiki

Usuario: corre

Contrasefa: s00(

Regist

cidad y

Tus datos personales esti
m

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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5.1.4 Seleccionar el boton “Entrar”

# > Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

f“ CONACYT

Curriculum Vitae Unico

Usuario: Correo@correo.mx
Contrasena: ecccsssese
™
\/ No soy un robot
1CAPTOMA
Registrate aqui {Olvidaste tu contrasefia?

5.1.5 En el CVU es importante capturar Gnicamente las secciones

e Datos Generales
e Formacion Académica
e Lenguas e Idiomas

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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MEXICO

ob.
ZONACYT CVU - Secciones - Preguniasfrecuentes  Salir
I i
6 & No.owu [ ]
I n I c I 0 © Tu sesién cerrara en 28 mins, 48 segs

Mi CVU anterior en PDF Imprimir mi (VU
Imprimir mi CVU Ejecutivo

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Trémites  Gobierno  Particips  Dastos  Q

1. Datos generales 2. Formacion académica 3. Trayectoria profesional
Datos generales (requerido) Grados académicos

Domicilio de residencia (requerido)

4. Produccion cientifica, tecnolégica y de innovacion

Cientifica Tecnoldgica y de innovacion

5. Formacién de capital humano

Cursos Tesis Diplomados

6. Comunicacion publica de la ciencia, tecnologica y de innovacion

Difusion Divulgacion
7. Vinculacién 8. Evaluaciones
9. Premios y distinciones 10. Lenguas e idiomas

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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5.1.6 En caso de utilizar mas opciones elegir el botén “Configurar” y luego activar la casilla de
la seccion de interés. Al terminar de capturar cada seccion, debe elegir el boton “Guardar”.

7. Vinculacion 8. Evaluaciones

O Redes tematicas CONACYT O Proyectos de investigacion O Evaluaciones CONACYT

O Redes de investigacion O Grupos de investigacion 0 Evaluaciones no CONACYT
9. Premios y distinciones 10. Lenguas e idiomas

O Distinciones CONACYT O Idiomas

O Distinciones no CONACYT O Lenguas indigenas

| s

* IMPORTANTE REVISAR QUE SU NOMBRE COMPLETO SE MUESTRE TAL
COMO APARECE EN SU ACTA DE NACIMIENTO.

* EIl correo electronico debe ser correcto y actualizado, a esa direcciéon se le
enviaran avisos sobre el tramite. En caso de capturar dos o mas correos debe

marcar uno como principal.

» Los datos capturados en el CVU seran utilizados para el llenado de la solicitud y
demas documentos requeridos para el proceso por lo cual deben ser exactos.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CAPITULO 6

6 REGISTRO DE SOLICITUD

6.1 En este capitulo 6, se detalla el proceso de registro de una nueva solicitud.

a. Objetivos de este capitulo:
. Registrar una solicitud De Beca Movilidad Nacional

b. Ingresar a la pantalla principal de registro de solicitud

6.2. Precondiciones:

. El usuario del Coordinador de Posgrado esté activo

. El coordinador cuenta con programa activo (vigencia del
programa) en PNPC

. El usuario del Aspirante esté activo

. El Aspirante debe tener estatus “formalizada” con beca

activa en Nacional tradicional [ Ingresar con el Rol
“Coordinador de posgrado”

1.Acceso al Sistema Coordinador de Posgrado

2.Registro de Solicitud Coordinador de Posgrado Pre-registro
3.Completa Solicitud Solicitante Borrador
4.Genera Oficio Postulacion Coordinador de posgrado Completa

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 16
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6.3DIAGRAMA DE FLUJO

BECAS NACIONALES - TRADICIONAL NACIONAL
Coordinador de Posgrado Solicitante

Inicio
Generar solicitud.

En “Pre-registro”
1 completa sus
secciones
requeridas.

En “Borrador”
completa sus
secciones
requeridas.

Enviar a aspirante.

Generar oficio de
postulacion de
solicitud en
“Completa”.

Generar solicitud.

Terminar.

SOLICITUD

1:Regresaa la Fase de “Solicitud” y el estatus de
la solicitud la pasa a “Pre-registro”.

6.3.1 PROCEDIMIENTO:
El usuario selecciona la pestafa “Solicitud” del menu, y despliega un submenu con
los siguientes campos:

e Registro de solicitud
¢ Mis postulaciones
Hacer click en el campo “Registro de solicitud”

A > Inicio» Sistema de becas egistro de solicituc

Rol: Coordinador Becas

6.3.2 El sistema carga la pantalla “Otorgamiento de becas de posgrado nacionales/
Registro de solicitudes”, donde los Programas PNPC que tiene asignados el
coordinador se muestran en una tabla con los siguientes campos:

e Referencia.

e Caracteristica.
e Nombre.

e Modalidad.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 17
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e Acciones:
e Registrar Aspirante (1).
e Instituciones (2).

# > Inicios Registro de solicitudes Salir
No. CVU:
Rol: Coordinador Becas
O Tu sesion cerrard en 28 mins, 18 segs
Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales
Registro de solicitudes
Programas PNPC
Referencia v Caracteristica v Nombre ~  Modalidad ~ Acciones
Gl
d B
6.4 REGISTRAR UNA NUEVA SOLICITUD.
Precondiciones:
. Estar ubicados en la pantalla principal de

“‘Otorgamiento de becas de posgrado nacionales/ Registro
de solicitudes”

. Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”
. El Aspirante debe tener estatus “formalizada” con beca

activa en Nacional tradicional Procedimiento:

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 18
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6.4.1 El usuario ingresa al programa en el que requiere postular dando clic
en la accion “Registrar aspirante”.

CONACYT

A > Inicio» Registro de solicitudes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O© Tu sesién cerrard en 28 mins, 53 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Registro de solicitudes

Programas PNPC

Referencia Caracteristica Nombre Modalidad Acciomnes

3 Registrar aspirante

GIE

6.4.2 El sistema despliega en pantalla “Informacion programa PNPC”, con
los siguientes campos.

. Grado.

. Caracteristica.

. Programa.

. Institucion / sede. 1 Convocatoria.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 19
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% > Inicio » Ssgistro o= =0 ctuoss » Registro de solicitud

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

® Tu sesion cerrars en 28 mins, 48 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:
Programa:

Institucion / sede*

Convocatoria*:

Bosgueda de slumnos por CVU

cvue

CURP Nombre Estatus estudiante Acciones

6.4.3 El sistema despliega la pantalla “Registro de solicitud”, y en el
siguiente campo “Institucion / sede”, seleccionamos el valor que le

corresponde a nuestra solicitud, haciendo clic sobre la flecha [ de
“‘institucion/sede”
NOTA: Si no cuenta con la sede requiere actualizar datos ante RENIECYT/PNPC

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 20
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No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

© Tu sesién cerrark en 26 mins, 40 segy

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacién pragrama PNPC

Grado: Caracteristica:

Programa:

Institucion / sede*

6.4.4 En el siguiente campo “Convocatoria”, se selecciona la opcion buscada,
haciendo clic en la flecha ™ |
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s CONACYT

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:
Programa:
Institucion / sede®:

Convocatoria®:

6.4.5 El sistema actualiza la pantalla y muestra un boton de “Buscar alumnos con beca
activa” se hace click.
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# 3 Inicie » Segisiro cesolicitudes » Registro de solicitud

No. CVU:
Reol: Coordinador Becas

© Tu sesién cerrard en 15 mins, 19 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Infermacién pregrama PNPC

Gradeo: Caracteristica:
Programa:
Institucion / sede®:

Convocatoria™:
v

CURP <  MNombre =  Estatus estudiante ~ Acciones

6.4.6 El sistema muestra en la pantalla informacion de la solicitud en los campos

siguientes:
e CURP
e Nombre
e Estatus estudiante [ Acciones: o Postular
e Eliminar
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Nacional de Ciel logia

Buscar alumnos con beca activa
CURP v Nombre v Estatus estudiante -~ Acciones
Eviste en regostono ¢ 4 B -
“« < » v | regisiros Por pagina g2 1 registre

Revisar que el campo “Estatus estudiante”, esta como “Existe en el repositorio...”

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 24

Av. Insurgentes Sur 1582, Crédito Constructor, Benito Juarez, C.P. 03940

, CDOMX, t: 01 (55) 5322.7700
www.conacyt.gob.mx



GOBIERNO DE

~ “MEXICO

o029
SIS
W

CONACYT

A » Inicio » 5&5;7*: cesolictudes » Registro de solicitud

Neo. CVU:
Rol: Coordinador Becas

GJ Tu sesion cerrara en 29 mins, 09 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
hacionales

Registro de solicitud

Infermacion programa PNPC
Grado: Caracteristica:

Programa:

Institucion / sede*:

Convocatoria®:
T
Buscar alumnos con beca activa
CURP +  Nombre <  Estatus estudiante ~ Acciones
/8
¥
4 4 [ [ Sro

6.4.7 En el campo de “Acciones” se da clic en la accion “Postular”
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L
CURP v Nombre ~ Estatus estudiante -~ Acciones
Postidar
|« < » »l v 8
Cancelar
6.4.8 El Sistema despliega la pantalla “Detalle de la solicitud”, con los siguientes
campos:
e Nombre
e Primer apellido.
e Segundo apellido.
e Nacionalidad.
e CVU.
e Convocatoria.
e Estatus de la solicitud.
e Sede
e Programa.
e Grado.
¢ Referencia.
e Modalidad.
e Orientacion.
e Caracteristica. Tipo
¢ Vigencia.
e Periodo lectivo.
e Duracion oficial (en meses) Total de periodos lectivos.
e Duracion beca.
e Duracion estudios.
"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 26
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En la parte de las columnas de:

e Secciones

e Periodos de la solicitud
¢ Documentos requeridos

i CONACYT

e Institucion y Cronograma de actividades

¢ Contactos de emergencia

e Co-tutor
e Estatus
e Acciones

e Editar (lapiz)

e Ver solicitud

PANTALLA “Detalle de la solicitud”:

Mombra{sk:

Macionalidad:

prograrmaz

Referamciaz

Faractaristica:

Secciones

Pariodo lactiva:

Puracidén Beca:

> Decalle de la solicitwd

Detalle de la solicitud

Primer apallido:

WL

Maodalidad:

Tipo:

W s Inicio s lis solichhude

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Duracién oficiallen mesesk

Duracidn estw dics:

Mo, CWLE:
Rol: Coordinador Becas

© Tu sesidn cerrard en 29 mins. 38 segs

Segundo apellido:

Estatus de la solicitud:

Grado:

Orientacidn:

wvigencia:

Total de pericodoes lectivos:

Estatus

Acciones

5

O

6.4.9 En la parte de Secciones en “Periodos de la solicitud”, se da clic en el
lapiz “Editar” para completar.
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Secciones Estatus Acciones
I?: odos de Ia solicitud completa ."I
- Q
Q
e Q

Regresar Enviar a aspirante Cancelar solicitud

6.4.10 Se despliega la pantalla “Periodos de la solicitud” y se muestra los
siguientes campos. (Se carga la informacion del periodo de la beca
Nacional tradicional)

. Prioridad de la solicitud

. Promedio ultimo grado

. Promedio recuperado

. Fecha inicio de estudios [1 Fecha fin de estudios.
. Fecha inicio de beca

. Fecha fin de beca

En los siguientes campos se debe completar la informacion:

NOTA: Las fechas de inicio y fin de movilidad deben estar dentro del intervalo de las
fechas de periodos de la beca Nacional tradicional

. Fecha de inicio de movilidad
. Fecha fin de movilidad

Pantalla “Periodos de la solicitud”
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#» Inicio » Wiz modes s Detalledelas wd » Periodos de la solicitud

Me. CVU:
Rol: Coordinador Becas

(@ Tu sesién cerrard en 29 mins, 32 Segs

Periodos de la solicitud

Periodo de beca nacional

Prioridad de la saolicituds:

Promadio ditimo gradoss: Promedio recuperado:
Fecha de inicio de estudios:: Fecha fin de estudios*: Duracién estudios*:
Fecha de inicio de beca«: Fecha fin de becas+: Duracién becas;

]
it

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad:: Fecha fin de movilidad:: Duracién movilidads:
Fecha de inicio de movilidad (meses Fecha fin de movilidad (meses Duracion movilidad (meses
kompletos)s: completos)+: completos):
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6.4.11 Para completar la informacién de Periodo de movilidad en el campo

“Fecha de inicio de movilidad”, se da clic en el simbolo calendario =
, Se despliega el calendario y se

selecciona afio EI, mes -, ., y al Ultimo seleccionar el dia.

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad*: Fecha fin de movilidad*: Duraciéon movilidad*:
S Fecha fin de movilidad (meses Duracion movilidad (meses
completos)*: completos)*:
= (=]

6.4.12 Para completar la informacion de Periodo de movilidad en el campo
“Fecha fin de movilidad”, se da clic en el simbolo calendario ., se
despliega el calendario y se

selecciona afio E], mes __=, ., y al Ultimo  seleccionar el dia.

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad*: Fecha fin de movilidad*: Duracién movilidad+:

L
m

Duraciéon movilidad (meses
completos)*:

Fecha de inicio de movilidad (meses
completos)*:

=]

il

I
o
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6.4.13 Revisar que los datos sean correctos y dar clic en “Guardar”

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad+: Fecha fin de movilidad+: Duracién movilidad«:

= =]
Fecha de inicio de movilidad (meses Fecha fin de movilidad (meses Duracién movilidad (meses
completos)+: completos)*: completos)*:

= =

6.4.14 El sistema envia un mensaje de Confirmar guardar informacion, dar
clic en “Si”

Confirmar accion

e o T .
;CSTas Seguro ql_,*: o

6.4.15 El sistema envia un Mensaje de “Aceptar”, indicando que la
operacion se completd con éxito.

Mensaje

6.4.16 El sistema muestra en la pantalla “Detalle de la solicitud”, en la parte
de Secciones en “Periodos de la solicitud”, se puede verificar que
el “Estatus” cambi6 completa.
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A > tnicio » » Detalle de la solicitud

Rol: Coordinador Becas

© Tu sesidn corrard on 29 mins, 44 segr

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

—
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido:
Nacionatidad U

Eonvocatoria Estatus de la solicitud
Pede

Programa Grado:

Referencia Modalidad Orlentacién
Karacteristica Tipo Vigencia

Periodo lectivo Duracién oficialien meses) Total de periodos lectivos
Puracién Beca Durackén estudios

Secciones Estatus Acciones

Il | 7

P O L P

Ervviar & aspirante Cancetar solicitud

6.4.17 En la parte de “Secciones” en “Periodos de la solicitud” revisar que debe de
estar en Estatus “Completa” y también el campo de “Documentos requeridos”
en “Completa”, de ser asi, la solicitud esta lista para enviar a aspirante, dar clic en
“‘Enviar a aspirante”
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Secciones Estatus Acciones
e
Q
Q
Q
Q

6.4.18 El sistema envia “Confirmar accion”, de actualizar el estatus de la
solicitud, dar clic
en “Si”

Confirmar accion.

6.4.19 El sistema envia un mensaje indicando que la operacién se complet6
con éxito, dar clic en “Aceptar”

Mensaje.

3 ODeracion se --.ﬂ,p*'--|.:'r'- con axitn
WL LT - L N ALY

Aceptar

6.4.20 Se actualiza la tabla con los valores correspondientes y con el cursor
se desliza para ver el estatus de la solicitud que ya esta en
“Borrador”
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empo Beca Inicio Estudios Fin Estudi Tiempo Est Estatus solicitud® Nombre Oficiq

6.4.21 Para salir del Sistema, se hace click en “Salir” del panel de trabajo

A > Iniclo» t 25> Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

6.4.22 El sistema envia un mensaje de “; Deseas cerrar tu sesion?”, en caso
afirmativo se hace click en “Si”

Finalizar sesién
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CAPITULO 7

7. COMPLETAR SOLICITUD

En este Capitulo 3, se detalla el proceso de completar solicitud.
7.1 Objetivos de esta seccion:

*  Completar la solicitud por parte del aspirante
7.1.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis solicitudes”
Precondiciones:

*  El usuario del Solicitante este activo

* El estatus de la solicitud debe estar en “Borrador”

* Ingresar con el Rol “Solicitante”

PROCEDIMIENTO:

CONACYT

7.2.1 Selecciona rol de participacion: “Solicitante” y dar clic sobre el boton

“Continuar”
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A > Inicio» Rol de participacion
No. CVU:

© Tu sesién cerrard en 29 mins, 47 sogs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:

En el &rea de trabajo del Aspirante:

Trémites Goblemo Paridpa Daos Q

Formaiizacion « Monitoreo »  Clerre

7.2.2 El aspirante selecciona la pestafia “Solicitud” del menu, después selecciona la
pestafia “Mis solicitudes”

> Inicio» Sistema de becas

0. CVU:
ol: Solicitante

7.2.3 El sistema muestra la pantalla “Mis solicitudes” con la informacion de los
siguientes campos de la solicitud,

e Solicitud

e Convocatoria

e Fecha de solicitud

e Estatus solicitud

e Acciones L] Ver solicitud.

e Histérico de Estatus de la solicitud
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A > Inicio» Mis solicitudes

No. CVU:
Rol: Solicitante

Q Tu sesion cerrard en 28 mins, 36 segs

Mis solicitudes

Solicitud v Convocatoria Fecha solicitud Estatus solicitud Acciones

Ql
Ql
QE
QE
Ql

7.2.4 Se puede encontrar una solicitud filtrando informacion, por ejemplo, escribir el
nombre de Convocatoria y/o Programa y el sistema muestra la solicitud

Convocatoria Clave programa Programa Numero de solig

7.2.5 Para Ver la solicitud se desliza con el cursor hacia la derecha y se hace click en
“Ver solicitud”
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Solicitud

A > Inicio» Mis solicitudes

Mis solicitudes

No. CVU:
Rol: Solicitante

O Tu sesién cerrard on 28 mins, 36 segs

Convocatoria v Fecha solicitud + Estatus solicitud v Acciones

m Ver sobotud

7.2.6 El sistema despliega la pantalla “Detalle de la solicitud”, con los siguientes

campos:

Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
Nacionalidad

Cvu

Convocatoria.

Estatus de la solicitud.
Sede

Programa.

Grado.

Referencia.
Modalidad.
Orientacion.
Caracteristica.

Tipo

Vigencia.

Periodo lectivo.
Duracion oficial (en meses) [1 Total de periodos lectivos.
Duracién beca.
Duracioén estudios.
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En la parte de las columnas de:

*  Secciones

*  Periodos de la solicitud

*  Documentos requeridos

* Institucion y Cronograma de actividades

¢ Cotutor
¢ Contactos de emergencia
e Estatus

*  Acciones
*  Editar (lapiz)
*  Ver solicitud
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PANTALLA de “Detalle de la solicitud”

A > Inicio > X » Detalle de la solicitud
No. CVU
Rol: Solicitante
© Tu sesién cerrard en 26 mins. 29 segs
do nacionales
Detalle de la solicitud
Nombre(s) Primer apellido: Segundo apellido
Nacionalidad vu
Konvocatoria Estatus de la solicitud:
Bede:
Programa Grado:
Referencia Modalidad: Orientacién
Karacteristica: Tipo Vigencia
Periodo lectivo: Duracién oficialen meses): Total de periodos lectivos
Puracién Beca Duracién estudios
Secciones Estatus Acciones
Q
s
7
e
Vot
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c.
X
.

.-:-

7.3. Institucion y Cronograma de Actividades.

7.3.1 En el campo de Secciones en “Institucion y Cronograma De

Actividades”, se da clic en el lapiz correspondiente para completar
informacion

Secciones Estatus Acciones
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%o0
7.3.2 ElI sistema muestra la pantalla “Institucion destino y
cronograma de Actividades”

A > Inicio» s solcnudes» Detalle ge iz soliotud » Cronograma de actividades

No. CVuU:
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrars en 29 mins, 30 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Institucion destino y cronograma de actividades

Nombre del proyecto+: ©

Objetivo de la estancia+: ©
Resultado de la estancia~: ©

Institucién*:

E=
Numero de

actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones
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7.3.3 El aspirante ingresa la informacion y hace click en “Selecciona
una Instituciéon”

A > Inicio>» 5500Ctucesy Detsle de iz solotuc» Cronograma de actividades
No. CVU
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 26 mins, 06 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Institucion destino y cronograma de actividades

Nombre del proyecto+: ©

Objetivo de la estancia«: ©
Resultado de la estancia+: ©

Institucion*:

Numero de
actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones
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7.3.4 El sistema muestra la pantalla “Busqueda de Instituciones”

Busqueda de instituciones

Publica / Privada*:
-Selecciona una opcidon- v
Institucion v
|« y » > ¥ | reégIstros por pagina
‘ I:&’rar ’
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7.3.5 Seleccionar una opcién y, hacer click en la seleccién escogida, aqui se
muestra un ejemplo, las demas opciones son semejantes para
completar

Busqueda de instituciones

Publica / Privada*:
v
—Selecciona una opcion - ]
|
|
v
1 3
| < 2471 > || v | registros por pagina 0 de 24705 registros
I Cerrar Selecdonar
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7.3.6 El sistema muestra una lista con Instituciones, aparecen 2 nuevos campos
“Entidad federativa” y “Municipio o Alcaldia”, se selecciona la “Entidad federativa

Busqueda de instituciones

Puablica / Privada*: |[Entidad federativa*: | Municipio o Alcaldia*:
v v -Selecciona una opcion- v
Institucion v
% o
4
4 || « 2277 0w ol Y | registros por pagina 0 de 24705 registros
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7.3.7 Se muestra un menu con las entidades federativas y se hace click en la opcion
correcta.

Busqueda de instituciones

Publica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
v v --Selecciona una opcion . v
) --Selecciona una opcion — -
Institucion v

4 < P I S | D de 24705 registros
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7.3.8 Se procede a hacer click en el campo “Municipio o Alcaldia”

Busqueda de instituciones

Pablica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
Institucién =
14 < 7 > »l v
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7.3.9 Se muestra el resultado de las opciones anteriores

BlUsqueda de instituciones

Pablica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
v v v
Institucion v
1 »
« 4« Soeowl ¥ |regIStros por pagina 0 de 45 registros
‘ :EF"E"- ‘
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7.3.10 Seleccionar una opcion y se da click

Busqueda de instituciones

Publica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
v v v
Institucion v
=
" ’
e < Sle || »l v | registros por pagina 0 de 46 registros
’ ::’far ‘
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7.3.11 EIl sistema muestra la institucion y se da click en
“Guardar” click

Nombre del proyecto*: (2]

Objetivo de la estancia~: ©
Resultado de la estancia~: ©

Institucion*:

| | Selecciona una Insttucion

7.3.12 El sistema envia un mensaje de “Estds seguro que deseas guardar la
informacion?” de ser afirmativo hacer click en “Si”

Confirmar accion
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...
7 3 13 El sistema envia un mensaje de “La operacion se completé con éxito”, hacer
click en “Aceptar”

81
(@]
(=]
D

~

7.3.14 Enlaseccion de “Cronograma de actividades” Se hace click en “Agregar”,
para completar Cronograma de actividades

Cronograma de actividades
Agregar
Nimero de
actividad Descripcién de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

7.3.15 EIl sistema muestra la pantalla “Captura de actividad” con los siguientes
campos:

Captura de actividad

NGmero de actividad™*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripciéon de actividad*:

Fecha inicio™: Fecha fin*:

]
Il
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7.3.16 Se ingresa la informacién correspondiente y se hace click en “Guardar”, tener
en cuenta las siguientes notas:

. Se requiere capturar al menos 3 actividades para el periodo
de movilidad
. Distribuir las actividades en fechas consecutivas

Captura de actividad

Namero de actividad*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcion de actividad*:

Fecha inicio*: Fecha fin*:

m
m

Cancelar Guardar

7.3.17 El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion

Si

7.3.18 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar
click en Aceptar
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Mensaje

La operacion se compieto con exIto.

Aceptar

7.3.19 El sistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer click en
“Agregar “para ingresar la siguiente actividad

Agregar
Numero de

actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

/78

7.3.20 El sistema muestra la pantalla de la siguiente Captura de actividad y se ingresa
la informacion correspondiente se hace click en “Guardar”

Captura de actividad

INGmero de actividad*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcién de actividad*:

Fecha inicio*: Fecha fin*:

[}
i

Cancelar Guardar
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7.3.21 El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion

crlae b IAfArIariAn
raar id Inio aClio

No Si

7.3.22 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar
click en Aceptar

La operacion se compieto con exIto.
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7.3.23 El sistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer click en
“Agregar” para ingresar la siguiente actividad

actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

Numero de

."
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7.3.24 El sistema muestra la pantalla de la siguiente Captura de actividad y se ingresa
la informacion correspondiente se hace clic en “Guardar”.

Captura de actividad

Niamero de actividad*:

Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcion de actividad*:

Fecha inicio*: Fecha fin*:

it

7.3.25 El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer clic en “Si”

Confirmar accion

No Si

7.3.26 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar
clic en Aceptar
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7.3.2 El sistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer clic en
“Agregar” para ingresar la siguiente actividad o hacer clic en “Regresar” para
terminar Captura de actividad

Numero de

actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acclones
".
.,.
78
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7.4. Co-tutor

El sistema muestra la pantalla de Detalle de solicitud seleccionar Co-tutor

A > Inicio » » Detalle de la solicitud
No. CVU
Rol: Solicitante
O Tu sesion cerrard en 29 mins. 44 segs
Otorgamiento de becas de
d [ les
Detalle de la solicitud
Nombre(s) Primer apellide Segundo apellido
Nacionalidad U
Convocatoria Estatus de la solicitud
Sede
Programa Grado
Referencia Modalidad Orientacién
Caracteristica Tipo Vigencia
Periodo lectivo Duracién oficial{en meses) Total de periodos lectivos
Duracion Beca: Duracion estudios:
Secciones Estatus Acciones
Q
v
e
P
7
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7.4.1 En el campo de Secciones en “Co-tutor”, se da clic en el lIapiz correspondiente
para completar informacion

Secciones Estatus Acciones

7.4.2 El sistema muestra la pantalla “Co-tutor” con los siguientes campos:

*  Nombre

*  Primer apellido

* Segundo apellido
* Correo electronico

A > Inicio > o » Dat tud» Co-tutor 53
No. CVU:
Rol: Solicitante
O Tu sesion cerrard en 29 mins, 54 segs
S—
Nombre(s): Primer apellido+: Segundo apellido:

korreo electrénico:
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7.4.3 Se ingresa la informacion correspondiente a cada campo y se hace click en
“Guardar”

A > Inicio» woesH» 3edg e Co-tutor

No. CVU:
Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrard en 28 mins, 18 segs

Co-tutor

Nombre(s)*: Primer apellido+: Segundo apellido:

correo electrénico:

Cancelar Guardar

7.4.4 El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion

m
4
=y

No Si

7.4.5 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar
click en Aceptar
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Lad operacion se compieto con exIto.
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7.4.6 El sistema muestra la pantalla “Detalle de la solicitud”

A> Inicio> » Detalle de la solicitud
No. CVU
Rol: Solicitante

© 1u sesién cerrard en 29 mins. 47 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

p—
Nombre(s) Primer apellido: Segundo apellido
Nacionalidad cvu
Convocatoria Estatus de la solicitud
Sede
Programa Grado
Referencia Modalidad: Orientacion
Caracteristica Tipo: Vigencia
Periodo lectivo Duracién oficialien meses) Total de periodos lectivos
Duracién Beca Duracién estudios
Secciones Estatus Acciones

Q

Ve

7

Y &

rd

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 63



GOBIERNO DE ‘.:.3-'-2,.
. MEXICO i CONACYT

7.5 Contactos de emergencia.

7.5.1 Se despliega la pantalla de “Detalle de la solicitud” y
en la parte de Secciones en
“Contactos de emergencia” se da clic en el lapiz para editar informacion

Secciones Estatus Acciones

€ 'a SOl npleta Q

7.5.2 Se muestra la pantalla Contactos de Emergencia con los
siguientes campos, se da click en “Agregar”
7521 Nombre(s)

7.5.2.2 Parentesco
7.5.2.3 Contacto principal
75.2.4 Acciones

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 64



GOBIERNO DE ,0:.:‘.':-:% CONACYT

* MEXICO o

A Inicio» tuces» Detallece iz w2 Contactos de emergencia

No. CVU:
Rol: Solicitante

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contactos de emergencia

No existen datos registrados

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 46 segs

Nombre(s) Parentesco Contacto principal Acciones

7.5.3 Se despliega la pantalla “Contactos de emergencia”, y muestra los siguientes
campos:

° Nombre
° Primer apellido.
e  Segundo apellido.
° Fecha de nacimiento
° Sexo
° Parentesco
En la seccion “Medios de Contacto”, con los

siguientes campos. 0 Medio. o Lada. o
Correol/teléfono.

e Confirmacién de
correo electréonico. o
Contacto principal.

En la seccion “Domicilio mexicano”, con los siguientes campos.

e (Cddigo postal.
e Estado. o
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Municipio/Alcaldia. O
Asentamiento o Tipo

L2480

= de asentamiento o
Nombre del
asentamiento.

N> Inicio» oliCR >
p Contacto de emergencia No. CVU

Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrard en 29 mins, 34 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contacto de emergencia

—
i per
[URP+: ©
Nombre({s)-: Primer apellidos: Segundo apellido:
echa de nacimiento«: Sexo*: Parentesco:

i

Medios de contacto

Confirmacién de correo Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electrénico principal
Paiss:
Pomicilio mexicano
Fédigo postals:
stado+: Municipio o Alcaldia+ Localidad-
Rsentamientos: Tipo de asentamiento«: Nombre del asentamiento+:

Bl |
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A > Inicio > Mis solicitudes » Detalie de I3 solicitud > Contactos de emergencia
» Contacto de emergencia No. CVU:
Rol: Solicitante

© Tu sesion cerrara en 29 mins, 33 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contacto de emergencia

3 ] r 1a apt
CURP: @
Nombre(s)+: Primer apellido+: Segundo apellido:
Fecha de nacimiento+: Sexo*: Parentesco«:
w B!
Medios de contacto
Confirmacién de correo Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electrénico principal
Pais+:
Domicilio mexicano
Cédigo postal+:
Estado*: Municipio o Alcaldia+: Localidad+:
Asentamiento*: Tipo de asentamiento*: Nombre del asentamiento«:

Cancelar Guardar
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7.5.5 El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion

No Si

7.5.6 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar
click en Aceptar

La operacién se completé con éxito.

7.5.7 En caso de corregir un dato se hace click en editar para regresar al contacto de
emergencia y corregir

Contactos de emergencia

MNembra(s) Parentesco Contacto principal m:mns
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7.5.8 En caso de eliminar un contacto de emergencia se hace click en eliminar.

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal m;

7.5.9 Hacer clic en “Agregar” para anexar otro contacto de Emergencia o “Regresar”
para volver a la pagina “Contactos de emergencia”

A > Inicio> wees» Det tud» Contactos de emergencia

No. CVU:
Rol: Solicitante

O Tu sesién cerrars en 29 mins, 54 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal Acciones

)

7

7.5.10El sistema muestra la pantalla “Detalles de la solicitud” y se puede revisar el
campo de

Contactos de emergencia cambi6 a estatus Completa
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W3 Inicios Missolcitudes s Detalle de la salicitud alir
Mo, CVU:
Rol: Solicitante
O Tu sesién cerrard en X9 mins, 42 segs
Otorgamiento de becas de
Detalle de la solicitud
Nambre(s): Primer apellida: segunde apellide:
Macionalidad: cvu:
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Bede:
Programa: Grado:
Referencia: Modalidad: orientacién:
Caracteristica: Tipo: Vigencia:z
Periodo lectivo: Duracion oficial{en meses): Total de periodos lectivos:
Duracion Beca: Duracion estudios:
Secciones Estatus Acclones
Q
C #
A A de & ',‘
eia ra
C eta I 4
Begresar Devobeer a coardinadar Finalizar solicitud
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nsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

7.5.11 Al revisar en Secciones se puede checar que el Estatus estd en Completa de
los siguientes campos: Periodos de la solicitud, Documentos requeridos, Institucién y
cronograma de actividades, Co-tutor y Contactos de emergencia, dar click en Finalizar
solicitud

Secciones Estatus Acciones
Periodos de 1a solicitud Compieta Q
n equerid ompiets e
nstitucidn y Cronograma de actividades Completa e
Co-tuto Completa &
Contactos de emergencia ompleta e
Regresar Devolver a coorginador
ilmportante!, revisar la “Confirmacion acciéon” y hacer clic en “Si”
4 01/01/2019  |31/12/2020 |24 mes{es]
5 01/01/2019 | 31/12/2020 |24 mes{es
6 01/01/2019  |31/12/2020 |24 mes{es]
2 01/01/2019  |31/12/2020 |24 mes{es
4
|« « L ¥ |registros por pé;
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alr el estatus ade
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O

A
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=
a

No Si

7.5.12 El sistema envia mensaje “Has capturado tu solicitud con éxito”, hacer clic

en “Aceptar”.
Mensaje
Has capturado tu solicitud con exito

En este momento la solicitud cambié su estatus de “borrador” a “completa”, ya la
puede revisar nuevamente el coordinador

7.5.13 Para salir del sistema se ubica en el panel de trabajo. Hacer click en “Salir”

A > Inicio » Mis solicitudes

No. CVuU:
Rol: Solicitante

7.5.14 El sistema envia un mensaje de Finalizar sesion
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Finalizar sesion
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CAPITULO 8

8. GENERACION DE OFICIO DE POSTULACION

CONACYT

Generacion Oficio de Postulacion En este capitulo 4, se detalla el proceso de Generar
Oficio de Postulacién

8.1 Objetivos de esta seccion:

Completar la solicitud por parte del Coordinador de Becas

8.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis
solicitudes”. Precondiciones:

El usuario del Coordinador este activo
Estatus de solicitud en “Completa”
Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”
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8.3. DIAGRAMA DE FLUJO.

o

BECAS NACIONALES - TRADICONAL NACIONAL

z

'EVALUACION

[ Coordinador de Posgrado J

INICIO

‘ ?

Revisasolicitud en

“Enviaday enEspera”.

" Asigna solicitud.

No

Si

Solicitante

Revisa solicitud en

No

1:RegresaalaFasede“Solicitud” y el estatusdela

solidtud la pasaa “Pre-registro”.

Av. Insurgentes

Su , Cré

“Revisada”.

= Asigna solicitud.

dito Constructor, Ben

v.conacyt.gob

Si

Subdirector de Becas

No

ito Juarez, (

mX

“Preasignada”.

L

~ Asigna solicitud.

Revisasolicitud en

si|

g
FIN )
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8.4 PROCEDIMIENTO:
Ingresar como Coordinador de Becas.

8.4.1 Selecciona rol de participacion: "Coordinador de posgrado” y hacer clic
sobre el botén Continuar.

A > Inicio » Rol de participaciéon
No. CVU:

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 49 segs

Rol de participacion

ISelecciona rol de participacion: I I

8.4.2 EIl Sistema despliega en la pantalla el area de trabajo del Coordinador de
becas, La seccion correspondiente al Médulo de Solicitud se da click en
la opcién “Mis postulaciones”

A > Inicio» Sistema de becas

Rol: Coordinador Becas

8.4.3 Se despliega en la pantalla “Mis postulaciones” y muestra los siguientes
campos: [ Convocatoria
Clave de programa
Programa
Numero de solicitudes
Acciones o Mis postulantes
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A > Inicio » Mis postulaciones

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesion cerrard en 28 mins, 13 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulaciones

Convocatoria » Clave programa ¥ Programa - Numero de solic

8.4.4 Buscar el programa donde se encuentra la solicitud y en acciones hacemos
clic en “Mis postulantes”
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Clave pro..x Programa Numero de solic:. Acciones
Q
Q
Q
Q
Q
] [ ] BX 1 postutantes
Q
Q

8.4.5 EIl sistema despliega en la pantalla “Mis postulantes” con los siguientes
campos:
Convocatoria

Programa

Sede

En la tabla se muestra los siguientes campos:

e Seleccione

e Prioridad
e Inicio beca
e Fin beca

e Tiempo beca

e Inicio estudios

e Fin estudios

e Tiempo estudios
e Estatus solicitud

e Nombre
e Oficio

e CVU

e Solicitud
e Acciones

e Detalle de solicitud
e Historico de estatus de la solicitud

Pantalla “Mis postulantes”

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 78



¥ CONACYT

GOBIERNO DE

. “MEXICO

%> Inicio » Vis postulaoones » Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesién cerraré en 27 mins, 25 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

IConvocatoria:
Programa:

ISede:

Esta accidn la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: Se recomienda generar e ONCIO e POStuIation Con €l Mayor NUMEero positie oge aspirantes

Seleccione Prioridad - Inicio Beca v Fin Beca Tiempo Beca~ Inicio Estudios Fin Estudios Tiempo Estudio ~
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8.4.6 En el campo de sede, seleccionamos la opcién correcta se hace click en la pestafia E'

» Inicio » Vs postulaciones » Mis postulantes Salir
No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesidn cerrard en 25 mins, 37 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

is postulantes

Lonvocatoria:

Programa:

bede:

8.4.7. Los campos de la tabla se actualizan con los valores correspondientes al campo
“Sede” y se puede(n) revisar la(s) solicitud(es)

Seleccione Prioridad ~ Inicio Beca v Fin Beca v Tiempo Beca~ Inicio Estudios

Fin Estudios ¥ Tiempo Estudio ~
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Av.ﬁMﬁ%eIogcge postulacién, se desliza con.g;..é:.}:}r /

8.4.8° hacia la parte
izquierda de la tabla en la columna “Seleccione” y se hace clic en el
cuadro con una palomita [<]
NOTA: El Usuario puede generar un oficio de postulaciéon para cada aspirante.

Se Recomienda generar un solo oficio de postulacion para varios
aspirantes
Seleccione -~ Prioriz. Inicix Finx. Tiem.. Iniciox. Fin Estudios © Tiempo Ex. Estatus solicitud~ Nombre
I -« » > " p

8.4.9 El usuario hace clic en “Generar oficio de postulacion”

Tiempo Ex. Estatus solicitud~ Nombre

Seleccione ¥ Priorix. Inicix Finx. Tiem.. Iniciox. Fin Estudios
v
I« “« » » v
Regresar ver oficios E

XPOrtar a £xce Generar oficio de postulacidon
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8.4.10. El sistema muestra en la pantalla “Oficio de postulacién”, con los siguientes
campos:

. Convocatoria

. Programa

. Institucion/Sede En la tabla: » Prioridad
. Solicitud

. Nombre

c CURP

hacer clic en “Guardar”

Oficio de postulacion

Convocatoria
Programa

Institucién / sede

Prioridad Solicitud « Nombre CURP

Regresar Guardar

8.4.11 El sistema envia un mensaje de confirmar “Guardar informacion”, se da clic
en

“Si”
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Confirmar accion

8.4.12 El sistema envia un mensaje de “Operacion completada con éxito”.,

clic en
“Aceptar”
Mensaje

Aceptar

8.4.13 El sistema muestra la pantalla con el Estatus de solicitud en “Enviada y en

espera”

s CONACYT

Lca- Inicio Estudios ~ Fin Estudios ¥ Tiempo Estudio - Estatus solicitud~ Nombre

Jer oficios Exportar 3 Exge

8.4.14 Para salir del Sistema, se hace clic en “Salir” del panel de trabajo
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A > Inicio» z » Mis postulantes
No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

8.4..15 EIl sistema envia un mensaje de “;Deseas cerrar tu sesion?”, en caso

afirmativo se hace click en “Si”

Finalizar sesion

NOTA: En este momento la solicitud cambio su Estatus a “Enviada y en espera”

8.4.16 El sistema mandara la solicitud con los operativos de becas para la revision de
la misma, cuando la solicitud es revisada el sistema mostrara la pantalla con el Estatus
de solicitud en “Revisada”.

Solicitud v CVU v Nombre v Convocatoria ~ Institucién.x. Clave programa v Programa v Estatus =
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8.4.17 Cuando la “Solicitud” no cumpla con los requerimientos solicitados se
regresara al estatus de “Pre-registro” para que sea subsanada la solicitud.

v Clave programa .. Programa v Estatus v Acciones =

B Q
B Q
BQ
B Q
BQ
Preasignada EQ

‘ EQ
Preasignada EQ

i EQ

[+ [+ [« [« [+ [+ [« [« [«
7 I ) 5 ) I 7
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CAPITULO 9

9.FORMALIZACION DE SOLICITUD

CONACYT

En este capitulo 9, se detalla el proceso de Formalizacion de Solicitud.

9.1 Objetivos de esta seccion:
Completar la solicitud por parte del Solicitante.

9.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis
solicitudes”.

Precondiciones:

El usuario del Solicitante este activo
Estatus de solicitud en “Pre-asignada”
Ingresar con el Rol “Solicitante”
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9.3 DIAGRAMA DE FLUJO.

BECAS NACIONALES - TRADICIONAL NACIONAL

3

L84

Coordinador de Posgrado | |

Subdirector de Becas

Formalizacién” Firma

INICIO

En estatus “En

Solicitudde Beca.

Firmarconia
“Firma Electrénica
del Sat” (.Firma
del Solicitante).

Formalizacior
Convenio.

En estatus “CUENTA
ACEPTADA” Genera
Oficio de Postulacion.

Firmar con la “Firma
Electrénica del Sat”
(e.Firmadel
coordinador).

En estatus “OFICIO
POR FIRMAR "

N En estatus "CUENTA
En estatus ‘CONVENIO | CAPTURADA” geners
FIRMADO (SOLICITANTE)" - e e
Captura cuenta bancaria.
Bancarias
Enestans“CUENTA
ENVIADA AL BANCO”
CUENTA RECHAZADA sevalids cuenta

B ria.
__bancaria

Direccién de Becas

En estatus “OFICIO
FIRMADO ” Firma

CUENTAACEPTADA ————

Genera Oficio de
Postulacion.

FORMALIZACION

582, Credito

onstructor, Benito Juarez, C.P. 03940

t.gob.mx

C
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9.4 PROCEDIMIENTO:
Ingresar como solicitante

9.4.1 Ingresar al sistema con rol de “Solicitante”, Selecciona rol de
participacion: Solicitante y dar clic sobre el botén “Continuar”

A > Inicio > Rol de participacién

No. CvVuU:

© Tu sesién cerrars en 29 mins, 31 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: E

9.4.1 En area de trabajo del “Aspirante”

gobmx Trémites Gobiemo  Partidpa Datos Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~ Formalizacion ~ Monitoreo ~ Cierre ~

9.4.2 En el area de trabajo del Aspirante, se hace click en “Solicitud” y muestra un
menul con dos campos:

. Convocatorias — postulacion
. Mis solicitudes

A > Iniclo > Sistema de becas Convocatorias - postulacion
Mis solicitudes Jo. CVU:
Rol: Solicitante
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9.4.3 Se da clic en “Mis Solicitudes”

A > Inicio » Mis solicitudes ONVOCATOrias « postulacion

ilo. CVuU:
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 47 segs

9.4.4 El sistema despliega en pantalla “Mis Solicitudes” con los siguientes campos:

. Solicitud

. Convocatoria

. Fecha solicitud

. Estatus solicitud

. Acciones o Ver solicitud

. Histérico de estatus de la solicitud

9.4.5 Después de que la beca fue “Pre-asignada” por el Subdirector de Becas, el sistema
enviara el estatus de la solicitud como “En Formalizacién-Asignada para formalizar”
Firma solicitud de beca.

9.4.6 Posteriormente el “Solicitante” tendra que firmar el convenio y la solicitud con la e.
Firma del SAT descargando el aplicativo.

Nota: El solicitante debera firmar con Firma Electrénica del SAT (e.firma) dicho convenio.
Después de haber firmado el convenio la solicitud cambiara a “Convenio Firmado

(Solicitante)” captura cuenta bancaria
Nota: El solicitante debera capturar cuenta bancaria personalizada.

CVU v Nombre Convocatori.x. Institucién.x Cla.x Prx. Estatus « Acciones

AL
Qs
Qs
Qs
Qs
Qs
@a L
Qi
Qs

N EEE
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9.5 DESCARGA DE DOCUMENTOS BANCARIOS
Descargar documentos bancarios para continuar con el proceso de la solicitud “Captura
de cuenta Bancaria”.

Acudir a alguna sucursal bancaria para tramitar la apertura de la cuenta bancaria que sera
ingresada en la solicitud.

9.5.1 CAPTURA DE CUENTA BANCARIA
Seleccionar en el menu superior de la derecha la opcion Formalizacién-> Solicitudes

ng Trémites Gobierno
COMNACYT Imicio _ Formezlizacién « WMaon
# > Inicio » Sistema de becas Convocatorias - postulacion

| Mis solicitudes | No. CVU:

Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrara

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites
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#> Inicio> Mis solicitudes

No. CVU 875319
© Tu sesion cerrara en 20 mins, 56 segs

Mis solicitudes

Nombre(s): Primer apellido: segundo apellido:

Nacionalidad: Estado conyugal

Solicitud Convocatoria Fecha solicitud - Estatus solicitud Acciones
ol [#

9.53Enla pantalla en la parte inferior de la hoja seleccionar la opcién “ Captura cyenta
bancaria ” dando clicenelicono # ubicado ala derecha.

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Asignacion de mi solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Inicio de estudios: Tér:nin;;e estudios: Solicitud:

Inicio de beca: Término de beca:

Institucién/sede: Entidad:
Programa: o - . o G:a;;:---
A’rea:\ o Cam‘po: Disci;alma:

9.5.4 Al seleccionar “Captura de cuenta bancaria” el sistema nos muestra la siguiente
pantalla, donde deben capturarse cuidadosamente los 10 digitos numéricos de que
consta la cuenta, los cuales fueron proporcionados en la institucion bancaria.
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9.5.5 Si se equivoca no hay correcciones por ahora, hasta que el estatus sea “Cuenta
rechazada”

Captura de cuenta bancaria

tamente igual al indicado
coincida comunii

ACYT dicha validacié

aso de capturar el nimero de cuenta de manera incorrecta solamente podra ser con

egue |a validacidn que realiza el banco

Cuenta bancaria*: Confirmar cuenta bancaria*:

| Cuenta Banco Estatus Motivo rechazo
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9.5.6 Al capturar y guardar la cuenta bancaria verificamos nuestros estatus que indique
gue el proceso estad completo

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Asignacion de mi solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Inlc‘io de estudios: Térmir:t:de estudios: Sol;;it;d:

lnicio-;e-!;e;a: Tejrn;inho_dde_t-)eca: -
Institucion/sede: - Entidad:

Program_a: o - A - G:a:i;:_ -
Are;'::_ o — C;mpuo:d Di-s:i‘pllb‘najw‘

HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA CONDU STCORIA STORIOGRAFIA

9.5.7 Con esto finaliza el proceso de “Asignacion para formalizar” del/la aspirante.

9.5.8 Se envian las cuentas bancarias para su validacion. La respuesta es
aproximadamente 15 dias naturales.

9.5.9 Si el estatus cambia “Cuenta aceptada” se continuara con la” Formalizacion” del
apoyo.

9.5.10 Si el estatus de la solicitud se encuentra como “Cuenta rechazada” debera
realizar nuevamente el proceso de captura de cuenta, hasta que el resultado sea
“Cuenta aceptada”, no hay que olvidar que se podra cancelar la solicitud si rebasa 30
dias de rezago o si se llega a la meta fijada antes del cierre del proceso.
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9.6 FIRMAR OFICIO DE POSTULACION (COORDINADOR).

En la siguiente pantalla seleccionar el Botén “Descarga de firma”

CONACYT Inicio

Convocatoria:

Becsas Nacional (Tradicional) 2019 -

Programa:

MAESTRIA EN

Sede:

UNIVERSIDAD

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:

Generar o ystulscion
2. Descargar el fi

o

v Acciones

HEEEEEEEE
DOLOLOLOLOLOLOLO
[ [ [« [« [« [« [« [« [«
HEEEEEEEE

w
09

Solicitud ~ Formal

Prioridad v Inicio Beca ¥ Fin Beca ¥ Tiempo Becav Inicio Estudios ¥ Fin Estudios ¥ Tiempo Estudio > Estatus solicit:

5 01 31 23m 44
4
<« | o ¥ | registros por pégina
Generar oficio ‘ er oficios
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9.6.1 Al descargar el aplicativo de firma el sistema mostrara en la parte inferior izquierda
un mensaje

o

9.6.2 Al dar clic en el botén “Conservar’ o “Descargar”’ el sistema nos muestra un
segundo botén

“Launch”, al que debemos dar clic para continuar

3 01/01/2019
4 01/01/2019
5 01/01/2019
6 01/01/2019
2 01/01/2019
4

|« « >

9.6.3 Posteriormente se muestra la pantalla “Firma Electrénica del SAT”.

En la opcion desplegable seleccionar Becas

[Becas u_’]
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9.6.4 En este apartado es importante que el coordinador capturé como usuario y
contrasefia los datos que ha usado paraingresar al sistema de CONACYT. (aqui no
pide las claves del SAT).

% CONACYT

|£ | Firma electrénica del SAT

gob mx

CONACYT

B @CONACYT
J Firma electronica del SAT

Usuario
ud Accion
Contrasefia

00d |Becas —j

.
peR TSI

NOTA: USAR USUARIO Y CONTRASENA DEL CONACYT, NO LOS
PRPORCIONADOS POR EL SAT En la siguiente pantalla debe seleccionar Oficio de
postulacion
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|£ | Informacion adicional

gob mx
CONACYT Salir
i Seleccione un rol Coordinador Becas v
- Seleccione un documento Oficio de postulacién v
t iC

Continuar

9.6.5 En la siguiente pantalla, en el mismo renglon donde se nombra el Oficio de
postulacién, debe seleccionar el botén ubicado a la derecha “Firmar”

|£2| Documentos por firmar — X
gob mx
CONACYT Salir
Documentos por firmar Usuario: NATTIE LILIANA GOLUBOV FIGUEROA RFC: AACFE70505NP1
Filtro
D Nombre Ver Documento F
48072512 OP-2018-000009-0 1NACF-000070-070220. Ver l Firmar ]
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9.6.6 En la pantalla “Firma del documento” es importante que el Coordinador seleccione el
certificado, llave privada y capture la contrasefia que le han proporcionado en el SAT.

NOTA: CERTIFICADO, LLAVE PRIVADA Y CONTRASENA PROPORCIONADOS POR
EL SAT.

gOb mX Tramites Gobierno Participa Datos Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~

Formalizacion ~ Monitoreo ~ Cierre ~

# > Inicio> Mis solicitudes » Det u_becas36@mailinator.com

No. CVU 875319

LA
I

© Tu sesién cerrara en 06 mins, 43 segs

.
F |£| Firma del documento

gob mx

CONACYT
Firma del documento Usuario: RICARDO AGUILAR VAZQUEZ RFC:AACF670505NP1 I
Identificador. Descripcion

Sol

Q.

ficad

ars\Ferna\OneDrive\Documentos\becas\convocatorias\Doc trabajo\LLAVE Y CERTIFICADO\aacf670505np1.cer Busca

.........

Firmar documento

9.6.7Una vez firmado el documento no muestra el siguiente mensaje informando que
se ha firmado correctamente.
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gob mx

Tramites ~ Gobierno  Participa  Datos Q

CONACYT

Inicio Solicitud ~ Formalizacién ~ Monitoreo ~ Cierre ~

#> Inicio> Mis solicitudes > D

u_becas36@mallinator.com
No. CVU 875319

@ Tu sesién cerrara en 01 mins, 17 segs

gob mx
CONACYT
Firma del documento Usuario: RCARDO AGUILARVAZQUEZ ~ RFC:AACF670505NP1 I
Identificador. . o
Soli EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X \
1
£ Certificad @ €1 documento se ha fimado correctamente
2rs\F \OneDrive\Doc as\convocat — ;705-05np1 cer
Liave privada

\Ferna\OneDrive\Documentos'\becas\convocatonias\Doc trabajo\LLAVE Y CERTIFICADO\AACF670505NP1 key

Firmar documento

9.6.8 Enseguida nos muestra el siguiente mensaje, indicando que no hay mas
documentos por firmar

NOTA: EL MENSAJE ES CORRECTO NO HAY MAS DOCUMENTOS POR FIRMAR
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gob mx
CONACYT
Firma del documento Usuario: RICARDO AGUILAR VAZQUEZ RFC:AACF670505NP1
Identificador. Descripcion
No existen documentos pa.. X ’
ertificad
2rs\Ferna\OneDrive\Documentos\becas\convocatoria: ! SR I Ao B R acf670505np1.cer
Llave privada Aceptar
\Ferna\OneDrive\Documentos'becas\convocatorias\Dx sF670505NP1 key

f

9.6.9 Una vez firmado el oficio de postulacion la solicitud pasa al estatus de “Oficio
firmado”

Para consultar el estatus seleccionar en el menu Solicitud->Mis postulaciones.
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CAPITULO 10

10. IMPRESION DE DOCUMENTOS

23 CONACYT

ASPIRANTE
El aspirante podra descargar sus documentos (Convenio, Carta ISSSTE, Carta
Asignacion de beca) ingresando al menu Formalizacion-> “Solicitudes”

gob Trédmites  Gobierno  Participa  Datos Q
CONACYT nicio  Solicitud ~ _ Monitoreo ~  Conclusién ~
#> Inicio > Sistema de becas Solicitudes btrmailicomn Salir

No. CVU: 952327
Rol: Solicitante

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 56 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

En la siguiente pantalla el aspirante debe presionar elicono “  (Asignar ),
gOb Trémites Gobierno Participa Datos Q
CONACYT nicio  Solicitud v  Formalizacién v Monitoreo v  Conclusién v
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
LISSETTE FLORES RAMIREZ MGORENO
Nacionalidad: Estado conyugal:
Solicitud v Convocatoria v | Fecha solicitud v | Estatus solicitud v Acciones

20159-000002-01NACF-02... | Becas Nacional (Tradicio... | 27/feb/2019 Formalizada -I
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10.1 El sistema mostrard la siguiente pantalla donde debe presionar el icono Q
(Consultar), que corresponde a la opcion con la leyenda Paso 1 Firma de convenio.

Asignacion de mi solicitud

—
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

LISSETTE FLORES RAMIREZ MORENC
Inicio de estudios: Término de estudios: Solicitud:

13/ene/2019 22/dicf2020 2019-000002-01NACF-02976
Inicio de beca: Término de beca:

01/ene/2019 31/dicf2020
Institucion/sede: Entidad:

UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DEL ESTADO DE PUEBLA, A.C. / VICERRECTORIA DE PUEBLA
Programa: Grado:

MAESTRIA EN PSICOLOGIA DEL TRABAJO Y LAS ORGANIZACIONES MAESTRIA
Area: Campo: Disciplina:

HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA CONDL PSICOLOGIA PSICOLOGIA LABORAL Y ORGANIZACION:

NOTA: Descargar documentos pars tramitar la cuenta bancaris gue cebe capturar en el Paso 2

Paso Firmar convenio Completo Q

Psso 2 Captura de cuents bancariz Completo Q

Regressr Ver solicitud
" - 1 HH "
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» Nacional de Cienci: Tecnolo,

10.2 A continuacion el sistema mostrara la pantalla con las distintas opciones de

. , . &
archivos, para la descarga debe hacer clic en el icono

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Firma electronica

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS:

Paso 1:
&. Descargue splicativo firma y seleccione Becss
b. Seleccione Solicitud f'rmada electronicamente
c. Firme documento electronicamente.
Paso 2:
&. Descargue splicstivo firma y seleccione Becas

b. Seleccione Convenio de formalizacion.
c. Firme documento electronicamente.

Nombre del archivo Estatus Acciones
=y
Convenio Firmado &
Documento de la solicitud Firmado &
Carta ISSSTE Descargar &
Carta asignacion beca Descargar &
Carta asignacion de la beca de movilidad nacional Descargar &
Regresar Descargar aplicativo firma
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CAPITULO 11

11. CONSULTA DE SOLICITUDES

11 Consulta de solicitud desde el Coordinador

En este Capitulo, se detalla el proceso de consulta de solicitud desde el rol de
Coordinador de Posgrado

11.1 Objetivos de esta seccidn:
* Consultar la solicitud y el estatus historico de la solicitud con rol de
Coordinador de Posgrado

11.1.1 Ingresar a la pantalla principal de “Mis
postulaciones” Precondiciones:
* La cuenta del Coordinador esté activa.

* La solicitud puede estar en cualquier Estatus.

* Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado

11.1.2 PROCEDIMIENTO:
Consulta de Solicitud desde el Coordinador

En el &rea de trabajo del coordinador

# > Inicio» Rol de participacién
No. CVU:

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 45 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participaciéon:
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11.1.3 El coordinador selecciona la pestafia “Solicitud” del menu, después
selecciona la pestafia “Mis postulaciones”

# » Inicio s Sistema de becas Registro de solicitud
Mis postulaciones
ROl coordinador Becas

11.1.4 El sistema despliega en la pantalla “Mis postulaciones” y muestra los
siguientes campos:

* Convocatoria.

* Clave programa.

* Programa.

* NUmero de solicitudes.
* Acciones

* Mis postulantes

Mis postulaciones

Convocatoria - Clave programa ~ Programa NiOmero de solig

11.1.5 Se Busca la solicitud, se puede encontrar por ejemplo escribir el nombre
de Convocatoria y/o Programa
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Convocatoria - Clave programa ~ Programa ~  Namero de solig

11.1.6 Nos deslizamos con el cursor hacia la derecha y dar clic en “Mis postulantes”

Clave programa ¥ Programa ~  NOmero de solicitudes ~ Acciones

B Mis postulantes

11.1.7 El sistema despliega en pantalla “Mis postulantes” y muestra los siguientes
campos: [1 Convocatoria.

* Programa.
* Sede.
En la parte de las columnas:

* Seleccione.

* Prioridad.

* Inicio beca.

* Fin beca.

* Tiempo beca.
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* Inicio estudios.

* Fin estudios.
* Tiempo estudio.

* Estatus solicitud.

* Nombre.

* Oficio.

* CVU.

* Solicitud.

* Acciones.

* Detalle de solicitud.

* Histdrico de estatus de la solicitud
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Tabla “Mis postulantes”

W> Inicio » Mis postulzaones » Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

© Tu sesién cerrara en 28 mins, 29 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

Fonvocatoria:
Programa:

bede:

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: O R e o S s

Seleccione - Prioridad ~ Inicio Beca Fin Beca v Tiempo Beca~ Inicio Estudios Fin Estudios Tiempo Estudio

er oficios Exportar a Exce

11.1.8 Se actualizan las secciones de “Convocatoria”, “Programa” y si se requiere
seleccionar

El campo “Sede” se hace click en la pestana y se selecciona la opcién correcta
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> Inicio » 1S costulationegs » Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesién cerrard en 25 mins, 37 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

Konvocatoria:

Programa:

Sede:

11.1.9 El sistema actualiza los campos de la tabla mostrando las solicitudes
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A > Inicio» tula 25> Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 38 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

Convocatoria:
Programa:

Sede:

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: ficio @ :

Seleccione ¥ Prioridad Inicio Beca Fin Beca ¥ Tiempo Beca~ Inicio Estudios Fin Estudios Tiempo Estudio
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11.1.10 Se puede buscar alguna solicitud en cualquiera de los filtros, por ejemplo,
escribiendo el numero de CVU y el sistema filtra los datos y muestra la opcién
de la solicitud buscada

tudios Tiempo Ex. Estatus solicitud~ Nombre Ofi.x [VU - | Solicitud < Acciones

Q
C oo 2]
3 ) erespe ¢

11.1.11 Para consultar el Historico de estatus de la solicitud con el cursor nos
deslizamos hacia la derecha, para encontrar en la columna de “Acciones” la

opcion de “Histdrico de estatus de la solicitud”, hacer clic en el simbolo 2]

tus solicitud+v Nombre « Oficio v CVU Solicitud « Acciones

HistOrko de etatus O
sobcoud

11.1.12 El sistema muestra en la pantalla “Histérico de solicitud”, se pueden
consultar los  siguientes campos:

J Solicitud
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J Fecha
. Comentario
Historico de solicitud
Solicitud v Estatus solicitud ~ Fecha v Comentario v
|« < » > viregis 32 4 de 4 registro

11.1.13 Se hace clic en “Aceptar”
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Historico de solicitud

Solicitud v Estatus solicitud v Fecha v Comentario v
|« 4 > >l Y | registros por pagina Addedres 0
Aceptar

11.1.14 El sistema muestra la pantalla de “Mis postulantes”, para ver la solicitud, se
hace click en “Detalle de solicitud en el campo de Acciones

itus solicitud~ Nombre « Oficio « CVU ~ Solicitud v Acciones

OF Detalie de sobctud
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11.1.15 El sistema muestra la pantalla de “Detalle de la solicitud” y se da click en
“‘Regresar’.

GOBIERNO DE ..".'3.‘3 CONACYT
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A > Inicio» X » Detallie de la solicitud
No, CVU
Rol: Coordinador Becas

© Tu se1ion cerrard en 29 ming, 46 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

—
Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
Nacionalidad cvu
Konvocatoria Estatus de la solicitud
Bede
Programa Grado:
Referencia: Modalidad Ornientacion
Karacteristica Tipo: Vigencia
Periodo lectivo: Duracién oficialien meses) Total de periodos lectivos
Puracién Beca Duracion estudios
Secciones Estatus Acciones
Q
Q
Q
Q
Q

i

11.1.16 Para salir del sistema, se ubica en el panel de trabajo, se hace click en “Salir’
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M Inicio s W wdes » Detalle de la solicitud D

No. CVLU:
Rol: Coordinador Becas

11.1.17 El sistema envia un mensaje de “Finalizar sesion”, si es afirmativo dar click en
“Si”

Finalizar sesion
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CAPITULO 12

12. CONSULTA DE SOLICITUDES

12.1 CONSULTA DE SOLICITUD DESDE EL ASPIRANTE

En este Capitulo, se detalla el proceso de consulta de solicitud desde el rol de
Solicitante

12.2.1 Objetivos de esta seccion:

. Consultar la solicitud, Histérico de estatus de la solicitud con rol de
“Solicitante”

12.2.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis
Solicitudes” Precondiciones:

. El usuario del Aspirante esté activo
. La solicitud puede estar en cualquier estatus
- Ingresar con el Rol “Solicitante”

PROCEDIMIENTO:
12.2.3 Ingresar al sistema con rol de “Solicitante”

Ingresar al sistema con rol de “Solicitante”, Selecciona rol de
participacién: Solicitante y dar clic sobre el bot6n “Continuar”
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A > Inicio» Rol de participacién

No. CVU:

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 31 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:

12.2.4 En area de trabajo del “Aspirante”

gob mx Trémites Gobiemo  Partidgpa Datos Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~ Formalizacion ~ Monitoreo ~ Cierre ~

12.2.5 En el area de trabajo del Aspirante, se hace click en “Solicitud” y muestra
un menu con dos campos:
. Convocatorias — postulacion
. Mis solicitudes

A > Iniclo > Sistema de becas Convocatorias - postulacion
Mis solicitudes Jo. CVU:
Rol: Solicitante

12.2.6 Se da clic en “Mis Solicitudes”

A > Inicio» Mis solicitudes -ONVOCATONas « postuiacion

o. CVU:
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 47 segs
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12.2.7 El sistema despliega en pantalla “Mis Solicitudes” con los siguientes

campos:
12.2.8
. Solicitud
. Convocatoria
. Fecha solicitud
. Estatus solicitud
. Acciones o Ver solicitud
o Histdrico de estatus de la solicitud

PANTALLA “MIS SOLICITUDES”

12.2.9 Para encontrar una solicitud se puede escribir el nombre de Convocatoria
y/o Programa y el sistema filtra la informacién

W > Inicio » Mis solicitudes

No. CVU:
Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 12 segs

Mis solicitudes

Solicitud Convocatoria »  Fecha solicitud Estatus solicitud Acciones

Qm
QE
QE
Qi
QE
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Convocatoria Clave programa Programa Namero de solid

12.2.10 Se puede consultar el Estatus de la solicitud

W > Inicio » Mis solicitudes
No. CVU:

Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 12 segs

Mis solicitudes

Solicitud Convocatoria Fecha solicitud Estatus solicitud Acciones
Q=
QmE
Q=
Qs
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12.2.11 Con el cursor se desliza hacia la derecha y haciendo click en el
simbolo = se puede consultar el histérico de Estatus de la solicitud.

Mis solicitudes

Solicitud Convocatoria Fecha solicitud Estatus solicitud Acciones

12.2.13 Se presenta en pantalla una tabla “Historico de solicitud” con los
siguientes campos, se hace clic en “Aceptar” para regresar a tabla”’Mis
solicitudes” [ Solicitud

J Estatus solicitud
J Fecha
J Comentario
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Historico de solicitud

Solicitud v Estatus solicitud +~ Fecha v Comentario v
14| < 2l | B Y | registros por pagin 4 de 4 registro
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12.3.12 Paravisua lizar la solicitud, se daclic enlalupa |, @ “\er solicitud”

N> Inicio » Mis solicitudes
No. CVU
Rol: Solicitante
O Tu sesion cerrard en 28 ming, 3O segs

Mis solicitudes

—

Solicitud Convocatoria Fecha solicitud Estotus solicitud Acciones

OF v it

12.2.14 El sistema despliega en pantalla los siguientes campos:

. Nombre

p Primer apellido

. Segundo apellido

o Nacionalidad

. Cvu

. Convocatoria

. Estatus de la solicitud

. Sede programa grado

o Referencia

o Modalidad

o Orientacion

o Caracteristica

. Tipo

. Vigencia

. Periodo lectivo

. Duracion oficial (en meses)
° Total, de periodos lectivos
o Duraciéon beca

. Duracion estudios

En la tabla, los siguientes campos.
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o Secciones o Periodos de la solicitud

0 Documentos

requeridos o

Dependientes

econémicos o

Contactos de

emergencia o

Escolaridad

familiar

o Estatus
. Acciones o Consultar
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TABLA. Detalle de Solicitud

A > Inicio» > Detalle de la solicitud

L2480

No. CVU
Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrard en 29 mins, 46 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

INombre(s) Primer apellido. Segundo apellido
INacionalidad: cvu
IConvocatoria Estatus de la solicitud

[Sede
Programa Grado
Referencia Modalidad Orientaciéon:
ICaracteristica Tipo: Vigencia
Periodo lectivo: Duracién oficial(en meses): Total de periodos lectivos:
[Duracion Beca: Duracién estudios
Secciones Estatus Acciones

Q

Q

Q

Q

Q
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M Inicios M twdes s Detalle de la solicitud D

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

12.2.15 El sistema envia un mensaje de “Finalizar sesion”, si es afirmativo dar click
en “Si”

Finalizar sesion
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CAPITULO 13

13. SEGUIMIENTO DE SOLICITUD

13.1 ASPIRANTE

13.1.1 El aspirante podra validar el cambio de estatus ingresando al menu Solicitud->
“Mis solicitudes”

gob mx Tramites  Gobierno  Participa  Datos = Q

CONACYT S - Formalizacién ~  Monitoreo - Cierre ~

Convocatorias - postulacion | hacz:33a

#A> Inicio> Sistema de becas _becas38@mailinator.com

® Tu sesion cerrara en 29 mins, 55 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

13.1.2 El sistema nos mostrara la solicitud con el ultimo estatus

gob mx Tramites  Gobierno  Participa  Datos = Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~  Formalizacién -  Monitoreo ~  Cierre ~

o
&

#> Inicio> Mis solicitudes

No. CVU 875319

© Tu sesién cerrara en 28 mins, 05 segs

Mis solicitudes

Solicitud v | Convocatoria v Fechasolicitud v Estatus solicitud v Acciones

-0TNACF-00002 | Becas Nacional (Tradicional) 2018 - 24/ene/2018 Completa Q

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata" 127



GOBIERNO DE o
' MEXICO '.',:'.';.-.:‘ gt

IMPORTANTE

ASEGURARSE QUE LA SOLICITUD DE APOYO
TENGA ESTATUS “FORMALIZADA ANTES
DEL CIERRE DEL PROCESO DE LA
CONVOCATORIA INDICADA EN EL PUNTO 13
CALENDARIO” DEPENDIENMDO EN EL
PERIODO EN EL QUE SE ESTA REALIZANDO
LA SOLICITUD.
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