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INTRODUCCION: EIl presente manual nos facilita una guia para llevar a cabo el
proceso de Registro de Becas Nacional Movilidad Nacional. De la fase de

SOLICITUD

OBJETIVO DE ESTE CAPITULO: Guiar al Coordinador de becas y el aspirante
con las instrucciones para completar la Fase de Solicitud de Postulacion de Beca

Movilidad Nacional

. SE COMPONE DE:

Acceso al Sistema la realiza Coordinador de Posgrado

Registro de solicitud la realiza el Coordinador de Posgrado
Completa solicitud la realiza el Aspirante
Generar Oficio de Postulacién la realiza el Coordinador de Posgrado

IV. TABLA DE CAPITULOS

Fase de solicitud
1.Acceso al Sistema

Coordinador de Posgrado

Status de Solicitud

2.Registro de Solicitud

Coordinador de Posgrado

Pre-registro

3.Completa Solicitud

Solicitante

Borrador

4.Genera Oficio Postulacion

Coordinador de posgrado

Completa
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V. El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones
qgue el usuario puede realizar en el sistema como son: agregar, modificar.
Los iconos utilizados a lo largo de este manual son:

Entrar Se utiliza para ingresar a una operacion del sistema.

Continuar Se utiliza para seguir el flujo actual

Cancelar Se utiliza para anular la operacion o tarea.

Guardar Se utiliza para almacenar o grabar informacion

Aceptar Se utiliza para admitir la informacion u operacion del sistema

Regresar Se utiliza para volver a la pagina anterior.

Enviar a aspirante Se utiliza para regresar la solicitud al aspirante

Cancelar solicitud Se utiliza para suprimir el proceso de la solicitud

Agregar Se utiliza para adicionar informacién a un formulario

Ver oficios Se utiliza para consultar el oficio de postulacion

Finalizar solicitud Se utiliza para terminar tareas de la solicitud

Devolver a coordinador Se utiliza para enviar la solicitud al coordinador

Buscar slumnos con beca active Se utiliza para que el sistema encuentre alumnos beca activa

Generar oficio de postulacién Se utiliza para elaborar oficio de postulacion

Seleccionar Se utiliza para elegir, seleccionar campos

V)
ol
=

Se utiliza para salir del sistema

Se utiliza para editar o escribir documentos

Se utiliza para borrar datos o documentos.

Se utiliza para ver, consultar una Solicitud o documento

Se utiliza para desglosar un menu

Se utiliza para presentar informacién en pantalla

Se utiliza para seleccionar al dar click en el cuadro.

Q) [ | =| O |Bb|N,
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VI. DIAGRAMA DE FLUJO

BECAS NACIONALES - MOVILIDAD NACIOMAL

Coordinador de Pogrado Solicitante

Generar Solicitud

En “Pre-registro”
Completa sus
SECOoNES
requeridas

!

En “Borrador™

Erviar Com pleta sus
a aspirante SECOones
requeridas

Gereraofido de
postulacion de solicitud (¢ Finaliza Solicitud
en "Completa™

Terminar

SOLICITUD
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CAPITULO 1

1. Acceso al Sistema
En este Capitulo 1, se detalla el proceso de acceso al sistema.

1.1 Objetivos de este capitulo:
e Ingreso al sistema

Procedimiento:

Acceso a la aplicacion de Becas Nacionales:
Www.conacyt.mx

Ubicar la seccién “Servicios en linea” (1) y dar clic

MEXICO | (4§ CONACYT |

S ERNCE M LA OB

Servicios en linea

1.2 Ingreso al Sistema MIIC:
Ubicar la seccién “Becas Nacionales / en el Extranjero” y en “Ingreso al Sistema
MIIC” dar clic en el botdén “Acceso al Sistema” ubicado del lado derecho (2).

Pagina7
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1.3 Ingresar nombre de Usuario y Contrasefia, confirmar el Captcha y dar clic sobre el
boton “Entrar”

“or Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Usuario:

Contrasefia:

rl MO S0y Ln robot

Registrate aqui 1Dbyidaste tu contrasefia?

W 1.0.36

1.4  Selecciona rol de participacion: Coordinador de posgrado y dar clic sobre el botén
“‘Continuar”

Tramites Gobiermo

# > Inicio » Rol de participacign
No. CVL:

':' Tu sesign cerrard en 24 mins, 10 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: [ T Crado |

Continuar
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En el &rea de trabajo del Coordinador:

gOb mx Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

CONACYT Inicic  Solicitud +  Formali

1.5 Dar clic en la pestafa de “Solicitud” la cual abre un submenud con dos opciones:

. Registro de solicitud

. Mis postulaciones

A > Inicio > Sistema de becas

Rol: Coordinador Becas

O Tu sesion cerrard en 28 mins, 44 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites
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REGISTRO DE SOLICITUD
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CAPITULO 2
2. Reqgistro de solicitud

En este capitulo 2, se detalla el proceso de registro de una nueva solicitud.

2.1 Objetivos de este capitulo:
e Registrar una solicitud De Beca Movilidad Nacional

2.2 Ingresar a la pantalla principal de registro de solicitud

Precondiciones:

e El usuario del Coordinador de Posgrado esté activo

e El coordinador cuenta con programa activo (vigencia del programa) en PNPC

e El usuario del Aspirante esté activo

e El Aspirante debe tener estatus “formalizada” con beca activa en Nacional tradicional
e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

Procedimiento:

2.2.1 Elusuario selecciona la pestafia “Solicitud” del mend, y despliega un submenu con los
siguientes campos:
e Reqgistro de solicitud
e Mis postulaciones
Hacer click en el campo “Registro de solicitud”

A Inicio » Sistema de becas Registro de solicipud

Mis poswlaciones
Rol: fncrdinndor Efcat
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GOBIERNO DE

2.2.2 El sistema carga la pantalla “Otorgamiento de becas de posgrado nacionales/
Registro de solicitudes”, donde los Programas PNPC que tiene asignados el
coordinador se muestran en una tabla con los siguientes campos:

e Referencia.
e Caracteristica.

e Nombre.
e Modalidad.
e Acciones:

o Registrar Aspirante (1).
o Instituciones (2).

# > Inicio» Registro de solicitudes

No. €VU:
Rol: Coordinador Becas

'E:' Tu sesidn cerrard en 28 mins, 18 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Registro de solicitudes

Programas PMPC

Referencia ~ Caracteristica ~ Nombre +  Modalidad ¥ Acciones

GO

4

v 1.0,36
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2.3 Registrar una nueva solicitud.
Precondiciones:

CONNaCTy

e Estar ubicados en la pantalla principal de “Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales/ Registro de solicitudes”

e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

e El Aspirante debe tener estatus “formalizada” con beca activa en Nacional
tradicional

Procedimiento:

2.3.1 El usuario ingresa al programa en el que requiere postular dando clic en la accion
‘Registrar aspirante”

A Inicio» !EEIE[FQ !E EDIEITU!E‘S & alir

No. CViU:
Rol: Coordinador Becas

G-" Tu sesidn cerrard ¢n 28 ming, 33 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Registro de solicitudes

Programas PNPC

Referencia Caracteristica Nombre Modalidad Acclomes

a l‘-:l“:i:.‘.l:lﬂ" SEperginee
-
GO
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2.3.2 El sistema despliega en pantalla “Informacion programa PNPC”, con los siguientes

campos.
e Grado.
e Caracteristica.
e Programa.
e Institucién / sede.
e Convocatoria.

COMACYT

# » Inicio » Rsgiztro o= sooomu

nacionales
Registro de solicitud

Infarmacion programa PNPC

Grado:
Programa:
Institucion / sede*:

Convocatoria®:

Basgueda de alumnas por VU

cvue

CURP +  Nombre

o=z » Registro de solicitud Szl

Otorgamiento de becas de posgrado

Mo, CVLU:
Rol: Coordinador Becas

E'l Tu sesitn cerrars en 28 mins, 48 segs

Caracteristica:

« | Estatus estudiante ~ Acciones
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2.3.3 El sistema despliega la pantalla “Registro de solicitud”, y en el siguiente campo
“Institucidon / sede”, seleccionamos el valor que le corresponde a nuestra solicitud,

haciendo clic sobre la flecha [ de “institucion/sede”
NOTA: Si no cuenta con la sede requiere actualizar datos ante RENIECYT/PNPC

GOBIERNO DE ..!f.é;’- CONACYT
....

No. CVL:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesién cerrard en 26 mins, 40 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Informacién programa PNPC

Grado: Caracteristica:

Programa:

Institucién / sede®:;

Pagina 15

R




. GOBIERNO DE o0ees
. MEXICO ...;3". CONACYT

2.3.4 En el siguiente campo “Convocatoria”, se selecciona la opcién buscada, haciendo clic
en la flecha [

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Infermacion programa PNPC

Grado: Caracteristica:
Pregrama:
Institucion / sede®:

Convocatoria®;
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2.3.5 El sistema actualiza la pantalla y muestra un boton de “Buscar alumnos con beca

activa” se hace click

# » Inicio» Segistro ce solicitudes » Registro de solicitud

Neo. CVU:

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Registro de solicitud

Infermacian programa PNPC

Grado: Caracteristica:
Programa:
Institucién / sede™*:

Convocatoria™:

Ral: Coordinador Becas

l:) Tu sesidén cerrara en 15 mins, 19 segs

CURP « MNombre - Estatus estudiante ~

Acciones

Pagina 17
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2.3.6 El sistema muestra en la pantalla informacién de la solicitud en los campos siguientes:
e CURP
e Nombre
e Estatus estudiante
e Acciones:

o Postular
o Eliminar
Buscar alumnos con beca activa
CURP v  Nombre ~ Estatus estudiante - Acciones
c ecnrec ’ f
1] <4 » »l v S S
Cancelar

Padgina 18
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W » Inicio » Registro de solictudes » Registro de solicitud

Neo. CVL:
Rol: Coordinador Becas

(5 Tu sesién cerrard en 29 mins, 09 segs

torgamiento de becas de posgrado
acionales

Registro de solicitud

Informacion programa PNPC

Grade: Caracteristica:

Programa:

Institucidn / sede®:

Convocatoria*:
v
Buscar alumnos con beca activa
CURP +  Nombre «  Estatus estudiante ~ Acciones
Existe en repostoric C.. | # B
| ]
- -4 - . » - |
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2.3.7 En el campo de “Acciones” se da clic en la accion “Postular”

CURP «  MNombre ~ [Estatus estudiante -~ Acciones

Cancelar

Pagina 20
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2.3.8 El Sistema despliega la pantalla “Detalle de la solicitud”, con los siguientes campos:
e Nombre
e Primer apellido.
e Segundo apellido.
¢ Nacionalidad.
e CVU.
e Convocatoria.
e Estatus de la solicitud.
e Sede
e Programa.
e Grado.
¢ Referencia.
e Modalidad.
o Orientacion.
e Caracteristica.
e Tipo
¢ Vigencia.
e Periodo lectivo.
e Duracioén oficial (en meses)
e Total de periodos lectivos.
e Duracion beca.
e Duracion estudios.

En la parte de las columnas de:

e Secciones
Periodos de la solicitud
Documentos requeridos
Institucién y Cronograma de actividades
Co-tutor
Contactos de emergencia
e Estatus
e Acciones
e Editar (lapiz)
e Ver solicitud

Pagina 21
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PANTALLA “Detalle de la solicitud”:

W Inicio » M5 solcitudes » Detalle de la solicitud LE
Mo. CWL:
Rol: Coerdinador Becas
G Tu setidn cerrard en 29 mins. 38 SERs
Detalle de la solicitud
Mombra{sk Prmer apellida: Segundo apellido:
Macionalidad: la" TH
Foenvoecatoria: Estatus de la solicitud:
hada:
Programa: Grado:
Referancia; Modalidad; Orientacitn
Caracteristica: Tipa: Vigencia:
Perodo lectiva: Duracign aficiallen mesas) Total de periodos lectivos:
Duracidn Beca: Duracién estudios:
Secciones Estatus Acciones
F
G
Q
QL
=1
Coctr i
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2.3.9 En la parte de Secciones en “Periodos de la solicitud”, se da clic en el lapiz “Editar”
para completar.
Secciones Estatus Acciones
os de la selicitud ncompleta ,-"'MI
MEn ueridos Com q
nstitucion y Cronograma d a0 NCOom Q
Costwitor  Incomp eta Q
i 05 U emerge u E O‘
2.3.10 Se despliega la pantalla “Periodos de la solicitud” y se muestra los siguientes
campos. (Se carga la informacion del periodo de la beca Nacional tradicional)
o Prioridad de la solicitud
o Promedio ultimo grado
o Promedio recuperado
o Fecha inicio de estudios
o Fecha fin de estudios.
o Fecha inicio de beca
o Fecha fin de beca
En los siguientes campos se debe completar la informacion:

NOTA: Las fechas de inicio y fin de movilidad deben estar dentro del intervalo de las fechas de
periodos de la beca Nacional tradicional

e [
e [

echa de inicio de movilidad
echa fin de movilidad
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Pantalla “Periodos de la solicitud”

soliciiud » Periodos de la solicitud

i > Inicio » Mis solictudes » Detalle dela

Periodos de la solicitud

Periodo de beca nacional

Prioridad de la solicituds:

Promedio Gltimo gradoss: Promedio recuperado:

Fecha fin de estudioss:

Fecha de inicio de estudioss:

Fecha de inicio de beca«; Fecha fin de beca«:

it

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad Fecha fin de movilidad+:

1]

Fecha de inicio de movilidad (meses
completos)s:

Fecha fin de movilidad (meses
completos)«:

I

it

1]

it

Meo. CVU:
Rol: Coordinador Becas

(© Tu sesién cerrard en 29 mins, 32 SeEs

Duracion estudioss:

Duracion becas:

Duracién movilidade:

Duracion movilidad (meses
completos)+:
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2.3.11 Para completar la informacion de Periodo de movilidad en el campo “Fecha de inicio
de movilidad”, se da clic en el simbolo calendario E, se despliega el calendario y se

selecciona afio E', mes - . y al dltimo seleccionar el dia.

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad®:

Fecha fin de movilidad+:

Fecha fin de movilidad (meses
completos):

]

Duracion movilidad«:

Duracidon movilidad (meses
completos)=:

v 1.0.34

2.3.12 Para completar la informacion de Periodo de movilidad en el campo “Fecha fin de
movilidad”, se da clic en el simbolo calendario E, se despliega el calendario y se

selecciona afo E', mes -, . y al ultimo seleccionar el dia.

Periodo de movilidad

Fecha fin de movilidad+: Duracién movilidads+:

Duracion movilidad (meses
completos)

Fecha de inicio de movilidads:

Fecha de inicio de movilidad (meses
completos)*:
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2.3.13 Revisar que los datos sean correctos y dar clic en “Guardar”

Periodo de movilidad

Fecha de inicio de movilidad+: Fecha fin de movilidad«: Duracién movilidad+:

] =
Fecha de inicio de movilidad (meses Fecha fin de movilidad (meses Duracién movilidad [meses
completos)*: completos)*: completos):

& =

Regresa Guardar

2.3.14 El sistema envia un mensaje de Confirmar guardar informacion, dar clic en “Si”

Confirmar accion

'Estas seguro que deseas guardar |3 informacion?

2.3.15 El sistema envia un Mensaje de “Aceptar”, indicando que la operacion se completo
con éxito.

Mensaje

La operacion se completd con éxito.
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2.3.16 El sistema muestra en la pantalla “Detalle de la solicitud”, en la parte de Secciones
en “Periodos de la solicitud”, se puede verificar que el “Estatus” cambié completa.

i Inicio » jdes y Datalle de la solicitud

Mo, CVU: 30374
Rol: Conrdinador Becas

E;l Tu sesion cerrard on 29 ming, 44 sogs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud
—
Mombre{sk Primer apellida: Segundo apellida:
Macianalidad: cvu
Konvacatoria Estatus de la sollcltud;
Bede
Frograma: Gradao:
Referenciac Modalidad: Orientacion:
Caracteristica: Tipo: Vigencia:
Pariodo lectiva Duracidn oficialen moeses); Total de periodos lectivos;
Duracidn Beca: Duracidn estudios:
Secciones Estatus Acciones

Q

Q

Q

Q

Erwiar a aspirante Cancelar soliciud

Pagina 27
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R

%cee’

2.3.17 En la parte de “Secciones” en “Periodos de la solicitud” revisar que debe de estar
en Estatus “Completa” y también el campo de “Documentos requeridos” en

“‘Completa”, de ser asi, la solicitud esta lista para enviar a aspirante, dar clic en
‘Enviar a aspirante”

Secclones Estatus Acciones

TEiela rd

Q
rucidn y Cronograma de scthidades eSOl Q
Q
Q

Regresar Erwiar a aspirante Cancelar solicitud

2.3.18 El sistema envia “Confirmar accién”, de actualizar el estatus de la solicitud, dar clic
en “SI’”

Confirmar accion.

2.3.19 El sistema envia un mensaje indicando que la operacion se completo con éxito, dar
clic en “Aceptar”

3 nperacion se completd con éxito
La operacion se completd con éxito
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2.3.20 Se actualiza la tabla con los valores correspondientes y con el cursor se desliza para
ver el estatus de la solicitud que ya esta en “Borrador”

empo Becs Inicio Estudios Fin Estudi= Tiempo Est. Estatus solicitud MNombre «  Oficid

Regresar &r oficios

2.3.21 Para salir del Sistema, se hace click en “Salir” del panel de trabajo

# > Inicio» Mg postulaciones » Mis postulantes
Mo, CVLU:
Rel: Coordinador Becas

2.3.22 El sistema envia un mensaje de “;Deseas cerrar tu sesidon?”, en caso afirmativo se
hace click en “Si”

Finalizar sesion
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MRS CONACYT

CAPITULO 3

3. Completar solicitud
En este Capitulo 3, se detalla el proceso de completar solicitud.
3.1 Objetivos de esta seccion:
e Completar la solicitud por parte del aspirante
3.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis solicitudes”
Precondiciones:
e El usuario del Solicitante este activo

e El estatus de la solicitud debe estar en “Borrador”

e Ingresar con el Rol “Solicitante”

Procedimiento:
3.2.1 Selecciona rol de participacion: “Solicitante” y dar clic sobre el botén “Continuar”

# * Inicio» Rol de participacién
No. CvL:

@ Tu sesibn cerrard en 29 mins, 47 o

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:

En el area de trabajo del Aspirante:

Trémites Goblemo  Parmidpa  Daos G

3.2.2El aspirante selecciona la pestafia “Solicitud” del menu, después selecciona la
pestaia “Mis solicitudes”

> Inicio» Sistema de becas

0. CVU:
ol: Solicitante
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3.2.3El sistema muestra la pantalla “Mis solicitudes” con la informacion de los siguientes
campos de la solicitud,

Solicitud

Convocatoria

Fecha de solicitud

Estatus solicitud

Acciones
e Ver solicitud.
e Histdrico de Estatus de la solicitud

A > Inicio » Mis solicitudes

Mis solicitudes

Solicitud

No. CVU;
Rol: Solicitante

E? Tu sesién cerrard en 28 mins, 36 segs

Convocatoria *  Fecha solicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

Ql
QE
QI
Q
QE

3.2.4 Se puede encontrar una solicitud filtrando informacion, por ejemplo, escribir el nombre
de Convocatoria y/o Programa y el sistema muestra la solicitud

Convocatoria «  Clave programa ~ Programa *  Numero de solid
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3.2.5Para Ver la solicitud se desliza con el cursor hacia la derecha y se hace click en “Ver
solicitud”

> Inicio» Mis solicitudes

No. CVU:
Ral: Solicitante

(©) Tu sesidn corrard en 28 mins, 36 SEES

Mis solicitudes

Solicitud *  Convocatoria ~ Fecha solicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

3.2.6 El sistema despliega la pantalla “Detalle de la solicitud”, con los siguientes campos:
e Nombre
e Primer apellido
e Segundo apellido
e Nacionalidad
e CVU
e Convocatoria.
e Estatus de la solicitud.
e Sede
e Programa.
e Grado.
e Referencia.
e Modalidad.
e Orientacion.
e Caracteristica.
e Tipo
e Vigencia.
e Periodo lectivo.
e Duracion oficial (en meses)
e Total de periodos lectivos.
e Duracion beca.
e Duracion estudios.
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X
En la parte de las columnas de:

e Secciones
e Periodos de la solicitud
e Documentos requeridos
e Institucion y Cronograma de actividades
e Cotutor
e Contactos de emergencia
e Estatus
e Acciones
e Editar (lapiz)
e Ver solicitud
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PANTALLA de “Detalle de la solicitud”

N> Inicio»

—

Nombre(s)

Nacionalidad

Konvocatoria:

Bede:

Programa

Referencia

Karacteristica:

Periodo lectivo:

Puracién Beca:

Secciones

» Detalle de la solicitud

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

Primer apellido

wvu

Modalidad:

Tipo

Duracién oficiallen meses):

Duracién estudios

No. CVU
Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrard en 26 mins, 29 segs

Segundo apellido:

Estatus de la solicitud:

Grado

Orientacion

Vigencia:

Total de periodos lectivos

Estatus Acciones
Q
Y &

e
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3.3 Institucion y Cronograma de Actividades.

3.3.1En el campo de Secciones en “Institucién y Cronograma De Actividades”, se da clic

en el lapiz correspondiente para completar informacion

Secciones Estatus Acciones
erio e eta Q
R e g
T gz
--------------- s
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. MEXICO
3.3.2 El sistema muestra la pantalla “Institucion destino y cronograma de Actividades”

# > Inlela » Mz selonugdes » Detalle de s solictud » Cronograma de actividades

[

MNo. CVU:
Rol: Solicitante

& Tu sesidn corrard en 29 mins, 30 SeRE

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Institucién destino y cronograma de actividades

Nombre del proyectos: @

Objetivo de la estancia«: @
Resultado de la estancia«: @

Institueion®:

Cronograma de actividades
Agregar
Numero de
actividad Descripcidén de actividad Fecha inicie Fecha fin Acclones
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3.3.3 El aspirante ingresa la informacion y hace click en “Selecciona una Institucion”

# > Inicio s Mis sohotudess Detalle celz sobotud» Cronograma de actividades

No. CVU:
Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrara en 26 mins, 06 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Institucion destino y cronograma de actividades

Nombre del proyectos: @

Objetivo de la estancias: @
Resultado de la estancia«: @

Institucion®:

Numero de

actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones
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3.3.4 El sistema muestra la pantalla “Busqueda de Instituciones”

Busqueda de instituciones

Plublica / Privada®*:
--Selecciona una opcidn - v
Institucion ~
bo || o« || F10e el 10 ¥ | registros por pagina.
Seleccionar
Pagina 39
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3.3.5 Seleccionar una opcion y, hacer click en la seleccién escogida, aqui se muestra un
ejemplo, las demas opciones son semejantes para completar

Blsqueda de instituciones

Publica / Privada*:
L
--Selecciona una opcidn -
-
1 k
M« 2271 0w ol v | registros por pagina. 0 de 24705 registros
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. MEXICO
3.3.6 El sistema muestra una lista con Instituciones, aparecen 2 nuevos campos “Entidad
federativa” y “Municipio o Alcaldia”, se selecciona la “Entidad federativa

BlUsqueda de instituciones

Pablica / Privada*: [Entidad federativa*: | Municipio o Alcaldia*:
'| v --Selecciona una opcion - ¥
Institucion v
-
M 4 (2471w ([0 o ¥ |registros por pagina. 0 de 24705 registros
"_:-'rar'
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3.3.7 Se muestra un menu con las entidades federativas y se hace click en la opcion correcta.

Blsqueda de instituciones

Publica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:

v v --Selecciona una opcidn - v

L —Selecciona una opcidn - -
Institucion "
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3.3.8 Se procede a hacer click en el campo “Municipio o Alcaldia”

Blsqueda de instituciones
Publica / Privada®: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
Selec aunao
Institucién
|4 4 [ 2 Kl ¥
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3.3.9 Se muestra el resultado de las opciones anteriores

BlUsqueda de instituciones

Pablica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
v L L
Institucion w
-
l |« |1 [/5|®|[®l]|| 10 ¥ registros por pagina 1-10 de 46 registros
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3.3.10 Seleccionar una opcion y se da click
Busqueda de instituciones

Pablica / Privada*: Entidad federativa*: Municipio o Alcaldia*:
v L L
Institucion w
.
W« |7 /5] || w]]| 10 ¥|registros por pagina 10 de 45 registros
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3.3.11 El sistema muestra la institucion y se da click en “Guardar”
click

Nombre del proyectos: @

Objetivo de la estancia«: @
Resultado de la estancia« @

Institucion®:

| |

3.3.12 ;El sistema envia un mensaje de “Estas seguro que deseas guardar la
informacion?” de ser afirmativo hacer click en “Si”

) e
wardar la informacidn:
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3.3.13 El sistema envia un mensaje de “La operacion se completd con éxito”, hacer click
en “Aceptar”

L2 operacién se comopletd con &xito
a operacion e completo cocn exing

3.3.14 En la seccion de “Cronograma de actividades” Se hace click en “Agregar”, para
completar Cronograma de actividades

Cronograma de actividades (=)

MNiamero de

actividad Descripcidn de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

3.3.15 El sistema muestra la pantalla “Captura de actividad” con los siguientes campos:

Captura de actividad

Nimero de actividad*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcidon de actividad®:

Fecha inicio™: Fecha fin*:

arcer [
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3.3.16 Se ingresa la informacién correspondiente y se hace click en “Guardar”, tener en
cuenta las siguientes notas:
o Se requiere capturar al menos 3 actividades para el periodo de movilidad
o Distribuir las actividades en fechas consecutivas

Captura de actividad

Mimero de actividad*: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcion de actividad*:

Fecha inicio™: Fecha fin*:

Hi
Hi

Cancelar Guardar

3.3.17 El sistema envia un mensaje de confirmacién, hacer click en “Si”

Confirmar accion

No

L
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3.3.18 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar click

en Aceptar
Mensaje
La operacion se completd con éxito.

3.3.19 El sistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer click en “Agregar*
para ingresar la siguiente actividad

Agregar

Numera de
actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

g |
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3.3.20 El sistema muestra la pantalla de la siguiente Captura de actividad y se ingresa la
informacion correspondiente se hace click en “Guardar”

Captura de actividad

Ndmero de actividad™: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:
Descripcidon de actividad*:
Fecha inicio™: Fecha fin*:

] =]

Cancelar Guardar

3.3.21 El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion

Cetlm = e [ —— P N g
(5045 5€EUro gue aeseas guardar ia iIntormacion

MNo

Si
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3.3.22 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacién, si es correcta dar click en
Aceptar

La operacion se completd con éxito.

3.3.23 El sistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer click en “Agregar”
para ingresar la siguiente actividad

Agregar

Nimero de
actividad Descripcion de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

'
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3.3.24 El sistema muestra la pantalla de la siguiente Captura de actividad y se ingresa la
informacion correspondiente se hace click en “Guardar”

CONNaCTy

Captura de actividad

NMamero de actividad™®: Fecha de inicio de movilidad: Fecha fin de movilidad:

Descripcién de actividad*:

Fecha inicio™; Fecha fin*:

[}
i

Cancelar

3.3.25 El sistema envia un mensaje de confirmacioén, hacer click en “Si”

Confirmar accion

LW Lar) QLS Jar )
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3.3.26 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacién, si es correcta dar click en

Aceptar
Mensaje
La operacion se completd con éxito.

3.3.27 El sistema muestra la informacion de la actividad ingresada, hacer click en “Agregar*
para ingresar la siguiente actividad o hacer click en “Regresar” para terminar Captura
de actividad

Niumero de
actividad Descripeién de actividad Fecha inicio Fecha fin Acciones

rd

™,
8 ]
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3.4 Co-tutor
3.4.1El sistema muestra la pantalla de Detalle de solicitud seleccionar Co-tutor

CONNaCTy

A > Inicio» » Detalle de la solicitud
No. CVU
Rol: Solicitante
O Tu sesién cerrard en 29 mins, 44 segs
Otorgamiento de becas de
d ' les
Detalle de la solicitud
Nombre(s): Primer apeollide Segundo apellido:
Nacionalidad cvu:
Convocatoria Estatus de la solicitud:
Sede
Programa Grado
Referencia Modalidad Orientacion
Caracteristica Tipo Vigencia
Periodo lectivo Duracién oficial{en meses) Total de periodos lectivos
Duracion Beca: Ouracion estudios:
Secciones Estatus Acciones
Q
.’.
P
rd
7
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3.4.2En el campo de Secciones en “Co-tutor”, se da clic en el lapiz correspondiente para
completar informacion

Secclones Estatus Acclones

05 O |la 301CTuUS Campleta O-

molets #

{zdes moleta ra

3.4.3El sistema muestra la pantalla “Co-tutor” con los siguientes campos:

Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
Correo electronico

# > Inicio » Mis soliciiudes » Detalle de la solicitud » Co-tutor 23
MNo. CWL:
Rol: Solicitante
GTLT!.I."!.ID.I‘I cerrard en 29 mins, 54 segs
Nombre(s)«: Primer apellidos: Segundo apellido:

korreo alectronico:

Can:elar
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3.4.4 Se ingresa la informacion correspondiente a cada campo y se hace click en “Guardar”

# > lnicio» twdes » Detalle d i » Co-tutor 23l

MNa. CVU:
Rol: Solicitante

(D Tu sesién cerrard en 28 mins, 18 segs

Co-tutor

MNombre(s).: Primer apellido+: Segundo apellido:

correo electrénico:

Cancelar Guardar

3.4.5El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion
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3.4.6 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacion, si es correcta dar click
en Aceptar

La operacion se completd con éxito.
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3.4.7 El sistema muestra la pantalla “Detalle de la solicitud”

A> Inicio >

Nombre(s)

Nacionalidad:

Convocatoria

Sede

Programa

Referencia

Caracteristica

Periodo lectivo

Duracién Beca

Secciones

» Detalle de la solicitud

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

Primer apellido:

cvu

Modalidad:

Tipo

Duracién oficial{en meses)

Duracién estudios:

No. CVU
Rol: Solicitante

© 1u sesién cerrard en 29 mins. 47 segs

Segundo apellido

Estatus de la solicitud:

Grado

Orientacion:

Vigencia:

Total de periodos lectivos

CONNaCTy

Estatus Acciones
Q
e

7

Pagina 58




GOBIERNO DE
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3.5 Contactos de emergencia.
3.5.1Se despliega la pantalla de “Detalle de la solicitud” y en la parte de Secciones en
“Contactos de emergencia” se da clic en el lapiz para editar informacién

Secciones Estatus Acciones

*eriodos de la solicitud -ampleta Q

3.5.2 Se muestra la pantalla Contactos de Emergencia con los siguientes campos, se da click
en “Agregar”
o Nombre(s)
e Parentesco
e Contacto principal
e Acciones

> Inicio » NS sChciuges s Detalle ge 12 solciiud » Contactos de emergencia

No. CVU:
Rol: Solicitante

) Tu sesién cerrara en 29 mins. 46 14

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contactos de emergencia

MNombre(s) Parentesco Contacto principal Acciones

No existen datos registrados
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3.5.3Se despliega la pantalla “Contactos de emergencia”, y muestra los siguientes
campos:
e Nombre
e Primer apellido.
e Segundo apellido.
e Fecha de nacimiento
e Sexo
e Parentesco
En la seccion “Medios de Contacto”, con los siguientes campos.
o Medio.
o Lada.
o Correol/teléfono.
o  Confirmacioén de correo electrénico.
o  Contacto principal.
En la seccién “Domicilio mexicano”, con los siguientes campos.
o  Cddigo postal.
Estado.
Municipio/Alcaldia.
Asentamiento
Tipo de asentamiento
Nombre del asentamiento.

0O O O O O
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A > Inicio SOl » Deta We
b Contacto de emergencia

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contacto de emergencia

FURP +: ©

Nombre{s): Primer apellidos:

Fecha de nacimiento«: Sexo*:

Medios de contacto

Medio Lada Correo / teléfono
Pafse:

Domicilio mexicano

[édigo postals:

stado+: Municipio o Alcaldia«:
Rsentamientos: Tipo de asentamiento«:

No. CVU
Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrard en 29 mins, 34 segs

Segundo apellido:

Parentesco*:

v
Confirmacién de correo Contacto
electrénico principal
Localidad+:

Nombre del asentamiento«:

B3
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3.5.4 Se ingresan los datos a cada campo y se da click en Guardar

#» Inicio » Mis solicitudes » Detale de |3 solicitud » Contactos de emergenciz Salir
» Contacto de emergencia Mo. CVU:
Rel: Salicitante

@ Tu sesién cerrard en 29 mins, 33 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contacto de emergencia

Buscar persona ® Capturar persona

CURP: @
MNombre{s)«: Primer apellido=: Segundo apellido:
Fecha de nacimientos: Saxos: Parantescos:
"
Medios de contacto
Confirmacion de correo Contacto

Medio Lada Correo f teléfono electrénico principal
Palg:

Domicilio mexicano

Codigo postals:

Estados: Municipio o Alcaldia«: Localidad-:
Azentamientos: Tipo de asentamientos: Mombre del asentamientos:

Cancelar Guardar
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3.5.5El sistema envia un mensaje de confirmacion, hacer click en “Si”

Confirmar accion

£m = - - R — gl o [om gy g my gm o
[d5 SEgUroc gue deseas Zuardar ia iIntormacian:

No Si

3.5.6 El sistema muestra el mensaje del resultado de la operacién, si es correcta dar click en
Aceptar

La operacion se completd con éxito.
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3.5.7En caso de corregir un dato se hace click en editar para regresar al contacto de
emergencia y corregir

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal m:ml.‘s

."1

-

3.5.8 En caso de eliminar un contacto de emergencia se hace click en eliminar

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal ms

3.5.9 Hacer clic en “Agregar” para anexar otro contacto de Emergencia o “Regresar” para
volver a la pagina “Contactos de emergencia”

> Inicio » Mis solicnudes » Detale de la solictud » Contactos de emergencia
MNo. CVU:
Rol: Solicitante

EJ Tu se3ion cerrara en 29 ming, 54 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Contactos de emergencia

Nombre(s) Parentesco Contacto principal Acciones
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3.5.10 El sistema muestra la pantalla “Detalles de la solicitud” y se puede revisar el campo de
Contactos de emergencia cambié a estatus Completa

ditudes » Detalle de la solicitud

» Inicio »

Mo, CVU:
Raol: Solicitante

G Tu sesién cerrard en 19 mins, 42 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

MNombre(s):

Macionalidad:

Convocatoria:

Bede:

Programas;

Referencia:

Caracteristica:

Feriodo lectivo:

Duracion Beca:

Secciones

Primer apellido:

cvu:

Modalidad:

Duracidn oficial{en meses):

Duracion estudios:

segundo apellido:

Estatus de la solicitud:

Grada:

Orientacidn:

Vigencia:

Total de periodos lectivos:

Estatus Acclones

Devabeer a coordinador Finalizar solicitud
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3.5.11 Al revisar en Secciones se puede checar que el Estatus esta en Completa de los

siguientes campos: Periodos de la solicitud, Documentos requeridos, Institucion y

cronograma de actividades, Co-tutor y Contactos de emergencia, dar click en Finalizar

solicitud
Secciones Estatus Acciones
Q
s
e
rd
rd

Regresar Devolver a coordinador Analizar solicitud

ilmportante!, revisar la “Confirmacién accion” y hacer clic en “Si”

Confirmar accion.

;Estas seguro que deseas actualizar el estatus de |z solicitud? A
[ =

aceptar, ya no podras modificar la informacidn que has
registrado,
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3.5.12 El sistema envia mensaje “Has capturado tu solicitud con éxito”, hacer clic en
“‘Aceptar”.

Mensaje

Has capturado tu solicitud con éxito

En este momento la solicitud cambio su estatus de “borrador” a “completa”, ya la puede
revisar nuevamente el coordinador

3.5.13 Para salir del sistema se ubica en el panel de trabajo. Hacer click en “Salir”

# > Inicio » Mis solicitudes

MNeo. CVLU:
Ral: Solicitante

3.5.14 El sistema envia un mensaje de Finalizar sesién

Finalizar sesion
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CAPITULO 4

GENERACION DE OFICIO DE POSTULACION
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CAPITULO 4

4. Generacion Oficio de Postulacion
En este capitulo 4, se detalla el proceso de Generar Oficio de Postulacion

4.1 Objetivos de esta seccion:
e Completar la solicitud por parte del Coordinador de Becas

4.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis solicitudes”
Precondiciones:

e El usuario del Coordinador este activo
e Estatus de solicitud en “Completa”
e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

Procedimiento:
Ingresar como Coordinador de Becas.

4.2.1 Selecciona rol de participacion: "Coordinador de posgrado" y hacer clic sobre el
botén Continuar.

3 Inicio» Rol de participacion

Mo, CVU:

(2 Tu sesién cerrard en 29 mins, 49 Segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: I I

Continuar
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4.2.2 El Sistema despliega en la pantalla el area de trabajo del Coordinador de becas, La
seccién correspondiente al Médulo de Solicitud se da click en la opcion “Mis
postulaciones”

A > Inicio» Sistema de becas

Rol: Coordinador Becas

4.2.3 Se despliega en la pantalla “Mis postulaciones” y muestra los siguientes campos:
Convocatoria

Clave de programa
Programa

Numero de solicitudes
Acciones

o Mis postulantes

A > Inicio > Mis postulaciones

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesion cerrard en 28 mins, 13 sexs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulaciones

Convocatoria » Clave programa v Programa - Numero de solic
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4.2.4 Buscar el programa donde se encuentra la solicitud y en acciones hacemos clic en
“Mis postulantes”

Clave pro.x Programa <  MNamero de solic:. Acciones

DDE&DDDD.

4.2.5 El sistema despliega en la pantalla “Mis postulantes” con los siguientes campos:
e Convocatoria
e Programa
e Sede

En la tabla se muestra los siguientes campos:

e  Seleccione

o Prioridad

e Inicio beca

e Fin beca

e Tiempo beca

o Inicio estudios

e Fin estudios

e Tiempo estudios
o Estatus solicitud

e Nombre
e Oficio

° Cvu

e Solicitud

° Acciones
o Detalle de solicitud
o Histoérico de estatus de la solicitud
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Pantalla “Mis postulantes”

LN
T

# » Inicio » Mis postulagionss » Mis postulantes
Mo. CVU:
Rol: Coordinador Becas

'Ej Tu sesion cerrara en 27 mins, 23 SEES

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

Convecatoria:
Programa:

lSede:

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:

MNOTA: 5e recomienda generar el oficio de postulacion con el mayor nimero posible de aspirantes
Seleccione ~ Prioridad ~ Inicio Beca ~ Fin Beca ~ Tiempo Beca~ Inicio Estudios ~ Fin Estudios ~ Tiempo Estudio -
L3
L] o [ | T e
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» Inicio s iz costulaciones » Mis postulantes s
Mo, CWU:
Rol: Coordinador Becas

'E:' Tu sesidn cerrara en 25 mins, 37 segs

Dtorgamiento de becas de posgrado
nacionales

is postulantes

Convocatoria:
Programa:

hede:

Selecciona una opcidn

4.2.7 Los campos de la tabla se actualizan con los valores correspondientes al campo
“Sede” y se puede(n) revisar la(s) solicitud(es)

Seleccione ~ Prioridad Inicio Beca ~ Fin Beca ~ Tiempeo Beca~ Inicio Estudios Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~
| 4 L
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4.2.8 Para generar el oficio de postulacion, se desliza con el cursor hacia la parte izquierda
de la tabla en la columna “Seleccione” y se hace clic en el cuadro con una

palomita [<]
NOTA: El Usuario puede generar un oficio de postulaciéon para cada aspirante.

Se Recomienda generar un solo oficio de postulacién para varios aspirantes

Seleccione ~ Prioriz. Inicix Finx. Tiem: Iniciox Fin Estudios ~ Tiempo Ex Estatus solicitud~ Nombre

a

Ver oficios Exportar a Exce Generar ofido de postulacidn

4.2.9 El usuario hace clic en “Generar oficio de postulacion”

Seleccione ~ Prioriz Iniciz Finz Tiem: Iniciox Fin Estudios ~ Tiempo Ex. Estatus solicitud~ Nombre

Exportar a Exce Generar oficio de postulacion
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4.2.10 El sistema muestra en la pantalla “Oficio de postulaciéon”, con los siguientes
campos:
e Convocatoria
e Programa
e Institucidon/Sede

En la tabla:
e Prioridad
e Solicitud
e Nombre
e CURP

hacer clic en “Guardar”

Oficio de postulacion

Convocatoria:
Prqr;r ama
Imstitucidn / sede:

Prgnidad Soltipud MNombre CURP

Rigriesul Gardar

4.2.11 El sistema envia un mensaje de confirmar “Guardar informacion”, se da clic en
“Si”

Confirmar accion
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4.2.12 El sistema envia un mensaje de “Operacion completada con éxito”., hacer clic en
“Aceptar”

2 noeracién se comeletd con éxito
La QDeEraclon s Cormpleto Con exno.

4.2.13 El sistema muestra la pantalla con el Estatus de solicitud en “Enviada y en espera”

eca~ Inicio Estudios ~ Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~ Estatus solicitud~ Nombre -
L]
14 L " (3] a -
ver oficios Exportar a Exge

4.2.14 Para salir del Sistema, se hace click en “Salir” del panel de trabajo

# > Inicio» NS postulaticnes » Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

CONACTT

Pagina 76




GOBIERNO DE .
e

MEXICO

4.2.15 El sistema envia un mensaje de “;Deseas cerrar tu sesion?”, en caso afirmativo se

®
s
(=)

hace click en “Si”

Finalizar sesion

NOTA: En este momento la solicitud cambio su Estatus a “Enviada y en espera”
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CAPITULO 5

CONSULTA DE SOLICITUDES
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CAPITULO 5

5. Consulta de solicitud desde el Coordinador
En este Capitulo, se detalla el proceso de consulta de solicitud desde el rol de Coordinador de
Posgrado
5.1 Objetivos de esta seccion:
e Consultar la solicitud y el estatus historico de la solicitud con rol de Coordinador de
Posgrado

5.1.1Ingresar a la pantalla principal de “Mis postulaciones”
Precondiciones:
e La cuenta del Coordinador esté activa.

e La solicitud puede estar en cualquier Estatus.
e Ingresar con el Rol “Coordinador de posgrado”

Procedimiento:
Consulta de Solicitud desde el Coordinador

5.1.2En el &rea de trabajo del coordinador

# > Inicio » Rol de participacién
Na. CVU:

'E) Tu sesidn cerrara en 29 mins, 45 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion:

Continuar

5.1.3 El coordinador selecciona la pestaia “Solicitud” del menu, después selecciona la
pestafia “Mis postulaciones”

# » Iniclo » Sistema de becas Registro de soliciiud

I Mis postulaciones I

Oinador Becas
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5.1.4 El sistema despliega en la pantalla “Mis postulaciones” y muestra los siguientes
campos:
e Convocatoria.
e Clave programa.
e Programa.
e Numero de solicitudes.
e Acciones
e Mis postulantes

Mis postulaciones

Convocatoria ~ Clave programa ~ Programa *  Numero de solid

5.1.5Se Busca la solicitud, se puede encontrar por ejemplo escribir el nombre de
Convocatoria y/o Programa

Convocatoria <  Clave programa ~ Programa «  Namero de solig
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5.1.6 Nos deslizamos con el cursor hacia la derecha y dar clic en “Mis postulantes”

« Clave programa ~ Programa ~  Nimero de solicitudes ~ Acciones

X X

5.1.7 El sistema despliega en pantalla “Mis postulantes” y muestra los siguientes campos:
e Convocatoria.
e Programa.
e Sede.
En la parte de las columnas:
e Seleccione.
e Prioridad.
¢ Inicio beca.
e Fin beca.
e Tiempo beca.
¢ |nicio estudios.
e Fin estudios.
e Tiempo estudio.
e Estatus solicitud.
e Nombre.
¢ Oficio.
e CVU.
e Solicitud.
e Acciones.
e Detalle de solicitud.
e Histdrico de estatus de la solicitud
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Tabla “Mis postulantes”

> Inmicio » Mis postulacicrnes » Mis postulantes

No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

Ptorgamiento de becas de posgrado
acionales

Mis postulantes

Convocatoria:

Programa:
Fede:

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTA: Se recomienda generar el oficio de postulacian con el mayor ndm

(O Tu sesién cerrard en 28 mins, 29 segs

Seleccione ~ Prioridad ~ Inicio Beca ~ Fin Beca ~ Tiempo Beca~ Inicio Estudios ~ Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~
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5.1.8 Se actualizan las secciones de “Convocatoria”, “Programa’” y si se requiere seleccionar
El campo “Sede” se hace click en la pestaia y se selecciona la opcion correcta

A > Inicio » 1S costuladiones » Mis postulantes Salir
No. CVU:
Rol: Coordinador Becas

O Tu sesién cerrard en 25 mins, 37 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

onvocatoria:
Programa:

Sede:
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5.1.9 El sistema actualiza los campos de la tabla mostrando las solicitudes

# > Inicio» tulaciones » Mis postulantes Salir
MNao. CVU:
Rol: Coordinader Becas

':E:‘ Tu sesidén cerrard en 29 mins, 38 segs

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis postulantes

—
Convocatoria:
Programa:
Sede:

Esta accidn la realiza con ROL DE COORDINADOR:

Seleccione Prioridad Inicio Beca ~ Fin Beca ~ Tiempo Beca~ Inicio Estudios ~ Fin Estudios Tiempo Estudio

Regresar
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5.1.10 Se puede buscar alguna solicitud en cualquiera de los filtros, por ejemplo, escribiendo
el numero de CVU y el sistema filtra los datos y muestra la opcion de la solicitud buscada

% CONACYT

ptudios ~ Tiempo Ex.  Estatus solicitud~ Nombre v Ofix KVU < | Solicitud < Acciones
Evviada yer espera Q@
“ | ¥
14 ] ® 3] ¥

5.1.11 Para consultar el Historico de estatus de la solicitud con el cursor nos deslizamos
hacia la derecha, para encontrar en la columna de “Acciones” la opcion de “Historico
de estatus de la solicitud”, hacer clic en el simbolo

btus solicitud~  MNombre «  Oficio = QWU ~  Solicitud «  Acciones
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5.1.12 El sistema muestra en la pantalla “Histérico de solicitud”, se pueden consultar los
siguientes campos:

e Solicitud
e Estatus solicitud
e Fecha

e Comentario

Historico de solicitud

L

Solicitud ~ [Estatus solicitud ~ Fecha ~ Comentario

3
1
1

3
3
3

(8]

L]
]
Y

o o ry rm
[
1]
L
[

T
im
iLe]
—+
o
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5.1.13 Se hace clic en “Aceptar”

Historico de solicitud

Solicitud ~ [Estatus solicitud =~ Fecha ~ Comentario w
Complets
4« 4 E g ¥ | registros por pagina 4 de 4 registro
Aceptar

5.1.14 El sistema muestra la pantalla de “Mis postulantes”, para ver la solicitud, se hace click
en “Detalle de solicitud en el campo de Acciones

itus solicitud~ MNombre «  Oficio « CWU ~ Solicitud «  Acciones

i
§
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5.1.15 El sistema muestra la pantalla de “Detalle de la solicitud” y se da click en “Regresar”

> Inicio » I » Detalle de la solicivud

Ne. CVU:
Rol: Coordinador Becas

© Tu sesbdn cerrard en 29 ming, 46 segi

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

—
Mombre(s): Primer apellido: Segundo apellide:
Macionalidad: CVu:
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Bedo:
Frograma: Grade:
Referencia: Modalidad Orientacién:
Karacteristica: Tipo: Vigencia
Parnodo lectivo: Duracion oficial{en metes): Tatal de penodos lectivos:
Duracitén Beca: Duracion estudios
Secciones Estatus Acciones

Q

Q

9

Q

Q
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M Inicio» NS s tudes » Detalle de la solicitud D
No. CVLU:

Rel: Coordinador Becas

5.1.17 El sistema envia un mensaje de “Finalizar sesién”, si es afirmativo dar click en “Si”

Finalizar sesion

i Deseas cerrar tu sesion?
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5.2  Consulta de solicitud desde el Aspirante
En este Capitulo, se detalla el proceso de consulta de solicitud desde el rol de Solicitante

5.2.1 Objetivos de esta seccion:
e Consultar la solicitud, Histérico de estatus de la solicitud con rol de “Solicitante”

5.2.2 Ingresar a la pantalla principal de “Mis Solicitudes”
Precondiciones:
e El usuario del Aspirante esté activo

e La solicitud puede estar en cualquier estatus

e Ingresar con el Rol “Solicitante”

Procedimiento:

5.2.3 Ingresar al sistema con rol de “Solicitante”, Selecciona rol de participacion:
Solicitante y dar clic sobre el boton “Continuar”

# » Inicio » Rol de participacién

Mo, CVU:

© Tu sesidn cerrard en 29 mins, 31 Segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacién:

5.2.4 En area de trabajo del “Aspirante”

ng mx Trémites  Gobiermo  Partidpa  Datos Q@

COMNACYT Inicic Solictud = Formalizacidn - Monitoreo = Cierre -
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5.2.5 En el area de trabajo del Aspirante, se hace click en “Solicitud” y muestra un menu
con dos campos:
e Convocatorias — postulacion
e Mis solicitudes

A > Iniclo > Sistema de becas Convocatorias - postulacior 52
Mis solicitudes Jo. CVU:
Rol: Solicitante

A > Inicio > Mis solicitudes

Sale
an

Rol: Solicitante

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 47 segs

5.2.7 El sistema despliega en pantalla “Mis Solicitudes” con los siguientes campos:
e Solicitud
e Convocatoria
¢ Fecha solicitud
e Estatus solicitud
e Acciones
o Ver solicitud
o Histérico de estatus de la solicitud
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PANTALLA “MIS SOLICITUDES”

W Inicio » Mis solicitudes
Mo. CVL:

Rol: Solicitante

Ej Tu sesiGn cerrard en 29 mins, 12 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ Convocatoria ~ Fecha solicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

Q@

Q@

: QM

ara Form... |G B3
Q@

5.2.8 Para encontrar una solicitud se puede escribir el nombre de Convocatoria y/o
Programa y el sistema filtra la informacién

Convocatoria «  Clave programa ~ Programa Nimero de salid
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5.2.9 Se puede consultar el Estatus de la solicitud

W Inicio > Mis solicitudes

CONACTT

MNo. CVLU;
Rel: Solicitante

(=) Tu sesién cerrard en 29 mins. 12 segs

Mis solicitudes

Solicitud * Convocatoria +  Fecha solicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

| |a®

aE
aRE
QE
QA

5.2.10 Con el cursor se desliza hacia la derecha y haciendo click en el simbolo E se puede
consultar el historico de Estatus de la solicitud.

Mis solicitudes

Solicitud *  Convocatoria «  Fecha solicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

Histrico o estalur de s

sandicibusd
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5.2.11 Se presenta en pantalla una tabla “Historico de solicitud” con los siguientes
campos, se hace clic en “Aceptar” para regresar a tabla”Mis solicitudes”

e Solicitud
e Estatus solicitud
e Fecha

e Comentario

Historico de solicitud

Solicitud ~ Estatus solicitud ~ Fecha + | Comentario w
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5.2.12 Para visualizar la solicitud , se da clic en la lupa, [ “Ver solicitud”

& Imicio s Mis solicitudes

No. CVU
Raol: Solicitante

© Tu sesién cerrars on 28 ming. 30 1egs

Mis solicitudes

fSalicivud Convocatoria Fecha solicitud Estatus solicitud Acciones

5.2.13 El sistema despliega en pantalla los siguientes campos:
e Nombre
e Primer apellido
e Segundo apellido
¢ Nacionalidad
e CVU
e Convocatoria
e Estatus de la solicitud
e Sede programa grado
¢ Referencia
e Modalidad
e Orientacion
e Caracteristica
e Tipo
e Vigencia
e Periodo lectivo
e Duracion oficial (en meses)
e Total de periodos lecyivos
e Duracion beca
e Duracion estudios

En la tabla, los siguientes campos.

e Secciones
o Periodos de la solicitud
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Documentos requeridos
Dependientes economicos
Contactos de emergencia
o Escolaridad familiar
e Estatus
e Acciones
o Consultar

O O O
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TABLA. Detalle de Solicitud

A > Inicio» » Detalle de la solicitud

No. CVU:
Rol: Solicitante

© Tu se3i6n cerrars en 29 mins, 46 segs

Otorgamiento de becas de
posgrado nacionales

Detalle de la solicitud

INombre(s): Primer apellido Segundo apellido
INacionalidad: VU
IConvocatoria: Estatus de la solicitud:

t. T ST J

Sede
Programa Grado:
Referencia Modalidad: Orientacién:
ICaracteristica Tipo: Vigencia
Periodo lectivo: Duracién oficial(en meses): Total de periodos lectivos:
jDuracién Beca: Duracién estudios
Secciones Estatus Acciones

Q

Q

Q

Q

Q
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M Inicio» NS s tudes » Detalle de la solicitud D
No. CVLU:

Rel: Coordinador Becas

5.2.15 El sistema envia un mensaje de “Finalizar sesion”, si es afirmativo dar click en “Si”

Finalizar sesion

' Deseas cerrar tu sesion?
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