./ MEXICO

GOBIERNO DE

pooiacd

Estancias Sabaticas

Manual de Usuario - Solicitud

Le sugerimos leer previamente la presente guia antes de iniciar la captura de su solicitud y contar
con la siguiente informacion:

1. Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del CONACYT (*)

2. Tener vigente la e.firma, para mayor referencia consultar directamente la pagina del SAT. (*)

(*) Los aspirantes extranjeros residentes en el extranjero y que no cuenten con CVU para efectos
de su postulacién, podran tramitar su registro de CVU en el CONACYT. Procedimiento para
solicitar CVU para extranjeros no residentes en México.

3. Para Estancias Sabaticas Nacionales y en México

a) Debera contar con el nimero RENIECYT (Registro Nacional de Instituciones y Empresas
Cientificas y Tecnoldgicas) vigente de la Institucion Receptora a la cual se asociara la
solicitud. (Este dato debera ser proporcionado por la Institucion Receptora).

b) No. de CVU del Investigador Anfitrion.

Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede realizar en el
sistema, como son:

Se utiliza para “Guardar” informacion capturada en el sistema.

Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacioén capturada en el
sistema.

Se utiliza para “Agregar” informacién en el sistema

Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados

Se utiliza para “Editar” informacion dentro del sistema.

Se utiliza para “Borrar” informacién dentro del sistema.

Salir

Se utiliza para “Salir’ del sistema
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GOBIERNO DE

PROCEDIMIENTO DE CAPTURA

Paso 1: Ingresar a la pagina www.conacyt.gob.mx = Servicios en Linea

GOBIERNO DE ..-..'? Qbuscar
MEXICO -..52}} cbAcHL (f]v]a]o]

Inicio  ;Quées cyt? enlinea  Transparencia

Correo Empleados | Correo Catedréticos

Contéct
cos_mgﬁanhr. télg @ CONACYT ontactanos
MEXICO .

Centro de contacto

Para cualquier duda o informacion favor de
comunicarte al teléfono 5322-7708.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
« Becas al extranjero « Becas al extranjero
« Becas nacionales « Becas nacionales
« Becas mixtas « Becas mixtas
« Becas de consolidacion « Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema 2]

Trémites  Goblerno

#> Inicio > Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Politicas de Privacidad y manejo

Usuario: <@mmm Usuario (cuenta de
correo electrénico)
Contrasefia: o
ontrasefia <= y Contrasefia
~

No soy un robot

Registrate aquf (Olvidaste tu contrasefia?

- 3
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GOBIERNO DE :'..:-:% CONACYT

-+ MEXICO s

Ingrese al sistema con el rol de Solicitante

gobmx Tr
CONACYT

# > Inicio » Rol de participacién

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: Ealdanse &

Continuar

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud - Solicitud = Convocatorias — postulacion:

Tramites Gobierna Participa Datas Q

nicio Solicitud Evaluaciton =

<

Mis solicitudes

onvocatorias - postulacion

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. — Seleccionar la convocatoria en la que pretende registrar
su solicitud y dar clic en la accién de Participar, representada con el icono:

Convocatorias

Clave convocatoria ¥ |Nombre convocatoria « v |Fechainicio - Fechafin Acciones

Paso 4: Llenado de la solicitud.

a) Estancias Sabaticas Nacionales y en México
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. GOBIERNO DE Soeses
‘. MEXICO -,.“.3:3 CONACYT

gOb mx Trémites  Gobierno  Participa  Datos = Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~  Form ~  Monitoreo ~  Cierre ~

u

#> Inicio > Convocatorias» Institucién y programa anromero@conacyt.mx
No. CVU 750843

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 09 segs

Institucién y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:

s

México

- Selecciona una opcidn - M

-- Selecciona una opcién -

Estancia sabatica

Estancia posdoctoral

Al realizar dicha accion el sistema desplegara la siguiente ventana.

Capture el nimero de registro RENIECYT de la Institucién Receptora y a continuacion dar clic en el
botén de Buscar.

Industria

Reniecyt*:

Cancelar

Le sugerimos verificar que la informacién que se despliega corresponda a la Institucién Receptora
pretendida, si es correcto dar clic en el botdn “Aceptar” y capturar en el rubro “Programa*” la leyenda
“Estancia Sabatica Nacional” o “Estancia Sabatica en México” seguin sea el caso, al término se
habilitara la opcion de “Aceptar”.

En caso de no corresponder a la Institucion Receptora pretendida, utilizar el boton “Cancelar”
y validar el nimero RENIECYT con el Investigador Anfitrion.
Pagina 4|19
"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"

1 (¢



WIDOS 4,

~ GOBIERNO DE

“MEXICO

Realizar la captura de la informacion requerida y Guardar

Apoyo a obtener*: Pais*:
Estancia sabatica v México M
RENIECYT
Institucion®:
Instituto Tecnoldgico de Cerro Azu

Programa*: @
Estandia Sabéatica en México
Area*: Campo™: Disciplina*:
-- Selecciona una opcién - v -- Selecciona una opcién -- v -- Selecciona una opcién - M

Subdisciplina*:

-- Selecciona una opcidn -- v

Mi solicitud est4 relacionada con el érea prioritaria PECiTI*: @

- Selecciona una opcién — v

* Campos obligatorios Cancelar

b) Estancias Sabaticas en el Extranjero

Seleccione el Apoyo a obtener y pais

Institucion y programa

Apoyo a obtener*:

Estancia sabética

-- Selecciona una opcion - v
Seleccionar la Institucion receptora

Institucién y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:
Estancia sabatica v Canada v

nstitucion™:

- Selecciona una opcién -

-- Selecciona una opcidn -

Universite de Montreal
University of Alberta
University of Lethbridge
University of Toronto
University of Waterloo
York University

-- Selecciona una opcidn -- v
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‘s, GOBIERNO DE

MEXICO jt CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

En caso de que la institucién donde pretende realizar su estancia no se encuentre en el catalogo que
se despliega, podra solicitar su incorporacién siguiendo la Guia para Alta de Instituciones en el
Extranjero

Una vez que el area de soporte técnico confirme el alta de la institucion solicitada, debera realizar la
captura de toda la informacién requerida y Guardar

Apoyo a obtener*: Pais*:

o

Estancla sabatica v

xico .
RENIECYT
Institucién*:
Instituto Tecnoldgico de Cerro Azu
Programa*: @
Estancia Sabética en México
Area*: Campo™: Disciplina*:
Subdisciplina*:
-- Selecciona una opdidn -- v

Mi solicitud esta relacionada con el area prioritaria PECITI*: @

-- Selecciona una opcién -- v

* Campos obligatorios Cancelar

Para todos los tipos de apoyo, al pulsar el botébn Guardar el sistema emitira un mensaje de
confirmacién para guardar la informacion ingresada.

Confirmer scadn

Mensaje
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GOBIERNO DE

A continuacion, en el menu de Solicitud selecciona el submenu de mis solicitudes

Tramites Gobierna Participa Datos Q

nicio Solicitud Evaluacitn =

Convocatorias - postulacion
Mis solicitudes

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la siguiente
pantalla:

Mis solicitudes

Solicitud ~ Conwvocatoria ~ | Fecha solicitud ~ | Estatus solicitud ~ | Acciones

Para continuar con la capturar de la informacion debe seleccionar la opcion de Q Ver solicitud:

La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuacion, selecciona la acciéon

"

para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opcién de Editar *

‘ Resumen de CWVU [

Secciones Estatus Acciones
MSTITUCION ¥ PROGRAMA ( Completa Q \
PERIODQS DE LA SOLICITUD Completa Q
DOCUMENTOS REQUERIDOS ncompleta Q
PROYECTO ACADEMICO ncempleta Q
CROMNOGRAMA DE ACTIVIDADES ncompleta Q
DEFPENDIENTES ECONOMICOS ncompleta Q

Q

J

El/la solicitante ingresa a cada una de las secciones de la solicitud, completando la informacion
requerida, adjuntando la documentacion solicitada y seleccionando la opcién de guardar.
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. %, GOBIERNO DE .o"‘o% CON A CYT
TN » .
- MEXICO g i‘f’ sl B Rl

Seccion: Periodos de la solicitud:

Indicar si tuvo un apoyo previo

. .. para estancia Sabatica por parte
Periodos de la solicitud  gel conacyT

Fech Inici ncia: ler
¢Obtuviste anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar una estanci 'eC a de cio de estancia: le
sabatica?*: dia del mes de agosto - octubre,

segun corresponda.

Meses de estancia: Duracion
pemmmmm Jesde 6 y hasta 12 meses.

¢Convocatoria y Periodo?:

Caracteres restantes: 5001
es de estancia*: Fecha fin de estancia+:

—-Seleccione una opdion-- D Fecha fin de beca

Fecha de inicio de estancia+:

Seccion: Documentos requeridos:

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Documentos requeridos

Orden  Documento Requerido Estatus Nuamero de identificacion ACCI0yes
1 Carta de invitacién Si NUmero de identificacién -
{Indica el nimero de registro)
2 Carta de autorizacion o permiso Si Gmero de identificacian I—4
(Indica el nimero de registro)
3 Grado de doctor Si dmero de identificacion —
{Indica el nimero de registro)
4 Formato CPNPC No No aplica —
Consideraciones

s S5odlo se permite anexar archivos de tipo POF no mayor a 2MB
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GOBIERNO DE

MEXICO j} CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Para subir sus documentos debe dar clic en la acciéon Subir archivo, representada con el icono =
. El sistema abrira una ventana para que pueda elegir el archivo.

e examen profesional o titulo

jAdvertencial 4

Archivo:

Seleccionar archive | Minzun archive selecconadc

Dar clic en el boton Seleccionar archivo, localiza el documento y da clic en el botén Subir archivo.

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de acciones, se
presentara la opcién de Ver documento, representada con el icono ®

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de clic en el botén Cancelar.

Seccién Proyecto académico:

Proyecto académico

Titulo*:

A

Resumen: Maximo 3000 caracteres

Palabra clave uno:

Deberé llenar todos los rubros requeridos, en caso de considerar alguno no aplicable a su proyecto,
debera mencionarlo. Cada rubro indica el nUmero de caracteres permitido (incluye espacios)
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GOBIERNO DE 3% CONACYT
. )
MEXICO ........: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Seccion: Cronograma de actividades

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

A
Agreger
Descripcion Fecha Fecha

Actividad | actividad imicio fin Producto esperado Impacto Acciones

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Captura de actividades

La fechadeinicio y fin de las

actividades registradas deberan
Mimero de actividad®: estar comprendidas dentro de la

vigencia del apoyo solicitado

Descripcion de actividad™:

e

"25 reEtanisE Z5L

Fecha inicio®:

Producto esperado®:

Podra ingresar todas las actividades que considere necesarias dentro de su proyecto
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NG GOBIERNO DE

* MEXICO

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

—_—
_
Descripcign Facha
Actividad actividad inicio Fecha fin Producto esperado Impacto Acciones
pacto en = 20M8 |0 Pl pacto an & Fm

Seccion: Dependientes econémicos:

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

D EPE nd i'E ntes ECDn'j'm iCDS Podra captura los dependientes

econdémicos (conyuge o hijas/os

menores de 18 afios que habiten
con usted durante la vigencia de
la beca solicitada

;Tienes dependientes econdmicos?: o 57 & pg

Nombre(s) Parentesco Acciones

No existen datos registrados

* _ampos obligatorios REHEN Areptar l

r
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GOBIERNO DE

MEXICO

Seccion: Investigador Anfitrion

Investigador anfitrion

Nombre Contacto principal Acciones

No existen datos registrados

Regresar I Agregar

VU= @
VL Buscar
Nombre(s)+: Primer apellidos: Segundo apellido:

amhbra Pr - Secundo apellido

Especificar el medio

Medios de contacto de contacto principal

Confirmacion de correo Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electrénico principal
Teléfono fijo=: ada Teléfono fio
Correo electrénico+: siemolo@correo.com siemolo@corren.cor
Teléfono maovil+: ad3 Teléfonn ma
Pais+:
México v

* ’—n—n oS ob ‘c“—ar nc
-ampo bt Cancelar

Informacién requerida del Investigador anfitrion

a) Estancias Sabaticas Nacionales y en México

e CVU
e Teléfonos y correo electrénico
e Nombre
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GOBIERNO DE

MEXICO

e Teléfonos y correo electronico
e Domicilio de donde se realizara la estancia

La solicitud estara concluida cuando el estatus de todos los rubros sea “Completa” y se habilitara el
botén de Finalizar solicitud.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(sk Primer apellido: Segundo apellido:
| ARIL BV MARTIMNES HERMAMDER
In - la NV - T e i
Macionalidad: Estado conyugal:
Mexicans Casadols)
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Estancias Posdoctorsles Ter Afo 2018 Borrador
Programa Grado
AESTHRLA EN SOCIOLOGIA Estancia posdoctors
Secciones Estatus Acciones
Feriodos o2 |2 salicitud Complets ra
Responsable d=l proyeco Complsta rd
Cromograms 0 acthvidaoss Completa ra

m Finalizar solicitud

Cancelar soficitud
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‘., GOBIERNO DE St
* MEXICO o °.°-3 CONACYT

Al dar clic se generaran los siguientes mensajes:

Mensaje

A continuacion, da clic en el boton Firmar solicitud (Aplicativo de

Secciones Estatus Acciones
—— —— a
B 1 S b 12k = 2L 4
e o #
#
KR ra
S 1= 1 ke ra
Deow cie~i e & a1 &

o | |
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GOBIERNO DE

-+ MEXICO

Para descargar el aplicativo de firma, dar clic en Q Ver solicitud:

Tramiles Gobisrno Participa Dalns Q

Soliciiud - Formalizacidn - Manitoren - Clerre =

El Tu sesign cerrard &n 29 mins, 35 segs

Firma electronica

Solicitud  Clave MNombre convocatoria Fecha Estado Acciones
2952 2071 8-000007T-0TNAC E=mzncisz Poscociorales Ter Ano 20 25/ene 20 |Lista pars firma slectrd C‘Lm
e Reporte Solicitud _..pdf  # | Showall | X

gob mx Trmites  Gobierna  Paridpa  Daes  ©

COMATYT nide  Solidiug - Forrmalizacion - Manitoreso -

# > Inicio » Mis solicituces » Detsle de (s solicouc » Firma secronics Cecass smmaninEtor oo Szlir

Mo. CVU 846302

(%) Tu sesién cerrara &n 29 mins, 25 SEES

Firma electronica

Solicitud Clawe Nombre convocatoria Fecha Estado Acciones

2552 2018 7 iz Sztzncias Poscooorzles Terafo 2 Slene/Z lizez mzez Armz zzmrd. (D
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GOBIERNO DE

MEXICO

s CONA

... Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

e e®
Permitir la descarga y ejecucion:
Solicitud | Clave Nombre convocatori
“ ] T . > ¥ |registros por pégina
172.16.6.194:7442 /fiel_dev/launchjnlp
—
This type of file can harm your computer.J r
A Do you want to keep launch (4)nlp anyw=§? | Keep ‘ | iscard ‘
—
| Jaunch (4).jnlp e
© Tu sesién cerrard en 2
- .
x
E éDesea ejecutar esta aplicacion?
¢ Nombre: FEA_CONACYT
‘.E'c.) Publicador: Consejo Nadonal de Ciencia y Tecnologia
L
Ubicacién:  http:/[172.16.6.194: 7442

Esta aplicacion se ejecutaré con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacién personal. Ejecute esta aplicacion solo si confia en la ubicacion y el publicador que
aparecen anteriormente.

[J Mo valver a mostrar esto otra vez para aplicadones del publicador v ubicacién anteriores

B Mas informacdion

Cancelar
e -
Pagina 16|19
"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
Av. Insurgentes Sur 1582, Crédito Constructor, Benito Juarez, C.P. 03940, CDMX,

t: 01 (55) 5322.7700

www.conacyt.gob.mx



GOBIERNO DE

- " MEXICO .CQNACYT

Furria shocteldrmta del 54T 1

@mm.m
Firma electronica del SAT

Usuaria: o _Boed il e im0 e

Contrasafia

Becas .'-j

CONACYT

Seleccione un documento: Solicitud firmada electrénicamente j]

Continuar

Dar clic en Firmar
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GOBIERNO DE

-+ MEXICO

| Dovarranios pos favma - X

Documentos por firmar Usuanior *ACLTYLY PRI LAL S OE RFC: A
Filtra:

Sodcried Comecaliona Fecha Esfado ‘er Documesnio rma

200 1B-CRODN0 - | WA e Estancias Posdodorales 1 2hene201e Lists para Frma elecirondca L4 Frmar

Ingresar la siguiente informacion, Certificado, Llave privada, Contrasefia y por Ultimo Firmar
documento

] Firma del documento — X
gob mx
CONACYT
Firma del documento Usuario: MARILEYD ).. RFC:AA
Identificador: Descripcion:

201 Estancias Posdoctorales 1er Afio 2018 - 1

Certificado:

Llave privada:

[Contraseh’a' ]
Firmar documento

EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X fles

6 El documento se ha firmado correctamente

NP1 key
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GOBIERNO DE

-+ MEXICO

Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud debera ser Enviada y en espera, por lo que ya
no podra modificar dicha postulacion.

gOb mo Trémites ~ Gobiemo  Partidpa  Datos  Q

COMNACYT Inicio

Solicitud ~ Formalizacidn « Monitorea - Cierre »

Convocatoria: [Estatus de la solicitud: ]
Estancias Posdectarales Ter Afic 2018-1 Enviada y en espera

‘ Histérico de apoyos ‘
Secciones Estatus Acciones
nstitucién y program omplets Q
Periodos de |z sclicitud omplets Q
Responsstle del proyecta omplets Q
omolets a
e Q
Cronograms ce ectividades omplets Q
Dependientes econdmicos omplets Q
| Fegresar H er Solicitud Firmads

gOb mx Trémites ~ Gobiemno  Partidpa  Datos Q

COMNACYT Inicio  Solictud ~  Formalizacidn ~  Monitorea ~  Cierre =

# > Inicio > Mis solicitudes

No. CVU 846:

=a8lr

© Tu sesién cerraré en 29 mins, 58 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ | Convocatoria ~ |Fecha solicitud ~ |Estatus solicitud ~ | Acciones

2018-000007-01NACV-00003 | Esgncias Posdoctorsles Ter Afio 2018 -1 25/ene/2018 Envisdsyenespers | Q&
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