
 

 

Estancias Posdoctorales para Mujeres Mexicanas Indígenas en Ciencia, 

Tecnología, Ingenierías y Matemáticas 
          

CONVOCATORIA 2019 (1) 

Manual de Usuario - Solicitud 

 
 
Para dar inicio a la captura de su solicitud deberá contar con lo siguiente: 
 

- Datos del Proyecto y/o Línea de Generación y Aplicación del Conocimiento (LGAC) 
al que estará asociado la estancia posdoctoral. 

- Número de CVU del Responsable del Proyecto, el cual deberá estar adscrito/a al 
Centro Público de investigación CONACYT. 

- Guía para la elaboración del Proyecto de Académico. 
 
Le sugerimos leer previamente la presente guía antes de iniciar la captura de su solicitud. 

 
Iconografía utilizada en el sistema  
 
El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede 
realizar en el sistema, como son: 
 

 

 
Se utiliza para “Guardar” información capturada en el sistema. 

 
Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la información capturada en el 
sistema. 

 
Se utiliza para “Agregar” información en el sistema 

 
Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados 

 Se utiliza para “Editar” información dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Borrar” información dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Salir” del sistema 

 

 
Nota Importante: Para realizar el envío de dicha postulación deberá contar con su 
Firma Electrónica (FIEL), en caso contrario tendrá que tramitarla en el SAT para 
mayor información consulte la siguiente página: https://www.sat.gob.mx/home 
 
 
  

http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Guia_Elaboracion_Proy_Acad-EPMI.pdf
https://www.sat.gob.mx/home


 

 

Paso 1: Ingresar a la página www.conacyt.gob.mx  Servicios en Línea 

  

  
 

 
  

http://www.conacyt.gob.mx/


 

 

Ingrese al sistema con el rol de Solicitante 

 

 
 

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud  Solicitud  Convocatorias – postulación: 
 

 
 
Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. - debe ingresar la convocatoria Estancias 
Posdoctorales Mujeres Indígenas 2019(1), dando clic en la acción de Participar, 

representada con el ícono:  

 

 
 

Paso 4: Llenado de la solicitud. 
 
 Capture: Apoyo a obtener; posteriormente seleccione el Centro Público de 
Investigación CONACYT. 



 

 

 
 
Al seleccionar dicha acción el sistema desplegará las opciones (Proyecto de 
Investigación y/o Líneas de Generación y Aplicación del Conocimiento), 
correspondientes al Centro Público de Investigación 
 

 
 



 

 

 
 
Al concluir con la captura de la información solicitada para que la opción de Guardar 
se habilite. 
 
El sistema emitirá un mensaje de confirmación para guardar la información 
ingresada. 

 
 

 
 

 
 

  



 

 

A continuación, en el menú de Solicitud selecciona el submenú de mis solicitudes 

 
 

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que está participando, como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 

Para continuar con la capturar de la información debe seleccionar la opción de 
Ver solicitud: 
 
La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuación, 
selecciona la acción para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opción 

de Editar : 
 



 

 

 
 

 
Deberá ingresar a cada una de las secciones de la solicitud, completando la 
información requerida, adjuntando la documentación solicitada y seleccionando la 
opción de guardar, además, debe confirmar esta acción cuando el sistema se lo 
solicite. 
 

Para habilitar la opción de Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) se deben completar 
todas las secciones que tengan el estatus de Incompleta. El sistema actualizará 
automáticamente el estatus de cada sección al término de la captura.  
  



 

 

 

Sección: Periodos de la solicitud: 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

Fecha de Inicio de estancia: 1er 

día del mes de septiembre - octubre, 

según corresponda. 

Meses de estancia: Duración de 
36 meses. 



 

 

Sección: Dependientes económicos: 
 

 
 

 
 

 
 
  



 

 

Una vez captura la información de sus dependientes económicos, dar click en 
Guardar. Posteriormente se habilitará en la Sección de Documentos un apartado 
para que adjunte el acta de nacimiento del /los dependientes económicos. 

 
Sección: Responsable del proyecto:  
 

 
 

 
 

 
 
 



 

 

 
Nota Importante: validar que los datos correspondan con lo estipulado en el 
Formato A1 expedido por el Centro Público de Investigación. 

 
Sección: Documentos requeridos 
 

 
 

 
Para subir tus documentos debes dar clic en la acción Subir archivo, representada 

con el ícono . El sistema abrirá una ventana para que puedas elegir el archivo. 

 
 

Dar clic en el botón Seleccionar archivo, localiza el documento y da clic en el botón 
Subir archivo. 
 



 

 

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de 

acciones, se presentará la opción de Ver documento, representada con el ícono  
 

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de clic en el botón Cancelar. 
 
Los documentos que se deberán cargar a la solicitud son los siguientes: 
 

1. Oficio de respaldo institucional a la solicitud, presentado en hoja membretada 
del Centro Público de Investigación y firmado por el/la Director/a General 
o Representante Legal (Formato A1). 
 

2. Documento que acredite el grado de Doctora de la Aspirante (copia del 
grado o del acta de examen doctoral). 
 

3. Constancia de Pertenencia a Comunidad Indígena (*). Esta constancia podrá 
ser expedida por las autoridades de su comunidad, mediante un escrito de 
formato libre en el que se haga constar que la interesada es integrante de la 
comunidad, acompañado del nombre de la comunidad, el municipio al que 
pertenece y la entidad federativa, la lengua indígena de la comunidad. 
 

 
Nota: El sistema solo permitirá subir archivos PDF no mayores a 2Mb. Le 
sugerimos verificar el tamaño de sus archivos.  
 

  

http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Formato_A1-EPMI.docx


 

 

Sección Proyecto académico: 
 

 
 

 
 



 

 

 
 

 
 

 
Sección: Cronograma de actividades 

 

 
 



 

 

 
 

 
 



 

 

 
 

Nota: podrá agregar el número de actividades que sean necesarias, conforme 
a lo establecido en su proyecto académico. 

 
Una vez que estén completas todas las secciones de su solicitud, se habilitará el 
botón de Finalizar solicitud. 
 
 

 
 
 

  



 

 

Al dar clic se generarán los siguientes mensajes: 
 

 
 

 
 

 
A continuación, da clic en el botón Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) y ejecuta 
la aplicación. 
 

 
 

Para descargar el aplicativo de firma, dar clic en  Ver solicitud: 



 

 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
Permitir la descarga y ejecución:  



 

 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Seleccionar Solicitud firmada electrónicamente de la lista mostrada: 
 

 
Dar clic en Firmar 

 



 

 

 
 
Ingresar la siguiente información, Certificado, Llave privada, Contraseña y por último 
Firmar documento 
 

 
 

 
Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud deberá ser Enviada y en 
espera, por lo que ya no podrá modificar dicha postulación. 
 



 

 

 
 

 
 
Nota: Le sugerimos descargar su solicitud firmada como resguardo. 
 


