GOBIERNO DE

MEXICO CONACYT

Estancias Posdoctorales Vinculadas al Fortalecimiento de
la Calidad del Posgrado Nacional

CONVOCATORIA 2019 (1)
Manual de Usuario - Solicitud

Para dar inicio a la captura de su solicitud debera contar con lo siguiente:

- Numero del programa de posgrado vigente en el Padron Nacional de Posgrados de Calidad
(PNPC) al cual se asociaré la solicitud, el mismo que se indicada en la Carta de Postulacion
Institucional. (Este dato debera ser proporcionado por la Institucion Receptora).

- Numero de CVU 6 CURP del Investigador Receptor (Responsable del Proyecto).

- Guia para la elaboracion del Proyecto de Académico.

Le sugerimos leer previamente la presente guia antes de iniciar la captura de su solicitud.

Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede realizar en el
sistema, como son:

Se utiliza para “Guardar” informacion capturada en el sistema.

Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacion capturada en el
sistema.

Agregar Se utiliza para “Agregar” informacion en el sistema

i Buscar E Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados
s Se utiliza para “Editar” informacion dentro del sistema.
@ Se utiliza para “Borrar” informacién dentro del sistema.
Salir Se utiliza para “Salir” del sistema

Nota Importante: Para realizar el envio de la postulacion debera contar con su Firma
Electronica (FIEL) vigente, en caso contrario tendré que tramitarla en el Servicio de Atencion
Tributaria (SAT). Para mayor informaciébn consulte la siguiente pégina:
https://www.sat.gob.mx/home
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Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Paso 1: Ingresar a la pagina www.conacyt.gob.mx - Servicios en Linea

GOBIERNO DE foss Q buscar...
e . {.}‘;} CONACYT aang

Correo Empleados | Correo Catedraticos

Noticias: Acuerdos en el Sistem INacional de Investigadores en beneficio de la comunidad cientifica del pais

Contactanos
GOBIERNO DE
oanyeRRo oY @CONACYT

Convocatorias becas»
al extranjero 2019

Centro de contacto

Para cualquier duda o informacion favor de
comunicarte al teléfono 5322-7700 o entra a
esta liga y se te atendera personalmente.

gob
Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
- Becas al extranjero * Becas al extranjero
+ Becas nacionales + Becas nacionales
+ Becas mixtas + Becas mixtas
» Becas de consolidacion * Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema <:|

# > |nicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y manejo
datos personales. jAquil

Usuario: <@mmm Usuario (cuenta de

- correo electrénico)
Contrasefia: <= y Contrasefia

No say un robat

Registrate aqui 20lvidaste tu contrasefia?

-
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%cse’
Ingrese al sistema con el rol de Solicitante
Rol de participacion
Selecciona rol de participacién: solicitane N

Continuar

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud - Solicitud - Convocatorias — postulacion:

Tramites Sobierma Participa Datos Q

tud = Evaluacitn =

!

Mis solicitudes

onvocatorias - postulacion

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. - debe ingresar la convocatoria Estancias

Posdoctorales ler afio 2019(1), dando clic en la accién de Participar, representada con el .+
icono:

Convocatorias

Clave convocatona Nombre convecateria Fecha imiclo Fecha fin prcionae =

Y L T N

i

Paso 4: Llenado de la solicitud.

Capture: Apoyo a obtener y Pais donde se va a estudiar; posteriormente dar clic en el
boton de PNPC.
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Institucién y programa

Apoyo a obtener®: Pais donde se va a estudiar®:

Seleccions una opoon - b exico b

Institucion®:

Al realizar dicha accién el sistema desplegara la siguiente ventana

Programa PNPC

Clave de programa™:

ragdo ael programa:

Institucion™:

- - § = R TR E T gm v

Capturar el numero de registro PNPC del Posgrado Receptor, a continuacién, dar clic en el
boton de Buscar. Debera verificar que la informacion que se despliega corresponda al
Posgrado Receptor pretendido, si es correcto dar clic en el boton “Aceptar”.

En caso de no corresponder al Posgrado Receptor pretendido, utilizar el boton “Cancelar” y
validar el niumero PNPC con el Coordinador del posgrado.

Concluir con la captura de la informacion solicitada para que la opcion de Guardar se
habilite.
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Institucion y programa

Apoyo a obtener®: Pais donde se va a estudiar®:
Estzncia posgoctors b Fezics b

Institucion®:
D SRR A ER  MRRCr AP TR S D 0] S L 5P e o

- - SR - o 5T [ 4 L] "o ) w =r
Programa®: i@

MAESTRLA EN SOCICLOGEIA
Area: Campo: Disciplina:

CIENCLAS SOCIALES SOCIOLOGIA CAMBIC Y DESARROLLO SOCIAL
Subdisciplina:
Area®: Campo®: Disciplina®:

. I C E ¥ Tieerlzamazen oy ¥
Subdisciplina™:

O T
Proponge que mi solicitud sea evaluada en el drea de conocimiento
Area®: Campo*: Disciplina®:

Tz nino csemlioe tiencia ¥ *Ra an 3 T LAl L T

Subdisciplina™:

Pl T o T FOR T

Mi solicitud esta relacionada con el area pricritaria PECITI®: @

L L Tt T

* _ampos obligatorios Cancelar

El sistema emitira un mensaje de confirmacién para guardar la informacion ingresada.
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Confirmar accion

Mensaje

A continuacion, en el menud de Solicitud selecciona el submeni de mis solicitudes
Tramites

e o  Particps Datos S

Evaluacitn =

Convocatorias - postulacion

Mis solicitudes

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la siguiente
pantalla:

Mis solicitudes

Solicitud w  Conwocatoria

Fecha solicibud ~ Estatus solicitud ~  Acciones

201 800000701 MACVD0003 | Estancias Posdoctorales Tar Aflo = t=e - w

Para continuar con la capturar de la informacién debe seleccionar la opcién de Q ver
solicitud:

"
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La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuacion, seleccione la

"

, . ’ .
accion Editar © para completar cada una de las secciones.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
MNacionalidad: Estado conyugal:
lexicans B [He ]
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Estancias Posdoctorsles Ter A%o 2018 - Borrador
Programa: Grado:
IAESTRIA EM SOCIOLOGIA Estancia posdoctors
| Historico de apoyos
QHES Estatus Acciones \
Patitucidn y programa Cornplets Q
Periggos oz |z 50 d mioletz '
zzoonEanle s i comoists &
COCUTENIos Tegue micleta s
Proyecto scademico comoists r
Cromograma os actividags molsts e
Ceoenoientes sconomics comolsts r
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La/el solicitante debera ingresar a cada una de las secciones de la solicitud, dando clic en

hd

la opcidbn de Editar * para capturar la informacion requerida, adjuntando la
documentacion sefialada en la convocatoria y términos de referencia, recuerde guardar
cada gestion.

gnhmx Tramites  Gobierna  Partidpa  Dalos

COMNATYT ide  Solidiud - Formakzaciin - Monilarea - Cienne -

#» Inmicio » 1=z zoliciiuces » Detalle de la solicitud Salir

L'E:I Tu sesign cerrard en 28 mins, 43 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(sk Primer apellido: Segundo apellido:
Nacionalidad: Estado cu:;r;jugal: -
Convocatoria: o Estatus de la solicitud:
Programa: - Grado:

ﬂ!ccinnes Estatus Acciones \
rstituckn y pro Q

L
A N A
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Seccion: Periodos de la solicitud:

gob Tramites  Gobierno Participa Datcs  Q
CONACYT Inicic  Administracién v  Solicitud~  Becas v Evaluacion ~  Formalizacion ~  Monitoreo

® Tu sesién cerrara en 29 mins, 50 segs

Periodos de la solicitud

:Obtuviste anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar una estancia Sf® No
posdoctoral?*:
;Para la realizacidn de tu estancia, debes cambiar tu lugar de residencia?*: Sl® No
;Convocatoria y Periodo?: ¢Convocatoria y Periodo?
gl
Caracteres restantes: 5000
Fecha de inicio de estancia: Meses de estancia: Fecha fin de estancia:
01/ago/2018 = 12 Meses v 31/julf2019 =

+ Campos onlz=oro.  Fechade Inicio de estancia: ler dia del I

mes de agosto - septiembre, segln
corresponda.

Meses de estancia: Duracién de 12
meses consecutivos.

Confirmar eccon
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Seccion: Responsable del proyecto:

La basqueda es mediante el nimero de CVU, validar que los datos correspondan con lo
indicado en el oficio de respaldo institucional.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Responsable del proyecto

Clave Unica de Registro de Poblacion +

Nombre(s) « : Primer apellido « : Segundo apellido®:

Confirmar acaon

Mensaje

Nota Importante: el cual deberé estar registrado/a en el Nucleo Académico Basico del
programa de posgrado del PNPC.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
Sur 1582, Crédito Constructor, Benito Juarez, C.P. 03940, CDM 200 (55) 5322.7700

Nw.conacyt.gob.mx



2 . GOBIERNO DE 2Tes
'/ MEXICO g e

> Ciencia y Tecno

Seccion: Documentos requeridos

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Documentos requeridos

Orden Documento Requeride Estatus MNimero de identificacidn
Carts de aceptacidn Si Sin revisar Mo aplica
Consideraciones
» Sdlo 32 permite ane h de tipo FD ayor & 2MB

Para subir los documentos debe dar clic en la accion Subir archivo, representada con el
icono = . El sistema desplegara una ventana para que pueda elegir el archivo.

xamen profesional o titulo

jAdvertencial Al cargar cuabguier archivo sobres

Archivo:

Seleccionar archive | Mingun archive selecconado

Dar clic en el boton Seleccionar archivo, localiza el documento y de clic en el boton Subir
archivo.

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de acciones,
se presentara la opcion de Ver documento, representada con el icono @

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de clic en el botén Cancelar.
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Los documentos que se deberan cargar a la solicitud son los siguientes:
e Oficio de respaldo institucional a la solicitud, presentado en hoja membretada de la
Institucion Receptora y firmado por Rector/a Director/a General o Representante
Legal (Formato Al)

e Documento que acredite el grado de Doctor/a de la/el Aspirante (copia de grado o del
acta de examen doctoral).

Nota: El sistema solo permitird subir archivos PDF no mayores a 2Mb. Le sugerimos
verificar el tamafio de sus archivos.

Seccion Proyecto académico:

El sistema le permite guardar gradualmente su proyecto. Consulte la Guia para la
elaboracién del Proyecto de Académico

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Proyecto académico
Titulo*:
Resumen®:
Palabra clave uno®:
Palabra clave dos*:

Palabra clave tres*:

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Dbjetivos y metas™

i
Avances y/o Antecedentes™:

i
Justificacion®:

i
Metodologia®:

i

Para el caso de que el proyecto académico propuesto cuente o utilizara otros recursos financieros, favor de especificarlos
{no &5 una solicitud de recursos, es una declaracion®:

- s

Confirmar acadn

Mensaje

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Seccién: Cronograma de actividades

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

Descripcion Fecha Fecha

Actividad | actividad inicio fin Producte esperado Impacto Acciones

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Captura de actividades

Noamero de actividad*:

Descripcion de actividad®:

i
Caracieres restanies 254
Fecha inicio®: Fecha fin*:
Fecha inidio = Fecha fin =
Producto esperado®:
i
Caracisces restantes 2154

Impacto en el posgrado receptor:
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Confirmar acadn

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

Agregar
Descripcion Fecha
Actividad = actividad inicio Fecha fin Producto esperado Impacto Acciones
CEClDEn S 1/oct2018 | 05/dic201E | pactoen s S

Nota: Podré agregar el numero de actividades que sean necesarias, conforme a lo
establecido con el desarrollo de su proyecto académico.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Seccion: Dependientes economicos:

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Dependientes econémicos

;Tienes dependientes econdmicos?™: © 51 & g

Mombre(s) Parentesco

Acciones

No existen datos registrados

Confirmar ecaon

Nota: Para el caso de las/los hijas/os se activara en la seccion de Documentos un
espacio para adjuntar el acta de nacimiento.
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Una vez que estén completas todas las secciones de su solicitud, se habilitara el boton de
Finalizar solicitud.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(sk Primer apellido: Segundo apellido:
E T e = N —
Lile — - Lile = "'\." o L
MNacionalidad: Estado conyugal:
exicans Casadols)
Convocatoria: Estatus de la salicitud:
Estancias Posdoctorsles Ter Afo 2018 Borrador
Programa: Grado:
AESTRLA EM SOCIOLOGIA Estancia posdoctors

Secciones Estatus Acciones
=T i T ramoketa o
stitucion y programa Completa
Carimmme == = e i = o !‘
erigdos de |3 solicitud Complets
Tmem e - e !‘
3ole d=l proyecto Completa
[T T Ty . e gy T . !‘
Fmios e o g, T ra
Trme e mE S = Walsalsl o1 !“
Cromograms de actividades Completa
T T F T T T ———— o !‘
Ceosngientss econg Completa

Finalizar solicitud Cancelar solicitud
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Al dar clic se generaran los siguientes mensajes:

Confirmar accion.

A continuacion, da clic en el boton Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) y ejecuta la
aplicacion.

Secciones Extatus Arciones

¢ ¢ i &
& Py ra
...... &

-,

' e &
Deoesdiestes e0ondm it &

o [ |
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gnb i Tramites  Gobierno  Parbdps Daes QL
COMATYT Solidiud - Formalizacion - Monitoren - Cierre -
#» Imicio » Iz =0 ez DE1S So0E B3 ud » Firma glectronics - Tz

L'E:l Tu sesiGn cerrard &n 29 mins, 35 segs
Fi lectréni
Solicitud | Clawve Mombre convocatoria Fecha Estado Acciones
12952 2018 T A2 Eztancias Posdocorales Ter Ao 2 SlgneZ Lizz3 pars firmae slectrd G\w

e Reporte Solicitud _..pdf  »

| Showall ‘ X

Trarmites  Gobierno

gob mx

Saliciiug -

COMACYT

Formalizacitan -

Participa  Dates

Manilares - Cerre =

Ly

(X} Tu sesitn cerrard en 28 mins, 25 SRS

l Descargar aplicative firma

&> Inicio » 1Mz =0 des» Detsledelas ud ¥ Firma electronica -
- F -

Firma electronica

Solicitud | Clawve Mombre convocatoria Fecha Estado

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Permitir la descarga y ejecucion:

Solicitud | Clave MNembre convocatori

b= 4 2 TE-UUUL A TINAL Y- stendas Foscociorsle

172.16.6.194:7442/fiel_dev/launch jnip

This type of file can harm your compute I Discard

A Do you want to keep launch (4).jnlp am: ‘ ‘ sear ‘
|2 launch {4)jnlp Al
(3 Tu sesién cerrard en 2
- ~
X
E' éDesea ejecutar esta aplicacién?
y Nombre:  FEA_CONACYT
“..E".) Publicador: Consejo Macional de Ciendia v Tecnologia
ey

1surgentes

Ubicacién:  http://172. 16.6.194: 7442

Esta aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora y
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacidn y el publicador que

aparecen anteriormente.

[] Me volver a mostrar esto ofra vez para aplicaciones del publicador y ubicacidén anteriores

B Mas informacion

Cancelar
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Farma eloctsdemta del 54T

@ccwnm

Firma electronica del SAT

slarig

B R e AR 00

Contrasefp: Seesssssssss

Becas

Seleccionar Solicitud firmada electrénicamente de la lista mostrada:

CONACYT

Seleccione un document tto:

\ Solicitud firmada electronicamente

Salir

Continuar
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Dar clic en Firmar

i Devarmentos poe favea - X

Documentos por firmar Usiarir FUALTYLY 1AL AL K E RFC: .
Filtra
Sobtud Comencaliona Fedha Estado Ve Documenio Frmar
201 B-CHRDOND ¥ -0 T A -0 Estancias Posdodorales 1 2iene201e Listy para frma slecirdnica L4 Frmar

Ingresar la siguiente informacion, Certificado, Llave privada, Contrasefia y por ultimo Firmar
documento

|| Firma dlel documento - X
gob mx
CONACYT
Firma del documento Usuario: M/ ERNAND... |
Identificador: Descripcidn:
2018-000007-01NACV-00003 Estancias Posdoctorales 1er Afio 2018 - 1
Certificado: r
‘ Buscar certificado
Llave privada:
L‘ Buscar llave privad ‘
[Contraseﬁa ]
ll
EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X |es

6 El documento se ha firmado correctamente
1.
:

NP1 key
Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud debera ser Enviada y en espera, por lo

gue ya no podra modificar dicha postulacion.
"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Tramites ~ Gobierno  Partidpa  Datos qQ

Inicio Solicioud - 0 izaCi Manitoreo « Cierre »

Histérico de apoyos ‘
Secciones Estatus Acciones
nstitucion ogram Comple Q
Pe a5 de |s sclicitud Comple Q
Responssble del Comple Q
Documentos regueridos Comple Q
Proyecto academico Comple Q
Cronogrems de dades Comple Q
Dependientes econdmicos Comple Q
‘ Regresar H er Solicitud Firmads

Tramites  Gobiemo  Partidpa  Datos Q

Solicitud - Formalizacion « Monitoreo »  Cierre =

# > Inicio » Mis solicitudes alt Sa

© Tu sesién cerrard en 29 mins, 58 segs

Mis solicitudes

Solicitud v  Convocatoria v | Fecha solicitud ~  Estatus solicitud ~ |Acciones

TNA -00 3 |Estancias Posdoctorsles 1er Afio 2018 -1 25/enef2018 Enviade y en espera Q

Nota: Le sugerimos descargar su solicitud firmada como resguardo.
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