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forma parte integral de la misma.

El contenido de este documento atiende a los temas siguientes:
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Captura de solicitud de beca.

Documentos requeridos.

Restricciones.

Proceso de seleccion.

Formalizacién de las becas.

Derechos y obligaciones del CONACYT; de las Instituciones proponentes; y del
becario con motivo de la Asighacién de la Beca

Procedimiento para obtener la carta de postulacion.

Procedimiento para el registro.

Anexos disponibles. Modalidad C

0. Informacion Adicional

1. CAPTURA DE SOLICITUD DE BECA

Para realizar la captura de la solicitud, el/la aspirante debera cumplir con los siguientes
requisitos:

1.1

1.2.

1.3.

Estar adscrito/a y tener una antigiedad minima comprobable de 12 (doce) meses
consecutivos al momento de la postulacién en su empleo, cargo o comision actual como
parte de la Institucién Proponente perteneciente de la Administracién Publica Federal.

Tener vigente la e.firma (antes firma electronica) - SAT.

Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del CONACYT

Este procedimiento le proporcionara un Usuario y Contrasefia que le permitiran
ingresar al sistema de captura de solicitudes de la pagina de CONACYT, ya que se
trata de un tramite personal

Para esta convocatoria es necesario completar las siguientes secciones del CVU:

a) Datos Generales
b) Formacién Académica


https://www.sat.gob.mx/home
https://miic.conacyt.mx/generador-view-angular/index.html?application=CVU#/login

1.4.
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¢) Experiencia Laboral

Dichas secciones son obligatorias, por lo que deberan ser llenadas antes de iniciar la
captura de la solicitud de beca en linea. Se recomienda no dejar campos vacios aun
cuando éstos no sean requeridos y mantener actualizada la informacién de su CVU

Con la ayuda de la Guia de Postulacion becas Tipo C, el/la aspirante debera capturar
la _solicitud de beca en linea disponible en el portal del CONACYT, ingresando con su
Usuario y contrasefia, a partir de la fecha que se indica en el calendario de esta
convocatoria.

Para dar inicio al llenado de solicitud debera:

a) Seleccionar en el menu la opcién Solicitud y el submenld Convocatorias —
Postulacion.

b) Se abrird una pantalla donde se podran consultar las convocatorias a las cuales la/el
solicitante puede aplicar.

c) De la lista de convocatorias que se despliega debera seleccionar las convocatorias
“CONACYT-PFAN 2019 (2) Tipo C Nacional” o “CONACYT-PFAN 2019 (2) Tipo
C Extranjero”, debiendo elegir en cual pretende participar, segun sea el caso.

Notaimportante: Solo para estudios en el extranjero, el/la aspirante previamente
debera solicitar al CONACYT la aceptacion del programa académico que pretende,
y en caso de aceptacién, se incluird en el listado de programas en el extranjero
autorizados (ver Manual de Usuario Tipo C-Extranjero).

d) En la columna de Acciones dar click en Editar para llenar los campos requeridos
en esta seccion referentes a los estudios en el extranjero.

e) Posteriormente, desde el Menu Solicitud/Mis Solicitudes, en la columna Acciones
dar click en el icono Ver Solicitud que muestra todas las secciones de la solicitud
gue deberd llenar y a continuacion se enlistan:

¢ |Institucion y Programa

e Secciones de CVU

e Periodo de la Solicitud

e Contactos de Emergencia


http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C2_Guia_Postulacion_Mod-C-20192.pdf
https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C2_Guia_Post_Mod-C_Ext-20192.pdf
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e Motivos
o Documentos Requeridos

Es importante que todas las secciones queden en estatus COMPLETA, de lo contrario
el sistema no permitira firmar electrénicamente y enviar su solicitud. Es responsabilidad
de el/la aspirante verificarlo dentro del plazo de recepcion de solicitudes.

1.5. Una vez que ha completado la captura de todas las secciones de la solicitud en linea,
y previo a su firma para envio, el sistema le desplegar4 un mensaje en donde el/la
aspirante pronuncia su intencién de permanecer en la Administraciéon Publica Federal
durante y posterior a la vigencia de la beca que solicita, por lo que debera sefalar su
aceptacién al mismo.

Dicho pronunciamiento formara parte integral de la solicitud

1.6. Posterior, debera realizar la firma y envio de la solicitud a través de la e.firma
descargando el aplicativo de firma, para lo que debera ingresar primero con su Usuario
y contrasefia de CONACYT y después con los datos que le proporcionaron en las
oficinas del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

1.7. Altérmino de éste proceso, la solicitud quedaréa en estatus de ENVIADA Y EN ESPERA
y no podra realizar ninguna modificacion. El personal de CONACYT revisard su
solicitud y las secciones requeridas a fin de llevar a cabo el proceso de evaluacion de
la misma.

Bajo ninguna circunstancia se recibiran expedientes fisicos en las oficinas centrales del
CONACYT, lo anterior en respeto del estado de Derecho, transparencia e imparcialidad con
la que opera el Programa de Becas de CONACYT.

2. DOCUMENTOS REQUERIDOS

2.1 Carta de postulacion de la Dependencia o Entidad interesada en el proyecto académico
de el/la candidato/a y que haya suscrito el convenio con el CONACYT, firmada por el/la
Titular de la misma y el/la Oficial Mayor o equivalente de la dependencia proponente;
en el caso de los Centros Publicos de Investigacion coordinados por el CONACYT,
debera ser firmada por el/la Titular de la Direccion General y el/la Oficial Mayor de éste
Consejo.

2.2 Carta oficial de aceptacion emitida por la institucién de educacion superior o centro de
investigacion en el que se pretenda realizar los estudios de posgrado, misma que debe
contener el membrete de la institucion, nombre y grado del programa en el que esta
aceptado/a el/la aspirante, fecha de inicio y duracion oficial del programa, y la firma de
la persona facultada para emitir la carta. No seran consideradas para evaluacion las
Cartas de Aceptacion que no cuenten con la totalidad de la informacion mencionada
en el presente escrito.


https://www.sat.gob.mx/home
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Carta_Postulacion_Mod-C-20192.docx
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Esta carta no debe contener condicionantes de tipo académico.

Se considera vélida la carta de aceptacion que se encuentre condicionada a demostrar
la solvencia econdmica durante el tiempo de estudios.

En los casos de candidaturas para estudios de posgrado de funcionarios publicos
mexicanos residentes en el extranjero, Unicamente se aceptaran solicitudes en
programas que se impartan en su lugar de residencia y que previamente hayan sido
valorados por el CONACYT.

2.3 Copia del acta de examen profesional o de grado, Titulo o constancia de cumplimiento
de la totalidad de los requisitos que avale la obtencién del grado académico inmediato
anterior al solicitado.

2.4 Copia del certificado oficial de calificaciones del grado académico inmediato anterior al
solicitado y la conclusién de los estudios, con promedio minimo de 8.0 (ocho punto
cero).

En caso de que el certificado no indique el promedio general obtenido, adicional debera
anexar junto con el certificado una constancia oficial emitida por la institucién de egreso
que lo indique.

En los casos de servidores publicos que ya se encuentren cursando un posgrado
podran participar en el proceso de seleccion para obtener una beca, siempre que
acrediten ser alumnos/as regulares (sin asignaturas reprobadas) y haber obtenido un
promedio igual o mayor a 8.0 (ocho punto cero) de las asignaturas ya cursadas (incluir
kardex, tira de materias o una carta expedida por servicios escolares) y presenten copia
de la carta de aceptacion y constancia de su inscripciéon para el periodo que se cursa
indicando la fecha de inicio y término del programa de posgrado.

2.5 Informacién sobre el programa de posgrado seleccionado (duracién oficial del
programa, modalidad, idioma en que se imparte, mapa curricular, materias obligatorias
y opcionales e informacion sobre las lineas de investigacion u opciones terminales).

En caso de que dicha informacion esté en un idioma diferente al espafiol o al inglés, se
debera presentar el programa original con una traducciéon a cualquiera de los dos
idiomas antes mencionados.

2.6 Copia del documento en el que se consignen los costos por colegiatura y de inscripcién
anuales del programa de posgrado que se pretende cursar.

2.7 Anteproyecto de investigacion firmado por el/la aspirante y avalado (firmado) por el/la
asesor/a de tesis de el/la solicitante en la institucidn anfitriona (aplica solo para estudios
de doctorado).

2.8 Curriculum Vitae de el/la asesor/a de tesis de la Institucion anfitriona (aplica solo para
estudios de doctorado).
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2.9 Para los Programas Autorizados que estén marcados con un asterisco (*), se debera
presentar un documento oficial emitido y firmado por un superior jerarquico, en papel
membretado, donde se indiquen los motivos por los que es conveniente que el/la
aspirante realice el programa de estudios y el impacto que éstos tendran en sus
actividades.

CONACYT

2.10 De contar con algun otro financiamiento, adjuntar Carta sefialando los montos que
percibe.

Nota:

En el caso de que el/la aspirante opte por un grado académico equivalente a uno ya
obtenido, su solicitud sélo se considerara para evaluacion si:

a) El posgrado o posgrados anteriores no han sido apoyados con recursos del CONACYT
o de otras instituciones publicas federales mexicanas y,

b) El posgrado que se pretende cursar complemente el perfil necesario para que el/la
servidor/a publico interesado/a cumpla con su proyecto de desarrollo profesional dentro
del servicio publico, y se encuentre en un area de conocimiento diferente al posgrado o
posgrados anteriormente cursados.

Las solicitudes incompletas, que no cumplan con los requisitos y/o formatos establecidos
en la Convocatoria y sus Términos de Referencia, o que no hayan sido enviadas al
CONACYT via su Sistema de cémputo en Internet en la fecha limite indicada en el
Calendario de la Convocatoria; no seran tomadas en cuenta en el proceso de evaluacion y
seleccién correspondiente. Toda la documentacion requerida sélo podra ser presentada
escaneada en archivo adjunto a la solicitud. La documentacion presentada debera ser
legible de lo contrario no sera tomada en consideracion.

El CONACYT no garantiza la solucién de los problemas que no se reporten con la debida
antelacion y antes de los tres dias previos a la fecha limite para la recepcion de solicitudes
indicada en el calendario de la convocatoria. Se recomienda capturar y enviar la solicitud
con la debida anticipacion.

3. RESTRICCIONES

EI CONACYT no tomara en cuenta en el proceso de evaluacion y seleccion las solicitudes
en las que:

a) Se presente la documentacion requerida incompleta o en formatos distintos
a los solicitados.

b) La Institucion proponente retire la Carta de Postulacion o el Servidor Publico
no cuente con la antigtiedad requerida dentro de la Institucién Proponente

c) No se indique claramente la modalidad en la que realizara el programa de
posgrado.
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d) Se presente en algun programa que no esté autorizado por el CONACYT.

e) Se consideren apoyos para cursos de idiomas o propedéuticos de algun tipo.

f) El programa de estudios exceda los tiempos establecidos en el Reglamento
de Becas del CONACYT: Articulo 17 Especialidad y Maestria hasta 24

(veinticuatro) meses, Doctorado (con maestria previa) hasta 48 (cuarenta y
ocho) meses; Doctorado directo hasta 60 (sesenta) meses.

g) El/lla aspirante pretenda concursar en mas de un proceso de seleccion de
beca CONACYT, nacional o al extranjero en forma simultanea.

4. PROCESO DE SELECCION

El procedimiento de seleccidn, postulacion y asignacién se realiza en cuatro etapas en las
gue se evalia la Calidad, Pertinencia, Motivacién y cumplimiento de la Normatividad

aplicable.

En la tabla que se presenta a continuacion se puede observar la conformacion funcional del
procedimiento, la funcion sustantiva en cada etapa y el entregable correspondiente.

1
Seleccién

2
Postulacién

Autoridades académicas
de las Instituciones de
Educacion Superior y
Centros Publicos de
Investigacion donde se
imparten los programas
de posgrado.

Representantes
institucionales
autorizados, identificados
como Titular de la
Dependencia y Oficial
Mayor o funcionario
equivalente en cada
Dependencia de la
Administracién Publica
postulante.

Calidad: Dictaminar
académicamente la
capacidad del/la aspirante
para la realizacién del
programa de posgrado.

Pertinencia: Dictaminar el
potencial de aplicacién de
conocimientos y formacion
profesional por adquirir en
las funciones que
desempefia el Servidor
publico en el marco de las
necesidades de formacién
recursos humanos de la
dependencia.

Carta de
Aceptacion al
programa de
posgrado

Carta de
Postulacion
Institucional

en


https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
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Motivos: Valorar los motivos

CONACYT por los que es pertinente el
. Direccién Adjunta de otorgamiento del apoyo y Minuta Reunion
3 Evaluacion : . . 7 .
Posgrado y Becas dictaminar la asignacién de Grupo de Trabajo

Direccién de Vinculacion  beca para la realizacion del
programa de posgrado.

Normatividad: Verificar el
cumplimiento de los

CONACYT -
. i . requisitos de las Bases y Carta de
; » Direccion Adjunta de P . . S
4 Asignacién Términos de Referencia de Asignacion de la
Posgrado y Becas .
) ” \ . la Convocatoria y Beca.
Direccion de Vinculacion
documentos de las etapas 1
y 2.

5. FORMALIZACION DE LAS BECAS

La formalizacion consiste en la suscripcion del Convenio de Asignacion de Beca (CAB)
establecido y entregard a el/la aspirante seleccionado/a la carta que lo acredite como
Becario/a CONACYT, en donde se establecen las condiciones de los apoyos y los
compromisos de las partes conforme a la normatividad aplicable, una vez publicados los
resultados.

La vigencia del convenio estara determinada por la duracién del programa de estudios
autorizado, no pudiendo exceder en ninguno de los niveles académicos (especialidad,
maestria o doctorado), los tiempos estipulados en el Articulo 17 del Reglamento de Becas
del CONACYT

El CONACYT no podra formalizar la beca en los casos de aspirantes se encuentren en
incumplimiento, tengan adeudos con el CONACYT o con cualquiera de los Fondos
regulados en la Ley de Ciencia y Tecnologia.

Los apoyos que no se formalicen en los tiempos indicados en el Calendario de la
Convocatoria seran factibles de cancelacion.

Para los casos de pagos de inscripcibn y colegiatura, el CONACYT indicara el
procedimiento a seguir.

6. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL CONACYT;, DE LAS INSTITUCIONES
PROPONENTES; Y DEL BECARIO CON MOTIVO DE LA ASIGNACION DE LA BECA

6.1 EI CONACYT estara obligado en los términos de la Convocatoria y, en su caso, del
Convenio de asignacién de beca o apoyo, de acuerdo con el Reglamento de Becas del
CONACYT vy lo que se establezca en las demas disposiciones legales y administrativas
aplicables.



https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
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6.2 La Dependencia o Entidad proponente se obliga a:

CONACYT

a) Apoyar a los/las aspirantes en la realizacion de los tramites hacia el interior de la
Dependencia.

b) Otorgar facilidades a los becarios para la realizacion de sus estudios.

¢) Nombrar un tutor para constatar que el desarrollo del trabajo terminal o de
investigacion para la obtencion del grado, corresponda a las areas de conocimiento
de interés prioritario para la dependencia proponente y dar seguimiento a su
cronograma de actividades a fin de procurar la conclusién del posgrado en los
tiempos establecidos para ello.

6.3 El/la becario/a se obliga a:
a) Cumplir con lo establecido en el Reglamento de Becas del CONACYT, en las Bases

y Términos de Referencia Becas Tipo C de la Convocatoria y el Convenio de
Asignacién de Beca, asi como cualquier obligacion derivada de la beca.

b) Realizar su tramite de inscripcion e iniciar el programa académico dentro del periodo
gque se indica en el calendario de la convocatoria y conforme a los documentos e
informacion contenidos en su solicitud

c) Mantener un promedio general minimo de 8.0 (ocho punto cero) durante el
desarrollo del posgrado, acreditando la totalidad de las materias en cada ciclo
académico y enviar, en un plazo no mayor a 30 (treinta) dias naturales a CONACYT
el comprobante de calificaciones respectivo al final de cada ciclo académico
(semestral o cuatrimestral), asi como un informe de actividades realizadas durante
el periodo: para el caso de estudios de doctorado, adicional debera incluir el avance
de su proyecto de investigacion, avalado por su tutor académico.

d) Notificar al CONACYT todo cambio o modificacion de su estatus como Servidor/a
Publico en la dependencia de adscripcion, asi como de el/la Tutor/a asignado/a en
dicha dependencia, con objeto de actualizar su expediente.

e) Notificar al CONACYT de la suspension o cancelacion de sus estudios de posgrado.
Las sanciones por incumplimiento se establecen en las disposiciones sefaladas en
el Reglamento de Becas del CONACYT.

f) Informar semestralmente a el/la tutor/a asignado/a por la dependencia proponente,
los avances en el desarrollo de su programa de posgrado y/o de su proyecto de
investigacion segun el caso.

g) Realizar el tramite de liberacion de la beca y Carta de no adeudo ante el CONACYT
una vez concluido los estudios y obtenido el grado

7. PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA CARTA DE POSTULACION

-8-


https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
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El servidor publico interesado debera solicitar la Carta de Postulacion a través de la Unidad
de Recursos Humanos o equivalente en la Institucion de procedencia. Ellos le indicaran el
procedimiento a seguir y los tiempos de respuesta requeridos para su emision. En cada
Secretaria 0 Dependencia participante existe un enlace para asesoria de sus aspirantes,
los cuales podran ser consultados en Enlaces Institucionales.

En el caso de servidores publicos adscritos al CONACYT o a los Centros Publicos de
Investigacion que éste coordina, la Carta de Postulacion debera tramitarse a través del
Enlace del CONACYT para la firma de su Titular.

Se deberd respetar el Formato establecido: Formato carta de postulacion

8. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO

8.1 Para el caso de las becas Tipo C, la presentacion de la solicitud sera exclusivamente
via Internet segun el procedimiento que se indica en la Guia de Postulacién becas Tipo
C.

El CONACYT se reserva el derecho de solicitar la entrega de los documentos
originales para el caso de considerarlo necesario.

Cualquier tramite y/o aclaracion debera ser realizada directamente por el/la aspirante,
ya que se trata de un tramite personal.

8.2. Debido a la saturacion del sistema en los dias mas préximos (aproximadamente 3 dias
previos) al cierre de la presente convocatoria, el CONACYT no garantiza que los
problemas técnicos que surjan en la carga de la informacion puedan ser solventados
con la suficiente oportunidad para continuar con la captura por lo que se recomienda
capturar y enviar la solicitud con la debida antelacion.

9. ANEXOS DISPONIBLES MODALIDAD TIPO C

X/
A X4

C1l. Programas Académicos Autorizados

R/
A X4

C2. Guia de Postulaciéon becas Tipo C

< Reglamento de Becas del CONACYT

L)

X/
L X4

Formato de Carta de Postulacién de Servidores Publicos

Curriculum Vitae Unico (CVU)

X/
L X4

NOTAS IMPORTANTES:


http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Enlaces_PFAN-20192.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Carta_Postulacion_Mod-C-20192.docx
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C2_Guia_Postulacion_Mod-C-20192.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C2_Guia_Postulacion_Mod-C-20192.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C1_InstAcadAut-Mod-C.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C1_InstAcadAut-Mod-C.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C2_Guia_Postulacion_Mod-C-20192.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/C2_Guia_Postulacion_Mod-C-20192.pdf
https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
https://www.conacyt.gob.mx/images/conacyt/normatividad/interna/Reglamento_de_Becas_2018.pdf
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Carta_Postulacion_Mod-C-20192.docx
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Carta_Postulacion_Mod-C-20192.docx
http://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/servicios-en-linea
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1. Los expedientes deberan cumplir con la totalidad de los requisitos indicados al cierre
de la Convocatoria.

CONACYT

2. No se aceptaran documentos complementarios una vez concluido el periodo para
entrega/envio de documentos sefialados en la Convocatoria.

10. INFORMACION ADICIONAL

Para mayor informacion consulte Preguntas Frecuentes, asimismo, puede establecer
comunicacién con:

Departamento de Movilidad

Lic. Anelén Romero Rodriguez
(55) 5322 7700 ext. 1506 y 1528
anromero@conacyt.mx

Horario de atencidon: lunes a viernes, en un horario de 9:00 a 14:00 horas, en el teléfono
5322 7700 extensiéon 1506 y 1528.

O en cada Secretaria o Dependencia participante, existe un enlace para asesoria de sus
aspirantes, los cuales podran ser consultados en Enlaces Institucionales.

Emitida en la Ciudad de México, el 29 de abril de 2019.
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http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2018/Preg_Frec_PFAN.pdf
mailto:anromero@conacyt.mx
http://www.conacyt.gob.mx/images/Becas/2019/Enlaces_PFAN-20192.pdf

