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PROCEDIMIENTO

Antes de iniciar el proceso de captura de la solicitud, es importante que la persona encargada de
realizar el tramite cuente con su usuario y contrasefia del Representante Legal.

Acceso a la aplicacion de Becas:
www.conacyt.mx

Ubicar la seccion Convocatorias y resultados

QY

(&

Convocatorias y Resultados

Seleccionar

i Convocatorias Programas de Fortalecimiento Académico para Indigenas

Seleccionar

B Convocatorias Abiertas Programas de Fortalecimiento Académico para Indigenas

Ingresar a

Acceso al sistema de captura de solicitudes de la Convocatoria de Incorporacion de Mujeres Indigenas

1 Menu inicial

Después de ingresar el usuario y contraseia en la pantalla de “Login”, aparecera el menu que
se muestra a continuacion y se debe de elegir la opcion “Registro de solicitud de Mujeres”

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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" MEXICO S

.... Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

PROGRAMA DE INCORPORACION DE MUJERES iINDIGENAS A POSGRADOS PARA EL
FORTALECIMIENTO REGIONAL

&gistro Jovenes Talentos

« Firma de convenio Registro de solicitud de
‘? ‘? Mujeres

A continuacién aparecera una pantalla en donde se pide el nimero de RENIECYT, después de
ingresarlo dar clic en el bot6n “Verificar”

Ingrese su RENIECYT: l:l

Verificar Cerrar
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2 Pantalla de Registro

Si el numero de RENIECYT es correcto, aparecera la pantalla de Registro.
En la parte superior se encuentra los pasos a seguir, en forma de botdn, para completar la
solicitud.

1. Datos Generales

2. Detalles de la propuesta

3. Relacién de Aspirantes

4. Presupuesto

5. Enviar

(O Su sesion finaliza en
P65 Minutos 50 Segundos.

@D  Oetalles do la propuesta [Pasa 3 3 Relacidn de Aspirantes D resupussto | [ e

Identificador de la propuesta: APOYO-MUJERES-2018-1.22

La propuesta en la que se esta solicitando el apoyo al Consejo Nacional de Clencia y Tecnologia debera atender los sigulentes apartados:

ampos requeridos

1. Institucién proponente

FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECHNIA

Il. Modalidad en que solicita el apoyo

Igualdad de género y atencion a grupos vulnerables en el dmbito de la clencia, la tecnologia y Ia innovacién mediante becas para reforzar las habilidades académicas de mujeres indigenas para su incorparacian a estudios de posgrado

Como se puede ver en la figura anterior la primera opcion seleccionada es la de “Datos
Generales”.

2.1 Datos generales

Se tiene los siguientes apartados:
e Institucidn proponente: En este apartado se encuentra el nimero de RENIECYT y el nombre de la

institucion, estos datos ya vienen pre llenados dentro del formulario.

1. Institucién proponente
Nimero RENECYT
1602701-81

Nombre de [ institucion proponente

FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

e Modalidad en que solicita el apoyo: Se tiene una breve descripcion el cual ya viene pre llenado.

Il. Modalidad en que solicita el apoyo

Igualdad de género y atencién a grupos vulnerables en el ambito de la ciencia, la tecnologia y la innovacion mediante becas para reforzar las habilidades académicas de mujeres indigenas para su incorperacion a estudios de pesgrado.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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420 s

Titulo de la propuesta: En este apartado sélo se tiene que seleccionar la Entidad Federativa para

complementar el titulo

11L. Titulo de la propuesta

Incorporacion de mujeres indigenas a posqrados para el for regional en la entidad federativa:

I Seleccione una opcisn

Datos del responsable del desarrollo de la propuesta: En este apartado se tiene que agregar los datos

del responsable del desarrollo
IV. Datos del responsable del desarrollo de |a propuesta

* Nombre * Primer apelic

Datos del responsable institucional de la propuesta
responsable legal de la propuesta

V. Datos del responsable institucional de la propuesta

* Nombre:

* Cargo * E-mail

: En este apartado se debe de agregar los datos del

* Teléfono

Al finalizar la captura de datos dar clic en el botén “Guardar datos del proyecto”

"2019, Ano del Caudillo del
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Il. Modalidad en que solicita el apoyo

Igualdad de gerers y Atencion a grupos vuIneraokes en el Imbro de 12 CHNCIA. 13 WCNOIDEIa ¥ 13 INNCYICION MEdIaNts DECIS Para reforzar s habildaces ICICHMICS de MU|erss
Indigenas para 3u INCOMPOTACIoN 3 e3tudios de posgrado.

lll. Titulo de |a propuesta

INCorporackon dé MUjeres INGIGENas 3 POSGracas para o oTalscimisnts Mgional on 13 antidad federativa:

MNAYARIT

IV. Datos del responsable del desamolio de |a propuesta

" Nomitre

Camo * E-mal
Respanaable

V. Datos del responsable Institucional de la propuesta

* Nomire

* E-mak * Taietono

Director

Guardar datos s Regrasar a mand dé SCCas:

Si se capturé el formulario completo aparecera una leyenda de éxito y se deshabilita el “Paso
2” que corresponde a los “Detalles de la propuesta”.

© Su sesién finaliza en
39 Minutos 22 Segundos

@D Oetalesdela ‘ I G Relacion de Aspirantes ] [ @D  Presupuesto l [ [paso 5 § Enviar ]

Identificador de la propuesta: APOYO-MUJERES-2019-1-24

La propuesta en la que se esta solicitando el apoyo al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia debera atender los siguientes apartados:

* Campos requeridos

Los datos del proyecto se han registrado con éxito

I. Institucién proponente

Numero RENIECYT.
1602701-81
Nombre de la institucion proponente:

FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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2.2 Detalles de la propuesta

En esta seccion se tienen 4 apartados, al dar clic en cada uno de ellos se muestra un area de
texto para capturar la informacion correspondiente

© Su sesion finaliza en
39 Minutos 39 Segundos

[ Dtos genarales ‘

| @D Relacin de Aspranies ] [ haso1 ] Fresupuesto | I [Pasos 3 Ermar

* Campos requeridos

* V. ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA

*V. PROPOSITO DE LA PROPUESTA

V1. CAPACITACION

*VII. ENTREGABLES

Guardar detalles del proyecto | Regresar a Datos Generales E

golb o MOVER @ MEXICO

e Antecedentes de la propuesta

FIV ANTECEDENTES DE [A PROPUESTA

Para el caso de que a Institucion proponente haya participado en afios anteriores en este programa, favor de especificar € indicar 0s resultados obtenidos.
(Capturar hasta 3000 caracteres)

e Propdsito de la propuesta

*IV. ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA

IV _PROPOSITO DE LA PROPUESTA

(Cay asta 3000 caracteres)

e Capacitacion
VICAPKCITACION

El programa de capacitacion debera incluir al menos los siguientes temas: Inglés, Computacion, Redaccion de textos academicos en espafiol, liderazgo y preparacion para EXANI-ICENEVAL
(Gapturar hasta 3000 caracteres)

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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MEXICO ¥

e Entregables

EVIL ENTREGABLES

documentos y materiales que se presentaran junto a los informes académicos y fiancieros fiales
0 acleres)

Al finalizar la captura dar clic en el botén “Guardar detalles del proyecto”.

@ Su sesidn finaliza en
30 Minutos 43 Segundos
[ [Paso1] Datos genarales l [ Relacién do Asgirantes I [ [Paso ) Presupuesto ] I D Enviar

* Campos requeridos

* IV ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA

* V. PROPOSITO DE LA PROPUESTA

VI. CAPACITACION

*VIl. ENTREGABLES

cripcion de los documentos y maleriales que se presentardn junto a I0s informes académicos y fiancieros fiales

Se han insertado 15 caracteres de 3000

Guardar detalles del proyecto | Regresar a Dalos Generales

GOBIERNO DE g'.. 3 CONACYT

ncia y Tecnolog

Si se capturaron los 4 apartados aparecerd un mensaje de éxito como se muestra a
continuaciéon

© Su sasién finaliza en
39 Minutos 59 Segundos

I D Datos genersies J o D Q@D Reiscion de Asprantes J [ o) Presupuesto ] [ D Envir

* Campos requenaos

La descripeion de la propuesta se ha registrade con éxito

*IV. ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA
*V PROPOSITO DE LA PROPUESTA
VI. CAPACITACION

*VIl. ENTREGABLES

Guardar detalles del proyecto ] Regresar a Datos Generales
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2.3 Relacion de Aspirantes

En este mo6dulo se agregan las becarias asignadas al programa.
Para agregar una aspirante dar clic en el botén “Agregar Aspirante”

@ Su sesion finaliza en
34 Minutos 43 Segundos

I <D Detos generales I Detalles de la propuesta I

X. Relacion de aspirantes

Agregar Aspirante

cvu Nombre . Editar Eliminar

Ning(in dalo disponibie en esta tabla

Registros 0

Regresar a mend de acceso

Inmediatamente aparecera una ventana con los datos del aspirante.
En esta ventana se tienen que capturar los datos del aspirante.

Datos de la aspirante

* Campos requeridos

Ccvu Nombre:

Q
“Edad “Lengua: *Pueblo indigena al que pertenece
*Lugar de nacimiento *Estado: *Municipio-Localidad

--Seleccione una opcién-- ~

*Origen étnico *Nomero de hijos: *Grado maximo de estudios de la madre
*Ingresos mensuales de su hogar (MXN): *Estudios previos concluidos: *Nombre del grado obtenido
*Promedio general obtenido: “Area de estudios para el posgrado *Correo electronico:

= —Seleccione una opcién-—- ~

*Constancia de Pertenencia a Comunidad Indigena (PDF):

Browse... | No file selected.

Para agregar el nombre se debe de capturar CVU de la aspirante y se da clic el botén buscar
Q

ente S 1t
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Datos de la aspirante

1t CONACYT

* Campos requeridos

Ccvu Nombre
Q
*Edad *Lengua *Pueblo indigena al que pertenece
*Lugar de nacimiento: *Estado *Municipio-Localidad
--Seleccione una opcion-- v

Al finalizar la captura dar clic en el boton “Aceptar”.

Datos de la aspirante

* Campos requendos

Seleccionar archivo | Ejempio Cons . Indigena paf

=

Después de guardar un aspirante se mostrara en una lista, donde se tiene las opciones de

“Editar” y “Eliminar” la aspirante seleccionada.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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@ Su sesidn finaliza en

39 Minutos 58 Segundos
Dtos generales D  Oetles dela propussta Relacitn de Aspirantes [ Paso 4] Presupussto [ Paso 5 Enmiar

X. Relacion de aspirantes

Agregar Asprante

o Nombre . Editar Eliminar

Registros: 1

2.4 Presupuesto
El presupuesto se calcula con el nimero de aspirantes que se tiene.

Para acceder a este modulo se debe de dar clic en el botén de “Presupuesto” y se mostrara los
montos y conceptos del presupuesto asignado de acuerdo a la convocatoria.

© Su sesion finaliza en

39 42
Minutos Sogundos
[ Paso 1] Datos generales [ Paso 2 ] Detalles de la propussta [ Pasos ] Relacidn de Aspirantes [ Pasos ] Enviar

XI. Resumen de actividades a realizar y presupuesto

Nimero de

Monto por becaria (MXN]
becarias a (R

mico duranie los cursos de fortalecimiento locales (3 meses) 1 $0,000.00

Colegiaturas cursos de fortalecimiento locales (3 meses)

Total Etapa 1 $134,000.00

Nimero de

Fecha Inicio Fecha Término Concepto Monto por becaria (MXN)
becarias

Total Etapa 2: $136,800.00

En esta seccion se deben de capturar las fechas de inicio y termino de cada concepto, estas
fechas se encuentran en la parte lateral izquierda.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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@ Su sesidn finaliza en

36

Minutos

I Pooso 1 Datos gunersies I @D Oetales do)

XI. Resumen de actividades a realizar y presupuesto

Fecha Inicio Fecha Término

Fecha Inicio Fecha Término

Al finalizar la captura de fechas dar clic en “Guardar presupuesto”

Aparecera un mensaie de éxito si se caﬁturaron todos los camﬁos.

@ 8u sesidn finaliza en:

39 59
Minutos

Segundos

l l Relacién de Aspirantes

Preee 1) Datos gneraes ] [@p Derales de fa popussta

] F=s

Xl Resumen de actividades a realizar y presupuesto

El presupuesto proyecto ha sido guardado con éxito

Fecha Inicio Fecha Término

Nimero de
Concepto Monto por becaria
<P becarias porbe
0110412019 062013

Apoyo econémico durante los cursos de fortalecimiento locales (3 meses) 1

Colegiaturas cursos de fortalecimiento locales (3 meses)

Total

Numero de

2.5 Enviar

El Gltimo paso es el envio de la solicitud a evaluacién.

—— o e R D
39 Minutos 44 Segundos

[ Pree ) Datos gererses

l [ @B Detates co i propuesta

Envio de la informacion

Descargar companents para fima clecirénica (&
AIMPORTANTE:

SIHA FINALIZADO LA CAPTURA DE INFORMACION OPRIMA EL BOTON [ENVIAR] QUE SE MUESTRA EN LA PARTE INFERIOR DE LA PANTALLA. AL OPRIMIR [ENVIAR], LA INFORMACION SE ENTREGA A
CONACYT

Una vez enviada la solictud, no s podré hacer modificacion alguna. Usted recibira un corree de acuse de recibo, el cual en cualquier momente puede imprimirse. Su solicitud quedara como finalizada.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Dentro de la pantalla se mostrara un mensaje de éxito o de error si cada paso que ha sido
capturado y guardado.

Si todos los pasos han sido capturados correctamente se mostraran en verde y sélo queda por
completar el envio de firma como se muestra en la imagen.

T SU Sesion inanza en
39 Minutos 7 Sequndos

l Preee 1) Datos generais l [ @B Oeles e a popuesia ] l @B Resoin e Asrames ] l Prese o) Frosupuesto l

Envio de la informacion

Descargar companente para firm electrénica L&
AIMPORTANTE:

SIHA FINALZADO LA CAPTURA DE INFORMACION OPRIMA EL BOTON [ENVIAR] QUE SE MUESTRA EN LA PARTE INFERIOR DE LA PANTALLA. AL OPRIMIR [ENVIAR], LA INFORMACION SE ENTREGA A
CONACYT

Una vez enviada la solictud, no se podra hacer modificacion alguna. Usted recibira un correo de acuse de recibo, el cual en cualquier momento puede imprimirse. Su solictud quedara como finalizada.

Datos generales
v
Los datos generales del proyecto son correctos
Deseripcion de la propuesta
v
Los datos de la Descripcion de la propuesta son correctos
Participantes
v
Los seccion Participantes esta completa
Presupussto
v
Los seccion Presupuesto esta completa
Solicitud
®
La solictud no ha sido firmada.

Vista previa - Reparts
Regresar a Dalos Generales

Se tiene una opcion de vista previa del reporte, para visualizarlo antes de enviarlo a firma. Este
botdn se encuentra en la parte inferior izquierda llamado “Vista previa - Reporte”.

Solcitud

La solicitud no ha sido firmada.

Vista previa - Reporte | [EIVEERUEY

sob.mx MOVER @ MEXICO

Si se ha capturado todos los pasos del registro y la informacion es correcta se da clic en el
botén “Enviar a firma”.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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Fresupuesto

Los seccion Presupuesto esta completa.

Solictud

La solicitud no ha sido firmada.

Vista previa - Reporte

Regresar a Datos Generales Salir

Inmediatamente aparecera un mensaje de confirmacidn, si toda la informacién capturada es
correcta dar clic en el botén “Aceptar”.

;ESTA SEGURO QUE DESEA FIRMAR EL PROYECTO?
EL PROYECTO YA NO PODRA SER MODIFICADO.

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir
verdad, que toda la informacion y documentacion que he proporcionado por
este medio electronico es legal, veridico, comprobable y confidencial,
mismo que estara sujeto a lo dispuesto por la ley federal de transparencia y
acceso a la informacidn piblica y gubernamental para efectos de reglas de
confidencialidad.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la
decizion que se tome por parte del comité técnico, con base a la

normatividad que apligue al programa.
Aceptar |

Finalmente aparecerd un mensaje en donde se indica la descarga del componente de firma.

EL PROYECTO SE ENCUENTRA EN PROCESO DE FIRMA.

Para dar =eguimiento, descarga la aplicacion que =& encuentra en 1a parte superior
derecha.

Cancel Aceptar

"201

nsurgentes Sur 1582, C
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8 ppmons  CONAC

Tecnologia

La liga para la descarga del componente se encuentra en la parte superior derecha, como se
muestra en la imagen.

@ SU sesl0n 1naliza en.
39 Minutos 23 Segundos

l =D Detes genes l l =D D ce b propes l [ hd Fesin e hepien=s l l hcd P l _

Envio de la informacién

A IMPORTANTE:

SIHA FINALIZADO LA CAPTURA DE INFORMACION OPRIMA EL BOTON [ENVIAR] QUE SE MUESTRA EN LA PARTE INFERIOR DE LA PANTALLA. AL OPRIMIR [ENVIAR], LA INFORMACION SE ENTREGA A
CONACYT

Una vez enviada la solictud, no se podré hacer modificacion alguna. Usted recibira un corren de acuse de recibo, el cual en cualquier momento puede imprimirse. Su soliciud quedara como finalizada

Datos generales

v
Los datos generales del proyecto son correctos.
Descripecion de la propuesta
v
Los datos de la Descripcion de la propuesta son correcios.
Participantes
v
Los seccion Participantss esta completa
Presupuesto
v
Los seccion Presupuesto esta completa
Soliciud
x

La solicitud no ha sido firmada

Vista previa - Reporte
Regresar a Datos Generales

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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3 Componente de firma

La primera pantalla muestra el login donde se debe de capturar el usuario y password.
En la parte inferior se debe de seleccionar la convocatoria
“BECAS_VINCULACION_MU]JERES".

gob mx
CONACYT

Firma electronica del SAT

Usuario: \wlee@astro.unam.mx

Contrasefa: |* ki

BECAS_VINCULACION_MUJERES |3

En seguida se tienen que seleccionar la modalidad, documento, convocatoria como se muestra
en la siguiente imagen, asi como también agregar el nimero de RENIECYT en la parte inferior.
Para efectos de la ficha de registro de Mujeres Indigenas la configuracion es la siguiente:

MODALIDAD: 3-Apoyo a mujeres
DOCUMENTO: Ficha de proyecto (Apoyo a Mujeres)
CONVOCATORIA: APOYO-MUJERES-2019-1

Finalmente dar clic en el botén “Continuar”.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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gob mx

CONACYT
MODALIDAD: ‘ 3-Apoyo a mujeres jJ
DOCUMENTO: Ficha de proyecto (Apoyo a Mujeres) jJ
CONVOCATORIA ‘ APOYO-MUJERES-2019-1 vJ
RENIECYT:

Continuar

La siguiente pantalla muestra la lista de documentos que tiene disponibles.
El documento a firmar aparecera como estatus “Enviado a Firma”.

Se tiene dos opciones “Ver” que muestra el documento y la accion “Firmar”

CONACYT

Documentos por firmar

Usuario: WILLIAM HENRY LEE ALARDIN RFC: GOMG2910205L9
Filtro:

[n] | Titulo | Convocatoria | Afio | Estatus | Selecciona | Ver Documento Firmar

24 Incorporacién de m.. APOYO-MUJERES-.. 2019 ENVIADO A FIRMA, ] Ver Firmar A

Total de Documentos: Documentos Seleccionados:

1 0 Firmar todos Firmar seleccionados

El siguiente paso corresponde a la firma del documento, para ello, se le solicitaran los archivos

.CER y .KEY. Después de ingresar su contrasefia y ubicar los archivos antes mencionados debe
dar clic en el boton “Firmar Documento”.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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CONACYT

Firma del documento Usuario: RFC:

Identificador: Descripcion:

Certificado:

Llave privada:

Contrasefia:

Identificador: Descripcion:

Certificado:

C:\Userswser1\Desktop\Certificados  ST-Evaluadores-Responsables\GOMG2910205L9\gomg291020s19.cer Buscar certificado

Llave privada:

“\Usersiuser!\Desktop\Certificados  ST-Evaluadores-Responsables\GOMG291020SL9\GOMG2910205L9.key Buscar llave privada

Contrasefia:

e sk ek ok e ok k]

Regresar Firmar documento

Si los datos son correctos entonces el sistema muestra el siguiente mensaje.

Identificador: Descripcién:

24 EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X piento regional en la entidad federativa NAYARIT

Certificado é El documento se ha firmado correctamente

C:\Usersiuser1\Deskiop\Certificados  ST-Evaluad 1020519 .cer Buscar certificado
Aceptar

Llave privada-

CWUsersiuser1'\Deskiop\Certificados  ST-Evaluadores-Responsables\GOMG291020SLNGOMG2910205L9 key Buscer llave privada

Confrasefia:

e dede e s sk e ke

Regresar Firmar documento
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4 Envio de solicitud a evaluacion

Después de firmar la solicitud se debe de regresar a la pantalla de registro, como se puede ver
en la imagen, todos los pasos se completaron correctamente.

Para completar el registro se debe de enviar el proyecto a evaluacidn, para esto se debe de dar
clic en el boton “Enviar proyecto”

@ Su sesidn finaliza en
39 Minutos 15 Segundos

r
X)) Datos generales ] D Oetalesdela (2P Relacion de Asprantes [ Paso4 ] Presupuesto

propuesta

Envio de la informacion

Vista previa - Reporte

Sy o | 5

Aparecera un mensaje de confirmacion en donde se acepta que toda la informacién es correcta
y que el proyecto ya no sera modificado.
Dar clic en “Aceptar” para enviar el proyecto.

"2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"
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-~ MEXICO

ote
S

@ ®

420 s

(ESTA SEGURO QUE DESEA ENVIAR EL PROYECTO?

EL PROYECTO YA NO PODRA SER MODIFICADO.

Por medio del envio de esta bajo p de decir verdad, que
toda la informacién y documentacién que he proporcionado por este medio
electronico es legal, veridico, comprobable y confidencial, mismo que estara sujeto a
lo dispuesto por la ley federal de transparencia y acceso a la informacion publica y
gubernamental para efectos de reglas de confidencialidad.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la decision
que se tome por parte del comité técnico, con base a la normatividad que aplique al

programa.

Finalmente aparecera un mensaje de éxito.

© Su sesidn finaliza en
39 Minutos 52 Segundos
@3 Datos generales l GC@D Detabesdela [ (D) Rislacion de Asprantes | [ Faso4 ] Presupuesto Erraar
- propuesta
, . . s
Envio de la informacioén
El proyecto ha sido enviado con éxito
alos generale:
v
205 generales del eclos
De: de Ia prop a
v
dato e 1a Descrip 0N de la propuesta soi comectos.
Paticipant
=
seccion Part
Presupuesio
v
05 Se on SUDL pleta
0 il
v
a solicitud est ada
Vista previa - Reporle
Regresar a Dalos Generales m

En el caso de algun inconveniente técnico favor de dirigirse al Centro de Soporte Técnico al
correo electrénico cst@conacyt.mx

"2019, Ario d
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el Sur, Emiliano Zapata"
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CDMX, t: 01 (55) 532
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