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PROCEDIMIENTO 
 
Antes de iniciar el proceso de captura de la solicitud, es importante que la persona encargada de 
realizar el trámite cuente con su usuario y contraseña del Representante Legal. 
 
Acceso a la aplicación de Becas:  
www.conacyt.mx  
 
Ubicar la sección Convocatorias y resultados 
 

  
 
Seleccionar  
 

 
 
Seleccionar 
 

 
 
 
Ingresar a  
 

 

1 Menú inicial 

Después de ingresar el usuario y contraseña en la pantalla de “Login”, aparecerá el menú que 
se muestra a continuación y se debe de elegir la opción “Registro de solicitud de Mujeres” 

http://www.conacyt.mx/


 

 
 
 

A continuación aparecerá una pantalla en donde se pide el número de RENIECYT, después de 
ingresarlo dar clic en el botón “Verificar” 
 
 

 
  



 

2 Pantalla de Registro 

Si el número de RENIECYT es correcto, aparecerá la pantalla de Registro.  
En la parte superior se encuentra los pasos a seguir, en forma de botón, para completar la 
solicitud.  

1. Datos Generales 

2. Detalles de la propuesta  

3. Relación de Aspirantes 

4. Presupuesto 

5. Enviar 

 
 
Como se puede ver en la figura anterior la primera opción seleccionada es la de “Datos 
Generales”. 
 

2.1 Datos generales 

Se tiene los siguientes apartados: 
 Institución proponente: En este apartado se encuentra el número de RENIECYT y el nombre de la 

institución, estos datos ya vienen pre llenados dentro del formulario. 

 
 Modalidad en que solicita el apoyo: Se tiene una breve descripción el cual ya viene pre llenado. 

 



 

 Título de la propuesta: En este apartado sólo se tiene que seleccionar la Entidad Federativa para 

complementar el título 

 
 

 Datos del responsable del desarrollo de la propuesta:  En este apartado se tiene que agregar los datos 

del responsable del desarrollo  

   
 Datos del responsable institucional de la propuesta:  En este apartado se debe de agregar los datos del 

responsable legal de la propuesta 

 
 
Al finalizar la captura de datos dar clic en el botón “Guardar datos del proyecto”  

 
 
 



 

 
 
Si se capturó el formulario completo aparecerá una leyenda de éxito y se deshabilita el “Paso 
2” que corresponde a los “Detalles de la propuesta”. 

 



 

 

2.2 Detalles de la propuesta 

En esta sección se tienen 4 apartados, al dar clic en cada uno de ellos se muestra un área de 
texto para capturar la información correspondiente 

 
 

 Antecedentes de la propuesta 

 
 Propósito de la propuesta 

 
 Capacitación 

 
 

 



 

 Entregables 

 

Al finalizar la captura dar clic en el botón “Guardar detalles del proyecto”. 

 
 
Si se capturaron los 4 apartados aparecerá un mensaje de éxito como se muestra a 
continuación 

 
 



 

 

2.3 Relación de Aspirantes 

En este módulo se agregan las becarias asignadas al programa.  
Para agregar una aspirante dar clic en el botón “Agregar Aspirante”  

 
 
Inmediatamente aparecerá una ventana con los datos del aspirante.  
En esta ventana se tienen que capturar los datos del aspirante. 

 
 Para agregar el nombre se debe de capturar CVU de la aspirante y se da clic el botón buscar 

 



 

 
 
Al finalizar la captura dar clic en el botón “Aceptar”. 

 
 
Después de guardar un aspirante se mostrará en una lista, donde se tiene las opciones de 
“Editar” y “Eliminar” la aspirante seleccionada.  
 



 

 
 

2.4 Presupuesto 

El presupuesto se calcula con el número de aspirantes que se tiene.  
Para acceder a este módulo se debe de dar clic en el botón de “Presupuesto” y se mostrará los 
montos y conceptos del presupuesto asignado de acuerdo a la convocatoria. 
 

 
 
En esta sección se deben de capturar las fechas de inicio y termino de cada concepto, estas 
fechas se encuentran en la parte lateral izquierda. 
 



 

 
 
Al finalizar la captura de fechas dar clic en “Guardar presupuesto” 
 
Aparecerá un mensaje de éxito si se capturaron todos los campos. 

 
 

2.5 Enviar 

El último paso es el envío de la solicitud a evaluación.  
 

 
 



 

Dentro de la pantalla se mostrará un mensaje de éxito o de error si cada paso que ha sido 
capturado y guardado. 
Si todos los pasos han sido capturados correctamente se mostrarán en verde y sólo queda por 
completar el envío de firma como se muestra en la imagen. 
 

 
 
Se tiene una opción de vista previa del reporte, para visualizarlo antes de enviarlo a firma. Este 
botón se encuentra en la parte inferior izquierda llamado “Vista previa – Reporte”. 
 
 

 
 
Si se ha capturado todos los pasos del registro y la información es correcta se da clic en el 
botón “Enviar a firma”. 



 

 
 
Inmediatamente aparecerá un mensaje de confirmación, si toda la información capturada es 
correcta dar clic en el botón “Aceptar”. 
 

 
 
 

Finalmente aparecerá un mensaje en donde se indica la descarga del componente de firma. 

 
 
 



 

La liga para la descarga del componente se encuentra en la parte superior derecha, como se 
muestra en la imagen. 

 
  



 

 

3 Componente de firma 

La primera pantalla muestra el login donde se debe de capturar el usuario y password. 
 En la parte inferior se debe de seleccionar la convocatoria 
“BECAS_VINCULACION_MUJERES”. 

 
 
En seguida se tienen que seleccionar la modalidad, documento, convocatoria como se muestra 
en la siguiente imagen, así como también agregar el número de RENIECYT en la parte inferior. 
Para efectos de la ficha de registro de Mujeres Indígenas la configuración es la siguiente: 
 
MODALIDAD: 3-Apoyo a mujeres  
DOCUMENTO: Ficha de proyecto  (Apoyo a Mujeres) 
CONVOCATORIA: APOYO-MUJERES-2019-1 
 
Finalmente dar clic en el botón “Continuar”. 



 

 
 
La siguiente pantalla muestra la lista de documentos que tiene disponibles. 
El documento a firmar aparecerá como estatus “Enviado a Firma”. 
Se tiene dos opciones “Ver” que muestra el documento y la acción “Firmar”  
 

 
El siguiente paso corresponde a la firma del documento, para ello, se le solicitarán los archivos 
.CER y .KEY. Después de ingresar su contraseña y ubicar los archivos antes mencionados debe 
dar clic en el botón “Firmar Documento”. 
 



 

 
 

 
 
 
Si los datos son correctos entonces el sistema muestra el siguiente mensaje. 
 

 



 

4 Envío de solicitud a evaluación 

Después de firmar la solicitud se debe de regresar a la pantalla de registro, como se puede ver 
en la imagen, todos los pasos se completaron correctamente. 
Para completar el registro se debe de enviar el proyecto a evaluación, para esto se debe de dar 
clic en el botón “Enviar proyecto” 
 

 
 
Aparecerá un mensaje de confirmación en donde se acepta que toda la información es correcta 
y que el proyecto ya no será modificado. 
Dar clic en “Aceptar” para enviar el proyecto. 
 



 

 
 
Finalmente aparecerá un mensaje de éxito.  

 
 
En el caso de algún inconveniente técnico favor de dirigirse al Centro de Soporte Técnico al 
correo electrónico cst@conacyt.mx  
 

mailto:cst@conacyt.mx

