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Paso 1: Deberá iniciar sesión en el sistema, para ello tendrá que registrar usuario (correo 
electrónico) y contraseña que indicó al generar su CVU. 
https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html  
 

 
 
Iconografía utilizada en el sistema  
 
El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede 
realizar en el sistema, como son: 
 

 

 
Se utiliza para “Guardar” información capturada en el sistema. 

 
Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la información capturada en el 
sistema. 

 
Se utiliza para “Agregar” información en el sistema 

 
Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados 

 Se utiliza para “Editar” información dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Borrar” información dentro del sistema. 

 Se utiliza para “Salir” del sistema 

 

https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html
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Nota Importante: Para realizar el envío de dicha solicitud deberá contar con su Firma 

Electrónica (e.firma) en caso contrario tendrá que tramitarla en el SAT. 

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud.  

 
 

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. - debe ingresar a la acción Participar, 
representada con el ícono para la Convocatoria “Estancias Técnicas México - Japón 
2019-1” 
 

 
 

Paso 4: Llenado de la solicitud. 
 

Institución y Programa 
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Deberá captura todos los datos requeridos y dar click en el botón Guardar. El sistema 

muestra la confirmación de la acción realizada. 

  

 
 

A continuación, en el menú de Solicitud seleccionar el submenú de “Mis solicitudes”. 

 
Al ingresar se visualiza la solicitud en la que está participando, como se muestra en la 

siguiente pantalla: 

 
 

La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuación seleccione la 

acción para completar las secciones de solicitud. Al dar click a la acción, se mostrará 

la siguiente pantalla: 
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Para completar cada sección de click en la acción  respectivamente para 

cambiar el estatus a “Completa”. 

Secciones de CVU 

 
 
Una vez completada la información de click en el botón Regresar para continuar con las 
demás secciones de la solicitud. 
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Periodos de la solicitud 

 

En la pregunta de ¿Lugar donde prefieras realizar tu entrevista?, para el caso de que 
haya sido preseleccionado para realizar la entrevista, la cuál puede ser personalmente o 
mediante video conferencia. En el calendario de la Convocatoria puede validar los posibles 
días para dichas entrevistas. 
 
A continuación, le indicamos los lugares posibles: 
 

Ciudad de la entrevista 
Tipo de 
entrevista 

Dirección a donde tendrás que presentarte 

Guadalajara, Jalisco Video conferencia 

Edificio Mind Av. Faro #2350 Piso 4F, entre 
Av. Las Rosas y Barlovento Col. Verde Valle 
C.P. 44550 Guadalajara, Jal. Tel.: (33) 3616 
0305 ó 3616 0185 ó 3616 0135 

Chihuahua, Chihuahua Video conferencia 

Edificio Administrativo del CIMAV, Av. Miguel 
de Cervantes No. 120, Complejo Industrial 
Chihuahua, C.P. 31109 Chihuahua, Chih. Tel.: 
(614) 481 1435 ó 481 1724 

Culiacán, Sinaloa Video conferencia 

Vicente Riva Palacio N° 357 Nte. Interior 5 y 
6, entre Juárez e Hidalgo, Col. Centro, C.P. 
8000, Culiacán, Sinaloa. Tel: (667) 715 4102 
ó 715 4932. 

Hermosillo, Sonora Video conferencia 

Blvd. Luis Encinas Johnson 537-D, Plaza 
Miyako, Col. Olivares, C.P. 83180 Hermosillo, 
Sonora. Tel.: (662) 212 2685 ó 213 9438. 

Fecha de Inicio de Beca: 

01/Ene/2020. 

Fecha de Fin de Beca: Dependerá 
de la duración del curso y deberá 
ser el último día del mes. 



 
 
 
 

PROGRAMA DE COOPERACIÓN PARA LA FORMACIÓN DE RECURSOS HUMANOS EN LA 
ASOCIACIÓN ESTRATÉGICA GLOBAL ENTRE MÉXICO - JAPÓN 

 
CONVOCATORIA 2019 – 2020 Edición 48 

Guía para el registro y envío de la solicitud 

 

~ 6 ~ 

 

Tijuana, Baja California Video conferencia 

Consorcio Tecnológico de Baja California. 
Carretera Libre Tijuana – Tecate Km. 126.4 
esq. Blvd. Nogales. Tijuana, B. C. Tel. (664) 
971 7073 ó 902 6797 

Ciudad de México Personal 

Av. Insurgentes Sur N° 1582, Col. Crédito 
Constructor, Del. Benito Juárez. C.P. 03940. 
Ciudad de México Tel. (55) 5322 7700 ext. 
1506. 

Monterrey, Nuevo León Video conferencia 

Av. Parque Fundidora No. 501, Local 61, 
Primer nivel, Edificio CINTERMEX, Col. 
Obrera. C.P. 64000 Monterrey, N.L. Tel.: (81) 
8369 6723 ó 8369 6728 ó 8369 6733 al 35. 

Mérida, Yucatán Video conferencia 

Edificio Black ubicado en Calle 19 Nº 340 
locales 303 y 304, Col. Sodzil Norte 
C.P. 97115, Mérida, Yuc. Tel.: (01 999) 920 
6318 ó 920 6319 

Xalapa, Veracruz Video conferencia 

Calle Coatepec Nº 34, entre Jesús Reyes 
Heroles y Paseo de las Palmas, 
Fraccionamiento Veracruz, C.P. 91020 
Xalapa, Ver. Tel.: (228) 814 7218 ó 814 3959 
ó 814 7632 

 
Una vez capturada toda la información solicitada y dar click en el botón Guardar. Si requiere 
regresar al Detalle de la solicitud de click en el botón Cancelar. 
 

Contactos de emergencia 

El sistema mostrará la siguiente pantalla. Se deberá seleccionar la opción Aceptar, para 

poder capturar la información correspondiente. 
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Para dar de alta a un contacto, el sistema ofrece las siguientes opciones:  

a) Buscar persona 

b) Capturar persona 

Una vez que estén completos todos los datos requeridos, de click en el botón Guardar. El 

sistema requiere de su confirmación para guardar los datos. 
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Si desea modificar los datos de click en el botón No. Si da click en el botón Si, el sistema 

regresará el siguiente mensaje. 

 

 
De click en Aceptar y el contacto estará registrado. 

 

Para regresar al Detalle de la solicitud y continuar con las demás secciones, de click en 

Regresar. 
 

Documentos requeridos 

En esta sección deberá subir los documentos requeridos por la convocatoria de la beca que 
está solicitando. Los archivos deben ser tipo PDF y JPG (fotografía), con un peso inferior a 
2 Mb y su nombre de 8 caracteres alfanuméricos como máximo (sin espacios u otros). 
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Para subir los documentos deberá dar click en la acción “Subir archivo”, representada con 

el ícono . El sistema abrirá una ventana para que pueda seleccionar el archivo, De 

click en el botón Seleccionar archivo, elegir el documento y dar click en el botón Subir 

archivo.  

 
El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus “Sin revisar”. En la columna de acciones, 

se presentará la opción de “Ver documento”, representada con el ícono  
 

 
 

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de click en el botón Cancelar. 
 

Firmar solicitud 

Una vez que estén completas todas las secciones de su solicitud, podrá visualizar el botón 

“Finalizar solicitud”. 
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Si ya revisó todas sus secciones y no requiere hacer cambios, de click en el botón “Finalizar 

solicitud”, el sistema requiere de su confirmación. 
 

 
 

Si requiere realizar algún cambio de click en el botón No.  
Una vez que haya confirmado, el sistema habilitará el botón para que pueda Firmar 
electrónicamente su solicitud.  

 

 
Al dar click en el botón Firmar solicitud, el sistema mostrará la siguiente pantalla; en la cual 
se visualiza la solicitud con el estatus “Lista para Firma Electrónica”, dar click en el botón 

“Ver solicitud” y posterior “Descargar aplicativa firma” y ejecuta la aplicación. 
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Ingrese el usuario y contraseña con el cuál se encuentra registrado en CONACYT, 
mismo con el que ingreso al sistema y seleccione la opción Becas. De click en el botón 
Entrar. 

 

 

En la siguiente pantalla seleccione el documento “Solicitud firmada electrónicamente”, 
de click en Continuar. 
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A continuación, visualizará su solicitud y el sistema muestra las opciones Ver y Firmar. 
Para proceder con la firma electrónica de click en el botón Firmar.  
 

 
 

El sistema requiere de su certificado, su llave privada y la contraseña. 
 

 
 

Una vez capturados los datos requeridos, de click en el botón “Firmar documento”. Si los 
datos han sido correctos, recibirá el siguiente mensaje: 
 

 
 

De click en Aceptar y cierre el aplicativo de Firma electrónica. 
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Si su solicitud ya ha sido firmada, cuando la consulte, el sistema le mostrará que está en 
estatus “Enviada y en espera”.  
 

 
 

Nota. Una vez firmada y enviada la solicitud no podrás hacerle cambios. Se recomienda 
utilizar Google Chrome. 
 


