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PROGRAMA DE COOPERACION PARA LA FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN LA
ASOCIACION ESTRATEGICA GLOBAL ENTRE MEXICO - JAPON

CONVOCATORIA 2019 — 2020 Edicién 48
Guia para el registro y envio de la solicitud

Paso 1: Debera iniciar sesion en el sistema, para ello tendrd que registrar usuario (correo
electrénico) y contrasefia que indicé al generar su CVu.
https://miic.conacyt.mx/becas/acceso.html

#> Inicio » Acceso alas aplicaciones CONACYT

i conacyt

Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y manejo

de datos personales. jAgquil

Usuario: gsalimar@conacyt.mx

Contrasefa:

No soy un robot

Regjstrate aqui ¢Olvidaste tu contrasefia?

Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede
realizar en el sistema, como son:

Se utiliza para “Guardar” informacién capturada en el sistema.
Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacion capturada en el
sistema.
Agregar Se utiliza para “Agregar” informacion en el sistema
Buscar Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados
s Se utiliza para “Editar” informacién dentro del sistema.
m Se utiliza para “Borrar” informacién dentro del sistema.
Salir Se utiliza para “Salir” del sistema
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Nota Importante: Para realizar el envio de dicha solicitud debera contar con su Firma
Electrénica (e.firma) en caso contrario tendrd que tramitarla en el SAT.

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud.

Convocatorias - postulacién

Mis solicitudes

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. - debe ingresar a la accion Participar,

representada con el icono 4 para la Convocatoria “Estancias Técnicas México - Japon
2019-1”

Convocatorias
Clave convocatoria ~ Nombre convocatoria v Fechainicio v Fecha fin v Acciones =
iaj x
2012-0000 < EXTD Estancias Técnicas México-japon 2019 - 1 12/jun/2019 30/jun/2019 "‘ 3
Paso 4: Llenado de la solicitud.
Institucion y Programa

Institucion y programa
Apoyo a obtener®: Pais * :
Institucién®:
Programa®:
Propongo que mi solicitud sea evaluada en el drea de conecimiento
Area®: Campo*: Disciplina®:

ud Especialidad medics v

Subdisciplina®:

Acupuntura humans v
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Deberéa captura todos los datos requeridos y dar click en el botén Guardar. El sistema
muestra la confirmacion de la accion realizada.

Mersaje

Tu postulacion & esta convocatenis s2 ha realizado con éxitg,
pars continuar con |3 captura de la solicitud dirigete & la opdén

del meni WIS SOUCITUDES.

A continuacion, en el menu de Solicitud seleccionar el submenu de “Mis solicitudes”.

Convocatorias - postulacion
Mis solicitudes

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la
siguiente pantalla:

Mis solicitudes

Solicitud v Convocatoria v Fechasolicitud v Estatus solicitud v Acciones
2019-000041-01EXTD-0000S | Estancias Técnicas México-Japon 2019 - 1 19/un/2013 Borrador Q' =

La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuacién seleccione la

accion Q para completar las secciones de solicitud. Al dar click a la accién, se mostrara
la siguiente pantalla:
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Detalle de la solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
| — ||
Nacionalidad: cvu: Estado conyugal:
Convocatoria Estatus de la solicitud:
Programa: Grado:

Secciones Estatus Acciones I I

TTJCIO OGRAMA Comoiets Q

ECCIONES DECW mple Q

EUODOS DE LA SOLICTUD molets rd

CONTACTOS DE EMERGENCIA moleta rd

DOCUMENTCS REQUERIDO mple 5

Para completar cada seccion de click en la accion Q ~ respectivamente para

cambiar el estatus a “Completa”.

Secciones de CVU

Informacion CVU

Favor de ingresar la informacion solicitada en todas las secciones CVU requeridas

Secciones Estatus Acciones

neresar & VL

e el d e

mEresar a CVU

Una vez completada la informacion de click en el boton Regresar para continuar con las
demas secciones de la solicitud.
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Periodos de la solicitud
Periodos de la solicitud

¢Lugar donde prefieras realizar tu entrevista?*: Ciudad de México v

Promedio Gltimo grados+: o
Fecha de Inicio de Beca:

01/Ene/2020.

Fecha de inicio de beca+: Fecha fin de beca«: )
Fecha de Fin de Beca: Dependera

de la duracion del curso y deberéa
ser el dltimo dia del mes.

]
]

En la pregunta de ¢Lugar donde prefieras realizar tu entrevista?, para el caso de que
haya sido preseleccionado para realizar la entrevista, la cual puede ser personalmente o
mediante video conferencia. En el calendario de la Convocatoria puede validar los posibles
dias para dichas entrevistas.

A continuacion, le indicamos los lugares posibles:

Tipo de

Ciudad de la entrevista .
entrevista

Direccion a donde tendrés que presentarte

Edificio Mind Av. Faro #2350 Piso 4F, entre
Av. Las Rosas y Barlovento Col. Verde Valle
C.P. 44550 Guadalajara, Jal. Tel.: (33) 3616
0305 6 3616 0185 6 3616 0135
Edificio Administrativo del CIMAV, Av. Miguel
. . . . de Cervantes No. 120, Complejo Industrial
Chihuahua, Chihuahua  Video conferencia  cpipanya, C.P. 31109 Chihuaﬂué, Chih. Tel.:
(614) 481 1435 6 481 1724
Vicente Riva Palacio N° 357 Nte. Interior 5y
Culiacan. Sinaloa Video conferencia 6, entre J_uérez e_Hidalgo, Col. Centro, C.P.
' 8000, Culiacéan, Sinaloa. Tel: (667) 715 4102
6 715 4932.
Blvd. Luis Encinas Johnson 537-D, Plaza
Miyako, Col. Olivares, C.P. 83180 Hermosillo,
Sonora. Tel.: (662) 212 2685 6 213 9438.

Guadalajara, Jalisco Video conferencia

Hermosillo, Sonora Video conferencia
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Consorcio Tecnolégico de Baja California.
.. _ . _ . Carretera Libre Tijuana — Tecate Km. 126.4
Tijuana, Baja California  Video conferencia esq. Blvd. Nogales. Tijuana, B. C. Tel. (664)

971 7073 6 902 6797

Av. Insurgentes Sur N° 1582, Col. Crédito
Constructor, Del. Benito Juarez. C.P. 03940.
Ciudad de México Tel. (55) 5322 7700 ext.
1506.

Av. Parque Fundidora No. 501, Local 61,
Primer nivel, Edificio CINTERMEX, Col.
Obrera. C.P. 64000 Monterrey, N.L. Tel.: (81)
8369 6723 6 8369 6728 6 8369 6733 al 35.
Edificio Black ubicado en Calle 19 N° 340
locales 303 y 304, Col. Sodzil Norte

Ciudad de México Personal

Monterrey, Nuevo Leén  Video conferencia

Ml Yucatal] Video conferencia - b "97115" Mérida, Yuc. Tel.: (01 999) 920
6318 6 920 6319
Calle Coatepec N° 34, entre Jesus Reyes
Heroles y Paseo de las Palmas,
Xalapa, Veracruz Video conferencia Fraccionamiento Veracruz, C.P. 91020
Xalapa, Ver. Tel.: (228) 814 7218 6 814 3959
6 814 7632

Una vez capturada toda la informacion solicitada y dar click en el boton Guardar. Sirequiere
regresar al Detalle de la solicitud de click en el boton Cancelar.

Contactos de emergencia

El sistema mostrara la siguiente pantalla. Se debera seleccionar la opciéon Aceptar, para
poder capturar la informacion correspondiente.

Contactos de emergencia

Mombre(s) Parentesco Teléfono Acciones

MNo existen datos registrados
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Buscar persons © Capturar persona
CURP~©
|
Nombre(s)+: Primer apellido: Segundo apellido:
GUADALUPE — —
Fecha de nacimiento*: Sexo~: Parentesco+:
09/jun/1970 = Femenimo ) { Macrz X
Medios de contacto
Confirmacion de correo Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electronico principal
Telefone fijo [ O
R ShRcenis — 0 I -
puaionai L
Pais«:
: v
Domicilio mexicano
Codigo postal+:
| Buscar
Estado*: Municipio o Alcaldia*: Localidad*:
CIUDAD DE MEXICO 8ENITC JUARZEZ BENITC JUAREZ v
Asentamiento*: Tipo de asentamiento*: Nombre del asentamiento*:
Ciugdad o= los Deportes ¥ Colonis C

=

Para dar de alta a un contacto, el sistema ofrece las siguientes opciones:

a) Buscar persona
b) Capturar persona

Una vez que estén completos todos los datos requeridos, de click en el boton Guardar. El
sistema requiere de su confirmacién para guardar los datos.
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Confirmar accion

Si desea modificar los datos de click en el boton No. Si da click en el botén Si, el sistema
regresara el siguiente mensaje.

Mensaje

De click en Aceptar y el contacto estara registrado.

Contactos de emergencia

Nombre del contacto Parentesco Teléfono Acciones

I — I /8

| R ad

Para regresar al Detalle de la solicitud y continuar con las deméas secciones, de click en
Regresar.

Documentos requeridos

En esta seccion debera subir los documentos requeridos por la convocatoria de la beca que
est4 solicitando. Los archivos deben ser tipo PDF y JPG (fotografia), con un peso inferior a
2 Mb y su nombre de 8 caracteres alfanuméricos como maximo (sin espacios u otros).
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Documentos requeridos

Orden Documento Requerido Estatus Numero de identificacion Acciones
Acts de examen orofasionsl o tiule S =

g =
2 -~

Para subir los documentos debera dar click en la accién “Subir archivo”, representada con

P
el icono ™ . El sistema abrira una ventana para que pueda seleccionar el archivo, De

click en el botén Seleccionar archivo, elegir el documento y dar click en el boton Subir
archivo.

Acta de examen profesional o titulo

jAdvertencial £

Archive:

Seleccionar archive | Mingun srcn

Cancelar Subir archivg

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus “Sin revisar”. En la columna de acciones,
se presentara la opcién de “Ver documento”, representada con el icono @

Documentos requeridos

Orden Documento Requerido Estatus Numero de identificacion Acciones

oy @n

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de click en el boton Cancelar.

Firmar solicitud

Una vez que estén completas todas las secciones de su solicitud, podra visualizar el boton
“Finalizar solicitud”.
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Resumen de CVU ’ ‘ Histérico de apoyo

Secciones Estatus Acciones
NSTITUCION Y PROGRAMA Completa Q
SECCIONES DE CVU Completa Q
PERIODOS DE LA SOLICITUD Completa /s
CONTACTOS DE EMERGENCIA Completa s
DOCUMENTOS REQUERIDOS Completa 7’

Finalizar solicitud Cancelar solicitud

Si ya revis6 todas sus secciones y no requiere hacer cambios, de click en el boton “Finalizar
solicitud”, el sistema requiere de su confirmacion.

Confirmar accion

Si requiere realizar algin cambio de click en el botén No.
Una vez que haya confirmado, el sistema habilitara el boton para que pueda Firmar
electronicamente su solicitud.

Secciones Estatus Acciones

Completa Q

Q
Q
Q
Q

Firmar solicitud (Aplicativo de firma)

Al dar click en el botén Firmar solicitud, el sistema mostrard la siguiente pantalla; en la cual
se visualiza la solicitud con el estatus “Lista para Firma Electrénica”, dar click en el boton

Q

“Ver solicitud” y posterior “Descargar aplicativa firma” y ejecuta la aplicacion.
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Firma electronica

Solicitud Clave Nombre convocatoria Fecha Estado Acciones

Estancias Técnicas México-Japdn 2019... | 19/jun/2019 | Lista para firma electrén Q

(]

Ingrese el usuario y contrasefia con el cual se encuentra registrado en CONACYT,
mismo con el que ingreso al sistema y seleccione la opcién Becas. De click en el botén

Entrar.
gob mx
CONACYT

@ CONACYT

Firma electrdonica del SAT

Usuario:

Contrasefia

En la siguiente pantalla seleccione el documento “Solicitud firmada electr6nicamente”,
de click en Continuar.

[ Informacién adicional - X

Seleccione un documento: Solicitud firmada electrénicamente j] |

PE®a o
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A continuacion, visualizara su solicitud y el sistema muestra las opciones Ver y Firmar.
Para proceder con la firma electrénica de click en el botén Firmar.

Documentos por firmar Usuario: I RFC: I

Filtro:

Solicitud | Convocatoria Fecha Estado | Ver Documento \ Firmar |
2019-000041-01EXTD-000... Estancias Técnicas México-.. 19/jun/2019 Lista para firma electronica L Ver ( Firmar 4

El sistema requiere de su certificado, su llave privada y la contrasenia.

LTI T e\ — e - IS AIUNLAL LEXLD eneral x W

|£] Firma del documento

¥ Firma del documento Usuario: INEEEEGGGG— - C: I
g Identificador: Descripcion:

I Certificado ’

C:\Users\Consuttor\Desktop \ (i
Llave privada

3 C:\Users\Consultor\Desktop IR <Y

Contrasefia

xxnnxn|

Una vez capturados los datos requeridos, de click en el botén “Firmar documento”. Si los
datos han sido correctos, recibira el siguiente mensaje:

EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X

6 El documento se ha firmado correctamente

De click en Aceptar y cierre el aplicativo de Firma electronica.
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Si su solicitud ya ha sido firmada, cuando la consulte, el sistema le mostrara que esta en
estatus “Enviada y en espera’.

Mis solicitudes

Solicitud v Convocatoria v Fechasolicitud v Estatus solicitud v Acciones

QE

m

Nota. Una vez firmada y enviada la solicitud no podras hacerle cambios. Se recomienda
utilizar Google Chrome.
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