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Introduccién

El siguiente instructivo tiene como objetivo contar con una guia
clara y especifica que garantice la optima operacion y desarrollo
para realizar el registro, captura y formalizacion en la convocatoria
de becas nacionales.

Comprende en forma ordenada, secuencial y detallada Ilas
operaciones de los procedimientos a seguir para cada actividad, ya
sea coordinador o estudiante, promoviendo el buen desarrollo de
los pasos a seguir por cada uno de ellos.

Contempla lared de procesos del estudiante, asi como los procesos
de los maestros, el desarrollo de procedimientos con sus
respectivos diagramas de flujo es importante senalar, que este
documento esta sujeto a actualizaciones en la medida que se
presenten variaciones en la plataforma y de sus procedimientos
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Informacién importante.

e Para el estudiantado

v' Validar que el programa de estudios que desea cursar o
en el que se encuentra inscrito, este registrado en el
Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC),
Ser estudiante de “dedicacion exclusiva”.
Los aspirantes de nacionalidad distinta a la mexicana,
deben contar con VISA y TARJETA de Residente
Temporal Estudiante (TRTE), (este ultimo documento es
indispensable para el registro de CVU, debido a que
contiene la Clave CURP, asi como para tramitar la Firma
electronica e.firma ante la oficina de SAT y para tramitar
la cuenta bancaria a través de la cual se hace llegar el
monto del apoyo a aspirantes.

v' Es indispensable que el estudiantado se encuentre en
México, con su Tarjeta de Residente Temporal
Estudiante (TRTE) incorporado al programa de
posgrado, desde el momento de inicio de estudios y
solamente podra salir del pais en periodos vacacionales
o cuando realice una estancia académica.

v El correo electrénico registrado en su CVU debe ser
correcto, actualizado y seleccionado como medio de
contacto principal, debido a esa direccién se le
enviaran avisos sobre el proceso de su solicitud.

v
v

e Para la coordinacién de programa.

v El/la Coordinador/a de Posgrado/Programa registrado
en el PNPC debe solicitar desde el portal del PNPC la
asignacion o cambio de permisos (seguir las
indicaciones dadas por la Direccion de Posgrado (PNPCQC)
para ingresar a la plataforma de Becas MIIC.

v Coordinador/a de Posgrado, tendra desde el mdédulo de
coordinadores en la plataforma del PNPC la posibilidad
acreditar al asistente o funcionario responsable de la
captura de solicitudes de Beca CONACYT Nacional, para
cada uno de los programas que tenga registrados

v El/la coordinador/a debera firmar electréonicamente la
solicitud de beca, para ello debe tener la e.firma (antes
Firma Electronica Avanzada FIEL), la cual debera
tramitar ante el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) y atender los demas requerimientos en el sistema
del CONACYT.
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SOLICITANTE/COORDINADOR

Al ingresar desde el portal del CONACYT, se debe elegir la opcion
“Servicios en Linea” (parte superior derecha del encabezado del

portal)

GOBIERNO DE Q) buscar
MEXICO @CONACYT

Inicic (Qué es el Conacyt? | f Transparencia Contactanos

A continuacion, se muestra la pantalla “Servicios en linea” y se
debera elegir la opcion “Registro de Nuevos Usuarios”.

Servicios en Linea Conacyt

Mos encontramos en una transformacion tecnologica, actualmente para acceder a los
apoyos v beneficios del Conacyt encontraras gue los sistemas se encuentran en
plataformas diferentes, asi que te solicitamos que ubigues el tramite gque deseas realizar y
elijas la opcion indicada:

Registro de Nuevos Usuarios

Acceso al Sistema

Recuperacion de Contrasena

Acceso al Sistema

Los estudiantes y coordinadores deben ingresar para solicitar su
usuario y contrasena (en caso de ser la primera vez), o bien, para
actualizar usuario

IMPORTANTE: El usuario se conforma de su correo electrénico
personal (no institucional).
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ASPIRANTE/COORDINADOR

Después de obtener el usuario y contrasena correspondientes,
deben ingresar al portal de CONACYT desde el menu “Servicios en
Linea”, elegir la opcion “Curriculum Vitae” y presionar la liga
“Acceso al sistema de CVU".

Curriculum Vitae Unico (CVU)

cQué gquiere realizar? Material de apoyo

wCaptura de informacion en su CWLU wilanual del Usuario
v Preguntas frecuentes
wClosario

v Tutorial

Escribir su usuario y contrasena en las casillas correspondientes y
Marcar la casilla de verificacion y presionar el botéon “Entrar”

% CONACYT

Curriculum Vi e

Haz clic en Vesificor cuands ya no quaeds ninguna

Usuario: oash

Contrasefia: sons u

Tus datos personales est fcidad y
"C 0RO
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Curriculum Vitae Unico
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Usuario: correo@dominio.com
Contrasena: sssssssssse
P
" Mo S0y un robot
ECASTTHA,
Begistrate aqui JOlvidaste tu contrasefia?
Entrar
Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y

manejo de datos personales. jagul!

En el CVU es importante capturar Unicamente las secciones —
Datos Generales, Formacion Académica, Lenguas e Idiomas.

En caso de utilizar mas opciones debe elegir el botdon “Configurar”
y luego activar la casilla que corresponda a la seccion de interés.

Al terminar elegir el botdén “Guardar”

7. Winculacion 8. Evaluaciones

O pedes tematicas COMACYT O Proyectos de investigacion O Evaluacionss COMACYT

O Redes de investigackon O Grupos de investigaciGn O Evaluaciones no COMACYT
9. Premios y distinciones 10. Lenguas e idiomas

O Distinciones COMNACYT O idiomas

O Distinciones no COMACYT O Lernguas indigenas

Importante revisar que su nombre completo se muestre tal como
aparece en su acta de nacimiento. -

e EIl correo electronico debe ser correcto y actualizado, debido
a esa direccion se le enviaran avisos sobre el proceso de su
solicitud.

e |os datos capturados en el CVU seran utilizados para la

captura de solicitud y demas documentos requeridos para el
proceso, por lo cual deben ser exactos.
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Registro de solicitud

COORDINADOR

Después de capturar/actualizar el contenido del “CVU", debe
ingresar al portal de CONACYT y buscar nuevamente el menu
“Servicios en Linea” después la opcidn “Becas nacionales / en el
extranjero” colocarse en el recuadro de la derecha “ingreso al
sisterma MIIC” y presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC

Becas al extranjero
Becas nacionales
Becas mixtas

Becas de consolidacion

s Becas al extranjero

*» Becas nacionales

*« Becas mixtas

» Becas de consolidacion

Acceso al Sisterna Acceso al Sistema

Ingresar al sistema de becas colocando su usuario, contrasenay dar
clic en el boton “Entrar”

@ CONACYT

Usuario: Usuari

Contrasena: Contrase

™

reCAPTCHA

Mo soy un robot

Registrate agui ;Olvidaste tu
contrasena?

Entrar

7
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Una vez iniciada la sesion, se debe seleccionar el rol “Coordinador
de posgrado” y presionar el botéon “Continuar”

LEONA VICARIO

A MADRE DE LA PATRIA

. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

#> Inicio> Rol de participacién R
Y e No. CVU:

@ Tu sesién cerrara en 29 mins, 37 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: Selecciona una opcion N

Selecciona una opcion

Coordinador de posgrado
Evaluador

Solicitante

Después, debe seleccionar en el menu de la parte superior derecha,
la opcion: Solicitud y presionar el link registro de solicitud.

CONACYT Inicio - Formalizacion ~ Monitoreo ~

e at's

# > Inicio» Sistema de becas s postulaciones S

Rol: Coordinador Becas

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 49 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

» Beca CONACYT de Posgrado en México
» Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
» Carta de Reconocimiento, conclusion de |a Beca

En la siguiente ventana, se debe seleccionar el programa deseado
mediante el icono en forma de lapiz, ubicado en la columna
derecha “Acciones” (Registrar aspirante).

8
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Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Registro de solicitudes

Programas PNPC

Referencia « Caracteristica ~ Nombre ~ Modalidad ~ | Acciones

= oo o e

LI IZZC . T T TToTTT TS L ESCOLARIZADA

Al iniciar el registro de la solicitud se debe seleccionar la
institucidn/sede, asi como la convocatoria.

Otorgamiento de becas de posgrados
nacionales

Registro de solicitud

Informacién pragrama PMNPC

Gradeo: Caracteristica:
DOCTORADD LINISEDE
Programa:

{ ; J

[ Institucion / sede®: ]

i e P el e R R v

! Convocatoria®: I

-

Becas Macional [Tradicional) 2( ¥

Buscar alumnos PHMEC

9
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Enseguida se debe buscar por CVU al aspirante a beca nacional.
Una vez encontrado el/la aspirante, dar clic en el icono, ubicado en
la columna derecha- Acciones. (Postular).

Busgqueda de alumnaos por CVU

| CVUD |

CURP =  MNombre ~ [Estatus estudiante -~ | Acciones

" Campos cbligatorics Cancelar

Ahora la solicitud se encuentra en estatus “Pre-registro” y esta lista
para que el/la coordinador/a de posgrado pueda complementar la
postulacion.

Una vez que el/la coordinador/a ingrese a la solicitud se debe
mostrar la pantalla “Detalle de la solicitud” con las secciones que se
deben capturar con el rol “Coordinador de posgrado”, que para este
proceso soélo le corresponde: periodos de la solicitud.

El Coordinador de posgrado procede a capturar la seccion
“Periodos de la solicitud”, asi como el orden de prioridad que le
corresponde a cada aspirante, en orden descendente, por sede.

Se debe iniciar la captura haciendo uso del icono en forma de lapiz,
ubicado en la columna derecha Acciones (Editar).

Las secciones faltantes, deben capturarse por el/la aspirante, que
por ahora se muestran con el estatus “Incompleta” (ver icono en
forma de lupa colocado a la derecha, en la columna Acciones).

10
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Detalle de la solicitud

—
MNaembra(s) Primer apellide: Segunds apollide:
AMEEL FABIAN UGALDE FLORES
Macionalidad:
| Becana
Convecatoriaz Estatus de |a solicitud:
Becas Macional (Tradicionall 2012 -3 Presregistro
Sede:
| UNIWVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITAN AAUNNERSIDAD ALTONOMA METROPOLITANA UNIDAD AZCAPOTZALCO
Programa: Gradeo:
POSGRADD EN HISTORIOGRAFA NIVEL Il DOCTORADD DOCTORADD
Referencia: Modalidad: Orientacién:
DoGh2= | ESCOLARIZADA IMNVESTIGACION
Caracteristica: Tipe: Wigenela:
LNISEDE TRADICIONAL | 3sdicrzozn
Periodo lective: Duracidn oficialien moscs): Tetal da parisdos loctivan:
Trimesoral +3 12
Resumen de TV I I Hiszdrico de apoyos
Secciones Estatus 11
Periodos de la sobicitud Incompleta -
Documentos requeridos Completa ra
Dependientes econdmicas Incomplets =1
Contactos de emergencia Incompieta [=1
Escolaridad familiar incompleta =1

Fegresar ST O aspMmntc can<clar solictud

El orden de prioridad que le corresponde a cada aspirante, en
orden descendente, debe capturarse de la siguiente manera.

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Periodos de la solicitud

Prioridad de la solicituds«:
1

£Tus estudios antecedentes los realizaste en el extranjero?*: OSi@No
Promedio dltime grades+: Promedio recuperado:
9.33 Ej. 0.00
Fecha de inicio de estudios=: Fecha fin de estudios«:
Fecha de Inicio de estudios = Fecha fin de estudios 1
Fecha de inicio de beca«: Fecha fin de becas:
Fecha de Inicio d= beca = Fecha fim de beca =

* Campos cbligatorios Regresar |[ Guardar ]
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Para el caso de becas nacionales no se requieren documentos, en
caso de entrar a la seccidon Unicamente debe dar clic al botdon
Regresar.

ANO DE

Una vez que se encuentre completa la seccion “Periodos de la
solicitud”, el coordinador debe dar clic en el botdn “Enviar a
aspirante” para que este Ultimo continde con la captura de su
solicitud.

Importante:

e FEl botdn “Regresar” es para volver a la hoja o pagina anterior.

e El botdn “Cancelar” no borra los cambios ni_elimina la
solicitud, el proceso gue realiza es cancelar el reqgistro de
Mmanera definitiva.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Membredsl Frimer apellida: Segunds apellida:
l ARSAEL FADAR LiClAL B LORES ]

Baciomslidad:

L e T8

Convecaloris: Estatus de la selicitwd:

Becas Macional (Tradiciona] 018 - 3 Presegisoro
Sode;
E LPIWE RS DA & LT S0, b E TRCHPOL ITANAASIVE B S HDAD ALTO b hdh, METROEOLITANA UNIDAD AT CAPSTIALDD J
Progromma: Grado:
| POSCRADD [M HETDRIDORAFLS MIVEL Bl DOCTOEADC DOCTORADO I
Referencia: bl lidad: Srlencachon:
r-:-m:-:-:a ESCOTLARIZAD A EYESTIGAOHIN J
Caracteristica: Tipo: Wigerela:

LIS R ENE THRADNC IO AL A1 b0
Porieda gL ive; Durscidn olficialien rmasael; Total do poriadas b ives:

e a8 12

i Resumen de CWL I l HIsLaF oD de spcryos I

SOccEomOR Extatun = LY

Poriocdon de b salicitud Moo sicka -

Dadcureniod requeidas Camplela -

O merell erile s of ONOFeEOos s e ks Ci.

CorLaclos o Sriergencm Moo e LA (=1

Escofaridad farrsl s OO LA L=1

B sragnr Ui r & Synirerise Cancelar aoliciud
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Una vez completadas las secciones, el coordinador da clic en el

@ Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

botdén de “Enviar a aspirante” para que continle con la captura.

| Fegiamen de SV | 1 Hiagderilin e ADnATA
Scaciomen Estatus smnca
Pesiodon de b colcingad il S LA -
Doturme rios reguerddas Corgicta ra
Depefdenbes cfondmcos IFampiota [=1
Caniactos e Smrgencis Incamipiaca =1
Escotendad Tasnilgs Eastaglid 4 5 =1

Ragresar Cancelar solsstixd

ar o aspirari s

El sistema muestra el siguiente mensaje, y damos clic en la opcidon
“Si”

£CEE SEELIND QUE JE5eat aCUalzar e eslalus 08 i3 BORCRLG

El sistema muestra el siguiente mensaje, y damos clic en la opcion
“Aceptar”

La operacion se completd con éxing

13
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En caso de requerir la consulta o continuar con la captura
pendiente, el/la coordinador/a debera entrar al menu de “Solicitud”
y presionar la liga con la opcion “Mis postulaciones”

2020

ANO DE

LEONA VICARIO

/\ BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

Otorgamiento de Becas de Posgrado
Nacionales

Mis postulaciones

<  Clave programa - Programa = Midmero do seliciudes - Acclones

— T L s (-} oy

En la siguiente pantalla el coordinador podra conocer los

programas asociados a su persona y por ende las solicitudes
registradas en cada programa.

Otorgamiento de Becas de Posgrado
Nacionales

Mis postulaciones

¥ Clave programa ~  Programa +  Midmero de solicioudes = Acciones

E g B v oo

14
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Ahora el sistema nos permitira elegir la sede para poder
conocer/consultar los/las aspirantes registrados/as al programa en
cada sede. El/La coordinador/a, para ingresar a la solicitud debe dar

clic en el icono colocado a la derecha, dentro de la columna
Acciones (Detalle de la solicitud).

Prgr ama;

Sl

Esta accion la realiza con ROL DE COORDINADOR:
NOTaA: 5 sirierca ganerar g of . A

Oficko < WU - Solichtud - Bclomnes

8=

Una vez completadas las secciones, el coordinador da clic en el
boton de “Asignar a solicitante” para que continUe con la captura.

l Resumen de CWVU | | Histérico de apoyos I

SecCiones Estaties =5

Periodos de la sobcitud Incommplets
Documentos requenidos Complela

Ceoendisnies SCOMSHTECOS Invcomiplera

Contactos de emergencla Incomplets

[ E ALY

Escolaridad familiar Incamplets

EnvEr a aspirante Cancelar solcitud

Se deben realizar los pasos anteriores para el envio de solicitud, de
esa manera el sistema hara llegar un aviso al estudiante (deb/ido a
que e/ sistema es automatizado, se debe considerar que e/ mensaje
puede llegar o no a su bandeja de correo electronico, por ello es
Importante validar constantemente /os cambios en /a plataforma),

para continuar con la captura de solicitud en las secciones
faltantes.

15
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Captura de solicitud
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Aspirante

Una vez que la solicitud se encuentre en el estatus “Borrador” el/la
aspirante debe comenzar el proceso para la captura de los datos
correspondientes, los pasos que se deben realizar son:

ingresar al portal de CONACYT y buscar la opcidon “Servicios en
Linea” después la opcion “Becas nacionales / en el extranjero”
colocarse en el recuadro de la derecha “ingreso al sistema MIIC" y
presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
+« Becas al extranjero +« Becas al extranjero
« Becas nacionales « Becas nacionales
s Becas mixtas s« Becas mixtas
« Becas de consolidacion « Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema

Debe ingresar al sistema de becas escribiendo su usuario y
contrasena, enseguida presionar el botdén “Entrar”

@ CONACYT
Usuario: Usuari

Contrasena: Contrase

Mo soy un rebot
reCAPTCHA

Registrate aqui ;Olvidaste tu
contrasena?

Entrar

16
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Una vez que se ha iniciado la sesion, se debe seleccionar el rol
“Solicitante

u_becas38@mailnator.com Salic

#» Inicio» Rol de participacion
No. CVU 842617

&) Tu sesién cerrard en 29 mins, 58 segs

Rol de participacion

Continuar

Seleccionar en el menu superior de la derecha Solicitud-> “Mis
solicitudes”

i

Convocatorias - postulacidn 2 Lt

Mis solicitudes lo. CVU:3 i5

Rol: Solicitante

# » Inicio» Sistema de becas

(@ Tu sesién cerrara en 29 mins, 57 SEES

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

« Baca CONACYT de Posgrado en México
* Baca COMACYT de Posgrado en el Extranjero
» Carta de Reconocimiento, conclusién de la Beca

En la pantalla “Mis solicitudes” ubicar la solicitud reciente con
estatus de “Borrador” y dar clic en el icono colocado a la derecha,
en la columna Acciones. (Ver solicitud)

17
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#» Inicio» Mis solicitudes aa

No. CVU:3. ____
Rol: Salicitante

(O Tu sesién cerrard en 29 mins, 24 Segs

Mis solicitudes

Solicitud +  Convocatoria ~ Fechasolicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

En la pantalla “Detalle de la Solicitud”, conocera los datos relevantes
del programa que postula la solicitud, asi mismo podra consultar la
informacion capturada por la coordinacion en la seccion “Periodos
de la solicitud”, para ello dar clic en el icono colocado a la derecha,
en la columna Acciones. (Ver solicitud).

Al término de la consulta seleccionar boton “Regresar” Si la
informacion capturada en esta seccidn no es correcta, puede
presionar el boton “Devolver a coordinador” para que la
Coordinacion realice las correcciones necesarias. (Seguir las
instrucciones para Modificaciones a la solicitud).

Si la informacion es correcta debe completar los datos solicitados
en cada una de las secciones con estatus de Incompleta:

e Dependientes econdmicos.
e Contactos de emergencia.
e Escolaridad familiar

Para iniciar la captura de las secciones se debe ingresar dando clic
en el icono ubicado a la derecha, en la columna Acciones. (Editar)

Es importante saber que la solicitud de beca nacional no requiere
de algun documento anexoy por ello dicha seccidon esta blogueada
automaticamente en la plataforma.

A continuacion, se muestra la pantalla ejemplo, en donde se puede
visualizar la solicitud.
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Detalle de la solicitud
MNombre(i): Primer apeiisda: Trgundo apeliidoc
SICARTQ AGLILAS valOUED
Fadiomalldad!
Klenoane
Carvacataria: Fsvarus de e salicicud
Becan MNackohal (Treddorall 2078 - 1 Borredor
Sede:

UsivERRIDAD AUTOHOMA At ETROMILMANAUNIDAD ARCAPSTEALLS

Programac Grada:
MAESTRA EfN SOCHELSO A WMASETRIA
Referercia: B alidad: Orieniacidn:
SoehaD ERCOLANmTADS FVELTOACHO N
Carepresiztica: Tipa: Wigendia:
UsEEDE TRADCO AL Rl D lebd v
Periodo lectivo: Duracidén afi<ialfen mesea Todal de pericdos lectivoa:
Trmasra ad &
Higades B hpoyas I
S inmes LEL# 1IN BLLEORET
Parigges oa o solchus EagE et L= 1
Desume v raguerisas Compinta L=1
Cepenaeniel SCOMGMREDY Ingompiety r
Carcemos de emergencis Inzemplata 4
Encoaridas familler Inoampheta I

| ASFrELET |[ ey B Coeana i o

Nota: En el apartado’_Dependientes econdmicos”,

caso de no

contar con dependientesO02C se debe seleccionar la opcion “No” y
posteriormente dar clic en el boton “Aceptar”, el sistema nos
regresara a la pantalla “Detalle de la solicitud” mostrando la seccion

“Completa”.
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Dependientes econdmicos

ATienes dependiantes oc&némicwm

Mombrei=) Parentesco Acciones

MNo existen datos registrados

- Campos obligssarios [ Resre=er

En caso de contar con dependientes econdmicos se debera
seleccionar la opcidn “Si” y posteriormente dar clic en el botdn de
“Aceptar”, el sistema nos mostrara la siguiente pantalla:

Datos del dependiente

Buscar perscna " Capturar persona
CURP*:&
[ ]
MNombre(s)®: Primer apellide™: Segundeo apellide:
[ ] [ | [ J
Fecha de nacimiento™: Sena™: Parentesco™:
[ ] &= [ ] - Hijo @

=2 e

Se captura la informacién solicitada, solamente se puede tener
como dependientes al conyuge e hijos menores de 18 anos. Al
guardar, el sistema nos regresara a la pantalla “Detalle de Ia
solicitud” mostrando la seccion “Completa”.

Al ingresar a la seccion “Contactos de emergencia” seleccionamos
la opcion de “Agregar”

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Contactos de emergencia

Nembre(s) Parentesco Contacte principal Acciones

No existen datos registrados
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El sistema nos muestra la siguiente pantalla donde se capturan los

datos para completar la seccion:

Contacto de emergencia

Buscar persona * Captirar PErvons
CURPs: &
[

Mombraisi+; Primar apallido:

Fecha de nacimientes: SexNoe
[ | = |

Medios de contacto

Pecia Lada Carrea § telélona

Teliforo fijo=

o
¥
o
v

|

T fong mdeil= ge [

Paise:

Domicilio mexicano
Codign postals
0330 Blussar
Eatado=: Bunicipio o Alealdias;

CIUDAD DF MEXICO Benins jusrss
Asentamientos: Tipe de asentamientos:

Cradito constrecto - CIIDAD

Sogundo apellida;

Pareniescos

- HErTrana £

Confirmacion de correa Contacto
electrénies principal
|
Lecalidad=;
Benits judres v

HNombre del asentamiamtos:

Al terminar de capturar cada una de las secciones solicitadas en
esta pantalla, se debe presionar el botdon “Guardar”.

Al ingresar a la seccion “Escolaridad familiar”

opcion de “Agregar”

Escolaridad familiar

Familiar Escolaridad

Ocupacitn

No existen datos registrados.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX.
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Agregar escolaridad familiar

Familiars; Escolaridads; Ocupacidne:

Madre Y Preparatoria ¥ I Ama de casa ¥

Una vez completadas todas las secciones, seleccionar la opcion de
“Finalizar solicitud”

Detalle de la solicitud

M3 F Primer &pelllcn: Seguimda apeiiida;
CARDC | ASLW AR METOUET |

B SChnm el b ad:

L T
ConvaCanoria: ESTamus de L Solhcioua:

Secas Mecianal (Tragicanel 2098 -1 Barradas
Baifes

'.t\ VERSIGaD alITOROMS METRSPOUTARAUSIDAD ARCAROTIALCS 1
Pregrama; Gradat

ALEETALA Ery £ECOLAGELS PAAEL TR |
Beferamcia: Modalidad: Orimndacidn:
O007E [ ESCCLARIZADS, IHVESTHEACIDN |

Caracteristica: Tipa: Wigenciaz

LINMEZDE T TRADICORAL 3t dic20an
Perbodo beouivor Duracidm oFlclalen metegh Tocal de perbodos lEcrhons

Trimasrs | 4 E

FlEdrkn oF Apayes

LD ES ESLAT LS Acciofes

Periccios che fe sniicinad Comiplea o

COOLMENDOS MEUsimas T peTE =1

Cemenciansey BoznSr—ooE Comgiema -

CONCECTOS O & Ergenis Cempie -

Facmilarsies famillar Coemglesa -

Q:E.'l.r || :r..:-l..- i i M
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eas actuslizar el estatus de |a solicitud? Al

modificar la informacién qus has

Después de confirmar la finalizacion el sistema nos muestra el
siguiente mensaje.

Haz capturado tu solicitud con éxito

Posterior a ello, es importante gue el coordinador genere el oficio

de postulacidon para enviar la solicitud, gue para este momento se
encuentra en estatus “Completa”.
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Generar oficio de postulacién

Coordinador

Al ingresar al portal de CONACYT el/la coordinador/a debe buscar
nuevamente el menu “Servicios en Linea” después la opcion “Becas
Nnacionales/en el extranjero” colocarse en el recuadro de la derecha
Yingreso al sistema MIIC" y presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC

Becas al extranjero
Becas nacionales
Becas mixtas

Becas de consolidacion

s Becas al extranjero

*» Becas nacionales

*« Becas mixtas

» Becas de consolidacion

Acceso al Sisterna Acceso al Sistema

Ingresar al sistema de becas colocando su usuario, contrasenay dar
clic en el boton “Entrar”

@ CONACYT

Usuario: Usuari

Contrasena: Contrase

™

reCAPTCHA

Mo soy un robot

Registrate agui ;Olvidaste tu
contrasena?

Entrar
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Una vez iniciada la sesion, se debe seleccionar el rol “Coordinador
de posgrado” y presionar el botdon “Continuar”

#> Inicio» Rol de participacion

@ Tu sesién cerrara en 29 mins, 37 segs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: ‘ ~Selecciona una opcion-- N

--Selecciona una opcion--

Coordinador de posgrado
Evaluador

Solicitante

Ahora se debe buscar el menu superior derecha y seleccionar
Solicitud -> Mis postulaciones

i S S M e L Registro de solicitud

Mis postulaciones

# > Inicio» Sistema de becas e S e e =zl
Rol: Coordinador Becas

© Tu sesién cerrara an 29 mins 55 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

Beca COMACYT «
= Beca COMACY
Carta de Recenocimiente, conclusidn de lz Beca

En la siguiente pantalla, el coordinador podra consultar las
convocatorias vigentes acordes a los programas asociados a su
usuario, donde debe seleccionar un programa e ingresar dando clic
en el icono ubicado a la derecha, columna Acciones (Mis

postulaciones).
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@ Tu sesién cerrard en 29 mins, 47 segs

Otorgamiento de becas de posgrados
nacionales

Mis postulaciones

Convocatoria ~ Programa ~ MNOmero de solicitudes ~ Acciones

Becas Macional (Tradicionsl) 2018 - 2 3 Q ]
Becas CONACYT-SENER hidrocarburo... 1 Q

Becas Macional (Tradicional) 2018 - 1 MAESTRIA EM SOCIOLOGIA a Q

Becas Macional {Tradicional) 20718 -3 POSGRADO EN HISTORIOGRAFIA MIVEL 1. |2

Enseguida se mostrara una pantalla donde seleccionaremos la IES-
Cll/sede para poder consultar los aspirantes registrados en el
programa segun cada sede.

Convecatoriaz

Becas Macional (Tradicional) 2018 - 1
Programa:
ESPECIALIDAD EN GESTION ESTRATEGICA DE LA INNOVACION ¥ DE LA PROPIERAD INTELECTL

Sede:

INSTITUTO POLITECHICO: NACIONAL f CENTRC DE INVESTHGACIONES ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS ¥ SOCIALES

Esta accidn la realiza con ROL DE COORDINADOR:

MOTA: 52 recomienda ganerar & oficic de postulacion con &f mayor nidmeno pasibla de aspirantes.

leccione ~ |Prioridad ~ Inicio Beca ~ Fin Beca ~ Tiempo Beca~ Inicio Estudios ~  Fin Estudios ~ Tiempo Estudio ~ | Est

1 01/03/2018 B2 T |12 mes{es] 0E02/2018 CEMZ/2019 12mod
3 01032018 2BM022019 |12 mesies) 08022018 050242019 12mod
-3 01/03/2018 280272019 |12 mes{es) 0&02/2018 05022019 12miod
1 01/03/2018 280272 % | 12 mes{es) DE02r2018 DERZ20 9 12m Od
7 01032018 ZED22019 |12 mes{es) OD5T220M8 0502420719 12m od
2 01/03/2018 280520159 12 mes{es) 0E02r2018 050242019 12miod
4 01/03/2018 28022 T |12 mes(as) DE02/2018 LE02/2019 12m od
8 olmo320ms 2B G | 12 mes{es) oem2/20018 CEMO220719 12mod
<
R IR 15 || registros por pagina.

m| Wer oficios H Exportar a Excel
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En la lista de esta pantalla el sistema habilito Unicamente los
registros con estatus de “Completa” los cuales podemos
seleccionar de uno por uno con el icono ubicado a la izquierda, en
la columna “Seleccione”.

ANO DE

Después de seleccionar el icono se habilita el boton “Generar el
oficio de postulacion”.

Sels. Solicitud ~  Estatus solicitud ~ | CURP =~  MNombre - Oficio « | Acclones
201 Bers ioerada AP T O S =2 A CESTEITE SO = | S -
201 da L idof T B I TSl o WA w =BT oo o v RS
201 z TR el EERLIAnDS SESET =T nnnea |G

o T T 19

4 B 1 dns dragls
4 4 2 E| ¥ |regisiros por pagina 402 4 ragist

Al seleccionar el botéon “Generar el oficio de postulacion” el sistema
Nnos muestra en la siguiente pantalla el nombre de las personas que
hemos seleccionado, si los datos son correctos se procede a
seleccionar el botén “Guardar”.

Oficio de postulacién

Convacateria

Frograma;

P

Institwcién f sede:
[

Frioridad ~ Salicicwd “  Hombre = CURP b

— — ) AN |

m|
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Al dar guardar nos pide una confirmacion de la accion.

Confirmar accion

Si la respuesta es “SI” entonces al confirmar nos envia un mensaje
de éxito.

Mensaje

|

A continuacidén, el sistema nos muestra el ndmero de oficio
asignado.

Sch:. Solicitud -~ | Estatus sow. CURP ~ Mombre -~ Oficio ~  Acciones

o e e e e e -
QP 003-01 NACF-0000 20 37

P nACEYE

O

18-074907

; Q
18-085626 Q
]

Q

ITA. |OF-2018-000003-01 NACF-000070-07022018-093012 |
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En caso de necesitar consultar los oficios generados, se puede
ingresar en el botdon “Ver oficios”

En la siguiente pantalla se puede consular el contenido del oficio
deseado, columna Acciones (Ver oficio).

CONACYT
Olicio de posiulacitn
el e
Ciudad de Mdxico 204 de mapo de 2018
PABLOD ROJD CALZADA
DIRECTOR DE BECAS
COMACYT
Presarte

Por esie medic, me permin poshular en o marco de & Convocatona 2018.000012.01MACF Becas Macional (Tradiconal) 2018 - 1, per orden de prioidad descenderts, 3 s
eshulanies Que J00CRadod XA CUnal o programa de

Nmeno g Relerencia del PNPC: [{ ]
Noretre el Programa I ]
Geada | MAESTRIA

Duraciin Ofcial def programa fogieirada en o BPC |24

.mlurnpﬂmﬁl.amﬁhm gcwauhqmmdawﬂcummm

Cabe mencionar gut of programa refernido se mpane 38 mane presencial corrvencional i &5 CLPSSA0 & un iotal de 4 pBricdts, i 0N NG Suracion total di 24 mises con dascackin
excleiva por parke de ks esudiandes.

Prioridad  No. CVU Nombre del Azpranta Inicio Estudios  Fin Estudios  Inicio Baca Firn Beca
3 g 9

D oual manera, of aba Brmante manifiesta Baps prolesta Ge deckr l vordad, que todas L postuloiones han sido Sebifamerts evaliadad y cumgsen de mafera integra con o
Meantd plasmados on B oorwotalona de JOVB-00000201NACKE Bocas Masond (Tradcond) 2018 . 1, por 1o gab atamo @ respoamabliasd retpecho 3 10 veracaasd do
mlamaain Que o g8 M0N0 oSy presentands ants el CONACYT

i s O O momEnad el un cordal takado

L |

Corrdrador de posgrade faoukaco o o A3 Sup pelarng

Una vez revisado el contenido del oficio, debemos cerrar archivo
pdf y seleccionar boton “Regresar”, de esa manera las solicitudes
tendran el estatus “enviada y en espera”, con ello esta lista para el
proceso de revision
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ASPIRANTE

Una vez que la solicitud se encuentre en el estatus “Asignada para
formalizar” el/la aspirante debe firmar el “Convenio de Asignacion”
y esperar la apertura de cuenta bancaria electrénica, en el caso de
los aspirantes con nacionalidad distinta a la mexicana, deben
“Capturar la cuenta bancaria”, para ello deben ingresar mediante
los siguientes pasos:

ingresar al portal de CONACYT y buscar la opcion “Servicios en
Linea” después la opcidon “Becas nacionales / en el extranjero”
colocarse en el recuadro de la derecha “ingreso al sistema MIIC" y
presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC

» Becas al extranjero

*» Becas nacionales

» Becas mixtas

« Becas de consolidacion

Becas al extranjero
Becas nacionales
Becas mixtas

Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema

Debe ingresar al sistema de becas escribiendo su usuario y
contrasena, enseguida presionar el boton “Entrar”

Una vez que se ha iniciado la sesion, se debe seleccionar el rol
“Solicitante

# > Inicio» Rel de participacion u_becas3B@mailinstor.com Zalir

Me. CVU 842617

@ Tu sesién cerrard en 28 mins, 58 SEgs

Rol de participacion

Selecciona rol de participacion: g
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Formalizacion y dar clic en el enlace Solicitudes.

2020

ANO DE

LEONA VICARIO

/\ BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

#» Inicio» Sistema de becas Solicitudes

E:' Tu sesbon cerrard en £0 mins. 57 segs

Sistema de becas
Aqui encontraras los siguientes tramites

Seleccionar la solicitud con estatus de “Asignada para
formalizacion” dando clic en el icono (lapiz) ubicado a la derecha,
en la columna Acciones (Asignar)

# > Inicia > Mis salicitudes TiaTEiEry e pas S ureiy gy ireais e v Zalic
Na. CWU: sussos

Rel Sollcitante

) Tu sesidn cerrard en 29 mins, 37 segs

Mis solicitudes

Mambre(s): Frimar apallida: Segundo apallida:

: e g T ek ]
Maclonalidad: Estado conyugal:

Agxicana Solteroia)
Salicitud = | Convacatoria = | Fecha salicicud ~  Estatus salicicud ~  Acciones
201 B-00001 2-01 HACE Becas Macional {Tradicio 12/aDri201 8 | Asiinaca para Formalizacks: IEE

En la siguiente pantalla, en |la parte inferior de |la hoja seleccionar la
opcion “Firmar convenio”, dando clic en el icono ubicado a la
derecha.
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Mambrais) Primer apellidas Sepundo apallido:
Inicie de estudios: Términe de estudios: Solicioud:
B30T 8 O ek 3033 [ =
L
Inicio de beca: Términe de beca;
Institueidnlsede: Erticlael:

Pragrama:

Area: Carmpo:
BIOLOGIA ¥ QUIICA CENGIAS SIOMEDICAS Gl

Fass 2 Capturs o Cwenth baroars Incampleto rd

Descargamos los documentos dando clic en el botdn ubicado a la
derecha y a continuacion damos clic en el botdn descargar el
aplicativo de firma o la opcion Firma WEB.

Siga los siguientes pasos para la firma de documentos

Pasol
Solicitud firrmada electronicamentes
Paso Z

one Convenio de formalizacion

Nombre del archivo Estatus Acciones
Convenio Sin Firmar E3

Documento de |a solicitud Sin Firmar £3
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ASPIRANTE

En la siguiente pantalla debe descargar los documentos dando clic
en el botédn (flecha) ubicado a la derecha y a continuacién damos
clic en el botdén descargar el aplicativo de firma.

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS:
Paso 1:

a_Descargue aplicativo firma y seleccione Becas
orve Solicitud firmada electrénicamente

£ documento electrdnicaments

scargue aplicativo firma y seleccione Becas
¢ Convenio de farmalizacién

E doCumento elecironicamente

Mombre del archive EStatus Acciones
Convenio Sin Firmar L3
Documento de la solicltud §in Firmar i

Al descargar el aplicativo de firma el sistema mostrara en la parte
inferior izquierda un mensaje.

SIGA LOS SIGUIENTES FASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS:

Paszo 1:
a. Descargue aplicativo firma y selecoone Becas
& Sel=ccione Solicitud firmada electrénicamente
. FArme documento slecirdnicaments

Paso 2

Hombre del archivo EStatus Acclones
Canvenio Sin Firmar &
Documento de la solicitud Ein Firmar &

rear aphcatrao firma
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Al dar clic en el botén “Descargar/Conservar” el sistema nos
muestra un segundo botdn “Launch”, al que debemos dar clic para

continuar.

Al finalizar la descarga, se debe dar doble clic en el archivo como se
muestra en la siguiente pantalla:

SIGA LOS SIGUIENTES PASOS PARA LA FIRMA DE DOCUMENTOS:

Paso 1o
8. Descargue aplcatnio firma Y SeleCoons Becas,
B Selettone Solicitud firmada electrénicamente
€. Frme GOCUMENTD St tininicamEente
Pase 2
3. Descargue aplcatng -""'"El_. seleccione Becas
B Selecoione Convenio de fermalizacién
C. Frme documento slectniniCamente

Nambre del archive Estatus Acclones
Convenio Sin Flrmar L
Docu mento de la solicitud Sin Firmar &

Automaticamente el sistema nos muestra el siguiente mensaje y
damos clic en el boton “Ejecutar”

i{Desea ejecutar esta aplicacion?
Nombre:  FEA_COMNACYT
;é‘: Publicador: Consejo Nadonal de Cienda y Tecnologia
Ubicacion:  hitp://172.16.6.194:7442

Esta aplicadidn se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligro su
computadora y su informacidn personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en la
ubicadidn y el publicador que aparecen anteriormente.

| INo volver a mastrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicadidn anteriores

¥ hids informacién [Electar |  Cancelar
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Posteriormente el sistema nos muestra la pantalla “Firma
Electronica del SAT,

En la opcion desplegable seleccionar Becas.

Becas v |

Firma electrénica del SAT
gob mo

Tl |

@c::mmcw
Firma electronica del SAT

suaric
Comtrasana

Becas N

ES IMPORTANTE que en la Pantalla Firma Electronica del SAT el o
la aspirante capture como usuario y contrasena los datos que ha
usado para ingresar al sistema de CONACYT (En este apartado no
se utilizan las claves del SAT).

NOTA: Para esta entrada UTILIZAR USUARIO Y CONTRASENA DEL
CONACYT, NO LOS PROPORCIONADOS POR EL SAT.
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En la siguiente pantalla se debe seleccionar Solicitud firmada
electronicamente
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Sgbprcions un docyumanks I-Si:iﬂﬂ.ldflmalh #echinicaments j

Continuar

En la pantalla “Documentos por Firmar”, en el mismo renglén que
Mmenciona la solicitud, a la derecha debe seleccionar el botdn

Firmar
Documentos por firmar usarie: | REC:
Filtro
L ¥] Homere er Dopcumento Fimruar
C— OP-2018-0000 12-01MACF-000293-120T20 YEr Firmar

Enseguida el sistema nos muestra la pantalla “Firma del
Documento”, es importante que el solicitante seleccione el
certificado, llave privada y capture la contrasena que le han
proporcionado en el SAT.
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NOTA: CERTIFICADO, LLAVE PRIVADA Y CONTRASENA
PROPORCIONADOS POR EL SAT.

Como se muestra en la siguiente pantalla:

&4 Fina del documento - x

Firma del documento Usuario: | RFC:[
Kentificador Descripcidn

==

Una vez firmado el documento muestra el siguiente mensaje
informando que se ha firmado correctamente.

Firma del documento Usuario: | rFc|
kbenbfsCadon Descnpscadn
EXTO AL FIRMLAR DeOxC LIRAER TO < 3
6 EF So0umerts 34 ha Mmpdo o eciamrenty 1
1€
Laceonm |

m

Se debe presionar la opcion aceptar y la liga “Salir" que se
encuentra en la parte superior derecha.

Seguir el mismo proceso para realizar la firma del convenio.

NOTA: UNA VEZ FIRMADOS AMBOS DOCUMENTOS, EL SISTEMA
MUESTRA EL MENSAJE “NO HAY MAS DOCUMENTOS POR
FIRMAR"”, MISMO QUE ES CORRECTO.
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FIRMA DE SOLICITUD Y CONVENIO
MEDIANTE LA FIRMA WEB.

ASPIRANTE

En la siguiente pantalla debe descargar los documentos dando clic
en el botdén (flecha) ubicado a la derecha y a continuacion damos
clic en el botén FIRMA WEB.

Siga los sigulentes pasos para ia firma de documentos
Ba

’-;:I citud firmada electronicaments
Paso 2

Convenlo de formalizacion
Nombre del archivo Estatus Accione
Convenio Sin Firmar &
Documento de la solicitud Sin Firmar L

A -
i

El sistema debe mostrar la siguiente pantalla en donde se debe
seleccionar el documento a firmar, en este caso la firma de

solicitud.

Informacioén adicional

Tipo de documento®:

Solicitud firmada electrdénicamente

Continuar

ES IMPORTANTE FIRMAR LA SOLICITUD Y DESPUES EL
CONVENIO.
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Ahora el sistema muestra la siguiente pantalla, en donde se deben
colocar los datos para firma SAT y presionar el botén FIRMAR.

Firma de documentos

RFC: Documentos para firma:
1

Certificado [.cer)™:
AT, s Buscar

Clave privada i.luﬂ"

e Buscar

S | )

Contrazeha de clave privada®;
|

* Campos obligatorios Regresar

Inmediatamente le sisterma muestra una pantalla en donde se
mMuestra el aviso de firma exitosa.

NOTA: Sequir el mismo proceso para realizar la firma del
convenio.

COCUMENTO FIRMADO EXITOSAMENTE
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CAPTURA DE
(EXTRANIJIEROS)

ASPIRANTE
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CUENTA BANCARIA

Una vez gque la solicitud se encuentre en el estatus “Convenio
firmado”, se deben realizar las siguientes acciones para la “Captura

de la cuenta bancaria”.

Ingresar al portal de CONACYT y buscar nuevamente el menu
“Servicios en Linea” después la opcidon “Becas nacionales / en el

extranjero” colocarse en el recuadro de la derecha

“ingreso al

sistema MIIC"” y presionar el vinculo Acceso al Sistema.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PecopleSoft

« Becas al extranjero

« Becas nacicnales

+ Becas mixtas

+ Becas de consolidacion

Acceso al Sistema

Ingreso Sistema MIIC

« Becas al extranjero

« Becas nacicnales

+ Becas mixtas

+ Becas de consoclidacion

Acceso al Sisterma

Debe ingresar al sistema de becas escribiendo su usuario y
contrasena, enseguida presionar el botén “Entrar”

Una vez que se ha iniciado la sesion, se debe seleccionar el rol

“Solicitante.

Usuario:

Contrasena:

Mo soy un robot

JOlvidaste tu
contrasena?

| Entrar |
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Rol de participacion

Selecciona rol de participacidn:

Seleccionar en el menu superior de la derecha la opcidn
Formalizacion-> Solicitudes.

# > Inicios Sistema de becas

No. CVU 875319

EJ Tu sesion cerrard en 20 mins, 57 segs

Sistema de becas

Seleccionar la solicitud con estatus de “En formalizacion” dando clic
en el icono (Lapiz) ubicado a la derecha, en la columna Acciones
(Asignar)

Mis solicitudes

Mambre(s): Frimer apellids: Segunds apellide
BICARDD ACLILAT AZCLIES |
Macionalidad: Estado conyugal:
Solicitud ~ Convecateria ~  Fecha salleitud - Estatus salicipud - Acclanas
- - AL L SECas MNaciorns roslse Larens LU B ASIENE0S para Formakiza *
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En la siguiente pantalla, en |la parte inferior de |la hoja seleccionar la
opcion “Captura cuenta bancaria” dando clic en el icono ubicado a
la derecha
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Asignacion de mi solicitud

Mombre(sk Primer apellido: Segundo apellido:
EIDY BARSAGAN MORENS
Inicio de estudios: Término de estudios: Sollcitud:
01 /fen/2078 21/ene/dCIC 207 8-00001 7-03MACFO0002
Inicio de becoa: Término de booa:
O1fen/20 8 I/ene/2020
Institucion/sede: Entidad:
UNNERSIDAD ALUTONOMA METROPOLUTANA / UNNERSIDAD ALTONCMA, METRCPOLITA? DAD DE MBOCO
Programa: Grado:
PCEGRADD BN =ISTCRIOGRARA NIVEL Il DOCTORADC DOCTORADD
Area: Campe: Disciplina:
HUMANIDADES ¥ CIENCIAS DE LA COMNDL HISTORA HISTORICGRA®A
] Sirman SS L EnIS Comzate e
Sass I CASTUrE & SuermTs SANCArES rESMmipiend -

[ Regreser |I De3caTEAr COCUMmEntos | Ver salickud

Al seleccionar “Captura de cuenta bancaria” el sisterma nos muestra
la siguiente pantalla, donde deben capturarse cuidadosamente los
10 digitos numeéricos de que consta la cuenta, los cuales fueron
proporcionados en la institucion bancaria

Captura de cuenta bancaria

Por favor verifica que el nombre registrado en el sistema sea exactamente igual al Indicado en los
documentos oficiales requeridos por la institucidn, en caso de que no coincida comunicate al
teléfono "01 800 B 00 86 49" solicitando la correccion del nombre en el sistema

Por favor toma en cuenta gue en el caso de que el nombre del contrato del banco no colncida con el
nombre registrado en el sistema es probable que tu pago se retrase por inconsistencias de
infarmacién, verifica tu ndmero de cuenta bancarla antes de presionar el botén guardar.

La confirmacion de validez de la cuenta bancaria por parte del banco seré informada 2 los becarios
wia correo electrénico al reciblr COMACYT dicha walldaclén (una semana después de |a captura de la

cuante).

Mota: En caso de capturar el ndmero de cuenta de manera Incorrecta solamente podra ser corregida
hasta que llegue la validacion gue realiza el banco.

Cuenta bancaria™: Confirmar cuenta bancaria™:
Cuenta bancaria Cuenta bancaria
Cuenta Banco Estatus Fecha Motivo rechazo
18 S = : L4
h - || 1 L1 = = 1o ¥ |registros por pagina.
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NOTA: El registrar una cuenta de manera errénea, no hay
correcciones, hasta que el estatus sea “Cuenta rechazada”

Al capturar y guardar la cuenta bancaria el sistema nos envia un
mensaje de confirmacion y en ese momento nos envia la encuesta
de satisfaccion.

El sistema debera mostrar la siguiente pantalla donde se puede
visualizar el estatus del paso 2 “Captura de cuenta bancaria” con el
estatus “Completo”.

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellide:
Inicio de estudios: Término de estudios: Solicitud:
02/fab/2015 01 Hab/2023 | ]
Inicio de beca: Término de beca:
0% /mar/2018 28/7eb/2023
Institucidn/sede: Entidad:
Programa: Grado:
Area: Campo: Disciplina:
] | | NEUROBIOLOGIA
Paze Firmar convenio Comples Q

Una vez que sea aceptada la cuenta Digital BBVA y la solicitud
cuente con el estatus “Cuenta Aceptada’, el coordinador procedera
con la firma del convenio a través de la Firma WEB.
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MEXICO |

FIRMA DE OFICIO POSTULACION
(FIRMA WEB)

COORDINADOR

El documento debera ser generado como habitualmente se realiza,
para que pueda estar parametrizado y reconocido por los dos tipos
de firmas.

Una vez generado el documento “Oficio de postulacion” acceder a
la accion “Firma web”

Al presionar el boton FIRMA WEB, se desplegara lista de tipo de
documentos a firmmar de acuerdo con el rol del usuario firmado en
el aplicativo de Becas.

Otorgamiento de becas de posgrado
nacionales

Mis oficios para firma

Canyodaborka:

ProEssms

Sl

Esta accidn se realiza con rol de coordinador:

e i

= el e i

PGEET Tl s = oy et i ] e e e - e e e S e

Cficig WU Seafic et ud dyp ciarian

Lpopoppp
|
pooppoDpo

HE
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Seleccionara el Oficio de postulacion y ejecutar la accidn

“Continuar”.
gob Trémites  Gobierno  Q
CONACYT Inicio  Solicitud v Formalizacién ~  Monitoreo
# > Inicio» Informacién adicional Salir

Rol: Coordinador Becas

O Tu sesion cerrara en 29 mins, 00 segs

Informacion adicional

Tipo de documento™:

Cficio de postulacién v

-- Selecciona una opcién -

Oficio de postulacién

Continuar

Se desplegara lista de documentos pendientes por firmar.

Acciones para “Ver documento” (@) y “Firmar documento” (rf).

Documentos por firmar

RFC:

BAS]580406D75

‘Id ~ Nombre v | Acciones

‘23575‘\2 OP-2019-000037-02NACF-005593-13112019-123442 (o g A

b »
PHEBIE {10 » [ w1 | 10 vregistros por pagina 1;1de1 registros

v 1.0.36
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En esta pantalla se captura el Certificado, Clave privada y la
Contrasena de la clave privada del RFC.
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Accion “Firmar”
Firma de documentos

RFC: Documentos para firma:

1

Certificado (.cer)*:

Buscar

Clave privada (.key)*:

Buscar

Contrasefia de clave privada*:

*Lampos obligatorios

Una vez firmado el oficio de postulacion, el estudiante v
coordinador de posgrado deben esperar de 8 a 15 dias para obtener
la respuesta exitosa, “SOLICITUD FORMALIZADA”
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proceso de

postulacion
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COORDINADOR DE 0 A
POSGRADO SOLICITANTE Depto. Asignacion BN

Postula Estudiante

Captura Solicitud

Envia Solicitud

NO

Revision de Solicitud

e
é%_, CONACYT
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JEFE DEPTO. DE BECAS SUBDIRECTOR DE BECAS

Pre asignacion

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez,

CDMX.

de Beca

Asignacion de
Beca
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1. Soy el estudiante y mi solicitud se encuentra en estatus Pre-
registro y no puede realizar ningun cambio, ;Qué puedo
hacer?

S/ la solicitud en estatus PRE-REGISTRO, quiere decir
que el coordinador aun no la ha enviada para su
modificacion.

2. Mi solicitud se encuentra en estatus completa y mi
coordinador desea hacer cambios ;Qué debo hacer?
S/ /a solicitud en estatus COMPLETA, el estudiante debe
presionar el boton “Devolver al coordinador” para que
pase al estatus “PRE-REGCISTRO” v el coordinador pueda
editar /los campos.

3. Soy el coordinador y las solicitudes de mis estudiantes se
encuentran en estatus COMPLETA, ¢(Es necesario hacer algo
mas?

S, como coordinador es necesario presionar el boton
CENERAR OFICIO, para que /as solicitudes pasen al
estatus "ENVIADA Y EN ESPERA”

4. ¢Cuanto tiempo debo esperar para que mi solicitud cambie
del estatus “ENVIADA Y EN ESPERA" al estatus “REVISADA"?
Una vez que /a solicitud se ha enviado al Departamento
de Asignacion de Becas Nacionales, puede tardar un
periodo aproximado de 10 a 15 dias, aunque en caso
de contar con un nivel alto de solicitudes, el proceso
puede tardar hasta un mes.

5. La solicitud tiene distintas fechas al inicio de mi programa,
cComo puedo corregirlas?
Las fechas, programas Vv humero de prioridad, son
capturadas por /la coordinacion institucional, por ello es
Importante contactar/os directamente.
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6. Elsistema no permite que me postulen, indica: “No se cumple
con el grado académico”
Es importante qQue, como estudiante /os grados
academicos capturados cuenten con e/ estatus “GRADO
OBTENIDO” o “CREDITOS TERMINADOS” con ello el
sistema les permitira /a postulacion de manera correcta.

7. Soy estudiante de nacionalidad mexicana, ¢;Debo capturar
cuenta bancaria??
La cuenta bancaria sera tramitada por el drea de becas,
porello es importante estar al pendiente de su buzon de
correo _electronico, va que de esa manera se van a
notificar /Ios movimientos de apertura.

8. Aun no hago el proceso de conclusion de mi beca anterior,
;cPuedo iniciar el tramite de postulaciéon??
La postulacion no sera posible debido a que el sistema
no _permite el registro de estudiantes con una beca
vigente, aun cuando /la mima ya no se otorgue.

9. Mi solicitud ya se encuentra formalizada, ¢Cuanto tiempo
debo esperar para obtener el primer depdsito?
E/ apoyo sera otorgado en un lapso no mayor a 45 dias
naturales.

10. Mi solicitud se encuentra cancelada y no sé a qué se debe.
Es importante contactar a su coordinacion academica
para saber el pbroceso de su solicitud.

11. Soy estudiante de nacionalidad extranjera y no cuento con
CURP, puedo tramitar la opcion de CURP PROVISIONAL.

Lo primero que se debe saber es que, e/ no contar con /a
CURP indica que no se esta cumpliendo con /os
requisitos de /a convocatoria v por ende, ho es posibl/e
solicitar beca. La opcion CURP PROVISIONAL, no
existe para el drea de becas nacionales y en cuanto se
detecte un CURP PROVISIONAL, /a solicitud serd
cancelada.
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Contacto

En todos los casos, pueden existir o no problemas adicionales que
impidan realizar este proceso, para ello ponemos a su disposicion
los siguientes datos de contacto para su pronta asesoria.

Elizabeth Martinez Romero 5553227681/Ext.1522

emartinez@conacyt.mx

Berenice Garcia Vega 5553227681/Ext.1525
bgarciav@conacyt.mx

Centro de Soporte Técnico 5553227708/8008008649

(Problemas técnicos) cst@conacyt.mx
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