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Estancias Posdoctorales en el Extranjero

CONVOCATORIA 2020

Manual de Usuario - Solicitud

Le sugerimos leer previamente la presente guia antes de iniciar la captura de su solicitud y contar
con la siguiente informacion:

1. Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del CONACYT

2. Tener vigente la e.firma, para mayor referencia consultar directamente |la pagina del SAT.

3. CV del Investigador Receptor

Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede realizar en el
sistema, como son:

Guardar Se utiliza para “Guardar” informacidén capturada en el sistema.

Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacidén capturada en el
sistema.

Cancelar

Se utiliza para “Agregar” informacion en el sistema

Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados

Se utiliza para “Editar” informacién dentro del sistema.

111 Se utiliza para “Borrar” informacién dentro del sistema.
Salir Se utiliza para “Salir” del sistema
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Paso 1: Ingresar a la pdgina www.conacyt.gob.mx - Servicios en Linea

GOBIERNO DE o2 Q uscar
MEXICO @ 220 2L [¢]v]a]o]

GOBERNO B | GO @mmm Contéctanos

]
\ »

Centro de contacto

Para cualquier duda o informacion favor de
comunicarte al teléfono 53227708

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
« Becas al extranjero « Becas al extranjero
« Becas nacionales « Becas nacionales
» Becas mixtas » Becas mixtas
« Becas de consolidacion » Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema

Trémites  Gobierno

#> [nicio > Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Consulta nuestras Polticas de Privacidad y manejo

ersonales. jAqul

Usuario: <@mmm Usuario (cuenta de
correo electronico)

Contrasefia: -
y Contrasefia

Nosoy un rabot
Registrate aqul {Olvidaste tu contrasefia?

Ingrese al sistema con el rol de Solicitante

or, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX Tel: (55) 5322 770( Wwww.conacyt.gob.mx
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CONACYT

# > Inicio> Rol de participacién

Rol de participacion

Selecciona rol de participacién: Solicitante j

Continuar

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud = Solicitud - Convocatorias — postulacion:
GSohierna Participa Diatas Q,

nicia Solicibud Evaluscion -

i ONvocatorias - postulacion

Mis solicitudes

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. — Seleccionar la convocatoria en la que pretende registrar
su solicitud y dar clic en la accién de Participar, representada con el icono:

Convocatorias

Clave convocatoria ~ |Nombre convocatoria « v |Fechainicio ~ Fecha fin v | Acciones =
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Paso 4: Llenado de la solicitud.

a) Seleccione el Apoyo a obtenery pais

Institucion y programa

Apoyo a obtener*:

Estancia sabatica v

-- Selecciona una opcidn -- .

Seleccionar la Institucidon receptora

Institucion y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancia sabética v Canada v

- Selecciena una opcion -

-- Selecciona una opcion -
The University of British Columbia

University of Alberta
University of Lethbridge
University of Toronto
University of Waterloo
York University

- Selecciona una opcidn - v

En caso de que la institucion donde pretende realizar su estancia no se encuentre en el catalogo que
se despliega, podra solicitar su incorporacién siguiendo la Guia para Alta de Instituciones en el

Extranjero.

Una vez que el area de soporte técnico confirme el alta de la instituciéon solicitada, debera realizar la
captura de toda la informacién requerida y Guardar

Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancia sabatica v México M

RENIECYT

Institucion*:
Instituto Tecnolégico de Cerro Azul
Programa*: @
Estancia Sabtica en México
Area*: Campo*: Disciplina™:
-- Selecciona una opcién - v -- Selecciona una opcidn - v -- Selecciona una opcién - v
Subdisciplina*:
-- Selecciona una opcién - v
Mi solicitud esté relacionada con el &rea prioritaria PECITI*: @

-- Selecciona una opcién - .

Cancelar
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Al pulsar el botén Guardar el sistema emitira un mensaje de confirmacién para guardar la
informacion ingresada.

Confirmar accon

Mensaje

A continuacioén, en el menu de Solicitud selecciona el submend de mis solicitudes

Tramites Sobierna Participa Diatos Q

Evaluacion -

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la siguiente
pantalla:

Mis solicitudes

Solicitud ~ | Convocatoria ~ | Fecha solicitud ~ |Estatus solicitud ~ | Acciones
2018-000007-01NACV.00003 | Estancias Posdoctorales Ter Afio 2018 -1 | 25/ene/2018 Sarrader 8X ver soiiciud

Para continuar con la capturar de la informacion debe seleccionar la opcién de Q Ver solicitud:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700
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-

para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opcién de Editar

Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Estancias Sabatica Nacional 2018 - 1 Borrador
Programa: Grado:
Estancia Sabatica Nacional Estancia sabética
‘ Histérico de apoyos
’ Secciones Estatus Acciones \
INSTITUCION Y RAMA Completa Q
Incompleta K
e
e
4
4
GADOR ANFITRION v

. J

Regresar Cancelar solicitud

La/el solicitante ingresa a cada una de las secciones de la solicitud, completando la informacion
requerida, adjuntando la documentacién solicitada y seleccionando la opcién de guardar.

Para habilitar la opcidon de Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) se deben completar todas las
secciones gue tengan el estatus de Incompleta. El sistema actualizard automaticamente el estatus
de cada seccioén al término de la captura.

Seccion: Periodos de la solicitud:

Indicar si tuvo un apoyo previo

. - para estancia posdoctoral por
Periodos de la solicitud parte del CONACYT

;Obtuviste anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar una estancia
sabatica?*:

Fecha de Inicio de estancia: ler
dia del mes de septiembre a

) » noviembre, segln corresponda.
¢Convocatoria y Periodo?:

Meses de estancia: Duracion 12
meses.

de estancia*:

i}

gatorios Cancelar

o Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700
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Al guardar la informacién en cualquiera de las secciones, el sistema le solicitard su confirmacion.
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BENEMER

Confirmar accidn

Seccion: Documentos requeridos:

Documentos requeridos

Orden  Documento Requerido Estatus Numero de identificacion M'les

1 Carta de invitacién Si mera de idertiEeacian —4
(Indica el nimero de registro)

2 Carta de autorizacdn o permiso Si mero de identificacion —4
(Indica el namero de registro)

3 Grado de doctor Si ere Ao iHentifearidn I—4
(Indica el nimero de registro)

4 Formato CPNPC No Mo aplica I—4

Consideraciones

» 56lo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 2MB
Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Para subir sus documentos debe dar clic en la accién Subir archivo, representada con el icono = _E|
sistema abrira una ventana para que pueda elegir el archivo.

2020
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e examen profesional o titulo

jAdvertencial 4

Archivo:

Seleccionar archive | Mingun archivio seleccionado

Dar clic en el botdn Seleccionar archivo, localiza el documento y da clic en el botdn Subir archivo.

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de acciones, se
presentara la opcidén de Ver documento, representada con el icono ®

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de clic en el botén Cancelar.

Seccién Proyecto académico:

Proyecto académico

Titulo*:

Resumen: Maximo 3000 caracteres

Palabra clave uno:

4
Caracteres restantes: 100
Palabra clave dos:

yd
estantes: 100

Debera llenar todos los rubros requeridos, para ello puede apoyarse en la Guia para la captura del
Proyecto Académico, en caso de considerar alguno no aplicable a su proyecto, debera mencionarlo.
Cada rubro indica el nUmero de caracteres permitido (incluye espacios).
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BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

Cronograma de actividades

Agregar

Descripcion Fecha Fecha
Actividad = actividad inicio fim Producto esperade Impacto Acciones

Captura de actividades

Niimero de actividad*: La fecha de inicio y fin de las actividades
registradas deberan estar comprendidas
. . dentro de la vigencia del apoyo solicitado
Descripcien de actividad®:

Fecha inicio®: 4 \ aracheres restante

B

;
|
!
d
]
]
!
3
3
m
a
i
fi

Producto esperado®:

£

Cardmeres restanten 258

Podrd ingresar todas las actividades que considere necesarias dentro de su proyecto

Cronograma de actividades

Descripcién Fecha

Actividad = actividad inicio Fecha fin Producto esperado Impacto Acciones

]
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Seccion: Investigador Anfitrion
Investigador anfitrion
Acciones

Nombre Contacto principal

No existen datos registrados

-

VU= @

Primer apellido+: Segundo apellido:

Nombre(s)*:
Especificar el medio de
Medios de contacto contacto principal
Confirmacién de correo\ Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electrénico principal
eléfono fijo= L3 Telé o

Pais+:

México

oS Cancelar

* Campos obligatorios

Informacidon requerida del Investigador anfitrion

e Nombre
e Teléfonosy correo electréonico

e Domicilio de donde se realizard la estancia

La solicitud estara concluida cuando el estatus de todos los rubros sea “Completa” y se habilitara el

botdn de Finalizar solicitud.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

Detalle de la solicitud

Nombre(s)k Primer apellido: Segundo apellido:

LiaD

i}

D MARTINEZ HERMAMNDEZ

Macionalidad: Estado conyugal:
Iegicans CaEsdols)
Convocatoria: Estatus de la solicivud:

Estzncias Posdoctorsles 1er Afo 2018 -1 Baorrador

Programa: Grado:
IAESTRIA EM S0C

Secciones Estatus Acciones

:.I.l
i
{{
A e e N =

lar solicitud

Al dar clic se generaran los siguientes mensajes:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Mensaje

e by m——a

T SR IS L

debes firmarka
OBO=ES =1y =

A continuacién, da clic en el botédn Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) y ejecuta la aplicacion.

Leccicnes Estatus Acciones

e patdm o o s e L

NN N N N NP

SREEIRT Femar oot (Ankcatso o Frmra)
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Para descargar el aplicativo de firma, dar clic en Q Ver solicitud:
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Tramiles Gobiermna Participa Dalas Q

Formmalizacion -

(5 Tu sesién cerrard en 28 mins, 35 segs

Firma electronica

Solicitud | Clawe Nombre convocatoria Fecha Estado Acciones

e Reporte_Solicitud_...pdf *

| Show all ‘ X

Participa

# > Inicio» Mz zolicudes » Dstslsce zolice Fi

Mc
(5 Tu sesion cerrard en 28 mins, 25 segs

Firma electronica

Descargar aplicstivo firma

Solicitud | Clave Nombre convocatoria

Facha Estado Acciones

Permitir la descarga y ejecucion:

Solicitud | Clave

2] 2] (2 » T regis s por pegina

72.16.6.194:7442/fiel_dev/launch,jnlp

This type of file can harm your computfir. | K | | h d |
A Do you want to keep launch (4),jnlp anfvay? i _— e

denito Juarez. CD
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& launch (4T =

® Tu sesién cerrard en 2
=

u
X
e éDesea ejecutar esta aplicacion?
Nombre: FEA_CONACYT
2 Publicador: Consejo Nacional de Ciendia y Tecnologia

o
Ubicacién:  http:/f172.16.6. 194:7442 H

(=N

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacién personal. Ejecute esta aplicacion sélo si confia en la ubicaddn y el publicador que
aparecen anteriormente.

[I Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacidn anteriores

g Mas informacdidn Ejecutar Cancelar

M -
i Farrma ebpctsdom s del SAT
@ccwam
Firma electronica del SAT
Usuarion . Bosa il e Um0 00
:cl,aseﬁa
a5 |
Seleccionar Solicitud firmada electronicamente de la lista mostrada:
STt
[ counar |
CP. 03940, Benito Juarez, CDMX Tel: (55) 5322 7700
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Dar clic en Firmar

#| Devumentos pos fammar - *x

Documentos por firmar Usuamio: FRACLIYY M I HL B O RFC: AL &
Filtro:

Sokdiud Convocstora Fecha Estada i

2010-000007-0TINACY-000._ Estancias Posdocirales 1. 250ene01e Litta para frma shecirénica | er J Fxmac

Ingresar la siguiente informacidon, Certificado, Llave privada, Contrasefia y por dltimo Firmar
documento

] Firma del documento - X
gob mx
CONACYT
Firma del documento Usuario: {ERNAND... F
Identificador: Descripcién:
2018-000007-01NACV-00003 Estancias Posdoctorales 1er Afio 2018 - 1

Certificado

Llave privada:

[ Contrasefia: ]

Firmar documento

EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO X les

El documento se ha firmado correctamente

=

. 1582, Col. Cr lito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CD X el |99) 522 770 ynacyt.gob.n

Pagina15.de.16



GOBIERNO DE

MEXICO

2020

LEONA VICARIO

Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud debera ser Enviada y en espera, por lo que ya no

podra modificar dicha postulacidn.

gob mx

CONACYT

# > Inicio > Mis solicitudes

Mis solicitudes

Solicitud ~ | Convocatoria

Tramites  Gobiemo

Participa  Datas

Q

Monitoreo »  Cierre =

Estatus Acciones

1
P L L L HOL L L

Trémites ~ Gobiemno

Inicie  Solictud »  Formalizacidn -

Participa  Datos

Monitoreo ~

Q

Cierre ~

=a8lr

© Tu sesién cerraré en 29 mins, 58 segs

~ |Fecha solicitud ~ |Estatus solicitud ~ | Acciones

i

I

Q
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