GOBIERNO DE

202
MEXICO Q£

)\ LEONA VICARIO

Estancias Sabaticas

Manual de Usuario - Solicitud

Le sugerimos leer previamente la presente guia antes de iniciar la captura de su solicitud
y contar con la siguiente informacioén:

1. Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del CONACYT (¥

2. Tener vigente la efirma, para mayor referencia consultar directamente la pagina del
SAT.

3. Para Estancias Sabaticas Nacionales
a) Debera contar con el numero RENIECYT (Registro Nacional de Instituciones y
Empresas Cientificas y Tecnoldgicas) vigente de la Institucidn Receptora a la cual
se asociara la solicitud. (Este dato debera ser proporcionado por la Institucion
Receptora).
b) No.de CVU del Investigador Anfitrion.

Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede
realizar en el sistema, como son:

Se utiliza para “Guardar” informacion capturada en el sistema.

Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacion
capturada en el sistema.

Se utiliza para “Agregar” informacion en el sistema

Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados

Se utiliza para “Editar” informacién dentro del sistema.

(I Se utiliza para “Borrar” informacién dentro del sistema.

Salir Se utiliza para “Salir” del sistema
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PROCEDIMIENTO DE CAPTURA

Paso 1: Ingresar a la pdgina www.conacyt.gob.mx - Servicios en Linea

GOBIERNO DE

MEXICO

Inicio  ;Qué es el Conacyt?  Servicios A Linea  Transparencia

Correo Empleados | Correo Catedraticos

GOB, O DE Contactanos
GOBJERNO DX/ | G i CONACYT

MEXICO

acyt y el gonacyt

ian consolilvenio

N un nuevo Fd&iara
i Teologr

Centro de contacto

Para cualquier duda o informacion favor de
comunicarte al teléfono 5322-7708.

Becas Nacionales / en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
« Becas al extranjero « Becas al extranjero
« Becas nacionales « Becas nacionales
« Becas mixtas « Becas mixtas
« Becas de consolidacion « Becas de consolidacion

Acceso al Sistema Acceso al Sistema B

Trémites Gobierne

# > Inicio > Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

iestras Politicas de Privacidad y

a nanejo
onales. jAqull

Usuario: === Usuario (cuenta de
correo electrénico)

Contrasefia: =
y Contrasefia

No soy un robot.
Registrate aquf (Olvidaste tu contrasefia?
-
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CONACHT

Ingrese al sistema con el rol de Solicitante

gob mx 4
CONACYT

# > Inicio » Rol de participacién

Rol de participacion

Selecciona rol de participacién: Solicitante j

Continuar

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud = Solicitud - Convocatorias — postulacion:

Gobierna Participa Datas Cl.

Mis solicitudes

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. — Seleccionar la convocatoria en la que pretende
registrar su solicitud y dar clic en la accién de Participar, representada con el icono:

K4
Clave convocatoria ~ |Nombre convocatoria = v |Fechainicio ~ Fecha fin =
8 01
4 4 L » 21 v|reg 0 or pagina 5des '=§'Z .
Paso 4: Llenado de la solicitud.
a) Estancias Sabaticas Nacionales
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gobmx amites  Gob Participa  Datos

CONACYT ) z ~  Monitoreo

#> Inicio > Convocatorias» Institucién y programa anromero@conacyt.mx Salir
No. CVU 750843

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 09 segs

Institucién y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:

- Selecciona una opcidn - M México

-- Selecciona una opcién -

Estancia sabatica

Estancia posdoctoral

Al realizar dicha accién el sistema desplegara la siguiente ventana.

Capture el numero de registro RENIECYT de la Institucion Receptora y a continuaciéon dar
clic en el botén de Buscar.

Industria

Cancelar -

Le sugerimos verificar que la informacién que se despliega corresponda a la Institucion
Receptora pretendida, si es correcto dar clic en el botdn “Aceptar” y capturar en el rubro
“Programa*” la leyenda “Estancia Sabatica Nacional”, al término se habilitara la opcién de
“Aceptar”.

En caso de no corresponder a la Institucién Receptora pretendida, utilizar el botén
“Cancelar” y validar el nimero RENIECYT con el Investigador Anfitrién.
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R BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

Realizar la captura de la informacién requerida y Guardar

Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancia sabatica v México v

Institucién™*:
Instituto Tecnolégico de Cerro Azu

Programa*: @

Estancia Sabética en México
Area*: Campo™: Disciplina*:

-- Selecciona una opcién - v -- Selecciona una opcidn -- v -- Selecciona una opcién - v
Subdisciplina*:

-- Selecciona una opcién - v

Mi solicitud est4 relacionada con el &rea prioritaria PECIiTI*: @

-- Selecciona una opcién - v

* Campos obligatorios Cancelar

b) Estancias Sabaticas en el Extranjero

Seleccione el Apoyo a obtenery pais

Institucion y programa

Apoyo a obtener*:

Estancia sabatica

-- Selecciona una opcién - v

Seleccionar la Institucidn receptora

Institucion y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancia sabitica v Canada v

nstitucion®:

__ iona yna oncinn

The University of British Columbia
Universite de Montreal
University of Alberta
University of Lethbridge
University of Toronto
University of Waterloo
York University

- Selecclona una opcidn -- M
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En caso de que la institucion donde pretende realizar su estancia no se encuentre en el

catalogo que se despliega, podra solicitar su incorporaciéon siguiendo la Guia para Alta
de Instituciones en el Extranjero

Una vez que el drea de soporte técnico confirme el alta de la institucién solicitada, deberd
realizar la captura de toda la informacion requerida y Guardar

Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancla sabatica v

ey

México

v

RENIECYT
Institucién*:

Instituto Tecnoldgico de Cerro Azu

Programa*: ©
Area*: Campo*: Disciplina*:
Subdisciplina*:

-- Selecciona una opcién -- v

Mi solicitud esta relacionada con el rea prioritaria PECITI*: @

* Campos obligatorios Cancelar

Para todos los tipos de apoyo, al pulsar el botdn Guardar el sistema emitirda un mensaje
de confirmacidn para guardar la informacién ingresada.

Confirmar accon
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LEONA VICARIO

Participa

Convocatorias - postulacion

l: Mi= solicitudes _:}

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la
siguiente pantalla:

Mis solicitudes

Solicitud ~ Conwvocatoria ~ | Fecha seolicitud ~ Estatus solicitud ~ | Acciones

i
[
c
i
o]
L
i1
i
[
&
¥
(53]
I
O
]
]

Para continuar con la capturar de la informacién debe seleccionar la opcidn de Q Ver
solicitud:

La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuacion, selecciona

hd

la accidn para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opcién de Editar *

| Resumen de CVU [

Secciones Estatus Acciones
JSTITUCION ¥ PROGRAMA [ Completa Q \
FPERIODOS DE LA SOLICITUD Completa Q
JOCUMENTOS REQUERIDOS ncompleta Q
PROYECTO ACADEMICO ncompleta Q
CROMNOGRAMA DE ACTIVIDADES ncompleta Q
JEPENDIENTES ECONOMICOS ncompleta Q

Q

J

El/la solicitante ingresa a cada una de las secciones de la solicitud, completando la
informacién requerida, adjuntando la documentacién solicitada y seleccionando la
opcién de guardar.
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Seccion: Periodos de la solicitud:

Indicar si tuvo un apoyo previo

. .. para estancia Sabatica por
Periodos de la solicitud ;e gel conacyT

;Obtuviste anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar una estanci F?Cha de Inicio de estancia: Ter
sabética?™: dia del mesde agosto - octubre,

segun corresponda.

Meses de estancia: Duracion
desde 6y hasta 12 meses.

¢Convocatoria y Periodo?:

Caracteres restantes: 5001
es de estancia*:

Fecha fin de estancia+:

--Seleccione una opcién--

Seccion: Documentos requeridos:

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Documentos requeridos

H
Orden  Documento Requerido Estatus Nidmero de identificacién Acciones
1 Carta de invitacién Si NGmero de identificacian —4
(Indica el nimero de registro)
2 Carta de autorizacion o permiso Si mera de identfieacién —4
(Indica el nimero de registro)
3 Grado de doctor Si ‘rmero de identificacian —4
(Indica el nimero de registro)
4 Formato CPNPC No No aplica —4
H
Consideraciones

s Sélo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 2MB
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Para subir sus documentos debe dar clic en la acciéon Subir archivo, representada con el
icono ™ _El sistema abrird una ventana para que pueda elegir el archivo.

Acta de examen profesional o titulo

jAdvertencial Al cargar cuals

Archivo:

Seleccionar archive | Minzun archive selecconade

Dar clic en el botdn Seleccionar archivo, localiza el documento y da clic en el botdn Subir
archivo.

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de acciones,
se presentara la opcién de Ver documento, representada con el icono ®

Si requiere regresar al Detalle de |a solicitud de clic en el botén Cancelar.

Seccioén Proyecto Académico:

Proyecto académico

Resumen: Méximo 3000 caracteres

Palabra clave uno:

rd
Caracteres restantes: 100

Palabra clave dos:

)
Caracteres restantes: 100

Debera llenar todos los rubros requeridos, para ello puede apoyarse en la Guia para la
captura del Proyecto Académico, en caso de considerar alguno no aplicable a su
proyecto, debera mencionarlo. Cada rubro indica el nUmero de caracteres permitido
(incluye espacios).
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0,
L ional de Ciencia y Tecn:

Seccién: Cronograma de actividades

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

A
Agreger
Descripcion Fecha Fecha

Actividad | actividad imicio fin Producto esperado Impacto Acciones

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Captura de actividades

La fecha de inicio y fin de las
) actividades registradas deberan
Numere de actividad™ estar comprendidas dentro de la
vigencia del apoyo solicitado

Descripcion de actividad®:

r2E rgEtantes 254

Fecha inicio™®:

Producto esperado™:

Podra ingresar todas las actividades que considere necesarias dentro de su proyecto
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Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

Bcciones

Fecha

Descripcion
inicio

Actividad | actividad

Fecha fin | Producto esperado Impacto

Seccion: Dependientes econémicos (para uso exclusivo de Estancia Sabdtica Nacional):

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Dependientes econdmicos

Podré captura los dependientes
econdmicos (cényuge o hijas/os
menores de 18 afios que habiten con
usted durante la vigencia de la beca
solicitada. Este dato Unicamente es
Tienes dependientes econdmicos?™: o 3 & Mg informativo.

Acciones

MNombre(s) Parentesco

No existen datos registrados

:\:EEP;—E_;I-
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BENEMERITA MADRE DE LA PATRIA

Seccion: Investigador Anfitrion

Investigador anfitrion

Nombre Contacto principal Acciones

No existen datos registrados

Regresar I Agregar

CVU=: ©

CVU Buscar

Nombre(s)+: Primer apellido+: Segundo apellido:

W
Il

LA

5]

]

. Especificar el medio de
Medios de contacto contacto principal

Confirmacién de correo Contacto
Medio Lada Correo / teléfono electrénico principal

Teléfono fijo=: . Tol&fnnn fin
Correo electrénico*: -

Teléfono movils: ada Teléfono ma

Pais+:

México v

* Campos obligatorios Cancelar

Informacion requerida del Investigador anfitrion

a) Estancias Sabaticas Nacionales

e CVU

e Teléfonosy correo electrénico

e Nombre

e Teléfonosy correo electrénico

e Domicilio de donde se realizara la estancia
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La solicitud estara concluida cuando el estatus de todos los rubros sea “Completa” y se
habilitara el botédn de Finalizar solicitud.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(sk Primer apellido: Segundo apellido:

Macionalidad: Estado conyugal:
Sxicans Casadols)
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Estsncias Posdoctorsles Ter Anc 2018 Barrador
Programa Grado
AESTRLA EN SOCIOLIGEIA Estancia posdoctors
Histérico de spoyos
Secciones Estatus Acciones
Pericdos o= |z solicitud Completa ra
Responsable o=l proyeco Complsta ra
Cromograms os sctividaoes Completa ra

m Finalizar solicitud

Cancelar solicitud

Al dar clic se generaran los siguientes mensajes:
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Mensaje

A continuacién, da clic en el botdn Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) y ejecuta la
aplicacion.

Secciones Extatus Acciones
rETnLSon y pragnima Comshra o]
B LR ] - L r
LY LT BT B : ¥ ra
Eroywcio BCEOETIC Compiet ra
CrorogrETe OF BCTVCECH Comphe ra
Do cie et #cond cod Comohit ra

Saprene Firmnar solciosd (Apkcatio de Frmal
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Q Ver solicitud:

Tramiles Gobisrno Participa Dalns Q

Solicdiud - Formakzadion - Monilaren - Cierme -

# » Inicio » Iiz solicituces

Firma electronica

Solicitud | Clawve

Nombre convocatoria

U_DEcas- Sslir

0. CVU 846302

L'E:I Tu sesign cerrard &n 29 mins, 35 segs

Estado Acciones

e Reporte_Solicitud_..pdf

| Show all | X

gob mx

COMACYT

Tramiles GolNerno Participa Datas Q

Salicitug - Formnalizacitn - Manilarss - Cerre -

# > Inicio » Wiz zolicituces » Detzlz e

Firma electronica

Solicitud | Clave

¥ o o T EATR N T TLE (B

Nombre convocatoria

Pagina 15 de 19
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Descargar aplicative firma

Fecha Estado Acciones
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Permitir la descarga y ejecucion:

Solicitud Clave Nombre convocatori

£33 AT a0 T ALY - SiE

)

s Posdoctorsle

172.16.6.194:7442 /fiel_dev/launchjnlp

A This type of file can harm your computer.
Do you want to keep launch (4)jnlp anyw

H riscard ‘

£ launch {#).jnlp e

(® Tu sesién cerrara en 2
)

-
X
E éDesea ejecutar esta aplicacign?
y Nombre:  FEA_CONACYT
“;_‘:) I Publicador: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
f
Ubicacién:  http://172.16.6.194:7442

Esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacién y el publicador que
aparecen anteriormente.

[] Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicadiones del publicador v ubicacidn anteriores

6 Mas informacdidn

Cancelar
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\¥ VA

Furria shocteldrmta del 54T W

@mm.m

Firma electronica del SAT

Usuaria: o _Boed il e im0 e

Contrasafig: *rerteseseses

Becas .1-]

Seleccionar Solicitud firmada electrénicamente de |la lista mostrada:

CONACYT Salir

Seleccione un documento Solicitud firmada electrénicamente j]

Continuar
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CONACYT

Dar clic en Firmar

| Dovarranios pos favma - X

Documentos por firmar Usiario: PHALLTYLY 1 TR K RFE:
Filtra:

Sodortud Coareccalionia Fecha Estado ‘War Documendo rma

200 1B-CRODN0 - | WA e Estancias Posdodorales 1 2hene201e Lists para Frma elecirondca L4 Frmar

Ingresar la siguiente informacién, Certificado, Llave privada, Contrasefa y por ultimo
Firmar documento

|4 Firma del documento - x
gob mx
CONACYT
Firma del documento Usuario: MARILEYD ). RFC:AA(
Identificador: Descripcion:
2018-01 AC Estancias Posdoctorales 1er Afio 2018 - 1

Certificado:

‘ Buscar certificado ‘

Llave privada:
‘ Buscar llave privada ‘

[Contraseh’a' ]
Firmar documento

EXITO AL FIRMAR DOCUMENTO % fles

6 El documento se ha firmado correctamente

NP1 key
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Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud debera ser Enviada y en espera, por lo

que ya no podra modificar dicha postulacion.

COMNACYT

# > Inicio» Mis solicitudes

Mis solicitudes

Solicitud ~  Convocatoria

o

Trémites ~ Gobiermo  Partidpa Datos  Q

Inicic  Solicitud ~ Cierre ~

Acciones

Q

Q

Q

Documentos requeridos ormplets Q
Q

Q

Q

gob mx

Trémites  Gobieno  Partidpa  Datos Q

Solicitud - Formalizacidn - Monitoreo - Cierre =

DECEssLld 23

No. CVU 8463

(3 Tu sesién cerrard en 29 mins, 58 segs

Fecha solicitud | Estatus solicitud ~ Acciones

Q
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