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ESTANCIAS POSDOCTORALES POR MÉXICO 
CONVOCATORIA 2020(1) 

 
Manual Usuario - Solicitud 

 

Inicio 
Deberá ingresar a la dirección https://posdoctorado.conacyt.mx, en esta deberá 
dar clic en el botón “Iniciar sesión”.    
                   

 
Al dar clic en el botón el sistema le presentará la pantalla “Iniciar Sesión”. 

Iniciar Sesión  
En esta pantalla debe ingresar con su usuario (correo electrónico) y contraseña 
que registró en el sistema CVU del CONACYT y dar clic en el botón “Iniciar 
sesión”. 
 

Clic en botón “Iniciar 
sesión” 

https://posdoctorado.conacyt.mx/
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Bandeja de Entrada 
La bandeja de entrada está asociada a su cuenta (con su nombre y número de 
CVU). En la parte superior está el menú de navegación principal. 
  

 

Nueva Solicitud 
Para registrar una nueva solicitud deberá dar clic en el botón “Iniciar solicitud”, 
desplegándose la pantalla de “Datos Generales” donde podrá iniciar la captura 
de la propuesta. 
 

Ingrese correo 
electrónico 

Clic en botón “iniciar 
sesión” 

Ingrese contraseña 

Menú principal 
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Datos generales 
Todos los campos de esta pantalla son obligatorios y requeridos para poder 
guardar la información. (Convocatoria, Modalidad, Fecha de inicio de la 
estancia, Fecha término de la estancia, Áreas de conocimiento, Palabras 
clave, Título y Resumen). 
Seleccionar Convocatoria “Estancias Posdoctorales por México 2020” y la 
Modalidad en la que requiere registrar su solicitud la cual podría ser: “Estancia 
Posdoctoral Académica” o “Estancia posdoctoral de Incidencia”. 
 

 
 
Para la Fecha de inicio de la estancia deberá seleccionar la fecha de la lista 
desplegable, a partir de la cual el sistema calculará la Fecha fin de la estancia, con 
duración de 12 meses. 

Clic en botón “iniciar 
solicitud” 
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Para la especificación de Área de conocimiento deberá dar clic en el botón 
“Agregar”. 

 
El sistema desplegará una ventana para la selección de los campos Área de 
conocimiento, Campo, Disciplina, Subdisciplina y especificación del campo de 
Especialidad, posteriormente de clic en el botón “Agregar”. 

Clic en botón 
“Agregar” 

Seleccionar Fecha de 
inicio 
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Al dar clic en el botón “Agregar”, el sistema enlistara las Áreas de conocimiento 
capturadas como se muestra a continuación:  
 

 
 
 
NOTAS:  
Debe respetar el número de caracteres mínimos y máximos indicado en cada 
campo para que el sistema le permita guardar la información de su solicitud. 
El sistema pondrá el recuadro de captura en rojo cuando alguna de las 2 
condiciones anteriores no se cumpla. 
Una vez que esta pantalla contenga todos los campos llenos con el mínimo de 
información el botón “Guardar” se habilitará.  

Clic en botón 
“Agregar” 
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Al dar clic en el botón “Guardar” se asignará un número de solicitud (ID). Una vez 
que asigna el número de solicitud se habilitarán el resto de las secciones para 
continuar con el registro de solicitud. 
 

 
 

Datos del proyecto 
Dentro de la pantalla Datos del proyecto deberá especificar la información para 
los campos Objetivos y metas, Antecedentes para realizar el proyecto 
propuesto, Justificación, Metodología, Compromiso de la institución 
receptora, Descripción, Solicitud de Recursos, Bibliografía.  

Clic en botón 
“Guardar” 
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Una vez que esta pantalla contenga todos los campos llenos con el mínimo de 
información el botón “Guardar” se habilitará.  
Para guardar la información capturada en la sección Datos del proyecto de clic 
en el botón “Guardar”.  
                         

 
 

Datos de la institución 
Para registrar la información de la institución receptora, así como de su 
Representante Legal, deberá especificar el número RENIECYT de la institución 
receptora y dar clic en el botón “Buscar”. 

Clic en botón 
“Guardar” 
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El sistema presentará la información del Representante Legal, como se muestra 
a continuación: 
 

 
Para almacenar la información capturada en la sección Datos de la institución 
de clic en el botón “Guardar”. 

 

Información del aspirante 
Se mostrará su información personal y deberá especificar el lugar donde se 
realizará la Estancia posdoctoral y a sus dependientes económicos. 

Especificar 
RENIECYT 

Clic en botón 
“Buscar” 

Información 
“Representante Legal” 

Clic en botón 
“Guardar” 
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Para especificar donde realizará la Estancia posdoctoral deberá ingresar. 
 

 

Si requiere un cambio de residencia tendrá que seleccionar el campo de 
“Requiero hacer un cambio de residencia”. 
 

 

Seleccionar 
“Estado” 

Seleccionar 
“Ciudad” 

Clic en el campo “Requiero hacer un 
cambio de residencia”” 
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NOTA:  

Recuerde que el apoyo para gastos de traslado no aplica para cambios dentro del 
área metropolitana de la Cd. de México, ni entre municipios de una misma 
entidad federativa. 
 
Al tener la información completa dar clic en el botón “Guardar”. 
 

 
 
 
 
 
Para la captura de sus dependientes económicos deberá agregar los siguientes 
datos: CURP, Nombre completo, parentesco y dar en el botón “Agregar”, esto se 
debe realizar por cada uno de sus dependientes económicos. 
 

 
El sistema enlistará los dependientes económicos que agregue en la pantalla 
principal Información del aspirante. 

 
NOTA: 
Los dependientes económicos solo podrán ser Cónyuge e Hijo(a). 
 
 

Clic en botón 
“Guardar” 
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Integrantes 
 
Para agregar a los integrantes a la solicitud deberá realizar la búsqueda de estos 
por “Número de CVU”, por lo que deberá especificar dicho campo y dar clic en el 
botón “Buscar”. 
 

 
 
Al realizar esta acción el sistema presenta una ventana adicional con la 
información del investigador al cual pertenece el CVU ingresado, en la cual, 
deberá especificar el Rol del integrante que fungirá dentro de la solicitud y 
posteriormente de clic en el botón “Agregar”. 
 

 
 
 
El sistema mostrará los datos del investigador agregado. 

 
 
  

Clic en botón 
“Buscar” 

Ingrese número de CVU de 
Asesor 

Clic en botón 
“Agregar” 

Seleccionar Rol del 
integrante 
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NOTA:  
No se puede agregar más de una vez el mismo número de CVU de un 
Investigador participante. 
 
 
Al tener la información completa deberá dar clic en el botón “Guardar”.  
 
  

 

Cronograma de actividades 
Dentro del cronograma de actividades se mostrará los objetivos y metas 
previamente establecido en la sección “Datos del proyecto”; donde podrá 
registrar información de las “Actividades con su fecha inicio y fin” y “Entregables”. 
 

 
 

Para la especificación de una Actividad dentro del Objetivo, deberá dar clic en la 
opción “Agregar actividad”.  

Clic en botón 
“Guardar” 

Objetivos y metas 
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Al realizar esta actividad el sistema mostrará una ventana adicional en la cual 
deberá especificar el periodo en que se ejecutará la actividad, Descripción de la 
actividad y posteriormente dar clic en el botón “Guardar”. 

 
  
Al Guardar la Actividad esta se mostrará en forma de sección dentro del objetivo 
y la descripción especificada.  

Clic en botón 
“Agregar 

actividad” 

Clic en botón 
“Guardar” 

Capturar 
descripción de 

Actividad 

Periodo de la 
actividad  

Clic en botón 
“Desplegar” 
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Dentro de cada Actividad asociada al objetivo, deberá especificar el o los 
entregables, para ello deberá desplegar la Actividad  y dar clic en el botón 
“Agregar entregable”. 
 

 
Al realizar esta actividad el sistema mostrará una ventana adicional en la cual 
deberá especificar la Descripción del entregable y posteriormente dar clic en el 
botón “Guardar”. 

Clic en botón 
“Desplegar” 

Clic en botón 
“Agregar entregable” 
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Al tener la información completa deberá dar clic en el botón “Guardar”.  
 

 
 
NOTA:  
Puede editar o eliminar la Actividad, o el entregable con los botones de “Editar” y 
“Eliminar” respectivamente. 
 

 
 
NOTA:  
Para revisar los datos de: 

 Cronograma de actividades 
o Objetivo 

 Actividad(es) 
o Entregable(s) 

que ha capturado, puede hacerlo mediante el cuadro resumen que se presenta 
al dar clic en el botón (“Mostrar resumen del Cronograma de actividades”) que se 
encuentra siempre de modo flotante en la parte derecha del Cronograma de 
actividades. 

Clic en botón 
“Guardar” 

Capturar 
descripción de 

Entregable 

Clic en botón 
“Guardar” 
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Al realizar esta actividad el sistema presentará el resumen de la captura de su 
cronograma de actividades, donde podrá descargarlo en archivo al dar clic en el 
botón “Descargar”. 
 

 
El sistema descargara archivo PDF, del cronograma de actividades. 
 

Botón “Mostrar 
resumen del 

Cronograma de 
actividades” 

Botón “Descargar” 
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Documentos de la solicitud 
En esta pantalla deberá subir todos los documentos solicitados en la 
convocatoria: Oficio de postulación, Documento que acredite el grado de 
doctor(a) o especialidad equivalente, Comprobante de domicilio, Constancia de 
residencia (Solo extranjeros) y 
Comprobante de dependientes económicos (En caso de que tenga capturados 
sus dependientes económicos, en la sección de Información del aspirante). 

 
Para adjuntar los documentos necesarios de la solicitud deberá especificar Tipo 
de documento a subir y posteriormente dar clic en el botón “Buscar Archivo”. 
 

 
El sistema mostrará una ventana adicional, en la cual deberá seleccionar el 
archivo y posteriormente dar clic en el botón “Abrir”. 

Especificar “Tipo de 
documento a subir” 

Clic en botón 
“Buscar archivo” 
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El sistema mostrará el nombre del documento a subir y posteriormente dar clic 
en el botón “Subir” 

 
 
El sistema enlistará los archivos seleccionados en la pantalla Documentos de la 
solicitud, como se muestra a continuación:  
 

 
NOTA:  
Al subir un tipo de documento, este dejará de mostrarse en el listado de selección 
de “Tipo de documento a subir”. 
 
Envío de solicitud 
En esta pantalla podrá enviar su solicitud toda vez que haya finalizado su captura 
y ha cumplido con los documentos, información y demás requerimientos 
solicitados y especificados en la Convocatoria Estancias Posdoctorales por 
México - 2020 
 

Clic en botón “Abrir” 

Clic en botón “Subir” 
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Es necesario que en esta sección acepte los términos y condiciones de las 
Estancias Posdoctorales por México – 2020 y de clic en el botón “Enviar 
solicitud”. 
 

 
 
 
 
 
El sistema desplegará una ventada emergente “Envío de solicitud”, donde 
deberá capturar su Firma digital y alertando “Una vez firmada su solicitud, no 
se podrá hacer modificación alguna, por lo que se recomienda revisar su 
información. Finalmente dar clic en el botón “Firma solicitud” para que 
confirme el envío de su solicitud. 

 
  
 
Si la propuesta cumple correctamente con todos los requerimientos, se muestra 
un mensaje de confirmación. 

Clic en botón 
“Enviar solicitud” 

Ingresar “Firma” 

Clic en botón 
“Firmar solicitud” 



 

P á g i n a  20 | 20 
 

 
 
Adicionalmente recibirá un correo electrónico con la confirmación del envío 
satisfactorio de su solicitud. 
 
 
NOTA:  
Considere que una vez enviada la solicitud esta pasará a un estado Completa, 
por lo cual no podrá modificar. 
 
 


