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ESTANCIAS POSDOCTORALES POR MEXICO
CONVOCATORIA 2020(1)

Manual Usuario - Solicitud

Inicio
Deberd ingresar a la direccion https://posdoctorado.conacyt.mx, en esta debera
dar clic en el botdn “Iniciar sesion”.

Estancias Posdoctorales por México 4 Inicio # Contacto & Cuenta -

Estancias Posdoctorales por México

Bienvenido al sistema de registro de solicitudes de apoyo para la Convocatoria 2020 Estancias Posdoctorales por México

Iniciar sesién

Clic en bot6n “Iniciar
sesion”

Al dar clic en el botén el sistema le presentara la pantalla “Iniciar Sesién”.

Iniciar Sesion
En esta pantalla debe ingresar con su usuario (correo electronico) y contrasena

que registré en el sistema CVU del CONACYT y dar clic en el botén “Iniciar
sesion”.
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Bienvenido al 1 Acceder
ngrese correo Py
electrénico
Correo electrénico
, —
Ingrese contrasefa
Contrasena

¢Olvidé su contrasefa?

'“.ciar sesién
A—

Clic en bot6n “iniciar
sesion”

Bandeja de Entrada
La bandeja de entrada esta asociada a su cuenta (con su nombre y nUmero de

CVU). En la parte superior esta el menu de navegacion principal.

mixico Estancias Posdoctorales por México A Inicio #® Contacto #- Regis de firma & Cuenta ~ I

Bienvenida/o,
Mtra. HATZIRI GOCHI HERNANDEZ 2 B
) Menu principal

Solicitudes

— .

A Solicitudes no encontradas

Nueva Solicitud

Para registrar una nueva solicitud debera dar clic en el botdn “Iniciar solicitud”,
desplegandose la pantalla de “Datos Generales” donde podrd iniciar la captura
de la propuesta.
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Bienvenida/o,
Mtra. HATZIRI GOCHI HERNANDEZ

Solicitudes

+ Iniciar solicitud

A Solicitudes no encontradas Clic en bot6n “iniciar

solicitud”

Datos generales

Todos los campos de esta pantalla son obligatorios y requeridos para poder
guardar la informacién. (Convocatoria, Modalidad, Fecha de inicio de la
estancia, Fecha término de la estancia, Areas de conocimiento, Palabras
clave, Titulo y Resumen).

Seleccionar Convocatoria “Estancias Posdoctorales por México 2020” vy la
Modalidad en la que requiere registrar su solicitud la cual podria ser: “Estancia
Posdoctoral Académica” o “Estancia posdoctoral de Incidencia”.

Estancias Posdoctorales por México A Inicio @ Contacto - Registro de firma

& Cuenta~
Datos generales
Por favor, ingrese |os datos que se solicitan. Todos los campos son obligatorios.

Convocatoria

Para la Fecha de inicio de |la estancia deberd seleccionar la fecha de la lista
desplegable, a partir de la cual el sistema calculara la Fecha fin de la estancia, con
duracién de 12 meses.
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Datos generales
Por favor, ingrese los datos que se solicitan. Todos los campos son obligatorios.

Convocatoria

Estancias Posdoctorales por México 2020/ Estancia Posdoctoral Acads:

Seleccionar Fecha de

Fecha inicio de Ia estancia inicio

Area de conocimiento Campo de conocimiento Disciplina iscipli E Acciones

Palabras clave
Debera ide

Titulo

Para la especificacién de Area de conocimiento deberd dar clic en el botéon
“Agregar”.

osdoctorales por México # Inicio @ Contacto % Registro de firma & Cuenta~

Datos generales
Por favor, ingrese los datos que se solicitan. Todos los campos son obligatorios,

Convocatoria

Estancias Posdoctorales por Méxice 2020/ Estancia Posdoctors| Académica

Fecha inicio de la estancia

1de septiembre v

Fecha fin de la Estancia

Clic en botén
“Agregar”

Areas de conocimie
Debers identficar a

l + Agregar i

El sistema desplegara una ventana para la seleccién de los campos Area de
conocimiento, Campo, Disciplina, Subdisciplina y especificaciéon del campo de
Especialidad, posteriormente de clic en el botéon “Agregar”.
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Agregar un area de conocimiento x

Area de conocimiento

Medicina y ciencias de la salud v

Campo de conocimiento

Especialidad méedica v
Disciplina
nfectologia v

Subdisciplina

nfectologia v

Especialidad
~ Clic en botén
nfectologia “ "
Agregar

Al dar clic en el boton “Agregar”, el sistema enlistara las Areas de conocimiento
capturadas como se muestra a continuacion:

Datos generales

Por favor, ingrese los datos que se solicitan. Todos los campos son obligatorios.

Convocateria

Estancias Posdoctorales por México 2020/ Estancia Posdoctoral Académica

Fecha inicio de la estancia

1de septiembre r

Fecha fin de la Estancia

Areas de conocimiento
Debera identificar al menas 1 especialidad y come méximo 2

Area de conocimiento Campa de conacimiento Disciplina ubdi E:

Acciones

Medicina y ciencias de Ia salud Especialidad médica Infectologia Infectologia Infectologia E]

NOTAS:
Debe respetar el nUmero de caracteres minimos y maximos indicado en cada
campo para que el sistema le permita guardar la informacién de su solicitud.

El sistema pondra el recuadro de captura en rojo cuando alguna de las 2
condiciones anteriores no se cumpla.

Una vez que esta pantalla contenga todos los campos llenos con el minimo de
informacion el botéon “Guardar” se habilitara.
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Estancias Posdoctorales por México # Inicio @ Contacto - Registro de firma & Cuenta~
) No. 675836 Palabras clave
(Debers identifica
Mt
HA GOCHI
HERNANDEZ
icio
Titulo

Datos generales

Resumen

<

L proyecto-resumen...pdf A Mostrar tado X

e
n P Type here to searc

Al dar clic en el botdén “Guardar” se asignara un numero de solicitud (ID). Una vez
gue asigha el numero de solicitud se habilitaran el resto de las secciones para
continuar con el registro de solicitud.

Palabras clave
Debera identifica

A Datos generales

Titulo
El cerebro es, sin duda, el drgano més complejo de nuestro cuerpo
A~
 aiano
Resumen
E rpo. Nos permite
Clic en boton
“Guardar”
P

Guardar

Datos del proyecto
Dentro de la pantalla Datos del proyecto debera especificar la informacién para
los campos Objetivos y metas, Antecedentes para realizar el proyecto
propuesto, Justificacion, Metodologia, Compromiso de la institucion
receptora, Descripcion, Solicitud de Recursos, Bibliografia.
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Datos del proyecto
Por favor, ingrese los datos que se solicitan. Todos los campos son obligatorios.

Namero de solicitud

24001

Objetivos y metas

Avances para realizar el proyecto propuesto

Una vez que esta pantalla contenga todos los campos llenos con el minimo de
informacion el botéon “Guardar” se habilitara.

Para guardar la informacién capturada en la seccion Datos del proyecto de clic
en el boton “Guardar”.

Bibliografia

Clic en botén

“Guardar”

Datos de la institucion

Para registrar la informacién de la institucidon receptora, asi como de su
Representante Legal, debera especificar el numero RENIECYT de la institucion
receptora y dar clic en el botdn “Buscar”.
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14001 Datos de la institucion

Clic en boton
“Buscar”

RENIECYT de la institucién receptora

Especificar
RENIECYT

El sistema presentara la informacion del Representante Legal, como se muestra
a continuacion:

Salicitud No. 1301 Datos de la institucion

RENIECYT de Ia Institucion receptora

Informacién
“Representante Legal”

Datos de la institucion RENIECYT: |

Nombre: NOAMA |
RFC: §

Correo Electronico
Grado Académico

Para almacenar la informacién capturada en la seccion Datos de la institucion
de clic en el boton “Guardar”.

Solicitud No. 1301 Datos de la institucion

RENIECYT de Ia Institucion receptora

Datos de la institucion RENIECYT!

Clic en boton
“Guardar”

Informacion del aspirante
Se mostrard su informacién personal y deberd especificar el lugar donde se

realizara la Estancia posdoctoral y a sus dependientes econémicos.
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solicitud No. 1301 Informacion del aspirante
- —_—
Nombre: HATZIRI COCHI HERNANDEZ
Nacionalidas

Domiclllo: ADELINA PATTI 73, Ex-Hipédrome de Peralvillo, C.P. 06250, Edificio en esquina, CUAUHTEMOC, CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, México

Estado

Ciudad

Para especificar donde realizara la Estancia posdoctoral debera ingresar.

3 Estancias Posdoctorales por México

Solicitud No. 1301 Informacion del aspirante

675836

ANAND
Domicilio: ADELINA PATTI 73, Ex-Hipédromo de Peralvillo, C.0. 06250, Edif Seleccionar UDAD DE MEXICO, México
“Estado”
Extado : Seleccionar

“Ciudad”

Cludad

Si requiere un cambio de residencia tendra que seleccionar el campo de
“Requiero hacer un cambio de residencia”.

Clic en el campo “Requiero hacer un
Ciudad cambio de residencia””

un cambio de residencia

s de traslado no aplica para cambios dentro del drea metropolitana de |2 Cd. de Méxica ni entre municipios de una misma entidad federativa

B Guardar
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NOTA:

Recuerde que el apoyo para gastos de traslado no aplica para cambios dentro del
area metropolitana de la Cd. de México, ni entre municipios de una misma
entidad federativa.

Al tener la informacion completa dar clic en el botén “Guardar”.

Ciudad

Clic en botén
“Guardar”

Para la captura de sus dependientes econdmicos debera agregar los siguientes
datos: CURP, Nombre completo, parentesco y dar en el boton “Agregar”, esto se
debe realizar por cada uno de sus dependientes econdmicos.

Solicitud No. 1501

675836

CURP

GOHHTI080MDFCATOS

Nombre completo

Infarmacién del aspirante

Parentesco
CurRP Nombre dependiente econémico Acclones

El sistema enlistara los dependientes econdmicos que agregue en la pantalla
principal Informacion del aspirante.

| +
CURP Nombre dependiente economico Parentesco Acciones
GAVABIOBIOMDFRLLIT Sofia Gutierrez Castro HIA EI

NOTA:
Los dependientes econémicos solo podran ser Cényuge e Hijo(a).
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Integrantes

Para agregar a los integrantes a la solicitud debera realizar la busqueda de estos
por “Numero de CVU”, por lo que debera especificar dicho campo y dar clic en el
boton “Buscar”.

Integrantes Ingrese nimero de CVU de
Asesor
Numero de CVU

Ingrese numero de CWU de Assso

Clic en boton
“Buscar”

Investigadores:

Nombre # Correo electronico # cvu Institucion/e Entidad federativa Rol de integrante: Acciones

Al realizar esta accion el sistema presenta una ventana adicional con la
informacion del investigador al cual pertenece el CVU ingresado, en la cual,
deberd especificar el Rol del integrante que fungird dentro de la solicitud y
posteriormente de clic en el botéon “Agregar”.

Informacién de integrante %

MNombre: ALICIA ADRIANA CARCIA VILLAVICENCIO
Correc: recepcion.sni@gmail.com

TV 260330

&' 9 Institucian

Entidad federativa:

Telefono de contacto:

eI Ra TR ah el la =S

Asesor Academico

=

Clic en botén

“Agregar”

El sistema mostrara los datos del investigador agregado.

Numero de CVU

Ingrese numero de VU de Aseso

Investigadores:

Nombre ¢ Correo electrénico ¢ cvu Institucién/empresa Entidad federativa Rol de integrante: Acciones
ALICIA ADRIANA GARCIA VILLAVICENCIO recepcion snig@gmail com Asesor Académica
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NOTA:
No se puede agregar mas de una vez el mismo numero de CVU de un
Investigador participante.

Al tener la informaciéon completa debera dar clic en el botéon “Guardar”.

Integrantes

Numero de CVU
Ingrese nimero de CVU de Aseso

Investigadores:

Nombre & Correo electrénico cvu Institucién/empresa Entidad federativa Rol de integrante: Acciones

ALICIA ADRIANA GARCIA VILLAVICENCIO recepcion sni@gmail com Asesor Académico m

4
Guardar d

Cronograma de actividades

Dentro del cronograma de actividades se mostrara los objetivos y metas
previamente establecido en la seccidon “Datos del proyecto”; donde podra
registrar informacion de las “Actividades con su fecha inicioy fin" y “Entregables”.

Estancias Posdoctorales per México A& Inicio

Cronograma de actividades

El cerebro es, sin duda, el Grgano mas complejo de nuestro cuerpo. Nos permiite hacer un nimero increible de funciones y tareas. ¥ es que no solo nos sirve para pensar, razonar o hablar, también para =
rery emocionarnas. Este articulo analiza cémo es y como funciona nuestro cerebro.

Capturar Actividades

+ Agregar actividad

(Agregue las

Guardar

Para la especificacion de una Actividad dentro del Objetivo, deberd dar clicen la
opcién “Agregar actividad”.
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Estancias Posdoctorales por México

24003 Cronograma de actividades
AN
boto Desp
Agreoa
dad = Agregar actividad
"3 de activi i (Agregue las activil
sdela
icitud |

Al realizar esta actividad el sistema mostrard una ventana adicional en la cual
deberd especificar el periodo en que se ejecutard la actividad, Descripcién de la

actividad y posteriormente dar clic en el botén “Guardar”.

Agregar actividad x
Periodo de la
actividad Periodo en que se ejecutara esta actividad
Puede ingresar directamente las fechas
on-09-2020 01-09-2020
Capturar
descripcién de Descripcion
Actividad ) )
¢Camao funciona nuestro cerebro?|
A

Clic en boton

“Guardar”

Cancelar Guardar

Al Guardar la Actividad esta se mostrara en forma de seccidén dentro del objetivo
y la descripcién especificada.
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ano mas complejo de nuest rmite hacer un nimero increfble de funcicnes y tareas. ¥ es que no solo nos sirve para pensar, razonar o hablar; también para sofiar, que
culo analiza coma & rebr ¥

Capturar Actividades

<+ Agregar actividad

Actividades (Agregue las actividades)

Dentro de cada Actividad asociada al objetivo, debera especificar el o los
entregables, para ello deberd desplegar la Actividad By dar clic en el botén
“Agregar entregable”.

Clic en boton
“Desplegar”

Actividades (Agregue las actividades)

Descripcian de la actividad Eaitar

&Coma funciona nuestro cerebro?
Fecha inicio de actividad

Clic en botén
“Agregar entregable”

a fin de la actividad

+ Agregar entregable

(Agregue los alas

Al realizar esta actividad el sistema mostrard una ventana adicional en la cual
deberd especificar la Descripcion del entregable y posteriormente dar clic en el
botén “Guardar”.
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Agregar entregable

Entregable Descripoion

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX.

Clic en botén

“Guardar”

BzE - |

Al tener la informacién completa debera dar clic en el botén “Guardar”.

a las activi
=

E (Agregue los

Entregable 1

Descripcién del entregable

Entregable 1

Clic en boton
“Guardar”

NOTA:
Puede editar o eliminar la Actividad, o el entregable con los botones de “Editar”y

“Eliminar” respectivamente.

| W Eliminar
—

Descripcion de la actividad

NOTA:
Para revisar los datos de:
Cronograma de actividades

o Objetivo
e Actividad(es)

o Entregable(s)
gue ha capturado, puede hacerlo mediante el cuadro resumen que se presenta

al dar clic en el botdn (“Mostrar resumen del Cronograma de actividades”) que se
encuentra siempre de modo flotante en la parte derecha del Cronograma de

actividades.
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Posdoctorales por México A Inicio

Actividades (Agregue las actividades)

Descripcion de la actividad Edit W Eliminar

¢Comao funciona nuestro cerebro?
Fecha inicio de actividad Bot6n “Mostrar
resumen del

Cronograma de

Fecha fin de la actividad

actividades”

+ Agregar entregable

Al realizar esta actividad el sistema presentara el resumen de la captura de su
cronograma de actividades, donde podra descargarlo en archivo al dar clic en el
botdon “Descargar”.

x
Resumen Global
Actividad Fecha inicio Fecha fin Entregable
cComo funcicna nuestro cerebro? 01-09-2020 01-09-2020 Entregable 1

Les registros capturados se mostraran hasta que se agreguen productes.

Botén “Descargar”

o

El sistema descargara archivo PDF, del cronograma de actividades.
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Cronograma de actividades.pdf

Actividad Fecha inicio  Fecha fin Entregable

¢ Cémo funciona nuestro cerebro? 01-08-2020 01-09-2020 Entregable 1

Documentos de la solicitud
En esta pantalla debera subir todos los documentos solicitados en la

convocatoria: Oficio de postulaciéon, Documento que acredite el grado de
doctor(a) o especialidad equivalente, Comprobante de domicilio, Constancia de
residencia (Solo extranjeros) y

Comprobante de dependientes econdmicos (En caso de que tenga capturados
sus dependientes econdmicos, en la seccidn de Informacién del aspirante).

Estancias Posdoctorales por México #inicio  DContacto I Registrodefima & Cuenta~

2003 Documentos de la solicitud

# Nombre de documento Tipo de documento Acciones

Para adjuntar los documentos necesarios de la solicitud debera especificar Tipo
de documento a subir y posteriormente dar clic en el botén “Buscar Archivo”.

Clic en boton

Especificar “Tipo de
“Buscar archivo”

documento a subir”

e 2MB

gnto a subir Nombre de documento
Seleccione un tipo de documenta v
# Nombre de documento Tipo de documento Acciones

El sisterna mostrard una ventana adicional, en la cual debera seleccionar el
archivo y posteriormente dar clic en el botdn “Abrir”.
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. Consejo Nacional de Ciencia y

@ Abric X
+ « Ciencia de Datosy .. » Documentacién v : L mentacion p
ropuesta | Organizar Nueva carpeta = ™ @
A Nombre Fech dif P
s Acceso rapido
G 1. FORDECYT CONVOCATORIA Y BASES 2...  15/01/2020 1239 p. m A o Pl
Documentos
30 2. FORDECYT DEMANDA ANEXO1 2019-06 ¥ P
& Descarges  # 2
» subir €20 3. FORDECYT TERMINOS DE REFERENCIA... [
& Imagenes , 23 4. FORDECYT FORMATO DE SOLICTUD A... f Arch PDF ' l
& 1-Registro !J-“ MODELO DE CARTA INSTITUCIONAL 2 5 2020 1241 p. m Documento de
o Casos de Uso PREGUNTAS FRECUENTES CONV 2019-06.. P
umento
Documentacion ‘
WVOCAT  u scritorio
EMANDA 4 e Nextcloud
. L s
Gencia-frontsns Clic en botén “Abrir
DRMATO
Documents
ECUENTE] Aeaien LS >
Nombre: | 1, FORDECYT CONVOCATORIA Y BASES 2019-0 Todos los archivos v
ECVENTE]
coc |

El sistema mostrara el nombre del documento a subir y posteriormente d
en el boton “Subir”

archivos deberan tzner farmato POF, el tamafio méxime de cada uno seré de ZMB.

Clic en botén “Subir”

Tipo de documento a subir Nombre de documento

Comprobante de domicilic v Ejemplo CAR_0174526_2013 pdf Q, Buscar archivo | X, Subir I

El sistema enlistara los archivos seleccionados en la pantalla Documentos de la
solicitud, como se muestra a continuacion:

os archivos deberan tener formato PDF. el tamano maximo de cada uno sera de 2MB.
Tipo de documento a subir Nombre de documento
Seleccione un tipo de documenta v Use el botdn de busqueda de archivos Q Buscar archivo m
# Nombre de documento Tipo Acciones
1 Ejemplo CAR_0212389_DN20T3 pdf Constancias de médico especialista con dos especialidades reconocidas (CONACEM)

NOTA:

Al subir un tipo de documento, este dejara de mostrarse en el listado de seleccion
de “Tipo de documento a subir”.

Envio de solicitud

En esta pantalla podra enviar su solicitud toda vez que haya finalizado su captura
y ha cumplido con los documentos, informaciéon y demas requerimientos

solicitados y especificados en la Convocatoria Estancias Posdoctorales por
México - 2020
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GOBIERNO DE

MEXICO

Es necesario que en esta seccidon acepte los términos y condiciones de las
Estancias Posdoctorales por México — 2020 y de clic en el botén “Enviar

solicitud”.

2020

LEONA VICARIO

A Inicio ® Contacto #~ Registro de firma & Cuenta ~

Estancias Posdoctorales por México

24003 Envio de solicitud

& —

les por México 2020}, manifiesto expresamente a aceptacion de lo siguients
or México 2020}, emitida por el CONACYT, asi como al Reglamento de Becas del Programa de Fomento,

Con relacién a mi solicitud de beca de Ia convocatoria: (Estancias Posdoctora
ndiciones de la convocatoria (Est
| Humano de Alto Nivel (Reglam

1. Mi obligacion y apego a las b:
Formacién y Consolidacion d
2 Si se encuentra falsedad en la informacién que manifiesto en mi solicitud, ést

elada inmediatamente por el CONACYT.

3. Con la entrega de mi documentacion, participa en un concurso, donde el fallo serd ina B
4. Elingreso de mi expediente se considera propiedad de CONACYT, de manera tal que dicho organisme no se encuentra obligado a develverlo o conservarlo para futuras convocatorias

Clic en botén
“Enviar solicitud”

El sistema desplegard una ventada emergente “Envio de solicitud”, donde
deberd capturar su Firma digital y alertando “Una vez firmada su solicitud, no
se podra hacer modificacién alguna, por lo que se recomienda revisar su
informacion. Finalmente dar clic en el botén “Firma solicitud” para que
confirme el envio de su solicitud.

Envio de solicitud

Para firmar la solicitud ingrese la firma digital gue
registrd en el sistema.

Mo tenge la firrna digital

Firma digital:

Ingresar “Firma”

z firmada su solicitud, no se podra hacer
n alguna, por lo que se recomienda revisar
acion. Si esta usted seguro oprima el botan
"Firmar salicitud”. Clic en boton
“Firmar solicitud”

F——

Si la propuesta cumple correctamente con todos los requerimientos, se muestra
un Mmensaje de confirmacion.
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GOBIERNO DE

: 202
MEXICO Q£

LEONA VICARIO

Estancias Posdoctorales por México

A Inicio @ Contacto - Registro de firma & Cuenta =

Solicitud enviada correctamente

Gracias por registrar tu selicitud con clave B

Para cualquier duda, faver de comunicarse al telé

Adicionalmente recibird un correo electrénico con la confirmacién del envio
satisfactorio de su solicitud.

NOTA:

Considere que una vez enviada la solicitud esta pasara a un estado Completa,
por lo cual no podrd modificar.
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