GOBIERNO DE

MEXICO

2do afno de Continuidad de Estancias Posdoctorales Vinculadas
al Fortalecimiento de la Calidad del Posgrado Nacional

2020

LEONA VICARIO
AL

CONVOCATORIA 2020 (2)
Manual de Usuario - Solicitud

Para dar inicio a la captura de su solicitud debera contar con lo siguiente:

- Numero del programa de posgrado vigente en el Padron Nacional de
Posgrados de Calidad (PNPC) al cual se asocia la beca actual, el mismo
gue se indicada en el Oficio de respaldo Institucional. (Este dato deberéa ser
proporcionado por la Institucion Receptora).

- Numero de CVU del Responsable del Proyecto, el cual debera estar
registrado/a en el Nucleo Académico Basico dentro del PNPC.

- Guia para la elaboracion del Proyecto de Académico.

Le sugerimos leer previamente la presente guia antes de iniciar la captura de su solicitud.
Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede
realizar en el sistema, como son:

Se utiliza para “Guardar” informacién capturada en el sistema.

Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacion capturada
en el sistema.

Se utiliza para “Agregar” informacion en el sistema

1 Buscar t Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados

' Se utiliza para “Editar” informacion dentro del sistema.
1 Se utiliza para “Borrar” informacion dentro del sistema.
Salir Se utiliza para “Salir” del sistema

Nota Importante: Para realizar el envio de dicha postulacién deberé contar con su
Firma Electronica (FIEL), en caso contrario tendra que tramitarla en el SAT para
mayor informacion consulte la siguiente pagina: https://www.sat.gob.mx/home
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Paso 1: Ingresar a la pagina www.conacyt.gob.mx - Servicios en Linea

2020

LEONA VICAMO

MEXICO

GOBIERNO DE _.:3-’ Q buscar...
'-.-?f?"} CONACYT

@] f]vfalo]

Inicio  ;Qué es el Conacyt? ~ Servicios en Linea  Transparencia

Correo Empleados | Correo Catedraticos

El Centro de la semana

CONVOCATORIA

Estancias posdoctorales
< en el extranjero >

Recepcidn de solicitudes hasta el 26 de junio

GongrNe pE ONA
/ MEXICO @c 2.0 . .
Esta semana dedicamos el espacio al
010 @@ conacytgobmx . fa . W

Centro de Investigacion Cientifica de

Yucatan

Conoce més:

zonacyt/servicios-en-linea

gob
Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sistema MIIC
- Becas al extranjero - Becas al extranjero
- Becas nacionales - Becas nacionales
- Becas mixtas - Becas mixtas
- Becas de consolidacion - Becas de consolidacion

= <—

Trémites Gobierno

# > Inicio» Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

cidad y manejo

Usuario: <@mmm suario (cuenta de
correo electrénico)
Contrasefia: — o
y Contrasefia
™
No soy un robot.
Registrate aqui (Olvidaste tu contrasefia?

-
Pagina 2|25
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Ingrese al sistema con el rol de Solicitante

2020

1),\ LEONA VICARIO

gob mx 4
CONACYT

# > Inicio> Rol de participacién

Rol de participacion
Selecciona rol de participacién: [solicitance M

Continuar

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud - Solicitud - Convocatorias — postulacion:

Tramites Gobierna Participa Datas Q

nicio Solicitud Evaluacion -

L oNvoCatorias - postulacian

Mis solicitudes

Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. - debe ingresar la convocatoria Estancias
Posdoctorales 2do afio 2020(1), dando clic en la accién de Participar, representada
conelicono: #

gob mx Trémites  Gobierno  Perticps  Dates  Q

CONACYT Inicie  Solicitud ~  Formali Monitorea +  Cierre

#> Inicio > Convocatorias ator.col Salir

No. CVU 846392

© Tu sesién cerrara en 25 mins, 42

Convocatorias

Clave convocatoria ~ Nombre convocatoria v | Fechainicio ~ Fechafin ~ Acciones =

. 1582, Col. Crédito Constructor, CI 3940, Benito Juarez, CDMX el: (55) 5322 770( nacyt.gob.m
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MEXICO | %8 LEONAVICARIO

Paso 4: Llenado de la solicitud.
Capture: Apoyo a obtener y Pais donde se va a estudiar; posteriormente dar clic
en el boton de PNPC.
Institucidon y programa

Apoyo a obtener®: Pais donde se va a estudiar®:

—

sl=ccions una opcion — T exico T

mnd HEEE]

Clave de programa*:

Institucion™:

- - Y A T oy v

=

Capturar el numero de registro PNPC del Posgrado Receptor a continuacion, dar
clic en el botén de Buscar. Favor de verificar que la informacion que se desplegada
corresponda al Posgrado Receptor pretendido, si es correcto dar clic en el botén
“Aceptar”.
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GOBIERNO DE

MEXICO

En caso de no corresponder al Posgrado Receptor pretendido, utilizar el botén
“Cancelar” y validar el numero PNPC con el Coordinador del posgrado.

Concluir con la captura de la informacién solicitada para que la opcion de Guardar
se habilite.

CONACKT 2929

LEONA VICARIO

Institucién y programa

Apoyo a obtener®: Pais donde se va a estudiar®:

Comtmmmim o = w Nexicn L

Area: Campao: Disciplina:

CIEMCLAS SOCIALES SOCIOLOGIA CAMBIO ¥ DESARROLLD SOCLAL
Subdisciplina:
Area*: Campo™: Disciplina®:

- R S iy ¥ = L Fieioez sl g e on'e L

Subdisciplina®:

o v

L

Propongo que mi selicitud sea evaluada en el drea de conocimiento
Area®: Campo™: Disciplina™:

El sistema emitirA un mensaje de confirmacion para guardar la informacion
ingresada.
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GOBIERNO DE o90ees

2020

© LEONA VICARIO

Mensaje

A continuacion, en el menud de Solicitud selecciona el subment de mis solicitudes

Tramites Gobierna Participa Datos =}

nicia

Convocatorias - postulacion
c Mis solicitudes >
Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la
siguiente pantalla:

Mis solicitudes

Evaluacién =

Solicitud ~ Conwvocatoria + | Fecha solicitud ~ | Estatus solicitud ~ | Acciones

osdoctarales Te o 2018 25/ene/20718 Barrador Q

Para continuar con la capturar de la informacién debe seleccionar la opcién de Q
Ver solicitud:
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GOBIERNO DE ‘

MEXICO

La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuacion,
selecciona la accion para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opcion

"

de Editar ¥

CONACKT 2929

LEONA VICARIO

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(sk Primer apellido: Segundo apellido:

MNacionalidad: Estado conyugal:

Convocatoria: Estatus de la selicitud:
Estancias Posgoctorales TerARc 2018 -1 Barrado

Programa: Grado:

@JHES Estatus Acciones \
o]

L T T .

\___ )

Debera ingresar a cada una de las secciones de la solicitud, completando la
informacion requerida, adjuntando la documentacion solicitada y seleccionando la
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GOBIERNO DE ‘ g ?‘CON ACYT ,%gv%g

MEXI 0 Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
C .....

opcion de guardar, ademas, debe confirmar esta accion cuando el sistema se lo

solicite.
Para habilitar la opcién de Firmar solicitud (Aplicativo de Firma) se deben completar
todas las secciones que tengan el estatus de Incompleta. El sistema actualizara

automaticamente el estatus de cada seccion al término de la captura

Seccion: Periodos de la solicitud
Fecha de Inicio de estancia: ler

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales i comesponga. 0 Septembre

Periodos de la solicitud

Meses de estancia: Duracién de
12 meses.

Fecha fin de estancias:

)

Meses de estancias:
v

Fecha de inicio de estancia®

o Sie Mo

zEl aspirante obtuve anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar una
estancia postdoctoral?™:
@ Sie Mo

Para la realizacion de la estancia, el aspirante debe cambiar su lugar de

residencia?:

Convocatoria y Periodo™®:

Al
1
]
i
o
&
i
i

Confirmar acaon
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GOBIERNO DE

MEXICO

Seccion: Responsable del proyecto:

2020

LEONA VICARIO

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Responsable del proyecto

CVU =:
Buscar
Nombre(s) *: Primer apellido *: Segundo apellido™:

Confirmar accion

Mensaje

Nota Importante: el cual deberé estar registrado/a en el Nucleo Académico
Basico dentro del PNPC.
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GOBIERNO DE ..-"-2:.. 2020
MEXICO g CONACYT e

95080 (i
Seccion: Documentos requeridos

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Documentos requeridos

Orden Documento Requeride Estatus Mimero de identificacion

L

Carts de sceptacion 5 N resvisar o splica

L

I

Er

o

ce docter S

Consideraciones

= Sélo se permite enexsr erchivos de tipo PDF no mayor & 2M

[l
1]
[=]
[=]
K

oa
i

Para subir tus documentos debes dar clic en la accién Subir archivo, representada
con el icono = . El sistema abrir4 una ventana para que puedas elegir el archivo.

Acta de examen profesional o titulo

jAdvertencial Al cargar cusbguier archivo sobresscrioira £ gue ve existe

Archivo:

Seleccionar archive | Mingun archive seleccdonado

Dar clic en el botdn Seleccionar archivo, localiza el documento y da clic en el boton
Subir archivo.

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de
acciones, se presentara la opcion de Ver documento, representada con el icono &
Pagina 10|25
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GOBIERNO DE

MEXICO

Si requiere regresar al Detalle de la solicitud de clic en el botén Cancelar.

2020

LEONA VICARIO
AL

Los documentos que se deberan cargar a la solicitud son los siguientes:

e Oficio de respaldo institucional a la solicitud, presentado en hoja membretada
de la Institucion Receptora y firmado por la/el Coordinador/a del Posgrado
(Formato 2do-1)

¢ Informe de avance para solicitar un 2do afio de estancia posdoctoral nacional
(Formato 1A2).

Nota: El sistema solo permitirda subir archivos PDF no mayores a 2Mb. Le
sugerimos verificar el tamafio de sus archivos.

En caso de capturar dependientes econdémicos se deberd adjuntar la siguiente
documentacion segun sea el caso:

- Conyuge: Acta de matrimonio o Acta de convivencia

- Hijos/as: Acta de nacimiento

Seccion Proyecto académico:

El sistema le permite guardar gradualmente su proyecto. Consulte la Guia para la
elaboracién del Proyecto de Académico

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Proyecto académico

Titulo*:

Resumen:

Palabra clave uno:
Palabra clave dos:

Palabra clave tres:
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GOBIERNO DE

CONAC 2020

MEXICO LEONA ViCARIO
Objetivos y metas:
s

=0

Avances y/o Antecedentes:

Justificacion:

e

Ceracteres restantes: £000

Metodologia:

Caracteres restente
Para el caso de que el proyecto académico propuesto cuente o utilizara otros recurses financieres, favor de especificarles

{no es una solicitud de recursos, es una declaracion:

m
0

Describir como se inserta la propuesta en el posgrado receptor para el fortalecimiento de su calidad:

Especificar el compromiso de la institucién receptora en infraestructura para el desarrollo de la estancia:

Confirrmar accion
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Mensaje

LEONA VICARIO

2020

Seccion: Cronograma de actividades

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Cronograma de actividades

Descripcion Fecha Fecha
Actividad | actividad inicio fin Producto esperado Impacte
Pagina 13|25
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GOBIERNO DE ‘

MEXICO

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

LEONA VICARIO

CONACYT | 8 2020

Captura de actividades

Nimero de actividad®*:

Descripcion de actividad®:

A
Fecha inicio®: Fecha fin*:
Producto esperado®:

A

Impacto en el posgrado receptor:

Confirmar acadn
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Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx



GOBIERNO DE ‘

MEXICO

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

LEONA VICARIO

T | 82020

Cronograma de actividades

Descripcion Fecha
Actividad actividad inicio Fecha fin Producto esperado Impacto Acciones
pacto en e 11oct 2018 | 05/dic2018 | pacto en & £

Nota: podréa agregar el nUumero de actividades que sean necesarias, conforme
a lo establecido en su proyecto académico.
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GOBIERNO DE ‘

MEXICO

Seccion: Dependientes econOmicos:

%% CONACYT 2020

LEONA VICARIO

MADRE DE LA PATRIA

.. Consejo Nacional de Ciencia y

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Dependientes econémicos

iTienes dependientes econémicos?*: [ 5f O No

Nombre(s) Parentesco Acciones

No existen datos registrados

* Campos cbligatorios Regresa J Agregar

Confirmar accion

r un dependiente econémico?
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GOBIERNO DE ..-"-2:.. 2020
MEXICO ‘ S CONAC YT LEONA VICARIO

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Datos del dependiente

CURP*:@
Nombre(s)*: Primer apellido™: Segundo apellido:
Fecha de nacimiento™: Edad:
e =
Sexo*: Parentesco*:
- Selecciona una opcién — M — Selecciona una opcién -

R ﬂ

Una vez captura la informacién de sus dependientes econémicos, dar click en
Guardar. Posteriormente se habilitard en la Seccién de Documentos un apartado
para que adjunte el acta de nacimiento, acta de matrimonio o acta de convivencia
segun sea el caso de los dependientes econdémicos.

Otorgamiento de Becas de
Posgrado Nacionales

Documentos requeridos

Orden  Documento Requerido Estatus Ndmero de identificacién Acciones
Carta de aceptacion si —
2 Grado de doctor Si —

[ 3 Acta de nacimiento de los hijos Si ~lave [Rica de Regictra de Pohlaciar

(Indica el nimero de registro)

[}
_

Consideraciones

s Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 2MB

Una vez completada cada seccion se activara el boton de Finalizar web.
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LEONA VICARIO

GOBIERNO DE ..o“'.o..
MEXIco @ & CONACYT

#> Inicio» Mis solicitudes » Detalle de la solicitud

No. CVU.
Rol: Solicitante

On o
Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales
Detalle de la solicitud
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Nacionalidad cvu: Estado conyugal:
Convocatoria: Estatus de |a solicitud:
Programa: Grado:
Secciones Estatus Acciones
NSTITUCION ¥ PROGRAMA Q
Ef DE L Icr Q
Q
Q
Q
Q
Q
———
N —

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Informaciéon adicional”, el
solicitante debe seleccionar el documento: “solicitud firmada electronicamente”
y seleccionar el boton: “Continuar”.

Inicia Salicitud - Farmalizacidn

#> Inicio» Informacién adicional =
Mo. CvL:

Rol: Solicitante

@ 10 sesién cerrard en 29 mins, 57 segs

Informacion adicional

Tipo de documento™

|| Solicitud firrnade electronicamente ¥

Continuar

v1.0.38

Pagina 18|25
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GOBIERNO DE ..-"‘:..
MEXICO j# CONACYT

2020

LEONA VICARIO

WAL

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Documentos por firmar” el
solicitante debe realizar las siguientes acciones:

e Seleccionar la opcion: “Ver documento”.

conyemyo o L i
MEXICO Tramites  Gobierno  Q

CONACYT

Inicio  Solicitud ~  Formalizacién -

Monitoreo - Congclusion ~
#» Inicio» Infermacion adicional > Documentos por firmar
P No. CVU

Rol: Solicitante

@ Tu sesion cerrara en 29 mins, 53 segs

Documentos por firmar

RFC:

Solicitud ~ Convocatoria ~ Fecha ~ Estado ~ _Acciones

10/feb/2020 Lista para firma elect. @

2020-000016-01INAC... | Estancias Sabdtica e.

El sistema de becas permitira realizar al solicitante la descarga de la solicitud
sin firma.

No. €U
Ral: Solicitante

Documentos por firmar

Solicitud Convocatoria Fecha Estado Acciones

L @F

o

Mostrar todo

Pagina 19|25
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MEXICO Q£

LEONA VICARIO

e El solicitante selecciona la accion “Firmar documento”.

conpEmo o
MEXICO Trémites  Gobierno  Q

CONACYT

Inicio  Solicitud - Formalizacion ~ Monitoreo ~  Conclusion -

# > Inicio» Informacidn adicional > Documentos por firmar
' ‘ P No. CVU:
Rol: Solicitante

® Tu sesion cerrara en 29 mins, 18 segs

Documentos por firmar

RFC:
Solicitud ~ Convocatoria v Fecha v  Estado v Acciones
Estancias Sabatica e.. |10/feb/2020 Lista para firma elect... O Qi
M« RIS v | registros por pagina

1:1de 1 registros

El sistema de becas presentara la siguiente pantalla: “Firma de documentos”, la
cual permitira al solicitante seleccionar los archivos: certificado (.cer) y clave privada
(.key), el solicitante deber& proporcionar la contrasefia de la clave privada.

Una vez realizado el paso anterior, dar click en el botén: “Firmar”.

Pagina 20|25
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] 202
MEXICO Q£

LEONA VICAMO

#2 Inicior Informacion adicienal> Docurnentos por firmar =
No. CvU

» Firma de documentos .
Rol Solicitantz

B Tu sesi6n cerrard en 29 mins, 23 segs

Firma de documentos

RFC: Documentos para firma:

1

Certificado {.cerf® o

Buscar |
Buscar

Clave privada [kay)"™

Contrasena de clave privada®

* Carnpos obligetorios

v1.0.35

El sistema de becas presenta el siguiente mensaje de confirmacion, el solicitante
selecciona la opcion: “Si”.

Confirmar

¢Estas sequro que deseas firmar?

- 1

El sistema de becas presenta el siguiente mensaje de notificacion, el solicitante
selecciona la opcién: “Aceptar”.
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«o* MEXICO Q£

%\ LEONA VICARIO

Una vez realizada la aplicacion de la firma web ,el sistema de becas presenta la
siguiente pantalla: “Documentos por firmar”.

Tramites  Gobierno  Q
CONACYT

Inicio  Solicitud - Formalizacion ~

Monitoreo = Conclusion -
# > Inicio» Informacion adicional » Documentos por firmar
P No. CVU:

Rol: Solicitante

© Tu sesion cerrara en 29 mins, 55 segs

Documentos por firmar

RFC:
Solicitud ~ | Convocatoria ~ Fecha ~ Estado v Acciones
TR 1 1 m 10 v registros por pagina.

El solicitante podra validar que su solicitud ha sido firmada electronicamente
seleccionando de su Menu: Solicitud > “Mis solicitudes”, identifica la convocatoria
a la que se ha postulado y selecciona la opcion: “Ver solicitud”.

Pagina 22|25
to Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 770(



GOBIERNO DE

MEXICO

co

CONACYT Inicio  Solicitud ~

2020

LEONA VICAMO

Tramites  Gobierno Q.

Formalizacion ~  Monitoreo - Conclusion ~

#> Inicio> Mis solicitudes

Mis solicitudes

No. CVU:
Rol: Solicitante

© Tu sesion cerrard en 29 mins, 57 segs

Solicitud ~ Convocatoria ~ Fecha solicitud x Estatus solicitud x Acciones...

Estancias Sabatica en México 2012 -1
Estancias Sabatica en México 2019 - 1

v | registros por pagina.

28/abr/2019
16/may/2019

Estancias Sabatica en México 2020 -1 10/feb/2020

Cancelada QQE

Cancelada QQfZ
Enviaday en espe.. | Q (RS

1; 3 de 3 registros

v1.0.36

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Detalle de la solicitud” y el
solicitante selecciona el boton: “Ver solicitud firmada”

o

CONACYT

#> Inicios Mis solicitudess Detalle de la solicitud

Otorgamiento de becas de

posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(s): Primer apellido:
Nacionalidad: cvu:

Convocatoria

No. CVU
Rol: Salicitante

©Tu sesion cerrars en 29 mins, 58 segs

Segundo apellido:

Estado conyugal

Estatus de la solicitud:

Grado:

Programa:
Secciones Estatus Acciones
NSTITUCION Y PROGRAMA

EF DEL ICITU

PP P PP pop

Pagina 23|25
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] 202
MEXICO oed

LEONA VICARIO
AL

CONACYT

g PP P P|I:O|'R

{ | Ver solicitud firmada

Concluido dicho proceso el estatus de su solicitud debera ser Enviada y en
espera, por lo que ya no podra modificar dicha postulacion.

Pagina 24|25



2020

\ LEONA VICARIO
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Trémites ~ Gobiemo  Partidpa Datos  Q

eo »  Cerre

Nacionalidad: Estado conyugal:

Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Estancias Posdoctorales Ter Afio 2018-1 Enviads y en espers
Programa: Grade
EEIA BB S e Esismrr TrerlEEiE
AESTRIA EN SOCIOLOGIA Estancia posdoctc
Secciones Estatus Acciones

Traémites  Gobiemno  Parfidpa  Datos

# > Inicio » Mis solicitudes u_becazd 2@ Sz

No. CVU 846:

©® Tu sesién cerrara en 29 mins, 58 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ Convocatoria ~ |Fecha solicitud ~ |Estatus solicitud - | Acciones

Nota: Le sugerimos descargar su solicitud firmada como resguardo.
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