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PROGRAMA DE BECAS MIXTAS PARA BECARIOS CONACYT NACIONALES:
EN EL EXTRANJERO, DE MOVILIDAD NACIONAL, EN LOS SECTORES DE INTERES, DE DOBLE TITULACION

ASIGNACION DE PRIVILEGIOS

Los Coordinadores de Posgrado de los programas registrados en el PNPC son los Unicos que
podran dar privilegios para la captura de informacién desde el sistema, esto a través de su CVU.

El Coordinador de Posgrado puede asignar los permisos a todos los demas colaboradores de cada
programa o asignar los permisos del rol de administracion y que desde ese rol se otorguen los
demas permisos.

El rol de administrador es el que posteriormente podré otorgar privilegios de captura de solicitudes
y también de seguimiento académico a los demdas colaboradores del programa.

El rol de Postulacion servira para asignar la posibilidad de capturar solicitudes de beca, nacional y
mixta, para el programa.

El rol de Seguimiento servira para asignar la posibilidad de capturar los resultados de cada periodo
lectivo (calificaciones) en el sistema.

La ruta para la asignacién de Coordinadores es: Becas -> Asignacién de Permisos.
En esta guia se mostrara las dos partes del proceso:

e COmo asignar a un nuevo Coordinador del Posgrado desde el CVU del
Coordinador de Posgrado Saliente

e Como puede el Coordinador del Posgrado desde su CVU nombrar a su equipo de
trabajo

Cémo nombrar a un nuevo Coordinador del Posgrado
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Consultar programas en la figura de la lupa del recuadro “Programa”
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Apareceran los programas en los cuales esta registrado
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Indica quienes son los responsables de ese programa: Coordinador, Administrador, Postulacion y
Seguimiento. Se hace notar que Unicamente puede existir un Coordinador del Programa y un
Administrador, los cuales pueden ser la misma persona.

En la parte superior de la pantalla elegir la pestana “Asignar Coordinador Programa”

&cmu.—-—m- | MO ot it | 5 G gkt bmtts | i e ]n..-.‘a-..—c...;_j ...lx.‘l..:—__
TSE —
e e ———

| Saae Taated tctes | Passsasts tuama | 2

- v ssla 3 Fpmanasne | Sacs Toasasx vaaEa
Camecons
LR Pt - ey Sowrtes Cx Do 0 Lo Dapeass ot Do Bogerwcy |

B 44§ Wt b Cowom [N fechaVigemus  irtinn

wan RRLEEN et memeast e —— Sote | emacoee b Porst

w oA T RS0 MOAOARCON 1T Deey

En el recuadro “CVU” capturar el numero de CVU del nuevo Coordinador del Programa y terminar
oprimiendo la tecla “Tab”, aparecera el nombre de la persona que tiene asignado el niumero de
CVU que se eligio.

En el recuadro “Institucion” elegir Unicamente la que aparece al seleccionar la figura de la lupa que
se encuentra a la derecha del recuadro.

En la figura del “clip”, sefalar con el puntero del mouse y cuando el puntero se convierta en una
mano dar un clic.
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Escoger el boton “Examinar” y dar un clic. Buscar en el directorio de archivos de la PC desde
donde se trabaje el archivo digital que corresponda al nombramiento del nuevo coordinador.

Seleccionar la tecla “Cargar”.
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Verificar que el nombre del archivo digital aparezca debajo de la leyenda “Nombre Archivo”.
Seleccionar el botén “Guardar” y dar un clic.
Seleccionar el botén “Enviar postulacion del coordinador”.

Revisar el Gltimo recuadro en donde se indica el estatus de la solicitud de cambio de coordinador,
pueden ser los estatus: Borrador, Enviada, Aceptada o Rechazada.

Al final aparecera una pantalla solicitando la confirmacién del movimiento que se hizo con las
opciones Si 0 No.

Nota: El archivo digital debe estar en formato .pdf y tener menos de dos Mb.

En cuanto se apruebe el cambio de Coordinador le apareceran los privilegios al nuevo coordinador
eliminando los que ya tenia el coordinador saliente.

Coémo el Coordinador de Posgrado puede nombrar a su equipo de trabajo.
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Buscar:
>

[> Curriculum Vitae Unico

= Becas

[ Convacatoria

[ Solicitudes

[ Evaluacidn

[ Seguimiento BM v BM

= Asignacidn de permisos

[- Manto. Catalogos SMI

[> Curriculum Vitae Unico
(CVLI)

[ Firma Electrdnica

[ REMIECYT

[ Catalogo de entidades

[+ SMI

[ Inscripcidn a Convocatorias

[» Herramientas de Informes

[- PeopleTools

[- Programa Macional de
Posgrado

[- Feria de Posgrados

[ Formacion Cientificos y
Tecnol

— Cambio de Contrasefia

Seleccionar Consulta por programa.

Asignacion de Representantes Acreditados

BEE
,ji Consulta por Programa

En la siguiente pantalla seleccionar la lupa
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Frograma: poonon |G ]

Opciones Terminales del

Programa = Frimero E 1 de 1 El Itimo

Opcidnterminal Descripcion
.00

1. Ho se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Administrador.

2. Es obligatorio asignar al menos un Coordinador de Seguimiento y un Coordinador de Postulacion, aungue se asigne al
mismo usuario ambos roles.

3. Un mismo usuario puede tener 2 o mas roles en el sistema siempre y cuando se respete la regla No.1.

Mostrara solo los programas del cual es Coordinador de Posgrado en el PNPC, seleccionar el
programa requerido.

Hombre del Programa

programa

000024 Maestria En Maternaticas Aplicadas Linea Terminal Ingenietia Matern atica MAE
000026  Maestria En Ciencias Linea Terminal Ingenietia De Biosisternas MAE
000028  Especialidad En Ingenieria De Invernaderos ESF
000030  Maestria En Ciencia ¥ Tecnologa MAE
anoo3d Doctorado En Ciencia ¥ Tecnalagia Loc
aoon3z Especializacion En Curido De Pieles ESP
aoooas Doctorado En Filosofia Con Especialidad En Administracidn Loc
aooosan Doctorado En Ciencia Social Con Mencidn En Sociologia Loc
000059 Doctorado En Historia Doc
000061 Maestria En Estudios De Literatura Mexicana MAE
000063 Maestria En Ciencias En Ingenieria Electronica Y Computacion MAE
000064  Maestria En Desarrollo Local ¥ Territorio MAE
000065  Doctorado En Educacidn De Las Ciencias, Ingenieras ¥ Techologias Doc
'_EI‘DDDES Doctorado En Ciencia De Alimentos Loc

[

Agregar el nimero de CVU de la persona a la que va a asignar privilegios, aparecera el nombre de
dicha persona en cuanto se teclee el numero de CVU y se oprima la tecla “Tab”.
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Seleccionar el casilla de la columna correspondiente a los roles que se le van a otorgar a esa
persona (Administrador, Postulaciéon o Seguimiento).

Es importante recalcar que el Coordinador del Posgrado es quien podra dar los permisos de
Administracion (rol del administrador) y éste a su vez podra otorgar los privilegios de Postulacién y

Seguimiento.
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Una vez seleccionada la casilla correcta dar en el botén “Aplicar”
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Si se requiere modificar el privilegio solo eliminar la seleccion anterior del privilegio en la casilla y
posteriormente seleccionar la casilla del privilegio correcto y dar clic en “Aplicar”.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, Del. Benito Juarez, C.P. 03940, México, Distrito Federal

Tels.: 52 (55) 5322-7700 www.conacyt.gob.mx



: BECAS DE INVERSION EN EL
M EX lCO CONOCIMIENTO 2014 — MARZO 2015 CONACYT

PROGRAMA DE BECAS MIXTAS PARA BECARIOS CONACYT NACIONALES:
EN EL EXTRANJERO, DE MOVILIDAD NACIONAL, EN LOS SECTORES DE INTERES, DE DOBLE TITULACION

Si se requiere eliminar los privilegios, seleccionar el boton “Inactivar”.
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Si se requiere agregar a otra persona, las veces que sea necesario, se tiene que seleccionar la

tecla “+”, indicar el numero de CVU de la persona a la que se le otorgaran privilegios y oprimir el
boton “Aplicar”.
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Notas importantes:

Para la postulaciobn de becas nacionales y mixtas quien tendrd los privilegios para firmar
electrénicamente el “Oficio de Postulacion” para cada programa es quien tenga el rol de
Administraciéon. Se hace notar que para el coordinador la asignacion de alguna otra persona para
el rol de Administracion conlleva el compartir la responsabilidad sobre el uso que se le den a esos
privilegios (firma del oficio y asignacién del equipo de trabajo).

Hay que revisar que la direccién de correo electrénico que aparece en la pantalla para cada uno de
los integrantes del equipo sea correcta, a esa direccion es donde llegaran todos los avisos del
sistemay de contacto con el CONACYT, se aclara que dicha direccion es la que esta sefalada en
su CVU como “principal”.
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