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GUIA DE ASIGNACION DE PRIVILEGIOS DE CAPTURA

Los Coordinadores de Posgrado de los programas registrados en el PNPC son los
anicos que podran dar privilegios para la captura de informacién desde el sistema,
esto a través de su CVU.

El Coordinador de Posgrado puede asignar los permisos a todos los demas
colaboradores de cada programa o asignar los permisos del rol de administracion y
gue desde ese rol se otorguen los demas permisos.

El rol de administrador es el que posteriormente podra otorgar privilegios de captura
de solicitudes y también de seguimiento académico a los demas colaboradores del
programa.

El rol de Postulacién servira para asignar la posibilidad de capturar solicitudes de
beca, nacional y mixta, para el programa.

El rol de Seguimiento servira para asignar la posibilidad de capturar los resultados
de cada periodo lectivo (calificaciones) en el sistema.

La ruta para la asignacion de Coordinadores es: Becas -> Asignacion de Permisos.
En esta guia se mostrara las dos partes del proceso:

e COmo asignar a un nuevo Coordinador del Posgrado desde el CVU
del Coordinador de Posgrado Saliente

e CoOmo puede el Coordinador del Posgrado desde su CVU nombrar a
Su equipo de trabajo

Cbmo nombrar a un nuevo Coordinador del Posgrado
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Seleccionar uno de los posibles.
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Institucién ~ 0000210110000000  CENTRO DE INVESTIGAGION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL LPN. { DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA

o Nombre Completo

111235 RICARDO MONDRAGON FLORES
215822 JESUS ALBERTO OLIVARES REYES
3262719 GABRIELA OFELIA PINEDA LARA
482854 WARIA EUGENIA ROMERO VALENCIA

Indica quienes son los responsables de ese programa: Coordinador, Administrador,
Postulacion y Seguimiento. Se hace notar que Unicamente puede existir un
Coordinador del Programa y un Administrador, los cuales pueden ser la misma
persona.

En la parte superior de la pantalla elegir la pestana “Asignar Coordinador
Programa”
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En el recuadro “CVU” capturar el numero de CVU del nuevo Coordinador del
Programa y terminar oprimiendo la tecla “Tab”, aparecera el nombre de la persona
que tiene asignado el numero de CVU que se eligio.

En el recuadro “Institucion” elegir unicamente la que aparece al seleccionar la figura
de la lupa que se encuentra a la derecha del recuadro.

En la figura del “clip”, sefhalar con el puntero del mouse y cuando el puntero se
convierta en una mano dar un clic.
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Escoger el boton “Examinar” y dar un clic. Buscar en el directorio de archivos de la
PC desde donde se trabaje el archivo digital que corresponda al nombramiento del
nuevo coordinador.

Seleccionar la tecla “Cargar’.

[Lileisd [ o pagines - ConvocstorissBecss... | (] BECAS CONACYT DE INVERSIO... ~ | © Paginss - Preguntas Frecuentes | L Pestaia e

€ | @ hmsepws.main.conacyt.mis9091/psp/REGCYT/EMPLOVEE/REGCYT/ /BECAS.ASI_COORDINADORES GBL

CONACYT G
Buscar: Nueva Ventana | Personalizar Pagina | B, ~
|- Becas Asignacion de Representanies | Asignar Coordinador Programa
> Convocatoria
1> Solicitudes
1> Evaluacién Programa: 001577 (@ Maestria En Ciencias En La Especialidad De Bioquimica
I Seguimients BNy B

- Becas Extranjeras Grado: WAE FechaVigencia:  3112/2016
= Asignacién de permisos
> Curriculum Vitae Unico
(CvU)y * Unisede Inter Institucional Muiti Dependencia Doble Titulacion Especialidad Médica Posgrado con Ia Industria
> Firma Electrénica
- SNIICYT Registro

[ RENECTT
. Coordinador Actual del Programa
> SNI CVU: 11235 RICARDO MONDRAGON FLORES

> Inscripcién a Convocatorias
- PeopleTools

- Programa Nacional de Postular un Cambio de Coordinador del Programa
Posgrado

> Invitaci6n de evaluadores cvu: 112545 © JUAN CARLOS OLARTE MIGHEL
PNPC.

> Feria de Posgrados

> Formacidn Cientificos y
Tecnol

|- Cambio de Contrasefia

Institucién |0000210000000000 | CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL

Oficio de Nombramiento Oficial

No. Registro Nombre Archivo
1 001577_112545_30131210_COLPOS_000101.pdf £ B o
[ ® Borrador Enviada Aceptada Rechazada |
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Verificar que el nombre del archivo digital aparezca debajo de la leyenda “Nombre
Archivo”.

Seleccionar el boton “Guardar” y dar un clic.
Seleccionar el botdn “Enviar postulacién del coordinador”.

Revisar el ultimo recuadro en donde se indica el estatus de la solicitud de cambio de
coordinador, pueden ser los estatus: Borrador, Enviada, Aceptada o Rechazada.

Al final aparecera una pantalla solicitando la confirmacion del movimiento que se
hizo con las opciones Si o No.

Nota: El archivo digital debe estar en formato .pdf y tener menos de dos Mb.

En cuanto se apruebe el cambio de Coordinador le apareceran los privilegios al
nuevo coordinador eliminando los que ya tenia el coordinador saliente.

Como el Coordinador de Posgrado puede nombrar a su equipo de trabajo.
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En la siguiente pantalla seleccionar la lupa
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Ejrugrama: fpooooo |3 ]

Opciones Terminales del

ar ritniero U 4 de 1 L Olitimo
Programa 5 Prirmera E 1 de 1 |I| Itirmo

Opcidn terminal  Descripcidn

1. No se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Administrador.

2. Es obligatorio asignar al menos un Coordinador de Seguimiento v un Coordinador de Postulacion, aungue se asigne al
mismo usuario amhbos roles.

3. Un mismo usuario puede tener 2 o mas roles en el sistema siempre ¥ cuando se respete la regla Ho. 1.

Mostrara sélo los programas del cual es Coordinador de Posgrado en el PNPC,
seleccionar el programa requerido.

Referencia
del Nombre del Programa
programa
000025 Maestis En Materndticas Aplicadas Linea Terminal Ingenietia Materstica MAE
000026  Maestia En Ciencias Linea Terminal Ingenietia De Biosistermas MAE
0Qoozg Especialidad En Ingenieria De Invernaderos ESF
onoo3o Maestria En Ciencia ¥ Tecnologa MAE
onoo3 Doctarado En Ciencia ¥ Tecnalagia Doc
ooooa2 Especializacion En Curtido De Pieles ESP
000048  Doctorado En Filosofla Con Especialidad En Administracidn Do
000050 Doctorado En Ciencia Social Con Mencidn En Sociologia ooc
000053  Doctorado En Historia Do
000061 Maestria En Estudios De Literatura Mexicana MAE
000062 Maestria En Ciencias En Ingenieria Electronica v Computacion MAE
000064 Maestia En Desarrollo Local ¥ Territorio MAE
000065  Doctorado En Educacidn De Las Ciencias, Ingenierias ¥ Tecnologias DoC
'_DPDDEB Doctarado En Ciencia De Alimentos Doc

Agregar el numero de CVU de la persona a la que va a asignar privilegios,

aparecera el nombre de dicha persona en cuanto se teclee el nimero de CVU y se
oprima la tecla “Tab”.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, Del. Benito Juarez, C.P. 03940, México, Distrito Federal
Tels.: 52 (55) 5322-7700 www.conacyt.gob.mx



E BECAS CONACYT NACIONALES 2014 s
MEXICO | INVERSION EN EL CONOCIMIENTO CONACYT

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

conacrr @
Meni &
Buscar:
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Desconexion

MNuevs Ventana | Personalizar Paging |

[ Convacatoria
[ Solicitudes
b Evaluacién

Programa: 003039 @ Waestria En Derecho

- Seguimiento BN y BM

= Asignacién de permisos
> Curriculum Vitae Unico

(CVU) 5 . 5
. D pei
> Firma Electrnica Opcion terminal  Descripcion

Opciones Terminales del

Personalizar | Buscar| 8 primero (4] 14 ge 4 [F Qiimo

- SNICYT Registro 001 DERECHQ DE AMPARO

> RENIECYT 002 DERECHO CIVIL Y MERCANTIL

- Catalogo de entidades 003 DERECHO CONSTITUCIONAL Y ADMINISTRATIVO
I 004 DERECHO PENAL

> Inscripcién a Convacatorias
- PeopleTools I ——

[ Programa Nacional de

Posgrado 3 . - -
> Feria de Posgrados 1. No se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Administrador.

[ Formacién Cientificas y
Tecnol
|- Cambio de Conrasefia

2. Es obligatorio asignar al menos un Coerdinador de imi yunC i de ion, aunque se asigne al
mismo usuario ambos roles.

3. Un mismo usuario puede tener 2 o mas roles en el sistema siempre y cuando se respete la regla No.1.

4. En caso de delegar los privilegios de amini: recuerde que la ilic se

primero 4 4.2 ae 2 [H Oima

Coordinador asignado Buscar

336104 QL ALDO RAFAEL MEDINA GARCIA

CVU Asociado

T
Personalizar | Buscar| #  Primero 1) 1 ge 1 [ Ottimo

Institucion Administracién Postulacion uimiento Estatus Vigencia Aplicar Inactivar

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT A

UCTIRERIEIAEN) JFACULTAD DE DERECHO

Seleccionar el casilla de la columna correspondiente a los roles que se le van a
otorgar a esa persona (Administrador, Postulacion o Seguimiento).

Es importante recalcar que el Coordinador del Posgrado es quien podré dar los
permisos de Administracion (rol del administrador) y éste a su vez podra otorgar los
privilegios de Postulacién y Seguimiento.
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> Seguimiento BN y B

> Curriculum Vitae Unica
(cv)

[ Firma Electronica

[ SNIICYT Registro

[ RENIECYT

> Catdlogo de entidades

> SNI

> Inscripcidn a Convocatorias

[ PeopleTools

[ Programa Nacional de
Posgrado

> Feria de Posgrados

[ Formacion Cientificos y
Tecnol
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Opcién terminal  Descripcién

001 DERECHO DE AMPARO

002 DERECHO CIVIL Y MERCANTIL

003 DERECHO CONSTITUCIONAL Y ADMINISTRATIVO
004 DERECHO PENAL

1. No se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Admi rador.

2. Es obligatorio asignar al menos un Coordinador de Seguimiento y un Coordinador de Postulacion, aunque se asigne al
mismo usuario ambos roles.

3. Un mismo usuario puede tener 2 0 mas roles en el sistema siempre y cuando se respete la regla No.1.

4. En caso de delegar los privilegios de recuerde que la se comparte.

Coordinador asignado " g

CVU Asociado 336104 O, ALDO RAFAEL MEDINA GARCIA

Teléfono Contacto

EMAIL  armegar@hotmail.com

12 de 2

1det

Ultim

| Ultimo

Institu

tracion Postulacién  Seguimiento

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

1 0002130090000000 {FACULTAD DE DERECHO

Estatus Vigencia

A

Aplicar Inactivar

CVU Asociado Q,

Teléfono Contacto EMAIL

Institucién Admi

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT B B B
1 FACULTAD DE DERECHO

Postulacién  Sequimiento

1 0002130090000000

Estatus Vigencia

Aplicar Inactivar

Una vez seleccionada la casilla correcta dar en el boton “Aplicar”

CONACYT %
wens _______&|
Buscar:

®

[ Becas
[ Convocatoria
[ Solicitudes
[ Evaluacién
[» Seguimiento BN y BM

> Curriculum Vitae Unico

(e8]

[ Firma Electrénica

I> SNICYT Registro

- RENIECYT

[> Catdlogo de entidades

- SNI

[ Inscripcidn a Convocatorias

[- PeopleTools

[- Programa Nacional de
Posgrade

[- Feria de Posgrados

(- Formacidn Cientificos y
Tecnol

Programa: 003039 Q)

Opciones Terminales del
p

1. No se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Adi rador.

2. Es obligatorio asignar al menos un Coordinador de Seguimiento y un Coordinador de Postulacién, aunque se asigne al
mismo usuario ambos roles.

3. Un mismo usuario puede tener 2 o mas roles en el sistema siempre y cuando se respete la regla No.1.

se rte

4. En caso de delegar los privilegios de recuerde que la responsabilie

“oordinador asignado E

CVU Asociado

Teléfono Contacto

EMAIL

Institu

1 0000000000000000

1ded

Ultin

CONACYT

\n ic | D n

Nueva Ventana | Personalizar Péqina |

1=
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Si se requiere modificar el privilegio sélo eliminar la seleccion anterior del privilegio
en la casilla y posteriormente seleccionar la casilla del privilegio correcto y dar clic
en “Aplicar”.

Si se requiere eliminar los privilegios, seleccionar el boton “Inactivar’.

CONACYI'@
Buscar: Husva Ventana | Personalizar Péaina | [
[~ Becas
[» Convocatoria .
b Solicitudes Programa: ggap3g
[> Evaluacién

> Seguimiento BN y BM

= Asignacién de permisos
> Curriculum Vitae Unico
(Cvuy
[ Firma Electrdnica
[ SNICYT Registro

Opciones Terminales del =
Programa Personalizar | Buscar |

primero €] 1 ae 1 (¥ Ottimo

Opcion terminal  Descripcién

1 RENIECYT I ——

(- Catdlogo de entidades

> SNI -

> Inscripcién a Convocatorias 1. No se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Administrador.

[ PeopleTools .

> Programa Nacional de 2. Es obligatorio asignar al menos un Coordinador de Seguimiento y un Coordinador de Postulacién, aungue se asigne al
Posgrado mismo usuario ambos roles.

> Feria de Posgrados )

[ Formacion Cientificos y 3. Un mismo usuario puede tener 2 0 mas roles en el sistema siempre y cuando se respete la regla No.1.
Tecnol

- Cambio de Contrasefia 4. En caso de delegar los privilegios de recuerde que la idad se comparte.

Coordinador asignado

primero 4] 1 de 1 Y Ultimo
CVU Asociado

Teléfono Contacto EMAIL

T o
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1 0000000000000000

Aplical Inactivar

Si se requiere agregar a otra persona, las veces que sea necesario, se tiene que
seleccionar la tecla “+”, indicar el numero de CVU de la persona a la que se le
otorgaran privilegios y oprimir el boton “Aplicar”.
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MEXICO

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONACYT @
Buscar:
[~ Becas
[ Convocatoria
I> Solicitudes
[ Evaluacién

I Seguimiento BN y BM

= Asignacidn de permisos

(> Curriculum Vitae Unico
(cvuy

[ Firma Electrdnica

- SNICYT Registro

[ RENIECYT

(- Catdlogo de entidades

- SNI

> Inscripcién a Convocatorias

> PeopleTools

(> Programa Nacional de
Posgrado

[ Feria de Pasgrados

[ Formacion Cientificos y
Tecnol

|- Cambio de Contrasefia

BECAS CONACYT NACIONALES 2014
INVERSION EN EL CONOCIMIENTO

“

co

NACYT

Nueva Ventana | Personalizar PAgina | &,

Programa: 02039 [ Maestria En Derecho ‘

Opciones Terminales del

primero (4] 14 de 4 [¥] Giiimo

Personalizar | Bu:

Opci6n terminal  Descripcién

001 DERECHO DE AMPARO

002 DERECHO CIVIL Y MERCANTIL

003 DERECHO CONSTITUCIONAL Y ADMINISTRATIVO
004 DERECHO PENAL

1. No se debe asignar mas de un usuario con el rol de Coordinador Administrador.

2. Es obligaterio asignar al menes un Coordinador de Seguimiento y un Coordinador de Postulacion, aunque se asigne al
mismo usuaric ambos roles.

3. Un mismo usuario puede tener 2 0 mas roles en el sistema siempre y cuando se respete la regla No.1.

4. En caso de delegar los ilegios de

recuerde que la se comparte.

Coordinador asignado

primero 4] 4 se 1 [M Uitimo

Buscar

CVU Asociado 336104 @ ALDO RAFAEL MEDINA GARCIA

Teléfono Contacto EMAIL  armegar@hotmail.com
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#i
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Institucion Administracion Postulacién  Sequimiento Estatus Vigencia Aplicar Inactivar
UNIVERSIDAD AUTOMOMA DE NAYARIT =
RCOU200E0000000 [FACULTAD DE DERECHO A Inactival

Notas importantes:

Para la postulacion de becas nacionales y mixtas quien tendré los privilegios para
firmar electronicamente el “Oficio de Postulacion” para cada programa es quien
tenga el rol de Administracion. Se hace notar que para el coordinador la asignacion
de alguna otra persona para el rol de Administracion conlleva el compartir la
responsabilidad sobre el uso que se le den a esos privilegios (firma del oficio y
asignacion del equipo de trabajo).

Hay que revisar que la direccion de correo electrénico que aparece en la pantalla
para cada uno de los integrantes del equipo sea correcta, a esa direccién es donde
llegaran todos los avisos del sistema y de contacto con el CONACYT, se aclara que
dicha direccion es la que esta sefalada en su CVU como “principal”.
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