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1. Acceso al sistema 
Ingrese su usuario y contraseña 
 

 
 
 



 

 

Una vez dentro del sistema aparecerá la pantalla inicial con el menú Solicitud, en este menú seleccione la opción 
Inscripción a Convocatoria 
 

 

2. Inscripción a la convocatoria 
La pantalla de inscripción a la convocatoria se divide en dos secciones: Lista de convocatorias e Histórico de 
participaciones. La lista de convocatorias muestra las convocatorias abiertas en las que se puede participar. 
El histórico de participaciones muestra las convocatorias en las que se ha participado. 
 
Para participar en alguna de la convocatorias listadas debe dar clic en el ícono participar  ubicado en la 
columna de acciones de la lista de convocatorias. 
 

 
 



 

 

3. Registro de solicitud 
 
Después de presionar el botón Participar aparecerá la pantalla Registro de solicitud, donde se presentan los 
datos de convocatoria, número de solicitud, estatus, tipo de solicitud, fecha de solicitud y el periodo a evaluar. 
 

 

3.1. Resumen de CVU 
Resumen de CVU muestra la información que registrada en su Currículum Vitae Único, para editar esta 
información es necesario hacerlo desde el CVU. 
 



 

 

 



 

 

 
 

3.2. Datos para evaluación 
En esta sección debe seleccionar, área de conocimiento, campo disciplina, sub disciplina y especialidad de su 
área de investigación. También deberá indicar la comisión donde desea ser evaluado, una vez selecciona 
seleccionados deberá presionar el botón guardar para grabar los datos seleccionados. 
 

 



 

 

 
 

3.3. Semblanza 
Llene los campos de la pantalla de acuerdo a su trayectoria académica, participaciones, reconocimientos y 
formación de investigadores, una vez completada la información presione el botón guardar. 
 

 



 

 

 

3.4. Anexos de solicitud 
Sección para subir los documentos solicitados para su participación, para subirlos debe presionar el botón  
 SELECCIONAR ARCHIVO y buscarlo en su computadora, no olvide que el peso del documento no debe ser mayor 
a 5mb y el formato debe ser PDF. 
 
 
 



 

 

 

4. Finalizar solicitud 
Una vez completada la información y documentación solicitada para la participación en la convocatoria es 
necesario presionar el botón FINALIZAR ubicado en la parte inferior de la pantalla. 
 

 
 
Este botón nos llevará a la pantalla FINALIZAR SOLICITUD, en donde se presentará un panel de la información 
con el resumen la solicitud y nos indicara para cada sección si la información está completa o incompleta.  



 

 

 
Si la información está completa presionamos presionar el botón GENERAR DOCUMENTO para crear el 
documento de la convocatoria. 
 
El paso siguiente es la firma del documento, que puede consultarlo en el “Anexo Instructivo Firma Electrónica”.  
 
Es necesario contar con la e.Firma del SAT (antes Firma Electrónica) para poder firmar la solicitud y enviarla, ya 
que la solicitud firmada electrónicamente constituye el comprobante oficial de inscripción a la convocatoria. 
 
 


