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1. Funcionalidad y operacion de la solucidon tecnolégica

1.1 Acceso al sistema

Registro: https://reqgistro.secihti.mx/

RIZOMA: https://rizoma.secihti.mx/

2. Marco de Trabajo

La pantalla de inicio mostrara un menu donde dependiendo del rol que ha ingresado se le
permitira realizar diferentes opciones.

2.1 Roles
Rol Solicitante (Persona Becaria).
2.2 Botones de la Aplicacion

El sistema utiliza diversos botones para denotar las operaciones que el usuario puede
realizar en el sistema, como son: guardar, documento, salir, etc. Los botones utilizados a lo
largo de todas las pantallas del sistema son:

Se utiliza para avanzar

Continuar de una pantalla a otra.
Ok Se utiliza para cerrar una ven-
D
Aceptar tana emergente.
0+ Iniciarsesin Iniciar Se utiliza para iniciar sesion en
Sesion el sistema

m Signin Se utiliza para ingresar

en el sistema.
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Iniciar se-
sion

Seleccione
un archivo

Cambiar
Eliminar

Agregar

Editar

Buscar
Cancelar
Guardar

Agregar contacto de
Emergencia

Documento
probatorio

Seleccionar fecha
actual
Cerrar

Ver

Ver
solicitud

Se utiliza para seleccionar un
archivo para luego ser adjun-

tado.

Se utiliza para editar y cambiar

un archivo adjunto.

Se utiliza para eliminar
informacion.

Se utiliza para agregar
informacion.

Se utiliza para editar la
informacion de un
registro.

Se utiliza para buscar
informacion.

Se utiliza para no
ejecutar una accion.
Se utiliza para guardar la
informacion registrada.
Se utilizar para agregar
uno o0 mas contactos de
emergencia.

Se utiliza para adjuntar
mas de un documento
probatorio.

Sirve para seleccionar la
fecha actual.

Sirve para cerrar una
ventana
Sirve para visualizar un
archivo adjunto
Sirve para descargar la

solicitud en formato PDF.
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Enviar solicitud Er.lv.lar Sirve par.a.enwar la
solicitud solicitud

Si Sirve para aceptar una
accion.
No ) No Sirve para no aceptar
una accion.

Sirve para desplegar en
pantalla la Solicitud con

37z Descargar el estatus Enviada y con
Descargar solicitud | . . s
Solicitud informacién integrada
en el Perfil Unicoy en la
Solicitud

2.3 Funcionalidad REGISTRO > Registro de nuevo usuario

El usuario debera ingresar en la liga_https://registro.secihti.mx/

Luego de ingresar en la liga debera registrar los datos marcados como requeridos.

Nota: En caso de que el usuario sea extranjero podra ingresar su CURP o bien en caso de
no contar con ese dato debera habilitar la casilla de Soy extranjero sin CURP.

Registrate

Soy extranjero sin CURP
Ingresa tu CURP *

I

Cienciay
Tecnologia

¢¥aiens una cusnia? Inicle sesin aqui
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En caso de que el usuario ingrese una CURP que ya se encuentre registrada, el sistema
desplegara la siguiente alerta, la cual indica que la CURP ya esta registrada en el sistema.
(el proceso de registro es para nuevos usuarios).

Alerta X

sta CURP ya se encuentra registrada.

Intenta Iniciar sesion © Recuperar contrasena.

Lo« 2

Si el usuario no conoce su CURP podra dar clic en el link: ;No conoces tu CURP? con lo cual

sera canalizado a la pagina de RENAPO para realizar el proceso de busqueda y consulta de
la CURP.

Consulta tu CURP

Pasol Paso2
Basqueda Descargar CURP

Busqueda

uede efectu

Clave Unica de Registro de Poblacion [JEsEUES SRl

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)*:

Una vez que el usuario ingresa los datos requeridos en el formulario de registro, debera
oprimir el botén Continuar, el sistema lo enviara a la pantalla de Verificar tus datos para
la verificacion de su informacion registrada, en caso de que el usuario sea extranjero
debera ingresar el pais de Nacimiento, una vez que se haya verificado la informacion
debera dar clic en el botdn de “Si” en la pregunta: La informacidon que obtuvimos de
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RENAPO ;es correcta? y enseguida deberd oprimir el boton de Guardar registro, el
sistema le desplegara un mensaje de jRegistro guardado!.

Es importante revisar el correo electrénico registrado para confirmar su registro, con esta
accioén el sistema enviara una notificacion al correo electrénico que el usuario registro.

Registrate

Soy extranjero sin curp
Ingresa tu CURP *

Cienciay ;
Tecnologia —

Humanidades,
ién

Verifica tus datos

Cienciay
Tecnologia

idades,
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Ciencia y
Tecnologia

Secretaria 8¢ Ciantia, Humanidades,
Teenolagla e Innouacien

Posteriormente el usuario debera ingresar directamente a la cuenta de correo electrénico
que registro y debera darle clic en el link que se le hara llegar a su correo para completar la
activacion de su registro.

| Rizoma - 2022 |

Estimado/a nombreusuarionuevodos:

Pagina 8|53

2026

ano de . ......@5B——-‘‘"— ]
Margarita

Maza




Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Si realiz6 todos los pasos de manera correcta, el registro se completara satisfactoriamente
y los datos que registro previamente como él (correo electrénico y contrasefia) seran

mismos que debera utilizar para ingresar al sistema de RIZOMA en donde podra ver su
Numero de CVU que se le generé y su ID RIZOMA dicho dato es su mismo correo

electréonico del usuario.
2.4 Funcionalidad - Sistema Rizoma

El usuario debera ingresar en la liga: https://rizoma.secihti.mx/

Una vez que ingrese a la liga debera dar clic en el botén de Iniciar sesién

s i

RIZOMA

Por favor, ingrese al sisterma para continuar.

iBienvenido de nuevo a SECIHTI!

Contacto / Asistencia técnica

Clendiay, —
Tecnologia
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Una vez que el usuario ingreso sus datos de autenticacion, el sistema lo enviara a la
pantalla de “AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA RIZOMA”, en donde debera aceptar los manifiestos
y seleccionar las casillas de verificacidon de las mismas.

y estoy de iento de mis datos

{ Manifiesto que oterge mi consentimiento para que mis datos

| Manifiesto que he leido el presente aviso de privaci

Seleccionadas las casillas aparecera un botén de “Aceptar”, debera presionar o dar un
clic sobre el mismo botdn para continuar con la siguiente pantalla.
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€ 5 C & hipsy/demo-rzomacrip.conahoytm

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA RIZOMA

1. Nombre completo

2. Fecha de nacimiento

3. Nacionalidad ro telefonico per

stado de Nacimiento 1. Trayectoria educativa

12. Informacion laboral

5. Correo electrénico personal

6.5ex0 13. Fotografia

7. Domicilio completo

@) Manifiesto que he leido el presente aviso de privacidad y estoy de acuerdo con el tratamiento de mis datos personales *.

d

@) Manifiesto que otorgo mi consentimiento para que mis datos sean para las

Una vez presionado el botén, se mostrara la pantalla principal de RIZOMA en la cual
podra visualizar su nimero de CVU su ID RIZOMA (correo del usuario), asi como la
convocatoria a seleccionar, asimismo del lado izquierdo visualizara las secciones y

subsecciones que conforman el Perfil Unico.

rizoma

PERFIL UNICO

1D Rizoma:

Convocatorias abiertas

?  Solicitud

+ Si quiere aplicar a alguna convocatoria, revise que los datos que estan en fa seccion de Mi perfil estén correctos

& Acercade A
M Educacién A
Trayectoria profesional N
& Convocatoria Becas nacionales para estudios de posgrado 2023-2 LTS
- Publicacion: 01 sept 2023
Cierre: 31 dic 2028
) No hay informacién aun.
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- ¢ & 1D Rizoma: omarhagen@hotmail.com
o JESUS OMAR FERNANDEZ YANEZ bl

PERFIL UNICO

Convocatorias abiertas

Sollitud
c toria & pora ost

i No hay informacién aun

3. Acerca de:

3.1 Mi perfil

Nota: El usuario debera llenar todos los campos marcados como requeridos, ya que
son obligatorios para completar con el correcto llenado de la solicitud para la
convocatoria de Becas Nacionales.

Agregar fotografias

El usuario agregara una fotografia, para ello podra seleccionar o arrastrar un archivo
en el campo de Fotografia. La imagen debera tener el formato.jpg. Después de
seleccionar y agregar la imagen el sistema generara el mensaje: “Ha agregado
exitosamente la imagen. Para conservar los cambios debera dar clic en el botén
Guardar.
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ID Rizoma:

PERFIL UNICO

Mi Perfil
d Fotografia
Variable: jrbfica N
m e A ’ rey st
N J
Semblanza
o
Medios de Contacto
Qo de-vwtusts st
3
chrgellera (53 » 222 » Juan Palo Resind Sncher » 22 » Agerte » AZOMA » Totes
= oy c- a0

Avchives peszanalaador jpa

Nombre de srchic:

s Cancetr
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) CONAKCYT  inicio
@ i

rizoma
o

ERFIL UNICO

Mi Perfil

Medios de Contacto

Una vez agregada la fotografia podra actualizarla con el botén “Cambiar” o bien
“eliminarla” con el botdn Eliminar, solo para el caso de que requiera cambios.

Agregar Semblanza

El usuario debera agregar una semblanza que comprenda una sintesis sobre su perfil
académico, profesional y personal, asi como sus principales objetivos y herramientas
de trabajo. Una vez redactada la semblanza, debera oprimir el botén de Guardar que
se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacion.
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@ CONAHCYT  inicio
rizoma

PERFIL UNICO

Mi Perfil
Fotografia
m & A . =
@ T A ( ]
Semblanza *
o
Medios de Contacto
Medio de contacto principal

Medios de Contacto

El usuario podra agregar un medio de contacto por medio de correo electrénico, movil
o teléfono y debera seleccionar el botén de ¢Este es su contacto principal?, solo para
el caso de que el contacto registrado sea su contacto principal. Al oprimir el botén de
agregar el sistema desplegara el mensaje: Ha guardado exitosamente el medio de
contacto. Para conservar los cambios debera dar clic en el botéon Guardar y podra

visualizar en pantalla el contacto agregado.

L Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda

Tipo de contacto *

PERFIL UNICO

+ Solicitud

2 Acercade v

Mi perfil
Variables sociodemogréficas

M Educacion

[ /)

% Cuenta~
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@ CONAHCYT  |nic

Tipo de contacto *
PERFIL UNICO

Correo electrénico

@';5} CONAHCYT  |nicio ¥ Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda & Cuenta ~
rizoma
Medios de Contacto
PERFIL UNICO
+ Solicitud
omarhagen@hotmail.com
& Acercade v e ct
T
Vari. s sociodemograficas
ar Z ) w
N
AN
Bqrr
¥4 o}
r/ ©
Tipo de contacto *

Area de conocimiento

El usuario deberd agregar los campos requeridos con base en Area, Campo, Disciplina
y Subdisciplina y posterior debera oprimir el boton de Guardar.
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CONAHCYT  |nicio

rizoma Area de conocimiento

PERFIL UNICO
Area* Campo *

Disciplina * Subdisciplina *

Identificadores de autor

El usuario podra agregar los campos de esta seccion los cuales son opcionales.

@ CONAHCYT  nicio

rizoma

Identificadores de autor
PERFIL UNICO

ORCID

arXiv Author ID

En la parte inferior de los Identificadores de autor, el usuario podra visualizar solo
como lectura, la informaciéon correspondiente a algunos de sus datos personales
(CURP, Nombre, Apellidos, Fecha de Nacimiento, etc.).

En esta seccion debera agregar el RFC, Estado Civil) y el Documento probatorio de
nacionalidad.

Para el caso de que algun dato personal se encuentre incorrecto debera escribir al area
de Centro de atencién Técnica al correo de cca@secihti.mx para su apoyo.

RFC

El usuario debera agregar el RFC el cual es un dato requerido en la solicitud, y
posteriormente oprimir el botén de Guardar.
2026
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,’.7—]

Estado Civil*

El usuario debera seleccionar del catalogo desplegable de “Estado civil” alguna opcidon
para acreditar su estado.

Estado Civil * Nacionalidad

€ ¢)

|t H ST

| Soltero(a) e
oA b

Documentacion probatoria de nacionalidad*

Debera ingresar su documento probatorio de nacionalidad, como se muestra en la
siguiente imagen.

Documento probatorio de nacionalidad

ﬁ:‘r Acta_de_Nacimiento. Camb ar@ ) [ Eliminar @ )
Domicilio
2026 Pagina 18|53
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El usuario debera agregar la informaciéon en los campos requeridos y seleccionar si el
domicilio se encuentra en México o en el extranjero, dependiendo de la opcidn
seleccionada se debera de llenar la informacién requerida, también debera indicar si

el domicilio es de tipo Urbano o Rural. Finalmente debera dar clic en Guardar para que
se guarde su informacién.

Domicilio

Vialidad
El usuario debera agregar la informacién en los campos requeridos

Nota: En caso de habilitar el check de ;Se requiere mas detalle para su ubicacién?, se

desplegara la seccidn en la cual se podran agregar las Referencias para conocer a mas
detalle la ubicacion del domicilio.

Finalmente debera dar clic en el botén Guardar.

AN~ Pagina 19|53
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rizoma

Vialidad

PERFIL UNICO

~: Ciencia yTecnologia

Nombre de la vialidad *

Parte numérica

NGr

Parte numérica

{@ CONAHCYT  |nicio

v

Nimero exterior anterior

v

Parte alfanumérica

Se requiere mas detalle para su ubicacién?

rizoma

PERFIL UNICO

Referencias

¢Se requiere més detalle para su ubicacién?

Parte alfanumérica

Tipo de calle Nombre de la calle
CALLE v
Tipo de calle Nombre de la calle
LLE v
Tipo de calle Nombre de la calle
~ e "
= D ( )
Descri pcion
v
«©

s D

Contactos de emergencia

El usuario debera agregar la informacion en los campos requeridos.

Nota: En caso de que el contacto de emergencia viva en el mismo domicilio del
solicitante puede seleccionar el botdon del campo ¢;Domicilia en la misma direccién?, y
en automatico se llenaran los campos requeridos.

2026
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Bocemtencs Fecha Ge necmients Sass

Comres shecrrimico Cardaracion de carreo shectrtnce

t B~ -

Medon prefererie pars Qe Aos Cormmniasermos LDtwmicitis on 18 rinma irecessn?
Dorde e ercuantrs 62 Bam

Cotaco MUr eSO A SIS

Aseramentia [

Una vez hechos los registros correspondientes se debera seleccionar el botén de:
“Agregar contacto de emergencia”.

Donde o sncusntrs e

L [ o= Q
(oado MO0 © A sbkhe
ok i

Posterior se mostrara un mensaje en recuadro verde en donde se indica que: “Ha
guardado exitosamente el contacto de emergencia. Para conservar los cambios
debera dar clic en el boton Guardar”.
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rizoma

"7
T —

Es importante verificar que el sistema le muestre el mensaje de “La seccién Mi Perfil se
ha actualizado”.

3.2 Variables Sociodemograficas

En esta seccidén se podra ingresar la informacion sociodemografica a través de un
cuestionario la cual dependiendo de la respuesta que se de en cada una de las

preguntas, cambiara el flujo del cuestionario o se desplegaran mas preguntas para
conocer la informacién mas a detalle.

Nota: La informacidon recopilada en esta seccién es informacién que se tratara de
manera confidencial y con fines estadisticos.
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@ oA o
PERFIL UNICO
demogrs
me A~
@ Tryectoria profesional A Variables sociodemograficas

e cio
rizoma

PERFIL UNICO

@ Trayectoria profesional A Variables sociodemograficas

1. Por una situacion de salud o de nacimiento ;tiene mucha dificultad o no puede realizar alguna de las tareas de la vida
diaria?

2.;Usted se considera indigena?

Una vez que concluido con el llenado de la informacidn de esta seccion, debera oprimir
el botdon de Guardar y el sistema desplegara un mensaje de: La seccidon Variables
sociodemograficas se ha actualizado.

@ covancyr

rizoma

PERFIL UNICO

@y A~ Variables sociodemograficas
Po de sal cimie mucha dif o a
aaaaaaa
2 s indig
3 bla slguna lengua indig
edsf grofa)
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4. Educacion

4.1 Trayectoria académica
Al presionar el botén de Agregar, el usuario deberd ingresar la informacién requerida

de (Nivel de escolaridad, Titulo, Estatus). Dependiendo de lo que el usuario seleccione
el sistema le requerira cierta informacién para ser completada.

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

@ Trayectorla profesional A Nivel de escolaridad *

Busqueda institucion *

Posteriormente debera agregar la institucion. Al oprimir el boton de Agregar, el
sistema desplegara el campo de Buscador institucion, para el cual se podra ingresar
de manera parcial o completa el nombre de la institucién, posterior debera seleccionar
si la institucion es Extranjera o Nacional, si es Publica o Privada y enseguida oprimir el
boton Guardar, el sistema desplegara en pantalla la tarjeta con la informacion de la
Institucién. Una vez registrada la informacion de los campos requeridos (Nivel de
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escolaridad, Titulo, Estatus) y de la Institucién al oprimir el botéon de Guardar el sistema
desplegara en pantalla la informacién registrada con la etiqueta Registro completo.

Busqueda institucion *

Buscador Institucién

Tipo de institucion *

Busqueda institucion *

Tipo de institucion *

Pablica / Privada *

@ CONAHCYT  jnicio

rizoma

PERFIL UNICO

Una vez registrada la informacion en la seccidon de Trayectoria académica, el usuario
podra Editar o Eliminar dicho registro.

;Qué hacer en caso de no encontrar la institucion?

En caso de no encontrar la institucién el usuario debera dar clic en el link: ;Qué debo
hacer en caso de no encontrar una universidad, institucién o empresa?, y realizar
los pasos indicados en la ventana de Ayuda: Agregar institucion.
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Busqueda institucion *

Buscador institucién
(:‘. VERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM )

Tipo de institucion *

o

Publica / Privada *

Institucion *

Ayuda: Agregar institucion

i6n 0 empresa?

istro de institucion o empresa se organiza en niveles, siendo el primer
cién 0 empresa que la encabeza o las agrupa

Nivel  Universidad Nacional Auténoma de México

Nivel 2 Facultad de Derecho de fa UNAM

go, si a institucion
ctronico a la cuent

Nombre de la razon sociat
RFC (opcional)
Direccién

Calle:

Numero,

Cadigo Postal

Entidad o estado.

Pais

Direccin Web de la institucion o empres

Favor de adjuntar algun otro medio de verificacion (documento membretado, cédula de RFC
titulo o diploma de 2 institucion, etc. )

El usuario deberd generar un mensaje de correo con la informacién requerida y
enviarlo al area de Centro de Atencidon Técnica al correo: cca@secihti.mx.
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Editar registro

Al oprimir el botén de Editar, el sistema desplegara la seccion en donde el usuario
podra editar algun dato para su modificacién si asi lo requiere, para ello debera
actualizar el dato y luego oprimir el botén de Guardar, con lo cual se guardara el
cambio realizado y el sistema desplegara un mensaje de confirmacion de la seccidn.

Trayectoria académica

ra en Informtica

Trayectoria académica

vvvvvvv

Institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM)
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@ et e

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Licenciatura en Informatica Administrativa

Nota: Al seleccionar la opcidon de “Grado obtenido” en el campo de Estatus de la seccién
de Trayectoria Académica, solo podra seleccionar una fecha menor o igual a la fecha
actual de la obtencidon del grado.

Eliminar registro
Al oprimir el botén de eliminar, el sistema desplegara un mensaje para preguntar al

usuario si desea eliminar el registro, al oprimir el botdn de Eliminar se procedera con
el borrado del registro y la informacién de la seccién de Trayectoria académica.

@ covneYT  nicio

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Licenciatura en Informética Administrativa

[ Besistro compiera ]
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jAtencién!

Adjuntar documento probatorio

Al oprimir el boton de Documento probatorio, el usuario podra subir un documento, para
ellopodra arrastrar un archivo o bien seleccionarlo, al seleccionarlo el sistema desplegara
una ventana de Carga del documento con el mensaje: Ha agregado exitosamente su
documento.Para conservar los cambios debera dar clic en el botén Guardar. Una vez
que se agrega el archivo se debera de oprimir el botén de Guardar, con lo que el sistema
desplegara el mensajelLa seccidon Trayectoria académica se ha actualizado.

Para poder cambiar o eliminar el archivo que se adjuntd, solo debera oprimir el botdn
correspondiente (Cambiar o Eliminar).

YT o
J“ rizoma
PERFIL UNIC
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Carga de documento

Documento probatorio

Arrastre y suelte su archivo

=

| Seleccione un arch

| Cerrar | (MeliE]{ETS

@ Abrir b4
« v 4 > Esteequipo » Escritorio » Proyectos » ~ O Buscar
Qrganizar » Nueva carpeta
~
Lo Mombre Fecha de modificacion Tipo
# Acceso rapido -
Prayecto Becas Posdoctorado Carpeta de archivos
Escritorio Proyecto Becas Vinculacién-Convocatori... Carpeta de archivos
& Descargas Proyecte Catedras Carpeta de archi
|| Documentos Proyecto Ciencia de Frontera Carpeta de al
=] Imagenes Proyecto CVU Rizoma Carpeta de a
Proyectos Proyecto Formalizacion Carpeta de arc|
Proyecto PNPC Carpeta de arc|
Manuales ~ .
Proyecto Portales Carpeta de archivos
Otras pruebas Proyecto RCEA Carpeta de archivos
Pruebas Prayecta SNI Carpeta de archivos
& OneDrive SCRUM Carpeta de arc|
Team QA Carpeta de archivos
3 Este equipo Temas para exponer - Sesién de Mejoras Carpeta de archivos
" @ Documento para Pruebas 27/08/2021 10:48 a. m. Adobe Acrobat D... 111 KB w
=% Red
Mombre de archivo: | Documento para Pruebas ~ ‘ Adobe Acrobat Document ~
e

Carga de documento

Documento probatorio

Ha agregado exitosamente su documento. Para conservar los cambios debera dar X
clic en el botén Guardar

.o 0108MB ( cambiar g ) ( Eliminar @ )

|
.d 2026
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rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Nota: El peso maximo del archivo no debera ser mayor a 10 Mb y solo podran agregarse
archivos de tipo PDF.

Visualizar archivo adjunto

Para visualizar el archivo adjunto el usuario debera oprimir el botén de Ver, con lo cual el
sistema imprimira en pantalla el archivo que se adjunté.

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Licenciatura en Informética Administrativa

AEXIC JAM)
[ Registro compieta ]
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OQ0 Documento pora Prusbas1683762130437.pal
o s ;

Introduccién

Actualizar documento adjunto

Para actualizar el documento adjunto se debera oprimir el botén “**/, con lo cual el sistema
abrira una ventana de Carga de documento, para que se cargue el documento que subira

al sistema, una vez que se adjunte el nuevo documento debera oprimir el botén de Guardar
para que se muestre el cambio realizado.

PERFIL UNICO

Trayectoria académica
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€ abiic
» Esteequipo > Esertorio » Proyecto SNI » Modulo Ayudantes »
Organizar = Nueva carpeta
Narsbre Fechs de modif
# Aceeso ddpido

Incidencies en Produccion
I Escritonio

Manusles
& Descarges Migracién Ususnios Ayudantes
4 Documentes Notificaciones

) imigenes Pendrentes

Jotge Proyectes Penduentes Ayudentes

Pruebes y Quesies

Reglas de Negocio

Reporte listado de ayudantes
Reportes

@ OneDrive Requesimientos de Usuaric

Prueba sin seccién Plan de trsbajo
Pruebas

Pruebas DEMO Ctas Banc Lib Prod 30Mey23

Reuniones con Usuario y OIC
T Este equipo. Scripts Ayudantes Selenium IDE
o Red Usuarios
% COMPROBANTE DE ESTANCIA LEGAL
5 COMPROBANTE DE ESTUDIOS - AYUDAN...
% DOCUMENTO DE BAJA - AYUDANTES
% INFORME DE ACTIVIDADES
3 PLAN DE TRABAJO MODULO - AYUDAN...

Nombre de archivo: | COMPROBANTE DE ESTUDIOS - AYUDANTES

arga de documento

Documento probatorio

105 cambios deberd dar
clic en el botsn Guardar
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Eliminar documento adjunto

Para eliminar el documento adjunto se debera oprimir el botén' ™ Jcon lo cual el sistema
desplegara la ventana con la pregunta: Estas seguro de eliminar el documento, ;Desea
continuar?, al oprimir el botén de Si, el sistema le presentara en pantalla un mensaje
confirmando que el documento se borré de manera exitosa.

@ oW nico

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Informatica Administrativa

Confirmacion o

Estas seguro de eliminar el documento, ; Desea
continuar?

§ covanert

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica
@ A
Licenciatura en Informatica Administrativa
oD
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4.2 Idiomas

En el apartado de Idiomas, al oprimir el botén de Agregar, el sistema lo enviara a la pantalla
de Idiomas en el cudl desplegara los campos requeridos que deberan se completados
correctamente, una vez completada la informacidon debera presionar el botén de Guardar,
posterior se le desplegara un mensaje confirmando que la seccién se ha actualizado,
asimismo se podra visualizar la informacion registrada y la etiqueta de Registro completo.

En caso de seleccionar la opcidn Si en la pregunta ;Cuentas con certificacion?, se debera
ingresar la informacién requerida.

& coMHYT  nicio

rizoma

PERFIL UNICO

Idiomas

Idiomas

No hay informacién aun

Lenguas originarias

No hay informacién adn
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Idiomas

Idiomas

Idioma *

Grado de dominio *

Nivel de conversacion *

Nivel de lectura *

Nivel de escritura *

Cuentas con cortificacién? *

Instituci6n que otorgs certificado

Fecha de evaluacién *

Documento probatorio *

Vigencia de

Vigencia a

Puntos / porcentaje *

Nivel conferido *

Idiomas

Idiomas

English (Australia)

Lenguas originarias
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Una vez registrada la informacion en el apartado de Idiomas, el usuario podra Editar o
Eliminar dicho registro.

Lenguas Originarias

En el apartado de Lenguas Originarias, al oprimir el botén de Agregar, el sistema lo enviara
a la pantalla de Lenguas Originarias en el cual le desplegara los campos requeridos que
deberan se completados correctamente, una vez completada la informacién debera
presionar el botén de Guardar, posterior se le desplegara un mensaje confirmando que la
seccion se ha actualizado, asimismo se podra visualizar la informacion registrada y la
etiqueta de Registro completo.

En caso de seleccionar la opcidn Si en la pregunta ;Cuentas con certificacion?, se debera
ingresar la informacion requerida.

Idiomas

Idiomas

English (Australia)

s

Lenguas originarias
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Idiomas

Idiomas

Lenguas originarias

Una vez registrada la informacion en el apartado de Lenguas Originarias, el usuario podra
Editar o Eliminar dicho registro.

5. Registro de Solicitud para la Convocatoria de Becas Nacionales para Estudios de
Posgrado en programas elegibles no escolarizados 2026

En el menu superior de lado izquierdo el sistema le mostrara la seccion de Solicitud, al dar
clic en pantalla le mostrara las convocatorias abiertas que se encuentran publicadas.

Al dar clic a la liga de la Convocatoria abierta a participar, el sistema le desplegara una
pantalla de Datos para la evaluacion, el cual usted podra verificar su informacion.

Nota: Para aplicar a alguna convocatoria, el usuario debera revisar que los datos llenados
en la seccién de Mi perfil estén correctos.

Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda & Cuenta ~

AHC 0
rizoma ID Rizoma:

PERFIL UNICO
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Una vez que el usuario selecciono la convocatoria en la pantalla de Datos para evaluacion,
el sistema le indicara al usuario la informacion que se tiene registrada previamente en
el Sistema Nacional de Posgrados - SNP.

Se mostrara un mensaje de sugerencia: “En caso de que haya una inconsistencia en la
informacion, favor de solicitar al coordinador del programa de posgrado actualizar los
datos en el Sistema Nacional de Posgrados antes de continuar con su postulacién.”

Datos para evaluacion

En caso de que haya una inconsistencia en la infoermacién, favor de sclicitar al coordinador del programa de posgrado

actualizar los datos en el Sistema Macional de Posgrados antes de continuar con su postulacian.

rizoma
PERFIL ONICO
Datos para eva ic
a v T.‘ .
m ~
@ A~ —
=5
e Modalidad
{ DA D D
Tipa
C ) &= ) )
eriodol Duracién oficia o lectives
& D) ©
de conoc campo
C D C D i)
Grad Promedio ultimo grado
C ) @
Facha i
) @ D
s

Una vez que se encuentre verificada la informacién de manera correcta, debera presionar
o darle un clic al botdn de “Crear”, como se muestra en la siguiente imagen.
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"

rizoma P N N
(un I L )
\ J J
cara
Periodo lectivo

v
(T
(‘semesTraL )
$ J
Area jento
& @ D ONDE)
. _ 4
@ Tra E ~
Grado Promedio Gltimo grado
== ) @
\‘
Duracién estudios (en meses)
Periodos estudio
Fecha de inicio de estudios Fecha fin de estudios
Yorams W N
((ovosr2023 ) (3108r02 J
Cancelar @

Si posiciona el puntero de mouse por encima del botén de “CREAR”, se mostrara un
mensaje para confirmar nuevamente que la informacién esta correcta, como se muestra en
la siguiente imagen.

: D & e A
rizoma ) 1 dic 2026
Total de periodos lectivos
~
)
S tud
campo Disclplina
& v
) (ADMINISTRACION / GESTION EMPR ADMINISTRACION Y DIRECCION DE
P ¢ Y € P
‘ Promedio ultimo grado
.
~ )
/N

Duracién estudios (en meses)

Periodos estudio

Fecha de inicio de estudios

Cancelar @ Crear@

Nota: En caso de que haya una inconsistencia o una informacién incorrecta, favor de
solicitar al coordinador del programa de posgrado actualizar los datos en el Sistema
Nacional de Posgrados antes de continuar con la postulacion.

Una vez verificada la informacién y que se encuentra de manera correcta. Debera de
presionar el botén de “Crear” enseguida le desplegara las secciones y se activara la solicitud
en estatus de “EN_CAPTURA", este estatus le permitira hacer todas las modificaciones
pertinentes antes de enviar la solicitud, las secciones a mostrar son:
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5.1 Periodos

Periodos

+ Confirme periodos de beca.

Fecha de inicio de estudios Fecha fin de estudios
01/09/2023 31/08/2027
Fecha inicio de beca * Fecha fin de beca *

(_ 01-10-2023 @ (_ 30-09-2027 @

Confirmar periodos

Nota: En caso de existir una inconsistencia en la duracién de la beca, como, por ejemplo,
que el programa de estudios sea por 24 meses y la beca se muestre por 23 meses, debera
de reportarlo al area de Centro de Atencidn Técnica al correo electrénica de cca@secihti.mx
para su atencion y sequimiento del problema presentado.

5.2 Dependientes economicos

Dependientes EcOnomicos

+ Agrege a sus dependientes ecénomicos

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Fecha de Nacimiento Edad Parentesco Sexo

. . . Fermenino vasculino
(7 > o <Selecc10ne una opcién :) SIRENING Maseulino
Agregar +
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5.3 Nivel de escolaridad

Nivel de escolaridad familiar

Agrege la escolaridad de sus familiares* (al menos un registro)

Familiar Escolaridad

(Se\ecclone una opcion ¢> (Se\eccione una opcién :)
Seleccione a su familia Seleccione la escolaridad de su familiar

Ocupacion

(Se\ecciome una opcién :)

Seleccione |la ocupacion de su farr

5.4. Contacto de emergencia

En caso no haber actualizado en RIZOMA los contactos de emergencia el sistema
mostrara un mensaje el color rojo indicando el campo faltante por llenar, para ello debera
de incluir la informacion de los contactos de emergencia en el apartado de “Mi perfil”, para
ser direccionado de manera automatica debe dar clic sobre la liga de “Ir a Mi perfil”. (Ver
detalle pag.11 de este manual).

Emergencias

Para los siguientes campos, se utiliza informacion de Mi Perfil, si se requiere alguna modificacion se puede ir a la seccién.
Agregue sus contactos de emergencia en Mi Perfil* (al menos un registro)

@ Sin contactos de emergencia
Agregue contactos de emergencia

| Ira Mi Perﬁ||
Cancelar® Vista previa ¥ Enviar solicitud
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El usuario debera oprimir el botén de “Guardar”, enseguida el sistema le desplegara un
mensaje: La seccion Mi Perfil se ha actualizado, con lo que el usuario debera entrar
nuevamente a la seccién de Solicitud para validar que la informacion faltante fue guardada
correctamente y que ya se muestra visible en la pantalla de Datos para la Evaluacion.

@CONAHCVT Inicio Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda ¢ Cuenta ~

Parentesco Fecha de nacimiento Sexo
rizoma U Gslaceiona ips ot ) (
\ 3 \
PERFIL UNICO
Correo electrénico Confirmacion de correo electrénico
Solicitud £ N iff Z N\
e = 4 NG - J
Acerca de v : i
Lada Teléfono Movil
Mi perfil ( N ( y
Variables sociodemogréficas /N J /
{0 Educacién A Medio para que nos iquemos Domicilia en la misma direccién?
(s ~N
@ Trayectoria profesiona ~ L s b
¢Dénde se encuentra su domicilio? en Méxic en el extranjero

Cédigo postal

( )

Estado Municipio o Alcaldia
Asentamiento Tipo asentamiento
('

(

\

Agregar contacto de emergencia +
Cancelar @ Guardar@

) CONAHCYT  inicio . Descard ] [N
= 3 i .
PERFIL UNICO
Mi Perfil
Fotografia
4 N
~ o 7 ‘o
N
\ J
Semblanza *
]
)
Medios de Contacto
‘Medio de contacto principal
ar / El 0]
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Para regresar a la pantalla de Solicitud activa (para continuar con el llenado de los
datos de la solicitud).

Primero debera dar clic en la seccidon de Solicitud, luego en el link de la convocatoria.

@CONAHCVT Inicio l. Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda ¢ Cuenta~

rizoma ID Rizoma:

PERFIL UNICO

| B I Mi Perfil

& Acerca de N2

Mi perfil
Fotografia

Variables sociodemogréficas 7 N

M Edu - =
Cambiar (g ) ( Eliminar @
Semblanza *

Medios de Contacto

Madio do contacto principal

ID Rizoma:

rizoma

PERFIL UNICO

e
= Solicitud
& Acercade v Cor ia Becas naci para estudios de 20232
E4 Fecha de creacion: 2023-09-04
N
~ Convocatorias abiertas

+ Si quiere aplicar a alguna convocatoria, revise que los datos que estdn en la seccién de Mi perfil estén correctos.

dios de 2023-2

Continuar con el llenado de los datos requeridos en la pantalla de “Datos de evaluacion”.
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Si el usuario tuvo modificaciones en sus datos y estos fueron corrigidos o modificados
a través del coordinador, se tiene una funcionalidad que le permitira actualizar sus
datos en

linea y automaticamente se veran reflejados en pantalla, para debera de presionar el
botén de “ULTIMA ACTUALIZACION”, como se muestra en la siguiente imagen.

@CONA“CVT Inicio L Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda Cuenta~

rizoma

PERFIL UNICO ! 20FIR0S AT g |
" Nombre del programa
DOCTORADO EN GESTION Y POLITICAS DE INNOVACION
2 Acercad v
Sede Modalidad Orientacién
eonaaiiicas B N ~
clodemograficas e \ (A (s \
€ ) ( ) ( )
A\
Caracteristica Tipo Vigencia del programa
N
- N N
MULTIDEPENDENCIA TRADICIONA ) 31dic 2026
C ) )
Periodo lectivo Duracién oficial (en meses) Total de periodos lectivos
G ) © ®
J
Area de conocimiento campo Disciplina
- A
(’w:t.’\utf?fm ES D) (ADMINISTRACION/GESTION EMPR)  ( ADMINISTRACION Y DIRECCION DE )

Promedio ultimo grado

) @

Duracién estudios (en meses) Duracién beca (en meses)

Periodos

@ CONAHCYT  |nicio

rizoma

Institucion actual

PERFIL UNICO

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM)
tidad federa

& Cludad de México
v
~
Indique el nivel al que aspira *
A
v
Perfil para evaluacion *
v

5.5 Confirmar periodos

En el siguiente apartado el usuario debera confirmar si los periodos que se muestra en esa
seccion de “Fecha de inicio de beca” y de “Fecha fin de beca” sean correctos, si todo se
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encuentra bien deberd presionar el boton de “Confirmar periodos” y se mostrara un
mensaje en la parte superior derecha de la pantalla “Guardado, Periodos confirmados”.
Para el caso de a ver una inconsistencia en los periodos el usuario podra realizar la

modificacién, es importante que esa modificacion se realice con base en el periodo de
estudios registrada por el coordinador de posgrado.

4 CONAHCYT  inicio

D DMINISTRACION / GESTION EMPR ) ominsRAcionvordal P
) (AomiisTRacion/cesTionEmpR)  (ADMINISTRACION il

Grado Promedio ultimo grado

rizoma

PERFIL UNICO

e estudios Fecha fin de estudios

Fecha inicio de beca * Fecha fin de beca *

Dependientes Economicos

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

En caso de existir una inconsistencia en la duraciéon de la beca, por ejemplo, que el
programa tuviera una duracion de 24 meses y la beca se muestre por 23 meses, favor de
reportarlo al area de Centro de Atencion Técnica al correo electrénico de cca@secihti.mx
para su atencidon y seguimiento.

5.6 Agregar dependientes econémicos

El usuario tendra que agregar un dependiente econémico (por lo menos uno)
ingresando los datos personales en los campos indicados, presionando el botén de
“Agregar+”, una vez hecho dicha actividad se mostrara los datos registrados.

Y2 T A Pagina 46|53
2026

ano de e ————————_—S —Ssss———————————SS—
Margarita

Maza


mailto:cca@secihti.mx
mailto:cca@secihti.mx

_: CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnol

PERFIL ONICO

~
M Educacior ~
@ A~

ogia e Innovacién
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Robertor Rolando Reséndiz Sanchez

Apellido Paterno

Nivel de escolaridad familiar

Sexo

5.7 Agregar Nivel de escolaridad familiar

El usuario tendra que agregar un nivel de escolaridad familiar (por lo menos uno),
ingresando los datos personales en los campos, presionando el boton de “Agregar+”,
una vez hecho dicha actividad se mostrara los datos registrados.
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5.8 Verificar informacion de contactos de emergencia

El usuario verificara los datos personales de su contacto de emergencia, es impor-
tante que al menos se encuentre un registro en dicho apartado.

rizoma
Ocupacién
{ eleccione una ¢ n
& Solicitud i
a

v

A~ Emergencias

A
Par
Agr

[ Padre ]

Juan Pablo Reséndiz Sanchez

7711292692

raMip
Cancelar® Vista previa ¥ Enviar solicitud &

Para guardar la informacion, el usuario tendra que presionar el boton de “Guardar”,
si no lo hace la informacion se perdera y tendra que realizar el registro de
nuevo, una vez presionado el botdn el sistema le mostrara un mensaje en la parte
superior derecha de la pantalla “La seccidn Solicitud se ha actualizado. Es impor-
tante considerar que una vez enviada la informacién no podra ser modificada”.
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5.9 Editar Solicitud (pantalla Datos para Evaluacién)

Para editar la informacidn de la solicitud podra realizarlo con el campo que tenga el
botdn de Editable para ello debera oprimir el boton de “Editar” que se encuentra en
la pantalla, una vez hecho dicha actividad el sistema desplegara el mensaje: “Ha edi-
tado exitosamente” y se guardara el ajuste del dato que fue editado.

. Dependientes Economicos
PERFIL UNICO
[ conyuoe }
il

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

- N\ \) N

5 \

Fecha de Nacimiento Edad Parentesco s

3 ) ° v 5

Nivel de escolaridad familiar
+ Agrege I3 escolaridad de sus familiares* (al menos un registro)

Conyuge

5.10 Ver solicitud

Al oprimir el botén de “Vista previa”, el sistema le descargara la vista previa de la
Solicitud en formato PDF.
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cvu.
Namero de solicitud: 64/628l8211d25e83a111d0

DATOS DEL SOLICITANTE/

o \P
"

5.11 Enviar solicitud

Al oprimir el boton de Enviar Solicitud, el sistema le desplegara el siguiente mensaje:
¢Esta usted seguro de enviar la solicitud?, al oprimir el botén de “Si”, la solicitud
cambiara a estatus “Enviada”.

Guardado

Las

Confimacién
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Si el usuario presiona el botén de “Si”, cambiara el estatus de la cita de estatus “en
captura” a estatus de “Enviada”.

Guardado

1D Rizoma: fede3Cn.

.’ FEDERICO NUNEZ PINA No. CVU: 864737

Convocatoria Becas nacionales para estudios de posgrado 2023-2

v
Nimero de solici Fecha de inicio de la solicitud
7% 6416435012 49 2023-02.04
@ Trayectoria profes A

tima actualizacion 2025-09-04 1534:20 \ )
Nombre del programa m
JOCTORADO EN CIENCIAS DE LA INGENIERIA
Sede Modalidad Orientacién
e N b o "
(mexico /ToLuca ) (Escorarizapa ) (INVESTIGACION
Caracteristica Tipo Vigencia del programa
: - .
((uniSEDE ) ( TRACICIONAL ) (3idic202s

{:—:3) CONAHCYT |nicio Descargar Mi Perfil Unico @ Ayuda Cuenta ~

PERFIL UNICO

Solicitudes activas

Convocato onales para estudios de posgrado 2023-2
o a
=4 Fecha 9-04
v
N Convocatorias abiertas
A~

+ Si quiere aplicar a alguna convocatoria, revise que los datos que estén en la seccién de Mi perfil estén correctos,

Convocatoria

- Publ

ionales para estudios de posgrado 2023-2

i No hay informacién aun.

P Pagina 51|53
d 2026 rotne

ano de . ......@5B——-‘‘"— ]
Margarita

Maza



~: Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

5.12 Descarga solicitud

Al oprimir el botdon de “Descargar Solicitud”, el sistema le desplegara la solicitud en
formato PDF con el estatus de la solicitud de “Enviada”, asi como le mostrara el nu-
mero de solicitud, fecha y hora de envid, datos de solicitante, domicilio permanente,
datos de la solicitud, periodos de la solicitud, dependientes econémicos, contactos de
emergencia, escolaridad familiar y manifiesto del solicitante.

~ Emergencias
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GORIERNS BE

MEXICO
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Nota Importante:

Para evitar duplicidad en el CVU y en el registro del Perfil Unico en la plataforma de
Rizoma, solo se debe generar un solo Registro: https://registro.secihti.mx/ y llenar los
campos solicitados marcados como obligatorio y demas casillas que se muestren en las
secciones del perfil, no sera necesario crear otro CVU.

Para el caso de las personas que hayan creado un CVU por medio de la plataforma MIIC,
el crear 2 CVU’s podra ocasionar retrasos o cancelacidon en el proceso de postulacion de
beca y necesitara atencion por parte del area de Centro de Atencidon Técnica
cca@secihti.mx , https://secihti.mx/centro-de-contacto-de-atencion/ .

6. Dudas o aclaraciones

Si requiere soporte técnico favor de escribir al area de Centro de Atencidn Técnica al correo
de cca@secihti.mx con captura de pantalla del problema que se le esté presentando, asi
como integrar su numero de CVU.

Para cualquier duda respecto al contenido de la guia, favor de escribir al correo de:
asignacionbn@secihti.mx

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el
uso para fines distintos a los establecidos en el programa
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