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Introduccion

El presente Manual de Usuario tiene como finalidad orientar a las Coordinaciones
institucionales en el proceso de registro de un programa de posgrado por primera ocasion
en el Sistema Nacional de Posgrados (SNP), a través del “Formato 1: registro de programa”
disponible en la plataforma Apeiron https://apeiron.secihti.mx.

En este documento se describen las actividades que deberd realizar la Coordinacion
Institucional de posgrado, asi como la Coordinacién del Programa para completar el registro
de la solicitud, la carga de documentos, firma electrénica y el envio del Formato 1.

Objetivo

Proporcionar una guia practica para solicitar el registro de un programa de posgrado por
primera ocasién en la plataforma Apeiron, describiendo cada una de las secciones que
integran la solicitud, asi como el flujo para su captura, revision, firmay envio.

NIERTLLIGEL I Antes de comenzar, es preciso mencionar que este formulario es

exclusivamente para registrar programas por primera ocasién, que no cuentan con un
numero de referencia en la plataforma del SNP y resaltar que el Gnico usuario que puede
crear una nueva solicitud de este tipo es la Coordinacion Institucional de Posgrado y
posteriormente los asistentes de coordinacion institucional podran continuar con el registro
de informacion, envio y seguimiento.

1. Inicio de sesién en Apeiron

Inicie sesién en la plataforma Apeiron https://apeiron.secihti.mx con su usuario y
contrasefa.

! México mcn Contacto

Bienvenido

Cormeo slectronico

Cienciay (oo
Tecnologia -

Secretaria de Ciencia, Hum
Tecnologia e Innovacisn

Iniciar sesidn
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A continuacion, se mostrara la opcion para escanear o ingresar el cédigo QR
correspondiente a la configuracién de la autenticacién en dos pasos.

Siga las instrucciones que se muestran en la ventana y, una vez ingresado el cédigo de
verificacién, haga clic en el botén “Enviar” para acceder al sistema.

N [IERTHLIGERIERSI requiere informacidn adicional sobre el proceso de autenticacion en
dos pasos, consulte la “Guia de Autenticacion en Dos Pasos”.

Inicio - Gontacto @ Ayuda

1. Instale una de las aplicaciones siguientes en su movil

© Google Authenticator

2. Abrala aplicacion y escanee el codigo de barras

Cienciay
Tecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologla e Innovacién

N puede escancar?

3. Introduzca el codiga de un solo uso proporcionado por la
aplicacion y haga dlic en Enviar para finalizar la configuracion

Cédigo de verificacién de un solo uso

Enviar

2. Unavez que iniciado sesidn, dirijase al apartado "Mis solicitudes".

Ainicio ? Ayuda BEvaluacion B Meni- [Midioma~ 2 Cuenta~

oRtoma [

No. CVU: s

-+ Mis Solicitudes .. Mis revisiones - Evaluacion individual -+ Evaluacion plenaria [+ Dictamen de pleno

%y Becas nacionales ' Becas al extranjero = Exbecarios [f Slstema Naclonal de Posgrados (SNP)

{f] Gestion de Programas de Licenciatura Nacionales [GPLN) . Evaluaciones Becas extranjeras
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Dentro del apartado "Mis solicitudes”, seleccione el médulo "Formato 1 Posgrado
Nacional".

SNP

Formato 1 Posgrado Nacional
Registro del Formato 1 para programas de

posgrado nacional

( Seleccionar >

3. En el listado de convocatorias, seleccione "Formato 1 de Programas del
Sistema Nacional de Posgrados".

Formato 1 Posgrado Nacional

En este apartado, podra registrar el Formato 1 para programas de posgrado nacional.

Seleccione una convocatoria para cargar sus solicitudes

FORMATO 1 DE PROGRAMAS DEL SISTEMA NACIONAL DE POSGRADO De clic para seleccionar

4. Haga clic en el botén "Crear nueva solicitud”.

Formato 1 Posgrado Nacional

En este apartado, podra registrar el Formato 1 para programas de posgrado nacional.

FORMATO 1 DE PROGRAMAS DEL SISTEMA NACIONAL DE POSGRADO

+ Crear nueva Solicitud

El sistema generara una nueva solicitud con el estatus "En captura”, desde la cual podra
iniciar el registro de la informacién requerida.
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5. Se desplegaran las diferentes secciones que integran el Formato 1 para el
registro de la informacion.

e Programa

e Coordinador

e Instituciones

e Declaraciones y aceptaciéon normativa
e Documentos

e Firmar

e Acciones

51 Programa

En esta seccion capture la informacion general del programa, asi como sus caracteristicas
académicas.

7 Estrateglas Metas Indicadol v Ao ? Ayuda B Evaluaclon EMani- Midioma - & Cuenta~

Datos generales
& zpeiron Ciove* Nombre
s - A
) Tl El ']
NES. I\_ / |\_MAES RIA EN DERECHO CONSTITUCIONAL Y,
Nombre de la maxima instancia colegiada que aprobé el programa *
TS {(CONSEID UNVERSITARID )
AN -
o Coordinador Numera de acta * Fecha de aprobacion * RVOE Ante DGP*
{‘osc2z0 W a) ( ) (‘onozz020 )
° Instituciones ~ < N g L <
° Declaraciones y aceptacion noim
Caracteristicas academicas
Campo caracteristica:
o Firmar El carmpo de caractensitica deja de ser editable cuando se registra la institucidn, en la seccldn instituciones,
Medalldad * Caracteristica * Orlentacion * Grado *
- S S iF S S
o Acciones {(EscoLarizans \ (UniseoE D) ( PROFESIONAL :) ( masTRIA :).
° ver comentarios Tipo de programa * Fecha creacion * Fecha inicio *
r N N L ~
ADICICN s B2, 2020
|\_|>-.. CIONAL ) I\-J 022020 j_/\ | oBf03/2g il ﬂ_,l
(€] Regiecar Pagina Web
If\mtps JlpregramadeprustaparaelSHP.com| J\
P ~, 7~ -
{(Lmpiar & )((Cuarcar@ )
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5.2 Coordinador

En esta seccion registre la informacién de la persona responsable de la coordinacion del
Programa.

=7 Estrategias Meras Indicadores Contacto #inicio ? Ayuda B Evaluacion B Meani~ W idioma- & Cuenta~

& apeiron Registro coordinador para programa formato 1

o e Registrar coordinador
- =y
(Ingresa un cvu | (1 Busear

e

Nombre completo * Usuarie *

© o= p -y
{ F0C DALILA, MO0 XG0 ) { marthamendel4@hotmail com -)

cvu Corren *

( 2 ( mdmendes@docentes uatedu.mx )
Q-
Teléfono Correa institucional *
5 i@ ; ~
eléfor ) ( ddddddddmgmailcom
) (ddddddddagmaileo J

Correo alterno

. -

(£} Regresar Asociar como coordinador

5.3 Instituciones

En esta seccion registre la o las instituciones participantes en el programa. Para agregar una
institucion, haga clic en el botén "Nueva".

Registro de instituciones Formato 1

Programa: MAESTRIA EN DERECHO CONSTITUCIONAL

Aun no ha definido su institucion
Puede registrar su institucién mediante la accién 'Nueva

0 Registros

Registre la institucidén correspondiente y en caso de tratarse de un programa
interinstitucional asegurese de registrar primero a la institucién postulante y después
a las demas instituciones participantes.
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Para registrar la institucién, ingrese el numero de Registro de Personas Morales y
Personas Fisicas Con Actividad Empresarial antes (RENIECYT) en el campo buscar por No.
de registro de PM o el nombre de la institucién y haga clic en el botén “Buscar”.

Registrar institucion x

Buscar por No. de registro PM Buscar por nombre de institucion

e
(Buscar por No. de registro PM ) (Benemerita universidad autonoma de [)

Instituciones encontradas

Institucion: BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA

No. de registro PM: Clave de la institucion: Estatus:
1602719 1 Activo
Pais: Entidad federativa: Municipio:
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS PUEBLA PUEBLA
Sector:

Publico

En la opcidn de sedes registradas de la institucién, localice la sede o dependencia en la que
se imparte el programa.

Una vez identificada, haga clic en la opcién “Seleccionar esta dependencia”, ubicada en la
columna “Acciones”.

Registrar institucion x

Buscar por Mo, de registra PM Buscar por nombre de institucian

CE‘ uscar por Mo, de registro PM ) rf—l;q."'n:mr:ri‘.u universidad autonoma de [j I\Cl Eum:ar)_

Instituciones encontradas

Institucion: BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA

Mo, de registro PM: Clave de la institucion: Estatus:
160278 1 Activo
Pais: Entidad federativa: Municipio:
ESTADOS UNIDOS MEXICANDS FUEEBELA FLUEBLA
Sector:

Pablica

Clave Entidad

Dependencia Pais federativa Activo Acciones
TISEFFOOO00 CALA AMARILLA  TIAE71SHED INSTITUTO DE ESTALOS FUEELA
CIENCLAS UNIDOS
SOCIALES Y MEXICANOS 2

HUMAMIDADES
ALFONS0O VELEZ
PLIECO
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Se mostraran los datos de la institucién y la sede seleccionada. Verifique la informacion y
haga clic en el botén “Guardar”.

Registrar institucion x

Institucion seleccionada

No. de registro: 1602719 Sector: Publico

RFC: Clave de la institucion: 1

Institucion: BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA

Pais: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Entidad federativa: PUEBLA

Municipio: PUEBLA

Sede seleccionada

Clave de la sede: N38700000 Sede: CASA AMARILLA

Clave de la dependencia: N38713880 Dependencia: INSTITUTO DE CIENCIAS
SOCIALES Y HUMANIDADES
ALFONSO VELEZ PLIGLO

Pais: ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Entidad federativa: PUEBLA

Municipio: PUEBLA

[ > |

NIERTGTLIEERICH Cuando el programa tenga caracteristica interinstitucional, debera
registrar cada una de las instituciones participantes repitiendo el procedimiento descrito
anteriormente.

(ITENTERT TSI g = I -H Si la sede/dependencia no aparece en el listado, significa que la
Institucion no ha realizado el registro en el sistema del Registro de Personas Morales y
Personas Fisicas Con Actividad Empresarial antes (RENIECYT) y sera necesario que tomen
contacto con el personal de dicha area para completar el registro correspondiente.
https://secihti.mx/servicios-en-linea/registro-de-personas-morales-y-personas-fisicas-con-
actividad-empresarial/
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5.4 Declaraciones y aceptacion normativa
Lea y acepte las declaraciones y disposiciones normativas correspondientes. Una vez

aceptadas, haga clic en "Guardar" para continuar con el proceso.

Declaraciones y aceptacion normativa

@ Declaro que la informacién proporcionada en esta solicitud es verdadera, completa y correcta, y que no he omitido ningin dato relevante.

@ Me comprometo a mantener actualizada la informacién proporcionada en esta solicitud, y a notificar cualquier cambio relevante que pueda afectar
elegibilidad o el proceso de evaluacién.

@D He leido y acepto la politica de privacidad y el aviso de pr i6n de datos per y autorizo el tratamiento de mis datos personales conform¢ a lo
establecido en dichos documentos.

@0 He leido y acepto los lineamientos del Sistema Nacional de Posgrados, y me comprometo a cumplir con todas las disposiciones establecidas enfdichos

lineamientos durante el proceso de registro y en caso de ser reconocido en el Sistema Nacional de Posgrados.

5.5 Documentos

Cargue la documentacion requerida y, una vez concluida la carga de los archivos, haga clic
en "Guardar".

Documentos

—
Constancia de Institucién Educativa (CIE): B Constancia de institucion Educativa.pdf
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE): B Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.pdf
Acta Institucional de aprobacién del programa: Acta Institucional de aprobacién del programa.pdf

Pagina 9 de 13

Av. Insurgentes Sur 1582, Col. Crédito Constructor, C.P. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 55 5322 7700. www.secihti.mx



Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

5.6 Acciones

Una vez capturada la informacién de todas las secciones y cargada la documentacion
requerida, dirijase al apartado "Acciones" y haga clic en "Enviar" para remitir la solicitud a
revision.

M inicie 7 ayudas B Evaluacion @& Mend - Midioma - L Cuenta -
do 2peiron
SECCIONES. . p

Captura de informacion
° [P Debe llenar I informacion de los formularios, una vez llenos podré enviar su solicitud y pasars 3 revision decumental
° Coordinador

Los documentos a validar son:
o Instituciones * Constancia de

o5 (RVOE] {Solo para instituciones privadas)
+ Acta Institucional de aprobacién del programa

° Declaraciones y aceptacion norm P 9
© oo
Qi | L oow

\NIERTGT eI La seccion “6. Firmar” se habilitara una vez que el personal de la
Subdireccién de Posgrado haya verificado que la informacion registrada y la documentacion
adjunta sean correctas y cumplan con los requisitos establecidos. Para lo cual la solicitud
cambiara a los siguientes estatus:

a) Solicitud aprobada: la informacién y la documentacion cumplen con los requisitos
establecidos, la solicitud avanzara al proceso de firma electrénica y se habilitara la
seccion “6. Firmar”.

b) Solicitud con observaciones: durante la revisién se identifican errores, informacién
incompleta o documentacion que deba corregirse, la solicitud cambiara al estatus
“En correccién”. En este caso, la coordinacién institucional deberd realizar las
modificaciones o completar la informacion requerida y, posteriormente, enviar
nuevamente la solicitud para su revision.
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6. Firmar

La coordinacién institucional de posgrado, debera ingresar nuevamente al sistema Apeiron
- Mis solicitudes - Formato 1 e identificar las solicitudes con estado “En Firma” ingresar y
dirigirse a la Seccién 6 Firmar.

& 2peciron
Firma del Formato 1

9

¢ Este formulario se habilita cuando Ia solicitud tiene estado de “En firma

Firmantes del Formato 1 Acciones de la firma

oo

<) Regresar

En esta seccion se habilitaran las siguientes opciones:

e Previsualizar el documento, permite verificar el contenido del Formato 1 antes de
firmarlo.

e Firmar el documento, realizar la firma electrénica utilizando la misma contrasefa
con la que accede a la plataforma Apeiron.

(LWl JJeehl-Hel proceso de firma es secuencial, ya que cada firma habilita el paso
siguiente. Por lo tanto, los responsables deberan esperar a que la plataforma habilite su
seccion de firma antes de realizar el procedimiento.

e Coordinacidn institucional: sera el primero en realizar la firma electrénica. Una vez
firmada la solicitud, se habilitara el acuse de registro para la coordinacién del
programa.

e Coordinacién del programa: una vez firmada por la coordinacion institucional,
deberaingresar ala plataformay realizar la firma electrénica para concluir el proceso
de registro.

e Programas interinstitucionales: en caso de que el programa sea interinstitucional,
deberan realizar la firma electréonica los representantes de cada una de las
instituciones participantes, siguiendo el orden indicado por la plataforma.
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Firma del Formato 1

Firmantes del Formato 1 Acciones de la firma
CWLE 504650 Firmadaz Mo
Ordan de firma: 1 [ Furmanio swctal |
ombre: K0 EREITM KO0000 000000 = Previsualizar ol decumento
Tituls on la flrma Nomibre y Fema del Bepresentants Institucional de N
Posgrada
CVLE 218702 Firmada: ho
Orden de firma: 2 -
Momibre; Kd DALILA KXO KX [ L Firmar ¢l documento
Titulo en la firma Nombre y Fierma del Cocrdinador del Programa
WL 26052 Flrmada: Ho

Orden de firma: 1
Nomibre: x00 ROSARIC J000O00C X0O0000

Titulo en la firma Nombre y Firma del Cosrdinador institucional Firmar el documento Formato 1

¢, Desea firmar el documento formato
1?

Clave de acceso

Mastrar

[ @ 4

Una vez que todos los participantes hayan firmado el Formato 1, la solicitud cambiara
automaticamente al estatus "Aprobada” y podran descargar el documento con las firmas
plasmadas en el mismo.

Firma del Formato 1

+ Este formulario se habilita cuando la solicitud tiene estado de "En firma".

Firmantes del Formato 1 Acciones de la firma

Formato 1 firmado "2026-08-05 12:08:38"
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Es importante que, al llegar al estatus "APROBADA", el sistema generara automaticamente
la Clave del programa, que es el identificador Unico de 8 (ocho) digitos asignados al
programa de posgrado y con el cual se da por entendido que el programa ya cuenta con un
registro en la plataforma del SNP. Usted podra consultar este dato oficial regresando a la
Seccion 1: Programa del menu lateral.

1 Programa

Registro de programa formato 1

e Coordinader
° Ihetituciohes Datos generales
e lombre *

° Declaraciones y aceptacion norms
- o Is ~
I \\00C0783L ) |\ MAESTRIA EN CONTADURIA )
e Documentos . g
Nombre de la maxima instancia colegiada que aprobé el programa *
0
Nimero de acta* Fecha de aprobacion * RVOE Ante DGP*
-~ b R 4 - N
o Acciones ([ oo ) | os/oia0ze . ] [x0000c ]
© vrcomenaros

A partir de ese momento, la coordinacion del programa puede acceder a la plataforma
Apeiron con su mismo usuario y contrasefia del Rizoma, para ingresar toda la informacién
del programa, conforme a lo establecido en los Lineamientos del Sistema Nacional de
Posgrados
https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5770456&fecha=21/10/2025#gsc.tab=0 .
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