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AMEXO TECMNICO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA LA ORGANIZACION DE EVENTOS PARA LA

A
SECRETARIA DE CIENCLA, HUMANIDADES. TECNOLOGLA E INNOVACTON.

Fecha de elabaracién: Ciudad de México, a 23 de julio de 2026
Area requirente Dlrrl:l:ujn ch 5:ru1|:|ns Genmahﬁ Cbras y Control de E!Ier'.es_ |
Area técnica: 215 ﬂlrec:n‘.'lf" e EEI‘H'-'EII;':IE GEnHal-e-s Obras y Control de Ele;ﬁ_e;_ B |
Clave CUCDP: EI-EEH:]EI -IZI{]12 Servicio Integral |
I-;ur:bdi presupuestal: a 33903 - Servicia Integral
| Tipo de Recursos: Fiscales r |

1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD DE LA CONTRATACION:

La Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacidn “Secihti” fue creada con el proposito de formular, coordinar
y fortalecer el desarrolle cientifico, de humanidades y tecnolégico de México, asi como formular y proponer al Gobierno
Macional las politicas nacionales, estrategias de ciencia, tecnalogia & innovacion y de calidad para el pails, acorde con la politica

| de desarrollo economice y social del Estado, ademnds de fomentar el desarrollo de la ciencia, tecnalogia, innovacion y calidad
mediante INCENTIVOS 3 MSNITUCIGNES, EMpresds ¥ personas, determinar los criterios yfo principlos de ciencla, tecnologia e
innovacion y de calidad a ser incorporadas n la formulacidn de politicas nacionales, para llevar a cabo estos objetivos se
hacen necesarios eventos con la finalidad de generar sinergias entre los actores de los programas a cargo de la Secihti y en
o5 gue se impulsan, fortalecen y evalian 108 proyectos en temas estratégicos.

En ese tenor, e Servicio Integral para la Organizacién de Eventos constituye una herramienta estratégica de gestidn
institucional y comunicacion pdbdica, indispensable para la operacidn de la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e
Innovackon en Su cardcter de dependencia de la Administracion Pdblica Federal. Su importancla radica en gue peqmite
materializar los procesos de vincuwlackbn, coordinackbn y difusidn entre la Secretaria, las instituciones académicas, los centros |
de investigacion, 05 ofganismos Internacionales y la sofiedsd &n general, contribuyendo directamente al cumplimiento de las
atribuciones conferidas en o Reglamento Interior de la Secihti y en los Programas Nacionales Estratégicos.

La correcta plengacidn vy ejecucion de eventos institucionales Otales como foros nacionales e Inernacionales, seminarios,
congresos, conferencias de prensa, actos protocolarios, ferias cientificas, lanzamientos de programas y encuentros
interinstitucionales fortalece la visibilidad del quehacer gubernamental en materia de ciencia, humanidades, tecnolagia e
Innovacién. Ademas, garantiza la rendicion de cuentas, la transparencia de resultados y la comunicacion efectiva de politicas
plblicas hacla los diversos sectores cientificos, académicos, industriales y sociales.

2. DESCRIPCION (ESPECIFICACIONES ¥ CONDICIONES):

El procedimients de contratacidn serd por Partida Unica, la cual se describe a continuacian:
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Las especificaciones de los rtq.utrimienms quee confarman e "SERVICIO" se detallam en el APENDICE 1 '-C.l.Tl.l.l:lﬂ-D' del
presente “ANEND TECNICO™,

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ debera considerar que la cantidad de servicios solicitados en este Anexo Técnico son
enunciativos, y durante [a vigencia del contrato quedaran a disposicidn por parte de la Secihtl,

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO* proporcionara a “LA SECRETARIA" el *SERVICIO® conforme las necesidades y circunstancias y
considerando bos siguientes requerlmientos:

CATALOGO

La descripcion de los conceptos requeridos, su unidad de medida, las cantidades y sus especificaciones, se encuentran
previstos en el APENDICE 1 "CATALOGO".

Durante la wvigencia del “INSTRUMENTO CONTRACTUAL®, el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" deberd solicitar al
"PRESTADOR DEL SERVICIO" la proveeduria de los conceptos que requiera del APENDICE I “CATALOGO" para cada uno de
los eventos gue le sean requeridos por el o los representantes de las dreas usuarias adscritas a "LA SECRETARIA", lo que
deberdn hacer por conducto del Titular de su Unidad Administrativa o por quien éste Gitimo designe, conceptos que serdn
pagados conforme al precio unitario ofertado por el "PRESTADOR DEL SERVICIO® de conformddad a su PROPUESTA
ECONOMICA.

CONDICIONES GENERALES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
El "PRESTADOR DEL SERVICIO", en la prestacidn del "SERVICIO®, conforme a lo que Be solicite ¢
"ADMIMNISTRADOR DEL CONTRATO™, se compromete a cumplir las condiciones que a continuacidn se indican:

a) El "SERVICIO" deberd ser proporcienado en el lugar y la fecha que la Secihti lo requiera.

b} El “PRESTADOR DEL SERVICIO® deberd considerar dentro del precio unitario de los servicios todos los gastos
indirectos necesarios para la prestacién de los mismos incluyendo transportacidn de equipo ¥ de personal, montaje
y desmontaje,

€] El "PRESTADOR DEL SERVICIO® deberd contar con la capacidad técnica, material, financiera y humana para
proporcionar ¢ servicio integral para la realizacidn de eventos de cualquier tamafio y conforme a las necesidades y
requerimientos solicitados,

d) El "PRESTADOR DEL SERVICIO® designara al menos a un responsable de los aspectos técnicos, de coordinacién y de
legistica del *SERVICIO®, con capacidad de decision y respuesta inmediata, ubicado de tiempo completo en el lugar
designado para la realizacidn del mismo, a quien en o sucesivo s& le denominard Coordinador de Eventos, La
designacion del Coordinador de Eventos se realizara por ef "PRESTADOR DEL SERVICIO® vy serd la persona que fungira
durante el plazo para la *PRESTACION DEL SERVICIO™ y la vigencia del INSTRUMENTO CONTRACTUAL en dicho
cardcter.

#) Todo o necesario para la prestacion de "EL SERVICIO™ deberd estar instalado a mds tardar 1 {una) hora antes del
inicio de la celebracion del evento, por lo que el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" o en quien delegue dicha facultad,
podra verificar su correcta instalacidn y funcionamiento.

El Coordinador de Eventos deberd contar con el sigulente perfil;

= Experiencia comprobable en sector piblico y/o privade minima de 1 (un) afio en administracién de senvicios similares
al objeto de los presente ANEXD TECNICO.

=  Mivel de estudios de Licenciatura o superior en dreas de administracidn, turismo, mercadotecnia, contdgluria,
inganieria industrial o economia.
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Para el acreditamiento del perfil, el “PRESTADOR DEL SERVICIO™ debera presentar en su propuesta técnica Curriculum Vitae |
de |la persaona propuesta el cual deberd tener come minkmo: |

Mombre

Fotografia reciente

Cramicilio

Momera de teléfono [fijo, de oficina o celular]

Correo elecirénico

Mivel de Estudios: Cédula Profesional yfo titulo profesional. La cédula profesional serd corroborada en la pagina oficial |

de [a Direccidn General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Pablica, 1

* Experiencia laboral: Seflalar los servicios administrados en proyectos similares (organizacidn de eventos) y su |
duracidn [fecha de inicio vy fecha de finalizacidn), |

Durante ¢l plazo para W prestacion de el "SERVICIO® vy la vigencia del INSTRUMENTO CONTRACTUAL, en caso de que el |
Coordinador de Eventos no se pueda presentar , el "PRESTADOR DEL SERVICIO® notificard al “ADMINISTRADOR DEL |
CONTRATO" wvia correo electrdnico o escrito libre en hoja membretada mediante la cual proporcione los datos generales |
[Mombre, cargo, teléfono mdwil ¥ correo electrénico), de la persona que bo sustituird por esa ocasidn, quien deberd cumplic |
con el mismg perfil del Coordinador de Eventos., Asimismo, deberd anexar el Currfculum Vitae que acredite ko antes sefialado
en un plazo minimeo de 24 horas habiles previas al desarrollo del *SERVICIO® con identificacidn oficlal vigente con fotografia,

La notificacidn por escrito deberd ser enviada a la oficina del “"ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" ubicada en Av. Insurgentes
Sur Mo, 1582, piso 2 ala Norte, Colonia Crédito Constructor, Demarcacidn Territorial Benito Judrez, C.P. 03940, Cludad de
Meéxica, &n dias habiles y en el horario de las 09:00 a las 13:00 horas, o bien a la cuenta de correo que el "ADMINISTRADOR ¥
VERIFICADOR DEL INSTRUMENTD CONTRACTUAL" sefiale mediante oficio dirigido al *PRESTADOR DEL SERVICIO™ dentra de
los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la notificacion de la adjudicacién.,

Por su parte, el "PRESTADOR DEL SERVICIO® al dia habil siguiente al de la notificacién de la adjudicacibn, deberd hacer del
congcimients por escrito dirigido a el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", ¢ domicilio y carrea etectrdnico por medio de los
cuales podrd recibir todo tipo de comunicaciones y notificaciones relacionadas con el INSTRUMENTD CONTRACTUAL que s&
farmalice,

El "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO", a través de una "ORDEN DE SERVICIO”, remitird al Coordinador de Eventos mediante
escrito, oficio o blen, a través de correo elecirdnico, bastando & s0lo envio del corred SECrdnico respective, para tener por
notificada la "ORDEN DE SERVICIO™ de que se trate al "PRESTADOR DEL SERVICIO™, por o que este Gitimo deberd tomar las
previsiones necesarias para que el montaje que corresponda se encuentre preparade conforme a lo requerido a la hora de
inicio del evento,

La "DRDEM DE SERVICIO® debera contener, como minima la sigulente informacibn:

1. Mombre del evento

O. Fecha de elaboracidn de la "ORDEN DE SERVICIO®
M. Fecha de realizacion del eventa;
Lugar de realizacion del evento;
Hora de realizacién del evento;
Clave de identificacidn del concepto (Conforme al APENDICE 1 *CATALOGO" );
Concepto (Conforme al APENDICE | “"CATALDGO™);
Unidad de medida del concepto (Conforme al APENDICE | “CATALOGO");
Periodo de contratacian del concepto (Conforme al APENDICE [ “CATALOGO™):
Descripcidn del concepto {Conforme al APENDICE [ “CATALOGO™):;

ExxgBEs <z

Cantidad requerida de acuerdo a la unidad de medida por concepto; ‘%\ | ;
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| eventa por parte del “PRESTADOR DEL SERVICIO™.

Precio unitario en pesos sin LV.A. [Conforme al APENDICE [ “CATALOGOD" y PROPUESTA ECOMOMICA;

Predio total por concepho;

Frecio total por evento;

Mombre y firma autdgrafa del "ADMINISTRADOR ¥ VERIFICADOR DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL® guien
solicitara al Coordinador de Eventos 1os servicios requeridos y serd responsable de validar el cumplimiento de dicha
arden de trabajo v la realizacion de los eventos.

Datos generales del Coordinador de Eventos;

Observaciones y/o especificaciones sobre los servicios,

f] El "ADMINISTRADOR DEL COMNTRATOD" suscribird un escrito denominado “CONSTAMCIA DE ENTERA SATISFACCION DEL
SERVICIO® dentro de los 5 {cinco) dias habiles siguientes a la fecha de conclusidn de la prestacidn de los servicios del evento
requéerido, en donde se establesca que el "PRESTADOR DEL SERVICIO® cumplid con los servicios, gue fueron prestados de
conformidad con las especificaciones y caracteristicas sefialadas en el presente Anexo y en el APENDICE [ “CATALOGO™, y que
fueron recibidos a entera satisfaccion asi como el cumplimients de cada una de las obligaciones del “PRESTADOR DEL
SERVICIO®,

5% 33

g) Todos los servicios requeridos que se utilicen para el cumplimiento de las obligaciones que deriven de los presente ANEXO
TECNICO, serdn por cuenta y riesgo del "PRESTADOR DEL SERVICIO®,

h} Para la prestacidn del servicio, el Coordinador de Eventos deberd notificar al “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO™ par corren
electrdnico y/o por escrito libre en hoja membretada, la relaciédn del personal que ingresard al evento para asistirlo hasta (un)
dia hibil previo ol misme, proporcionandas sus datos generales. El escrito deberd ser erwiado a la oficing del "ADMINISTRADOR
DEL CONTRATO" ubicada en Awv. Insurgentes Sur Mo, 1582, piso 2 ala Norte, Colonia Crédito Constructor, Demarcacidn
Territorial Benito Judrez, C.P. 03940, Ciudad de México, en dias hibiles y en el horario de las (9:00 a las 18:00 horas, o bien al
correo ebectrdnico designado por el "ADMINISTRADDR DEL CONTRATO™, En caso de que se requiera personal adiclonal, se
debera utilizar el mismo medio de notificacién mencionado en los prrafos que anteceden hasta 2 (dos) horas habiles previas
al evento, En caso de no notificar no se dard el acceso al personal y serdn acreedores a las deductivas correspandientes sl
existieren defectos en la prestacidn del servicio,

il Todos los servicios que proporcione el “PRESTADOR DEL SERVICIO® para ¢l cumplimiento de las obligaciones gue deriven
del presente ANEXD TECNICO y del "INSTRUMENTO COMTRACTUAL® que se formalice, deberdn tener un nivel de cakidad
dptimo. Para el caso de los bienes, objeto de la prestacion del servicio, éstos a su vez deberdn cumplir con el mismo nivel de
calidad. 5i al momento de la entrega de éstos, se detectaran en malas condiciones o que no se ajusten a las especificaciones
y calidad sefaladas o requeridas de conformidad al APENDICE | “CATALOGO”, el *PRESTADOR DEL SERVICIO" se compromete,
previo y durante el desarrollo del evento, a corregir o sustituir los bienes que sean necesarios para cumplir con la calidad
requerida. En caso de incumplimiento, se le aplicard al “PRESTADOR DEL SERVICID" las deducciones de pago que
carrespandan.

|} Los servicios deberan prestarse en el lugar, fecha yfo plazo sefalado en la "ORDEN DE SERVICIO® y conforme a las
condiciones que se indican en el APENDICE [ "CATALOGO" y en la "PROPUESTA ECOMOMICA”,

k] El *PRESTADOR DEL SERVICIO® en caso de gue el eventa lo amerite deberd permitic a "LA SECRETARIA®, durante el dia previo
al desarrollo del evento, verificar y, en su caso, realizar pruebas con respecto al funcionamiento dptimo de todos los elementos
requeridos para asegurar la calidad del servicio contratado sin costo para "LA SECRETARIA™.

En caso de existir alguna falla durante las pruebas que realice “LA SECRETARIA®, esta deberd ser corregida previa al inicio del

Ly

€. CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS SERVICIOS QUE SE OFERTEN \ ‘é
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Los conceptos, unidad de medida, periodo de contratacidn y la descripcidn de los conceptos son bos enunciados en el
APENDICE [ "CATALDGO". El "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" podrd solicitar bajo la "ORDEM DE SERVICIO® cada uno de
los conceptos que e sean necesarios para el evento que soliciten los representantes del o las dreas usuarias, Adicionalments,
se debera sujetar a las siguientes especificaciones:

a, El "PRESTADOR DEL SERVICIO" deberd presentar como parte de su propuesta téonica la descripcidn de los servicios
de forma clara conforme a los requerimientos indicados en los presentes AMEXO TECMNICO y el APENDICE |
“CATALOGO"; no serdn aceptables manifestaciones genéricas, tales comao: "se entregard conforme a lo solicitado®,
enire olras.

b, Laaceptacion de los senvicios sera a entera satisfaccion del “"ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" quien validard gue los
sarvicios yfo conceptos se levaron a acabo de conformidad al APENDICE | “CATALOGO" y la PROPLUESTA ECONOMICA
que cormespondera con la propuesta presentada por ef *PRESTADOR DEL SERVICIO®

¢, El "PRESTADGR DEL SERVICIO® deberd cotizar precios unitarios de cada uno de los conceptos establechdos en la
PROPUESTA ECOMOMICA a dos decimales

d. Los precios unitarios, impuestos y cargos por senvicio ofertados por concepto, asl como kos porcentajes ofertados
serdn fijos durante ¢l plazo para la prestacidn del servicio y la vigencia del INSTRUMENTO CONTRACTUAL.

@, Cada evento, se llevarh a cabo en los |ugares, las fechas y horarios solicitados por el "ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO", para lo cual notificard al "PRESTADOR DEL SERVICIO la atencién del servicio en los siguientes plaros
minimos;

= Cuando menos 1 (un) dia hdbll de anticipacidn, notificacidén via correo electrénico u oficio, cuando sean
eventos de 20 y hasta 50 personas (pequefic); o se trate de un evento en el que participen senvidores
publicos de la dependencia y/o personas invitadas para cumplir con obligaciones propias de LA
SECRETARIA"

= (uando menos 2 (dos) dias habiles de anticipackon, notificacidn via corren electronico u oficio, cuando
sean evenios de mas de 51 personas y hasta 100 parsonas (mediano).

= Cuando menos 3 (tres) dias habiles de anticipacién, notificacidn via correo electrdnico u oficko, cuando
sean eventos de mas de 101 personas (grande),

Cualquier petickdn o camblo, siempre serd informada al *PRESTADOR DEL SERVICIO® a través del "ADMINISTRADOR DEL
COMTRATO®, con la skguiente anticipacidn;

»  Cuando menos 3 (tres) horas de anticipacian, notificacidn via correo electrdnioo u oficio, cuando Sean eventos de 20
y hasta 50 personas [pequefio); o se trate de un avento en el que participen servidores pablices de LA SECRETARIA".

»  Cuando menos 6 (seis) horas de anticipacidn, notificacian via correo electrdnico u oficio, cuando SEan Sventos a partir
de 51 personas y hasta 100 persanas (mediano).

=  Cuando menos 1 (un] dia natural de anticipacion, notificacion wia correo electronics u oficlo, cuando sean eventos a
partic de 101 personas en adelante [grande),

El *ADMINISTRADOR DEL CONTRATO® podrd modificar o cancelar a solicitud de las Areas Usuarias, las fechas programadas |
para los eventos, de acuerdo con sus necesidades.

3, MNORMAS:
Durante la “PRESTACION DEL SERVICIO® se aplicardn las siguientes normas mexicanas, mismas gue el “PRESTADOR DEL |

SERVICID" debera acreditar en su propuesta técnica el cumplimients de las mismas:
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4. LICEMCIAS, AUTORIZACIOMES ¥/ PERMISOS:

El “PRESTADOR DEL SERVICIO” llevard a cabo los tramites necesarios para la obtencién de los permisos, licencias, avisos y |
cuakquier olra autorizacidn que se requiera para la prestacidn del servicio en la realizacidn del evento, sabvo que &l tramite |

stlo pueda efectuario LA SECRETARIA®, en cuyo caso e “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" entregard el permiso, licencia,
aviso ylo autorizacksn que se requiera a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™,

Resultan aplicables al presente procedimiento, los sigulentes:

a] Aviso de funcionamiento ante la Comisitn Federal para la Proteccién contra Riesgos Sanitarios, a nombre del licitante,
para el grupo de expendio y suministro de alimentsas. subgrupo de servicios de banquetes; para e servicio de
preparacion de alimentos para ocasiones especiales,

b] Censtancia de Registro en el Padrdn Publico de Contratistas de Servicios Especializados u Obras Especializadas, ante
la Secretaria del Trabajo y Prevision Social, vigente, para la Planeacidn, Organizacidn y Pramocidn de toda clase de |
Congresos, Convencianes y Eventos Sociales, |

5. OBLIGACIONES DEL "PRESTADOR DEL SERVICIO™:

El “PRESTADOR DEL SERVICIO™ se obliga al cumplimiento del "SERVICIO" contratado en estricta apeqgo 4 lo establecido en
el presente ANEXO TECNICO para el traslade de equipo, instalacién, operacién, montaje y desmantaje, asi come el tragjado
del personal en el plazo, lugar ¥ condiciones establecidos en el presente ANEXO TECNICO ¥ &n la respectiva “ORDE E
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| El "PRESTADOR DEL SERVICIO" debera de proporcionar un gafete a su personal que los identifique como empleados y que
deberan portar dentro de |a sede de actividad, quedando bajo su estricta responsabilidad e mal uso gue se les dé a estas
identificaciones.

El "PRESTADOR DEL SERVICIO™ deberd instruir a su personal a gue se guarde debida discipling y &l mayar orden en su trabajo
migntras se encuentre realizando la prestacién de un servicio, ¥y mantenga ¢ debido respets, atencidn y cortesla con los
| servidores publicos

6. ALCANCE DEL SERVICIO

Los alcances del servicko se encuentran descritos en el "APENDICE | CATALOGO" mencionando los conceptos de manera
enunciativa mas no limitativa, por lo que en el caso de que algdn concepto no esté incluido en ¢l presente "ANEXD TECHICO"®
"ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" podrd requerirle, a efecto de que se solicite |a cotizacion al "PRESTADOR DEL SERVICIG®,

Dicha cotizacidn, una vez presentada serd analizada por el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" v, sl resulta conveniente para
“LA SECRETARIA®, la autorizard de acuerdo con bo cotizado por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO®. [

En el caso de los servicios solicitados que tengan que ver con logos, impresiones, imagen y cuestiones institucionales, el
"ADMINSTRADOR DEL CONTRATOD" proporcionard los archivos, medelos o lo reladonads a lo estipulado en el Manueal de
Identidad Grafica establecido por ¢l Gobierno de México2024-2030 para la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tegnologia e
Innavacidn [SECIHTIL

7. MECANISMOS PARA VERIFICACION, SUPERVISION ¥ COMPROBACION:

La Persona Titular de la Subdireccion de Servicios Generales y Mantenimiento elaborard un documento denominado "ORDEN
DE SERVICIO® mediante el cual administrard e cumplimiento en la entrega y/o prestacion de cada uno de oS conceptos
requeridos en cada evento

La Persona Titular de la Subdireccién de Servicios Generales y Mantenimiento  de “LA SECRETARIA®, suscribird
autégrafamente un escrito denominado "ACTA ENTREGA DEL SERVICIO®, dentro de los § [cinco) dias habiles sigulentes a la |
conclusidn de ta "PRESTACION DE LOS SERVICIOS” del evento requerido que incluird el registro fotogrifico correspondiente.

7.1 ENTREGABLES

Mombre y cargo de la
| Mumero ¥ descripoion ded Forma yio medio de Persona Servidora

Fecha y/o ‘
entregable Entrega Pablica a la que deberd

periodicidasd de
entriga

realizarse la entrega

For cada orden de

Serdcia ¥ o de
Persona Tiular de la

Subdireccion de Servicios

confarmidad a o
establecida en el

Relacidn del personal gque Por correo electrdnico
ingresara al evento y que asistira | y'o por escrito libre en

al Coordinador de Eventos hoja membretada Lenerales ¥ | inciso h) diel
bantenimiento, apartado
“LONDICIONES

GENERALES DE LA _t‘.
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PRESTACION  DEL
SERVICIO™

-REgistm fotografico consistente
en minima 4 (cuatro) fotografias
del evento que se hubiera

desarrallado.

NOTA: Se podrdn exentar los Persona Titular de 1 r;;;_“ ;‘::: ::
eventas o rewniones gue | En medio magnético | Subdireccidn de Senvicios U T
requieran de privacidad par | (USB o CD) Generales b Wi 5l SeminG
temas de  confidencialidad. Mantenimaento, G e e
FRiSTaS que diebaran sar .
notificados mediante el escrito

por parte deal "Coordinador de

| Evenios™. .

Documento wigente al momento

de su entrega, expedidc por el

SAT, IM55 e INFOMANIT en el que

s¢ emita la opinidn del

curnplimiento de Las obligaciones Persona  Titular de |a | Dentro de los cinco
fiscales, seguridad social, asi o Subdireccitn de Senvicios  dias  habiles  al
coma de aportaciones patronabes - kil 7y Generales y | terming  de  cada

y entero de¢ descuentos, en antenimienta. maes.
sentido positiva ¥ Sin adewdos

ermitidas de conformidad con lo

establecido en el articulo 32-D del

CFF

& DOCUMENTACION QUE DEBERA PRESENTAR JUNTO CON SU PROPUESTA TECNICA

c] Tramscripcitn integral de este Anexo Técnico, mismo que deberd estar firmado por el Representante Legal, con la
finalidad de aceptar las condiciones contractuales para la prestacion del servicio, de conformidad a las condiciones
Términos estableckdos,

d] Curriculum Vitag del Coordinador de Eventos que estara designado para la prestacién del servicio conforme a lo
sefialado en el apartado "CONDICIONES GENERALES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO",

2] Documento a nombre del licitante con el que acredite el cumplimiento de las normas enlistadas en el numaral =3
MORMAS".

f) Curriculum de la empresa, en la que acredite tener experiencia minima de 1 (uno) afo en la prestacion de “EL
SERVICIO®, anexando relacidn de los principales clientes, en la que figure la sigukente informacidn: razon social del
cliente, direcchan, teléfonos, correo electrénico.

g] Presentar escrito, preferentemente, en papel membretado de la empresa, firmado por el representante o apoderado
legal en el que indique contar con la capacidad para la prestacion de “EL SERVICIO". ﬁ

h] Acreditar la propiedad o posesian de al menas 1 vehloulo de carga de 1.5 tonelada, por lo que deberdn de presgntar
tarjeta de circulacidn, factura a nombre de la empresa o contrato de arrendamiento o comodato, ~é
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i} Escrito en hoja membretada debldamente firmado vy fechado en el gue garantice guardar la mds esfricta
confidenclalidad respecto de la informacidn proporcionada por la Secihtl, asi come de los documentos que $¢ generen
com motive de la prestacidn de “EL SERVICIO®,

§l  Constancia que acredite gue, por lo menos, la persona responsable de la preparacidn de alimentos dentro de la
empresa licitante cuenta con capacitaciones sobre Manejo Higiénico de Alimentos,

k] Escrito libre dirigido a la Direccidn de Servicios Generales, Obras y Contral de Bienes en el que sefialen que el personal
que realice las tareas relacionadas con la prestacion del SERVICIO, estara bajo su responsabilidad Gnica y directa, por
Io tanto, &n ningan momento s& considerard a la SECTHTI, como patrdn sustituto o solidario, pues la misma, no tendrd
relacidn abguna de cardcter laboral con dicho personal y consecuentemente, por lo que en caso de resultar adjudicado
L@ compromete 3 liberar 3 la SECIHTI de cualguier responsabilidad laboral o civil, oblighndose éstos a garantizar el
pago de las prestaciones laborales y de sequridad social para sus empleados. Asimisma, asumirdn la responsabilidad
en materia de seguridad social referente a sus trabajadores yfo a las que haya lugar, en caso de gue alguno de éstos
sufra un accidente, enfermedad o riesgo de trabajo.

La no presentacidn de alguno de kos numerales antes citados serd causal de desechamienta,

8. VISITA A LAS INSTALACIOMES DE LA SECIHTI
Para efecto del procedimiento de adjudicacian del contrato, nd s llevard a cabd visitas a las instalaciones de Secihti,

5in embargo, el “EL PRESTADOR DEL SERVICIO® una vez adjudicado y dentro de la vigencia del contrato, podrd realizar una
visita previa a las instalaciones de la Secihti o bien, al lugar dénde se llevard a cabo el evento, S 0 considers cofmeniente para
la correcta prestacidn de “EL SERVICIO®, para lo cual se deberd acordar con el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATD® el dia y .
hara de la visita.

El personal de "EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ deberd estar en todo momento debidamente uniformado y con la identificacien
de la empresa,

10. PLAZO, LUGAR ¥ CONDICIONES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS:
CONDICIONES DEL SERVICIO:
Los servicios se prestardn en las instalaciones de “LA SECRETARIA® y en las direcciones que “LA SECRETARIA® informe al
“PRESTADOR DEL SERVICIO® mediante la orden de servicio que el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" emita hasta con 24

horas de anticipacidn a cada evento, en la cual se detallardn las fechas, horarios y direccidn en donde se llevard a cabo el
events, asi coma el “SERVICIO” requerido conforme al catdlogo de conceptos de bos presentes "ANEXD TECNICO".

“LA SECRETARLA® se reserva el derecho de cancelar el “SERVICIOY hasta 24 horas previo a la “PRESTACION DEL SERVICIO® sin
costo alguno para “LA SECRETARIA",

Serd responsabilidad del "PRESTADODR DEL SERVICIO® suministrar los bienes que utilizara para la “PRESTACION DEL |
SERVICIO", asi como resguardarios mientras dure el misma y hasta su retiro total. En caso de dafto, robo o extravio, de dichos
bienes, “LA SECRETARIA", no asumird responsabilidad alguna, ni pagard deducibles o gastos que se deriven por cualguier
dafio o desperfecto que puedan sufrir durante la "PRESTACION DEL SERVICIO®,

El “PRESTADOR DEL SERVICIO® deberd realizar el montaje y el desmontaje conforme a lo deéterminado en la "ORDEN DE
SERVICIO®, por lo gue deberd Incluir el material y herramientas necesarias para la "PRESTACION DEL SERVICIO®; cabe
mencionar gue, kos resguardos de los equipos y materiabes, propiedad del “EL PRESTADOR DEL SERVICIO® los cyales son

necesarios para la “PRESTACION DEL SERVICIO®, serdn responsabilidad del "PRESTADOR DEL SERVICIO",

afo de
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El "PRESTADOR DE SERVICIO® serd responsable del desmontaje una vez que el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" ke infarme |
| dela culminacién del evento, en caso de existir penas convencionales yfo deducibles por deficiencias o atrasos del “SERVICIO",
serdn notificadas mediante un escrita por parte del “ADMINISTRADOR ¥ VERIFICADOR DEL INSTRUMENTO COMNTRACTLIAL"

El "PRESTADOR DEL SERVICIO™ deberd tener la flexibilidad para reaccionar ante cualquier emergencia y poder solucionar

cualquier eventualidad antes y durante el evento; asimismao, deberd asumir el costo de bos gastos de alimentacién y transporte
de todo el personal a su cargo a lo largo de la instalacién, operacidn, montaje y desmontaje del “SERVICIO®,

ANEXO I "APENDICE I “CATALOGO"

1IN 028 2006056
dpandioe Lulse

COMDICIONES CONTRACTUALES

| Modalidad del | El instrumento contractual que derive del procedimiento de contratackén serd abierto por
| Instrumento contractual a | presupussto (considerando que ¢ presupuesto minimo serd el 40 por ciento del presupuesto
suscribir: | maximol, cen fundamento &n lo dispuesto en los articulos 68 de b LAASSP y 130 del RLAASSP.

| La forma de evaluacibn serd binaria de conformidad al articulo 47 de la LAAASP y 99 del
Forma de Evaluacibn: | RLAASSP y se le adjudicard a un solo proveedor que cumpla con la totalidad de los requisitos
| solicitados por la Secihti.

| Condicién de los precios y
&N U caso mecanismo de
ajuste

Los servicios o contratar serdn bajo fa condickén de precio fijo durante el plazo para la
prestacion del servicio v la vigencia del instrumento contractual gque se formalice,

| De conformidad con ko establecido en los articulos 73 de la LAASSP, 134 del RLAASSP, v las |
Politicas Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y senicios
(POBALINES), “LA SECRETARIA™ efectuard el pago al “PRESTADOR DEL SERVICIO™ 3 mes
vencido de acuerdo a kos servicios que se havan devengado en &l mes objeto de pago, dentro
Forma de pago: de los 17 (dwecisiete) dias habiles posteriores a la entrega y aceptacion del Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI), factura en formato PDF; factura electrdnica XML y comprobante
| emitido por el SAT en el que conste su validaciin, con la aprobackn mediante firma y sello del
| “ADMINISTRADOR DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL®, a entera satisfaccian de los
entregables del mes correspandiente para que el pago proceda.

| Penas Convencionales:

De conformidad a lo establecido en los articulos 75 de la LAASSP, 7 fraccion 111, y 141, 142 de
Penas convencionales y RLAASSP v B5 inciso hl.’ Fﬁ: las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Deductivas: M‘E"dﬂm’ﬁ-"“?? ¥ Servicios del Consejo Macional de Ciencia v Tecnologia, se aplicardn las
penas comencionales siguientes:

| Conceplo Mivel de Servicio Unidad de Medida

M B ta . Prperrien Sor L3ED, Col, Crfgite Cossiruney, £ 8 G080, Berns jubrer, Clotled de Misicn, V5 SIZITIO0 wew seiihdi s
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COMDICIONES CONTRACTUALES

Por atraso del cumplimiento de
cualguiera de 6§ servicios
solicitados para cada evento en la
hora pactada,

0,002 (dos al millar) del
valor del serviclo se
Priesbe con atraso,

Par cada hara de atraso,
hasta la correcla
prestackin del servicio.

|
— o

Er caso deé que no pueda asistic al
evento la persona designada por
& "PRESTADOR DE SERVICIO®
coma “"Coordinador de Eventos®
de aguerdo a lo sefalado en las
Condickones Generales de la
Prestacion del Servicio y no
notifigue  medianie  cormeo
electrdnico o escrito libre &n hoja
mambretada, 24 horas previas al
desarrollo del serdcio,

E caso EE nli enviar e listado del

personal que ingresara al evento
en el plazo establecido en el

0,002 {dos al millar) del
valor del servicio
afectada,

0,002 |dos al millar) del
valor total del evento de

Por cada ocasidn que
suceda,

———

Por cada ocasidn gque
suceda,

ANEXO UNO (ANEXO TECNICD), | Ve e Trare

Deductivas:

Por otro lado, de conformidad con lo establecido en los artlculos 76 de la LAASSP, 2 fraccidn
IV y 143 del RLAASSP, 66 de |as Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Servicios del Consejo Macional de Ciencia y Tecnologla se aplicardn
deducciones al pago en caso de gue e "FROVEEDOR™ incurra en alguno de los siguientes
Supuestos:

a) Cuando el senvicio se preste de manera deficiente, es decir, cuando no presents, no
i sustituyan o reamplacen Algon elementd o insumo Necesario para la prestacion
del servicio, se aplicard una deduccidn del 5% dal costo total del servicio prestado de |
manera deficiente.

b) Cuando el servicio se preste de manera deficiente, es decir, cuando no se presente la
totalidad, no se sustituyan o reemplacen algdn elemento del personal previamente
notificado al Administrador del Contrato v el cual asistiria al Coordinador del Evento,
se aplicard una deduccidn del 5% del costo total del servicio prestado de manera
deficiente.

€} Cuando el servicio se preste de manera parclal, es decir, cuando el proveedor no |
preste el servicio con las cantidades solicitadas en la orden del servicio, se aplicar
urs dieduccion del 5% del costo total del senvicio prestadae de manera deficiente, 6\

. ﬁI'ITHP-E‘ Para la presente contratachdn no se otorgardn anticipos.

Conforme a los articulos 69, fraccion 11, 70, fraccion I, de la “LAASSP®, ¥ 151 de su Reglamento
VRS - "EL PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantia de oumgplim divizibl hara
cumplimisnto: ig i q e cumplimients divisible que se ha

efectiva en proporcién al incumplimiento de la abligacién principal, mediante fianza expedida

o
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CONDICIOMNES CONTRACTUALES

por compafia afianzadora mexicana autorizada por la Comisidn Macional de Seguros y Flanzas, |

a favor de la _TESORERIA DE LA FEDERACION, por un imparte equivalente al 10% del monto

| maximo total ded contrato, sim inchuir el VA

“EL PROVEEDOR" debera entregar dicha garantia en la Direccidn General de Recursos
Materiales y Servicios Generales, ublcada en Avenlda Insurgentes Sur 1582 piso 2 Morte,
Colania Crédito Constructor, Codigo Postal 03940 Demarcacibn Territorial Benito Judrez,
Cludad de México, Teléfons 55.53.22.77.00, ext. 2201, dentro del horario de 10:03 a 14200 horas
y de 17:00 2 19:00 horas, o bien a las cuentas de correos electrdnicos que se le indiquen, a mas
tardar dentro de kas 10 dias natwrales posteriores a la firma del presente contrato.

En caso de que "EL PROVEEDOR™ incumply con la entrega de la garantia en el plazo establecido,
“LA SECRETARIA™ podra rescindir el contrato y dara wista al Organo Interno de Contral para
que proceda en el dmbito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad de
"EL PROVEEDOR", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente
instrumento juridico, y no impedird que “LA SECRETARIA" reclame la indemnizacidn por
cuakquier incumplimiento gue pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o madificacion al plaro, "EL
PROVEEDOR"™ s& obliga a entregar a LA SECRETARIA", dentro de los 10 [diez dias) naturales
shgubentes a la formalizacidn del mismo, de conformidad con el dltimo parrafo del arioulo 1386,
del Reglamento de la “LAASSP®, los documentos modificatorios o endosos correspondientes,
debienda contener en el documento la estipulacidn de gue s¢ otorga de manera canjunta,
solidaria e Inseparable de la garantia otorgada inicialmente,

Una wvez cumplidas las obligaciones a satisfaccidn, el Administrador del contrato, procedera
inmediatamants a éxtender la constancias de cumplirmienio de Lis 'l.‘.lb'“ghﬂibﬁl‘.'i- conraciuales
¥ dard inicio a los tramites para la cancelacion de la g-all'il'll:ia cumplimiento del contrate, ko que
comunicard a “EL PROVEEDOR".

Tipo de Moneda

El tipo de maneda con [a que deberd presentar su propuesta econdmica serd en Moneda
MNacional.

Otras garantias gque se
deben considerar:

Mo se requseng la prfstﬁmtlﬂl'l de ofra g.a-rantra durante &l presente p-rn-cedirniﬁn:a de
contratacion.

Vigencia del instrumento
contractual y Plazo para la

La vigencia del instrumento contractual 5erd a partir de la notificacién de adjudicacidn y hasta
¢l 31 de diciembre de 2026.

El plazo para el inicio de la prestaciGn del servicio serd a partir de la notificacion de

prestacion del Servicio: adjudicackin y hasta el 31 de diclembre de 2026,
Con fundamento en o dispuesto en e articubo 67 de la LAASSP v 129 de su Reglamento.
Prérvoges Durante la presente contratacin no se otorgaran prorrogas para el cumplimently de

obligaciones.
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MNombre vy cargo del
sarvidor pablice gquien
administrard y verificara
el cumplimiento del
imstrumento contractual
correspondiente, de
conformidad con o
establecido en los
articulos 2 fraccion IV y

designado por el
administrador del
instrumento contractual
para apoyar en la
supervisién de la
prestacién de los
servicios  objeto  del
_Instrumento contractual.

129 pendltimo parrafo del
| RLAASSP, |
Servidor pPublico

La administracion del contrato se llevara a cabo por la persona Titukar de la Subdireccion de
Servicios Generales y Mantenimientos, o guien ko supla o sustituya en el cargo y/fo funciones.

El Administrador del Contrato se auxiliard del Supervisor Operative del Contrato, @5 decir,
de la persona Tiular del Departamento de Logistica y Transporte, o quien la supla o
sustituya en el cargo yfo funclones, para vigilar 1a correcta prestacidn del Servicio.

Subdirectora de

Nancy Cruz Garcia | ‘Ledo, Daniel Hrmandez Contreras
clos Generales y Mantenimiento Director de Servicios Generales, Obras y Control de

Bienes
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Sscrwtaria da Cisncia, Hasanidadey, Tecnalogis ® Innavacian

Is:ﬂl-u:i presentar PREFERENTEMENTE en papel membretado del "Cotizante”, sin
tachaduras ni enmendaduras, con folio y debidamente firmada por el representante
legal, apoderado legal o persona facultada para elio)

PROPUESTA ECONOMICA
FECHA:

Nombre o Razén Social 2FC Telefono

Domicilio Fiscal Macionalidad Correo Electronico

ESTRATIFICACION EMPRESA: MICRO ( ) PEQUENA( )MEDIANA( )GRANDE( )

SECRETARIA DE CIENCIA, HUMANIDADES, TECNOLOGIA E INNOVACION
LEDD. MAMUEL ALEJANDRO TORRES SILVA

DIRECTOR DE SERVICIOS GEMERALES, DBRAS ¥ CONTROL DE BIEMES
PRESENTE

En atencidn a su "solicitud de cotizacion” de la investigacidn de Mercado No. XXX recibida el dia XX de XXX de
2026, envio a usted la propuesta economica (cotizacidn) solicitada:

FRECID FELCIO
——— bmnllsp i LINITAEID 51N LNITARIO CON
Tid & Les e &

Lk L¥.A
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Cabe mencionar gque los conceptos 631 v 632 serin bajo demanda, por lo que solamente en caso de requerirlo, el
Proveedor enviara la cotizacién al Administrador del Contrate, por lo que no se deberd cotizar para efectos de la
evaluaclén econdmica.
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P
f.
g |Promedn | O e | "o | emposicitn
i Drifpdan i & " etpacio BB O
LORgrEsns el
Eaposifiones
FPromacion | Bepresentacionss, Por
3
— y Dufugite Clates o i Por evanan
Conlerenciss
podizacasn

| Remta e esparios |

EL-ll'rﬂ-E- :Hri M rgalizacidn de mvenlos institucionales se requiera la renta oe -H-p..h:m |
el sudittion, centros de [oPWERCIONET, AAlANEL & FeCintDE Dars erpoLickniEs o
eventos masivos, o proveeder adiudicada poded realicar la conbratacidn a solcigud del
Admintirador del Contrato. Para ello, deberd presentar & la SECIHTI b cotizacidn
emitida por ¢ provesdor del etpacio, en la que te detalle o coste correspondiente con
Baseen Ly cual slaborand s cotiosciin,

Cudmdd 38 feguiers L reall...al:lnrl o MEprESEnNIaCorey ERrdnica. g;-pg:nurﬂ n
persondl docenile paid INpartis dlases o conferencias, o provesdor adjudicada podrd
realizar kb contrataciton a solicicud del Adminisiragder del Cantrato, Para eflo, deberd
predintas & la SECIMTT L cotizacidn emitids por & prosedar Segin b acthidsd que
SokoRe, en la gue se detale & cofld (oevespondenle con Bade &n la cual elaborard su

* Los precios seran fijos durante la vigencia de la prestacidn del servicio.

= La cotlzacién se presenta en idioma espafiol y con precios en moneda nacional,

= Lavigencia del servicio sera a partir del dia de la notificacién de adjudicacién y hasta el 31
de diciembre de 2026.

= Elservicic serd de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico.

+ Paga: El pago se realizara en moneda nacional, dentro de los 17 dias hdbiles contados a
partir de la entrega del C.F.D.1, previa prestacidn del senvicio a mes vencido en los términos
del Anexo Téonico a entera satisfaccion de la Secihel,

= Responderemos por la calidad de los servicios, asi como por cualguier otra responsabilidad

en que hubieramos incurrido,

= Vigencia de la cotizacion: La presente cotizacidn tendrd una vigencia de 60 dias naturales.
= 5e aceptan todos y cada uno de los términos establecidos en la solicitud de cotizacién y
Anexo Técnico,
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