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Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Tramite de conclusidon de la
beca por obtencidon del grado
(CARTA DE RECONOCIMIENTO)

Becas al Extranjero
SISTEMA MIIC
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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le sugerimos leer
este dicumento antes de ingresar a la plataforma.

1. Preparacion de su equipo y perfil

Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:

Actualice su Perfil Unico o CVU: Verifique que toda su informacién personal sea
correcta.

Correo electrdnico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada en
el sistema.

Configuracion del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con sistema
Windows y navegador Chrome.

Limpie el historial de navegacion y las cookies.

Desbloquee las ventanas emergentes.

Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su beca aparece con estatus de
"Baja". Si aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira
avanzar.

2. Formato de sus documentos

Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones mdviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /, A).
Tamafo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacién requerida

Usted debera cargar los siguientes documentos:

A. Comprobante de obtencién de grado (elija uno):

Titulo o Diploma: Puede ser fisico (escaneado por ambos lados con firmas y sellos)
o electrénico (con firmas electrénicas y cédigo QR legible).

Acta de examen de grado: Debe especificar la fecha y confirmar que el examen
fue aprobado. Recuerde que debe tener todas las firmas y sellos.

Transcripcién (Transcript): Escaneo de todas las hojas; debe incluir la fecha en que
se le confirid el grado.

Titulo sustitutorio: Opcidén exclusiva para estudios realizados en Espafia.
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Nota importante: La fecha en la que obtuvo el grado debe ser posterior a la fecha de inicio
de su beca. No se aceptan cartas de pasantia o constancias.

B. Comprobantes de ingreso y residencia en México

Es un requisito obligatorio para quienes recibieron una beca al extranjero. Debe presentar
(elija uno):

+ Pasaporte mexicano: Escaneo completo de las 32 paginas. Deben verse claramente
los sellos de salida y regreso a México posteriores a la obtencidon del grado. Si
cambid de pasaporte, adjunte tanto el vencido como el vigente.

*  Flujos migratorios: Documento emitido por el Instituto Nacional de Migracion que
detalle sus movimientos durante los 6 meses posteriores a su regreso.

« Formulario I-94: Solo para becarios en Estados Unidos.

4. Casos especiales y avisos importantes

+ Traducciones: Si sus documentos estan en un idioma distinto al espafiol o inglés,
debera adjuntar una traduccién oficial certificada por un perito.

+ Doble nacionalidad: Debera adjuntar todos sus pasaportes bajo las mismas reglas
de escaneo mencionadas arriba.

+ Servicio Exterior: Si trabaja en embajadas o consulados, presente su nombramiento
oficial y una constancia de labores con antigiedad minima de 6 meses posteriores
a la obtencién de su grado.

* No se aceptan cartas de profesores o investigadores que amparen una
colaboracion o proyecto al margen de una contratacion formal.

* No se aceptan colaboraciones a distancia, es decir, que la persona beneficiaria de
la beca o apoyo esté fuera del pais.

+ Tiempos de respuesta: Una vez enviada la solicitud, la respuesta tarda en promedio
20 dias habiles, dependiendo de la demanda del sistema. Le sugerimos considerar
estos tiempos para sus planes futuros.

+ Si la documentacion enviada no da certeza de que la persona becaria ingresd y
permanecié en México, podra requerirse documentacién diferente.

Dudas de conclusion:

conclusiondebeca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?

555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Es necesario ingresar desde el navegador Google Chrome a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcién “servicios en
linea” (1), elegir el recuadro “Tramite de conclusién o liberacién de BECAS” (2) y después hacer clic en el boton “BECAS
MIIC” (3):

secihti.mx

Tramites Gobierno Q

Ciencia y Tecnologias Red Ecos Servicios. Proteccitn de
Humanidades & Innovacién Macional en Linea Tray Datos Personales -

. Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, i

Tramites de conclusion
o liberacién de BECAS

Para realizar tramites de conclusién o liberaciéon de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

Becas PeopleSoft

Si obtuviste la beca a partir del 2018

Bacas MIIC
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Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

- Ingresar usuario y contrasefa.
— — - Seleccionar casilla “No soy un
Contrasefia: eesssesien | rObOt"'

- Hacer clic en “Entrar”.
E‘ No soy un robot

Registrate agui ;Olvidaste tu contrasefia?

#> Inicio> Rol de participacién Salic

O 1u sesion cerrara en 29 mins, 36 segs
- Elrol de participaciéon es “Solicitante”. Rol de participacién
- Hacer clic en el botdn “continuar”. -

Selecciona rol de participacién: Solicitante v

Continuar

vinsa
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Trdmites Gobierno

Inicio Salicitud ~ Formalizacién ~ Monitoreo -

# > Inicio> Sistema de becas

- En la parte superior derecha
seleccionar la opcién “Conclusiéon”

y enseguida la opcion “Conclusion

de Beca".

#> Inicio» Conclusién de beca

Conclusion de beca

CURP: @

Nombre(s): Primer apellido:

Sexo: Nacionalidad:
Fernenino Mexicana

Nimero .x Fechainix Fechatérx. Convocatoria

0l/sep/2018  28/feb/2019 | Estancias Sabatica al Extranjer... | Extranjero | Licenciat.. |BAJA

Sistema de becas

@ Tu sesién cerraré en 27 mins, 08 segs

Aqui encontraras los siguientes tramites

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
* Carta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

Qunam.mx Salir
No. CVU:
Rol: Sclicitante

© Tu sesion cerrard en 29 mins, 40 segs

Segundo apellide:

Estado conyugal:

nual de us

~ | Ubicacior... Grado ac.x Estatuf - Acciones.. g

7
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Se visualizan los datos personales que usted
ingreso al sistema al momento de

solicitar la beca. Favor de verificar que sean
correctos, en caso de detectar un error,
debera sacar captura de pantallay enviar un
correo a cca@secihti.mx para solicitar la
correccion. Una vez finalizada la correccion,
se podra continuar con el tramite de
conclusién.

En la parte inferior derecha, en la seccidon
“Acciones”, seleccionar el lapiz para ver la
opcidén “Solicitar Conclusion”.
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Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

En el apartado “Tipo de solicitud”, seleccionar el lapiz que se encuentra en la opcion “Carta de =
Reconocimiento”. Hacer clic en “Solicitar”.

Carta de conclusion

Nombre(s)

Inicio de estudios:

v

Inicio de beca

Institucion:

Programa

Primer apellido

Término de estudios

Término de beca

Carta de reconocimiento. Documento gque ss expide a pet - jel txbeca

Carta de no adsudo. Documento &
f «

Tipo de solicitud

Estatus
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Segundo apeliido

Solicitud:

Numero de apoyo

Pais/Entidad

Apoyo a obtener:

a
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M T ST TR T RN, W

Carta de reconocimiento

Forma de titulacion®™ Fecha obtencion grado™ FECHA ESTABLECIDA EN:
nf D5/aga/2019 ——

T 2 de practicas ¥ 107 £WNS

-ACTA DE GRADO.

Titulo*;

-TITULO SUSTITUTORIO (ESPANA).

Ccupacion®

rofesionistas v -TITULO O DIPLOMA.

Comentarios®:

- Completar todas las secciones:

»Forma de titulacién: si la forma de titulaciéon no aparece, seleccionar una que sea similar.

Fecha de obtencidn del grado: fecha en la que se le confiere el grado. No debe ingresar la fecha en que se

emite el documento. <

Titulo: nombre de su reporte de investigacién (Tesis, Tesina o Trabajo Terminal, etc.).

—»Ocupacion: seleccionar entre Estudiante o Profesionista.
Comentarios: Incluir algun comentario sobre su experiencia o alguna precision.

Al finalizar seleccione “Guardar”.
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Confirmar accid

¢Estas seguro que deseas guardar la informacion?

B

Mensaje

La operacion s= completd con xito

Después de seleccionar la opcidon “Guardar”,
aparecera un cuadro de dialogo donde se
debera confirmar la accion haciendo clic en
el recuadro “Si".

Debera aparecer el mensaje que la
operacion se realizé con éxito.
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Seleccionar la opcién que corresponda, conforme al documento que ingresara.

Seleccionar la opcién “Subir documento”:

Luardar

Solicitud de conclusion @

Deberan contener datos del programa y fecha especifica de obtencién de grado.
Escaneados en formato POF (no se aceptan fotografias. Archive menor 2 2 MB).
Escaneado en tamano carta, todo color, ambos lados, desde el documento onginal.

© 3) Titulg, por ambaos lados

P o b) Acta de Examen, cuantas hojas contenga
© c) Acta o Constancia Exencion de Examene, cuantas hojas contenga

Descripcion del anexo Nambre del archivo Estatus Acciones

Subir documento
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- En el recuadro de “seleccionar
archivo”, debera elegir el

Subir documento

1Advertenciatl Al cargar cualquier archivo sobreescrib que ya ex documento que avale Ia
Archivor: obtencién del grado.
| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado . ., " .
S5 e e N IV T A POV S ior w2 - __Seleccionar la opcion “Subir
archivo”.
Mensaje - Si el proceso se hizo

correctamente y el documento
) cumple con las caracteristicas
B de formato (PDF) y tamafio
(2MB), aparecera este mensaje.

La operacion se completo con exito
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Para subir los documentos probatorios de su ingreso y residencia en México repita los pasos anteriores
y agregue cada documento en la opcién que corresponda. Confirme la accién.

mento original

os, desde e

fack

Que ingresd y ha mantenido su residencia en México por un plazo minimo de seis meses a partitda
Estatus Acciones

@

Documento

Constancia emitida por el Instituto Nacional de Migracion sobre entradas y

salidas del pais

®

Pasaporte completo (32 paginas), por ambos lados

fias. Archivo menora 2 MB.
n iginal

neados en formato

ados, desde e mento

caneadoen tamano
xico; wo que esta colaborando servicios con instituciones
Estatus Acciones

@

b llada q
CURP del empleade
rsos hurman,

el drea de re

5ta Servicio

empresafinstituciéniorganismeo para la cual colabora wo

n sello de verificacién CFDI[puede eliminar las

Recibo de ndmil

cantidades m

pia del recibo

de aeliminarle las

Confirmar accion

guardar lz informacién?

R

¢ Estas seguro que deseas
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Beca G:]
Mavirmien: (’_)
ovimientos d_

—
Pagos '\_Dl
Tarjetas bancarias +)

* Campos obligatornios Enviar Danracar

Confirmar accion

¢Estas seguro que deseas enviar solicitud?

l

Una vez llenada toda la
solicitud, favor de revisar
que los datos sean
correctos y seleccionar
“Enviar”.

Confirmar la accién.

T
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Mensaje

Has finalizado el tramite con éxito.

- Seleccionar “Aceptar”.
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W Inicios 4 ¥ Solicitud de conchusion

Carta de conclusion

Hormbee|s) Primar apellido
IPeCid e EStudios Tedrming de estudios
inicio de beca Termino de beca
TPELIE s iy

Programa

CArta o Freconoimiento

Mg, TV
Rol: Sobcitante

© T sesitn cormms =0 29 ming, 35 segE

Segundo apellide

Sohenud

Humero de apoyo

Pass/Entsdad

Apoyo & chtener

CienciayTecnologia
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-Verificar que el estatus de la solicitud

sea “Enviada”.

Carta de no adeuda B0 S F L LA Ta

Tips de sodicitud Estatul ALCIONES
- = i
Carta ce reconacimisnto Envisda <
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Estimado(a):
Su Solicitud ha sido enviada correctamente
Su No. de su Solicitud es:

El trdmite de su solicitud es de 30 dias, le pedimas conservar el ndmero asignade y ante cualguier comunicacidn referents a su trdmite nos refiera su ndmera
de solicitud y estatus de la misma.

Atentamente Subdireccién de Exbacarios

En caso de duda aclaracidn o sugerencia le pedimos contactaros por la direccidn de comeo electrénico: liberaciondebeca@conacyt.mx

movin e MEXICO

Carta de Reconocimiento:

Se requiere el comprobante de obtencién de grado, exclusivamente, deberd adjuntar Titulo, por ambos lados (por
su denominacion en el extranjero, Diploma) o, Transcript, cuantas hojas contenga o Titulo Sustitutorio. Los
documentos mencionados deberan contener todas las firmas, sellos, datos del programa y fecha especifica de
obtencién del grado. Deberan contener el “Apostille” del pais de origen y en caso de ser necesario se requerira la
traduccion.

Los documentos a adjuntar en el sistema, necesariamente deberan ser escaneados en formato PDF (no se
aceptan fotografias), y no ser mayores a 2MB, (de ser mayores el sistema no le permitira adjuntar sus
documentos y mostrara un error). El escaneo de los documentos deberé realizarse a color, ambos lados, desde el
documento original.
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Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inicid la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envi6 correctamente y debera esperar la retroalimentacién correspondiente.

« Rechazada. La documentacion enviada o la informacién ingresada al sistema presenté
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« Corregida. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se revise
nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacién de la correccién de la solicitud.

« Para firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

« Autorizada. Su solicitud fue revisada favorablemente y la autoridad responsable ya dio el visto bueno a
su conclusién de beca, pero aun no la puede descargar del sistema.

« Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de Reconocimiento.
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