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Tramite de conclusidon de la
beca por obtencidon del grado
(CARTA DE RECONOCIMIENTO)

Becas Nacionales
SISTEMA MIIC
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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le sugerimos leer
esta guia paso a paso antes de ingresar a la plataforma.

1. Preparacion de su equipo y perfil
Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:

e Actualice su Perfil Unico o CVU: Verifique que toda su informacién personal sea
correcta.

e Correo electrénico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada en
el sistema.

e Configuracién del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con sistema
Windows y navegador Chrome.

e Limpie el historial de navegacién y las cookies.

e Desbloquee las ventanas emergentes (Herramientas > Opciones de Internet >
Privacidad).

e Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su estatus aparece como "Baja". Si
aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira avanzar.

2. Formato de sus documentos
Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

e Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

e Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones mdviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

e Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /, A).

e Tamafo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacién requerida
Usted debera cargar los siguientes documentos segun corresponda a su situacion:
A. Comprobantes de la obtencién del grado (elija uno):
i) Titulo o Diploma: Puede ser fisico (escaneado por ambos lados con firmas y
sellos) o electrénico (con firmas electrénicas y codigo QR legible).
ii) Acta de Examen de Grado: Debe especificar la fecha y confirmar que el examen
fue aprobado. Recuerde que debe tener todas las firmas y sellos.

iii) Constancia de Exencion de Examen: En hoja membretada, con firma autégrafa
o electrénica de la autoridad competente.
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Nota importante: La fecha en la que obtuvo el grado debe ser posterior a la fecha de inicio
de su beca.

B. Constancia de actividades de retribucién Social:

Debe descargar el formato oficial y en la plataforma describir la actividad mas relevante
qgue haya realizado dentro de su area de conocimiento.

C. Informe de investigacién o trabajo de titulacién:
Debera subir su tesis o trabajo final. Si el archivo excede los 2 MB, suba una parte del
documento e incluya una liga (link) directa, sin contrasefias y que no caduque, para

consultarlo.

Si su modalidad de titulacidn no requirié tesis, adjunte un oficio institucional que lo
explique.

Si el trabajo se encuentra bajo embargo, debe subir un oficio institucional en el que la
universidad indique los metadatos publicos y el periodo.

4. Consideraciones finales

e Apoyos complementarios: Si recibié apoyos adicionales (movilidad, maternidad,
etc.), adjunte las cartas de conclusién correspondientes.

e Tiempos de respuesta: Una vez enviada la solicitud, el tiempo promedio de
respuesta es de 20 dias habiles. Le sugerimos considerar estos tiempos para sus
planes futuros.

Dudas de conclusidn:
conclusiondebeca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?

555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Es necesario ingresar desde el navegador Google Chrome a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcion
“servicios en linea”, elegir el recuadro “Tramite de conclusién o liberacién de BECAS” y después hacer clic en el

botén “BECAS MIIC".

Gobierno de P =
At Tramites Gobierno

. México

. . . Ciencia Tecnologlas Servicios Proteccién de
Ciencia y Tecnologia @  sedhti g anidades T Priadio en Linea Transparencia Ot berconales @ Q

CienciayTecnologia

Secretarfa de Ciencia,

Tramites de conclusion
o liberacién de BECAS

io » Servicios en Linea » Tramites de conclusion o liberacion de BECAS

Para realizar tramites de conclusion o liberacién de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

Becas PeopleSoft

Si obtuviste la beca a partir del 2018

Becas MIIC
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Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

- Ingresar usuario y contrasefa.
— — - Seleccionar casilla “No soy un
Contrasefia: eesssesien | rObOt"'

- Hacer clic en “Entrar”.
E‘ No soy un robot

Registrate agui ;Olvidaste tu contrasefia?

#> Inicio> Rol de participacién Salic

O 1u sesion cerrara en 29 mins, 36 segs
- Elrol de participaciéon es “Solicitante”. Rol de participacién
- Hacer clic en el botdn “continuar”. -

Selecciona rol de participacién: Solicitante v

Continuar

vinsa
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Trdmites Gobierno

Inicio Salicitud ~ Formalizacién ~ Monitoreo -

# > Inicio> Sistema de becas

- En la parte superior derecha
seleccionar la opcién “Conclusiéon”
y enseguida la opcion “Conclusion
de Beca". Aqui encontrarés los siguientes tramites

@ Tu sesién cerraré en 27 mins, 08 segs

Sistema de becas

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
* Carta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

> Iicio Conclusién de beca No oy T s - Sevisualizan los datos personales que usted
T ingresé al sistema al momento de solicitar la
beca. Favor de verificar que sean correctos,
en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a

© Tu sesion cerrard en 29 mins, 40 segs

Conclusion de beca

CURP: @
cca@secihti.mx para solicitar la correccion.
Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellide: . . ., ,
Una vez finalizada la correccién, se podra
e Hana S continuar con el tramite de conclusion.
- En la parte inferior derecha, en la seccion
“Acciones”, seleccionar el lapiz para ver la
Numero .x Fecha inix Fecha térx. Convocatoria ~ Ubicaciérx.. Grado acx Estatugl - Acciones.. [l g m— D4 I . . .z ”n
0l/sep/2018  28/feb/2019 | Estancias Sabatica al Extranjer... | Extranjero | Licenciat.. |BAJA 4 OPCIon SOIICItar ConCIUS|on .
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Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

En el apartado “Tipo de solicitud”, seleccionar el lapiz que se encuentra en la opcion “Carta de =
Reconocimiento”. Hacer clic en “Solicitar”.

Carta de conclusion

Nombre(s} Primer apellido Segundo apeliido
Inicio de estudios: Término de estudios Solicitud:
inicio de beca Término de beca Numero de apoyo
o
v Institucion: Pais/Entidad
E TGRA A
Programa Apoyo a obtener:
Carta de reconocimiento. Documento gque s expides 3 pet el Exbeca nor & cual se hace ¢
el objeto para e al se le otorgo la beca, lo que implica tambien que no tiene adeudos con CONACYT
e no haber cumplido con 2l obieto de a2 beca, el interesado debera
Carta de no adeudo. Documento expedido por = CONACYT = = tud de parte para acreditar que el becano cuya beca
{ ’ p
sconomicas frente 3l CONACYT. Es requisito pars solicitar apoyos posteriores =n cualquier programa del Conse
Tipo de solicitud Estatus Acciones
<
/, ]

v o
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N AT S A R, W g

Carta de reconocimiento

Forma de titulacion™ Fecha obtencion grado™ FECHA ESTABLECIDA EN

forme de practicas ¥ USvag oy 20

-ACTA DE GRADO.

Titula®:

-CONSTANCIA DE EXENSION DE EXAMEN.

Ocupacidon®

Pr—— v -TITULO O DIPLOMA.

Comentarios®:

- Completar todas las secciones:

»Forma de titulacion: si la forma de titulacidon no aparece, seleccionar una que sea similar.

Fecha de obtencion del grado: fecha en la que se le confiere el grado. No debe ingresar la fecha en que se

emite el documento. ¢

»Titulo: nombre de su reporte de investigacion (Tesis, Tesina o Trabajo Terminal, etc.).

»Ocupacion: seleccionar entre Estudiante o Profesionista.

—»Comentarios: Incluir algiin comentario sobre su ekpetfetiéta o alguna precisién.

Al finalizar seleccione “Guardar”.
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Confirmar accié

¢Estas seguro que deseas guardar la informacion?

-

Mensaje

La operacion se completd con éxito

Después de seleccionar la opcién “Guardar”,
aparecera un cuadro de didlogo donde se
debera confirmar la acciéon haciendo clic en
el recuadro “Si".

Debera aparecer el mensaje que la
operacion se realiz6 con éxito.




CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Seleccionar la opcidn que corresponda, conforme al documento que ingresara.

Seleccionar la opcién “Subir documento”:

Luardar

solicitud de conclusion @

Deberan contener datos del programa y fecha especifica de obtencien de grado.
Escaneados en formato POF (no se aceptan fotografias. Archive menor 2 2 MB).
Escaneado en tamano carta, todo color, ambos lados, desde el documento original.

@ a) Titulo, per ambos lados

P o b] Acta de Examen, cuantas hojas contenga
© ) Acta o Constancia Exencion de Examene, cuantas hojas contenga

Descripcion del anexo Nombre del archivo Estatus Acciones

Subir documento
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- En el recuadro de “seleccionar
archivo”, debera elegir el

Subir documento

1Advertenciatl Al cargar cualquier archivo sobreescrib que ya ex documento que avale Ia
Archivor: obtencién del grado.
| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado . ., " .
S5 e e N IV T A POV S ior w2 - __Seleccionar la opcion “Subir
archivo”.
Mensaje - Si el proceso se hizo

correctamente y el documento
) cumple con las caracteristicas
B de formato (PDF) y tamafio
(2MB), aparecera este mensaje.

La operacion se completo con exito

Pagina 12 de 23



Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

- Para subir su reporte de investigacion:
Seleccionar la opcion “Subir documento”.

Subir su informe de investigacion con un tamafio menor a 2MB. Repita los pasos que siguid para la carga del
documento anterior.

En caso de que el archivo sobrepase los Megas establecidos, debera subir el archivo hasta donde permita los
2MB asi como la liga del repositorio donde se puede consultar el documento completo.

Después de subir el documento se deben llenar todos los campos disponibles.

Trabajo terminal

Documento * Estatus wones

Tesis, Tesina, Trabajo terminal o similar ®

Descripcion®

Disponible en linea

Link

a
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Confirmar acciéon

¢ Estas seguro que deseas guardar |z informacion?

5"

- Después de seleccionar la opcidén “Guardar” aparecera un cuadro de didlogo donde se debera
confirmar la accion seleccionando “Si”.
- Aparecera el mensaje de que la operacidn se realiz6 con éxito.
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Constancia de retribucion social

Descripcion del documento Nombre del archivo Estatus Acciones

=

Constancia de retribucion socia Constancia de retribucion social Sin revisar & M

Subir documento

Nombre de la actividad™®

Asesorar 3 jévenes de licenciatura en su formacié

Fecha inicio™ Fecha fin®

file

Institucién de la actividad®

Descripcion de la actividad™

- Seleccionar la opcidn “Subir documento”.

- Subir la Constancia de Retribucion Social entregada por la Institucion.
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Subir documento

IAdvertencia! Al cargar cualguier archivo sobreescribira el que ya existe

Archivo®:

| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a ZMEB.

* Campos obligatorios Cancelar Subir archivo

- Seleccionar el archivo correspondiente a la retribucidn social.
- Repetir los pasos para la carga de los documentos.
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Constancia de retribucidon social

Descripcion del documento Mombre del archivo Estatus

=

Constancia de retribucion socia Constancia de retribucion socia S

CienciayTecnologia

Acciones

i}

ir documento

Nombre de la actividad™:

\Sesorar a _c':'-.-e-"e_: de licenciatura en su formacion

)=

Fecha inicio™ Fecha fin™:

0S/ago/2022

20/jun/2022

Institucién de la actividad®:

Institute de Quirmmica, UMAM

Descripcion de la actividad™:

. Seleccionar fecha de inicio de la actividad mas relevante.

Disefo y supervision de dos proyectos de investigacion los cuales fueron realizados por dos alurnnos participantes de]|

- > Escribir el nombre de la actividad que la persona becaria considere que es la mas relevante.

- Seleccionar fecha fin de la actividad mas relevante.«

- Escribir el nombre de la Institucién donde se realizé la actividad de retribucidn social. <
- Poner una breve descripcion la actividad realizada, resaltando su impacto social. «———

- Una vez revisada la informacion seleccionar la opcion “Guardar”.
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Confirmar accién

i Estas seguro que deseas guardar |z informacion?

Sr

- Debera confirmar la accion.
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Beca @

Maovirnien fﬁ)

OVIMIENTos d_
s

Pagos I\D

Tarjetas bancarias @

* Campos obligatornios Enviar Danracar

l

- Seleccionar “Enviar”.

Confirmar accién

¢Estas seguro que deseas enviar solicitud?

- Confirmar la afcic')n.
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Mensaje

Has finalizado el tramite con éxito.

- Seleccionar “Aceptar”.
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Carta de conclusion

Hormbee|s) Primar apellido
IPeCid e EStudios Tedrming de estudios
inicio de beca Termino de beca
TPELIE s iy

Programa

CArta o Freconoimiento

Mg, TV
Rol: Sobcitante

© T sesitn cormms =0 29 ming, 35 segE

Segundo apellide

Sohenud

Humero de apoyo

Pass/Entsdad

Apoyo & chtener

CienciayTecnologia
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-Verificar que el estatus de la solicitud

sea “Enviada”.

Carta de no adeuda B0 S F L LA Ta

Tips de sodicitud Estatul ALCIONES
- = i
Carta ce reconacimisnto Envisda <
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Estimado(a):
Su Solicitud ha sido enviada correctamente
Su No. de su Solicitud es:

El trdmite de su solicitud es de 30 dias, le pedimas conservar el ndmero asignade y ante cualguier comunicacidn referents a su trdmite nos refiera su ndmera
de solicitud y estatus de la misma.

Atentamente Subdireccién de Exbacarios

En caso de duda aclaracidn o sugerencia le pedimos contactaros por la direccidn de comeo electrénico: liberaciondebeca@conacyt.mx

movin e MEXICO

Carta de Reconocimiento:

Se requiere el comprobante de obtencién de grado, exclusivamente, deberd adjuntar Titulo, por ambos lados (por
su denominacion en el extranjero, Diploma) o, Transcript, cuantas hojas contenga o Titulo Sustitutorio. Los
documentos mencionados deberan contener todas las firmas, sellos, datos del programa y fecha especifica de
obtencién del grado. Deberan contener el “Apostille” del pais de origen y en caso de ser necesario se requerira la
traduccion.

Los documentos a adjuntar en el sistema, necesariamente deberan ser escaneados en formato PDF (no se
aceptan fotografias), y no ser mayores a 2MB, (de ser mayores el sistema no le permitira adjuntar sus
documentos y mostrara un error). El escaneo de los documentos deberé realizarse a color, ambos lados, desde el
documento original.
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Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inicid la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envi6 correctamente y debera esperar la retroalimentacién correspondiente.

« Rechazada. La documentacion enviada o la informacién ingresada al sistema presenté
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« Corregida. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se revise
nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacién de la correccién de la solicitud.

« Para firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

« Autorizada. Su solicitud fue revisada favorablemente y la autoridad responsable ya dio el visto bueno a
su conclusién de beca, pero aun no la puede descargar del sistema.

« Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de Reconocimiento.
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