CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Tramite de conclusion de la
beca por obtencidon del grado

(CARTA DE RECONOCIMIENTO)

Becas Nacionales
SISTEMA PEOPLESOFT
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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le sugerimos leer
esta guia paso a paso antes de ingresar a la plataforma.

1. Preparacion de su equipo y perfil
Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:

e Actualice su Perfil Unico o CVU: Verifique que toda su informacién personal sea
correcta.

e Correo electrénico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada en
el sistema.

e Configuracién del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con sistema
Windows y navegador FireFox.

e Limpie el historial de navegacién y las cookies.

e Desbloquee las ventanas emergentes (Herramientas > Opciones de Internet >
Privacidad).

e Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su estatus aparece como "Baja". Si
aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira avanzar.

2. Formato de sus documentos
Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

e Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

e Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones mdviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

e Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /, A).
e Tamafo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacion requerida
Usted debera cargar los siguientes documentos segun corresponda a su situacion:
A. Comprobantes de la obtencién del grado (elija uno):
i) Titulo o Diploma: Puede ser fisico (escaneado por ambos lados con firmas y
sellos) o electrénico (con firmas electrénicas y c6digo QR legible).
ii) Acta de Examen de Grado: Debe especificar la fecha y confirmar que el examen
fue aprobado. Recuerde que debe tener todas las firmas y sellos.

iii) Constancia de Exencion de Examen: En hoja membretada, con firma autégrafa
o electrénica de la autoridad competente.
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Nota importante: La fecha en la que obtuvo el grado debe ser posterior a la fecha de inicio
de su beca.

B. Constancia de actividades de retribucién social:

Debe descargar el formato oficial y en la plataforma describir la actividad mas relevante
qgue haya realizado dentro de su area de conocimiento.

C. Informe de investigacidn o trabajo de titulacion:

Debera subir su tesis o trabajo final. Si el archivo excede los 2 MB, suba una parte del
documento e incluya una liga (link) directa, sin contrasefias y que no caduque, para
consultarlo.

Si su modalidad de titulacidn no requirié tesis, adjunte un oficio institucional que lo
explique.

Si el trabajo se encuentra bajo embargo, debe subir un oficio institucional en el que la
universidad indique los metadatos publicos y el periodo.

4. Consideraciones finales

e Apoyos complementarios: Si recibié apoyos adicionales (movilidad, maternidad,
etc.), adjunte las cartas de conclusién correspondientes.

e Tiempos de respuesta: Una vez enviada la solicitud, el tiempo promedio de
respuesta es de 20 dias habiles. Le sugerimos considerar estos tiempos para sus
planes futuros.

Dudas de conclusion:

conclusiondebeca@secihti.mx | L-V 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?

555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Es necesario ingresar desde el navegador Firefox a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcidn “servicios en linea”, elegir el
recuadro “Tramite de conclusion o liberacién de BECAS" y después hacer clic en el boton “BECAS PEOPLESOFT”

Gobierno de
Tramites Gobierno

Mexico
Ciencia y Tecnologia Sevidos  mansparencia  Proteccénde Wy . q

;; Ciencia y Tecnologia

de Ciencia,

Tramites de conclusion
o liberacion de BECAS

Inicio » Servicios en Linea » Tramites de conclusién o liberacidn de BECAS

Para realizar tramites de conclusion o liberacion de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

Becas PeopleSoft

Si obtuviste la beca a partir del 2018

Becas MIIC
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- Ingresar usuario y contrasefa. Sistema de becas
- Seleccionar casilla “No soy un robot”.

H u 1 Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
= Hacer C| |c en Entrar . manejo de datos personales. jAquil

Usuario: @unam.mx
Contrasena:
o ]
E‘ No soy un robot
Wb
Registrate aqui ;Olvidaste tu contrasena?

Personakzar Contenido | Formato
ens R
[ Mis Favoritos
[ Becas :
> Curriculum Vitae Unico (CVU)
[ Firma E

- En el menu delaizquierda
de su pantalla seleccionar
la opcidn “Ex Becarios”.
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COMNACYT

[* Becas i

[ Curriculum Vitae Unico (CWVU)
[* Firma Elecirénica

[+ SHECYT Registro

[ RENECYT

[+ Catilogo de entidades

[ r - L TIPS
= sosciud L LIDErACInNG
o]

Agdmnsiracion

[+ SMI
[* inscripcidn a Convocatoras
[+ Listas de Trabajos

[* Herramientas de Informes

[ PeopleTools

[+ Programa Macional de
Jpsgrado

[» Feria de Posgrados

[+ Formacion Centificos v
Tecnaol

= hformaciin CWVU

= W= Perspnalizaciones

= Wi Diccignario

- Seleccionar la opcion “Solicitud C Liberacion/No Ade”".
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enti =] CONACYT
5 2=

Mis Favortos ' Carta Liberacién y/o No Adeudo

Becas
Curriculum Vtae Unico (CVU) e

Firma Electronica pge———————

SNICyT Registro | Buscar un Valor |

RENECYT

Catalogo de entidades Buscar por: [cw

Ex Becarios

= Solictud C Liberacion/No
Ade Buscar  Busqueda Avanzada

SNI Administracion

SNI

Inscripcidn a Convocatorias

Listas de Trabajos

Herramientas de informes

PeopleTools

Programa Nacional de

osgrado
Feria de Posgrados
Formacién Cientificos y
scnol
informacidn CVU
M p:(srr‘an'ar‘:r»s

Mi Diccionario

v CVU

En la ventana de la derecha busque su apoyo por CVU, no. de Registro de becario o no. de Apoyo.

En caso de haber contado con mas de un apoyo registrado en este sistema, apareceran todos en una lista 'y
debera seleccionar el que desea concluir.

En caso de que sea un solo apoyo registrado en este sistema, aparecera una pantalla en la que se observan
los datos necesarios para realizar su solicitud.
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Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar captura de pantalla'y
enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

En el recuadro “Tipo de solicitud”, seleccionar la opcion “Carta de Reconocimiento”.

CONACYT
[©)

[ Mis Favortos [ Solicitud C Liberacion/No Ade |
| Becas <
[ Curriculum Vitae Unico (CVU) "
 Firma Electronica No CVU: No Registro:
[ SNICYT : A
: RENtEYCY"‘I’em No Beca: Estatus en Seguimiento:
[ Catdlogo de entidades Nivel | Grado: MAE  MAESTRIA Tipo de Beca: NACIONAL

Ex Becarios

= Solictud C Liberacion/No Nombre: Tipo de Programa: Tradicional

Ade tas

" SHI . No Convocatoria: 291236 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
[ SNI Programa: MAESTRIA EN ADMNISTRACION EN ENFERMERIA
[ Inscripcidn a Convocatorias S
b Listas de Trabajos Institucion: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI/ FACULTAD DE ENFERMERIA
[ Herramientas de informes L Fecha Inicio: 01/082017 Periodo: per0

Peopetoos > £ )
" P a Nacional de Fecha Fin: 31082019 Duracion 24
Posgrado REC: Meses:
| Feria de Posgrados > CURP:
deﬂ Clentificos y Pais: MEX Estado: Ciudad:
~ Informacion CVU Calle:
~ Mis Pergongizaciones G
i e Numero:

Colonia:
Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su tramite,
Fecha de 29/01/2020
Solicitud:
< NemmreTo-te-Sotivitrt=2 6657
O Carta de Reconocimiento
O Carta de No Adeudo (Reembolso) Est.atys de la
Solicitud:
Forma de Titulacion: Q
Fecha de Obtencion del |

Grado:
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Menu -] CONACYT
[Buscar )
»
Mis Favortos [ Solicitud C Liberacion/lo Ade |
Becas .
Curriculum Vitae Unico (CVU)
Firma Electronica No CVU: No Registro:
:iN::EYgYT No Beca: Estatus en Seguimiento:
?';m de entidedes Nivel | Grado: MAE  MAESTRIA Vipo de Becw: NACIONAL
x Becanos
= Solictud C LiberacionNo Nombre: Tipo de Programa: Tradicional
Ade
SNI Administracn No Convocatoria: 29123 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
SNI Programa: MAESTRIA EN ADMNISTRACION EN ENFERMERIA
aC |
Listas de Trabajos 3 UNIVERSDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI/ FACULTAD DE ENFERMERIA
"'""'_'r:::’ de Informes Fecha Inicio: 017082017 Periodo: per0
Programa Nacional de Fecha Fin: 31082019 Duracién 2
Posgrado RFC: Meses:
Feria de Posgrados G CURP:
Fe 6 . "
m;r:noon Cientificos y Pais: MEX Estado: Cludet:
= Informacién CVU Calle:
- Mis Personaizaciones .,
- i Diccionario Numero:
Colonia:

Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su trdmite.

Fecha de Solicitud: 23/01/2014

)
H Numere de Solicitud:
Carta de Reconocimiento Q 32959
Carta de No Adeudo (Reembolso) Validar Solicitud ESt?t_us dela ENVIADA
Solicitud:
: rma de Titulacion: Tesis y examen profesional
Precha de Of 6n del Grado: | 27/08/2012 Nomt
> = XXXX &=
Por favor adjunte los d que son idos, corl di al tipo de Carta que este solicitando.

‘Carta de Reconocimiento: Para este tramite es indispensable adjuntar por lo menos uno de los siguientes documentos.

1. Titulo: Ambos lados (una hoja por cada cara), escaneado a color, tamafio carta y en formato PDF.

2. Acta de Examen: Hoja membretada y sellada, cuantas hojas contenga, debiendo contener la fecha que se sustenta el
grado, escaneada a color, tamaiio carta y en formato PDF.

3. Constancia exencién de examen: Indi los datos generales del grado y fecha en que se confiere el grado
académico, escaneada a color en tamaiio carta y en formato PDF.

‘Carta de No Adeudo (reembolso de beca): Solo es requerido un documento.

- Completar todas las secciones:

L Forma de titulacion: si la forma de titulacién no aparece, seleccionar una que sea similar.

| Fecha de obtencién del grado: fecha en la que se le confiere el grado. No debe ingresar la fecha en que
se emite el documento.

Titulo: nombre de su reporte de investigacién (Tesis, Tesina o Trabajo Terminal, etc.).
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Fecha de Solicitud: 30/12/2021

Numero de Solicitud: XXXX

@® carta de Reconocimiento
Estatus de la

(0 Carta de No Adeudo (Reembolso)

Solicitud:
Forma de Titulacion: Q
Fecha de Obtencion del Grado:
Constancia Retribucion Social g a0
Actividad
Fecha Inicial @
Fecha Final

Institucion

Desc Impacto

Social de la
Actividad

7

Seleccionar el clip y subir el archivo de la constancia de retribucién social.

Seleccionar fecha de inicio de la actividad mas relevante.
Seleccionar fecha fin de la actividad mas relevante.

T
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Escribir el nombre de la actividad que la persona becaria considere que es la mas relevante.

Escribir el nombre de la Institucién donde se realizé la actividad de retribucién social.
Poner una breve descripcién la actividad realizada, resaltando su impacto social. «———




Buscar:

| 33)

[» Mis Favoritos

[» Becas i

[ Curriculum Vitae Unico (CWU)
I> Firma Electronica

[» SNICYT Registro

[» RENIECYT

I» Catalogo de entidades

= Ex Becarios

= Solicitud C Liberacion/No
Ade

[» SNI Administracion
[ SNI
I» Inscripcion a Convocatorias
[+ Liztas de Trabajos
[» Herramientas de Informes
[ PeopleTools
[ Programa Macicnal de
Posgrado
[ Feria de Posgrados
I» Formacion Cientificos y
Tecnol
= Informacigén CWU

Mis Personalizaciones
= Wi Diccignario

CONACYT

Examinar... | Ningun archivo seleccionada.

Cargar Cancelar
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Cada que seleccione el clip, le aparecera
esta pantalla, en ella debera seleccionar

y cargar uno a uno

los documentos

requeridos en cada seccion.
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HNo CVU:
No Beca:

Ho Registro

Tesis

;Trabajo disponible en linea: Si ™

Link de Consulta

Archivos Anexos f =3 E

- Para subir su reporte de investigacion:

L, Escriba el nombre del reporte de investigacion.

. ,Seleccionar Si o No, segun corresponda.

En caso de que el archivo sobrepase los Megas establecidos, debera subir el archivo hasta donde
—” permita los 2MB y agregar la liga del repositorio donde se puede consultar el documento completo.

Seleccionar el clip y subir el archivo del reporte de investigacion. _
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e s 1. Que esté desarrollando sctividades profesionales en México; y/o que ests colaborand o servic
) instituciones, entidades u organksmaos pdblicos y/o privados en el pais.

Mis Favoritos
Becas X Documentos que debe adjuntar:
Curriculum Viae Unico (CVU)
Firma Electronica » Constancia de labores en hoj bretada y sellada, expedida por el drea de recursos humanos de la
mw’ empresafinstitucidn para la cual colabora y/o presta servicios que deberd contener RFC, registro de IMSS o ISSSTE y
Cathlogo de sntidsdes fecha de ingreso; anexando, ademds, copia del recibo de ndmina justificando por ko menos tres meses de labores (con
Ex Bacarios sello de verificackin CFDN); o formato de Consulta de ingresos y retenciones que reportd su retenedor en
= Solicitud C LiberacionMo comprobantes fiscales de ndmia emitido por &l SAT v copia de todo el pasaporte (32 piginas) escaneado en formato
Ade PDF, a coler y menor a 2 MB.
SMI Administracion = En caso de ser trabajador independiente deberd presentar copia de contrato, acompaiado del recibo electrinico de
SMl honorarios. de por lo menos seis meses de labores (con sello de verificacion CFDM) al cual puede eliminarle las
hiseripeida a Convocataras cantidades percibidas y copia de todo el pasaporte (32 péginas).
Listas de Trabaps
Herramientas de informes. ; .
PeopieTooks Mota: Los archives deben ser exchusivamente en farmato PDF.

mp"‘rw"m"“ Especificaciones del escaneo: Imagen completa (no s aceptan fotografias convertidas a PDF), eolor, ambes lados, desde el
Fgm“pw,m documento original, no ser mayores a 2MB.
z s

T‘u‘o:uclbﬂ".‘wﬁm)' Los archiv . deben ser descritos con ¢ m 5

= Informacitn CVL

- Mis Personakzaciones

- Mi Diccionars

Archivos Anexos “Descripcion Ahadir  Ver

[AcTa D€ GRADO # T

O Trabajador
()

®'E

Comentarios:
Firma Electronica ..ouoc.old Firmar y Enviar

Esta conexién no es sequra. Inicios de
B Historial de Movimientos -1 .
B sesicn in 1 ser
peligrosos. A 5

& volver 8 Busear

- Para cargar el comprobante de obtencién del grado:
Seleccionar el clip y cargar el archivo de la obtencién del grado. <

+»Ingrese una descripcidon del documento cargado.

—»Selecciones su ocupacién y si lo desea, ingrese un comentario.

Ingrese la firma electronica, es una palabra clave, no es la e.firma del SAT. En caso de no contar con
ella, escriba a cca@secihti.mx, después de firmar haga clic en “guardar” y en “enviar”.
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: Curmiculum Vkae Unico (CVU)
[ Firma Electrénica
 SNICYT Registro
' RENECYT
[ Catdlogo de entidades
Ex Becarios
= Solictud C Liberacion/No
Ade
[ SN1 Administracion
b SM

[ Inscripcion a Convocatorias
| Listas de Trabajos

[ Herramientas de informes.

| PeopleTools

[ Programa Nacional de
osgrado

[ Feria de Posgrados

[ Formacidn Cientificos y
fecnol

= nformacion CVU

= M Personaizaciones
= MiDiccionario

CONACYT

[ Solicitud C Liberacioniio Ade |
No CVU: No Registro:
No Beca: Estatus en Seguimiento:
Nivel/Grado:  MAE  MAESTRIA Tipo de Beca: NACIONAL
Nombre: Tipo de Programa: Tradicional
No Convocatoria: 291238 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
Programa: MAESTRIA EN ADMINISTRACION EN ENFERMERIA
Institucion: UNIVERSDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI/ FACULTAD DE ENFERMERIA
Fecha Inicio: 01092017 Periodo: per0
Fecha Fin: 311082019 Duracion 2%
Ric: Conr:
Pais: Estado: Ciudad:
Calle:
Numero:
Colonia:

Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su trimite.

@ Carta de Reconocimiento
O carta de No Adeudo (Reembolso)

Forma de Titulacion:

Fecha de Obtencion del

Grado:

Fecha de 2
Solicitud: XX
Nimero de Solicitud: 2
Estatus de la
- Solicitud: ENVIADA
Q

. Ciencia yTecnologia
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-Verificar que el estatus de la solicitud

sea “Enviada”.
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Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

* Pre-Registro. La persona becaria inici6 la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio
formal. Por lo tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

* Enviada. La solicitud se envid correctamente y debera esperar la retroalimentacion
correspondiente.

* No es procedente. La documentacion enviada o la informacién ingresada al sistema presento
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

+ Reenviada. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para que
se revise nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacion de la correccién de la
solicitud.

+ Aceptada. Su solicitud ya fue aceptada. Con este estatus ya puede participar en nuevas
convocatorias. Podra descargar su Carta de Reconocimiento hasta que le lleque el correo de
confirmacion.
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