CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Tramite de conclusidon de la
beca por obtencidon del grado
(CARTA DE RECONOCIMIENTO)

Becas Nacionales
SISTEMA RIZOMA
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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le sugerimos leer
esta guia paso a paso antes de ingresar a la plataforma.

1. Preparacion de su equipo y perfil
Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:

e Actualice su Perfil Unico: Verifique que toda su informacién personal sea correcta.

e Correo electronico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada en
el sistema.

e Configuracién del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con sistema
Windows.

e Limpie el historial de navegaciény las cookies.

e Desbloquee las ventanas emergentes (Herramientas > Opciones de Internet >
Privacidad).

e Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su estatus aparece como "Baja". Si
aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira avanzar.

2. Formato de sus documentos
Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

e Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

e Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones moviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

¢ Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /, A).

e Tamafo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacion requerida

Usted debera cargar los siguientes documentos segun corresponda a su situacion:

A. Comprobantes de la obtencién del grado (elija uno):

i) Titulo o Diploma: Puede ser fisico (escaneado por ambos lados con firmas y
sellos) o electrénico (con firmas electrénicas y cddigo QR legible).

ii) Acta de Examen de Grado: Debe especificar la fecha y confirmar que el examen
fue aprobado. Recuerde que debe tener todas las firmas y sellos.

iii) Constancia de Exencién de Examen: En hoja membretada, con firma autégrafa
o electrénica de la autoridad competente.
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Nota importante: La fecha en la que obtuvo el grado debe ser posterior a la fecha de inicio
de su beca.

B. Constancia de actividades de retribucién social:

Debe descargar el formato oficial y en la plataforma describir la actividad mas relevante
qgue haya realizado dentro de su area de conocimiento.

C. Informe de investigacién o trabajo de titulacién:
Debera subir su tesis o trabajo final. Si el archivo excede los 2 MB, suba una parte del
documento e incluya una liga (link) directa, sin contrasefias y que no caduque, para

consultarlo.

Si su modalidad de titulacidn no requirié tesis, adjunte un oficio institucional que lo
explique.

Si el trabajo se encuentra bajo embargo, debe subir un oficio institucional en el que la
universidad indique los metadatos publicos y el periodo.

4. Consideraciones finales

e Apoyos complementarios: Si recibié apoyos adicionales (movilidad, maternidad,
etc.), adjunte las cartas de conclusién correspondientes.

e Tiempos de respuesta: Una vez enviada la solicitud, el tiempo promedio de
respuesta es de 20 dias habiles. Le sugerimos considerar estos tiempos para sus
planes futuros.

Dudas de conclusién:
conclusiondebeca@secihti.mx | L-V 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?

555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Ingresar a la pagina www.secihti.mx y acceder a Rizoma:

- Ingresar usuario y contrasefa.
- Hacer clic en “Iniciar sesion”.

Ceodberrms da

=) México Inide Contacto (%) Ayuda

Bienvenido

Correo electrinico

CienCia ¥ correp  s@gmad.com
Tecnologia coamts

Secretaria de Clencls, Humanidades, ' e
Tecnologia e Innovacidn

LHa oividedo $u contrasefia?

Iniciar sesion
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-Seleccionar la opcidn de “Exbecarios” y después “conclusion de beca”

+ Mis Solicitudes Mis revisiones ¢« Evaluacién individual +~ Evaluacién plenaria >  Dictamen de pleno
R, Becas nacionales @ Becas al extranjero m & Sistema Nacional de Posgrados (SNP)
{*!] Cestién de Programas de Licenciatura Nacionales (CPLN) Evaluaciones Becas extranjeras
(+) Regresar
Exbecarios

C, Conclusién de beca

J=
L
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Moverse con la barra espaciadora y verificar que el estatus de la beca sea “baja”.
- Dar clic sobre laimagen de la pluma.

| Regresar

Conclusion de beca

Fin baca Clave programa  Mombre pra

Himero apoyo  Mombre completo

0E2026 000 MALSTRIA L

[ ]

£
| - :| Begeslros Dof pagima 1 resgistros encontradon

«) Regresar

Conclusion de beca

Ubicacién Crado académico Estatus Acciones

Inicio beca Fin beca

1 registros encontrados

e Rogistros por paging
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-En “tipo de solicitud” seleccionar la opcion de Carta de Reconocimiento y dar clic en guardar.

lo otorgd 1a beca, 1o que IMPIca también Gue NO tiene adeudas con fa SECIHTIL
De no haber cumplido con ol objeto de 1 Deca, of INteresaco debers solicitar
Carta de no adeudo. Documonto expadido por 1a SECIMTI a solcitud de Parte Para Acreditar Que o Dacario cuya Beca fue suspendida, cancelady

CON LErMING aNtICipado © NO fue ajercida, ha QUESHCO Fberado de responsabilidades econaomicas frente 3 la SECIHTL Es reqQuisito para solicitar
APOYOS POKENONes on cudiguier programa de ka Secretaria

\

Tipo de solicitud
( ‘f

MLA OO0 recong maenio

N -
Cuardar [ﬂ
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- Al dar clic en “+" se visualizan los datos personales que usted ingresé al sistema al momento de solicitar
—— la beca. Favor de verificar que sean correctos, en caso de detectar un error, deberd sacar captura de
pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion. Una vez finalizada la correccion,

se podra continuar con el tramite de conclusién.

Solicitud de carta de conclusién

& Al cumplir con el objeto de la beca, el interesado debera solicitar:

Carta de reconocimiento. Documento que se expide a peticién del Exbecario por el cual se hace constar que cumplié con el objeto para el cual se
le otorgd la beca, lo que implica también que no tiene adeudos con la SECIHTI.

De ne haber cumplido con el objeto de la beca, el interesade deberd solicitar:
Carta de no adeudo. Documento expedido por la SECIHTI a solicitud de parte para acreditar que el becario cuya beca fue suspendida, cancelada

con término anticipado o no fue ejercida, ha quedado liberado de responsabilidades econdmicas frente a la SECIHTI. Es requisito para solicitar
apoyos posteriores en cualquier programa de la Secretaria

Tipo de solicitud Estado

(Carla de reconocimiento >

> [+] 'Beca

B Titulacién *
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8y Coleerho df

' México <{Quiénessomos? Estrategias Metas Ind orias ablertas [ Evaluacion EMend~ MWidioma~ S Cuenta~

Titulacién *

Forma de titulacién® Fecha obtencion grado®

Titula®"

Ccupackon®

»

»

Comantarios®

- Completar todas las secciones:
Forma de titulacién: si la forma de titulacion no aparece, seleccionar una que sea similar.
Fecha de obtencién del grado: fecha en la que se le confiere el grado. No debe ingresar la fecha en que se emite el <~

documento.

Titulo: nombre de su reporte de investigacidn (Tesis, Tesina o Trabajo Terminal, etc.). <

> Ocupacién: seleccionar la opcién que corresponda.

— ¥ Comentarios: Incluir algun comentario sobre su experiencia o alguna precision.
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Seleccionar el icono de cargar en la opcidén que corresponda. Podra subir mas de un documento en caso de ser necesario.
Cada documento en la casilla que corresponda.

México

* Se requiere Ol MeNcs un dOCUMeNto de oNexo

Descripcion del anexo * Nombre del archivo Estatus Acciones

Trabajo terminal

Cargar archivo

Asrastre y suelte su archive
°

Seleccione un archivo F
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- Cuando el documento esté cargado apareceran los iconos de descargar y eliminar, asi como la leyenda “sin revisar”

N\ Goblerno de

Y México <Quiénessomos? Estrategias Metas Indicadores Contact Inicio 7 A OV 3 n BMenG~ Midioma~ S Cuenta~

Descripcion del anexo * Nombre del archivo Estatus Acciones
OCUMENTO DE PRUES [ SIN_REVISAR J ¥)(8
r
7
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- Para subir su informe de investigacién con un tamafio menor a 2MB repita los pasos que siguid para la carga del
documento anterior. En caso de que el archivo sobrepase los Megas establecidos, debera subir el archivo hasta donde
permita, seleccionar la opcién “disponible en linea” y en la casilla que se habilita ingresar la liga del repositorio donde
se puede consultar el documento completo. Después de subir el documento agregue una breve descripcion del trabajo
realizado.

Trabajo terminal

Docuwranta * Mot del arcuvs Dvistua AC Ty

Para subir su Constancia de Retribucion social, repita los pasos que siguié para la carga de los documentos anteriores.
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Gobierno de

=} México {Quiénes somos? Estrategias Metas Indicadores Contact

? Ayuda B Convocatorias abiertas B Evaluacion EMent~ Midioma~ & Cuenta~

Constancia de retribucion social

Descripcion del documento *

Nombre del archivo Estatus Acciones
’/’ S, ”~ N
DOC-20240503-WAD007.pd (&) (8)
Nombre de la actividad *
reacion ge redes sociales de ¢ola v e
Fecha de inicio * Fechadefin*

Institucion de Ia actividad *

Descripcion de 1a actividad *

Elegir la actividad que la persona becaria considere que es la mas relevante. <
» Seleccionar fecha de inicio de la actividad mas relevante.

» Seleccionar fecha fin de la actividad mas relevante.

Escribir el nombre de la Institucion donde se realizd la actividad de retribucién social.<
—> Poner una breve descripcion la actividad realizada, resaltando su impacto social.
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-Verificar que la informacién es correcta:

Cobierns de

Meéxico fQuidnes sor tegias Metas Indi C 0 icio 4 Ayud: [ atorias abiertas acion EMeni~ Midioma~ X Cuenta~

Constancia de rayls e iR e

Descripcién del documento * Nombre del archivo Estatus Acciones
—
DO - 2025 0503-WADDOT_pdf SIN_REVISAR | $ |
i

Mombre de la actividad *

Creacion de redes sociales de colaboracitn o2
Fecha de inicio * Fecha de fin * Institucion de la actividad *
: 05 2025 ‘: 4
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- Alfinal de la solicitud seleccionar la opcién “Enviar”, después seleccionar la opcidén de “Bitacora de estados para
conocer el proceso:

R Dulebirn & - - -
s h{é'xic-r iQuiénes somos? Estrategias Metas indicadores Contacte i inicie 7 Ayuda B Corvocatorias ablertas B Bvaluacion B Mend~ Midioma~ & Cuenta~

+ Movimientos

*] Finiquito

) Regresar
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Estatus Actor Acciones
- Becariola) * Genern la solicitud.
En captura o Sube los documentos solicitados.

* Pobla los campos solicitados.
« Opcional Puede guardar 13 solicitud sin enviar
e Envia la solictud.

Enviada SECIHTI * Valida cada documento.
_) Rechaza documentocs. ) Acepta documentos.
o Actualiza Ia sobotud: .
E) : it . t ) Acepta Ia solicitud.

Finahza el proceso de solicitud y pasa

En correccién Becariola) * Elimina eiflos) documentol(s) rechazados.
ntual * Sube los nuevos documentos solicitados.
e Envia la solictud.

Regresa 1a solictud a3l paso antenor de validacion
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Es importante verificar constantemente el estatus de su solicitud ya que, por el momento, el sistema no envia

notificaciones. Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inici6 la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envié correctamente y debera esperar la retroalimentacién correspondiente.

» En correccién. La documentacién enviada o la informacion ingresada al sistema presenté
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« En firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

« Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de Reconocimiento.

+ Improcedente. Cuando a solicitud de la persona becaria el tramite fue cancelado
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