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Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Tramite de conclusidon de la
beca por reintegro

(CARTA DE NO ADEUDO)

SISTEMA MII1C
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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le
sugerimos leer esta guia paso a paso antes de ingresar a la plataforma. Este
procedimiento aplica Unicamente si usted desea regularizar su situacién de
incumplimiento mediante la devolucion total del recurso recibido.

Si usted obtuvo su grado académico, por favor consulte la Guia de conclusién por obtencion de
grado/Carta de Reconocimiento.

1. Preparacion de su equipo y perfil
Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:
« Actualice su Perfil Unico o CVU: Verifique que toda su informacién personal sea
correcta.
e Correo electronico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada en
el sistema.
e Configuracién del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con sistema
Windows y navegador Chrome.
e Limpie el historial de navegaciény las cookies.
e Desbloquee las ventanas emergentes (Herramientas > Opciones de Internet >
Privacidad).
o Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su estatus aparece como "Baja". Si
aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira avanzar.

2. Formato de sus documentos
Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

« Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

e Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones mdviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

e Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /, A).

e Tamanfo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacion requerida
e Comprobante o comprobantes de pago.
e Linea o lineas de captura proporcionadas por la Secretaria.

4. Paso a Paso
Para realizar el reintegro de su beca o apoyo, por favor siga este orden:

e Registro de solicitud: Ingrese al sistema su solicitud de conclusién de beca bajo el
concepto de "Carta de no adeudo / incumplimiento al objeto de la beca".

e Solicitud de montos: Envie un correo electrénico a conclusiondebeca@secihti.mx
con copia a ycruz@secihti.mx. En este mensaje, incluya su nombre completo,
numero de CVU y los datos generales de su beca para confirmar que estd de
acuerdo en que se tramite la linea de captura.
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Pago y comprobacion: Realice el pago y envie (tanto por correo electrénico como
cargandolos al sistema) su linea de captura y el comprobante de pago.

Plazo importante: Cuenta con un maximo de 30 dias naturales tras la emisién de la
linea de captura para completar este paso.

Revision final: Una vez enviados los comprobantes, debera esperar a que su
solicitud sea revisada nuevamente por el personal administrativo para formalizar
la conclusién.

Dudas de conclusién:
conclusiondebeca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?
555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Es necesario ingresar desde el navegador Google Chrome a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcion
“servicios en linea”, elegir el recuadro “Tramite de conclusién o liberacién de BECAS” y después hacer clic en el

botdn “BECAS MIIC”:
GNOlbél;'iocig Trémites Gobierno

Ciencia y Tecnologia nlines  Tensparencia  pIeCCCntt e, % v Q

\; Ciencia y Tecnologia

de Ciencia,

Tramites de conclusion
o liberacién de BECAS

Para realizar tramites de conclusién o liberacién de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

Becas PeopleSoft

Si obtuviste la beca a partir del 2018

Bacas MIIC
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Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

- Ingresar usuario y contrasefa.
— — - Seleccionar casilla “No soy un
Contrasefia: eesssesien | rObOt"'

- Hacer clic en “Entrar”.
E‘ No soy un robot

Registrate agui ;Olvidaste tu contrasefia?

#> Inicio> Rol de participacién Salic

O 1u sesion cerrara en 29 mins, 36 segs
- Elrol de participaciéon es “Solicitante”. Rol de participacién
- Hacer clic en el botdn “continuar”. -

Selecciona rol de participacién: Solicitante v

Continuar

vinsa
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Trdmites Gobierno

Inicio Salicitud ~ Formalizacién ~ Monitoreo -

# > Inicio> Sistema de becas

- En la parte superior derecha
seleccionar la opcién “Conclusiéon”

y enseguida la opcion “Conclusion

de Beca".

#> Inicio» Conclusién de beca

Conclusion de beca

CURP: @

Nombre(s): Primer apellido:

Sexo: Nacionalidad:
Fernenino Mexicana

Nimero .x Fechainix Fechatérx. Convocatoria

0l/sep/2018  28/feb/2019 | Estancias Sabatica al Extranjer... | Extranjero | Licenciat.. |BAJA

Sistema de becas

@ Tu sesién cerraré en 27 mins, 08 segs

Aqui encontraras los siguientes tramites

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
* Carta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

Qunam.mx Salir
No. CVU:
Rol: Sclicitante

© Tu sesion cerrard en 29 mins, 40 segs

Segundo apellide:

Estado conyugal:

nual de us

~ | Ubicacior... Grado ac.x Estatuf - Acciones.. g

7
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Se visualizan los datos personales que usted
ingreso al sistema al momento de

solicitar la beca. Favor de verificar que sean
correctos, en caso de detectar un error,
debera sacar captura de pantallay enviar un
correo a cca@secihti.mx para solicitar la
correccion. Una vez finalizada la correccion,
se podra continuar con el tramite de
conclusién.

En la parte inferior derecha, en la seccidon
“Acciones”, seleccionar el lapiz para ver la
opcidén “Solicitar Conclusion”.
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Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

En el apartado “Tipo de solicitud”, seleccionar el I1apiz que se encuentra en la opcién “Carta de no Adeudo”. =
Hacer clic en “Solicitar”.

Carta de conclusion

Nombre(s} Primer apellido Segundo apeliido
Inicio de estudios: Término de estudios Solicitud:
inicio de beca Término de beca Numero de apoyo
o
v Institucion: Pais/Entidad
E TGRA A
Programa Apoyo a obtener:
Carta de reconocimiento. Documento gque s expides 3 pet el Exbeca nor & cual se hace ¢
al objsto para = 3! sa la otorgo I3 beca, lo que implica tambien que no tiene adeudos con CONACYT
e no haber cumplido con 2l obieto de a2 beca, el interesado debera
Carta de no adeudo. Documento expedido por = CONACYT = = tud de parte para acreditar que el becano cuya beca
f « .
sconomicas frente 3l CONACYT. Es requisito pars solicitar apoyos posteriores =n cualquier programa del Conse
Tipo de solicitud Estatus Acciones
7.

- <
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Finiquito

Al realizar este tramite usted acepta reintegrar los montos que el Consejo Nacional o la Secretaria le otorgé
por concepto de la beca.
El reintegro se hace ante la TESOFE por medio de linea o lineas de captura.

Al presionar el botén “Guardar y enviar” usted acepta realizar el reintegro del monto reflejado en “TOTAL
GENERAL" a la Tesoreria de la Federacion.
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CONACYT

Documentos para reintegro

Nombre del archivo Acciones
»Comprobante de reembolso 3®
Linea de captura I® <

o MmO B o\ 9 B B o

Al término de 20 dias habiles de haber hecho la solicitud podra descargar la linea de captura.

—Al realizar el pago deberd ingresar nuevamente al sistema para adjuntar el o los comprobantes de pago.
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- Para adjuntar el comprobante de pago
debera dar clic en “Seleccionar
archivo™ Elegir el archivo que

SHbiEgonnene corresponde al reembolso.

- Seleccionar la opcidn “Subir archivo”.

- Siel proceso se hizo correctamentey el

Archive®: documento cumple con las

Seatecniner srohive | NINGON archa Selsccionsde caracteristicas de formato y tamano

Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 2ME apareceré este mensaje,

tadvertencial Al cargar cuabguier archiw
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Confirmar accién

¢Estas seguro que deseas guardar |a informacion?

-

- Después de seleccionar la opcion “Guardar’,
aparecerd un cuadro de didlogo donde se
debera “Confirmar accién”. Seleccionar “Si".

- Debera aparecer el mensaje que la operaciéon

Mensaje se realizé con éxito.

La operacidn se completd con &xito
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Confirmar ace

iEstés segurg gue deseas erwiar solicitud?

i
—

n
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Seleccionar “Enviar”.
“Confirmar la acciéon” y seleccionar “S

Seleccionar “Aceptar”.
Ha finalizado el tramite de Carta de No

Adeudo con éxito.

o
|
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A3 Inigio sca v Solicitud de conchugion . —
Mo, TV

Rol Soltitante

O Tu segadn perrens en I8 mins. 35 segs
Carta de conclusion
Hombreds) Primer apellido Segundo apellido
inkcho de estudios: Térming de estudios: Sobcivud
Inicio de beca Terminog de beca Numero de APCHOr
IMETIT T W Pais/Entedad .. . .
-Verificar que el estatus de la solicitud
Programa Apoyo & obtener

=== Fee—rep—— sea “Enviada”.

Carta de reconocimiento

Carta gde no adeuds, NG e L MACYT &

Tipo o solicitud EStatud ACCioned
= a
Carta de no Adeudo Ervdiaca <
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Una vez concluido el tramite recibira el siguiente correo.

JNX

Estimado(a)
Su Solictud ha sido enviada correctamente.
Su No. de su Solicitud es

E! trdmite de su solicitud es de 30 dias, le padimos conservar el nimero asignado y ante cualquier comunicacidn referente a su tramite nos refiera su nimero
de solicitud y estatus de la misma.

Atentamante Subdireccién de Exbecarios

En caso de duda aclaracién o sugerencia le pedimos contactaros por la direccién de correo electrénico: liberaciondebeca@conacyt.mx
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Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inicid la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envi6 correctamente y debera esperar la retroalimentacién correspondiente.

« Rechazada. La documentacion enviada o la informacién ingresada al sistema presenté
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« Corregida. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se revise
nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacién de la correccién de la solicitud.

« Para firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

« Autorizada. Su solicitud fue revisada favorablemente y la autoridad responsable ya dio el visto bueno a
su conclusién de beca, pero aun no la puede descargar del sistema.

« Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de no adeudo.
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