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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le
sugerimos leer esta guia paso a paso antes de ingresar a la plataforma. Este
procedimiento aplica Unicamente si usted desea regularizar su situacién de
incumplimiento mediante la devolucion total del recurso recibido.

Si usted obtuvo su grado académico, por favor consulte la Guia de conclusion por obtencion de
grado/Carta de Reconocimiento.

1. Preparacién de su equipo y perfil
Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:
« Actualice su Perfil Unico o CVU: Verifique que toda su informacién personal sea
correcta.
e Correo electrénico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada en
el sistema.
e Configuracion del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con sistema
Windows y navegador FireFox.
e Limpie el historial de navegaciény las cookies.
e Desbloquee las ventanas emergentes (Herramientas > Opciones de Internet >
Privacidad).
e Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su estatus aparece como "Baja". Si
aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira avanzar.

2. Formato de sus documentos
Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

« Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

e Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones mdviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

e Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /, A).

e Tamafo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacion requerida
e Comprobante o comprobantes de pago.
e Linea o lineas de captura proporcionadas por la Secretaria.

4. Paso a paso
Para realizar el reintegro de su beca o apoyo, por favor siga este orden:

e Registro de solicitud: Ingrese al sistema su solicitud de conclusion de beca bajo el
concepto de "Carta de no adeudo / incumplimiento al objeto de la beca".

e Solicitud de montos: Envie un correo electrénico a conclusiondebeca@secihti.mx
con copia a ycruz@secihtimx. En este mensaje, incluya su nombre completo,
numero de CVU y los datos generales de su beca para solicitar el calculo del monto
a reintegrar.
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Confirmacion y Linea de Captura: Una vez que reciba la informaciéon del monto,
responda por correo confirmando que esta de acuerdo. Solicite que se inicie la
gestion ante la TESOFE para que se le envie su linea de captura.

Pago y comprobacién: Realice el pago y envie (por correo a ycruz@secihti.mx como
cargandolos al sistema) su linea de captura y el comprobante de pago.

Plazo importante: Cuenta con un maximo de 20 dias habiles tras recibir la linea de
captura para completar este paso.

Revision final: Una vez enviados los comprobantes, debera esperar a que su
solicitud sea revisada nuevamente por el personal administrativo para formalizar
la conclusion.

Dudas de conclusion:
conclusiondebeca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?
555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Es necesario ingresar desde el navegador Firefox a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcién “servicios
en linea”, elegir el recuadro “Tramite de conclusion o liberacién de BECAS” y después hacer clic en el botén

“BECAS PeopleSoft”:

Gobierno de
Tramites Gobierno

Meéxico

Ciencia y Tecnologia

, Ciencia y Tecnologia

de Clancia, « Innovecion

Tramites de conclusion
o liberaciéon de BECAS

Para realizar tramites de conclusiéon o liberacion de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

Becas PeopleSoft

Si obtuviste la beca a partir del 2018

Becas MIIC
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Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

- Ingresar usuario y contrasefa.

. - Seleccionar casilla “No soy un
suario: @unam.mx
Contrasefia: M reeenneean rObOt .
- Hacer clic en “Entrar”.
[2] Mooy unrobor e

reCAPTCHA

Registrate aqui

;Olvidaste tu contrasena?

Personakzar Contenido | Formato

Menu EEE
[ I®

[ Mis Favoritos

[> Becas .

[ Curriculum Vitae Unico (CVU)

[ Firma E

- Enel menu de la izquierda de su pantalla
seleccionar la opcion “Ex Becarios”.
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COMNACYT

[* Mis Favoritos

[* Becas i

[+ Curriculum Vitae Unica (CVU)
[+ Firma Electrénica

[* SHICYT Registro

[* RENECYT

[» Catdlogo de entidades

[* nscripcitn a Convocatoras
[ Listas de Trabajos

[* Herramientas de informes
[+ PeopleTools

[* Programa Macional de

osgrado

[+ Feria de Posgrados

[» Formacin Centificos v
Tecnol

= nformacitn CVU

= Wiz Personalizaciones
= Wi Diccionario

- Seleccionar la opcién “Solicitud C Liberacion/No Ade”.
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ony -] CONACYT
5 2= 24 z
»
Mis Favoritos
Becas )
Curriculum Viae Unico (CVU)
Firma Electrénica e
SNICYT Registro [ BuscarunValor \
RENECYT
Catdlogo de entidades
Ex Becarios
= Solictud C Liberacion/No
Ade Buscer | BUsqueda Avanzada
SNI Administracion
SNI
Inscripcidn a Convocatorias
Listas de Trabajos
Herramientas de informes
PeopleTools
Programa Nacional de
osgrado
Feria de Posgrados
Formacion Cientificos y
scnol
Informacion CVU
l_l§ D;rsrrgnarcrrs
M '} CCONAN0

Carta Liberacion y/o No Adeudo
Buscar un Valor

Buscar por: [cW | CVWU

En la ventana de la derecha busque su apoyo por CVU, no. de Registro de becario o no. de Apoyo.

En caso de haber contado con mas de un apoyo registrado en este sistema, apareceran todos en una lista 'y
debera seleccionar el que desea concluir.

En caso de que sea un solo apoyo registrado en este sistema, aparecera una pantalla en la que se observan
los datos necesarios para realizar su solicitud.
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_ Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

i H H H n H HFE4 u n
En el recuadro “Tipo de solicitud”, seleccionar la opcion “Carta no Adeudo (reembolso)”.
Meni -] CONACYT
Buscar
®)
Mis Favortos Solicitud C Liberacion/No Ade |
Becas :
Curriculum Vitae Unico (CVU)
Firma Electrénica No CVU: Wo Registro:
g’fi{:’\f‘?‘emo No Beca: Estatus en Seguimiento:
Catalogo de entidades Nivel | Grado: MAE  MAESTRIA Tipo de Beca: NACIONAL
Ex Becarios
= Solictud C Liberacion/No Nombre: Tipo de Programa: Tradicional
Ade .
SN Administracion No Convocatoria: 291236 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
SNI Programa: MAESTRIA EN ADMNISTRACION EN ENFERMERIA
Inscripcidn a Convocatorias -
Listas de Trabajos Institucion: UNNVERSDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI/ FACULTAD DE ENFERMERIA
W Fecha Inicio: 01/092017 Periodo: per0
B i Nacional de Fecha Fin: 311082019 Duracion 2%
[Posgrado i Meses:
Feria de Posgrados ke CURP:
Tei:z"'m Clontificos y Pais: MEX Estado: Ciudad:
~ Informacion CVU Calle:
- M 1$003KZCIoN: .
- i Diggionar Numero:
Colonia:
Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su tramite,
Fecha de 2000172020
Solicitud:
- Nimero de Solicitud:
O Carta de Reconocimiento < 266574
O carta de No Adeudo (Reembolso) Estatus de la
Solicitud:
Forma de Titulacion: Q
Fecha de Obtencion del 2
Grado:
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Meni B CONACYT
3uscar. - 1. Que esta d lland, ividadi fesionales en México; y/o que esta colab do o d icios con
L) instituci i u i puiblicos y/o pri en el pais.
[» Mis Favoritos.
I: Becas ) Documentos que debe adjuntar:
[» Curriculum Vitae Unice (CVU)
Firma Electrénica » Constancia de labores en hoja membretada y sellada, expedida por el drea de recursos humanos de la
ggﬂ%gﬁagmm ‘empresafinstitucion para la cual colabora y/o presta servicios que debera contener RFC, registro de IMSS o ISSSTE y
Catfigo do eniidades fecha de ingreso; anexando, ademds, copia del recibo de ndémina justificando por lo menos tres meses de labores (con
- Ex Becarios sello de verificacion CFDI); o formato de Consulta de ingresos y retenciones que reporto su retenedor en
- Solictud C Liberacion/No comprobantes fiscales de némia emitido por el SAT y copia de todo el pasaporte (32 pdginas) escaneado en formato
Ade PDF, a color y menor a 2 MB.
[ SNI Administracion ® En caso de ser jador i i deberd copia de fiado del recibo Gnico de
[ SNI honorarios de por lo menos seis meses de labores (con sello de verificacion CFDI) al cual puede eliminarle las
[ Inscripeion a Convocatorias cantidades percibidas y copia de todo el pasaporte (32 paginas).
I» Listas de Trabajos
I Herramientas de Informes Nota: Los archivos deben ser exclusivamente en formato PDF.
I PeopleTools
iﬁz;"?ﬂ:;}ma Nacional de Especificaci: del Imagen leta (no se aceptan f fis idas a PDF), color, ambos lados, desde el

* Feria de Posgrados documento original, no ser mayores a 2MB.

[ Formacidn Cientificos.
Tecnol ¥ Los archives adj dos no deben ser descritos con el mismo nombre.

= Informacién CVU
Mis Personalizaciones
= MiDiccionario

Carga de Archivos Buscar | primero [8] 1 de 1 18] timo
Archivos Anexos *Descripcion Ahadir  Ver

> & =

[ O Trabajador

»
\@ Estudiante

Comentarios:

Firma Elacm')mm‘ ‘ Firmar y Enviar
M istorial de Movimientos

Seleccionar el clip y cargar el archivo del con los documentos de reintegro (lineas y pagos).

—Ingrese una descripcion del documento cargado.
— Selecciones su ocupacion y si lo desea, ingrese un comentario.

Ingrese la firma electrénica, es una palabra clave, no es la e.firma del SAT. En caso de no contar con ella, escriba al
cca@secihti.mx, después de firmar haga clic en “guardar”y en “enviar”.
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[ Mis Favoritos

[ Becas

I Curriculum Vitae Unico (CVU)
[» Firma Electronica

[» SNICYT Registro

[» RENIECYT

[> Catadlogo de entidades

= Ex Becarios

= Solicitud C Liberacion/No
Ade

[» SNI Administracion
[> SNI
[* Inscripcian a Convocatorias
[* Listas de Trabajos
[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools
[ Programa Macional de
Posgrado
[» Feria de Posgrados
[» Formacion Cientificos y
Tecnol
= Informacign CVLU

Mis Personalizaciones

— Mi Diccianario

Examinar... | MNingun archivo selecdonado.

Cargar | Cancelar

|
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Cada que seleccione el clip, le aparecera esta
pantalla, en ella debera seleccionary cargar uno
a uno los documentos requeridos en cada
seccion.



»)

 Curriculum Vitae Unico (CVU)
[ Firma Electrénica
|» SNICyT Registro
[ RENECYT
[* Catélogo de entidades
Ex Becaros
= Solictud C Liberacion/No
Ade
[ SNI Administracion

1 SNI

| Inscripcidn a Convocatorias
[ Listas de Trabajos

[ Herramientas de Informes

| PeopleTools

| Programa Nacional de

%

sgrado
[ Feria de Posgrados
[ Formacion Cientificos y
fecnol
= nformacion CVU
= Mss Personaizaciones
= MiDiccionario

CONACYT

[ Solicitud C Liberacion/No Ade |

No CVU:

No Beca:
Nivel / Grado:
Nombre:

No Convocatoria:
Programa:
Institucion:
Fecha Inicio:
Fecha Fin:
RFC:

Pais:

Calle:
Numero:

Colonia:

No Registro:
Estatus en Seguimiento:
MAE  MAESTRIA Tipo de Beca: NACIONAL
Tipo de Programa: Tradiconal
291236 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
MAESTRIA EN ADMINISTRACION EN ENFERMERIA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI/ FACULTAD DE ENFERMERIA

01/09/22017 Periodo: per
31082019 Duracion 24
Meses:
C.URP:
Estado: Ciudad:

Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su tramite.

O Carta de Reconocimiento
® Carta de No Adeudo (Reembolso)

Forma de Titulacion:

Fecha de Obtencion del

Grado:

Fecha de
Solicitud:

Numero de Solicitud:

Estatus de la
Solicitud:
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Verificar que el estatus de la solicitud sea
“‘enviada”.



Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

* Pre-Registro. La persona becaria inici6 la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio
formal. Por lo tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

* Enviada. La solicitud se envid correctamente y debera esperar la retroalimentacion
correspondiente.

* No es procedente. La documentacion enviada o la informacién ingresada al sistema presento
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

+ Reenviada. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para que
se revise nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacion de la correccién de la
solicitud.

+ Aceptada. Su solicitud ya fue aceptada. Con este estatus ya puede participar en nuevas
convocatorias. Podra descargar su Carta de no adeudo hasta que le lleque el correo de
confirmacion.
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