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Tramite de conclusion de la
beca por reintegro

(CARTA DE NO ADEUDO)

SISTEMA RIZOMA
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Estimada persona becaria, para que su solicitud sea procesada con éxito, le
sugerimos leer esta guia paso a paso antes de ingresar a la plataforma. Este
procedimiento aplica Unicamente si usted desea regularizar su situacién de
incumplimiento mediante la devolucidn total del recurso recibido.

Si usted obtuvo su grado académico, por favor consulte la Guia de conclusién por obtencion de
grado/Carta de Reconocimiento.

1. Preparacioén de su equipo y perfil
Antes de cargar sus documentos, por favor asegurese de lo siguiente:

e Actualice su Perfil Unico o CVU: Verifique que toda su informacién personal sea
correcta.

e Correo electronico: Confirme que tiene acceso a la cuenta de correo registrada
en el sistema.

e Configuracion del navegador: Se recomienda utilizar una computadora con
sistema Windowsy navegador Chrome.

e Limpie el historial de navegaciény las cookies.

e Desbloquee las ventanas emergentes (Herramientas > Opciones de Internet >
Privacidad).

e Estatus de la beca: El tramite solo es posible si su estatus aparece como "Baja".
Si aparece como "Vigente" o "Suspendida", el sistema no le permitira avanzar.

2. Formato de sus documentos
Para que el sistema acepte sus archivos, deben cumplir con estas caracteristicas:

e Tipo de archivo: Unicamente formato PDF.

e Calidad: Escaneos a color del documento original por ambos lados. Si utiliza
aplicaciones moviles, cuide que no haya sombras, brillos de flash o elementos
ajenos al documento.

¢ Nombre del archivo: No utilice acentos ni caracteres especiales (ejemplos: &, /,
A).

e Tamafo: Cada archivo debe pesar menos de 2 MB.

3. Documentacion requerida
e Comprobante o comprobantes de pago.
e Linea olineas de captura proporcionadas por la Secretaria.

4. Paso apaso
Para realizar el reintegro de su beca o apoyo, por favor siga este orden:
e Registro de solicitud: Ingrese al sistema su solicitud de conclusion de beca bajo
el concepto de "Carta de no adeudo / incumplimiento al objeto de la beca".
e Solicitud de montos: Envie un correo electrénico a
conclusiondebeca@secihti.mx con copia a ycruz@secihti.mx. En este mensaje,
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incluya su nombre completo, nimero de CVU y los datos generales de su beca
para confirmar que esta de acuerdo en que se tramite la linea de captura.

e Pago y comprobacion: Realice el pago y envie (tanto por correo electrénico
como cargandolos al sistema) su linea de captura y el comprobante de pago.

e Plazo importante: Cuenta con un maximo de 30 dias naturales tras la emision
de la linea de captura para completar este paso.

e Revision final: Una vez enviados los comprobantes, deberd esperar a que su
solicitud sea revisada nuevamente por el personal administrativo para
formalizar la conclusion.

Dudas de conclusion:
conclusiondebeca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 15:00 h.

¢Necesita apoyo técnico?
555322 7708 | cca@secihti.mx | L-V: 08:00 a 20:00 h | S: 08:00 a 14:00 h.
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Ingresar a la pagina www.secihti.mx y acceder a Rizoma:

- Ingresar usuario y contrasefa.
- Hacer clic en “Iniciar sesion”.

Cecbarress da

- Mé":icﬂ Inicis Contacio

Bienvenido

Comreo electrinico

CienCia ¥ COrrea  w@gmadcom
Tecnologia e

Secretaria de Clencia, Humanidades, e
Tecnologia ¢ Innevacidn

LHa oividedo su Contrasefia?

Iniciar sesidn
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-Seleccionar la opcion de “Exbecarios” y después “conclusién de beca”:

+ Mis Solicitudes Mis revisiones ¢« Evaluacién individual +~ Evaluacién plenaria >  Dictamen de pleno
R, Becas nacionales @ Becas al extranjero m & Sistema Nacional de Posgrados (SNP)
{*!] Cestién de Programas de Licenciatura Nacionales (CPLN) Evaluaciones Becas extranjeras
(+) Regresar
Exbecarios

C, Conclusién de beca

J=
L
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Moverse con la barra espaciadora y verificar que el estatus de la beca sea “baja”.
- Dar clic sobre laimagen de la pluma.

| Regresar

Conclusion de beca

Inicis beca  Fin beca Clave programa Mombre prg

Himero apoyo  Mombre completo

daCionakes para a0 000 MALSTRIA L

]

£
| 8 :| Begeslios Dof pagima 1 regiztros encontrados

«) Regresar

Conclusion de beca

Ubicacién Crado académico Estatus Acciones

Inicio beca Fin beca Clave programa Nombre programa

1 registros encontrados

H Rogistros por paging
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-En “tipo de solicitud” seleccionar la opcion de Carta de no adeudo y dar clic en guardar.

Solicitud de carta de conclusion

6 Al cumplir con el objeto de la beca, of interesado debera solicitar:

Carta de reconocimiento. Documento que se expide a peticion del Exbecario por el cual se hace constar que cumplié con el objeto para el cual se
le otorgd la beca, o que implica también que no tiene adeudos con la SECIHTI

De no haber cumplido con ¢l objeto de la baeca, el interesado debera solicitar:
Carta de no adeudo. Documento expedido por la SECIHTI a solicitud de parte para acreditar que el becario cuya beca fue suspendida, cancelada

con término anticipado o no fue gjercida, ha quedado liberado de responsabilidades economicas frente a la SECIHTL Es requisito para solicitar
Apoyos posteriores en cualquier programa de la Secretaria.

Tipo de solicitud

Carta de no adeudo

Carta de reconocimiento
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En “+ Beca” se visualizan los datos personales que usted ingresé al sistema al momento de solicitar la beca. Favor de
verificar que sean correctos, en caso de detectar un error, deberd sacar captura de pantalla y enviar un correo a
cca@secihti.mx para solicitar la correccidon. Una vez finalizada la correccion, se podra continuar con el tramite de
conclusion.

En “+ Movimientos” podra revisar todos los movimientos administrativos que tuvo la beca.

En “+ Pagos” que se realizaron y de los cuales ya esta el registro en plataforma. Cualquier duda sobre los pagos, por
favor enviar un correo a seguimientobn@secihti.mx para solicitar su aclaracién. Una vez finalizada la aclaracion, se podra
continuar con el tramite de conclusion.

En “+ Finiquito” podra visualizar el total de pagos recibidos y el monto a reintegrar.

Caris e PeCOnoCETHETLS.

Carts de red scheuds,

Tipmy e et elumd Lutaaks

Begrenar

-
1
L
e
2
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- Revisar las cifras de las percepciones mensuales:

Fecha pago Mas Afio Apoyo scondmico Moneda apoyo
00 P04 Septham bre 2024
o110f2024 i {l s 2024
oM a024 Bovigmbing 2024
g S Diciembre 2024
010N/ 2025 E M0 2025
olf02/2025 abrer 2025

i = | Regisiros por pigina n

Resumen de pagos anual
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Al realizar este tramite usted acepta reintegrar los montos que el Consejo Nacional o la Secretaria le otorgé por concepto
de la beca.

El reintegro se hace la TESOFE por medio de linea o lineas de captura.

Resumen de pagos anual

Afo Apetryo ecordamico Moneds spoyo
2024
2025
Rogresar
g = ny, . . . _"'\I
- ’ a - -._.

- Alfinal de la solicitud seleccionar la opcidn “enviar”, después seleccionar la opcién de “bitacora de estados para
conocer el proceso:
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Confirmar envio

Doclaro, DO Drotestd 3o COCi vordad, Quo B INfOrMACION DIOROACIONIA) MY SO0 VOrificadd por
o SUSCIRO, €5 VOrdICa, i 200020 ¢ rointogro 0ol MoNto 0ANI30 3 B Tesorera de 1 Foderacion

LES2S 200uro QUe 00L00 ONVIAr 13 soicud?

o)

Al presionar el botén “Enviar” usted acepta realizar el reintegro del monto reflejado en “TOTAL GENERAL" a la Tesoreria
de la Federacién.
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Al término de 20 dias habiles de haber hecho la solicitud podra descargar la linea de captura. Al realizar el pago debera
ingresar nuevamente al sistema para adjuntar el o los comprobantes de pago en el apartado que corresponde.

Documentos para reintegro

Descripcion del anexo Nombre del archivo Estatus Acciones
(=)

L/

)

—

Para adjuntar el comprobante de pago debera dar clic en “Cargar documento”: Elegir el archivo que corresponde al
reembolso de los montos otorgados en demasia.

£ Documentos para reintegro

Nombre del archivo Estatus Acciones o

Cargar documento

Descripcion del anexo

Lirca de captura ANA MARIA RIVAS LOPEZ_2024 2025 pdf @
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- Seleccionar la opciéon “Seleccione un archivo”

Cargar documento

Arrastre y suelte su archivo
o

-:' Seleccione un archivo ':.

(){ Ct-"j-) (C‘)'garcocumm*to )

- Si el documento seleccionado es el correcto y cumple con las caracteristicas de formato y tamafio, debera seleccionar
“Cargar documento.
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Si el proceso se hizo correctamente y el documento cumple con las caracteristicas de formato y tamafio aparecera el estatus
“SIN REVISAR”

Documentos para reintegro

Dscripcion del aneno Mombire dal archivo Evtatus ALCROS

El estado de su solicitud quedara como “ENVIADA":

Carta de reconocimiento. Documento que se expide a patic

otorgd la beca, lo que implica también que no tiene adeuc

Tipo de solicitud Estado
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- Una vez validado el “Comprobante de reembolso”, el mismo aparecera como “Aceptado”. En este punto debera esperar el
correo notificando firma y autorizacion de la Carta de No Adeudo.

Documentos para reintegro

Descripcién del anexo Hombre del archiva Estatus ALCHMER ﬂ
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Es importante verificar constantemente el estatus de su solicitud ya que, por el momento, el sistema no envia

notificaciones. Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inici6 la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envi6 correctamente y debera esperar la retroalimentacion correspondiente.

« En firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

» Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de no adeudo.

+ Improcedente. Cuando a solicitud de la persona becaria el tramite fue cancelado, o fue rechazada para
gue la persona becaria agregue documentacién (este estatus sélo aplica para el tramite por reintegro
de la beca).
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