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Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Guia de referencia para
realizar el tramite de
conclusién de la beca por

obtencién del grado

CARTA DE RECONOCIMIENTO)

Becas al Extranjero
(SISTEMA PEOPLESOTFT)
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REQUERIMIENTOS INFORMATICOS Y DE SISTEMA

Antes de llenar la solicitud de conclusién, debera:

a) Actualizar su Curriculum Vitae Unico o Perfil Unico.

b) Verificar que la direccién de correo electrénico registrado en la
plataforma se encuentre en uso.

c) Desbloquear los elementos emergentes desde el explorador de
Internet (Herramientas> opciones de Internet> privacidad).

d) Eliminar las cookies.

e) Eliminar el historial de navegacion.

Considere que:
a) Si su beca o apoyo se encuentra vigente o fue suspendido no
podra realizar el tramite de conclusién. El estatus debe ser “baja”.
b) Se debe realizar el tramite a través de una computadora con
Sistema Operativo Windows y navegador Firefox.
c) El tiempo de respuesta promedio del tramite una vez que cuenta
con estatus de “enviada”, es de 20 dias habiles.

Para resolver dudas o problemas técnicos e informaticos relacionados con las
plataformas deberda contactar al Centro de Contacto de Atencidon de la
Secretaria:

Ciudad de México y area metropolitana: 555322 7708

Interior de la Republica: 800 800 8649

Del extranjero: (52) 55 5322 7708

Correo electrénico: cca@secihti.mx

Horario de servicio del Centro de Contacto de Atencién:

Lunes a viernes de 9:00 a 20:00 horas (CDT)

Sabados de 08:00 a 14:00 horas (CDT)

DOCUMENTACION REQUERIDA

Toda la documentacién debe estar escaneada en formato PDF, se aceptan
fotografias convertidas a PDF o escaneos desde aplicaciones mdviles, siempre
y cuando el documento sea legible y se observen con claridad las firmas y sellos,
no se deben ver brillos del flash de la cdmara, sombras u objetos sobre o en el
contorno del documento.
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El escaneo de los documentos debera realizarse a color, por ambos lados y
desde el documento original; no se aceptan copias escaneadas ni documentos
con alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

No se podran subir a las plataformas los archivos electrénicos que cuenten con
acentos o con caracteres especiales (ej. %&/) en su nombre. El tamafio de cada
archivo no debe ser mayor a 2MB.

La documentacién aceptada para realizar el tramite de conclusion de beca por
obtencién del grado se enlista a continuacién:

A. Probatorios de la obtencion del grado o término del proyecto apoyado:
a. Titulo o diploma. Documento de reconocimiento de estudios
formales, en el caso de estudios de Especialidad reciben un
diploma, en el caso de estudios de Maestria y Doctorado reciben
un titulo, puede ser en:

Formato fisico: debera ser escaneado por ambos lados,
debe contener todas las firmas y sellos.

Formato electrénico: debera contener las firmas
electronicas y en caso de tener cédigo QR, debe ser legible.
Favor de asegurarse que el cédigo QR en el documento
escaneado y cargado en el sistema permita la verificacién.

b. Acta de examen de grado. Debera especificar la fecha en la que se
realiza el examen y que éste se aprobd. En caso de que el acta no
cumpla con los requisitos mencionados, se debera adjuntar el
documento normativo de su institucion en el que se informe los
elementos que le dan validez al acta presentada, puede ser:

Formato fisico: debera ser escaneada por ambos lados,
debe contener todas las firmas y sellos.

Formato electronico: debera contener las firmas
electronicas y en caso de tener codigo QR, debe ser legible.
Favor de asegurarse que el cédigo QR en el documento
escaneado y cargado en el sistema permita la verificacién.

c. Transcripcion (Transcript). Debera escanear cuantas hojas
contenga. Aplica Unicamente para personas becarias al
extranjero.
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d. Titulo sustitutorio. Aplica Unicamente para becas otorgadas para
realizar estudios en Espafia.

En todos los documentos probatorios, la fecha de obtencion del grado debera
ser posterior a la fecha del inicio de la beca.

B. Documentos probatorios del ingreso y residencia en México (solo
personas becarias al extranjero). Requisito obligatorio para toda la
poblacion beneficiada con una beca o apoyo al extranjero sin importar la
fecha de formalizacion. De manera enunciativa mas no limitativa,
pueden ser:

a. Pasaporte mexicano escaneado en sus 32 paginas. Deben ser
legibles la totalidad de los sellos de salida y de regreso al pais en
fecha posterior a la obtencion del grado. Si el pasaporte vencio
durante la vigencia de la beca o antes de que la persona
beneficiaria realice su tramite de conclusion, debera anexar el
pasaporte vencido y el vigente. De |lo contrario no sera aceptado
para acreditar el regreso y permanencia en el pais.

b. Solicitud de Flujos Migratorios. En la que se detallen las salidas e
ingresos durante los 6 (seis) meses posteriores al regreso a
México. Este documento lo emite la Direccion General de Control
y Verificacion Migratoria del Instituto Nacional de Migracion y se
debe solicitar a través de un oficio. Este tramite es totalmente
independiente de la Secretaria.

En caso de que la persona becaria se encuentre contratada para prestar
sus servicios profesionales en embajadas o consulados de México en el
extranjero, debera presentar:

i. Nombramiento oficial como servidor o servidora publicos de la
Embajada o Consulado de México en el pais sede.

ii. Constancia de labores con al menos 6 meses de antiguedad como
trabajador o trabajadora en dicha representacion. En hoja
membretada y sellada.

No se aceptan:

i. Cartas de profesores o investigadores que amparen una
colaboracion o proyecto al margen de una contratacién formal.
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ii. Colaboraciones a distancia, es decir, que la persona beneficiaria
de la beca o apoyo esté fuera del pais colaborando con
instituciones o empresas nacionales.

Si los documentos se encuentran escritos en un idioma diferente al
espaiiol o al inglés, se debe adjuntar la traduccién oficial certificada por
un perito en traduccion.

Si los documentos probatorios presentados no dan certeza de que la persona
becaria ingresdé y mantuvo su residencia en México, la secretaria podra solicitar
otros documentos para comprobarlo.

En caso de haber contado con uno o mas apoyos complementarios, en el
mismo archivo del comprobante de obtencién de grado, debe adjuntar la carta

de reconocimiento de cada apoyo complementario recibido.

Si la persona becaria cuenta con dos o mas nacionalidades, debera adjuntar
todos los pasaportes en los términos establecidos previamente.
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Es necesario ingresar desde el navegador Firefox a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcidn “servicios
en linea” (1), elegir el recuadro “Tramite de conclusion o liberacion de BECAS” (2) y después hacer clic en el
botén “BECAS PEOPLESOFT” (3):

secihti.mx

Tréamites Gobierno Q

Cienciay Tecnologias Red Ecos. Servicios Proteccion de

Humanidades e Innovacisn Macional en Linea Transy Datos Personales. -

. CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Registro de Persohas Morales y
Personas Fisicas con Actividad
Empresarial

Para realizar tramites de conclusién o liberacion

Captura de solicitudes BECAS y SNII .CRMCYT _ de BECAS
Acceso a rizoma y caplura de solicitudes =

I

Formalizacién de BECAS y SNII - Si obtuviste una beca antes del 2018

Firrna 5
BECAS PEOPLESOFT 3

Tramites y seguimlento de becas,
estimulos y captura de cuenta bancaria
{BECAS Y SNIIj

Si obtuviste la beca a partir del 2018

FONDOS

andos Insti
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CONACYT

Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

Usuario: @unam.mx
Contrasefia:
|
2] o soy un robar .
rCAPTCHA
ruesitet - Cordweras
Registrate agqui ;Olvidaste tu contrasena?
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- Ingresar usuario y contrasefa.

- Seleccionar casilla “No soy un
robot”.

- Hacer clic en “Entrar”.

En el menu de la izquierda de su pantalla
seleccionar la opcion “Ex becarios”.
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CONACYT

1|;>.|

[* Mis Favoritos

. Becas )

[ Curriculum Vitae Unico (CVU)
[* Firma Electronica

[ SNICYT Registro

[ REMECYT

[* Catdlogo de entidades

[» Feria de Posgrados

= bformacidn CVU

- Seleccionar la opcién “solicitud C Liberacién/No Ade”

Pagina 9 de 16



CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

oy

Ma Favortos Carta Liberacién yio No Adeudo
Becas . Buscar un Valor

Curmculum Vise Uaico (CVWV)
Frma Bectréacs pagpa—————
SNICYT Regastro | Buscar un Valor
RENECYT
Cathiogo de entdades Buscar por: [cwW cw
Ex Becarcs

= Sokctud C LberscionMNo
Ade Swcer | Diaoueda Acaolads

SN ASminastractn

N

nacrpcdn s Convocatorias
Listas de Trabaps

En la ventana de la derecha busque su apoyo por CVU, no. de Registro de becario o no. de Apoyo.

En caso de haber contado con mas de un apoyo registrado en este sistema, apareceran todos en una lista 'y
debera seleccionar el que desea concluir.

En caso de que sea un solo apoyo registrado en este sistema, aparecera una pantalla en la que se observan
los datos necesarios para realizar su solicitud.
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__ Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

p— .. " . s ..
En el recuadro “Tipo de solicitud”, seleccionar la opcion “Carta de Reconocimiento
Ment -] CONACYT
Buscar 2
|®)
Mis Favortos Solicitud C Liberacion/No Ade |
Becas A
Curriculum Viae Unico (CVU) '
Firma Electrénica No CVU: No Registro:
(> SNICYT Re;
RENEYCYT o No Beca: Estatus en Seguimiento:
[ Catdlogo de entidades Nivel / Grado: MAE  MAESTRIA Tipo de Beca: NACIONAL
Ex Becarios
= Solictud C Liberacion/No Nombre: Tipo de Programa: Tradicional
Ade .
e NoConvocatoria: 29123  CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
SI Programa: MAESTRIA EN ADMNISTRACION EN ENFERMERIA
Inscripcion a Convocatorias VT
Listas de Trabajos Institucion: UNVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI / FACULTAD DE ENFERMERIA
"m":"‘” de nformes Fecha Inicio: 017032017 Periodo: per 0
. wmﬁm&—-b Fecha Fin: 31082019 Duracién 24
Posgrado REC: Meses:
Feria de Posgrados ? C.URP:
Tez:;""m" Clentificos y Pais: MEX Estado: Ciudad:
= Informacion CVU Calle:
- Ni r$ongiz; N &
- Wi Digcionar Numero:
Colonia:
Es indispensable que resguarde el n de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su tramite,
Fecha de 20101/2020
Solicitud:
Nimero de Solicitud:
OCamoeReconocamiemo : - ero de Solicitud: 266574
O Carta de Ho Adeudo (Reembolso) Estatus de la
Solicitud:
Forma de Titulacion: Q
Fecha de Obtencion del | 1
Grado: 5 5
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Menu -] CONA
Buscyr §
)
Mis Favortos Solicitud C Liberacion/No Ade |
Becas i
Curriculum Vitae Unico (CVU)
Firma Electronica No CVU: No Reglstro:
SNICYT Registro .
RENECYT No Beca: Estatus en Seguimiento:
Catalogo de entidades Nivel / Grado: MAE  MAESTRIA Tipo de Beca: NACIONAL
Ex Becarios
= Solictud C LiberacionNo Nombre: Tipo de Programa: Tradicional
Ade " - -
SN Administracen No Convocatoria: 291236 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
SNI Programa: MAESTRIA EN ADMNISTRACION EN ENFERMERIA
Inscripcidn a Convocatorias . .
Listas e Trabajos Institucin: UNNVERSDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOS!/ FACULTAD DE ENFERMERIA
"'""'1‘;":’ de nformes Fecha Inicio: 017092017 Periodo: per 0
Programa Nacional de Fecha Fin: 31082019 Duracion ]
Posgrado RFC: Meses:
Feria de Posgrados . CURP:
Fi 6 . "
i :umm Clentificos y Pais: MEX Estado: Ciudad:
- nformacidn CVU Calle:
d l.'§ P;Y} naizaciones a
- Mi Diccionario Numero:
Colonia:
Es indispensable que resguarde el ni de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su tramite.

Fecha de Solicitud: 23/01/12014

°
=5 Y Numero de Solicitud:
Carta de Reconocimiento Q 32959
Carta de No Adeudo (Reembolso) Validar Solicitud ESt_at_us dela ENVIADA
Solicitud:
> .
P> Forma de Titulacién: Tesis y examen profesional
» &
P Fechade O 6n del Grado: | 27/08/2012 Hombre de Tesis <
[z7i082012] 5] 4

Por favor adjunte los documentos que son requeridos, correspondientes al tipo de Carta que este solicitando.
Carta de Reconocimiento: Para este tramite es indispensable adjuntar por lo menos uno de los siguientes documentos.

1. Titulo: Ambos lados (una hoja por cada cara}, escaneado a color, tamaiio carta y en formato PDF.

2. Acta de Examen: Hoja b da y sellada, cuantas hojas contenga, debiendo contener la fecha que se sustenta el
grado, escaneada a color, tamaifio carta y en formato PDF.

3. Constancia exencion de examen: Indicando los datos generales del grado y fecha en que se confiere el grado
académico, escaneada a color en tamaiio carta y en formato PDF.

Carta de No Adeudo (reembolso de beca): Solo es requerido un documento.

- Completar todas las secciones:

- Forma de titulacion: si la forma de titulacién no aparece, seleccionar una que sea similar.

— Fecha de obtencidén del grado: fecha en la que se le confiere el grado. No debe ingresar la fecha en que
se emite el documento.

Titulo: nombre de su reporte de investigacion (Tesis, Tesina o Trabajo Terminal, etc.).
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- En el apartado “cargar archivos, debera subir los documentos probatorios de la obtenciéon del grado y
del ingreso y permanencia en México:

W, st sk tesarrollarco o tividades proeionaber. on Mexis: 10 que cuti colsbormd o previands sorvioy con
C [P i, uibibuom v pebwidies £ e s,
Ua Firenss
4 Caavas ol ivl. quist bt ddparsd ai:

Corruliam VEse Lraca (0WA)

Frma biecirissy o Cgwmtarn i bt Libuiwes oo Buinja eevride ciada p sellads, engedudls por ol sera de oo in Passrein, de Ly

—Lih emmpeesafeestitiaain s L vuad volalioes i preia sereitn. e deber nntener B, regiin de IS 0 (53T y
e —— B b ol gt ey, arermaenils, ddemida oogea ded eendbe de sulerara poiiefu sl on ko e ines e de Lk es (o
| S 5ol e st sk CFDH, o bormashs de Comulls & gresca. i etemsanss et eportd i retansdcs £n

oy — oumnget sl P aley e rorad prvetide o £l AT g o ol A0 bade | paaperie |LF pagiean) pusnrads en kmata
St

[T ——re——— u Pncana de ue brebakdos ndnperedernbe debera preurnls @ ops de condrsln, r del ereida o Ar

L2 o wisn dr pow ko mernos seis merary dr Labor e [2on wrla de werdie s ion D] & sl puerde elmenale s

Hﬂ'w:iwm Earitidladiey previsdan v copla & todo ol passporte |10 plgieanl

el e iy

i en bl

e Mot Lirk it debeen e o hprmmat POF,

Programs Macinsl da Eaprusfessiones del rcanee: imagen complets o e rples bobografas comerrtidan 1 PO, ks, s Ladon, dewe ol
O P fa Posrates. S P — 1

F =

Ltk s el i, bty A b it v o T Fa T,

- Eforemiin OV

My Pyryor gt porery

W et

Arghers dretuis Tt R o ]

T ALCTA DE GRADG F I~ + [0
B prmanie
Frmall sssssssns Frmar y Devia
T . vt pondense I—
- Para cargar cada documento, debera:
Seleccionar el clip y cargar un archivo. Para cargar un nuevo archivo, dar clic en el signo “+” «—
1" Ingrese una descripcién del documento cargado.

*Selecciones su ocupacion y si lo desea, ingrese un comentario.

L Ingrese la firma electrdénica, es una palabra clave, no es la e.firma del SAT. En caso de no contar con ella, escriba

a cca@secihti.mx, después de firmar haga clic en “guardar” y en “enviar”.
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- Cada que seleccione el clip, le aparecera esta pantalla, en ella debera seleccionar y cargar uno a
uno los documentos requeridos.

CONACYT

Buscar:

| 33)

[» Mis Favoritos
[» Becas i
[» Curriculum Vitae Unico (CVU)

I
L

i - Examinar... | Mingdn archivo selecconado.
[» Firma Electronica

[

L

[

[> SMICYT Registro Cargar | Cancelar
[» RENIECYT
I» Catalogo de entidades

= Ex Becarios

= Solicitud C Liberacion/No
Ade

[> SNI Administracion

[ SNI

I> Inscripcion a Convocatorias
[+ Liztas de Trabajos

[» Herramientas de Informes
[ PeopleTools

[ Programa Macional de
Posgrado

[» Feria de Posgrados

I» Formacion Cientificos y
Tecnol

= Informacigén CWU

= Mis Personalizaciones

= Wi Diccignario
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» Curriculum Vitae Unico (CVU)
1 Firma Electrénica
[ SNICYT Regsstro
RENECYT
1 Catilogo de entidades
Ex Becarios
= Solictud C Liberacion/No
Ade
SNI Administracion

SN

1 Inscripcién a Convocatorias
[ Listas de Trabajos

[ Herramientas de informes

| PeopleTools

' Programa Nacional de

Yosgrado

[ Feria de Posgrados

[ Formacidn Cientificos y
fecnol

= nformacion CVY

=« Mss Personaizaciones
= MiDiccionario

CONACYT
{ Solicitud C Liberacion/o Ade |
No CVU: No Registro:
No Beca: Estatus en Seguimiento:
Nivel/Grado:  MAE  MAESTRA Tipode Beca: NACIORAL
Nombre: Tipo de Programa: Tradicional
No Convocatoria: 291228 CONVOCATORIA DE BECAS NACIONALES 2017 SEGUNDO PERIODO
Programa: MAESTRIA EN ADMINISTRACION EN ENFERMERIA
Institucion: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI/ FACULTAD DE ENFERMERIA
Fecha Inicio: 01/092017 Periodo: per0
Fecha Fin: 310872019 Duracion 2%
Meses:

RFC: CURP:
Pais: Estado: Ciudad:
Calle:
Numero:
Colonia:

Es indispensable que resguarde el nimero de solicitud asignado por el sistema para dar seguimiento a su trimite.

® Carta de Reconocimiento
O Carta de No Adeudo (Reembolso)

Forma de Titulacion:

Fecha de Obtencion del

Grado:

Fecha de 2910172020
Solicitud:
Nimero de Solicitud: XX
Estatus de la
Solicitud: ENVIADA

. Ciencia y Tecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

-Verificar que el estatus de la solicitud

sea “Enviada”.
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Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

* Pre-Registro. La persona becaria inici6 la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio
formal. Por lo tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

* Enviada. La solicitud se envid correctamente y debera esperar la retroalimentacion
correspondiente.

* No es procedente. La documentacidon enviada o la informaciéon ingresada al sistema presento
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« Reenviada. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se
revise nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacion de la correccion de la
solicitud.

+ Aceptada. Su solicitud ya fue aceptada. Con este estatus ya puede participar en nuevas
convocatorias. Aun no podra descargar su Carta de Reconocimiento.
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