CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Guia de referencia para
realizar el tramite de
conclusién de la beca por
reintegro de la beca (CARTA
DE NO ADEUDO

Becas en SISTEMA MIIC
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REQUERIMIENTOS INFORMATICOS Y DE SISTEMA

Antes de llenar la solicitud de conclusién, debera:

a) Actualizar su Curriculum Vitae Unico o Perfil Unico.

b) Verificar que la direccién de correo electrénico registrado en la
plataforma se encuentre en uso.

c) Desbloquear los elementos emergentes desde el explorador de
Internet (Herramientas> opciones de Internet> privacidad).

d) Eliminar las cookies.

e) Eliminar el historial de navegacion.

Considere que:
a) El estatus de su beca debe ser “baja”.
b) Se debe realizar el tramite a través de una computadora con
Sistema Operativo Windows y navegador Chrome.
c) El tiempo de respuesta promedio del tramite una vez que cuenta
con estatus de “enviada”, es de 20 dias habiles.

Para resolver dudas o problemas técnicos e informaticos relacionados con las
plataformas deberda contactar al Centro de Contacto de Atencidén de la
Secretaria:

Ciudad de México y area metropolitana: 555322 7708

Interior de la Republica: 800 800 8649

Del extranjero: (52) 55 5322 7708

Correo electrénico: cca@secihti.mx

Horario de servicio del Centro de Contacto de Atencién:

Lunes a viernes de 9:00 a 20:00 horas (CDT)

Sabados de 08:00 a 14:00 horas (CDT)

PERSONAS BECARIAS EN INCUMPLIMIENTO

De acuerdo con el Reglamento de Becas, la persona beneficiaria sera
considerada como becaria en incumplimiento, cuando:

I.  Haya suspendido de forma definitiva su programa de estudios, estancia
o proyecto a desarrollar;
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II. Parabecas de Formacion o de Posgrado cuando hayan transcurrido doce
meses posteriores al término de vigencia de la Beca sin haber
comprobado ante la Secretaria que obtuvo el grado en la misma
modalidad para el que le fue otorgada la Beca;

III. La persona beneficiaria de una beca de posgrado o de una beca de
formacién CPI-SECIHTI, podra subsanar el incumplimiento acreditando
la obtencion del titulo o grado para el que le fue otorgada la beca o un
equivalente en la misma modalidad, o bien reintegrando los recursos
pagados en demasia;

IV.  No haya obtenido el grado o concluido el proyecto para el que se le
asigno la beca o apoyo complementario, o

V. Haya faltado a sus obligaciones como persona becaria una vez
formalizada la beca o apoyo complementario.

En el caso de que se determine que la persona becaria debe realizar el reintegro
de recursos, ya sea por pagos en demasia o cancelacion de la beca o apoyo
complementario, debera hacerlo en un plazo no mayor a veinte dias habiles,
contados a partir de la notificacién por parte de esta Secretaria.

Para realizar el reintegro a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE) por conducto
de la Secretaria, del monto total recibido por concepto de la beca o apoyo, no
existen planes de pago ni condonaciones del adeudo, tampoco se aceptan
pagos en especie o con voluntariado. El monto total del adeudo se debe
reintegrar en una sola exhibicion.

DOCUMENTACION REQUERIDA

Toda la documentacién debe estar escaneada en formato PDF, se aceptan
fotografias convertidas a PDF o escaneos desde aplicaciones mdviles, siempre
y cuando el documento sea legible y se observen con claridad las firmas y sellos,
no se deben ver brillos del flash de la cdmara, sombras u objetos sobre o en el
contorno del documento.

El escaneo de los documentos debera realizarse a color, por ambos lados y
desde el documento original; no se aceptan copias escaneadas ni documentos
con alteraciones, tachaduras o enmendaduras.
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No se podran subir a las plataformas los archivos electronicos que cuenten con
acentos o con caracteres especiales (ej. %&/) en su nombre. El tamafio de cada
archivo no debe ser mayor a 2MB.

Los documentos son:

A. Comprobante o comprobantes de pago.

B. Lineas o linea de captura.
El procedimiento para realizar el reintegro por cancelacion de la beca o apoyo
es el siguiente:

a. Ingresar su solicitud de conclusién de beca o apoyo por incumplimiento
al objeto de la beca al sistema.

b. Solicitar lainformacion del recurso a reintegrar a los correos electrénicos
conclusiondebeca@secihti.mx y ycruz@secihtimx, mencionando su
nombre completo, numero de CVU y los datos generales de la beca o
apoyo recibido.

c. Una vez que la persona becaria reciba la informacién, debera confirmar
por correo electrénico que se encuentra de acuerdo con el monto a
devolver y solicitar que se inicie el tramite para que la TESOFE expida la
linea o lineas de captura para realizar el reintegro.

d. La persona becaria debera enviar por correo electrénico y por sistema la
linea o lineas de captura y el comprobante o comprobantes de pago, en
un plazo no mayor a 20 dias habiles contados a partir de la fecha de
recepcion de las lineas de captura.

e. Esperar a que su solicitud de conclusion se revise nuevamente.
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Es necesario ingresar desde el navegador Google Chrome a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcion

“servicios en linea” (1), elegir el recuadro “Tramite de conclusion o liberacién de BECAS” (2) y después hacer clic
en el boton “BECAS MIIC” (3):

secihti.mx

Tréamites Gobierno Q

Red Ecos. Servicios Proteccién de

y MNacional en Linea Tramsparencia Datos Personales L
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Registro de Persohas Morales y
Personas Fisicas con Actividad
Empresarial

CRMCYT Para realizar tramites de conclusion o liberacion
Captura de solicitudes BECAS y SNII
Ao oo ¥ cobtivs i salcR s de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

BECAS PEOPLESOFT

Formalizacidén de BECAS y SNII

Firrna 5

Tramites y seguimlento de becas,

estimulos y captura de cuenta bancaria Si obtuviste la beca a partir del 2018
(BECAS Y SNII)

<D 3

FONDOS

andos Insti
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CONACYT

Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

- Ingresar usuario y contrasefa.

T - - Seleccionar casilla “No soy un
Contrasefia: renereeaas rObOt *
- Hacer clic en “Entrar”.
|
E‘ No soy un robot Do
Registrate aqui ;Olvidaste tu contraseiia?

# > Inicio> Rol de participacién Salir

© Tu sesi6n cerrara en 29 mins, 36 segs

- Elrol de participacion es “Solicitante”.

: ) ) Rol de participacion
- Hacer clic en el botdn “continuar”. -

Selecciona rol de participacion: Solicitante v

Continuar

vinsa
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Tramites Gobierno

# > Inicio> Sistema de becas

En la parte superior derecha
seleccionar la opcion “Conclusion”

y enseguida la opcion “Conclusion

de Beca".

#> Inicio» Conclusién de beca

Conclusion de beca

CURP: @

Nombre(s):

Sexo:

Femenino

Numero .x

Primer apellido:

Macionalidad:

Mexicana

Fechainix Fechatérv. Convocatoria

0l/sep/2018  28/feb/2019 | Estancias Sabética al Extranjer.

Extranjero

Sistema de becas

© Tu sesién cerrara en 27 mins, 08 segs

Aqui encontraras los siguientes tramites

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
» (arta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

Bunam.mx Salir
No. CVU:
Rel: Sclicitante

© Tu sesién cerrard en 29 mins, 40 segs

Segundo apellido:

Estado conyugal:

v Ubicacion.. Grado acx Estatuf ~ Acciones.. ¢

Licenciat.. |BAJA #
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Se visualizan los datos personales que usted
ingreso al sistema al momento de

solicitar la beca. Favor de verificar que sean
correctos, en caso de detectar un error,
debera sacar captura de pantallay enviar un
correo a cca@secihti.mx para solicitar la
correccion. Una vez finalizada la correccion,
se podra continuar con el tramite de
conclusién.

En la parte inferior derecha, en la seccién
“Acciones”, seleccionar el lapiz para ver la
opcidén “Solicitar Conclusion”.
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Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

En el apartado “Tipo de solicitud”, seleccionar el 1apiz que se encuentra en la opcion “Carta de no Adeudo”. =
Hacer clic en “Solicitar”.

Carta de conclusion

Nombre(s} Primer apellido Segundo apeliido
Inicio de estudios: Término de estudios Solicitud:
inicio de beca Término de beca Numero de apoyo:
»
- Institucion: Pais/Entidad
E I A A
Programa Apoyo a obtener:
Carta de reconocimiento. Documento que s expide 3 peticion del Exbecario por & 3l se hace consta
bietc e T
e no haber cumplido con el obieto de la beca, el interesado debera s
Carta de no adeudo. Documento expedido por & CONACYT = solictud de parte pars acraditar gue =l becano cuys beca
f «
economicas frente al CONACYT. Es requisito pars solicitar 3poyos posteriones en cua er E

Tipo de solicitud Estatus Acciones
”.

. <

« <

Pagina 9 de 17


mailto:cca@secihti.mx

CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

Finiquito

Al realizar este tramite usted acepta reintegrar los montos que el Consejo Nacional o la Secretaria le otorgé
por concepto de la beca.
El reintegro se hace la TESOFE por medio de linea o lineas de captura.

Al presionar el botén “Guardar y enviar” usted acepta realizar el reintegro del monto reflejado en “TOTAL
GENERAL" a la Tesoreria de la Federacion.
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gob
CONACYT

Documentos para reintegro

Nombre del archivo Acciones
»Comprobante de reembolso 3 ®
Linea de captura 3® <

o M kB R - 9 EH R

Al término de 15 dias habiles de haber hecho la solicitud podra descargar la linea de captura.

—Al realizar el pago debera ingresar nuevamente al sistema para adjuntar el o los comprobantes de pago.
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- Paraadjuntar el comprobante de pago
debera dar clic en “Seleccionar
archivo™ Elegir el archivo que

Subir documenta corresponde al reembolso de los
montos otorgados en demasia.
AGVETIENEIRE Al SRISRT cusianIRr arenive seRressenE 2l aus - Seleccionar la opcion “Subir archivo”.
Archivo®: - Siel proceso se hizo correctamentey el
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado dOCumentO Cumple COh |aS

Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a 2ME.

caracteristicas de formato y tamano
aparecera este mensaje.

La operacion se completo con exito
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Confirmar accion

Mensaje

La operacidn se completd con éxito
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JEstas seguro que deseas guartar 3 informacddn?
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Después de seleccionar la opcién “Guardar’,
aparecera un cuadro de dialogo donde se
debera “Confirmar accion”. Seleccionar “Si”.
Debera aparecer el mensaje que la operacién
se realizé con éxito.
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COMACYT nclc  Sdictwd =  FormalizaxciSn = honRoreo = Conchsidn -
Monios @
Mavimientas @
Pagos (I

®

Tar|etas DEnCarnas

e s
—

Seleccionar “Enviar”.

Confirmar accion
“Confirmar la accion” y seleccionar “Si”
ESTET 3egurd pue deseas enviar solicmud? SeIeCCIonar "Acepta r"'
: - Ha finalizado el tramite de Carta de No
- n Adeudo con éxito.

Aceptar
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A Inicio» e » Solicitud de conclusion
Mo, WLk

Rol: Sobcitante

D T sesetn cormar £n 29 mins. 35 seos

Carta de conclusion

Mormbrefs) Primar apallige segunds apellido:
Inecio de estudios Térming de estudios. Sohcitud
incio de beca Téermino de beca HNumero de apoyo
INSTitRschin Pais/Entidad . ..
- -Verificar que el estatus de la solicitud
Programa: Apoy0 a obtener

S sea “Enviada”.

Carta de Meconosimients

Carta de no adeudo. SN0 XD . MACYT & T e parhs ATE B rec 1

Tipo dhe solicitud EStatud ACCIONEs
Carta de no Adeudo Enwiada <=
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Estimado(a):
Su Solicitud ha sido enviada correctamente
Su No. de su Solicitud es:

El trdmite de su solicitud es de 30 dias, le pedimas conservar el ndmero asignade y ante cualguier comunicacidn referents a su trdmite nos refiera su ndmera
de solicitud y estatus de la misma.

Atentamante Subdireccion de Exbecarios

En caso de duda aclaracidn o sugerencia le pedimos contactaros por |a direccion de correo electrénico: liberaciondebeca@conacyt.mx

movin e MEXICO

Carta de Reconocimiento:

Se requiere el comprobante de obtencidn de grado, exclusivamente, debera adjuntar Titulo, por ambos lados (por
su denominacién en el extranjero, Diploma) o, Transcript, cuantas hojas contenga o Titulo Sustitutorio. Los
documentos mencionados deberan contener todas las firmas, sellos, datos del programa y fecha especifica de
obtencién del grado. Deberan contener el “Apostille” del pais de origen y en caso de ser necesario se requerira la
traduccion.

Los documentos a adjuntar en el sistema, necesariamente deberan ser escaneados en formato PDF (no se
aceptan fotografias), y no ser mayores a 2MB, (de ser mayores el sistema no le permitird adjuntar sus
documentos y mostrara un error). El escaneo de los documentos deberé realizarse a color, ambos lados, desde el
documento original.
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Durante el proceso usted podra dar seqguimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inicid la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envié correctamente y debera esperar la retroalimentacién correspondiente.

« Rechazada. La documentacién enviada o la informacion ingresada al sistema presento
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« Corregida. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se revise
nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacién de la correccién de la solicitud.

« Para firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

« Autorizada. Su solicitud fue revisada favorablemente y la autoridad responsable ya dio el visto bueno a
su conclusién de beca, pero aun no la puede descargar del sistema.

« Finalizada. Usted podrad ingresar al sistema y descargar su Carta de Reconocimiento.
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