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Objetivo
El presente documento es el Manual de Usuario de la funcionalidad Verificacién de becario/as
activo/as.

Este documento no es de caracter normativo y su Unico objetivo es el de ayudar a las personas
autorizadas a utilizar el sistema adecuadamente. Sus autores y propietarios no se hacen
responsables del mal uso que se le pueda dar a la informacidn aqui contenida sin la autorizacién
de estos.

El objetivo de esta funcionalidad es enviar una notificacién al coordinador/a del programa dentro
del sistema Apeiron para notificarle que cuenta con personas becarias activas en estatus
pendiente y puedan completar el proceso pendiente.

Se genera el proceso automatico para hacer corte el dia primero de cada mes y consultar los
becarios vigentes que requeriran confirmacion de becario activo por parte del coordinador/a del
programa.

Atreves del correo electronico se implementa el envio de la notificacion de becarios activos de
acuerdo con el mes y afio en curso. El envio de la notificacion se realiza mediante una tarea
programada el dia primero del mes a las 2:30 AM, y dicha notificacién sera guardada en la
bitacora.

Ademas, se ha desarrollado una ventana llamada "Verificacion de becarios", que permite
visualizar el listado de personas becarias asociados a cada programa y con estatus vigente. Desde
alli, se podra seleccionar a las personas becarias con estatus pendiente para ser verificados como
activos o, en su caso, iniciar un proceso de suspensién o baja.

Al término de la lectura de este documento el usuario estara familiarizado con el entorno de
trabajo, el comportamiento de las pantallas, la iconografia utilizada y la forma de operar el
sistema.
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1. Notificacion de seguimiento

Aliniciar sesién en el sistema Apeiron, si el/la coordinador/a cuenta con personas becarias activas
con estatus pendiente, el sistema mostrara una notificaciéon informativa para recordarle que
dichas personas becarias aiin no han concluido el proceso correspondiente.

A la coordinacion del programa de posgrado!

e InNlormamaos Que actuaimente ene una vermicacion de oecano
L W tual e tien f de k&

PENDIENTE, agradece

remos de su amable apoyo a fin de completar el pr

Agradeciendo de antemano su atencion al presente, Guedamos a sus ordenes,

Atentamente,

Direccion de Becas y Posgrado

2. Notificacion Correo electronico

Se ha implementado el envio de una notificacién automatica como recordatorio para dar
seguimiento al registro de confirmacién de personas becarias activas. Dicha notificacion se envia
mediante una tarea programada que se ejecuta el primer dia de cada mes a las 02:30 horas y
queda registrada en la bitacora del sistema.

Apeiron - 2025

Apreciable coordinador |7 R W

Mucho agradeceremos de su amable apoyo a fin de registrar en el sistema de
Becas de la SECIHTI dentro de los siguientes 10 dias naturales si las personas
becarias que aparecen en el listado se encuentran inscritos y vigentes en el
programa de posgrado para la continuacion de los pagos de la beca

Es muy relevante que, en caso de que algun estudiante no continte sus estudios
en el programa de posgrado por cualquier causa, solicite la suspension o baja de
la beca

Agradeciendo de antemano su atencion al presente, quedamos a sus ordenes

Saludos cordiales.

Atentamente

ia de Ciencia, iae

Nota: Agradecemos no dar contestacion a este mensaje, ni a esta direccion
de correo

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién , . e . ) . 4
o ) o ) Guia de usuario verificacién de becarios activos

Direccién General de Becas y Apoyos a la Comunidad Cientifica y Humanista .
S Rol: Coordinador

Direccién de Becas y Posgrado



3. Periodo de verificacion

La verificacidén de becarios unicamente puede realizarse del dia 1 al 10 de cada mes, hasta las
23:59 horas.

Periodo Invalido x

Estimado (a) Coordinador (a):

La verificacion de becarios solo se pueden aplicar a partir del 1 al 10 de cada mes hasta las 23:59
hrs. Favor de aplicar la verificacion en el siguiente periodo.

Atentamente,
Direccién de Becas y Posgrado

>

_)
L=
P

ceptar )
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4. Verificacion de becarios activos

Inicie sesién en el sistema Apeiron y seleccione la opcién “Becas Nacionales”.

[F] Consulta de solicitudes -, Mis Solicitudes 25 Mis revisi [/ Evaluacién individual
-, Evaluacién plenaria 2 Dictamen de pleno %), Becas nacionales @ Becas al extranjero 7= Exbecarios
B s ional de dos (SNP) .= Evaluaci Becas j
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Haga clic en la opcién “Verificacién de becarios activos”.

(%) Regresar

Becas nacionales

| Consulta de becas < Consulta de movimientos [©] Periodos de evaluacién

De manera predeterminada, se mostrara el mes en curso. Si desea consultar un periodo distinto,
debera definir los parametros de busqueda correspondientes al mes y al afio, y posteriormente

hacer clic en el botén “Buscar”.

En la tabla se mostraran las personas becarias con estatus de beca vigente, indicando su estado
de verificacion correspondiente: “Activo”, “Inactivo” o “Sin verificar”. De manera predeterminada,
el estado inicial de la verificacion serd “Sin verificar”. Asimismo, se visualizard el estado del
periodo de verificacion, el cual puede ser “Pendiente”, cuando aun falta realizar la verificacion de
las personas becarias, o “Completa”, cuando la verificacidon de todas las personas becarias ha sido

concluida.

(%) Regresar

Verificacion de becarios activos

Mes Afio

(EV\ERO => (2'.726 )

VERIFICACION PENDIENTE

Verificacién de becarios activos

[ | Vaerificado Nombre complato cvu Clave programa Estado

SIN VERIFICAR

SIN VERIFICAR

SIN VERIFICAR

SIN VERIFICAR

SIN VERIFICAR

SIN VERIFICAR ‘

SIN VERIFICAR

|
|
|
| =D
|
|
\

egictras par pégien B )
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Al seleccionar a una persona becaria con el estado “Sin verificar”, se habilitaran dos botones en

la parte inferior de la pantalla, los cuales permiten marcar a la persona becaria como “Activa” o
“Inactiva”.

Ejemplo de verificacion de personas becarias como activas:

Seleccione a las personas becarias que desea verificar con el estado “Activa” y, posteriormente,
haga clic en el botdn “Verificar becarios activos”.

VERIFICACION PENDIENTE

= Verificado Nombre completo Clave programa
SIN VERIFICAR ‘ ‘
SIN VERIFICAR ‘ ‘
SIN VERIFICAR ‘ ‘ [ VIGENTE
SIN VERIFICAR ’ ‘ [ VIGENTE
SIN VERIFICAR ‘ ‘ m
SIN VERIFICAR ’ ‘ [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR ‘ ‘ CVIGENTE |
Registros por pagina WA o » 7 registros encontrados

Verificar becarios activos & (Vnriﬁr.ar becarios inactives ;')

A continuacion, se mostrara una ventana modal en la que debera confirmar la accidn.

Verificacion becarios activos

(Esta seguro que desea verificar como activos a |os becarios seleccionados?

ST
x Cerrar ) |l + Confirmar )
N/
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Una vez concluido el proceso de confirmacion, la persona becaria cambiara su estado de
verificacion a “Activo”.

VERIFICACION PENDIENTE

. Verificado MNombre complato cvu Clave programa Estado
ACTIVO | | [ VicenTE ]
ACTIVO | | m
SINVERIFICAR | | @
SIN VERIFICAR | | CCSD
SIN WERIFICAR | | [VIGENTE )
SINVERIFICAR | | @
SIN VERIFICAR | | P VIGENTE §
Registros por pagina £ n s = 7 registros encontrades

Ejemplificacion de verificacién de personas becarias como inactivas:

Seleccione a las personas becarias que desea verificar con el estado “Inactivo” y, posteriormente,
haga clic en el botén “Verificar becarios inactivos”.

VERIFICACION PENDIENTE

|| Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTVO ‘ ‘ P VIGENTE |
| | =D
V] SIN VERIFICAR ‘ ‘ [VIGENTE
-] SIN VERIFICAR ‘ ‘ [ ViCENTE ]
SIN VERIFICAR | | P VICENTE )
SIN VERIFICAR ‘ ‘ PVIGENTE §
SIN VERIFICAR ‘ ‘ PVIGENTE |
Registros por pagina £ c L 7 registros encontrados

Verificar becarios activos & Verificar becarios inactivos &«
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En este caso, podra solicitar la baja o la suspension de la persona becaria. Seleccione la opcién
correspondiente y, para finalizar, haga clic en el botén “Confirmar”.

Verificacion becarios inactivos »

¢ Esta seguro que desea verificar como inactivos a los becarios seleccionados?
Debe seleccionar un movimiento de beca a aplicar.

BAJA © SUSPENSION

Una vez concluido el proceso de confirmacidn, la persona becaria adquirira el estado de
verificacion “Inactivo”.

VERIFICACION PENDIENTE
. Verificado Nombre complato cvu Clave programa Estado
ACTIVO | | [ VIGENTE |
ACTIVO | | [ VICENTE )
INACTIVO | | [ VIGENTE )
INACTIVO | | [ VIGENTE |
SIN VERIFICAR | | m
SIN VERIFICAR | | [VIGENTE ]
SIN VERIFICAR | | m
10 % ) Registros por pagina L o » )= 7 registros encontrades
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4.1 Estatus de verificacion “Pendiente’

El estatus “Pendiente” indica que aun existen personas becarias por verificar. Esto ocurre cuando
alguna(s) persona(s) becaria(s) no cuenta(n) todavia con un estado de verificacién definido, ya sea
“Activo” o “Inactivo”.

I VERIFICACION PENDIENTE ]

. Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTVO | | [ VIGENTE J
ACTIVO | | | VIGENTE J
INACTIVO | | CIGERIEY
INACTIVG | | m
SIN VERIFICAR | | [ ViGENTE )
SIN VERIFICAR | | [ VIGENTE )
SIN VERIFICAR | | CVIGENTE §
Registros por pagina * ° )L 7 registros encontrados

4.2 Estatus de verificacion “Completa’

El estatus “Verificacion completa” indica que todas las personas becarias han sido debidamente
verificadas. En este caso, cada persona becaria cuenta con un estado de verificacion definido, ya
sea “Activo” o “Inactivo”.

VERIFICACION COMPLETA I
n Verificado Nombre completo VU Clave programa Estado
ACTIVO | | ['VIGENTE ]
ACTIVO | | PVIGENTE |
INACTIVO | | [ ViGENTE ]
INACTIVO | | PVIGENTE )
ACTIVO | | [ viGENTE ]
ACTIVO | | CED
ACTIVO | | ['VICENTE ]
Registros por pégina e ' I 7 registros encontrados
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5. Descarga del acuse

Una vez que el estatus de verificacion sea “Completa”, podra descargar el acuse correspondiente
haciendo clic en el botén “Ver Acuse”.

(2 Regresar

Verificacién de becarios activos

Mes Afio

(Er\ELao :) Czaza )

'VERIFICACION COMPLETA VER ACUSE

| | Verificado Nombre completo v Clave programa Estado
ACTIVO ,—| =D
ACTIVO ‘ ‘ [vicenTe )
INACTIVO | | [ vicenTe )
INACTIVO ‘ ‘ [Pvicente Y
ACTVO [ | a=D
ACTVO ‘ ‘ ['vicente )
ACTIVO ‘ ‘ [ViGENTE )
Registros por pagina PR 1 IS 7 registros encontrados

A continuacion, se visualizara el acuse correspondiente, el cual contendra los datos del
coordinador del programa, la informacién del programa y de la institucién, asi como la fecha en
la que se realizo la verificacion.

Documento PDF ®

= \Verificacién de becarios

'ACUSE DE MODULO DE VERIFICACION DE LAS PERSONAS BECARIAS ACTIVAS

CLAVE DEL PROGRAMA: [

PROGRAMA: [

Con fecha. Jel sistema de becas Apsiron advierte que todas las personas becarias con est
vigonta ya o

Atentamente
Subdireccion ds Bacas Nacionales

Cerrar

N 4
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