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1. Inicio

Sl 8

Para comenzar el proceso de formalizacion es necesario acceder al Sistema
Formalizacion, dentro de este se le presenta una pantalla inicial con la informacion
de bienvenida y de contacto para dudas o aclaraciones del proceso de
Formalizacion.

1. Dar clic en el botdn Iniciar sesion

wa Sistema de Formalizacion

Sistermna de Formalizacion

Bienvenido al Sisterna de Formalizacis

« Manual de dudas de 1a o-firma SAT
« Manual de recuperacion de contrasefa

= Manual de tramites para la e-firma SAT

ol Centra ol te Téenico de
léfono: 5553 22 77 08 v 800 800 86 49,

1.1. Recomendaciones de uso
Para evitar que exista un incorrecto funcionamiento del sistema, es necesario
considerar lo siguiente:

e Uso de navegador: Es necesario hacer uso de los siguientes navegadores
en su version Mas reciente:

o Google Chrome
o Mozilla Firefox

e Datos de navegacion: Es recomendable borre informacion de las cookies,
caché y otros datos que puedan interferir con este sistema, como:
archivos, imagenes y contrasenas.

e Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del
Conahcyt, altamente recomendado tenga actualizado este insumo para
el correcto acceso o presentacion de su informacion en el Sistema de
Posdoctorado.

,, <~ Francisco
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2. Iniciar sesion

Al acceder a la pantalla de Inicio de Sesién es necesario ingrese usuario y

contrasena, mismo con el que ingresa a los sistemas de CONAHCYT (CVU), para este
sistema es necesario realizar lo siguiente:

1. Ingresar o capturar el Correo electronico (Usuario)
2. Ingresar o capturar la Contrasena de CVU
3. Dar clic en el botdn Iniciar sesién.

Acceder

Correo electrénico

Contrasena

Q

Iniciar sesion =

) 2023
Francisco
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Nota: Recuerde que el acceso a esta plataforma y la Formalizacion de un Apoyo
Complementario depende directamente de su solicitud previa y que tenga una
beca Activa en la convocatoria BECAS PARA ESTUDIOS DE LICENCIATURA EN
CENTROS PUBLICOS CONAHCYT 2023

3. Pantalla de inicio

Al acceder, el sistema le presenta la pantalla inicial de acceso, en la cual tendra a su
disposicion informacion de seguimiento del médulo de Formalizacién, en la cual se
describe el seguimiento de su solicitud, esta se divide en las siguientes secciones:

1. Informacion requerida: En esta seccidon debera ingresar la informacion
necesaria, como lo es la cuenta bancaria, misma que se va a corroborar y
validar con las instituciones pertinentes.

2. Validacion de documentos: Para esta secciéon o parte del proceso de
Formalizacion es necesario la revision y aprobacion de los documentos
presentados por el CONAHCYT, en el caso de informacion incorrecta, debera
hacer la solicitud y aclaracion.

3. Firma de documentos: Para esta etapa se procede a la firma de documentos,
tales como el Convenio de Asignacion de Beca en el que se incluye su firmay
del personal del CONAHCYT.

Validacién de documentos

) 2023
Francisco
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Nota: Dentro se la pantalla inicial se le presenta informacion basica de su solicitud,
la cual podra desplegar y colapsar segun sea requerido, en esta podra ver
informacion como: Numero de solicitud, Titulo de solicitud, convocatoria,
Modalidad, Periodo de estancia e institucidn receptora, misma qgue nos
proporcionod en el registro de esta,

oL g

\\\\\\\

Para colapsar o desplegar es necesario de clic en el icono correspondiente
1. Darclic en el icono desplegar /colapsar, el cual ira cambiando seguin se esté
presentando la seccion

[$ Bienvenjge/a Lic. LOURDES | CVU No. 1
INFORMACION DE SOLICITUD

MiTisnen A saliafsies 00 0 m

Para continuar con el proceso es necesario de clic en el botdn Siguiente.

1. Dar clic en el botdn Siguiente

4.Informacion requerida

Al dar clic en el botdn Siguiente el sistema presentara la primera parte del proceso
de formalizacion Informacién requerida, la cual se divide en dos secciones
importantes:

4.1. Confirmacion de dependiente econémicos
Dada a naturaleza del tipo de beneficio a recibir el sistema le saltara esta seccion,
No es necesario haga el registro de estos dentro de esta etapa, asi mismo, pasada
esta seccion el sistema no le permitira acceder a ella o regresar.

Para el caso donde el sistema le presente dicha informacion de los
dependientes es necesario realizar lo siguiente:

Confirme que la informacién de sus dependientes econdmicos es la correcta y/o
la capturada en el proceso de Registro de Solicitud.

s ) 2023
< Francisco
Q) viia
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Dependientes econdmicos

Confirme o slimine los dependisntes econdmicos para continuar & proceso de Formalizacisn.

Nota: Para continuar con el proceso todos sus dependientes econémicos deben contar con una fecha de nacimients
registrada
# Nombre completo CURP Fecha de nacimi Acciones
1 ISABE SIN HIOA 08/02/2015 4 W

ez

Para continuar con el flujo y la confirmacion de la informaciéon de sus
dependientes econdmicos debera realizar una modificacion de esta informacion
1. Dar clic en el icono Editar

©

Registrar
dependientes

Dependientes econdémicos

Fecha de

# Nombre completo curp Parentesco  nacimiento

1 YAZMIN ANDRES FLORES AEFYBETIZ3MMCNLZO8  CONYUGE  23/f1986

2 XOCHITLJAZMIN HERNANDEZ HEAXI60430MMCRNCAD  HIJA 30/04/2016
ANDRES

3 HUGO HERNANDEZ ANDRES HEAHI7TIOSHMCRNGA4  HIJO 03/1/2017

El sistema le presentara una pantalla adicional para la edicion de la informacion del
campo Fecha de nacimiento, si bien este campo no es necesario para el proceso
de formalizacion, si para futuras referencias, adicionalmente el sistema le ayuda con
el calculo de esta de acuerdo con el CURP capturado de ser necesario no modifique
y almacene solo esta informacion

2. Darclic en el botén Guardar

) 2023
Francisco
VIEA
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Informacion de dependiente

Nombre completo

HUGO HERNAMDEZ ANDRES
Parentesco

HIIS
CURP

HEAHTTNOZHMCRMNCAG
Fecha de nacimiento

o3/m/207

Con el fin de confirmar que la informacion de sus dependientes econdmicos es la
correcta y esta actualizada, el sistema de Formalizacion deja a su disposicion la
opcioén de eliminar, para el caso en que requiera quitar alguno de los dependientes
gue se han registrado previamente, para ello es necesario dar clic en la opciéon
elimina

3. Dar clic en el icono Eliminar
=)

Registrar
dependientes

Dependientes econdmicos

Confirme o elimine los dependientes econémicos para continuar el proceso de Formalizacion.

Nota: Para continuar con el proceso todos sus dependientes econdmicos deben contar con una fecha de nacimiento

registrada
Fecha de
# Nombre completo CURP Parentesco nacimiento
1 YAZMIN ANDRES FLORES AEFYBEN23MMCNLZO8 CONYUCE 23MN9se
2 XOCHITLJAZMIN HERNANDEZ HEAX160430MMCRNCAD  HIJA 30/04/2016
ANDRES
3 HUGO HERNANDEZ ANDRES HEAHITNO3HMCRNGAS HIJO 03Mm/2007

Se le desplegara un mensaje de confirmacion, por lo en el caso de ser necesario
realice esta accion, una vez que elimine a alguno de los dependientes
economicos ya no sera posible incluirlo y por ende ya no aparecera en la carta
ISSSTE proporcionada por el CONAHCYT.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx
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Eliminar dependiente econdmico

cEsta segurala) gue quiere eliminar el dependiente
economico seleccionado?, Al eliminarlo ya no
aparecera en su Carta IS55TE v ni podra agregarlo de
nuevo

Cancelar Eliminar

Nota: El sistema permitirda omitir este paso para continuar con el proceso de
validacion de informacion e ingresar la informacion de su cuenta bancaria, para
ello es necesario de clic en el boton omitir

1. Dar clic en botén Omitir

Biervenidn/a Or. DAY

Al omitir este paso el sistema no almacenara la informacién adicional de sus
dependientes econdmicos (fecha de nacimiento), y lo redireccionara a la
pantalla para el alta de la Cuenta bancaria.

Asi mismo, considere que si dentro de la Etapa de Registro de la solicitud no
especifico ninguno de los dependientes econdmicos el sistema le
redireccionara de manera automatica a la pantalla de Cuenta bancaria

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx Frﬂncisco
VIEA
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4.2, Cuenta bancaria

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y NOLOGIAS

Dada a naturaleza del tipo de beneficio a recibir el sistema le presentara la cuenta
bancaria del proceso de Formalizacion anterior de la convocatoria de BECAS PARA
ESTUDIOS DE LICENCIATURA EN CENTROS PUBLICOS CONAHCYT 2023, en el cual

es necesario solo confirmar
1. Es necesario dar clic en Confirmar cuenta

4.3, Modificar Cuenta bancaria

En caso de requerir un cambio de Cuenta bancaria el sistema le presenta la opcion
de modificarla, para ello es necesario:

1. Dar clic en el boton Modificar cuenta

a

Registrar informacion requerida

Por lo anterior, antes de presionar el botén ‘Guardar revise muy bien el nimero de su cuenta bancaria

rtante: I3 cuenta bancaria debe pertenecer al banco BBVA.

Numero de cuenta BBVA

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. ) 2023
j ARO DE o
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx Francisco
VIEA
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Habilitandose los campos de cuenta bancaria, esto bajo dos campos
correspondientes.

¥

Registrar
cuenta
bancaria

Registrar informacion requerida
Para evitar que su pago se retrase por inconsistencias de informacion, por favor, considere lo siguiente:

« Verifique que su nombre sea exactamente igual, tanto en el sisterna como en los documentos requeridos por la
institucion y el banco,

« El proceso de validacion de la cuenta bancaria tarda una semana, durante ese periodo no pedra corregirse ningun dato.
Por lo anterior, antes de presionar el botén ‘Guardar’ revise muy bien el nimero de su cuenta bancaria

Importante: la cuenta bancaria debe pertenecer al banco BBVA.

Numero de cuenta BBVA

665 535 5555

La

Confirmar nimero de cuenta

665 535 5555

Es necesario se cerciore de que la informacidn ingresada es correcta, en caso
contrario corregir y posteriormente de clic en el botén guardar, dado que la misma
sera enviada a la institucion bancaria correspondiente para su validacion.

1. Ingresar cuenta bancaria
2. Confirmar cuenta bancaria
3. Darclic en el botén Guardar

N Importante: la cuenta bancaria debe pertenecer al banco BBVA.

Numero de cuenta BBVA

665 535 5555

menos numeros, deberas agregar ceros al inicio de la misma.
Confirmar nimero de cuenta

665 535 5555

oAl dar clicenel boton.Guardar el sistema. presentara-un mensaje def
el [gesenvio devlarcuentavbancariaa validacion, para continuar es necesa
siguiente:

Pagina 11 de 21
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SR ES,

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

1. Dar clic en el boton Aceptar

El sistema mostrara la pantalla de validacion de documentos. Es importante
mencionar que esta accion se habilitard una vez que la cuenta bancaria haya sido
validada, de lo contrario, no podra revisar el documento de ANEXO UNO.

Suinformacion de cuenta bancaria sera enviada al personal de CONAHCYT para que
se pueda mandar a validacion por el banco. En caso de ser correcta podra continuar
con el proceso de Formalizacion o en caso de tener observaciones se presentara un
motivo de rechazo y debera corregir su numero de cuenta bancaria.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx - Francisco

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO
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4.3.1.Cuenta valida
En caso de que su cuenta bancaria sea validada y correcta, el sistema le permitira
avanzar a la opcion “Validacion de documentos”, en la cual se le presentara el
documento de Anexo 1, en el cual debera de validar que la informacion es

correcta.

il

@mmcw Sl2oz0

MEXICO

4.3.2. Cuenta rechazada
En caso de tener un rechazo de la cuenta bancaria, el sistema mostrara el motivo

de rechazo y permitira la actualizacion de la cuenta.

Debera ingresar un numero numero de cuenta o modificar la existente

Cuenta rechazada

[NUimero de cuenta BBVA
mmnm
Odigitos Ue LU Cuenta ten

La

r ceros a sma.
[Confirmar nimero de cuenta
mimim

K]

Al ingresar nuevamente la informacion de la cuenta bancaria debera dar clic en
el botdn Guardar, esta acciéon hard nuevamente el envio la informacién de la

cuenta para que pueda ser validada.

5. Validacion de documento

Al confirmarse que la informacion de la cuenta bancaria es correcta con el banco, el
sistema presentara la pantalla de validacién de informacién en |la cual se muestra
el archivo ANEXO UNO, en el cual debera revisar que la informacién sea correcta,

para ello:
r, CP. 03 Benito Jua / 2923.4
. %o Francisco
g0, VLA
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1. Dar clic en el botdén Informacion correcta

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

Bienvenidofa Lic. LOURDES SOFIA MONREAL LUGO | CVU No. 1035065
n INFORMACION DE SOLICITUD
Validar
Validar documen Anexo uno)
Informacién correcta Solicitar aclaracién

MEXICO

ANEXO UNO

GOBIERNO DE @ CONACYT
Coordinacién de Ap

de Apoyos a Becarios e Investigadores
Ciudad de México, 26 de julio de 2022

El sistema le presentara un mensaje de confirmacion en la cual debera dar clic en
Aceptar para continuar con el proceso de formalizacién de solicitud y en cuyo caso
de confirmar que este todo correcto el sistema le presentara en pantalla el formato
de Convenio de Asignacién de Beca, para ello:

2. Darclic en el boton Aceptar

Confirmar informacién del Anexo

Una vez que confirme que la informacién del Anexo uno es correcta, no podra solicitar
aclaraciones sobre el mismao. Posteriormente se presentara el Convenio de Asignacién de

Beca para su firma.

5.1.Solicitud de aclaracion

En caso de que desee solicitar un cambio de fecha de Inicio de estancia, deberd
dar clic en el botdn Solicitar aclaracion, el sistemna mostrard un campo de texto
para la captura de la solicitud de cambio de la fecha de inicio de estancia. Una
vez capturada la informacidén dar clic en el botén Enviar.

1. Dar clic en el botdn Solicitar aclaracion

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023_.(
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx Frﬂncisco

B, s
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Bienvenido/a Lic. LOURDES SOFIA MONREAL LUGO | CVU No. 1035065

n NFORMACIGN DE SOLICITUD

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

Validar documentos (Anexo uno)

[ ]

ANEXOC UNO

GOBIERNO DE
T ICD @ CONACYT

6n de Apoyos a Becarios e Investigadores

Ciudad de México, 28 de julio de 2022
CVU: 1035065

El sistema le presentara una seccion adicional, en la cual deberd ingresar su solicitud
de aclaracion,

Validar documentos (Anexo uno)

Solicitud de aclaracion

Describa la solicitud
El ndmero minime de caracteres es de 15 y méaximo 1000

Este campo es obligateri.

Enviar

En esta seccidon debera de ingresar en el campo “Describa su solicitud” la aclaracion
de informacién que requiere, para ello es necesario:

1. Ingresar su descripcion para la solicitud de aclaracion
2. Dar clic en el botén Enviar

Validar documentos (Anexo uno)

Solicitud de aclaracién

Describa la solicitud

El nimero minimo de caracteres es de 15y maximo 1000

La informacion de Ia Institucién no es la correcta favor de validar dado que el Numeré de RENIECYT es 77734

Emy

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx

2023,
Francisco
VIEA
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Al enviar una solicitud de aclaracidén o cambio de inicio de estancia el sistema no le

permitird avanzar en el proceso de formalizacion dado que es requerido que el
personal de CONAHCYT responda a su peticion.

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

Dependiendo de la revision que realice el CONAHCYT, su peticion podria ser
rechazada o aceptada. Al obtener respuesta el sistema mostrara la informacion y
podrd indicar que la informacién es correcta.

Validar

Validar documentos (Anexo uno)

et s

Aclaraciones

Solicitud de aclaracién (28/07/2022)
La informacién de la Institucion no es la correcta favor de validar dado que el Numeré de RENIECYT es 77734

Operativo
Respuesta solicitud de Aclaracién Rechazada (28/07/2022)
La solictud de aclarcién no procede, debido a gue es la institucion que le dio de alta

— + Zoomautomatico v

6. Firma de documentos

En el momento que indique que la informacion del documento ANEXO UNO es
correcto, el sistema le presentara la pantalla de Firma de documentos, en la que se
muestra la vista previa el documento de Convenio de asignacion de beca (CAB).

tes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. ) 2023\1
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx Frﬂncisco
VIEA
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% CONAHCYT

() CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
@ CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

%

Firmar

Firma de documentos

-+

Zoom automético v

CONVENIO DE ASIGNACION DE BECA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL CONSEJO NACIONAL DE
CIENCIA Y TECNO[DGiA, EN LO SUCESIVO EL “CONACYT", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LIC.
TALIA VERONICA GARCIA AGUIAR, EN SU CARACTER DE COORDINADOR(A) DE APOYOS A BECARIOS
E INVESTIGADORES; Y POR LA OTRA, LOURDES SOFIA MONREAL LUGO, EN LO SUCESIVO LA

“PERSONA BECAR STRUMENTO QUE SUJETAN AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES,
DECLARACIONES USULAS:
ANTECEDENTES

1. El erticulo 3° ional, fraccién fraccidn V, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos cor a echo & gozar de los beneficios del desarrolio de la ciencia y la innovacién
tecnolégica, siendg ol del Estado spoyaria.

e Ia Ley de Ciencia y Tecnologfa establece como bases de politica de
Estado, el proma r [ én y dises én de Ia igacion cientifi ue se
derive de las actividal de in n bésica y splicada el desarrolio tecnolégico de c dyle
innovacién, asociados a la y mejoramiento de la calidad de la educacién y ls expansién
e las fronteras del con nto sPOyandose en las nuevas tecnologias de I8 informacién.

3. De conformidad con el articul ja Ley Orgénica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologls,
&l cual establece que el Col | de Ciencia y Tecnologia (CONACYT) tiene por objeto ser la
entidad ssesora del Ejecutivo F especializada para articular las politicas piblicas del Gobierno
Federal y promover el desarrol e la i igacién cientifica y égica, la i ién, el
desarrolio y la modernizacién
4. El Plan Nacional de Desarrolio mT&an\ en la Estrategia Nacional lIl. Economia, apartado

bifina 1

2. El articulo 1° y Z8fral

Fiansia w tannnlnnis actahlone m i Fordaral rrmmesard lo inectinarian i

Podra proceder con la firma del convenio dando clic a botén “Firmar”.

6.1. Firmar CAB

El sistema mostrara una ventana adicional para la inclusion de informacion de
su firma (Firma por CURP). Es necesario corroborar que la informacion

presentada del campo CURP es correcta y corresponde con la suya

Firmar

CURP: MOLL970626MZSNGRO6
Password:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Asi mismo, debera de incluir la contrasefa para proceder a la validacion, es
necesario realizar lo siguiente:

1. Incluir contrasefna (Password)

2. Dar clic en el botéon Validar

Firmar

CURP:
Password:

Nota: la contrasena solicitada para la firma por CURP es la contrasena usada
para el acceso de las plataformas de CONAHCYT, es decir de su credencial
CVU, debera hacer uso de esa misma contrasefna para esta firma

Con ello el sistema validara la informacion capturada, en caso de que la
informacion es correcta, se le habilitard el botén “Firmar’.

1. Dar clic en el botdn Firmar

Firmar

CURP: MOLL970626MZSNGROG

Firmar

Password:

Aparecera una confirmacion de firma, asi mismo se plasmara el sello digital de
firma sobre el documento de Convenio, misma que podra revisar al final del
documento.
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Documento firmado

Al firmase el documento de Convenio de Asignaciéon de Beca (CAB), el proceso
de formalizacion continua con Personal interno de CONAHCYT. Antes de poder
concluir el proceso de formalizacion y el sistema le permita descargar los
documentos, el Anexo y Convenio deberan ser firmados por CONAHCYT.

Bienvenido/a Dra VERONICA RESENDIZ CRUZ | CWU No. 27140
B omsconorsoua
Descargar
Descargar documentos farmalizados
s
== =zn
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7. Descarga de documentos

Al finalizar el proceso de firma de documentos por el personal interno de
CONAHCYT, el sistema le habilitara la descarga de los archivos Anexo UNO y
Convenio de Asignacion de Beca, mismos que al haber concluido el proceso de
Formalizacion ya no presentan la leyenda “Vista previa” y podran ser considerados
documentos oficiales.

X +

O - I

> {¥ @ gaformalizacion.conacyt.mx/proceso-f

A Inicio ¥ Contacto & Cuenta~

Sistemna de Formalizacién

Bienvenidofa Dra. VERONICA RESENDIZ CRUZ VU No. 271402
Descargar
De: r documentos forma |
aliz les

41 Convenio de asignacién de beca
1 Anexo uno

4, Carta ISSSTE

s

GOBIERNO DE

Bl CARTA ISSSTE EST.palf Bl Anexo uNo EST..pdf  ~ B cas_estanciapdf

Nota: dado el tipo de beneficio el documento denominado Carta ISSSTE, no se
podra visualizar, no esta vigente para este tipo de Convocatoria.
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8. Dudas o aclaraciones

Si requiere soporte técnico favor de comunicarse al Centro de Soporte Técnico
https;//Conahcyt.mx/soporte-tecnico/.

Para cualquier duda respecto al contenido de la Convocatoria Becas para Estudios
de Licenciatura en Centros Publicos CONAHCYT, favor de consultar a:

e« Becas Inclusion, becasinclusion@conahcyt.mx
e Lic. Maria de los Angeles Martinez Pérez, Técnico,
maria.martinez@conahcyt.mx

Horario de oficina: 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes. O en las oficinas de las
Direcciones Regionales del Conahcyt.

Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y Tecnologias
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