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1. Inicio

Para comenzar el proceso de formalizacion es necesario acceder al Sistema
Formalizacion, dentro de este se le presenta una pantalla inicial con la informacion

de bienvenida y de contacto para dudas o aclaraciones del proceso de
Formalizacion.

1. Dar clic en el botdn Iniciar sesion

Sistema de Formalizacién

Sisterma de Formalizacion

Bienvenido al Sistema de Formalizacion

Centr Técnico de 9;
5553 22 77 08 8OO BOO BE 49, 0

1.1. Recomendaciones de uso

Para evitar que exista un incorrecto funcionamiento del sistema, es necesario
considerar lo siguiente:

¢ Uso de navegador: Es necesario hacer uso de los siguientes navegadores
en su version mas reciente:
o Google Chrome
o Mozilla Firefox
e Datos de navegacion: Es recomendable borre informacion de las cookies,
cachéy otros datos que puedan interferir con este sistema, como: archivos,
imagenes y contrasenas.
e Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del
Conahcyt, altamente recomendado tenga actualizado este insumo para el

correcto acceso o presentacion de su informacidn en el Sistema de
Posdoctorado.

.....

VIEA
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2. Iniciar sesion

Al acceder a la pantalla de Inicio de Sesién es necesario ingrese usuario y

contrasena, mismo con el que ingresa a los sistemas de CONAHCYT (CVU), para este
sistema es necesario realizar lo siguiente:

1. Ingresar o capturar el Correo electronico (Usuario)
2. Ingresar o capturar la Contrasena de CVU
3. Dar clic en el botdn Iniciar sesion.

Acceder

Correo electrénico

Contrasena

(N

Iniciar sesion -

3. Pantalla de inicio

Al acceder, el sistema le presenta la pantalla inicial de acceso, en la cual tendra a su
disposicion informacion de seguimiento del médulo de Formalizacién, en la cual se
describe el seguimiento de su solicitud, esta se divide en las siguientes secciones:

1. Informacion requerida: En esta seccion debera ingresar la informacion
necesaria, como lo es la cuenta bancaria, misma que se va a corroborar y
validar con las instituciones pertinentes.

) 2023
Francisco
VIEA
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2. Validacion de documentos: Para esta seccién o parte del proceso de
Formalizacion es necesario la revision y aprobacion de los documentos
presentados por el CONAHCYT, en el caso de informacidn incorrecta, debera
hacer la solicitud y aclaracion.

3.

Firma de documentos: Para esta etapa se procede a la firmma de documentos,

tales como el Convenio de Asignacion de Beca en el que se incluye su firmay
del personal del CONAHCYT.

uuuuuuuuuuuu

Nota: Dentro se la pantalla inicial se le presenta informacién basica de su solicitud,
la cual podra desplegar y colapsar segun sea requerido, en esta podra ver
informacion como: Numero de solicitud, Titulo de solicitud, convocatoria,

Modalidad, Periodo de estancia e institucion receptora, misma que nos
proporciond en el registro de esta,

'ienvenidola

Para colapsar o desplegar es necesario de clic en el icono correspondiente

1. Dar clic en el icono desplegar /colapsar, el cual ira cambiando seguiin se esté

presentando la seccion

[+ Bienvenjga/a Lic. LOURDES | CVU No. 1
INFORMACION DE SOLICITUD

7

i e et - 3
582-Cot-CréditoConstracdimep sy Bt vhy R i
. e o e i i : NP — ‘?’ Francisco
Para continuar con el proceso es necesario de clic enel-botdn Siguie iféfa) VIEA
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1. Dar clic en el botdn Siguiente

Bienvenido al proceso de Formq\izacio’n de convocatoria BECAS PARA ESTUDIOS DE
LICENCIATURA EN CENTROS PUBLICOS DE INVESTIGACION CONACYT.

El proceso consta de 3 fases para de las cuales se derivan:

1. Informacién requerida: En esta seccion debera ingresar la informacion necesaria, como lo es la cuenta bancaria, en ésta
se va a corroborar y validar con las instituciones pertinentes.

2. Validacién de documentos: Para esta seccion o parte del proceso de Formalizacion es necesario la revisién y aprobacicn
de los documentos presentados por el CONACYT, en el caso de informacién incorrecta, debera hacer la solicitud y
aclaracion.

3. Firma de documentos: Para esta etapa se procede a la firma de documentos, tales como el Convenio de Asignacion de
Beca en el que se incluye su firma y de personal del CONACYT.

Al finalizar cada proceso se le habilitara el siguiente, una vez terminadas las 3 fases, su solicitud estara Formalizada y podra
descargar cada uno de los documentos.

Si tiene dudas sobre la convocatoria y el proceso de registro de solicitudes de apoyo, comuniquese con las siguientes personas:
SUBDIRECCION DE MCOVIDIDAD

Primer afio

« Lic. Anelén Romere Rodriguez, Jefa de Departamento de Estancias Nacionales, anromero@conacyt.mx
o Lic. Maria Dolores Herndndez Nufiez, Técnico, mahernandez@conacyt.mx
« Lic. Miguel Angel Mendoza Rodriguez, Técnico,mamendoza@conacyt.mx

Segundo afio / Especialidades Médicas
« Lic. Irma Lucia Reyes Balleza, Jefa de Departamento de Estancias Extranjeras, ifreyes@conacyt.mx
o Lic. Anadid Aidee Olguin Soto, Técnico, golguin@conacyt.mx

Siguiente >

4.Informacion requerida

Al dar clic en el botén Siguiente el sistema presentara la primera parte del proceso
de formalizacion Informacién requerida, la cual se divide en dos secciones
importantes:

4.1. Confirmacién de dependiente econémicos (Registrar

dependientes)
Para esta seccion es necesario confirme que la informacion de sus dependientes
econdémicos es la correcta y/o la capturada en el proceso de Registro de Solicitud.

) 2023
Francisco

VIEA

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx
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Dependientes economicos

Confirme o elimine los dependientes econémicos para continuar el proceso

Nota: con una fecha de nacimiento

registrada,

# Nombre completo curp Fecha de i Acciones
1 ISABE SIn HIZA 08/02/2015 % W

Para continuar con el flujo y la confirmacion de la informacion de sus dependientes
econdmicos debera realizar una modificacion de esta informaciéon
1. Dar clic en el icono Editar

©

Registrar
dependientes

Dependientes economicos

Fecha de
# Nombre completo curp Parentesco  nacimiento
1 YAZMIN ANDRES FLORES AEFYS8ETI23MMCNLZO8  CONYUGE  23//1986
2 XOCHITL JAZMIN HERNANDEZ HEAXI60430MMCRNCAOD  HIJA 30/04/2016
ANDRES
3 HUGO HERNANDEZ ANDRES HEAHT7TIOSHMCRNGA4  HIIO o3Mmyz017

El sistema le presentara una pantalla adicional para la edicién de la informacion del
campo Fecha de nacimiento, si bien este campo no es necesario para el proceso
de formalizacion, si para futuras referencias, adicionalmente el sistema le ayuda con
el calculo de esta de acuerdo con el CURP capturado de ser necesario no modifique

y almacene solo esta informacion
2. Dar clic en el boton Guardar

nnnnn

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx
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Informacion de dependiente

Nombre completo

HUGO HERNANDEZ ANDRES
Parentesco

HOC
CURP

HEAHTTNOZHMCRMNCAG
Fecha de nacimiento

o3/mn/z2017

Con el fin de confirmar que la informacion de sus dependientes econémicos es la
correcta y esta actualizada, el sistema de Formalizacion deja a su disposicion la
opcion de eliminar, para el caso en que requiera quitar alguno de los dependientes
gue se han registrado previamente, para ello es necesario dar clic en la opciéon
elimina

3. Dar clic en el icono Eliminar
0

Registrar
dependientes

Dependientes econémicos

Confirme o elimine los dependientes econémicos para continuar & proceso de Formalizacion.

Nota: Para continuar con el proceso todos sus dependientes econdmicos deben contar con una fecha de nacimiento

registrada.
Fecha de
# Nombre completo CURP Parentesco  nacimiento
1 VAZMIN ANDRES FLORES AEFYBEI2Z3MMCNLZO8 CONYUGE 23/nf1986
2 XOCHITL JAZMIN HERNANDEZ HEAX160430MMCRNCAQ HIJA 30/04/2016
AMDRES
3 HUCOHERNANDEZ ANDRES HEAHITNIO3HMCRNCASG HIIO 03/M/f2017

Se le desplegara un mensaje de confirmacion, por lo en el caso de ser necesario
realice esta accion, una vez que elimine a alguno de los dependientes
econdmicos ya no sera posible incluirlo y por ende ya no aparecera en la carta
ISSSTE proporcionada por el CONAHCYT.

2023

ARO DE o

*— Francisco
B2 VU

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx
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Eliminar dependiente econdmico

& Esta segura(a) gue quiere eliminar el dependiente
economico seleccionado?, Al eliminarle ya no
aparecera en su Carta |1SS5TE v ni podra agregarlo de
nusvo

Cancelar Eliminar

Nota: El sistema permitird omitir este paso para continuar con el proceso de
validacion de informacion e ingresar la informacion de su cuenta bancaria, para
ello es necesario de clic en el boton omitir

1. Dar clic en botén Omitir

Al omitir este paso el sistema no almacenara la informacién adicional de sus
dependientes econdmicos (fecha de nacimiento), y lo redireccionara a la
pantalla para el alta de la Cuenta bancaria.

Asi mismo, considere que si dentro de la Etapa de Registro de la solicitud no
especifico ninguno de los dependientes econdmicos el sistema le
redireccionarad de manera automatica a la pantalla de Cuenta bancaria

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023‘/
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx A Fr&i’i&isco
4.2, Cuenta bancaria (Registrar cuénta bancaria) &0%) VILA
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informaciéon necesaria de Cuenta bancaria, esto bajo dos campos
correspondientes.

Por lo anterior, antes de presionar el botén ‘Guardar’ revise muy bien el numero de su cuenta bancaria

1 cuenta bancaria debe pertenecer al banco BBVA.

Numero de cuenta BEBVA

Confirmar numero de cuenta

Es necesario se cerciore de que la informacidn ingresada es correcta, en caso
contrario corregir y posteriormente de clic en el botén guardar, dado que la misma
sera enviada a la institucion bancaria correspondiente para su validacion.

1. Ingresar cuenta bancaria
2. Confirmar cuenta bancaria
3. Darclic en el botdn Guardar

I} Importante: la cuenta bancaria debe pertenecer al banco BBVA.

Ndmero de cuenta BBVA

665 535 5555

— s

menos numeros, deberds agregar ceros al inicio de la misma

Confirmar nimero de cuenta
665 535 5555

3

Al dar clic en el boton Guardar el sistema presentara un mensaje de confirmacion
de envio de la cuenta bancaria a validacion, para continuar es necesario realizar lo
siguiente:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023\1
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx FV“nCiSCO
VIEA
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1. Dar clic en el boton Aceptar

El sistema mostrard la pantalla de validacion de documentos. Es importante
mencionar que esta accion se habilitard una vez que la cuenta bancaria haya sido
validada, de lo contrario, no podra revisar el documento de ANEXO UNO.

Blenwnidof Ora, VERCNICA BESENDIZCAUZ | T N 271402

MEXICO

Su informacion de cuenta bancaria sera enviada al personal de CONAHCYT para que
se pueda mandar a validacion por el banco. En caso de ser correcta podra continuar
con el proceso de Formalizacion o en caso de tener observaciones se presentara un
motivo de rechazo y debera corregir su numero de cuenta bancaria.

4.3. Cuenta valida
En caso de que su cuenta bancaria sea validada y correcta, el sistema le permitira
avanzar a la opcién “Validacién de documentos”, en la cual se le presentara el
documento de Anexo 1, en el cual deberda de validar que la informacioén es

correcta.
Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023‘/
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx —fe Francisco
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4.4, Cuenta rechazada
En caso de tener un rechazo de la cuenta bancaria, el sistema mostrara el motivo
de rechazo y permitira la actualizacion de la cuenta.

Debera ingresar un numero numero de cuenta o modificar la existente

Cuenta rechazada

[Nimero de cuenta BBVA
mmnm
ac enta te
menos
[Confirmar nimero de cuenta
mmnm

3

Al ingresar nuevamente la informacion de la cuenta bancaria debera dar clic en
el botén Guardar, esta accidn hard nuevamente el envio la informacidn de la
cuenta para que pueda ser validada.

5. Validacion de documento
Al confirmarse que la informacion de la cuenta bancaria es correcta con el banco, el
sistema presentara la pantalla de validaciéon de informacién en la cual se muestra

el archivo ANEXO UNO, en el cual debera revisar que la informacién sea correcta,
para ello:

1. Dar clic en el botdn Informacion correcta

ictor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.

nnnnn

VII.’:A
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Bienvenido/a Lic. LOURDES SOFIA MONREAL LUGO | CVU No. 1035065
n INFORMACION DE SOLICITUD
Validar
Validar documeny Anexo unao)
Informacién correcta Solicitar aclaraci6n

MEXICO

ANEXO UNO

GOBIERNO DE @ CONACYT
Coordinacior

n de Apoyos a Becarios e Investigadores
Ciudad de México, 28 de julio de 2022
CVU: 1035065

El sistema le presentara un mensaje de confirmacion en la cual debera dar clic en
Aceptar para continuar con el proceso de formalizacidon de solicitud y en cullo caso
de confirmar que este todo correcto el sistema le presentara en pantalla el formato
de Convenio de Asignacién de Beca, para ello:

2. Dar clic en el boton Aceptar

Confirmar informacién del Anexo

Una vez que confirme que la informacion del Anexo uno es correcta, no podra solicitar
aclaraciones sobre el mismo. Posteriormente se presentara el Convenio de Asignacién de
Beca para su firma.

5.1.Solicitud de aclaracion

En caso de que desee solicitar un cambio de fecha de Inicio de estancia, deberd
dar clic en el botén Solicitar aclaracién, el sistema mostrard un campo de texto
para la captura de la solicitud de cambio de la fecha de inicio de estancia. Una
vez capturada la informacion dar clic en el boton Enviar.

1. Dar clic en el botdn Solicitar aclaracion

L) VLA

Pagina13de19
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Bienvenido/a Lic. LOURDES SOFIA MONREAL LUGO | CWVU No. 1035085

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

.....O.

Validar documentos (Anexo uno)

(]

GOBIERNO DE
SonpEuNo B @comcw
Coordinacién de Apoy
Ciudad

ANEXO UNO

ecarios e Investigadores
28 de julio de 2022
cvu: 1035065

El sistema le presentara una seccion adicional, en la cual debera ingresar su solicitud
de aclaracion,

Validar documentos (Anexo uno)

Solicitud de aclaracion

x
Describa la solicitud
El nimero minime de caracteres es de 15y maximo 1000
V.
Este campo es obligatorio

Enviar

En esta seccion debera de ingresar en el campo “Describa su solicitud” la aclaracion
de informacion que requiere, para ello es necesario:

1. Ingresar su descripcion para la solicitud de aclaracion
2. Dar clic en el botén Enviar

Validar documentos (Anexo uno)

Solicitud de aclaracién

Describa la solicitud

El nimero minimo de caracteres es de 15 y maximo 1000

La informacién de la Institucién no es la correcta favor de validar dado que el Numeré de RENIECYT, es 77734

1%

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx

nnnnn

VIEA
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Al enviar una solicitud de aclaracién o cambio de inicio de estancia el sistema no le

permitira avanzar en el proceso de formalizacion dado que es requerido que el
personal de CONAHCYT responda a su peticion.

HUMANIDADE

Dependiendo de la revision que realice el CONAHCYT, su peticion podria ser
rechazada o aceptada. Al obtener respuesta el sistema mostrara la informacion y
podra indicar que la informacién es correcta.

Validar
Validar documentos (Anexo uno)
Sttr i

Aclaraciones

Sclicitud de aclaracion (28/07/2022)
La informacion de la Institucién no es la correcta favor de validar dado que el Numer6 de RENIECYT es 77734

Operativo
Respuesta solicitud de Aclaracion Rechazada (28/07/2022)
La solictud de aclarcion no procede, debido a que es la institucion que le dio de alta

6. Firma de documentos

En el momento que indique que la informacion del documento ANEXO UNO es
correcto, el sistema le presentara la pantalla de Firma de documentos, en la que se
muestra la vista previa el documento de Convenio de asignacion de beca (CAB).

1tes Sur No. 1582, Col. Crédito Benito irez 1 de Méxicc zg?gv
NWW.conacyt.mx Francisco
VIEA
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Firmar

Firma de documentos

-+

Zoom automético

CONVENIO DE ASIGNACION DE BECA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL CONSEJO NACIONAL DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA, EN LO SUCESIVO EL “CONACYT", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LIC.
TALIA VERONICA GARCIA AGUIAR, EN SU CARACTER DE COORDINADOR(A) DE APOYOS A BECARIOS
€ INVESTIGADORES; Y POR LA OTRA, LOURDES SOFIA MONREAL LUGO, EN LO SUCESIVO LA
“PERSONA BECAR STRUMENTO QUE SUJETAN AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES,
DECLARACIONES USULAS:

ANTECEDENTES

1. El articulo 3° ional, fraccién fraccién V, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos co A echo & gozar de los beneficios del desarrolio de I ciencis s innovacién
tecnolégica, siehdg of del Estado apoyaria.

2. El articulo 1° y BfraBBlén Wide Ia Ley de Ciencis y Tecnologis establece como bases de politica de

Estado, el promo il la vinculacién y diseminacidn de la investigacién cientifica que se

derive de las actividades de in igacidn bésica y aplicacs &l desarrolio tecnolégico de calidad y I8

innovacién, ascciados 8 la 6n y mejoramiento de la calidad de la educacion y la expansién
nto 8|

de las fronteras del con: indose en las nuevas tecnologias de le informacién.

3. De conformidad con el articul ja Ley Orgénica del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologis,
&l cual establece que &l Col | de Ciencia y Tecnologia (CONACYT) tiene por objeto ser la
entidad ssesors del Ejecutivo F especializads para articular las politicas pUblicas del Gobierno
Federal y promover el desarrolig Ge Is investigacion cientifica y 6 Ia i én, el
desarrolio y la modernizacidn
4. I Dlan Nacions! de Desarrolio mw&ﬂmn} en la Estrategia Nacional Il Eco

Fiannia w barmninnie sctehlans s

i Fararal memmeasard be i

Podra proceder con la firma del convenio dando clic a botén “Firmar”.

6.1. Firmar CAB

El sistema mostrara una ventana adicional para la inclusion de informacion de
su firma (Firma por CURP). Es necesario corroborar que la informacion
presentada del campo CURP es correcta y corresponde con la suya

Firmar

CURP: MOLL970626MZSNGROE
Password:

2023,
Francisco
VILA

L AEVOLUCIONARIO DEL PUEBLO

Pagina16 de 19

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx



GOBIERNODE | #3334 CONAHCYT

M E X I C O .o.. ..o° e

Asi mismo, debera de incluir la contrasena para proceder a la validacion, es
necesario realizar lo siguiente:

1. Incluir contrasena (Password)
2. Darclic en el botéon Validar

Firmar

CURP:

Password: sssscssse

Nota: la contrasena solicitada para la firma por CURP es la contrasena usada
para el acceso de las plataformas de CONAHCYT, es decir de su credencial
CVU, debera hacer uso de esa misma contrasena para esta firma

Con ello el sistema validara la informacion capturada, en caso de que la
informacioén es correcta, se le habilitara el botén “Firmar’.

1. Dar clic en el botdn Firmar

Firmar

CURP: MOLL970626MZSNGROG

Password:

Firmar

Aparecerd una confirmacién de firma, asi mismo se plasmara el sello digital de
firma sobre el documento de Convenio, misma que podra revisar al final del
documento.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023‘/
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx = Francisco
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Al firmase el documento de Convenio de Asignacién de Beca (CAB), el proceso
de formalizacion continua con Personal interno de CONAHCYT. Antes de poder
concluir el proceso de formalizacion y el sistema le permita descargar los
documentos, el Anexo y Convenio deberan ser firmados por CONAHCYT.

GOBJERNO DE
MEXICO

7. Descarga de documentos

Al finalizar el proceso de firma de documentos por el personal interno de
CONAHCYT, el sistema le habilitara la descarga de los archivos Anexo UNO, Carta
ISSSTE y Convenio de Asignaciéon de Beca, mismos que al haber concluido el
proceso de Formalizacion ya no presentan la leyenda “Vista previa” y podran ser
considerados documentos oficiales.

2023

ARO DE o

Francisco
VILA

L AEVOLUCIONARIO DEL PUEBLO

Pagina18 de 19

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx www.conahcyt.mx




GOBIERNO DE

MEXICO

8. Dudas o aclaraciones

Si requiere soporte técnico favor de comunicarse al Centro de Soporte Técnico
https://Conahcyt.mx/soporte-tecnico/.

Para cualquier duda respecto al contenido de la Convocatoria Becas para Estudios
de Licenciatura en Centros Publicos CONAHCYT, favor de consultar a:

e« Becas Inclusion, becasinclusion@conahcyt.mx
e Lic. Maria de los Angeles Martinez Pérez, Técnico,
maria.martinez@conahcyt.mx

Horario de oficina: 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes. O en las oficinas de las
Direcciones Regionales del Conahcyt.

Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y Tecnologias
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