“s . GOBIERNODE | g%

' MEXICO

MANUAL

DE USUARIO

Apoyo Complementario a

Becas para Estudios de

Licenciatura en Centros
Publicos de Investigacion
CONACYT-

Registro de solicitudes

Rol: Aspirante



Indice

T TNTCIO s 3

1.1. RECOMENUACIONES @ USO..ucimiiueiriiieiirecineeiseeisse i sssessssesssesssse st sbsse e 3
2. INICTAT SESION ottt a8t 4
3. BaANAE]a A@ ENTIAa ettt ettt bbbttt sttt ae s st 5
4. RegiStro de NUEVA SOIICITIUA ...ttt ettt bbbt ae bbbt s san e 6
D DAtOS GENEIAIES ...ttt ettt bttt bttt bbbt a ettt ae s st 7
0. DAtOS A€ 1@ INSTITUCTON oottt bbb 8
7. DOCUMENTOS A€ 1@ SONCTTUA ..ottt 9
8. ENVIO AE SONICTTUT ..ottt s b 10

8.1 FINMNIA @ SISTEIMI@ ottt s st 12

O, DUT S O QCIATACTONES ettt et et eeetetsesesesesesesesesesesesestet et sesesasesaseseseseseseetsesesasasasesesesanenesenesanen 13



1. Inicio

Para el registro de una Solicitud de la convocatoria Apoyo Complementario a
Becas para Estudios de Licenciatura en Centros Publicos de Investigacion
CONACYT, debera ingresar al Sistema de Registro, Dentro de este sistema se le
presentara una pantalla inicial con la informacion de contacto de las diferentes
convocatorias, dentro en esta misma pantalla se le habilitara un botén para el
acceso al sistema, para ello es necesario realizar lo siguiente:

1.- Dar clic en el botéon Ingresar al sistema

Al dar clic en el botén Ingresar al Sistema se le redireccionard a una pantalla
adicional para el ingreso y validacion de sus credenciales CVU.

1.1. Recomendaciones de
uso

Para evitar que exista un incorrecto funcionamiento del sistema, es
necesario considerar lo siguiente:

¢ Uso de navegador: Es necesario hacer uso de los siguientes

navegadores en su version mas reciente:
o Google Chrome
o Mozilla Firefox

e Datos de navegacion: Es recomendable borre informacion de las
cookies, caché y otros datos que puedan interferir con este sistema,
como: archivos, imagenes y contrasenas.

e Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del
Conacyt, altamente recomendado tenga actualizado este insumo
para el correcto acceso o presentacion de su informacion en el
Sistema de Posdoctorado.



https://posdoctorado.conacyt.mx/
https://conacyt.mx/servicios-en-linea/cvu-curriculum-vitae-unico/
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2. Iniciar Sesidn

Una vez dentro de la pantalla de Inicio de Sesién es necesario ingrese usuario y

contrasefna, mismo con el que ingresa al sistema CVU de CONACYT, para ello es
necesario:

1. Capturar el Correo electrénico (Usuario) y Contrasena de dicho de dicho
sistema
2. Dar clic en el botén Iniciar sesion.

Bienvenido al

CONACYT

Acceder

Nota: Recuerde el sistema realizara una validacion de la informacion
proporcionada, por lo que es necesario cuente con sus credenciales
actualizadas y correctas de CVU, en el caso que no recuerde su contrasefna
podra dar clic en la opcidn presentada ;Olvidd su contrasena?

Acceder

Correo electronico

Contrasena

Olvidd su contraseha;

Iniciar sesion
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3. Bandeja de Entrada

Una vez que ha ingresado al sistema, este le presentara la pantalla de
bandeja de entrada de solicitudes, En la parte superior podra ver su
informacion personal (con su nombre y numero de CVU), corrobore que
esta esta correcta para poder continuar con el proceso de alta de Solicitud.

%5 Licenciatura en Centros Publ Investigacion

Bienvenida/o,
JESUS ALEJANDRO MENA GUERRERO

& sugerimos actualizar su informacisn en &

Solicitudes

+ Apoyo Complementario

Clave de Solicitud # Convocatoria & Modalidad Institucién 3 Estatus 3  Acciones

BR-LIC-
CPI-20220518122641874-2241454

Presencial/Tiempo ELCOLEGIODE  Completa
completo SAN LUIS, AC.

P

Mostrando 1-1de | elementos.

Dentro de esta pantalla se le presenta de manera adicional la solicitud que haya
iniciado previamente, en el caso de no tener alguna o iniciar por primera vez al
sistema, es necesario que la inicie, para asi mismo iniciar su proceso de
postulacion.

1.- Dar clic en el botén Apoyo complementario

Solicitudes

Clave do Soliciud ¢ Canvocatoria

Nota: Para la solicitud de un apoyo Complementario en la Convocatoria Apoyo
Complementario a Becas para Estudios de Licenciatura en Centros Publicos
de Investigacion CONACYT, es necesario tener una beca vigente previa de la
convocatoria Becas para Estudios de Licenciatura en Centros Publicos de
Investigacion CONACYT, de lo contrario no se desplegara la opcidn para la
solicitud de una nueva solicitud
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4. Registro de nueva Solicitud

CONACYT

Dado que se requiere iniciar una Solicitud para que comience el proceso de
postulacion de la Convocatoria Apoyo Complementario a Becas para Estudios
de Licenciatura en Centros Publicos de Investigacion CONACYT es necesario

de clic en el botdn iniciar.

1.- Dar clic en el botéon Apoyo complementario

licitudes

Clave de Solichud & Convocatoria ¢

BR-LIC
CPI-202205\H122641874-2241454

El sistema lo movera a una nueva pantalla (Datos generales), para la revision de

la informacidn base de la solicitud

Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, (

5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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5. Datos generales

Dentro de la pantalla Datos generales es necesario haga una revision a detalle
de la informacién que se le esta cargando para los campos del programa, dichos
campos son:

Convocatoria

Nombre de programa

Area de conocimiento

Duracion de programa
Grado

Sede

OOAN NN

Licenciatura en Cer

1202840

Datos generales

S—
Convocatoria

© complementario a becas para estudios en Licenciatur:

Datos generales

Nombre de programa

Licenciatura en Relaciones Internacionales

Area de conocimiento

Clencias Sociales

Duracion de programa

(-2 - I -~ I -

Es necesario que revise que la informacién proporcionada haga match con el
programa gue actualmente cursa con su Licenciatura, es importante que valide
y se asegure que esta informacion corresponda, por lo que en el caso de que todo
este bien, de clic en el botdn Guardar

1. Dar clic en el botén Guardar

Pagina 7|13

R_cardo

X' { Floves
Avio de Ma On

RECURSOR DE LA REVOL co~~> ICANA




GOBIERNO DE

MEXICO

Area de conocimiento

Duracién de programa
Datos genarates
Grado

Sede

Entidad Federativa

1
I

Al dar clic en el Boton Guardar el sistema le habilitara algunas secciones
adicionales (Datos de la institucion, Documentos de la solicitud y Envié de
solicitud), mismas que debera revisar y validar estén correctas.

NOTA: Al no coincidir la informacidén y es necesario solicitar que se haga el
cambio de la informacién presentada con la Coordinaciéon de Apoyos a

Becarios e Investigadores

6. Datos de la institucion
Para la validacion de informacién de la institucion receptora (Lugar de estancia),
es necesario dé clic en la opcion del menu lateral “Datos de la institucién”.

1.- Dar clic en la opcién Datos de la instituciéon

@ mixico  Licenciatura en Centros Publicos de Investigacion

Sollcitud Ha. 3850252 Datos de la institucion

CVU No. 1202840

RENIECYT: 1704122
EL COLEGIO DE SAN LUIS, AC.

Inicio

Se han guardado los datos de la institucién

Datos generales
I Datos de la institucién

Documentos de la solicitud

Envio de solicitud

Al acceder a la pantalla de Datos de la institucion receptora es necesario valide
gue lainformacion presentada corresponde a la informacion donde actualmente
cursa su Licenciatura, la estructura de la pantalla tiene una vista similar a la
siguiente imagen
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) wixmico  Licenciatura en Centros Publicos de Investigacién

Solicitud No. 3840252 Datos de la institucion

CVU No. 1202840

S ALEJANDRO MENA
GUERRERO RENIECYT: 1704122
EL COLEGIO DE SAN LUIS, AC.

Inicio
Se han guardado los datos de la institucion

Datos generales
Datos de la institucién
Documentos de la solicitud

Envio de solicitud

Es importante que valide y se asegure que esta informacidn corresponda con su
institucion, por lo que en el caso de que todo esté bien, puede continuar con el
proceso de Revision

NOTA: Al no coincidir la informacién de su Institucion receptora y es necesario
solicitar que se haga el cambio de la informacién presentada con la
Coordinacion de Apoyos a Becarios e Investigadores

7. Documentos de la Solicitud

Para adjuntar archivos necesarios o complementarios a su solicitud, es
necesario dé clic en la opcidén de menu lateral Documentos de la solicitud

abaes  Licenciatura en Ce

solicitud Ho. 3840252 Documentos de la solic

1202840

Tipo de decumenta a subir

5 dela Nombre de documento

solicitud

A través de esta pantalla, podra subir todos los documentos solicitados en la
convocatoria, para adjuntar los documentos necesarios de la solicitud se tiene
que especificar el Tipo de documento a subir, y posteriormente, se tiene que dar
clic en el botdon “Buscar Archivo”.

1.- Especificar Tipo de documento a subir

2.- Dar clic en el botén Buscar Archivo

Pagina 9|13
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Documentos de la solicitud

ripo de documento a subir lombre de documento
Seleccione un tipo de documento ~ H Jeda d

# Nombre de documento Tipo de documento Acciones

&

El sistema le muestra una ventana, a través de la que puede buscar y seleccionar
el archivo deseado, dar clic en el botén “Abrir”.

1.- Seleccionar archivo

2.- Dar clic en el botén abrir

mafia maxima de cada lina card de 4MB **

@ Carger archivos ®
4 & > Esteequipo » Descargas v 0 O Buscar en Descargas
Organizar v Nueva carpeta =~ M@ @
5 - Bu
Escritorio A Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tame *
(T cab.pdf Microsoft Edge P..
633) Ticket (1).cov Archivo de valores...
= (i Programacion orientada a objetos_15C-1.... Microsoft Edge P...
{3 Planificacion y modelado_I5C.pdf Microsoft Edge P..
nterconectividad en redes.p I
e (i Base_de_datos_pars_Web_ISC.pdf Microsoft Edge P...
{3 Sistemas operatives_ISC.pdf Microsoft Edge P..
Topicos_Redes_ISC.pdf Microsoft Edge P...
I Este equipo & Topicos_Redes.ISC.p J
(i Taller de investigacion Il Comun.pdf . Microsoft Edge P... ©
¥ Red v < >
Nombre de archivo: |\ 2 odos los archivos (%) “

Al seleccionar el archivo, el sistema le presenta el nombre de esté y le permite
adjuntarlo y asociarlo a la solicitud, para ello, es necesario dar clic en el botdn
Subir.

1.- Dar clic en el botén Subir

Documentos de la solicitud

Tipa do documento a sublr

# Nombre de documento Tipo de documents Acciones

8. Envio de solicitud

Una vez revisada y completada la informacion de cada una de las secciones de la
solicitud, el sistema le permite el envio de estd; para ello, es necesario dé clic en
la opcidn de menu lateral “Envié de solicitud”.

1.- Dar clic en la opcién Envié de solicitud
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Licenciaturas

Sollchud 13, 221 Envio de soli

ol

4.Elingreso de mi ¢

Envio de solicit

Dentro de esta pantalla el sistema le presentara los términos y condiciones del
reglamento de becas por lo que se hace necesario que toda la informacidon
presentada en las secciones previas haya sido validada, por lo que se le
presentara la opcion de Aceptar los términos y condiciones

1.- Dar clic en la opcién Acepto los términos ....

2.- Dar clic en el botdén Enviar Solicitud

soficitud No. 22 Envio de solicitud

Al realizar esto el sistema le desplegara una ventana emergente en la cual se
solicitara Firmar la solicitud; también el sistema le alerta que, una vez enviada y
firmada la solicitud ya no le sera posible hacer cambios posteriores a la
misma. Para esto es necesario incluir dicha firma y posteriormente dar clic en el
botén “Firmar solicitud” para que confirme el envio de su solicitud.

Si la solicitud cumple con todos los requerimientos de captura, el sistema le
muestra un mensaje de confirmacion.
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:Licenciaturas

Solicitud No. 224 . o
T Solicitud enviada correctamegte

Gracias por registrar tu solicitud con clave BP-LIC-CPI-20220516192946904-224085'

no

Para cualquier duda, favor de comunicarse al teléfono (+52) 55 532 277 08

Con el cual el proceso de Postulaciéon esta completo, considere que estara
recibiendo de igual forma una notificacién via correo electrénico

NOTA:
Considere que, una vez enviada la solicitud, esta pasa a un estado de Completa,
la cual, ya no podra modificar

8.1. Firma de Sistema

En el caso de no contar con un registro de Firma, se debe dar clic en la opcién
“No tengo firma” para generarla.

Registro de firma digital

Firma digital

Confirmar firma digital

\ |
=

Dentro de esta pantalla y en el caso de no tener una firma o no recordarla, el
sistema le solicitard ingresar la firma que estara usando para él envié de la
Solicitud, asi mismo, un campo de confirmacién y se pueda corroborar que son
iguales para su guardado, para ello es necesario:

1. Ingresar firma

2. Ingresar la confirmacion de firma
3. Dar clic en el boton Guardar
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firma digital, para crearla
r dé clic en el n

irmar la solicitud se e pes a
seguridad se 6 ¢
Firma digital r
Confirmat firma digital |

Una vez que se ha guardado dicha firma, podra ser usada para el firmado y envid
de Solicitud

9. Dudas o aclaraciones

Si requiere soporte técnico favor de comunicarse al Centro de Soporte Técnico
https://conacyt.mx/soporte-tecnico/.

Para cualquier duda respecto al contenido de la Convocatoria Apoyos
Complementarios a Becas para Estudios de Licenciatura en Centros Publicos de
Investigacion CONACYT, favor de consultar a:

e Arg.Guadalupe Salimar Alfaro Velasco, jefa de Departamento de Inclusién,
gsalimar@conacyt.mx

e Lic. Maria de los Angeles Martinez Pérez, Técnico,
maria.martinez@conacyt.mx
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