“Apoyos a la Ciencia de Frontera:
Fortalecimiento y Mantenimiento de
Infraestructuras de Investigacion de Uso
Comun y Capacitacion Técnica 2021"

GUIA PARA FIRMA DE CARTA POSTULACION
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Orientar al Representante Legal de las instituciones
participantes en la firma de |la carta postulacidn.

“Apoyos a la Ciencia de Frontera: Fortalecimiento y

Mantenimiento de Infraestructuras de Investigacioén
de Uso Comun y Capacitacion Técnica 2021”"



RECOMENDACIONES

> Se |le invita a leer detenidamente el numeral 4.2 Solicitud, de los

Términos de Referencia de la Convocatoria, ya qgue contiene
Informacidon importante que deberd considerar.

El sistema de captura de propuestas esta programada para qgque
cierre automaticamente el dia 30 de abril de 2021, a las 14:00
horas del Centro de México.

El Sistema People Soft tiene un mejor funcionamiento en Ilos
siguientes exploradores: (IE) Internet Explorer o Firefox.
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INGRESO AL SISTEMA PEOPLE SOFT

Para ingresar puede utilizar la siguiente liga

https://people.conacyt.mx/generador-view-
angular/index.html?application=FONDOS#/login

"

Nota: Recuerde que el sistema funciona

mejor en los exploradores: (IE) Internet
Explorer o Firefox.


https://people.conacyt.mx/generador-view-angular/index.html?application=FONDOS#/login
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INGRESO AL SISTEMA PEOPLE SOFT
CONEXION.- Si usted ya cuenta con su ID Usuario y Contrasena, basta
escribirlas en los recuadros correspondientes, seleccionar la casilla de “no
soy un robot” y dar un clic con el “mouse” en el comando azul Entrar.
’ A T SRS . RECUPERACIC')N~
« NUEVO USUARIO.- Si usted N ACTT DE CONTRASENA.
aln No se registra como @ si no recuerda su
usuario de los servicios que R contrasena, ingrese
brinda Conacyt, sera o aqui y se le
necesario que seleccione Contrasena proporcionara a la
“Registrate aqui”, antes de = brevedad estas
capturar su solicitud de N 10y claves, con las
apoyo. Desde luego esto cuales podra
Implica que usted registre R ingresar al formato
su CVU. de captura de su

solicitud.
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FIRMA DE CARTA POSTULACION

Una vez en el Sistema, seleccione en el menu de la parte superior izquierda, dando clic en
de FONDOS PROPONENTE" / “Solicitud” / “Carta de postulacion”.

[ Sistemma de FONDOS ST RO TR -

[ |V Sistema de FONDOS Adm | ==

Buscar . 5 < Sistema de FONDOS Busear un Valor |

») |Proponente —_—
2) : ; : | = IusScar por: | Unikad Negock v Comensa por

> Mis Favoritos r;: :;”"'” ' U Informacion CVU

- p— Husem | B¢ el Avandacas

0 g‘;‘deas‘mes & isiits » [ Expresiones de Interés . SO.}CIlUd . 8 | Busgueda Avanci

- Sisterna de FONDOS ST Sistema de FONDOS ST Captura de Solicitud

Sistema de FONDOS Adm ' g?gﬁ"‘: ge Eg"oog Adm - Pizarra de Mensajes

~ Sistema de FONDOS [ Peempmmpine I |

e = Garade Postuacin
icr : [ Formalizacion
" I Qemiimiantn

Nota: Seleccione en el apartado Buscar por, alguna de las siguiente opciones:

- Convocatoria. Tecleé FOP02-2021-04 y de clic en “Buscar”. Con esta opcién podra visualizar todas las carta de postulacién que
cuenta en esta convocatoria.

- Unidad Negocio. Teclee FOP02 y de clic en “Buscar”. A diferencia de la anterior, con esta opcion podra visualizar las propuestas
que se encuentre en este programa, mismo que contiene varias convocatorias.

- Solicitud: Teclee el numero de solicitud. Puede sustituir los nueve ceros (000000000) por el simbolo de porcentaje (%).




FIRMA DE CARTA POSTULACION

» Una vez seleccionada la carta de postulacion del proyecto a firmar. Debera ingresar su palabra
Clave (Firma Electronica registrada en el Sistema People Soft).

» Recuerde que al firmar la carta, el Sujeto de Apoyo se compromete a todos los puntos sefalados
en el numeral 7. Obligaciones del Beneficiario por medio de su Representante Legal y/o
Responsables Técnico y Administrativo de los Términos de Referencia de esta Convocatoria.

Al momento de recibir el apoyo por parte del Pregrama, el Beneficiario se obliga a
egjercerlo en los términos establecidos en el instrumento de formalizacion
carrespondiente, Convenio de Asignacion de Recursos (CAR), los Lineamientos del
Programa y la normatividad vigente aplicable.

Los recursos eccnomicos otorgados por el Programa se ejerceran en términos del
CAR correspondiente, & partir de la fecha de la suscripcion de dicho instrumento
Juridice, v a mas tardar el 30 de noviembre del gjercicio fiscal en el que se hayan
otorgado.

Brindar el apoyo institucional requerido para el desarrollo del proyecto y poner a
disposicién del/la responsable técnicofa la infraestructura y espacios existentes
requeridos para el mismo.

Mantener actualizada su informacion del RENIECYT por |z duracion del CAR bajo el
cual se haya formalizadp el Apoyo. El Beneficiario debera notificar cualquier cambic
en su informacion a la Secretaria Administrativa v a la Secretaria Técnica
correspendiente, durante la vigencia del CAR bajo el cual se haya formalizado el
Apoyo.

Comprobar la adecuada aplicacion de los recursos zprobados y asignados,
conforme a los términos del CAR formalizado, 3 los Lineamientos y a la demas
normativa aplicable, y conservar durante los cinco anfos siguientas a lz emisién de
la Constancia de Conclusién Técnica y Financiera, la documentacién comprobatoria
del gjercicio de los recurscs. Asimismo, los requerimientos gue en su caso se
formulen al Beneficiario durante el periodo sefalado, deberan ser atendidos en un
plazo no mayeor a cinco dias habiles.

Manifestar bajo protesta de decir verdad, gue |a institucidn proponente, asi comao
el/la responsable técnicofa y administrativo/a de |z propuesta presentada carecen
de adeudos econémicos con el Conacyt por apoyos otorgados antericrments a
través del Programa o cualguier otro Programa o Fondo del Conacyt.

Manifestar bajo protesta de decir verdad que |3 propuesta no incurre en duplicidad
de la solicitud en otros Programas del Conacyt o convocatorias.

Manifestar bajo protesta de decir verdad que no han sido notificados de la
impesibilidad de participar en alguna convecatoria o la imposibilidad de ser
susceptibles de otorgamiento de apayc.

Atender |las disposiciones sefialadas en la Ley General de Transparencia y Accesc a
|z Infarmacion Pablica y la Ley Federzl de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Publica, durante el proceso de seleccion y durante el desarrolle del Proyecto.

Registrar en el Catdlogo Nacional de Infraestructura Cientifica y Tecnoldgica del
Conacyt, los equipos adguiridos.

Nombrar unfa responsable administrativo/a diferente delfla responsable técnico/a
de esta propuesta.

Dedicar el personal técnico y operativo necesario para el buen funcicnamiento de
les equipos.

Garantizar &l mantenimientoe preventive y correctivo del equipo conforme a la
normativa aplicable.

Capacitar al personal técnico necesario para el manejo de los equipos y accesorios
adquirides con el apoyo.

Impulsar la cooperacion y colaboracién de los grupos de investigacion para la
realizacion de investigacion interinstitucional y el use compartido del equipo.

* El Beneficiario tendran la obligacion de integrar y resguardar por 5 (cinco) afios un

expediente del Proyecto, asi come una version electrénica con minimeo la siguiente
documentacion:

. Propuesta del Proyecto

Il. Registro de la propuesta en la plataforma de CONACYT, o en su caso la
referencia en la que se encuentran en el sisterna informatico

I, Instrumento de formalizacion correspondiente firmade, 0 en su caso de version
electronica, los codigos de firma.

Iv. Certificado de titularidad de la cuenta bancaria mancomunada del Proyecto.

W. Estados de la cuenta bancaria especifica del Proyecto.

Wl En los casos en gque sea cuenta productiva, lz relacion de los intereses
generados en el transcurso del proyecto

Wl Copia del recibo institucional remitide para la ministracion.

WIl.Copia de la selicitud de ministracién.

1X. Oficios emitidos por los Responsables del Proyecte, Beneficiario y/c
Representante legal al CONACYT, CTA o Secretarios Técnico o Administrativo,
asi como |a respuesta que sobre ellos recaiga.

X Lesinformes tecnico y financiero que el Beneficiario entregue al CONACYT, final
¥ por stapas.

¥l Opinién del informe final financiere emitido por el Despacho Externc o del area

de auditoria interna del Beneficiario, acreditado por la Secretaria de la Funcion

Pablica.

Documentacién comprobatoria del ejercicio de los recursos. Las facturas

deberan cumplir con los requisitos fiscales y la normatividad vigente aplicable.

Xl

Este listado no es exhaustivo, por lo gue este puede ampliarse dependiendo de la
naturaleza del Proyecto.

Conccer los Lineamientos vy el Manual de Procedimientes del Programa FOO3
“Programas Macionzles Estratégicos de Ciencia, Tecnclogia y Vinculacien con los
Sectores Social, Pablico y Privade”, los presentes TDR, lo establecido en la
Convocatoria, asi como lo indicado en el CAR correspondiente y apegarse a ellos.



PASOS A SEGUIR PARA RECUPERAR FIRMA
ELECTRONICA
Paso 1:

* Ingresar con su Usuario y Contrasena.

GOBIERNO DE
MEXICO

Tramites Gobierno Q

CONACYT

# »Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

Usuario: grgarciace@conacyt.mx
Contrasena: cosnsess Tus datos personales estan
protegidos. Consulta nuestras
Politicas de Privacidad y manejo
v No S0y un robot de datos personales. jAgui!
reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

Registrate agui ;Olvidaste tu

contrasena?

Entrar




PASOS A SEGUIR PARA RECUPERAR FIRMA

ELECTRONICA

« Dar clic en Sistema de Fondos Proponentes.

Buscar en la pagina

@ CONACYT
i

|®

[* Mis Favoritos
[ Ayuda

[» Funresinnes de Interés

I BISIEMAE 08 FUNMLIUS Aam
[+ Sistema de FONDOS
Proponente

[ Sistema de FONDOS Analista
[ Revistas

[* Administracion de
Fideicomizsos

[* Fomento Regional -
FORDECYT

[* Gestion de Proyectos

[ Reglazs Compromisos

[+ Listas de Trabajos

[* Herramientas de Informes

[ PeopleTools

— Pagina Imicial

— Pagina Inicial del Fondos

— Mis Personalizaciones

— Mi Diccionario

Escribe el texto gque quieres buscar

Sistema de fondos para proponentes

Sistema de FONDOS ST

Sistema de fondos para secretarios
| - e
A Ira Configuracién de Fondos. En esta carpeta encontrara las paginas para
configurar las opciones de operacion dal Fonde.

[0 Configuracion de la evaluacidn
[ Configuracidn de Seguimiento

[F Etiguetas de Solicitud

“] Acuerdos
Apuerdos

E Acuerdos

=] Consultas
Ir a2 Consultas de Fondos

E Querys
[ Analisis de Proyectos

| Contratos
/ CONTRATOS DE SERVICIDS PROFESIONALES

¥ Pago Evaluaciones ExternasiITP
Firma de Contrato de Servicios
) Archivos Anexos Evaluador

I Mas. ..

Sin resultados

Opciones ~

< 2

Ir a Proceso de Convocatoria 8 Formalizacion. En esta seccidn encontrara
las opciones para la administracién del proceso de Convocatoria a
Formalizacion.

[ Convocatoria

stracién de Solicitudes

s de Perfinencia

“] Ewaluacion de Impacto

Ewvaluacitn de Impacio
=l Evaluaciones Ex-Post

=] Monitoreo de Procesos
Ir 2 Monitoreo de Procesos. En esta seccion encontrars las opciones para
consultar el desammollo de los procesos.
=] Cambio de Estado de icitude
=l Control de Transferencias
=l Monitor de Solicitudes
8 M3as
=] Einiguito
FINIQUITO
= Informe Finaciers Final
F Generacién de Acta Finiguito
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IR A SEGUIMIENTO DE PROYECTOS. EN ESTA SECCION ENCONTRARA
LAS OPCIONES PARA LA ADMIMISTRACION DEL PROCESD DE
SEGUIMIENTO A APOYOS.

[ Seguimiento Técnico

[ Seguimiento Financiero

3 Administracion de cambios

[ Pago de proyectos

Manteni nto
Ir a mantenimiento de recursos.

=] Lista por Provecto

E] Mantenimiento de Recursos

= Informarcién General

= Actualizacion Recursos Proyec.

Impresion de Reportes

Ir a Impresion de Reportes. En esta seccidn encontrars las opciones para
consultar el desarrollo de los procesos.

IE] Repories por Solicifudes

F] Reportes por Convenios

=] Reportes por Etapas

Graficas
Mostrar Graficas de Fondos

= De Convocatoria
=] De Montos por Convocatoria
=] De montos por provecto




Paso 3:

e Dar clicen Formalizacion.

@ CONACYT

Buscar:

|®

[* Mis Favoritos
[» Ayuda
[* Expresiones de Interés
[ Administracién de Fondos
[ Sistema de FONDOS 5T
[ Sistema de FONDOS Adm
* Sistema de FONDOS
Proponenis

[» Informacion CWU

[ Solicitud

[» Formalizacion

[+ Seguimiento

[ Informe Final

[* Evaluacién de Impacto
[ Sistema de FONDOS Analista
[* Revistas
[ Administracién de
Fideicomisos
[* Fomento Regional -
FORDECYT
[» Gestion de Proyecios
[* Reglas Compromisos
[* Listas de Trabajos
[* Herramientas de Informes
[* PeopleTools
— Pagina Inicial
— Pagina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones
= Mi Diccionario

CONAC YT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

PASOS A SEGUIR PARA RECUPERAR FIRMA
ELECTRONICA

Menu Principal >

w Sistema de FONDOS Proponente

istema de fondos para proponentes

A : Informacisn GV
“ B Informacitn CVU

~#7] Seguimiento
| _~ Seguimiento

[ Inf Financiers y Complemen(M)

I Captura Informe Técnico
= Captura de Info. Tec. Parcial
17 Mas. .

Solicitud

[l Captura de Solicitud
FF] Pizarra de Mensajes
= Carta de Postulacidn

=] Informe Final

[

Informe Final

E Informe Financiero Final
=] Firma de Acta Finiquito

Lista Trabajos

=

Afiadir a Favoritos

CANO 0'de la’
1 nde pendencia

2"‘Qc U\\\\\\*—/« z

E li p
L'://" Una wez que se esta en formalizacidn se debe de firmar el Convenio

=7

P

IE] Formalizacion de Provecios

Evaluacién de Impacto
Ewvaluacién de Impacto

= Evaluzcién Ex-Post



CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

PASOS A SEGUIR PARA RECUPERAR FIRMA ;
ELECTRONICA -\

Paso 4:
» Dar clic en Formalizacion de Proyectos.

@ CONACYT
|BU533"— Menu Principal > Sistema de FOMDOS Proponente >
|® L//J? Formalizacién

Lista Trabajos Anadir a Favoritos

[* Mi= Favoritos

[ Ayuda Una vez que se esta en formalizacién se debe de firmar el Convenio
b Expresiones de Interés {mr' Formalizacion de Provectos
I Administracion de Fondos gg FORMALIZACION DE PROYECTOS

[ Sistera de FONDOS 5T
[* Sistema de FONDOS Adm
[~ Sistema de FONDOS
Proponente
[ Informacién CVU
[ Solicitud
= Formalizacion de
Proyectos
[» Seguimiento
[+ Informe Final
[+ Evaluacidn de Impacto
[ Sistema de FOMNDOS Analista
[ Revistas
[ Administracion de
Fideicomisos
[* Fomento Regional -
FORDECYT
[ Gestion de Proyecios
[* Reglas Compromisos
[* Listas de Trabajos
[* Herramientas de Informes
[* PeopleTools
= Pagina Inicial
— Pagina Inicial del Fondos
= Miz Personalizaciones
— Mi Diccionario
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PASOS A SEGUIR PARA RECUPERAR FIRMA

ELECTRONICA e\

Paso 5:
Dar clic en Registro de Firma Electronica.

@ CONACYT
lB"“E Formalizacion y Ajuste de Proyectos

|

I Mis Favoritos

[* Ayuda

[ Expresiones de Interés
[* Administracién de Fondos Usuario: grgarciace Nombre: German Ricardo Garcia Flores
[» Sistema de FONDOS 5T
[ Sistema de FONDOS Adm
[— Siztema de FONDOS
Proponente

[ Informacién CWU Ajuste Desglose y Registro de Firma
[ Solicitud

= Formalizacion

— Formalizacion de
Proyectos &:_II
[* Seguimiento
[+ Informe Final

Ajuste Técnico/Financiero de Proyectos e Registro de Firma
/;;

Electronica

[> Evaluacion de Impacto Ajuste Técnico y Financiero de Proyectos Registre la Palabra Firma Electrdnica
[» Sistema de FOMDOS Analista
[* Revistas ;
[ Administracion de |_=E||icf Ajuste Técnico/Financiero de Paquetes
Fideicomisos ) E de Trabajo
[* Fomento Regional -
FORDECyYT
[ Gestion de Proyectos Ajuste Técnico y Financiero de Paguetes de Trabajo

[ Reglas Compromisos

[* Listas de Trabajos

[* Herramientas de Informes
[* PeopleTools

— Pagina Inicial

Firma Masiva de Convenios

— Pagina Inicial del Fondos [I[7]  Firma Masiva de I Firma Masiva de Convenios
— Mis Per_su-na!lzaC|ones “——  Convenios F#7]1 Consolidados
- Mi Diccionario <t9.

Firma Electronica de Convenios Consolidados

Firmna Elecirdnica de Conwvenios Masiva .
Masiva
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PASOS A SEGUIR PARA RECUPERAR FIRMA Mlidependencia
ELECTRONICA S\

Paso 6:

« Seqguir las Instrucciones del Sistema para obtener y recuperar su Firma
Electronica.

@ CONACYT

[ Expresiones de Interés

[ Administracién de Fondos
|~ Sistema de FONDOS ST
[ Configuracion Fondos
<~ Convocatoria a
Formalizacién

I Conveocatoria

I Administracion de

Solicitudes

[ Analisis de Perfinencia
o3 én de ic

Id usuario::
FIRMA ELECTRONICA

grgarciace

La firma electrénica tiene su fund legal en lo di: por los los 1834 v 1834 bis del cédigo civil federal, asi como lo sefialado en el articulo 210-A del
cédigo federal de procedimientos civiles, por lo que su instrumentacién a través de este medio se a debi da, en el sentido de que para efectos
formales, la firma electrénica es agquel conjunto de datos, como cédigos o claves cri ' i en forma ica, que se asocian ineguivocamente a un

documento electrénico, que permite identificar a su autor; es decir gue es el conjunto de datos en forma electrénica anexos a otros datos clectrénicos o asociados
i con ellos, utilizados como medio para identificar formalmente al autor o a los autores del documente gue lo recoge, por lo que Ia firma electrénica

= Formalizacién de
Convenios
n de

Formalizac
proyectos

[ Procesos Masivos
i de

permite identificar a la persona que realiza la transaccién.

Instrucciones:

Para realizar el proceso de registro de firma electrénica deberi ingresar por duplicado una palabra de un
igui istrada en el si n un

de @ evitando el uso de los
(1" #$068&/(0=2;*;[]_:3), donde esta palabra sera ilegible. La firma electrénica tiene validez legal por lo que

- Acuerdos
[ Evaluacién de Impacto
[ Mantenimiento

[ Consultas

[ Monitoreo de Procesos
[ Impresién de Reportes
[ Contratos

[> Finiguito

o Graficas

Sistema de FONDOS Adm
I Sistema de FONDOS
Proponente

I Revistas

U Administracion de
Fideicomisos

I Fomento Regional -
FORDECYT

I Gestion de Proyectos
Reglas Compromisos
Listas de Trabajos

I Herramientas de Informes
I PeopleToo
— Pagina Inicial

— Pagina Inicial del Fondos
— Mis Personalizaciones

l— Mi Diccionario

[ Sistema de FOMDOS Analista

le recordamos gue su clave (palabra de firma) es personal, confidencial e intransferible. Esta firma seri afiadida a los d d en forma

Cuando nos dispongamos a salvar, si su palabra no coincide con la que se a registrada en el si se un mensaje de error y no podra realizar el

proceso hasta que haya ingresado la clave correcta.

Para el caso en que se desee modificar la palabra clave, sera io pri , salir de la apli ¥ volverse a firmar, reingresar la clave anterior, para

P ) por la nueva clave de firma.

Registro de firma

Palabra clave para firma: | |

Confirmacion de palabra clave:l |




CONTACTO
Para mayores informes, contactar en CONACYT:
(55) 5322-7700 extension 4070

(55) 5322-7700 extension 4088
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