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Recomendaciones previas;

» Usar el explorador CHROME para una mejor funcionalidad
» Contar con la Clave Unica de Registro de Poblaciéon (CURP)

La postulacion de la beca se realizara a través del portal del Conahcyt www.conahcyt.mx. Una
vez que la persona aspirante haya generado o actualizado su Curriculum Vitae Unico (CVU),
debera de ingresar su solicitud de beca en la plataforma MIIIC del Consejo Nacional.



PASO 1. GENERAR Y/O ACTUALIZAR CURRICULUM VITAE UNICO
e

El Curriculum Vitae Unico (CVU) es la plataforma de registro de informacién curricular de todas
las personas fisicas que participan o son beneficiadas por el Conahcyt para realizar estudios de
posgrado en el extranjero. Una vez registrada la informacién en dicha plataforma, la persona
contara con un usuario, contrasefa y un numero de CVU que le permitira realizar una solicitud
de beca en linea.

1. Acceso a la plataforma CVU
A través del portal del Conahcyt, en el apartado Servicios en Linea > Perfil Unico (PU) y

CVU y seleccionar la opcidn Ingreso al sistema CVU.

o Servicios en " Proteccién de Datos
Inicio Conahcyt v Transparencia Contacto Correo v
Linea Personales

ACCESO UNIVERSAL AL CONOCIMIENTO

El Conahcyt impulsa la
conservacion de la riqueza
biocultural a través de la Red
Nacional de Jardines
Etnobiolégicos

Servicios en Linea

Registro de Personas Morales y
Personas Flsicas con Actividad

Perfil U
‘ Empresarial

Captura de solicitudes BECAS y SNII ?RMCYT

Acteso a 1i70ma y captura da solicitudes

Formalizacién de BECAS y SNII

Firma dsa ool 3




Perfil Unico (PU) y CVU

Para solicitudes de BECAS y SNII Material de apoyo

Ingreso al sistema Rizoma-PU

Para registro de nuevos usuarios en Rizoma-PU.

- - - -
©

Registro de nuevos usuarios en PU

Para uso en los sistemas IxMéxico,
EFIDT, Fosec, PeopleSoft

Para ingresar al C.V.U. o recuperar tu contrasena

Ingreso al sistema CVU

La persona aspirante ingresara a la plataforma del CVU con su usuario y contrasena. En caso
de no contar con un registro previo, generard una cuenta a través de la opcidn Registrate
Aqui.

MEXICO Tramites  Gobierno Q

CONACYT Preguntas frecuentes

No soy un robot

Registrate agui




2. Ingresar o actualizar el CVU

Para participar en las Convocatorias de Becas al Extranjero, es necesario llenar las

siguientes secciones del CVU:

a) Datos Generales

b) Domicilio de Residencia
c) Formacién Académica
d) Lenguas e idiomas

Tramites Gobierno

MEXICO

CONACYT Secciones ~ Preguntas frecuentes  Sal

# > CVU)> Secciones » Inicio

I n icio i;: sesion cerrara en 22 mins, 35

Descargar CVU anterior
mi CVU
mi CVU Ejecutivo

0 O

1. Datos generales 2. Formacién académica 3. Trayectoria profesional

Datos generales (requerido) Grados académicos

Domicilio de residencia (requerido)

7. Vinculacién 8, Evaluaciones

9. Premios y distinciones 10. Lenguas e idiomas

Idioma

‘ Configurar ‘

Para completar cada una de las secciones, se recomienda llenar todos los campos aun
cuando éstos no tengan asterisco.

NOTA IMPORTANTE: En el apartado Grados Académicos, la persona aspirante debera
seleccionar el estatus Grado Obtenido, de lo contrario no podra avanzar en la solicitud de

beca.

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 41

Grados académicos

Nivel de escolaridad*: @ Titulo*: @
Maestria v !
Estatus*: @ Cédula profesional: @ Opciones de titulacion*: @

- T---

Fecha de obtencién®: @

01/mar/2019 =

i
Selecciona una Institucion

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM)




PASO 2. POSTULAR A UNA CONVOCATORIA CONAHCYT AL EXTRANJERO
e ——

Para iniciar el registro de la solicitud de beca, ingresar nuevamente en el portal del Conahcyt

www.conahcyt.mx.

1. En el apartado Servicios en linea, seleccionar la opcién Perfil Unico (PU) y CVU.

7 CONAHCYT :

IENCIAS

Servicios en Proteccién de Datos

Inicio Conahcyt v ) Transparencia
Linea Personales

T

Contacto Correo v

ACCESO UNIVERSAL AL CONOCIMIENTO

El Conahcyt impulsa la
conservacion de la riqueza
biocultural a través de la Red
Nacional de Jardines
Etnobiolégicos

Servicios en Linea

aatta iy Registro de Personas Moralesy
pe[f'“‘{n“'cf (f:‘jly CIYL])” Personas Flsicas con Actividad
! Empresarial

CRMCYT

Captura de solicitudes BECAS y SNII

) a rizoma y captura da solicitudss

Formalizacién de BECAS y SNII

Firma da convenios

Tramites y seguimiento de becas,
estimulos y captura de cuenta bancaria
(BECAS Y SNII)




2. Darclicenlaopcion SISTEMA DE BECAS gue se encuentra en | lista a un costado derecho.

Perfil Unico (PU) y CVU

Para solicitudes de BECAS y SNII Material de apoyo

Ingreso al sistema Rizoma-PU

Para registro de nuevos usuarios en Rizoma-PU.

FERPR

Registro de nuevos usuarios en PU

3. Darclic al botén ACCESO AL SISTEMA del Ingreso Sistema MIIC.

- Servicios en . Proteccién de Datos
Inicio Conahcyt v ; Transparencia Contacto Correo v
Linea Personales

Sistema de Becas

Becas Nacionales y en el Extranjero

Ingreso Sistema Ingreso Sistema Ingreso a
PeopleSoft MIIC Rizoma-Apeiron

extranjero « Becasal extranje « Becas Nacionale:




4. Ingresar al Sistema de Becas con el Nombre de usuario y Contrasefia:
o0,
wins CONACYT

Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad
y manejo de datos personales. jAqui!

Usuario: becasext@conacyt.mx

Contrasena:

|1J

egistrate aqui ;Olvidaste tu contrasefia?

5. Seleccionar el Rol de Participacion Solicitante y dar clic en Continuar:

gOb mx Tramites ~ Gobierno  Partidpa  Datos Q

CONACYT

#A> Inicio> Rol de participacion Sa

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 52 segs

Rol de participacién

o) E253

6. En el menu Solicitud, seleccionar Convocatorias-postulacion:

gOme Trémites  Goblerno  Particpa  Datos Q

CONACYT Inicio - Formalizaci6n «  Monitoreo «
Convocatorias - postulaciéon
/ Mis solicitudes 1290

@ Tu sesién cerrara en 29 mins, 30 segs

#> Inicio> Sistema de becas

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites




7. Se desplegaran las convocatorias abiertas del Conahcyt. La persona aspirante
seleccionara la convocatoria en la que desea participar en la columna Acciones a través
del botén Participar (lapiz).

MEXICO Trémites  Gobierno  Q

CONACY Inicio  Solicitud ~  Formalizacién ~  Monitoreo ~  Conclusion ~

#> Inicio> Convocatorias

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 55 segs

Convocatorias

Clave convocatoria -~ Nombre convocatoria ~ Fechainicio ~ Fecha fin ~ Acciones... =

2022-000007-01EXTF Becas al Extranjero Convenios DAAD 2022 -1 21/abr/2022 18/jul/2022 @

1« « IR v |registros por pagina 1;2 de 2 registros

8. Completar todos los campos de la seccion Institucion y Programa.

En el campo Institucién seleccionar “JICA Chubu Center”
En el campo Programa seleccionar el programa de estancia técnica

mixico

CONACYT

. 2 p e mmm w s w mmm n mEm R mmm o mmm R Emm W mm n g

lnsutuc'on y programa Si la institucion destino no aparece en el listado,

— comunicarse a cst@conahcyt.mx para darla de alta. No se
recibiran solicitudes de registro un dia antes del cierre de la
convocatoria. Se sugiere antelacién de 7 dias habiles.

Apoyo a obtener* Pais*: N e e e I
v e Q
Institucion®
Anteproyecto de investigacin®. @ |
Verifica que la informacion registrada sea correctay
veridica |
Programa*. @ .
W e e s s s s e e R s W s W s s s e s e e e s e s e -t
Area®: Campo™: Discipina®:
v v v
Subdiscipina®,
L B e e I T I
I
Propongo que mi solcitud sea evaluada en el drea de conocimiento El botén Guardar sélo se activard cuando todos los .
Area"; Campo® Disciplina®: campos estén completos |
v v v e -
Subdisciphna®:

v

Mi solicitud esta relacionada con el drea prioritaria®; @




9. Al guardar los datos de la seccion Institucién y Programa aparecera el siguiente

mensaje:

Mensaje

El primer paso para tu postulacién a esta convocatoria se
ha realizado con éxito, para continuar con la captura de la
solicitud dirigete a la opcién de menu Mis solicitudes.

=

10. Para completar el registro de la solicitud, seleccionar el menu Solicitud y elegir la
opcién Mis Solicitudes. Al dar clic aparecerd en pantalla el histérico de solicitudes de

beca realizadas con su CVU.

MEXICO

CONACYT Inicio Formalizacion ~

Trémites

Monitoreo ~

Gobierno  Q

Conclusion -~

Convocatorias - postulacion
# > Inicio» Sistema de becas Mis solicitudes

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

+ Beca CONACYT de Posgrado en México
« Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
« Carta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

O Tu sesién cerrara en 29 mins, 56 segs

v1.0.36

1. Identificar la convocatoria de interés y deslizar la barra horizontal hasta la columna
Acciones ubicada del lado derecho. Seleccionar Ver Solicitud (lupa) para continuar con

el proceso de solicitud de beca.

Mis solicitudes

v~ Convocatoria v Fecha solicitud ~ Estatus solicitud

v~ Acciones

bor

101 | Becas al Extranjero Convenios DAAD 2022 -1 21/abr/2022

I« <« 1> > 10~ | registros por pagina.

x] )

»
1:71deregistros

10



12. Completar todas las secciones que integran la solicitud de beca. Inicialmente todas las
secciones apareceran como Incompletas e iran cambiando al estatus Completa
conforme la persona aspirante registre la informacién y adjunte evidencia documental
requerida.

Durante el llenado de la solicitud, el estatus general de la solicitud de beca serd Borrador.

MEXICO Tramites  Gobiemo Q

CONACYT Formalimcon - - Conchusidn +

A > Inicio» ! tudes » Detalle de la solicitud —

Rol: Solicitante

© Tu zesi6n cerrars en 29 mins, 33 zegs

Otorgamiento de becas de
posgrados en el extranjero

Detalle de la solicitud

Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
Nacionalidad cvu Estado conyugal
Convocatoria @d
Programa Grado

INSTITUCION Y PROGRAMA Completa

SECCIONES DE CVU Incompleta

CONTACTOS DE EMERGENCIA

|
|
|
|

PERIODOS DE LA SOLICITUD : Incompleta
! Incompleta
I C 1RICLa
|

DOCUMENTOS REQUERIDOS 1 Incompleta

L L L HL L

n



PASO 3. LLENAR SOLICITUD DE BECA
L

En la presente secciéon se describe el llenado de las secciones de la solicitud de beca en linea.

1. Secciones de CVU:
La persona aspirante verificara que el CVU esté completo. Dar clic en el botén Regresar.

CONACYT Inicio ~ Solicitud~  Becas~  Evaluacién ~  Formalizacién ~  Monitoreo ~

Informacién CVU

Favor de ingresar la informacion solicitada en todas las secciones CVU

requeridas

Secciones Estatus Acciones
Formacién académica* Completo

Lenguas e idiomas* Completo

v1.0.36

2. Periodos de Solicitud:
Indicarel promediodel dltimogrado obtenido.

Completar los campos de Inicio/Fin de estudios, asi como Inicio/Fin de beca con base en
los periodos indicados en el “General Information” para cada estancia técnica y los
lineamientos de la convocatoria correspondiente.

Periodos de la solicitud

iObtuviste anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar un estudio de Si @ No
posgrado?*:

En caso de contar con Dependiente(s) econémico(s), ;:su dependiente Si O No
econdémico es actualmente persona becaria de CONACYT?*:

En caso de contar con Dependiente(s) econémico(s), :su dependiente Si©No

econdémico esta solicitando simultaneamente beca CONACYT?*:

Promedio ultimo grado: Promedio recuperado / Equivalencia:
Fecha de inicio de estudios: Fecha fin de estudios:
Fecha de inicio de beca: Fecha fin de beca:

NOTA IMPORTANTE:

¢ Inicio de estudios: inicio de la estancia técnica a partir de enero 2025.

¢ Fin de estudios: término de la estancia técnica conforme al Gl.

¢ Inicio de beca: fecha de inicio de beca de la estancia técnica a partir de enero 2025.
¢ Fin de beca: fecha de término de la estancia técnica conforme al Gl.

12



3. Contactos de Emergencia:
La persona aspirante registrara preferentemente a familiares en primer grado a través de

la opcidn Registrar persona. Si el contacto de emergencia ya tiene su CURP dado de alta
en el sistema de Conahcyt, dar clic en Buscar persona.

A> Inicio > fes > Detalle cl
> Contacto de emergencia

O ion 29 mi 34 seg:

Otorgamiento de becas de

posgrados en el extra njero

Contacto de emergencia

Buscar persona Registrar persona

CURP+: @

Nombre(s)+: Primer apallido: Segundo apellido

Fecha de nacimientos Soxor Parentescos

Medios de contacto

Confirmacién de correo Contacto

Medio Lada Correo / teléfono electrénico principal
Pais*:

Domicilio mexicano
Cédigo postal+:

Estadox: Municipio o Alcaldia*: Localidad»:
Asentamientos: Tipo de asentamientos: Nombre del asentamiento*:

13



4. Documentos Requeridos:
En esta seccién serd necesario adjuntar los documentos académicos y administrativos que
se enlistan en la convocatoria correspondiente.

Los documentos a presentarse en esta seccidn deberan ser completamente legibles y no
rebasar los 2MB.

[ELEEER -
H H

: : 1 I

H = Copia pasaporte v gente S I Sin revisar - @
H . .

: : I

12 H o S I"_MH:‘.:;.“ - 181 ®
- - - -

! : I 1

H ¥ -

3 = | Certificado de idioma inglés S = Sin revis 1 441309 49 ®
: : e

: : | -

- : 2 @
HE = Comprobante experiencia labora Si *? Sin revis;

e I ho-

HES ! Formato JICA S ® Sinrevisar | 202007332-1008 ®
: : | 0

i6 = | Calificaciones oficiales en ingles S| * Sin revis 1 e ®
- . ©

1 E I .

1 I Formato ANNEX ° Sin revis | ®
: : I .

H H

H . 1 |

: | .

=8 = | Cartade incorporacién al pais ) ® Sin revisar I e @
H H

% H

Elestatus Sin Revisarindicaqueeldocumentoseadjuntd correctamente en la plataforma
de Conahcyt.

En el campo Numero de identificacién, si el Documento a cargar NO tiene un niUmero para
registrar, favor de registrar el nUmero que tiene el campo Orden.

Para sustituir un documento que se haya cargado por equivocacioén, la persona aspirante
dara clic nuevamente en la carpeta de carga y seleccionara el archivo correcto. El nuevo
documento reemplazara al anterior.

Una vez cargados todos los documentos requeridos, seleccionar el botén Regresar.

En la columna “Requerido”, los documentos con la denominacién “Segun sea el caso” son

aquellos que deberdn entregarse bajo condiciones especificas que se indican en la
convocatoria correspondiente.

14



PASO 4. FINALIZAR Y FIRMAR SOLICITUD DE BECA CONAHCYT
L

1.

Una vez que todas las secciones de la solicitud de beca en linea tengan el estatus Completa,

se activard el botdn Finalizar Solicitud.

I |

Secciones Estatus Acciones

—_——
INSTITUCION Y PROGRAMA Completa — En caso de registrar |
SECCIONES DE CVU Completa eeeeessss—n-  informacionerroneaen |
PERIODOS DE LA SOLICITUD Complet s Cualqwera de estas dos |
I secclones, la persona
CONTACTOS DE EMERGENCIA Co 'q aspirante no podra
DOCUMENTOS REQUERIDOS Completa s modificarla; tendra que

cancelar su solicitud e iniciar

una nueva.

sobre la cancelacion
de solicitudes, véase |
I paginal7

NOTA IMPORTANTE: Para el Periodo de Inconsistencias, se recomienda a la persona
aspirante tener precaucion con el botén “Cancelar solicitud”; en caso omiso, la cancelaciéon

de la solicitud de beca serd irrevocable.

Al seleccionar el botdn Finalizar Solicitud, el estatus de la solicitud de beca cambiara del
estatus Borrador a Lista para firma electrénica y no se podra hacer ninguna modificacién

a la misma.

Adicionalmente llenard una Encuesta de satisfaccion.

Encuesta de satisfaccion

2Cémo fue tu experiencia al realizar este tramite o servicio?

© O O

Suscribete al newsletter de gob.mx

Enviar encuesta

15



3. Dar clic en Firmar Solicitud.

Resumen de CVU ‘ ’ Histérico de apoyos
Secciones Estatus Acciones
INSTITUCION Y PROGRAMA Completa Q
SECCIONES DE CVU Completa Q
PERIODOS DE LA SOLICITUD Completa Q
CONTACTOS DE EMERGENCIA Completa Q
DOCUMENTOS REQUERIDOS Completa Q

Firmar solicitud

4. La persona aspirante deslizara la barra inferior para visualizar la columna de acciones,
donde podra:

Q  Versolicitud: descargar la solicitud de beca en formato PDF.

G Firmar documento: firmar la solicitud de beca para completar el proceso.

Firma electrdénica

Descargar aplicativo firma

S... C... Nombre convocatoria Fecha Estado Acciones
3..12..|Becas al Extranjero 21/abr/ Lista para firma electrénica Q G, -
4 »

1« || <1 1 » [[»1 | 0 w]registros por pagina.

1-1de1registros

5. Debera seleccionar la opcién & Firmar documento. Se abrira el recuadro ¢Desea firmar la
solicitud? Dar clic en Si.

Confirmar accion

¢ Desea firmar la solicitud?

16



6. El sistema confirmara la firma de la solicitud de beca.

Mensaje

La operacién se completd con éxito

Aceptar

Para corroborar que la solicitud de beca se haya firmado correctamente, visitar el submenu
Solicitud/Mis solicitudes y verificar que el estatus de la solicitud de beca sea Enviada y en
espera.

a) Estatus Borrador: solicitud en progreso.
b) Estatus Lista para firma electrénica: solicitud finalizada que ya puede ser firmada.

c) Estatus Enviaday en espera: solicitud firmada con CURP y enviada a Conahcyt para
ser revisada.

Mis solicitudes

S... Convocatoria v Fecha solicitud -~ Estatus solicitud v Acciones
b ¢

2.. Becas al Extranjero Convenios DAAD 2022 - 1 21/abr/2022 Enviada y en espera Q -

>

l« a1 [1» [ »l 10 v registros por pagina. 1-1de1registros

17



PASO 5. SUBSANAR INCONSISTENCIAS EN LA SOLICITUD DE BECA
L

El personal de Conahcyt revisara que, al cierre del periodo de recepcién de solicitudes de la
convocatoria correspondiente, las solicitudes de beca cumplan con los términos y
condiciones establecidos. En caso de presentarse inconsistencias en la documentacion
ingresada y/o cuando falte adjuntar algun documento requerido, las personas aspirantes
recibiran a través de un correo electrénico la notificacion de la revisidn de su expediente, asi
como las observaciones y sugerencias para subsanar la documentacion solicitada.

La fecha limite para subsanar en el sistema serd la fecha de cierre del periodo de
inconsistencias que se sefale en la convocatoria correspondiente. Después de este plazo, las
personas aspirantes no podran solventar las inconsistencias documentales de su expediente,
y, por lo tanto, no continuaran en el proceso de evaluacion.

Una vez que la persona aspirante subsane las inconsistencias documentales de su solicitud,
debera firmarla nuevamente a fin de que adquiera el estatus “Enviada y en Espera”. Es muy
importante que la solicitud se encuentre en ese estatus porque sdélo asi podra ser revisada
nuevamente por el personal de Conahcyt.

ANEXO. CANCELAR LA SOLICITUD DE BECA CONAHCYT
e —————

A. CANCELACION DE SOLICITUD EN CONVOCATORIAS CERRADAS

En caso de que la persona aspirante haya participado en convocatorias de anos previos, €l
sistema MIIC le indicara que tiene una “postulacion vigente” y, por lo tanto, no le permitira
participar en las convocatorias abiertas.

Mensaje

Existe una postulacién vigente en la convocatoria: Becas
CONACYT-Regional Sur-Oriente 2020 - 1, por lo que no es

posible continuar.
Aceptar

Para cancelar una solicitud de beca de una convocatoria cerrada, enviar un correo electrénico
a asignacionbextx@conahcyt.mx con la siguiente informacion:

e Solicitud expresa de la cancelaciéon de la solicitud de beca

¢ Nombre completo

e Numerode CVU
Nombre de la Convocatoria en la que participd.

18



B. CANCELACION DE SOLICITUD EN CONVOCATORIAS ABIERTAS

Para cancelar una solicitud de beca de una convocatoria abierta seguir las siguientes
indicaciones conforme al tipo de estatus de la solicitud en la plataforma:

I. SOLICITUD EN ESTATUS “BORRADOR” Y “RECHAZADA"

La persona aspirante podra realizarlo desde el menu Solicitud > Mi Solicitud > Detalle de la
solicitud; y en la parte inferior derecha dar clic al botdn “Cancelar solicitud”.

CONTACTOS DE EMERGENCIA Completa e
MOTIVOS Completa 4
DOCUMENTOS REQUERIDOS Completa <

‘ Regresar ‘ Cancelar solicitud

v1.0.36

Il. SOLICITUD EN ESTATUS “LISTA PARA FIRMA” Y “ENVIADA Y EN ESPERA"

Enviar por correo electrénico a asignacionbextx@conahcyt.mx, una carta firmada dirigida a la
Direccion de Becas y Posgrado con la siguiente informacion:

e Solicitud expresa y motivo de la cancelaciéon de la solicitud de beca

o Fecha de la solicitud de cancelacion

¢ Nombre completo

e Numerode CVU

e Nombre de la Convocatoria

Una vez recibida la carta con la informacion solicitada, se procedera a cambiar el estatus de la
solicitud de beca a “Rechazada” para que la persona aspirante proceda a cancelar su solicitud
conforme a lo indicado en I. SOLICITUD EN ESTATUS “BORRADOR” Y “RECHAZADA".

lll. SOLICITUD EN ESTATUS “PREDICTAMEN" Y “ASIGNADA PARA EVALUAR"

Enviar por correo electrénico a asignacionbextx@conahcyt.mx, una carta firmada dirigida a la
Direccion de Becas y Posgrado con la siguiente informacion:

e Solicitud expresa y motivo de la cancelaciéon de la solicitud de beca

e Fecha de la solicitud de cancelacion

¢ Nombre completo

e Numerode CVU

e Nombre de la Convocatoria

Una vez cancelada la solicitud de beca, la plataforma permitird ingresar una nueva solicitud de
beca en convocatorias abiertas.

19



MAS INFORMES
Para cualquier duda respecto al proceso de postulacion:

Subdireccién de Becas al Extranjero

asignacionbextx@conahcyt.mx
Horario de atencidn: lunes a viernes de 9:00 a 14:00 hrs.

Para cualquier asunto, se pide incluir nombre completo, CVU y convocatoria.

Si requiere soporte técnico, favor de comunicarse al 55 5322-7708 y/o al correo electrénico
cst@conahcyt.mx de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs

GOBIERNO DE

CONAHCYT
MEXICO sl
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