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GUIA DE CAPTURA DE SOLICITUD Y FORMALIZACION

APOYOS COMPLEMENTARIOS PARA PERSONAS ESTUDIANTES DE POSGRADO DE
NACIONALIDAD MEXICANA, INDIGENAS O CON DISCAPACIDAD 2024

DIRECCION DE BECAS Y POSGRADO

GOBIERNODE | &% CONAHCYT
MEXICO {f’o-.-}

Pagina 1 de 14



—_

NG I NN

iNDICE

INICHO ottt 3
Postulacion de APoy0s COMPIEMENTATIOS. ...t 5
Firma de la Solicitud de Apoyos COMPIEMENTATIOS.. ... saees n
Firma de Convenio de Asignacion de la Beca (FOrmalizaCion).......eeeeseeeeeeesiesiesesanns 12
Proceso de Pago del Apoyo COMPIEMIENTATIO ..ttt 14
DUAQS O QCIATACIONES ...ttt st s s s st 14

Pagina 2 de 14



Acceso a la aplicacién de Becas ingresar a la URL: https://www.conahcyt.gob.mx/
Ubicar la seccién “Servicios en linea” (1) y dar clic.

GOBIERNO DE

MEXICO

CONAHCYT

CONSEJO NACIONAL DE HUMANIDADES
CIENCIAS Y TECNOLOGIAS

=y Servicios en A
Inicio Conahcyt v ¥ Transparencia
Linea

CION DE REPOSITORIOS,
ACION Y PROSPECTIVA

Rizoma
informatica publica,

Ubicar la seccién “SISTEMA DE BECAS / Becas Nacionales y en el Extranjero” y en “Ingreso al
Sistema MIIC" dar clic en el botén “Acceso al Sistema’.

Becas Nacionales y en el Extranjero

Ingreso Sistema Ingreso Sistema Ingreso a Rizoma-
PeopleSoft MIIC Apeiron

* Becas al extranjero * Becas al extranjero * Becas Nacionales

* Becas nacionales * Becas nacionales * Becasen el extranjero

+ Becas mixtas

Becas mixtas

* Becas de consolidacion

Becas de consolidacion

Acceso al Sisterna

ACCESO AL SISTEMA ACCESO AL SISTEMA ACCESO ACCESO
RIZOMA APEIRON
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https://www.conacyt.gob.mx/

Ingresar “Usuario y Contrasefa”, confirmar el reCaptcha y dar clic sobre el botén Entrar.

CONACYT

& > Inicio» Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONAHCYT

Sistema de becas

sulta nuestras Politicas de Privacidad

onales. jAqui!

Tus datos personales an protegidos

Usuario:

Contrasena:

1

No soy un robot

El Sistema muestra la siguiente pantalla, donde se indica el rol de participaciéon: “Solicitante”, dar clic

sobre el botén “Continuar”.

5 S Salir
#> Inicio> Rol de participacion SR
3 B No. CvU:

© Tu sesi6n cerrars en 29 mins, 19 segs

Rol de participacion
Selecciona rol de participacion: Solicitante =
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2. Postulacién de Apoyos Complementarios

En la pantalla de bienvenida, seleccionar del Menu: “Solicitud":

CONACYT 0 Formalzacisn ~  Monitoreo = Conclusisn -

#> Inicio > Sistemna de becas Salir
No. CvU:
Rol: Solicitante

© Ty sesi6n cerrars en 28 mins, 23 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

» Beca CONACYT de Posgrado en México
« Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
« Carta de Reconocimiento, conclusién de la Beca

Para continuar con el proceso del registro de la solicitud selecciona en el menu “Convocatorias -
postulacion”.

CONACYT Solicitud Formalzaciin =  Monitoreo ~  Conclusidn -

Canvocatarias - pastulacidn

#> Inicio> Sistema de becas Mis salicitudes e
No. CvU:

Rol: Solicitante

© Tu sesi6n cerrars en 26 mins, 30 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
« Carta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

El sistema despliega la pantalla “Convocatorias” donde se muestra la informacion de la convocatoria
a la cual se desea participar. Seleccionar “Participar”. CONVOCATORIA 2024 BECAS Y APOYOS
COMPLEMENTARIOS PARA LA INCLUSION
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Importante: Sistema de Recepcion de Becas dependiendo sea su postulacion.

I. APOYOS COMPLEMENTARIOS

NACIONALIDAD MEXICANA, CON DISCAPACIDAD el nombre de la Convocatoria a elegir sera

(Apoyos Complementarios 2024-1)".

PARA PERSONAS ESTUDIANTES DE POSGRADO DE

Clave convocatoria ~

2024-000020-0TNADE

L

2024-000020-0INACE

Mombre convocatoria

Apoyos Complementarios| 20241

2. APOYOS COMPLEMENTARIOS

PARA PERSONAS ESTUDIANTES DE POSGRADO DE

NACIONALIDAD MEXICANA, INDIGENAS el nombre de la Convocatoria a elegir serd “(Apoyos

Complementarios 2024-2)".

Clave convocatoria ~

2024-000020-0TNAOE

RN i B
LSRR AL )

JIMACE

Nombre convocatoria

Apoyos Complementa

El sistema despliega la siguiente pantalla: “Institucién y programa”, con los siguientes campos:

CONACNT

Apoyo complementario™

Institucidn®:

Programa*: @

Araa¥:
Scleccciona una opcian ~
Subdisciplinag*:
~

-- Selecciona una opcion --

-- Selecciona una opcidn --

Car s wbiligalurivs

A> Iniciay Convacatorias » Institucidn y programa

Apoyos complementarios

Institucién y programa

Mi solicitud estd relacionada con el drea prioritaria: @

No. VLU
Rol: Solicitante

® Tusasién carrars en 26 mina, 56 seqs

Pais™:
Campo: Discipling™:
Sclocciona una gpcicon b Sclecciona una opcian ~

Pagina 6 de 14



Proporcionar la informaciéon requerida y seleccionar la opcién: “Guardar”.

Confirmar accion

éEstas seguro que deseas guardar |3 informacidan?

El sistema despliega la siguiente pantalla y dar clic en” Si” y posteriormente en “Aceptar”.

El prirner paso para tu postulacion a esta convocataria
se ba realizado con éxito, para continuar con |a captura
de |3 salicitud dirigete a la opcidn de menud Mis

solicitudes.
| Aceptar |

Para continuar con el proceso del registro de la solicitud deberé seleccionar en el menu: “Solicitud” -

“Mis solicitudes™:

Importante: Sistema de Recepcidn de Becas dependiendo sea su postulacion.

1. APOYOS COMPLEMENTARIOS PARA PERSONAS ESTUDIANTES DE POSGRADO DE
NACIONALIDAD MEXICANA, CON DISCAPACIDAD el nombre de la Convocatoria a elegir sera “(Apoyos

Complementarios 2024-1)".

Clave convocatoria ~ MNombre convocatoria

2024-000020-0TNADE

2025 000020-0INACE | Apoyos Complementarios| 20241

2. APOYOS COMPLEMENTARIOS PARA PERSONAS ESTUDIANTES DE POSGRADO DE
NACIONALIDAD MEXICANA, INDIGENAS el nombre de la Convocatoria a elegir serda “(Apoyos

Complementarios 2024-2)".

Clave convocatoria ~ MNombre convocatoria

2024-000020-0INACE

024-000020-01MACE | Apoyos Complementario
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El sistema presenta la pantalla “Mis solicitudes”, donde se muestra la informacion de las solicitudes
en las cuales ha participado. Seleccionar “Ver Solicitud”

El sistema muestra el detalle de la solicitud en modo “lectura”, en el cual se podran visualizar y/o
registrar las secciones que debera llenar para él envié de la solicitud. Ingresar a las secciones con la
opcién “consultar”.

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre{s): Primer apellido: Segundo apellido:
Nacionalidad: cvu: Cstado conyugal:
Convocatoria: Estatus de |a solicitud:

Apoyos Complementarios 2021 -1

Programa: Grado:
Resurmen de CvU ’ ‘ Histérico de apoyos
Secciones Estatus Acciones
FPERIQDOS DE LA SQLICITUD Incornpleta 4
DOCUMENTOS REQUERIDOS Incompleta 4
l Regresar H Cancelar solicitud

Ingresar a cada una de las secciones de la solicitud y completar la informacién requerida.

e Periodos de la solicitud

Seleccionar: Editar. Ingresar al mend “acciones”, dar clic sobre el icono de folder. El sistema despliega
la pantalla, con la siguiente informacion
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Apoyos complementarios

Formato de solicitud de apoyos complementarios

o
L. Hombre completo de la becaria:
. Nivel:
I Hombre del programa de posgrado Que Cursa:
& Institucitn educativa en la gue esta realizando sus estudics de posgrado;
5 Fecha de inicio de baca; &, Fecha fin de becar:
T. Tipa de discapacidad
B.Teléfonos y comeo electrénico de contacto
Teléfono Celular Correo electndnica:
A.Lwgar en donde realiza e posgrado
México: Estado Ciudad: Municipio o delegaciin

Extranjero: Chudad @ P

10, Ha recibido Apoyos complementarnicos AnTeiorment

1% Walidé mi cuenta bancaria donde recibo mi beca CONACYT para poder recibir los apoyos solicitados :

14, Selecciones alfics tipo(s) de apoyols) a salicitar:
4]
a8 :

15. Escriba justificacidon del apoyo solicitado

==

Proporcionar la informacién requerida y seleccionar la opcién: “Guardar” y posteriormente en “Si”
para confirmar la accién.

e Documentos requeridos

Seleccionar: Editar. Ingresar al menu “acciones”, dar clic sobre el icono de folder para realizar la accidon
de carga. Los documentos se requieren en formato .PDF la restriccion es de 2MB de peso por cada
uno.

Pagina 9 de 14



CONACYT Inicio Solicitud - Formalzackin - Monitoreo - Conclusidn -

Documentos requeridos

Nota.

Estimada becaria si usted ha solicitado apoyos previos, favor de anexar formato PDF de |la Constancia de Conclusion
Técnica y Financiera (para corvocatorias 2016 y 2017) o bien de su Carta de Reconocimiento (para convocatorias 2018 v
2020). En el caso de convocatorias anteriores a 2016 adjuntar en un archivo PODF el o los docurmzntos cormnprobatorios de
acuerdo a lo especificado en la convocatoria y gl o los apoyos pertinentes. Para mayor inforrmmacién al respecto, favor de
escribir al siguiente correo: jraya@conacyt.mx Se anexara el docurnento correspondiente en POF

Deberd adjuntar
de Pertenencia
nidad Indizena.

Orden Documento Requerido Estatus NUmero de identificacion

1 Constancia y Pertenencia a Si
Cormunidad Indigena

i

Cormprobacién apoyo anterior Si

Consideraciones

* Solose permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a ZMB

Inicio Solietud - Formaleaciin - Monitoreo - Conelusidn -

Nombre{s): Primer apellido: Segundo apellido:

Nacionalidad: cvu: Estado conyugal:
Mexicana Solterola)

Convocatoria: Estatus de |a solicitud:
Apoyos Complementarios 2021 -1 Borrador

Programa: CGrado:

Resurnen de CV

Secciones Estatus Acciones
PERIODOS DE LA SALICITUD Completa rd

DOCUMENTOS REQUERIDOS Incompleta

Regresar H Cancelar solicitud

El sistema permitira subir cada uno de los archivos requeridos.
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3. Firma de la Solicitud de Apoyos Complementarios
- ________________________________|

Para habilitar la opcién: “Firmar solicitud” (Aplicativo de Firma Electrdnica), se deberd completar la
informacidén requerida por cada una de las secciones que tengan el estatus: “Incompleta”.

Una vez que las secciones se encuentren completas, el sistema habilita la opcién de “Finalizar
solicitud”, seleccionar botdn: Finalizar solicitud.

Detalle de la solicitud

e e fargeirrin npendinint

Huahaisaiiani. Vi Enllanhe i irungal

Ehuir v busia: Enllaliim vi i il

Eravhs

Al presionar la opcién “Finalizar solicitud”, el sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién.

Confirmar accicn

¢Estis seguro gue deseas actualizar el estatus de la
solicitud? Al aceptar, ya no podras moadificar la

rl >

inforrmacion que has registrado

Seleccionar la opcidn “Si”, el sistema realizara el cambio de estatus y muestra mensaje de éxito en
pantalla.

Has capturado tusolicitud con éxito, para finalizar 2|

envio debes firmarla

Al concluir con el proceso del registro de la solicitud se proceder a firmar haciendo uso del aplicativo
“Firma electrénica” para lo cual debera seleccionar la opcién “Firmar solicitud” del panel de detalles
de la solicitud y de esta manera concluye con su proceso de postulacion.
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4. Firma de Convenio de Asignacién de la Beca (Formalizacién)

En caso de que su solicitud de beca sea autorizada debe firmar la solicitud y el convenio.
Ingresar al sistema mediante el menu Formalizacién, Solicitudes y en la solicitud con estatus
de Asignada para formalizacién o En formalizacién seleccionar Asignar con el icono de lapiz

ubicado a la derecha, en la columna Acciones.

CONACYT

A > Inicio» Mis solicitudes

Mis solicitudes

Nombre(s); Primer apellido:
Nacionalidad: Estado conyugal
xicana
Convocatoria ~ Fecha solicitud

~ Estatus solicitud

0. :
Rol: Solicitante

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 39 segs

Segundo apellido:

Monitoreo «

N VO

Acciones

!

En la siguiente pantalla, en la parte inferior de la hoja seleccionar la opcién Firmar convenio,

dando clic en el icono de lapiz ubicado a la derecha.

Nombre(s): Primer apellido
Inicio de estudios: Término de estudios:
Inicio de beca: Término de beca:

Institucion/Sede:

Programa:

Area: Campo:

NIVEREIL VERACRUZANA / INSTITUT E CIENCIAS DE LA SALUD

F I

Segundo apellido:

Solicitud

Entidad:

ERACRUZ DE IGH

Crado:

Disciplina:

Debe descargar los documentos dando clic en el botén ubicado a la derechay a

continuacion damos clic en el botdn Firma CURP.
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Firma electronica

Siga los siguientes pasos para la firma de documentos:
Paso I

tud firmada electrénicamente

Paso 2:
a Ingrese a F

e Convenio de formalizacion

Nombre del archive

Estatus Acciones
Solicitud firmada electrénicamente

Sin Firmar
Convenio de formalizacién

Sin Firmar

[ [«

[ |

El sistema mostrard la siguiente pantalla, en donde se debe seleccionar el documento a firmar, en este
caso la firma de solicitud y presionar el botén Continuar.

A continuacion, el sistema mostrara la siguiente pantalla, en donde se debe presionar el icono firmar
documento con CURP del apartado acciones.

Documentos por firmar

Solicitud  ~

Convocatorix. Documentow. Fecha

Estado ~ | Instrumentox. Acciones
2022-000016|.| Becas de pos... |

S.. |t . |28/jun/2022 3 Firmar documento con curpe I

En formaliza.. | BOSO

v | registros por pagina

-ldelr

il

aistros

Aparecera el siguiente mensaje ¢Desea firmar por medio de la CURP?, en el cual debe presionar el
botdn Si.

Confirmar accion

Aparecera el siguiente mensaje “la operacién se completé con éxito”, en el cual debe presionar el
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botdn Aceptar.

-
it

operacion se -:-jn*.ple::: COn SXIto

Nota: Realizar el procedimiento anterior para la firma del convenio.

Una vez realizado el procedimiento anterior, Conahcyt realizara el proceso para el registro de la cuenta
bancaria.

5. Proceso de Pago del Apoyo Complementario

Una vez registrada la informacidn de su cuenta bancaria con estatus “Cuenta aceptada”, el
Conahcyt formalizard la beca y con ello concluira el proceso. Dentro de los 20 dias habiles
posteriores a la formalizaciéon se realizara el primer depdsito de la beca con la retroactividad
correspondiente.

6. Dudas o aclaraciones

Si requiere soporte técnico favor de comunicarse al Centro de Soporte Técnico
https://Conahcyt.mx/soporte-tecnico/ o escribir al correo electrénico de cca@conahcytmx  con
captura de pantalla del problema que se le esté presentando, asi como integrar su niumero de CVU.

Para cualquier duda respecto al contenido de la Convocatoria APOYOS COMPLEMENTARIOS PARA
PERSONAS ESTUDIANTES DE POSGRADO DE NACIONALIDAD MEXICANA, INDIGENAS O CON
DISCAPACIDAD 2024, favor de consultar a:

e Becas Inclusidn, becasinclusion@conahcyt.mx

e Lic. Maria de los Angeles Martinez Pérez, Técnico, maria.martinez@conahcyt.mx

Horario de oficina: 9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes. O en las oficinas de las Direcciones Regionales
del Conahcyt.

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines
distintos a los establecidos en el programa
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