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6. DUTAS O GCIATACIONES ...ttt ettt eeetteeeeeeeseeeeetaeaaeeeeessesessasnnsaesssssssssssnnnnssssssssssssnnnnnnnns

1. Funcionalidad y operacidon de la solucidn tecnolégica

1.1 Acceso al sistema

Registro: https://registro.conahcyt.mx/

RIZOMA: https://rizoma.conahcyt.mx/

2. Marco de Trabajo

La pantalla de inicio mostrara un menu donde dependiendo del rol que ha ingresado se le permitira
realizar diferentes opciones.

2.1 Roles

Rol Solicitante (Persona Becaria).

2.2 Botones de la Aplicacion

El sistema utiliza diversos botones para denotar las operaciones que el usuario puede realizar en el
sistema, como son: guardar, documento, salir, etc. Los botones utilizados a lo largo de todas las
pantallas del sistema son:

Se utiliza para avanzar
Continuar de una pantalla a otra.
[ Acepto Ok Se utiliza para cerrar una ven-
@ i Aceptar, tana emergente.
Acepto
P Iniciar Se utiliza para iniciar sesion en
Sesion el sistema
(&) Participar Se utiliza para participar en una

convocatoria

aad
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. archivo archivo para luego ser adjun-
tado.
Se utiliza para editar y cambiar
cambiar {3 ) ( \8 Cambiar un archivo adjunto.
w ,f_:} Eliminar Se utiliza para eliminar
A informacion.
m Agregar Se utiliza para agregar
informacién.
T 7 @ Editar . Se utili?? para editar. la
informacion de un registro.
Eliminar PDF Se utiliza para eliminar un
documento adjunto
Buscar Se utiliza para buscar
informacién.
a® )i ((cancetar ) (Cancelar x | Cancelar Se utiliza para no ejecutar una
accion.
Guardar Se utiliza para guardar la
informacidn registrada.
- . Documento Se utiliza para adjuntar mas
= probatorio  de un documento probatorio.
ce Cerrar Sirve para cerrar una ventana
~ Ver Sirve para visualizar un
- archivo adjunto
“ Crear Sirve para pasar una solicitud
a estatus de En captura
Confirmar periods Confirmar Sirve para confirmar los
periodos periodos
[ veupeiay Vista previa Sirve para descargar la
solicitud en formato PDF.
Enviar salicitud [3 Enviar Sirve para enviar la solicitud
solicitud
o Si Sirve para aceptar una accion.
\l; No Sirve para no aceptar una
accion.
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Sirve para desplegar en
pantalla la Solicitud con el

Descargar estatus Enviaday con

Solicitud informacién integrada en el
Perfil anico y en la Solicitud

2.3 Funcionalidad REGISTRO > Registro de nuevo usuario

El usuario debera ingresar en la liga https://registro.conahcyt.mx/

Luego de ingresar en la liga debera registrar los datos marcados como requeridos.

Nota: En caso de que el usuario sea extranjero podra ingresar su CURP o bien en caso de no contar
con ese dato debera habilitar la casilla de Soy extranjero sin CURP.

Registrate

Soy extranj jero sin CURP

Ingresa tu CURP *

(

z
g
3
g
a

!
H
3

M ¢ /-\g £

En caso de que el usuario ingrese una CURP que ya se encuentre registrada, el sistema desplegara
la siguiente alerta, la cual indica que la CURP ya esta registrada en el sistema. (el proceso de registro
es para nuevos usuarios).
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Esta CURP ya se encuentra registrada.

Intenta Iniciar sesion 6 Recuperar contrasena.

€

Si el usuario no conoce su CURP podra dar clic en el link: ;No conoces tu CURP? con lo cual sera
canalizado a la pagina de RENAPO para realizar el proceso de busqueda y consulta de la CURP.

SEGOB RENAPO Codigo de verifica

El ciudadano conace su CURP

promp— prrren
fi] Lrpiar_[[S¥euscar |

Inqresa o3 datos para buscar tu CURP.
2 te verifcacin

Onigatony

Obigatoro

Obligaorio en casa de exisic
Obigatoro

Sewn Hombes ® Mujer ) stamente recomendado
Fecha de Hacenionts: ()1 v Ene - Obigatario

ENtigad Federstiva o nacimients. - Seleccions ~ Obligatorio
] Limior— [(@¥pscar

La impresion de la constance CURP en papel band es viiida para realiza toda ke ants 1a Adminic¥aciin Pubkica
(Cala Lonares Mo. 102, Flanta Baja, Col. Juraz, Dalegacion Cusantimoc, C.P: 05500, Cludad Oz Misaco, Teéétone 01 800 811 11 11

- 1Y . Adobe Versiin 1970
Lunes 27 de Mayo de 2024 TV plotes (68702%)

Una vez que el usuario ingresa los datos requeridos en el formulario de registro, debera oprimir el
botén Continuar, el sistema lo enviara a la pantalla de Verificar tus datos para la verificacion de
su informacion registrada, en caso de que el usuario sea extranjero debera ingresar el pais de
Nacimiento, una vez que se haya verificado la informacion debera dar clic en el botén de “Si” en
la pregunta: La informacién que obtuvimos de RENAPO ;es correcta? y ensequida debera
oprimir el botdn de Guardar registro, el sistema le desplegara un mensaje de jRegistro guardado!.

Es importante revisar el correo electrénico registrado para confirmar su registro, con esta accion el
sistema enviara una notificacidn al correo electrénico que el usuario registro.
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@M inico > G

Registrate

Soy extranjero sin CURP

Ingresa tu CURP *

, . rizoma

Verifica tus datos

imer apellido Segundo apellido
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@romm Inicio  ¢Qx

' . rizoma —

Posteriormente el usuario debera ingresar directamente a la cuenta de correo electrénico que

registro y debera darle clic en el link que se le hara llegar a su correo para completar la activacién
de su registro.

I Rizoma - 2022 I

Estimado/a nombreusuarionuevodos:

Si realiz6 todos los pasos de manera correcta, el registro se completara satisfactoriamente y los
datos que registro previamente como él (correo electrénico y contrasefia) seran mismos que debera

utilizar para ingresar al sistema de RIZOMA en donde podra ver su Namero de CVU que se le gener6
y su ID RIZOMA dicho dato es su mismo correo electrénico del usuario.
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2.4 Funcionalidad - Sistema Rizoma

El usuario deberd ingresar en la liga: https://rizoma.conahcyt.mx/

Una vez que ingrese a la liga debera dar clic en el boton de Iniciar sesion

RIZOMA

iBienvenido de nuevo a Conahcyt!

El usuario debera ingresar su correo electronico y contrasefia que registré previamente.

Acceder

Una vez que el usuario ingreso sus datos de autenticacion, el sistema lo enviara a la pantalla
de “AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL

2025 Pagina 952
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SISTEMA RIZOMA”, en donde debera aceptar los manifiestos y seleccionar las casillas de
verificacion de las mismas.

¥ estoy de de mis datos

sentimiento para que mis dates personales sean transferides para las

Seleccionadas las casillas aparecera un botén de “Acepto”, debera presionar o dar un clic
sobre el mismo botén para continuar con la siguiente pantalla.

& Manifiesto que he leido el presente aviso de privacidad y estoy de acuerdo con el tratamients de mis datos
personates *.

@) Manifiests que sterge mi consentimiento para que mis datos personales sean transferides para las

finalidades descritas. -
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Una vez presionado el botdn, se mostrara la pantalla principal de RIZOMA en la cual podra
visualizar su numero de CVU su ID RIZOMA (correo del usuario), asi como la convocatoria a
seleccionar, asimismo del lado izquierdo visualizara las secciones y subsecciones que
conforman el Perfil unico.

@um\m-n Inicio & Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

rizoma
PERFIL UNICO

Convocatorias abiertas

~
@ Educ ~
@ Trayectoria prof A

Convocatoria Becas Nacionales para estudios de Posgrado 2024-1 J—
echa apertura:19 e ®)
Convocatoria de Becas de Posgrado para Especialidad Medica 2024 e
04 ?)
Convocatoria Becas para estudios de posgrado en humanidades y ciencias de la D
conducta 2024 _
oy ®)
Becas de Posgrado para Especialidades Médicas en el Extranjero 2024 o

nnnnn & Descargar MiperfilUnico  ® Contacto

rizoma

PERFIL UNICO

Convocatorias abiertas

Convocatoria Becas Nacionales para estudios de Posgrado 2024-1 =D
; ®)

Convocatoria de Becas de Posgrado para Especialidad Médica 2024 CIED
@)

ecas para estudios de posgrado en humanidades y ciencias de la L rumicana]
®)

Becas de Posgrado para Especialidades Medicas en el Extranjero 2024 R
O)

Pagina 1|52

La Mujer
Indigena




; Cienciay Tecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

3. Acerca de

3.1 Mi perfil

Nota: El usuario debera llenar todos los campos marcados como requeridos, ya que son
obligatorios para completar con el correcto llenado de la solicitud para la convocatoria de
Becas Nacionales.

Agregar fotografias

El usuario agregara una fotografia, para ello podra seleccionar o arrastrar un archivo en el
campo de Fotografia. La imagen debera tener el formato.jpg. Después de seleccionar y
agregar la imagen el sistema generara el mensaje: “Agregé exitosamente la imagen. Para
conservar los cambios debera dar clic en el botén Guardar.

@ COMRYT ko
rizoma

Mi Perfil

Fotogratia

1N

Medios de Contacto *
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@ Abrir

&~ v M Este equipo » Escritoric » v | @ Buscar en Escritorio 2

=- O @
Ll

s Acceso rapido :
[ Escritorio h"
lv Descargas ﬂf&‘ E
|| Documentos e

Jorge Proyectos imagen 1
| Imigenes

Organizar » Nueva carpeta

Proyectos
Manual
Module Ayudantes
Plan de Trabajo

@ OneDrive
[ Este equipo

=¥ Red

Nombre de archive: |imagen 1 v| Archivos personalizados ~

rizoma

PERFIL UNICO

Mi Perfil

Fotogratia

‘ (cambiar ) (Eliminar @)

Semblanza *

18

Una vez agregada la fotografia podra actualizarla con el boton “Cambiar” o bien “eliminarla”
con el botdn Eliminar, solo para el caso de que requiera cambios.

Agregar Semblanza

El usuario debera agregar una semblanza que comprenda una sintesis sobre su perfil
académico, profesional y personal, asi como sus principales objetivos y herramientas de
trabajo. Una vez redactada la semblanza, deberd oprimir el boton de Guardar que se
encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacién.
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rizoma

PERFIL UNICO

E soliciud Mi Perfil

Fotografia

Semblanza *

Medios de Contacto

El usuario podra agregar un medio de contacto por medio de correo electrénico, mévil o
teléfono y debera seleccionar el botén de ¢Este es su contacto principal?, solo para el caso
de que el contacto registrado sea su contacto principal. Al oprimir el botén de guardar el
sistema desplegara el mensaje: La seccion Medios de contacto se actualizé. Una vez
agregado el Medio de contacto, debera oprimir el botéon de Guardar que se encuentra en la
parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacién.

rizoma
PERFIL UNICO

B soliciud

Medios de Contacto *

& Descargar Mi Perfil Unico @ contacto & cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO
Medios de Contacto *

Tipo de contacto *
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) CONANEYT  inicia
rizoma
FERFIL UNICO
Mi Perfil
~
Fotagratia
‘ (Comoiar @) (Eiminar @)
Semblanza®
v
==
Medios de Contacto *
. @@
Liose do comtactn princiead | - -t

Area de conocimiento

El usuario deberd agregar los campos requeridos con base en Area, Campo, Disciplina y
Subdisciplina. Una vez agregada la informacién de Area de conocimiento, deberé oprimir el
botén de Guardar que se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar
su informacion.

nnnnn & Descargar MiPorfil Unico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

Area de conocimiento

Identificadores de autor

El usuario podra agregar los campos de esta seccion los cuales son opcionales.
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@ oMmmeT i o % Descargar Mi Parfil Unico

rizoma

Identificadores de autor

PERFIL UNICO

oRc 1D
B Solicitud ‘

Researcher ID Thomson

arXiv Author 1D

En la parte inferior de los Identificadores de autor, el usuario podra visualizar solo como
lectura, la informacidn correspondiente a algunos de sus datos personales (CURP, Nombre,
Apellidos, Fecha de Nacimiento, etc.).

En esta seccion debera agregar el RFC, Estado Civil y el Documento probatorio de nacionalidad.

Para el caso de que algun dato personal se encuentre incorrecto debera escribir al area de
Centro de atencion Técnica al correo de cca@secihti.mx para su apoyo.

RFC

El usuario debera agregar el RFC el cual es un dato requerido en la solicitud, y posteriormente
oprimir el botén de Guardar.

& COMEEYT  nicio & Descargar MiPerfil Unico (@ Contacto & Cuenta -

rizama

PERFIL UNICO

MWombre  Pprimer apellido

Variables sociodemagraficas

Segundo apsllido Fecha de nacimisnto
M Educacién ~

@ Trayectaria profesional ~
Sexo Pais de nacimiento

Entidad Federativa RFC

Estado Civil * Nacionalidad

[ La Mujer
Indigena

tado Civil*
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El usuario debera seleccionar del catalogo desplegable de “Estado civil” alguna opcién para
acreditar su estado.

& Descargar Mi Perfil Unica @ Cantacto

rizoma

Nombre Primer apellido
PERFIL UNICO

[ solicitug -
= Segundo apellido Fecha de nacimiento
& Acerca de ~

5 . Sexo Pais de nacimiento
Variables socicdemogrificas
T} Educacion ~

[E Trayeetoria profesional A Entidad Federativa RFC

Documentacion probatoria de nacionalidad*

Debera ingresar su documento probatorio de nacionalidad, como se muestra en la siguiente
imagen.

@u»mm‘ﬂ Inicio & Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

Solicitud

Acerca de v

2

Documento probatorio de nacionalidad

m e @) (S §)

Domicilio

El usuario debera agregar la informacion en los campos requeridos y seleccionar si el domicilio
se encuentra en México o en el extranjero, dependiendo de la opcién seleccionada se debera
de llenar la informacidn requerida, también debera indicar si el domicilio es de tipo Urbano o
Rural. Finalmente debera oprimir el botén de Guardar que se encuentra en la parte inferior
derecha de la pantalla, para guardar su informacion.
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PERFIL UNICO

B solicitud
2 Acercade v
Mi perfil

Variables sociodemograficas
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Domicilio

Cédigo postal *

& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta -

o
Buscar Q
Municipio o Alcald
v v
Asentamiento
v v

Vialidad

El usuario debera agregar la informacion en los campos requeridos

Nota: En caso de habilitar el check de ;Se requiere mas detalle para su ubicaciéon?, se
desplegara la seccidn en la cual se podran agregar las Referencias para conocer a mas detalle
la ubicacion del domicilio. Finalmente debera oprimir el boton de Guardar que se encuentra
en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacion.

& Descargsr Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta =
Vialidad
Tipo de vialidad Nambre de la vislidad
( ( !
par " rior Parte all
( )
aaaaaaaaaaaaaaaaaaa fanumérica
y
( )
25e requiere mis detalle para su ubic
[ o}
Referencias
Tipo de calle bre de la cal
(o ) |
Tipo de Nombre de la calle
I" .’-
Tipo de Nombre de la call
(
Cescripcior
v
o
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Contactos de emergencia
El usuario debera agregar la informacion en los campos requeridos.
Nota: En caso de que el contacto de emergencia viva en el mismo domicilio del solicitante

puede seleccionar el botén del campo ¢Domicilia en la misma direccién?, y en automatico se
llenaran los campos requeridos. Finalmente debera dar clic en el botén de Guardar.

rizoma

PERFIL UNICO

Contactos de emergencia

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido *

Posterior se mostrara un mensaje en recuadro verde en donde se indica que: “ La seccion de
Contactos de emergencia se actualizé. Finalmente debera oprimir el botédn de Guardar que se
encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, para guardar su informacion.
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AT nicin
rizoma

S WEEE Tipo de calle Nembre de la calle

B Solicitud

& Acercade ~ Descripcian
Mi porfil
Vvariables sociodemogrificas

[ Educacion ~

| Trayectoria profesiona ~

Contactos de emergencia

Nota: al llenar toda la informaciéon requerida de cada una de las secciones antes explicadas de
la pantalla de Mi perfil, se debera oprimir el botdn de Guardar que se encuentra en la parte
inferior derecha de la pantalla, para guardar toda la informacidn registrada, una vez realizada
ésta accion, es importante verificar que el sistema le muestre el mensaje de “La seccion Mi

Perfil se actualizd”.

@ COMHYT 1o

rizoma

PERFIL UNICO Mi Perfil

B Solicitud

& Descargar MiPerfilUnico. @ Contacto & Cuanta -

3.2 Variables Sociodemografica

En esta seccidn se podra ingresar la informacion sociodemografica a través de un cuestionario
la cual dependiendo de la respuesta que se de en cada una de las preguntas, cambiara el flujo
del cuestionario o se desplegaran mas preguntas para conocer la informacién mas a detalle.

Nota: La informacion recopilada en esta seccién es informacidon que se tratara de manera

confidencial y con fines estadisticos.

La Mujer
Indigena
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rAf
f

Variables sociodemogréficas

"r

Una vez que ha concluido con el llenado de la informacién de esta seccién, debera oprimir el
boton de Guardar y el sistema desplegara un mensaje de: La seccidn Variables
sociodemograficas se actualizé.
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@ CONHYT nicio & Descargar MiPerfilinio @ Cor

rizoma

PERFIL UNICO

4. Educacion

4.1 Trayectoria académica

Al presionar el botdén de Agregar, el usuario debera ingresar la informacion requerida de (Nivel
de escolaridad, Titulo, Estado cédula). Dependiendo de lo que el usuario seleccione el sistema
le requerira cierta informacién para ser completada.

rizoma

PERFIL ONICO

JE= Trayectoria académica
@ Aun no hay informacion
|
2025 Pagina 22|52
Afio d(f |
La Mujer

Indigena



~ CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

& DoscargarMiParfilOnico. @ Contacto & Cuanta ~

Trayectoria académica

Busqueda institucion *

Nota: Al seleccionar la opcidon de “Grado obtenido” en el campo de Estado de cédula en la
seccion de Trayectoria Académica, solo podra seleccionar una fecha menor o igual a la fecha
actual de la obtencién del grado.

Posteriormente debera agregar la institucién. Al oprimir el boton de Agregar, el sistema
desplegara el campo de Buscador institucién, para el cual se podra ingresar de manera
parcial o completa el nombre de la institucién, posterior debera seleccionar si la institucion es
Extranjera o Nacional, si es Publica o Privada y enseguida oprimir el botén Guardar, el sistema
desplegara en pantalla la tarjeta con la informacion de la Institucion.

Busqueda institucion *

Buscador institucion
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Busqueda institucion *

Institucion

UNIVERSIDAD HACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM) = (=

Una vez registrada toda la informacién de los campos requeridos de Trayectoria académica
(Nivel de escolaridad, Titulo, Estado de cédula) y de la Institucién al oprimir el botén de
Guardar el sistema desplegara en pantalla la informacién registrada y el mensaje: La seccion
Trayectoria académica se actualizé.

REIL UNIC

Trayectoria académica

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO (UNAM)
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Trayectoria académica G

Una vez registrada la informacidon en la seccidon de Trayectoria académica, el usuario podra
Editar o Eliminar dicho registro.

;Qué hacer en caso de no encontrar la instituciéon?

En caso de no encontrar la institucidn el usuario debera dar clic en el link: (Qué hacer en caso
de no encontrar una universidad, institucién o empresa?, y realizar los pasos indicados en
la ventana de Ayuda: Agregar institucion.

o | Busqueda institucién *
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area de Centro de Atencién Técnica al correo: cca@secihti.mx .

Editar registro

Al oprimir el botdn de Editar, el sistema desplegara la seccion en donde el usuario podra editar
algun dato para su modificacion si asi lo requiere, para ello debera actualizar el dato y luego
oprimir el botdon de Guardar, con lo cual se guardara el cambio realizado y el sistema
desplegara un mensaje de confirmacion de la seccidn.

\\\\\

Trayectoria académica

Institucion

DM jnicio

rizoma

Trayectoria académica

Limanoo) de 1 eguscs.

[
LICENCIATURA EN HISTORIA — —
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Eliminar registro

Al oprimir el botdn de eliminar, el sistema desplegara un mensaje para preguntar al usuario
si desea eliminar los datos, al oprimir el botén de Eliminar se procedera con el borrado del
registro y la informacién de la seccidon de Trayectoria académica.

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

Ustando ke regises

Adjuntar documento probatorio

Al oprimir el botén de Documento probatorio, el usuario podra subir un documento, para ello podra
arrastrar un archivo o bien seleccionarlo, al seleccionarlo el sistema desplegara una ventana de
Carga del documento con el mensaje: Agregd exitosamente el documento.Para conservar los
cambios debera dar clic en el boton Guardar. Una vez que se agrega el archivo se debera de oprimir

el botén de Guardar, con lo que el sistema desplegara el mensaje: Guardd exitosamente su
documento.

Nota: Para poder cambiar o eliminar el archivo que se adjuntd, solo deberd oprimir el botén
correspondiente (Cambiar o Eliminar).
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iniclo

& Descargar Mi Perfi|

PERFIL UNICO

B Soliciud

Trayectoria academica [ 1oreser + ]

& Acercade

(1) Educacién

Licancistura -

Trayectoria scadémica
Cursos y certificaciones médicas
Logros

Iiomas

B Trayectoria profesional A~

Carga de documento

Documento probaterio
Al re ¥ suelte su documento
<5eleccio nar archivo ‘?)
Pezo maximo del archivo 10 Mb)

@ Abrir X
« v A » Este equipe » Escritorio » Proyectos » v o Buscar en Jorge Proyectos
Qrganizar » Nueva carpeta EZE« [ o

~
Lo Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamario Lo
# Acceso rapido Proyecto Becas Posdoctorado 02/0 Carpeta de archivos
B Escritorio Prayecto Becas Vinculacian-Canvocatori... Carpeta de archivos
; Descargas Proyecto Catedras Carpeta de arc|
|=| Documentos Proyecto Ciencia de Frontera Carpeta de archivos
=] Imagenes Proyecto CVU Rizoma Carpeta de archi
Proyectos Proyecto Formalizacion Carpeta de al
Proyecto PNPC Carpeta de al
Manuales ~
Proyecto Portales Carpeta de arc|
Otras pruebas Proyecto RCEA Carpeta de archivos
Pruebas Prayecta SNI Carpeta de archivos
& OneDrive SCRUM Carpeta de arch
Team QA Carpeta de archiv
3 Este equipo Temas para exponer - Sesién de Mejoras Carpeta de arc|
¥ Red " @ Documento para Pruebas 27/08/2021 10:48 a. m. Adobe Acrobat D... 111 KB w
MNombre de archivo: | Documento para Pruebas ~ ‘ Adobe Acrobat Document ~
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" > (2 " Y
(cambiar ) ((Etiminer @)

rizoma
PERFIL UNICO

B solicitud

Trayectoria académica <D

& Acercade ~

Listarcio | e regeron.

[}
e @ ® @@

idiomas

@ Trayectoria profesional ~

Nota: El peso maximo del archivo no debera ser mayor a 10 Mb y solo podran agregarse archivos
de tipo PDF.

Visualizar archivo adjunto

Para visualizar el archivo adjunto el usuario debera oprimir el botén de Ver, con lo cual el sistema
imprimirad en pantalla el archivo que se adjunto.

& Descargar MiPerfilUnico @ Contacto & Cuenta -
rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

ucacion

I p—

:
Exeen
/

idiomas.

[ Treyectoria profesional
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OO Documento para Prusbas1es376210437.paf
0 s

DOCUMENTO PARA PRUEBAS EN MODULO

Introduccién

Actualizar documento adjunto

Para actualizar el documento adjunto se deberd oprimir el botén 2/, con lo cual el sistema abrira
una ventana de Carga de documento, para que se cargue el documento que subira al sistema, una

vez que se adjunte el nuevo documento debera oprimir el botédn de Guardar para que se muestre
el cambio realizado.

Trayectoria académica

Educacién

Lixanco de1regies.

LICENCIATURA EN HISTORIA
Ucanclatura

Carga de documento

Documento probaterio
Arrastre y suelte su documento
Peso maximo del archivo [10 Mb)
D
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< 4 ) Esteequipo > Escritorio » Proyecto SNI » Modulo Ayudantes »

# Acceso thpido
I Escritonio

Incidencies en Produccién
Manusles
& Descarges. . Migracién Ususnos Ayudantes
2 Documentos Notificaciones
& imégenes ‘ Pendientes
R Penduentes Apudentes
Prueba sin seccién Plen de trsbajo

o
. Reporte listado de syudantes

Reportes
Requesimientos de Usuario

Pruebas DEMO Ctas Banc Lib Prod 30May23

Reuniones con Ususrio y OIC
Scripts Ayudsntes Selenium IDE
Usuarios

% COMPROBANTE DE ESTANCIA LEGAL

5 COMPROBANTE DE ESTUDIOS - AVUDAN... 20/02/2

% DOCUMENTO DE BAJA - AYUDANTES

% WFORME DE ACTMIDADES

5 PLAN DE TRABAJO MODULO - AYUDAN..

Nombre de archivo: | COMPROBANTE DE ESTUDIOS - AYUDANTES ument

Cancelar

rizoma
PERFIL UNICO

[ soiiciud

Trayectoria académica

[P—— = =
L= Uennclaia - Crs conen p@ ® @®

Cursos y certificacianes médicas

§ Trayectoria profesions!

Eliminar documento adjunto

®
Para eliminar el documento adjunto se debera oprimir el botdn Eliminar PDF =~  con lo cual el
sistema desplegara la ventana con la pregunta: Estas seqguro de eliminar el documento, ;Desea
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que el documento se borré de manera exitosa.

B CoMIeVT i & Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta-
rizoma
PERFIL GNICO

B solicitud

Trayectoria académica

@ Trayectoria profesionsl

Confirmacion

E=stas
continuar?

ro de eliminar el documento, ; Desea

rizoma

PERFIL UNICO

Trayectoria académica

LICENCIATURA EN HISTORIA
Ueaneiatura -

4.2 Idiomas

En el apartado de Idiomas, al oprimir el boton de Agregar, el sistema lo enviara a la pantalla de
Idiomas en el cual desplegara los campos requeridos que deberan se completados correctamente,
una vez completada la informacidn deberd presionar el botén de Guardar, posterior se le
desplegara un mensaje confirmando que la seccién se actualizé, asimismo se podra visualizar la
informacidén registrada.

Nota: En caso de seleccionar la opcidn Si en la pregunta ;Cuentas con certificacién?, se debera
ingresar la informacion requerida.
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& DescargarMiPorfilUnkco @ Contacto & Cuenta -

§ NAHYT  nicio

rizoma

PEREIL UNICO

Idiomas

‘d‘omas

@ ST inicio & DescargarMiPerfilUnico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO Idiomas

Idiomas
dioma

v
Grado de dominio *

v
Nivel de lect

v

% Descargar MiPerfll Unico @ Contacte & Cuenta ~

[

‘‘‘‘‘ Idiomas

idiomas

Nota: Una vez registrada la informacion en el apartado de Idiomas, el usuario podra Editar o
Eliminar dicho registro.

Lenguas Originarias

33
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En el apartado de Lenguas Originarias, al oprimir el botdn de Agregar, el sistema lo enviara a la
pantalla de Lenguas Originarias en el cual le desplegara los campos requeridos que deberan se
completados correctamente, una vez completada la informaciéon debera presionar el botén de
Guardar, posterior se le desplegara un mensaje confirmando que la seccion se actualizd, asimismo
se podra visualizar la informacién registrada.

Nota: En caso de seleccionar la opcién Si en la pregunta ;Cuentas con certificacion?, se debera
ingresar la informacion requerida.

@ OMHOYT i

& Descargar Mi Perfil Unico. @ G

Idiomas

idiomas

ENGUSH (UNrTED STATES) @@

Lenguas originarias
Aun no hay informacion

@ OMHYT  inicio & cuena- |

& Descargar MiPerflUnico @ Contacto
rizoma

PERFIL UNICO

Idiomas

B Solicitud

Lenguas originarias

Leng

gua or

ginaria *

Grado de dominio *

iCuenta con certificacion? *
ONo OSi
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aaaaaaaaaaa

|diomas

igiomas

sssssssssssssssssssss

Lenguas originarias

JATL DE LA HUASTECA POTOSINA

Nota: Una vez registrada la informacién en el apartado de Lenguas Originarias, el usuario podra
Editar o Eliminar dicho registro.

5. Registro de Solicitud para la Convocatoria de Becas Nacionales para
Estudios de Posgrado en programas que pertenezcan a las areas de
Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra, Biologia y Quimica,
Ingenierias y Desarrollo Tecnolégico 2025

En el menu superior de lado izquierdo el sistema le mostrara la seccién de Solicitud, al dar clic en
pantalla le mostrara las convocatorias abiertas que se encuentran publicadas.

Al dar clic a la liga de la Convocatoria abierta a participar, el sistema le desplegara una pantalla
de Datos para la evaluacion, el cual usted podra verificar su informacion.

Nota: Para aplicar a alguna convocatoria, el usuario debera revisar que los datos llenados en la
seccion de Mi perfil estén correctos.

El usuario debera dar clic en el botén de Participar, con lo cual el sistema desplegara una ventana
en la cual se citan los pasos oficiales para formalizar la Beca, finalmente debera dar clic en el botén
de OK, con lo que el sistema desplegara la pantalla de Datos para evaluacion.
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§ CONAHCYT  ynjcio L Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta -

rizoma

PERFIL UNICO

Convocatorias abiertas

B solicitud

& Acercade v
Mi perfil
§ Antes de aplicar a una convocatoria, revise que sus datos en la seccién M
Variables sociodemograficas J
M Educacién A
[ Trayectoria profesional ~ Convocatoria Becas Nacionales para estudios de Posgrado 2024-1 e

Convocatoria de Becas de Posgrado para Especialidad Médica 2024

e Gl 2024 @

Convocatoria Becas para estudios de posgrado en humanidades y ciencias de la [ PusLicaca
conducta 2024

Apreciable solicitante

Los pasos oficiales para formalizar la bec

1. Registra tu clabe En =
Bancaria Estandarizada (clab

para el llenado de lo

2.Formaliza tu beca. P

biras u

en este punto, rec
formalizar la beca en https
mano tu CURP.

3. Firma el convenio y el anexo. LUna v

INo, espera a que se efectue la firma p

u
4 Descarga los documentos. En

la solicitud tend

.Espera el pago. F

Una vez que el usuario selecciono la Convocatoria de Becas Nacionales para Estudios de Posgrado
en programas que pertenezcan a las areas de Fisico-Matematicas y Ciencias de la Tierra, Biologia y
Quimica, Ingenierias y Desarrollo Tecnoldgico 2025, en la pantalla de Datos para evaluacion, el
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sistema le indicara al usuario la informacién que se tiene registrada previamente en el Sistema
Nacional de Posgrados - SNP.

Se mostrara un mensaje de sugerencia: “En caso de que haya una inconsistencia en la
informacioén, favor de solicitar al coordinador del programa de posgrado actualizar los datos
en el Sistema Nacional de Posgrados antes de continuar con su postulacién.”

Datos para evaluacion

En caso de que haya una inconsistencia en la informacion, favor de solicitar al coordinador de
programa de posgrado actualizar los datos en el Sistema Nacional de Posgrados antes de continuar

con su postulacion.

e Datos para evaluacion
B s
: . =
@ ~ U
) © -]
(-]
(-]
pariok

Una vez que se encuentre verificada la informacion de manera correcta, debera presionar o darle
un clic al botén de “Crear”, como se muestra en la siguiente imagen.
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Datos para evaluacion

: |

o °

=
°
Cowe ) T |

Nota: En caso de que haya una inconsistencia o una informacidn incorrecta, favor de solicitar
al coordinador del programa de posgrado actualizar los datos en el Sistema Nacional de
Posgrados antes de continuar con la postulacién.

Una vez verificada la informacidon y que se encuentra de manera correcta. Debera de presionar el
botén de “Crear” enseguida le mostrara el mensaje confirmando que la solicitud paso al estado de
En captura, asimismo se desplegaran las secciones y se activara la solicitud en estatus de
“EN_CAPTURA", este estatus le permitira hacer todas las modificaciones pertinentes antes de enviar
la solicitud, las secciones a mostrar son:

Convocatoria Becas para os de posgrado en humanidades
y ciencias de la condt 4
Datos para evaluacion
¢
)
D
-] ©
[}
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5.1 Periodos

En el siguiente apartado el usuario debera confirmar si los periodos que se muestra en esa seccién
de “Fecha de inicio de beca” y de “Fecha fin de beca” sean correctos, si todo se encuentra bien
debera presionar el botdn de “Confirmar periodos” y se mostrard un mensaje en la parte superior
derecha de la pantalla “Guardado, Periodos confirmados”. Para el caso de que haya una
inconsistencia en los periodos el usuario podra realizar la modificacion, es importante que esa
modificacién se realice con base en el periodo de estudios registrada por el coordinador de
posgrado.

‘‘‘‘‘‘ & Descargar Mi Perfl Unico

Facha inicio de beca * Fecha fin de beea

(B o (8 b

( Confirmar periodos o )

En caso de existir una inconsistencia en la duracién de la beca, por ejemplo, que el programa
tuviera una duracion de 24 meses y la beca se muestre por 23 meses, favor de reportarlo al area de
Centro de Atencién Técnica al correo electrénico de cca@secihti.mx para su atencién vy
seguimiento.

Nota: El sistema hace el calculo automatico de los periodos.

Al dar clic en el boton de Confirmar periodos, el sistema desplegara el mensaje: Periodos
confirmados.
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& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacts

rizoma

PEREIL UNICO
Periodos

B Solicitud

& Acoreade ~ ‘
0 Educacion ~

@ Trayectoria profe ~ ino de la vigencia, por o que se respeta

@ CONAHCYT  |nicio & Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta~
rizoma

PERFIL UNICO

B soliitud
D Educacion ~
@ Trayectoria profesional A~ T, s -

(H obocs - e

Nota: En caso de salir del registro de la solicitud, al entrar nuevamente para seguir con el registro
de la solicitud, se deberan de volver a confirmar los periodos, de lo contrario, al Guardar la solicitud
aparecera la siguiente alerta.

Advertencia

5.2 Dependientes econdmicos

El usuario tendra que agregar un dependiente econémico (por lo menos uno) ingresando los
datos personales en los campos indicados, presionando el boton de “Agregar+”, una vez hecha
dicha actividad se mostrara los datos registrados.
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@ CONAHCYT  nicio & Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

rizoma
PERFIL UNICO Dependientes Economicos

~

Nombre * Apeliido Paterno * Apellido Materno
~

v v v
! A
Fecha de Nacimiento * Parentesco * s
04 [} v o

) COMHOYT  inicio & Descargar MiPerfilUnics @ Contacto & Cuenta~
rizoma
PERFIL UNICO Dependientes Ecoénomicos
& Acercade ~
0 Edu ~
[ =]
& Trayectoria profesional ~ -~
@
el deg ‘
Apellide Paterno * Apellido Materno
Parentesco Sexo

Nota: Una vez agregado el Dependiente econdmico se puede Editar o Eliminar.

Nota: La seccion de Dependiente econdmico no es obligatoria para el envio de la solicitud.

5.3 Nivel de escolaridad familiar

El usuario tendra que agregar un nivel de escolaridad familiar (por lo menos uno), ingre-
sando los datos personales en los campos, presionando el botén de “Agregar+”, una vez
hecho dicha actividad se mostrara los datos registrados.
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& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacts

rizoma
PERFIL UNICO

Agregar +
B Solicitud
& Acoreade ~

(0 Educacin ~ Nivel de escolaridad familiar

\\\\\

& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto

rizoma

PERFIL UNICO Nivel de escolaridad familiar
B solicitud
egistro
¢ e . . |
0 Educacion ~
& Trayecioria ror ~ mone R
®
laricad famitiar. Pa s cambios haga clic en el bot ‘
Escolaridad
Poos

Nota: La seccién de Nivel de escolaridad familiar es obligatoria para el envio de la solicitud (al
menos un registro).

5.4. Emergencias

En caso no haber actualizado en RIZOMA los contactos de emergencia el sistema mostrara un
mensaje el color rojo indicando el campo faltante por llenar, para ello debera de incluir la
informacion de los contactos de emergencia en el apartado de “Mi perfil”, para ser direccionado de
manera automatica debe dar clic sobre la liga de “Ir a Mi perfil”. (Ver detalle en este manual, en el
apartado de Contacto de Emergencia).
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Emergencias

Para los si
puedeira

3 informacion de Mi Perfi, si se requiere alguna

campos, se
ion. Agregue s

El usuario debera oprimir el botén de “Guardar”, enseguida el sistema le desplegara un mensaje:
La seccion Mi Perfil se actualizé, con lo que el usuario debera entrar nuevamente a la seccién de
Solicitud para validar que la informacion faltante fue guardada correctamente y que ya se muestra
visible en la pantalla de Datos para la Evaluacion.

@ CONAHCYT  |nicio & Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta~
rizoma

PERFIL UNICO

B solicitud Contactos de emergencia

Nomb 2 pellido Segundo apellid:
v v v
Pars Fecha d Sex:
v ) ]
2 lect Confirm: d lect:
v I v
Lad: Teléf Movil
V) (= v 3 v
Medio pref para qu; iquem ¢Domicilia en | d
v ©

CYT  Iniele & Descargar Mi perfil Unico @ Contacts & Cuenta
rizoma

PEREIL UNICO

E selicitud

Mi Perfil

Fotografia
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solicitud).

Primero debera dar clic en la seccion de Solicitud, luego en el botén de Ver, en la solicitud con
estatus En captura.

& cuenta~

@ Contacto

& Descargar Mi Perfil Unico

Mi Perfil

Fotografia

) CONAHCYT  inicio & Descargar Mi Perfil Unico @ Contacto & Cuenta~

rizoma

Solicitudes activas

de posgrado en v clencias de la

Becas
condueta 2024

Posteriormente podra continuar con el llenado de los datos requeridos en la pantalla de “Datos de
evaluacion”.

Si el usuario tuvo modificaciones en sus datos y estos fueron corrigidos o modificados a través
del coordinador, se tiene una funcionalidad que le permitira actualizar sus datos en linea y
automaticamente se veran reflejados en pantalla, para debera de presionar el boton de
“ULTIMA ACTUALIZACION”, como se muestra en la siguiente imagen.
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& Descargar Mi Perfil Unico @ Contacts

rizoma
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B Solicitud
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5.5 Guardado de la solicitud

Una vez que el usuario registro toda la informacion requerida, para guardar la informacién, el
usuario tendra que presionar el boton de “Guardar”, si no lo hace la informacién se perderay
tendra que realizar el registro de nuevo, una vez presionado el botén el sistema le mostrara un
mensaje en la parte superior derecha de la pantalla “La seccidén Solicitud se actualizé. Una vez
enviada la informacion no podra ser modificada”.

Emergencias
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\\\\\ & Descargar Mi Perfil Unico @ Contacts

rizoma

PEREIL UNICO

B Solicitud

& Acorcado - more «ErmD

Emergencias

5.6 Editar Solicitud (pantalla Datos para Evaluacion)

Para editar la informacién de la solicitud podra realizarlo con el campo que tenga el botén
de Editar, para ello debera oprimir el botén de “Editar” que se encuentra en la pantalla, una
vez hecho dicha actividad el sistema desplegara el mensaje: “Ha editado exitosamente”,
para conservar los cambios debera dar clic en el botén de Guardar.

@ T nicio & Descargar Mi Perl Un

rizoma

PERFIL UNICO Nivel de escolaridad familiar

Familiar Escolaridad
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5.7 Ver solicitud

Al oprimir el botdn de “Vista previa”, el sistema le descargara la vista previa de la Solicitud
en formato PDF.

Ano de
La Mujer
Indigena

u -

2025 Pagina 47|52




CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

= Solicitud

GOBIERNO DE

Sl ._;.%,;s CONAHCYT

0K MARITZA 200000 d00BEE Y | CVU:
Nomero de solicitud:

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre: XCx
CURP
RFGC: K

FOOCRICX, XX R

Fecha de nacimiento: 16-05-1986

Lugar de nacimiento: ¥

CONVOCATORIA BECAS PARA
ESTUDIOS DE POSGRADO EN
HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA
CONDUCTA 2024

2024-06-

Estatus de solicitud: EN

5.8 Enviar solicitud

Al oprimir el botén de Enviar Solicitud, el sistema le desplegara el siguiente mensaje: ;Esta
seguro de enviar su solicitud?, Una vez enviada, la informaciéon de este documento no
podra ser modificada, al oprimir el botén de “Si”, la solicitud cambiara a estatus “Enviada”,
y el sistema desplegara el mensaje: Su solicitud se ha enviado.

2025
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) COMET  nieio & DescargarMiPerfilUnico @ Contacto
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PERFIL UNICO

B Solicitud

Dependientes Economicos

+ No tiene dependientes ecdnomicos agregados

Nivel de escolaridad familiar

Emergencias

D

( Cancelar © D Descargar Solicitud g,

@ contacto & cuenta~

& Descargar Mi Perfl Unico

Solicitudes activas

aaaaa de posgrado en ¥ clencias de la
conducta 2024

Convocatorias abiertas

Nota: Si el usuario presiona el boton de “Si”, cambiara el estatus de la cita de estatus “en
captura” a estatus de “Enviada”.

5.9 Descarga solicitud

Al oprimir el boton de “Descargar Solicitud”, el sistema le desplegara la solicitud en formato
PDF con el estatus de la solicitud de “Enviada”, asi como le mostrara el numero de solicitud,
fecha y hora de envi6, datos de solicitante, domicilio permanente, datos de la solicitud, perio-
dos de la solicitud, dependientes econémicos, contactos de emergencia, escolaridad familiar
y manifiesto del solicitante.
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@ OWHCYT  nicio < Descargar MiPerfil Unico @ Contacto & Cuenta~

rizoma

PERFIL UNICO

E solicitud
& Acercade v
Mi perfil
Variables sociodemogréficas Fecha inicio de beca * Fecha fin de beca *
0 Educacion ~ (
@ Trayectoria profesional A \ ~

Dependientes Economicos
¢ Notie

Nivel de escolaridad familiar

HemMANO o)

Emergencias

G

[ Hermano ]

|

0 666b8ff9cb708e47417§c3531718326620606.p

+ AutomaticZoom +
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CONVOCATORIA BECAS PARA
CONAHCYT ESTUDIOS DE POSGRADO EN
» . HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA
CONDUCTA 2024

GOBIERNO DE

MEXICO

EMERGENCI
ESCOLARIDAD FAMILIAR

MANIFIESTO DEL
SOLICITANTE XX XXXXXXX XXXXXXX | CVU:

Numero de solicitud

2024-06-13 18:57:05
Estatus de solicitud: ENVIADA

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre: XXX OO XXX
o Q

RFC:

Sexo: Femenino
Estado Civil: Soltero(a) Discuss this file

Fecha de nacimiento: 16-05-1986

Lugar de nacimiento: Yucatan

Pais de nacimiento: xico
Nacionalidad: Mexicana
Grado académico: Maestria

Idiomas:
Alsatian Intermedio

DOMICILIO PERMANENTE

Tipo de asentamiento: Colonia
Calle: ¢

Numero exterior: 1
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Nota Importante:

Para evitar duplicidad en el CVU y en el registro del Perfil Unico en la plataforma de Rizoma, solo
se debe generar un solo Registro: https://registro.conahcyt.mx/ y llenar los campos solicitados
marcados como obligatorio y demas casillas que se muestren en las secciones del perfil, no sera
necesario crear otro CVU.

Para el caso de las personas que hayan creado un CVU por medio de la plataforma MIIC, el crear
2 CVU’s podra ocasionar retrasos o cancelacion en el proceso de postulacion de beca y necesitara
atencion por parte del area de Centro de Atencién Técnica.

6. Dudas o aclaraciones

Si requiere soporte técnico favor de escribir al area de Centro de Atencion Técnica al correo de
cca@secihti.mx con captura de pantalla del problema que se le esté presentando, asi como integrar
su numero de CVU.

Para cualquier duda respecto al contenido de la guia, favor de escribir al correo de:
asignacionbn@secihti.mx .

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa
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