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01. Inicio

Para comenzar el proceso de formalizacion es necesario acceder al sistema de Formalizacion.

El sistema le presenta una pantalla inicial con la informacién de bienvenida y de contacto para dudas
o aclaraciones del proceso de Formalizacion, dentro de esta pantalla debera dar clic en el botén
Ingresar al sistema.

1. Dar clic en el botdn Iniciar sesion.

= Sistema de Formalizacién A Inicio 4)Contacto & Cuenta~

Sistema de Formalizacion

Bienvenido al Sistema de Formalizacién

Ingresar al sistema

CONTACTO / ASISTENCIA TECNICA

Sitiene dudas sobre el sistema de formalizacidn en linea, comuniquese con el Centro de Contacto de Atencion de
Lunes a viernes de 8:00 a 20:00 horas (hora del centro de México) y sdbados de 8:00 a 14:00 horas (hora del centro
de México) en dias hébiles a los siguientes nimeros de teléfono 55 5322 7708 y 800 800 8649 o envie correo a la

cuenta cca@conacyt.mx.

1.1Recomendaciones de uso

Para evitar que exista un incorrecto funcionamiento del sistema, es necesario considerar lo
siguiente:

e Uso de navegador: Es necesario hacer uso de los siguientes navegadores en su version
mas reciente:
o Google Chrome
o Mozilla Firefox
o Datos de navegacion: Es recomendable borre informacién de las cookies, caché y otros
datos que puedan interferir con este sistema, como: archivos, imagenes y contrasefias.
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e Crear o actualizar el Perfil Unico en el portal del SECIHTI, altamente recomendado tenga
actualizado este insumo para el correcto acceso o presentacion de su informacién en el
Sistema de Becas.

e Problemas con el cargado y/o errores en plataforma: Para solventar o prevenir cualquier
inconsistencia con el sistema de Formalizacion es altamente recomendable el borrado de
datos de navegacion del Navegador con el que este accediendo al sistema.

02. Iniciar sesion

Al acceder a la pantalla de Inicio de Sesién es necesario que ingrese usuario y contrasefia, mismo

con el que ingresa a los sistemas de SECIHTI (CVU), para este sistema es necesario realizar lo
siguiente:

1. Ingresar o capturar el Correo electrénico (Usuario).
2. Ingresar o capturar la Contrasefa.

3. Dar clic en el botdn Iniciar sesion.

Acceder

- | 1
Bienvenido a QA | )

,' rizoma

Iniciar sesién > 3
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03. Pantalla de inicio

Al acceder, el sistema le presenta la pantalla inicial de acceso, en la cual tendra a su disposicion
informacién de seguimiento del médulo de Formalizacién, en la cual se describe el seguimiento de
su solicitud, esta se divide en las siguientes secciones:

1. Informacidn requerida: En esta seccidon debera ingresar la informacidn necesaria.

2. Validacién de documentos: Para esta seccién o parte del proceso de Formalizacion es
necesario la revision y aprobacion de los documentos presentados por el SECIHTI, en el caso
de informacion incorrecta, debera hacer la solicitud y aclaracion.

3. Firma de documentos: Para esta etapa se procede a la firma de documentos, tales como el
Convenio de Asignacion de Beca en el que se incluye su firma y del personal del SECIHTL

ireyesfRconacyt mx

Nota: Dentro de la pantalla inicial se le presenta informacién basica de su solicitud, la cual podra
desplegar y colapsar segun sea requerido, en esta podra ver informacién como: Numero de
solicitud, Titulo de solicitud, Convocatoria, Modalidad, Periodo de estancia e institucién receptora,
misma que nos proporciond en el registro de esta.

2025 Pagina 5|20

Ano dg
La Mujer
Indigena

Al



CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Bienvenido/a, XXX QOOOOOOO000MX. | CVU No.

u NFORMACION DE SOLICITUD

Numero de solicitud:

Title
BECA NACIOMNAL TRADICIONAL DE POSCRADO

Convocatoria
BECAS NACIONALES PARA ESTUDIOS DE POSCGRADO CONVOCATORIA 2024 -

Modalidad
UMICA

Periodo de estancia

01/06/2024 - 31/05/2026

Institucién receptora
Institucion receptora

Para colapsar o desplegar es necesario de clic en el icono correspondiente:

1. Dar clicen el icono desplegar/colapsar, el cual ira cambiando segun se esté presentando la
seccion.

Bienvenido/a, CVU No.

1 .

Numero de solicitud:

Para continuar con el proceso es necesario de clic en el botdn Siguiente:

1. Dar clic en el botén Siguiente.

2025 Pagina 6|20

Ano de.
La Mujer
Indigena




.; CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

wisico  Sistema de Formalizacion

4 Inicio @) Contacto M Notificacién & Cuenta -

Bienvenido/a, CVU No.

’ NFORMACION DE SOLICITUD

Bienvenido

Bienvenido al proceso de Formalizacion de convocatoria BECAS NACIONALES PARA
ESTUDIOS DE POSGRADO CONVOCATORIA 2024 -1.

El proceso consta de 3 fases par

1. Informacién requerida: £:
2. validacion de documentos: Pa
de los documentos presen

ento de Estancias Nacionales, anromero@conacyt.mx
hernandez@conacyt.mx
ico.mamendoza@conacyt.mx

epartamento de Estancias Extranjeras, ifreyes@conacytmx
agolguin@conacyt.mx

04. Informacion requerida

Al dar clic en el boton Siguiente el sistema presentara la primera parte del proceso de formalizacion
Informacion requerida, la cual se divide en dos secciones importantes:

4.1 Confirmacion de dependientes econdmicos (Dependientes econdmicos).

Para esta seccion es necesario que confirme la informacion de sus dependientes econémicos y sea
la correcta de acuerdo con lo registrado en la etapa de Registro de la Solicitud.

Para continuar con el flujo y la confirmacién de la informacién de sus dependientes econémicos
debera realizar una modificacion de esta informacion.

1. Dar clicen el icono Editar
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&

Registrar
dependientes

Dependientes econdmicos

Confirme o elimine los dependientes econdmicos para continuar el proceso de Formalizacion

Nota: Para continuar con el proceso todos sus dependientes econémicos deben contar con una fecha de nacimiento

registrada.
# Nombre completo CURP Parentesco Fecha de nacimiento Acciones
1 Daisy MADRE 18/12/1969 7
1
2 Yoslandy CONYUGE 13/MN1989 w

(] E=m

El sistema le presentara una pantalla adicional para la edicion de la informacion del campo de Fecha
de nacimiento, si bien este campo no es necesario para el proceso de formalizacién, pero si para
futuras referencias, adicionalmente el sistema le ayudara con el calculo de acuerdo con el CURP
registrado, por lo que no es necesario hacer alguna modificacion.

2. Dar clic en el botén de Guardar.

Informacion de dependiente x

Nombre completo

Yoslandy

Parentesco

CURP

Fecha de nacimiento

13/mN1982

e
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Con el fin de confirmar que la informacion de sus dependientes econdmicos es la correcta y esta
actualizada, el sistema de Formalizacién deja a su disposicion la opcidn de eliminar, para el caso en
que requiera quitar alguno de los dependientes que se han registrado previamente, para ello es
necesario dar clic en la opcidén eliminar.

3. Dar clic en el botén Eliminar.

e

Registrar
dependientes

Dependientes econémicos

Confirme o elimine los dependientes econdmicos para continuar el proceso de Formalizacion.

Nota: Para continuar con el proceso todos sus dependientes econémicos deben contar con una fecha de nacimiento

registrada.
# Nombre completo CURP Parentesco Fecha de nacimiento Acciones
1 Daisy MADRE 18/12/1969 7 W
2 Yoslandy CONYUGE 13/m/1983 4]
ezm

Se le desplegara un mensaje de confirmacion, para el caso de ser necesario realice esta accion,
una vez que elimine a alguno de los dependientes econdmicos ya no sera posible incluirlo y por
ende ya no aparecera en la carta ISSSTE proporcionada por el SECIHTL
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Eliminar dependiente econdmico x

< Esta seguro(a) que quiere eliminar el dependiente
econdmico seleccionado?, Al eliminarlo ya no
aparecera en su Carta ISS5TE y no podra agregarlo de
nuevo

Una vez que ha confirmado la informaciéon de sus dependientes econdmicos es la correcta
debera continuar con el proceso de Formalizacion, por lo que debera:

4. Dar clic en el botdn Guardar.

e

Registrar
dependientes

Dependientes econdmicos

Confirme o elimine los dependientes econdmicos para continuar el proceso de Formalizacion

Nota: Para continuar con el proceso todos sus dependientes econdmicos deben contar con una fecha de nacimiento

registrada.
# Nombre completo CURP Parentesco Fecha de nacimiento Acciones
1 Daisy MADRE 18/12/1969 Z W
2 Yoslandy CONYUGE 13/1/1989 [ET|

e

Siguiente »

Al realizar este proceso anterior el sistema le presentara un mensaje de confirmacion de
almacenado de informacién de dependientes econdmicos, en el cual debera realizar lo siguiente:

33

2025 Pagina 10|20

Ano de.
La Mujer
Indigena




CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

5. Dar clic en el botén Aceptar.

Dependiente econdmico registrado

Los dependientes economicos se han almacenado de
manera correcta

5

Nota: El sistema permitira omitir este paso para continuar con el proceso de validacion de
informacion, para ello es necesario de clic en el boton omitir.

6. Dar clic en boton Omitir.

©

Registrar
dependientes

Dependientes econdmicos

Confirme o elimine los dependientes econédmicos para continuar el proceso de Formalizacion

Nota: Para continuar con el praceso todos sus dependientes ecandmicas deben contar con una fecha de nacimiento
registrada.

# Nombre completo CURP Parentesco Fecha de nacimiento Acciones
1 Daisy MADRE 18/12/1969 7z
2 Yoslandy CONYUGE 13/1/1989 7z

6

oo
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Al omitir este paso, el sistema no almacenara la informacién adicional de sus dependientes
econémicos (fecha de nacimiento) y lo direccionara a la pantalla para validacion de documentos.

Asimismo, considere que si dentro de la Etapa de Registro de la solicitud no especifico ninguno de
los dependientes econdmicos el sistema lo redireccionara de manera automatica a la pantalla de
Validaciéon de Documentos.

05. Validacion de documentos

Al confirmarse que la informacién de los dependientes econémicos el sistema le presentara la
pantalla de validacién de informacion, la cual le mostrara el archivo con nombre ANEXO UNO, y
debera de revisar que la informacion sea la correcta, para ello:

1. Dar clic en el botén Informacion correcta.

+ 3 1 der1 | @)
GOBJERNO DE
Sonprmmoot L@CONAHCYT

CARTA DE ASIGHACISN (ANEXO UNO]

El sistema le presentara un mensaje de confirmacion en la cual debera dar clicen el botén de Aceptar
para continuar con el proceso de formalizacion de solicitud y de confirmar que este todo correcto,
el sistema le presentara en pantalla el formato de Convenio de Asignacién de Beca, para ello debe:

33
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2. Dar clicen el botén Aceptar.

Confirmar informacion del Anexo X

Una vez que confirme que la informacion del Anexo uno es correcta, no podra solicitar

aclaraciones sobre el mismo. Posteriormente se presentara el Convenio de Asignacion de
Beca para su firma.

2

5.1 Solicitud de aclaracion

En caso de que desee solicitar un cambio de fecha de Inicio de beca, debera dar clic en el botén
Solicitar aclaracién, el sistema mostrara un campo de texto para la captura de la solicitud de

cambio de la fecha de inicio de beca. Una vez registrada la informacién dar clic en el botén
Enviar.

1. Dar clic en el botdn Solicitar aclaracion.

[
1
=y = + B 1 e R Q| ® - 2
Somzmiont @CONAHCYT
PN
¢
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Importante: Considere que para el cambio de fecha de inicio de beca Unicamente podra solicitarla
acorde a las fechas establecidas en la convocatoria que este participando y de acuerdo con el

periodo de estudios registrado por parte de coordinador en el Registro de la Solicitud, de lo
contrario, su peticion no procedera, misma que queda a validacion del SECIHTI.

El sistema le presentara una seccién adicional, en la cual debera ingresar su solicitud de
aclaracion.

Solicitud de aclaracion

Describa la solicitud
El nimero minimo de caracteres es de 15 y maximo 1000

Se requiere un cambio de fecha de inicio debido a que |la capturada es incorrecta

P
Enviar

En esta seccion debera de registrar el motivo/justificacion para la solicitud de Aclaracién, para ello
es necesario:

1. Ingresar su descripcién para la solicitud de aclaracion.

2. Dar clic en el botén Enviar.

Solicitud de aclaracion

x
1

Describa la solicitud

El nimero minimo de caracteres es de 15 y maximo 1000
¥

Se requiere un cambio de fecha de inicio debido a que |la capturada es incorrecta

2
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Al enviar una solicitud de aclaracion o cambio de inicio de beca el sistema no le permitira avanzar

en el proceso de formalizacion dado que es requerido que el personal de SECIHTI responda a su
peticion.

Dependiendo de la revisién que realice el SECIHTI, su peticion podria ser rechazada o bien aceptada.
Al obtener una respuesta, el sistema le mostrara la informacion y podra indicar que la informacion
es correcta.

Validar documentos (Anexo uno)

S

Solicitud de aclaracion | S2024)

Se requiere un cambio de fecha de inicio debido a que la capturada es incorrecta
Cperativo
Respuesta solicitud de Aclaracion 12024)

cuenta con lo requerido

Para mas informacion de la respuesta de que se le proporciono del proceso de aclaracién es
necesario que se contacte de manera directa con la Coordinacion de Programas para la
Formacién y Consolidaciéon de la Comunidad.

06. Firma de documentos

En el momento que indique que la informacién del documento ANEXO UNO este correcta, el
sistema le presentara la pantalla de Firma de documentos, en la que se muestra la vista previa el
documento de Convenio de asignacion de beca (CAB).

Podra proceder con la firma del convenio dando clic a boton Firmar.
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Bienvenido/a, XXX 1OOGOOOC00O0MX. | CVU No.

g

Firmar
Firma de documentos
o e - 4+ B 1 des | @] D Q| B -
GOBIERNO DE 5 A
SoamERNo. D %CON HCYT
BECA NACIONAL
BECAS A\LES PARA DE TORIA 2024 -1

CONVENIO DE ASIGNACION DE BECA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL CONSEJO NACIONAL DE
HUMANIDADES, CIENCIAS Y TECNOLOGIAS, EN LO SUCESIVO EL “COMAHCYT", REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR EL MTRO. EDWIN RICARDO TRIUJEQUE WOODS EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE
BECAS ¥ POSGRADO; ¥ POR LA OTRA, EL (LA) C. . EN LO SUCESIVO
LA “PERSONA BECARIA", INSTRUMENTO QUE SUJETAN AL TENOR DE LOS SIGUIENTES
ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

L El articulo 3°, fraccién \Va#ela Constitucién reconoce el derecho a gozar de los beneficios del desarrolle de
la ciencia y la innovaBliér tecaaldgica, y le impone al Estado la obligacién de apoyar la investigacidn e
innovacion cientifica;humaniStieay tecnoldgica, asi como de garantizar el acceso abierto a la informacion
que derive de ella, mediante @provision de recursos y estimulos suficientes.

Il La Ley General en Matefia de Humanidades, Ciencias, Tecnologlas e Innovacién, en lo sucesivo la “Ley
General", en su articulo 33, fracciGgllle Estado garantizara el acceso universal a becas a las personas
estudiantes que, sin importar suSIEUAT IS |aboral, cursen posgrados de maestria o doctorade en ciencias y
humanidades, incluidas las 'dis€iplinas "creativas, orientados a la investigacién o decencia, asi como
posgrados enfocados a la formacidn de las personas profesionales que el pals requiere para la gestién de
los asuntos estratégicos o priorifafios yIos témas de interés publico nacional o de atencién indispensable
que contemple la Agenda Nacional,"@p whiversidades, instituciones de educacién superior y centros de
investigacién del sector publico.

6.1 Firmar CAB

El sistema le mostrara una ventana adicional para la inclusion de informacién de la firma (Firma por
CURP). Es necesario corroborar que la informacién presentada en el campo CURP es la correcta y
corresponde con la suya.
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Firmar X

CURFP:
Password:

Asi mismo, debera de incluir la contrasefia para proceder a la validacion, es necesario realizar lo
siguiente:

1. Incluir contrasefia (Password).

2. Dar clic en el botén Validar.

Firmar X

CURP:
Password: 2 o |

Con ello el sistema validara la informacion registrada, en caso de que la informacion sea la correcta,
se le habilitara el botdn de “Firmar”.

1. Dar clic en el botén Firmar.

Nota: La contrasefa solicitada para la firma por CURP es la contrasena usada para el acceso
a las plataformas de SECIHTI, es decir de su credencial del CVU, debera hacer uso de esa
misma contrasena para esta firma.
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Aparecera una confirmacion de firma, asi mismo se plasmara el sello digital de firma sobre el
documento de Convenio, misma que podra revisar al final del documento.

Firmar X

CURP:
Password:

=

............

Documento firmado

El documento ha sido firmado con su CURP, enlo
siguiente este mismo pasara a revision y firma de

CONAHCYT, una vez finalizado este proceso estara
disponible para su descarga

Al firmase el documento de Convenio de Asignacion de Beca (CAB), el proceso de formalizacién
continua con Personal interno de SECIHTI. Antes de poder concluir el proceso de formalizaciony
el sistema le permita descargar los documentos, el Anexo y Convenio deberan ser firmados por
SECIHTI.
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wiace Sistema de Formalizaciéon # Inicio 43 Contacto A Notificacién & Cuenta ~

Bienvenido/a, Y0

Descargar documentos formalizados

07. Descarga de documentos

Al finalizar el proceso de firma de documentos por el personal interno de SECIHTI, el sistema le
habilitara la descarga de los archivos firmados de la solicitud como es el Anexo UNO, Carta ISSSTE
Solicitud y Convenio de Asignacién de Beca, mismos que al haber concluido el proceso de

Formalizacion ya no presentan la leyenda “Vista previa” y podran ser considerados como
documentos oficiales.

wisics  Sistema de Formalizacion

o e . i A\
4 Inicio W Contacto &' Notificacién & Cuenta~

Bienvenidofa, 00 XXXKHX XXKHXKX | CWU No,

ar documentos formalizados

La st ha sido formalizada. Los archivos estan disponibles para su descarga.
¥ _Carta ISSSTE
= Selicitud
*)_Convenio de asignacién de beca

e Descarga Carta del ISSSTE 2025
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Nota: el flujo de Formalizacion descrito en este documento, es el mismo que aplica para las
demas convocatorias de Becas Nacionales

08. Dudas o aclaraciones

Si, requiere soporte técnico favor de enviar un correo a la direcciéon de cca@secihti.mx con captura
de pantalla del problema que se le esté presentando, asi como integrar su numero de CVU.

Para cualquier duda respecto al contenido de la Guia, favor de escribir a:
asignacionbn@secihti.mx

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa
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