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OBJETIVO.

Este documento tiene como propésito brindar una guia practica para el registro de matriculas de
programas de licenciatura, dirigida a las personas autorizadas para utilizar esta plataforma.

Importante: Este material no tiene caracter normativo. Su Unica finalidad es facilitar el uso correcto del
sistema. Los autores y responsables del documento no se hacen responsables por el uso indebido de la
informacién aqui contenida sin su previa autorizacion.

Al finalizar la lectura, el usuario contara con los conocimientos necesarios para realizar el proceso de
registro de manera efectiva y segura.
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1.- Acceso al apartado "Registro de matriculas GPNL"
Para iniciar el registro de matricula, es necesario acceder al sistema Apeiron.
Acceso al sistema Apeiron:

https://apeiron.conacyt.mx/

Dar clic en el botén “Iniciar sesiéon”.

Gobie de 10 1 L
México ¢Quiénessomos? Estrategias Metas Indicadores Contacto # Inicio  ? Ayuda [™|dioma~ & Cuenta~

APEIRON

Por favor ingrese al sistema para continuar.

iBienvenido de nuevo a SECIHTI!

( [+ Iniciar sesién )

Contacto / Asistencia técnica

Ingrese su correo electrénico y contrasefia, previamente registrados en el sistema Apeiron.

Acceder

Correo electrénico

Cienciay 7 | S
Tecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién
( | °)

¢Ha olvidado su contraseia?

Iniciar sesion

Contrasefia
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Una vez dentro del sistema seleccione la opcién “Mis Solicitudes”.

] Consulta de solicitudes [E  Mis Solicitudes 2= Mis revisiones [= Evaluacién individual
= Ewvaluacion plenaria [+ Dictamen de pleno %y, Becas nacionales @& Becas al extranjero 7= Exbecarios
[F] Sistema Nacional de Posgrados (SNP) F] Gestion de Programas de Licenciatura Nacionales 2= Evaluaciones Becas ext

Ingrese a la tarjeta llamada “Registro de matriculas para alumnos de licenciatura (GPLN)" dando clic en
el botén “Seleccionar”.

(<) Regresar

Becas nacionales Becas en el extranjero Estancias posdoctorales

Registro de solicitudes para becas nacionales Registro de becas en el extranjero Registro de solicitudes para estancias
posdoctorales nacionales

( Seleccionar ) ( Seleccionar ) ( Seleccionar )

GPLN SNI SNI

Registro de matricula para alumnos de Ayudantes Sistema Nacional de
licenciatura (GPLN) Si eres investigador nivel Ill o emérito del SNI, I"ves':'gadoras(es)

Registra aqui la matricula de estudiantes registra y consulta aqui a tus ayudantes Registro de solicitudes para la convocatoria

asociada a un programa de licenciatura de Reconocimiento en el Sistema Nacional de

Investigadoras e Investigadores

( Seleccionar ) ( Seleccionar ) ( Seleccionar )

SNI SNI SNII

Eméritos Movimientos de situacién en el SNII Acreditaciones del SNII
Convocatoria para investigadora o Registra y actualiza la situacion de un iCambid tu situacion labeoral? Notificalo
investigador nacional emérito investigador SNII oportunamente al Sistema Nacional de

Investigadores (SNII) aqui.

( Seleccionar ) ( Seleccionar ) ( Seleccionar )

Ano dg
La Mujer
Indigena Pagina 5 de 14

\ 2025




CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, | ecnologia e Innovacién

En esta seccién, debera seleccionar la convocatoria correspondiente a la beca en la que se registraran los
postulantes.

Una vez realizada la seleccidn, haga clic en el botén “Crear nueva solicitud” para iniciar el proceso de
registro de matricula de los aspirantes.

Registro de matricula para alumnos de licenciatura (GPLN)

Los programas de licenciatura registrados podran registrar la lista de postulantes a una beca de la SECIHTL.

Registro de Matriculas de licenciatura MMF 2025

CCCCOCa -

+ Crear nueva Solicitud

La solicitud nace con el estatus “En captura”.

: programa Registro de Matriculas de licenciatura MMF 2025

2.-Apartado programa

En este listado, el/la coordinador(a) podra visualizar todos los programas en los que esta registrado(a).
Se debe seleccionar Unicamente el programa académico al cual se le realizara el registro de matricula es
importante mencionar que el estatus del programa debe de ser “Elegible”.

do 2rciron
SELCIONES Programas
1 Programa
Selecciona un programa
o Matricula + LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL
e Acciones
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Una vez seleccionado el programa deseado observaremos informacion de este, para concluir damos clic
en el botén “Guardar”.

5?7 Estrategias Metas Indicad

Programas
o Matricula
Selecciona un programa
( LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL
Acciones 2
o Ver comentarios
Clave Nombre
LO000607 LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL
(©) Regresar
Sl Ante DGP Grado
SN301 LICENCIATURA
200X ANTONIO JOOO0OX X000 Nombre de la institucién
D Rizoma
ow

Una vez que se guarda la seleccién del programa, el sistema redirigird automaticamente al apartado de
“Matricula”.

Adicionalmente, en la parte superior derecha de la pantalla se mostrara una notificaciéon de “operacion
exitosa”, lo cual indica que la seleccién del programa fue realizada correctamente y que se puede
comenzar con el registro de los alumnos.

Registro de matriculas

Registro de alumnos

Listado de alumnos

© vorcomeniarcs Estado de la soliciud

Nambra del alumna L ipo de n do baca Estado dola beca
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3.- Apartado Matricula

Para comenzar con el registro de matricula de un alumno, haga clic en la opcién “Registro de alumno”,
ubicada dentro del apartado de matricula.

Desde esta seccién podra ingresar el “CVU” de cada postulante.

& apeiron

Registro de matriculas

(Program: LOGOGT? LICENCUATURA EN IGENIERIA CIVIL _instbuchin: || S |

Registro de alumnos

Buscar alumna

o Ver comentarios

() Regrasar

( Listado de alumnos

Para continuar con el registro del postulante, ingrese su nimero de “CVU” en el campo “Buscar alumno”
y haga clic en el botén “Buscar”.
& apeiron

Registro de matriculas

[ EEES

2 matricuis

Programa: L0000S07 LICENGIATURA EN INGENIERIA CIVIL__imatitucidn: | Sade:

Registro de alumnos

Buscar alumna

@ o
© wrwi o QB

Listado de alumnos

(%) Regresar

Al realizar la busqueda del alumno, se desplegaran sus datos personales y académicos predeterminados
por el sistema, los cuales incluyen:

e CURP

e Nombre del alumno

e Apellido paterno

e Apellido materno

e (CVU del alumno

e Tiempo de dedicacion: Completo

e Tipo de beca: Postulante a beca SECIHTI

e Duracion en meses

e Institucion

e Sede (en caso de que se trate de una institucion con una sola sede)
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En esta seccidn, serd necesario completar la siguiente informacién:

e Promedio anterior: Ingrese el promedio general del alumno antes del ingreso al programa.

e Fechas de estudios: La fecha de inicio se toma a partir de la generacién seleccionada, y la fecha
de término se calcula automaticamente segun la duracién del programa.

e Sede: En caso de que la institucién cuente con mas de una sede, seleccione la sede
correspondiente.

e Comprobante de nacionalidad: Si cuenta con una copia fisica del comprobante de nacionalidad,
marque la casilla correspondiente para indicarlo.

Una vez que hayas capturado toda la informacién requerida, haz clic en el botén “Guardar” para finalizar
el registro.

Registro de matriculas

( Registro de alumnos )

€Vu del alumne * cuRp*

1 DY — v
Nombre del alumno * Apellido paterna *

XXX FERNANDO v KOO v
Apellido maternc Tiempo de dedicacion

XHRIO0K v)  ((Completo )
Tipo de beca * Promedio anterior *

8s v

Inicio de generacién * Duracién en meses *
[ martes, 1 de abril de 2025 54 v
Inicio de estudios * Fin de estudios *
01/04/2025 v 30/03/2029 v

Institueién *

Sede*

Comprobante de nacionalidad

Limpiar &

Al guardar la informacién del alumno, se desplegara una tabla donde podras visualizar al alumno
agregado.

Registro de matriculas

Registro de alumnos

Listado de alumnos

Estado de la solicitud

Nombre del alumno Tiempo de dedicacién Tipo de participacién de beca Estado de Ia beca

L] oo FERNANDOX00000000000 Completo ESTUDIANTE
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En columna “Acciones” se pueden realizar las siguientes funciones:

D @ Ver: Permite visualizar en detalle la informacion capturada del alumno.

Datos del alumno *

CVU del alumno

CURP

( |

D ( ] D

Nombre del alumno

Apellido paterno

CXXX FERNANDO

PR

Apellido materno

Tipo de beca

CXXXXX)O(

) ( Postulante a

Tiempo de dedicacién

Promedio anterior

s) (a.s

Inicio de generacién

Duracién en meses

. ey WS

(2025»01»01 ) <S4

Inicio de estudios Fin de estudios
<o1/o412025 ) (30/09/2029
Institucién

( TECN N

Sede

3

Comprobante de nacionalidad

B Cuento con copia del

resguardo de esta coordinacién

mprobante fisico de nacionalidad presentado por la persona solicitante, misma que se encuentra bajo el

. Editar: Permite modificar los datos previamente registrados del alumno.

Registro de matriculas

Registro de alumnos

Comprabante de nacionalidad

VU del alumno * curp+
L 1 v 1

Nombre del alumno * Apeliido paterno *
XXX FERNANDO v 0000

Apellido materno Tiempo de dedicacién
Y000 v) (complet

Tipo de beca * Promedio anterior *

ve) (8s

Inicio de generacién * Duracién en meses *
C martes, | de abril de 2025 54

Inicio de estudios * Fin de estudios *
0104/2025 v) (o902

institucin *

T

[ Cuento con copia del comprobante fisico de nacionalidad presentado por a persona solicitante, misma que se encuentsa bajo el resguardo de esta coordinacién

&= - -
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B Eliminar: Permite borrar el registro del alumno de manera permanente.

Eliminar alumno

¢;Desea eliminar el alumno?

4.-Apartado acciones

Una vez que se han registrado todos los alumnos postulantes deseados, es necesario actualizar el estado
de la solicitud para continuar con el proceso de registro de matricula.
Actualmente, la solicitud tiene el estatus "En Captura”. Para avanzar, debemos cambiarlo a "Revisada".

Para hacerlo, simplemente haz clic en el botén "Revisar".

Confirmamos el movimiento
Confirmacion

<Esta seguro de ejecutar esta accion?

2025
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Observamos que se actualizo el estatus de la solicitud a “Revisada”.

{Quiénes somos? Esh)

& 2peciron
s
°:imgrama

5.- Validacién por parte del area de Licenciaturas

Después de hacer clic en el botén "Revisar”, la solicitud serd enviada al drea de Licenciaturas para su
validacién. En esta etapa, pueden ocurrir tres situaciones:

e Rechazo de la solicitud: Si se detecta algun error o inconsistencia, la solicitud sera rechazada y
regresara al estatus "En Captura". En este caso, sera necesario realizar las correcciones
correspondientes antes de volver a enviarla.

e Cancelacion de la solicitud: En caso de que una solicitud sea “Cancelada”, sera necesario generar
una nueva solicitud de registro de matricula para continuar con el proceso. La solicitud cancelada
no podra ser reactivada ni modificada.

e Validacion de la solicitud: Si la informacién es correcta, la solicitud sera “Validada” y podremos
continuar con el proceso de registro de matricula.

2025

Ano de
La Mujer
Indigena

12



CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

6.-Proceso de conclusién

Continuando con el proceso de registro de matricula, debemos consultar el estatus de la solicitud en el
apartado "Registro de matricula para alumnos de licenciatura (GPNL)".

Al verificar que la solicitud se encuentra en estatus "Validada", el siguiente paso es pasar al estatus
“Enviada”.

Este estatus permite que el/la estudiante postulante realice su proceso de postulacién a la beca.

Registro de matricula para alumnos de licenciatura (GPLN)

Los programas de licenciatura registrados podran registrar la lista de postulantes a una beca de la SECIHTL.

Registro de Matriculas de licenciatura MMF 2025 CEED D €D D
{ + Crear nueva Solicitud
Registro de Matriculas de licenciatura MMF 2025

Solicitante
XXX ANTONIO XXXXOKK XXXXKXX

=] Programa
- LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL

Elegibilidad
ELEGIBLE

Periodo lectivo
NO DISPONIBLE

Editar /

Para realizar el cambio de estatus da clic en el botén “Editar”.

Registro de Matriculas de licenciatura MMF 2025

Solicitante

XXX ANTONIO XOXXOXXXX XXXXXXX
L/ Programa

LICENCIATURA EN INGENIERIA CIVIL

Elegibilidad

ELEGIBLE

Periodo lectivo

NO DISPONIBLE

Dirigete al apartado "Acciones" y haz clic en la opcion "Enviar".
Al hacerlo, el estatus de la solicitud se actualizara automaticamente a "Enviada", lo que indica que el
estudiante podra realizar su postulacion a la beca.

2025
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Para finalizar confirmamos la accién, marcando la casilla “Declaro bajo protesta a decir verdad que la
informacion proporcionada fue verificada por el suscrito y es veridica”.

Confirmacién

;Esta seguro de que desea enviar la solicitud? La solicitud ya no podra modificarse, solamente cancelarse en caso de estar incorrecta
Sila solicitud se cancela, se tendra que generar una nueva solicitud vy capturar nuevamente |os datos correspondientes

Declaro bajo protesta a decir verdad que la informacion proporcionada fue verificada por el suscrito y es
veridica

[ Cancelar ) Irc‘.cmfirmar

<

Verificamos que el cambio de estatus fue exitoso y con ello finalizamos el proceso de “Registro de
matricula para alumnos de licenciatura”.

4 o
[ = y
° Matricula

@ e comentaros \
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