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Introduccion
A quién va dirigido
Esta dirigida a investigadores que pertenezcan a Instituciones de Educacion Superior
publicas y particulares, Centros Publicos de Investigacion y en general a Instituciones
federales y estatales del sector publico que cuenten con una constancia de inscripcién o

preinscripcion al Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y Tecnolégicas
(RENIECYT) y que desarrollen actividades de investigacion.

Recomendaciones de uso

1.- Antes de iniciar con el proceso contemple los puntos establecidos en los Términos de
Referencia de la presente convocatoria.

2.- Para evitar problemas de saturacion del sistema, es altamente recomendable firmar la
carta lo antes posible.

3.- Uso de navegador: Se recomienda utilizar el navegador Google Chrome, Mozilla Firefox
o Internet Explorer, en su version mas reciente.

4.-Datos de navegacion: Se recomienda borrar las cookies, caché y otros datos de sitios para
eliminar archivos e imagenes almacenados que impidan el correcto funcionamiento del
sistema.

5.- Es requisito firmar la carta de postulacién antes del envio de la propuesta.
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Acceso al sistema

Ingresar al portal de CONACYT en: https://conacyt.mx

Una vez que se encuentra en el portal, ubicar la barra de navegacion y colocar el puntero
sobre (1) Servicios en Linea, ubicar (2) Fondos Institucionales y dar clic.
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Tramites Gobierno Q

Conacy) Servicios en Linea v Transparencia Proteccién de Datos Personales

Soporte Técnico Correo Conacyt v

Registro de Usuarios
INFOGRAFIA

Programas Nacioj ="V Viee Unico CONACYT, EL PROGRAMA NACIONAL ESTRATEGICO DE ENERGIA

Estratéd S MBIO CLIMATICO HA IDENTIFICADO CUATRO EJES DE ACCION:

Energiay Camkbk.c .
Programa Nacional de
=7 =

Posgrados de Calidad = m
Leer mas » = —

Sera direccionado a la siguiente pagina en donde dara clic sobre Acceso al Sistema.

Fondos Institucionales Ciencia de Frontera

3 = i H ]
éQue quiere realizar? CONSULTA LA CONVOCATORIA

* Registro de solicitud

* Evaluacion

v Formalizacion Sistema Nacional de Evaluacion
* Ajustesy cambios Cientifica y Tecnolégica
SINECYT (RCEA)

ACCESO AL SISTEMA

ACCESO AL SISTEM.
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Una vez que dio clic sera enviado a la siguiente pantalla donde
solicitada como se indica en la siguiente imagen.

#A > Inicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

% CONACYT

Usuario: \ usuario  Correo electrénico ligado al CVU \

Contrasefa: Contrasena Digite su contrasena aqu[

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términos

No soy un robot

De clic en el cuadro

Registrate aqui iQlvidaste tu
contrasena?

Entrar

Registro de Firma electrénica

Una vez que ingresod al sistema debe seleccionar el menu en la parte superior izquierda,
dando clic sobre las flechas en:

a. Sistema de FONDOS proponente

b. Formalizacion

c. Formalizacion de proyectos

d. Seleccionar el icono de Registro de Firma Electrénica
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I Mis Favorites -

I Ayuda

[ Expresiones de Inferés

[ Administracién de Fondos . . .

: g!iemax Eg:gggﬂ Formalizacién y Ajuste de Proyectos

Al tocar cada flecha cr | Simieme de FONDOS
[Proponente

el menu se ©* Informacian CVU

desplega ré\ L L E::ﬁ:il;ambn Usuario:  nn Nombre: M
i i - Formalizacion de

nacia abajo

[ Seguimiento

[ Informe Final juste Desglose istro de Fi
| Evaluacion de Impacto R
. Sistema de FONDOS Analista
. Sistema de FONDOS GAP e ESTSTE TR

I Revistas de Proyecios
. Administracién de R EE G
Fideicomizos

- Fomento Regional - . . . . ;
FORDECYT Ajuste Técnico y Financiero de Proyectos Registre | Palabra Firma Electrénica

[ Contratos de Clientes

Registre de Firma
Electrénica

FIRMA ELECTRONICA

Para realizar el proceso de registro de firma electrénica debera ingresar por duplicado una
palabra de un minimo de 8 caracteres (recomendado), evitando el uso de los siguientes
caracteres (1°"#$%&/()=?i*¢[l_;), donde esta palabra serd registrada en el sistema en un
formato ilegible. La firma electrdnica tiene validez legal por lo que le recordamos que su
clave (palabra de firma) es personal, confidencial e intransferible. Esta firma sera anadida a
los documentos correspondientes en forma explicita.

Cuando nos dispongamos a guardar, si su palabra no coincide con la que se encuentra
registrada en el sistema, se emitird un mensaje de error y no podra realizar el proceso hasta
gue haya ingresado la clave correcta.

Registro de firma

Palabra clave para firma:

Confirmacion de palabra clave:
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Firma de Carta Oficial de Postulacion

En el menu principal de lado izquierdo debera dar clic sobre las flechas en:
a. Sistema de FONDOS proponente
b. Solicitud
c. Carta de Postulacion
d. Para buscar, capturar en la unidad de negocio: FOP16
e. Presionar el botdén buscar

Jusear:
()
» Mis Favaoritos
> Ayuda
> Expresiones de Interés
» Administracién de Fondos

» Sistema de FONDOS ST [ Buscar un Valor

Carta de Postulacion
Buscar un Valor

» Sistema de FONDOS Adm
+ Sistema de FONDOS - .
Al tocar cada flecha (}ompuneme Buscar por: [Unidad Negocio v | Comienza por] |
el menu se > Infermacion CVIU — )
d | . C® =~ Soliciud | Bisousda Avanzad Para esta convocatoria
— " Buscar Busquesa ~vanzata - .
espiegara Captura de Solicitud o la unidad de negocio es

Pizarra de f1En'=ﬁ]E‘=

hacia abajo e e wroeuain I FOP16

El sistema le mostrara el listado de las cartas que tiene para firma.

Seleccione la que va a firmar.

Se abrird una pantalla donde se muestra la informacién general de |la propuesta y los
puntos de la carta:

v El compromiso de brindar el apoyo institucional requerido para el desarrollo de la investigaciéon
propuesta y poner a disposicién de la o el Responsable Técnico la infraestructura existente requerida
para la realizaciéon de la propuesta.

v" La congruencia entre la propuesta y la(s) linea(s) de generacién del conocimiento, o su equivalente,
identificadas en el plan de desarrollo de la Institucidn.

v" Que el equipo autorizado (que formara parte del activo institucional) quedara a disposicién para ser
utilizado por el personal académico adscrito a la institucion o al Programa Investigadoras e
Investigadores por México del CONACYT y las/los estudiantes que participen en el proyecto, pero que
serd de uso general para otras u otros profesores, investigadores y personal calificado de la Institucidn.

v' Designar a una o un Responsable Administrativo.

v" Que la propuesta que presenta no tiene o ha tenido financiamiento de un programa, convocatoria o
convenio con el CONACYT.

v" Conocer la normatividad que rige al proyecto en su parte técnica y administrativa.

v Que las bases de datos que se utilizaran en el desarrollo del proyecto son de dominio y acceso publico
(Open Access) y que el respeto a las normas de propiedad intelectual y derechos de autor aplicables
gueda bajo la responsabilidad de quien los usa.
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En la parte inferior se encuentra el cuadro en donde debe capturar su firma electrénica y
posteriormente, presionar el botén Firmar Documento para que la carta quede firmada.

Firma electronica

Firmar Documento

Palabra de firma electranica
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Restablecer la Firma electrénica

En caso de No recordar la palabra de firma electréonica, puede hacer crear una nueva

palabra firma.
Una vez que ingreso al sistema debe seleccionar el menu en la parte superior izquierda,

dando clic sobre las flechas en:

a. Sistema de FONDOS proponente

b. Formalizacion

c. Formalizacion de proyectos

d. Seleccionar el icono de Registro de Firma Electronica

@ CONACYT —

[* Mis Favoritos -

I Ayuda

[ Expresiones de Inferés

[ Administracion de Fondos

I Sistema de FONDOS ST Formalizacion y Ajuste de Proyectos

Al tocar cada flecha e
C} Proponente

el menu se * Informacién GV
desplegaré b "'Egllr‘zs-ll;ambn Usuario:  nn Nombre: M
i 1 = Fi lizacion di
nacia absjo
[ Seguimiento

I Informe Final Ajuste Desglose y Registro de Firma
[ Evaluacion de Impacto
[ Sistema de FONDOS Analista

: gz:asrtnaas de FONDOS GAP == Ajusle Técnico/Financiero é__,_y Registro de Firma

[ Administracién de &—nﬁ Lelvechs C? =82 B

Fideicomisos b

[ Fomento Regional - . . . . .
uste Téenico y Financier de Proyectos egistre |3 Palabra Fima Electrinica

FORDECYT Ajuste T yFi Proyect; Registre | Palabra Firma Elecr

[+ Contratos de Clientes
En la pantalla que muestra el sistema, vamos a la seccién de Restablecer firma electrénica

Favor de revisar que su correo electrénico esta actualizado y sea el correcto, ya que a dicho
correo se le enviara un cédigo de cancelacion, mismo que debera de ingresar en el recuadro

“Ingrese Codigo de Cancelacion.”

a. Asegurese de que su correo electronico registrado sea el correcto, de no ser asi
actualicelo en su CVU y marquelo como principal.

Seleccione el botén Envia codigo de cancelacion

Revise el codigo de cancelacion en su correo electrénico

Capture el cédigo en el cuadro de texto “Ingrese cédigo de cancelacion”
Restablecer firma

Guardar

~oo0QO
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Restablecer firma electrénica

En caso de No recordar la palabra de firma electronica, favor de revisar que su correo electronico
7 sea el correcto, va que a dicho correo se le enviara un cédigo de cancelacion, mismo gque debera

de ingresar en el recuadro Ingrese Codigo de Cancelacion.

Asegurese de que su correo electronico registrado sea el correcto, de no ser asi actualicelo en su CVU ¥ marquelo como

principal.
Envia cédigo de cancelacion Reenvio cédigo de cancelacion
Restablecer firma .

=1~

Con estos pasos las casillas de |la parte superior se volveran a activar para que pueda volver
a generar una nueva clave.

Ingrese codigo
de
cancelacion:
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