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1. Inicio
Ingresar a la pagina de formalizacion de Ciencia de Frontera.

https://formalizacion.conacyt.mx/

1. Dar clic en el boton Ingresar al sistema para poder ir a la pantalla de acceso.

A Inicioc %) Contacto & Cuenta™

Sistema de Formalizacion

Sistema de Formalizacion

Bienvenido al Sisterna de Formalizacion

Ingresar al sistema ¢

CONTACTO { ASISTENCIA TECNICA

Sitiene dudas sobre el Sistema de Formalizacidn en lnea, comuniguese con el Centro de
Soporte Técnico de 9:00 2 18:00 hrs. (horario del centro de México) a los siguientes nlimeros
de teléfono: 5553 22 77 08 v 800 800 86 48 0 envie un correo electrénicoa
cstEconacytmx.
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2. Inicio de sesidn

En la pantalla de acceso debe:

1. Capturar el Correo electréonico (Usuario) y Contrasefa con el que ingresa al sistema
de CONACYT.

2. Dar clic en el botdn Iniciar sesion.

Bienvenido al Acceder

( ONA YT Correo electronico
Contrasefia o

©

;Dlvidé su contrasefia?

Iniciar sesién 9

21.1. Inicio

4 Inicio 43 Contacto A Notificaciones & Cuenta~

El botdn Inicio, redirige al usuario a la Bandeja de solicitudes, independientemente de la
pantalla en la que actualmente se encuentre.
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2.1.2. Contacto

A Inicio 43 Contacto A Notificaciones & Cuenta~

El botén Contacto, muestra una pantalla en dénde puede ver la informacion de contacto, por
si tiene dudas sobre el proceso de la convocatoria, y sus términos de referencia.

2.1.3. Notificaciones

4 Inicio %) Contacto M Notificaciones & Cuenta~

Cualquier notificacion que el usuario tenga, se le mostrara en esta seccion.

2.1.4. Cuenta

4 Inicio ) Contacto M Not ficaciones & Cuenta~

& Cerrar la sesion

El boton Cuenta, permite al usuario cerrar sesidn en el sistema; al dar clic en él, se presenta
un menu con la opcion Cerrar la sesion, al dar clic se cierra su sesién y regresara a la pantalla
Inicio.
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2.2. Estatus de las solicitudes

El sistema presenta varios estatus dependiendo del estado de la solicitud:

En Validacién: Estatus en el que Responsable Técnico (Solicitante) tanto los miembros
del Sujeto de apoyo (Representante Legal, Responsable Administrativo y Asistido), se
encuentran validando la informacion del Convenio de Asignacién de Recursos

Por firmar: Una vez que tanto el Responsable Técnico (Solicitante) tanto los miembros
del Sujeto de apoyo (Representante Legal, Responsable Administrativo y Asistido) han
validado el convenio de asignacion de recursos y pasa a firma.

Firmado solicitante: Estatus que se le presenta al Responsable Técnico (Solicitante)
y a los miembros del Sujeto de apoyo (Representante Legal, Responsable
Administrativo y Asistido) una vez que ha realizado su firma, en espera de que todos los
miembros del Sujeto de apoyo realicen el firmado.

Firmado por CONACYT: Estatus que se presenta una vez que todos los miembros del
Sujeto de apoyo han realizado el firmado y queda disponible para el Secretario Técnico
y Secretario Administrativo. En este estatus entra el Secretario Técnico a realizar el
firmado del convenio primero y posteriormente se habilita el firmado para el Secretario
Administrativo.

Formalizada: Estatus una vez que el Secretario Administrativo ha firmado el convenio
de asignacion de recursos (CAR) y se formaliza el convenio y la solicitud.
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3. Proceso de Formalizacion de solicitudes

Una vez que el responsable técnico realizo la revision y el ajuste de la informacion en la
solicitud se ha realizado de manera correcta, se inicia el proceso de revisién y firmado del

convenio de asignacion de recursos para formalizar la solicitud.

3.1.

En el caso de que usted tenga mas de una solicitud para revisar convenios, el sistema le

mostrara en forma de listado las solicitudes,

Sistema de

Formaliz:

Bandeja de solicitudes

Solicitud
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3.1.1. Detalle de la solicitud

Bandeja de solicitudes

Solicitud cvu Solicitante Estatus Acciones

1 D |6357 842887 KANCHAN CHAUHAN null POR_FIRMAR E)]

1Z.Zf AF -l = "= b VALIDANDO _POR_SOLICITANTE %

onvocatoria: Ciencia de frontera 2019

Modalidad: Individual
Titulo: C B = ICCL C—rF [ = =+ C~ "~ L— -

Nr AWM aIMRIETE 1 IR M—mm 3 o
el N~ JE—— i,

Institucion receptora: F—SJL BU /B _| ==

Ocultar detalle

1.-Con este icono se puede expandir o colapsar los detalles de la solicitud.

2.-Una vez desplegada la informacién con este mismo icono se puede colapsar la
informacion.

3.1.2. Consultar Convenio

Solicitud cvu Solicitante Estatus Acciones

Dorrrrr 1M Ut W TeMMGRE MATFOS TCINTE FT VALIDANDO_POR_SOL |(ReEhET s

D RN 2906 IO T RO VALIDANDO_POR_SOLICITANTY B
Doyt e DR T SO SO LTS VALIDANDO_POR_SOLICITANTE B
D 40792 33853 VALIDANDOC _POR_SOLICITANTE I%

En la columna de Acciones, seleccionamos el icono de Consultar Convenio.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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3.2. Validar Convenio

En la pantalla se presenta la pre visualizacidon del documento de asignacion de recursos el cual
tiene que ser revisado para que la informacién se encuentre correcta antes de pasar a firma.

Convenio de Asignacion de Recursos

ﬂ INFORMACION DE SOLICITUD

Informna cicén correcta

Mota: Si Usted tiene alguna chservacién de la infermacién contenida en el Convenic que censidere deba
rmicdificarse, favor de nctificaricwia correc electrénice a la siguiente direccidn: cienciadefrontera@oonacyt.meg en
casc contraric, dé clicen el botdn "Informacién correcta” para dar su viste buenc al Convenic,

La firma del convenic estard disponible una vez que éste =e encuentre validade per tedes |os integrantes del
sujete de apove.

propuesta numero 1759, dencpainada “Oscilaciones espontdneas  lentas  del
electrorretinograma (ERG): i marcadorpara predecir la retinopatia diabética temprana y dianas
farmacéuticas para el tratamiento'de |a retifcpatia diabética?, en ko sucesive el “PROYECTO™.
17. Mediante Acuerdo FORDECYT/Z7S Ef20ROMI0/07-03, de fecha 7 de octubre de 2020, tomado en
su WICESIMO SEPTIMA Sesion Extraordinarialél *CTA™ del “FORDECYT-PROMACES", autorizd

la canalizacién total de recursos af@vwer del *"BENEFICIARIO" para el desarrallo del
“PROYECTO", 2n una sola ministracifne

18. En ese sentido, para la celebracidn de| pgESente Convenio de Asignacidn de Recursos (CAR) le
seran aplicables, la Conwocatoria Ciencigige Frontefa 2013, el Quinto Convenio Modificatorio al
Contrato de Fideicomiso del Fondo “FORDEGNT-PRONACES®, celebrado con fecha 03 de julio
de 2020, asl como sus Reglas de OperacikanMigentes. emitidas con fecha 29 de septiembre de
2020, con entrada en vigor al dia siguiente de'Sl pUBfcacydn v 1as leyes aplicables.

DECLARACIONES

I. El “FORDECYT-PROMACES" a través de sus Secretarios Téenlco y Administrative declaran que:

A Mediante ACUERDOD FORDECYT/245E/2020/0%/30-03, de fagha®0 de septiembre de 2020, en
su VIGESIMO CUARTA SESION EXTRADRDINARIA, 5= desiqns alfa la DRA. LUZ MaRia DEL
CARMEM CALVD IRABIEN como Secretario/a Técnicofa del “FORDECYT-PRONACESY.

B. Mediante Oficio ndmero ADDDNODS/2020, de fecha 15 de enefghde 2070, se designd alia la ING.

Es importante mencionar que la informacion que se presenta en las Declaraciones en el punto
Il. El “BENEFICIARIO”, se extrae del sistema del RENIECYT. Ustedes pueden revisar las
clausulas y en caso de necesitar alguna correccion las debera realizar en el sistema de

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conhacyt.gob.mx
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RENIECYT. Es importante que nos comuniquen mediante un correo electrénico
(cienciadefrontera@conacyt.mx) para mostrar la nueva version del Convenio.

Nota: Si tiene dudas o en la informacion contenida en el Convenio de Asignacion de
Recursos es necesario que envie un correo electronico a cienciadefrontera@conacyt.mx

En el Asunto del correo por favor indique; No. de proyecto — Dudas en el CAR o
Correccion CAR

3.3. Visto bueno - Informacion correcta
Una vez revisado el CAR, se puede proceder a la firma.

1. Seleccionar el botdn de Informacioén correcta.

Informacicn correcta

Aparece un mensaje de confirmacion.

2. Dar clic sobre el boton Aceptar.

Confirmar informacian del Anexo X

Urna vez que cenfirme gue la informacicon de Convenio es correcta, no
podra sclicitar aclaracicnes schre este decumentc v se le presentara al
Representante Legal y Responsable Administrative yo Asistideo para su
viste buenc.

Cancelar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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La solicitud continuara en estatus de Validando por solicitante hasta que cuente con el visto
bueno de todos los miembros del sujeto de apoyo. Una vez que el convenio cuenta con todos
los Vo.Bo., pasa a estatus Por firmar.

Nota: El botdn de Siguiente para pasar a la seccién de Firma permanecera bloqueado
hasta que todos los miembros del sujeto de apoyo hayan validado el convenio de
asignacion de recursos.

3.4. Firma de convenio
Ahora que el CAR ya cuenta con todos los vistos buenos, cuando ingrese al sistema, se
mostrara en la Bandeja de solicitudes usted puede identificar las solitudes que ya cuentan con
todos los Vistos Buenos las cuales tendran el estatus de Por Firmar

Seleccione de la columna Acciones el icono de Consultar Convenio

Bandeja de solicitudes

Solicitud cvu Solicitante Estatus Acciones
> ym (AT U o TR U Tl s M A s T VALIDANDO_POR_SOLICITANTE 3
Domamy MR VU HOV POR_FIRMAR ®
M Me

El sistema lo llevara a la seccion de Firma de documentos.

En esta pantalla le sugerimos que vuelva a revisar el documento completo del Convenio de
Asignacion de Recursos.
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' INFORMACION DE SOLICITUD
Firmar
Firma de documentos
En caso de que usted requisra generar, actualizar o renovar su efirma, pusde seguir este
manual
Firmar
CAR 1/26 ¢ 2 d O~
1. Con fecha 17 de diciembre de 2002, el “CONACYT”, en su calidad de FIDEICOMITENTE
suscribié con Nacional Financiera, S.N.G§ LB.D.,en su caracter de Institucion Fiduciaria, u
Contrato de Fideicomiso, denominade “Fendo Institucional para el Fomento de la Ciencia, ¢
Fomento de la Tecnologia y el Fomente,4Desarrollo y Consolidaciéon de Cientificos
Tecndlogos”.
2. EI13 de marzo de 2003 se emitieron las Reglas'de Operacién del “Fondo Institucional para ¢
Fomento de la Ciencia, Fomento de la Ciengia, el Fomento de la Tecnologia y el Fomentc
Desarrollo y Consolidacion de Cientificos y Teendlogos”.
3. Con fecha 1° de agosto de 2005, el FIDEICOMITENTE suscribid un Contrato de Sustitucié
Fiduciaria con Nacional Financiera, S.N.C,, |.B.D., en su'earacter de Fiduciaria Sustituida, y HSBt
México, S.A, Institucién de Banca Multiple, Grupo FifanciereHSBC, en su caracter de Fiduciari
Sustituta, a fin de que esta ultima fungiera come Fiduciaria del Fideicomiso denominad
“Fondo Institucional para el Fomento de la Ciencia, Fornente de la Ciencia, el Fomento de |
Tecnologia y el Fomento, Desarrollo y Consclidacion de Cigntificos y Tecnologos”.
En caso de que todo se encuentre en orden, por favor:
1. Seleccionar el botén Firmar.
En caso de gue usted requiera generar, actuzlizar o renovar su efirma,
puede seguir este manual
Firmnar
Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx
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Al dar clic en el botén firmar el sistema le presenta una ventana adicional solicitando su firma
electronica (e-firma) que es Certificado, Llave privada y Contraseia validas de sistema SAT,
los cuales se tendran que incluir.

Firmar

Certificado

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Llave privada

Seleccionar archivoe | Ningun archivo seleccionado

Contrasena

No se encontré el RFC en el certificado

CURP

2. Dar clic en Seleccionar archivo en el apartado de Certificado. El sistema
mostrara una ventana del equipo de computo para localizar el documento
(.cer) y seleccionar Abrir para cargarlo en el sistema.

3. Dar clic en Seleccionar archivo en el apartado de Llave privada. El
sistema mostrara una ventana del equipo de computo para localizar el
documento (.key) y seleccionar Abrir para cargarlo en el sistema.

4. Ingresar la Contrasena que corresponde a la clave privada registrada ante
el SAT para la e-firma.

5. Dar clic en el boton Validar el sistema buscara la validez de los datos
ingresados. Mostrara los campos de RFC y CURP obtenidos de la e-firma.
Se habilita el botén de Firmar.
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6. Una vez que ha ingresado la firma electronica y ha comprobado que sus
datos son correctos dar clic en el boton Firmar.

Se muestra mensaje de confirmacion.

7. Dar clic en el botén Acepar.

Documento firmado

El documento ha quedado registrado con su firma FIEL,
en lo siguiente este mismo pasara a revision y firma de

CONACYT, una vez finalizado este proceso estara
disponible para su descarga 7

Nota: Se necesita tener la firma de todos los miembros del sujeto de apoyo y el Responsable
Técnico.

Posteriormente pasara a firma con el Secretario Técnico y después al Secretario

Administrativo; una vez realizada la firma por el Secretario Administrativo como ultimo actor
en la firma, el Convenio de Asignacion de Recursos quedara formalizado

Descargar documentos formalizados

Una vez concluido el proceso de Formalizacion, los archivos estaran disponibles para su descarga.

Una vez concluida la Formalizacion el CAR quedara disponible para su descarga.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, CDMX. Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.gob.mx

Pag. 14 de 15



GOBIERNO DE

202
MEXICO RS

LEONA VICARIO

(% VA

3.5. Descarga de convenio

Al firmarse el convenio de asignacion, el sistema le presenta la pantalla de descarga
habilitada. Para la descarga del archivo de Convenio mismo que estara disponible una vez
que se haya finalizado el proceso de firma por todos los integrantes del convenio y se
encuentre con estatus Formalizada. De clic en el botéon Descargar para obtener el
Convenio de Asignaciéon de Recursos en formato pdf

de Formalizacién

4 Inicio 43 Contacto M Notifical

Bienvenido/a Dr. SABINO PACHECO GUILLEN | CVU No.161633

INFORMACION DE SOLICITUD

Descargar
Descargar documentos formalizados
Una vez concluido el proceso de Formalizacion, los archivos estaran disponibles para su descarga.
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