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1.Inicio

Para comenzar el proceso de Seguimiento, y capturar y enviar su informe técnico, es necesario
acceder a la siguiente liga: https://convocatorias.conacyt.mx

El sistema le presenta una pantalla inicial con la informacion de contacto para dudas o
aclaraciones del proceso de Seguimiento, dentro de esta pantalla dé clic en el boton Ingresar
al sistema.

1. Dar clic en el botén Ingresar al sistema para poder ir a la pantalla de acceso.

A Inicio

mixico Solicitud voorsnaesior

Ingrese al Sistema

Bienvenido al CONACyYT

Ingresar al sisterna

}a 20:00 hrs
éun

borte Técnico en un horario de
5553 2277 08 y 800 800 86 49

.« GOBIERNO DE

+ MEXICO

onsejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
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2.1nicio de sesion

En la pantalla de acceso debera ingresar usuario de acceso y posteriormente dar clic en el
botdn Iniciar sesion:

1. Capturar el Correo electréonico (Usuario) y Contrasefia con el que ingresa al sistema
de CONACYT.

2. Dar clic en el botén Iniciar sesién.

Bienvenido a

CONACYT

Acceder

Correo electronico

Contrasena

=12

(N
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3.Bandeja de propuestas

Una vez que el sistema valid6 sus datos de acceso, se muestra la bandeja de solicitudes que
tiene el Responsable Técnico.

mixico Solicitud N A Inicio

Estd conectado como RESPONSABLE_TECNICO
CVU: 102017

Nombre: NESTOR GARCIA CHAN

Correo: nestor.gchan@academicos.udg.mx

Bandeja de solicitudes

Nuamero
de
solicitud CVU Convocatoria Titulo del proyecto Modalidad Estado Acciones

102017 CF-2019-| Modalidad ~ EN_SEGUIMIENTO 4

Individua

GOBIERNO DE "2021: Ano de la Independencia” Contacto / Asistencia técnica

” MEXICO

En esta pantalla se indica el rol con el que esta ingresando (Responsable Técnico), CVU,
Nombre y Correo.
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3.1. Estatus del Informe técnico

e Pendiente: Estatus que indica que estd pendiente de enviarse por parte del
Responsable Técnico.

e Enviado: Estatus que indica que el Responsable Técnico ha enviado su informe
técnico.

e Asignado: Estatus que indica que el Operador Técnico ha asignado por lo menos un
Evaluador y le ha enviado invitacién a evaluar.

e En Evaluacion: Estatus que indican que al menos un Evaluador acepté la invitacion a
Evaluar y se encuentra en el proceso de evaluacion.

e Aprobado: Estatus que indica que el Evaluador ha evaluado el informe técnico como
aprobado.

e No aprobado: Estatus que indica que el evaluador ha evaluado el informe técnico como
no aprobado.

e Actualizado: Estatus que indica que el responsable técnico ha solventado las
observaciones cuando el informe técnico es no aprobado.

3.1.1. Inicio

4 Inicio & Contacto & Cuenta~

El botdn Inicio, redirige al usuario a la Bandeja de solicitudes, independientemente de la
pantalla en la que actualmente se encuentre.

3.1.2. Contacto

A Inicio & Contacto & Cuenta~

El boton Contacto, muestra una pantalla en dénde puede ver la informacion de contacto, por
si tiene dudas sobre el proceso de la convocatoria, y sus términos de referencia.
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3.1.3. Cuenta

4 Inicio & ( ntacto & Cuenta~

& Cerrar la sesion

El boton Cuenta, permite al usuario cerrar sesion en el sistema; al dar clic en él, se presenta
un menu con la opcion Cerrar la sesién, al dar clic se cierra su sesion y regresard a la pantalla
Inicio.
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4. Contestar Cuestionario de Informe técnico

Para contestar el cuestionario de informe técnico

1. Dar clic en la accion Ver informe técnico en la solicitud de la bandeja de solicitudes.

Bandeja de solicitudes

Numero

de

solicitud CVU Convocatoria Titulo del proyecto Modalidad Estado
217556 102017 CF-2019-1 Optimizacion de ecuaciones Modalidad EN_SECGRIMIENTO 7

diferenciales parciales: Individual
experiencias numeéricas en el flujo

vehicular, la isla de calor urbang,

epidemias urbanas y disefio de

diques.

Se mostraran las diferentes secciones para contestar El cuestionario de informe técnico.

mixico Solicitud

Salicitud No. 217556

Cuestionario Informe Tecnico

Inicio Convoc oria Ciencia de Frontera
l informe Teenico
B Documentos soporte
<7 Enviar informe técnic o
L Descargar CAR Pregunta 1: Reporte y evalie el grado de cumplimiento de los objetivos especificos planteados para esta etapa
@
AF bligator
[ =00
‘Guardar y Continuar

Es importante seguir el orden indicado para contestar las preguntas del cuestionario, es decir,
no se habilitara la siguiente pregunta hasta que la actual sea contestada; si desea revisar o
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actualizar la informacion de preguntas previas, podra realizarlo seleccionando la pregunta
deseada, no olvidé seleccionar el boton de “Guardar y continuar” para que se guarden y se
vean reflejados sus cambios de informacion.

Nota:

En el mena lateral de navegacion se encuentra la opcién Descargar CAR que nos muestra
una ventana del navegador para consultar el convenio de asignaciéon de recursos con el
gue formaliz6 el proyecto lo que le permitira consultar el Anexo 1y Anexo 2.

|
Solicitud No. 217556
CvU No.102017 CuL
NESTOR GARCIA CHAN
—
Inicio Cor
| @ informe Téenico
. Documentos soporte
<7 Enviar informe técnico
[ o, Descargar CAR ]

Este documento se puede descargar e imprimir con las opciones mostradas en la parte
superior derecha de la pantalla.

DOCUMENTO EJEMPLO
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2. Responder a la pregunta 1

Cuestionario Informe Técnico

Convocatoria Ciencia de Frontera

o_

Pregunta 1: Reporte y evalte el grado de cumplimiento de los objetivos especificos planteados para esta etapa

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec v/

non tempor lacus leo himenaeos natoque morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis
pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient
fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commeodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia

porta fermentum integer turpis potenti sociosqu pulvinar.
A

Caracteres restantes o
Regresar Guardar y Continuar

El boton Guardar y continuar se habilita hasta cumplir con el minimo de 500 caracteres y
maximo de 3500 caracteres.

Nota:

Si se requiere expandir el campo de texto para tener mayor visibilidad dar clic en la esquina
inferior derecha y arrastrar hacia abajo. esto permitira ampliar el campo de texto, ver la

imagen siguiente.
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Pregunta 1: Reporte y evalie el grado de cumplimiento de los objetivos especificos planteados para esta etapa

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec v
non tempor lacus leo himenaeos natogue morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis

pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismeod dignissim hendrerit parturient
fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia

porta fermentum integer turpis potenti sociosqu pulvinar.

Pretium felis ante vehicula feugiat accumsan fames proin nunc maecenas, mauris placerat congue dictumst commodo nostra
fermentum ornare rhoncus eros, vestibulum nascetur orci turpis id censequat ligula primis. Pretium odio cum est aliguam guam
lectus pulvinar volutpat bibendum, pharetra enim nulla commodo vivamus vitae pellentesque arcu mollis scelerisque, duis
posuere metus feugiat auctor sagittis leo |itora. Lobortis cubilia enim tempor rhoncus aptent ultricies urna facilisi volutpat e
mollis pulvinar netus curae integer nostra nibh habitant ac eros, tincidunt habitasse facilisis primis ullamcorper fusce auc

suscipit elementum

Caracteres restantes 203

Guardar y Continuar

3. Dar clic en el botén Guardar y continuar.

o_

Pregunta 1: Reporte y evalie el grado de cumplimiento de los objetivos especificos planteados para esta etapa

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec \/‘
non tempor lacus leo himenaeos natoque morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis
pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient
fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia
porta fermentum integer turpis potenti sociosqu pulvinar.

Caracteres restantes

Se guarda lo capturado en la pregunta actual y se habilita el sistema para que pueda ver la
pregunta siguiente, en caso de requerir regresar a la pregunta anterior para consultarla o
modificarla dar clic en el boton Regresar.
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Cuestionario Informe Técnico

Convocatoria Ciencia de Frontera

+ Respuesta guardada correctamente x

O—O

Pregunta 2 : Reporte y evalue el grado de cumplimiento de las metas planteadas para esta etapa.

\ ©

A Fste campo es obligatorio

Caracteres restantes €323
Regres Guardar y Continuar

4. Contestar las 7 preguntas del cuestionario de informe técnico.

® ©, ® O ® O, 7

Pregunta 7 : Por favor de incluya una liga de la cual se puedan descargar todos y cada uno de los documentos probatorios en PDF de los productos
generados (y comprometidos) para esta etapa.

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec V‘
non tempeor lacus leo himenaeos natogue morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis
pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient
fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia
porta fermentum integer turpis potenti sociosgu pulvinar.

5

Caracteres restantes
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5. Dar clic en el botén Guardar.

O, O ® ® ® o

Pregunta 7 : Por faver de incluya una liga de la cual se puedan descargar todos y cada uno de los documentos probatories en PDF de los productos
generados (y comprometidos) para esta etapa.

A
\2)

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec
non tempor lacus leoc himenaeos natogue morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis

pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient
fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commaodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia

porta fermmentum integer turpis potenti sociosqu pulvinar. -

Caracteres restantes

Nota:

Una vez contestadas todas las preguntas del cuestionario de informe técnico se indica una
leyenda de cuestionario terminado.

Cuestionario Informe Técnico

Convocatoria Ciencia de Frontera

+ Respuesta guardada correctamente *x

® @ ® ® ® ©® @

Cuestionario terminado
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5.Cargar documentos soporte

La pantalla Documentos soporte permite hacer la carga de documentos para dar sustento o
soporte al informe técnico.

Nota:

Los documentos soporte son opcionales para poder realizar el envio del informe técnico,
no existe un limite de documentos a cargar y siendo el caso, no podra eliminarlos una vez
enviando el informe técnico.

1. Seleccionar la opcién Documentos soporte del menu lateral de navegacion.

mixico Solicitud

Solicitud No. 217556

Documentos soporte

Documentos soporte del informe técnico

mato PDF XC n un tamano maximo de 4 MB por ar

#* Nombre Extensién Etapa Fechay hora Acciones

Agregar

2. Dar clic en el botén Agregar.

Se mostrara una pantalla de la computadora para poder localizar el documento a cargar.

Documentos soporte

Documentos soporte del informe técnico

Los archivos deberan ser en formato PDF o Excel con un tamarfio maximo de 4 MB por archivo.

#* Nombre Extension Etapa Fecha y hora Acciones

l Agregar E ]
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Nota 1:
Los archivos deberan ser en formato PDF o Excel con un tamafio maximo de cuatro MB por
archivo.

Nota 2:
Considerar que el sistema permite los siguientes caracteres especiales como parte del
nombrado de sus archivos: aAEEil6OUUAN#{{text}}()*+="@[]%-<>" {|}~:

Nota 3:
Considerar que el sistema NO reconocera nombres de archivos que incluyan espacios en
blanco.

3. Seleccionar el archivo a cargar y dar clic en el boton Abrir.

Ayer (1)

Fl Reporte Resultados Etapal.pdf 03/11/2021 0250 p.m.  Documento PDF

B Documents

Nombre de archi

Se cargara el documento en una tabla con los siguientes campos:

NUmero
Nombre
Extension
Etapa
Fechay hora
Acciones
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Documento guardado exitosamente

Documentos soporte

Documentos soporte del informe técnico

Los archivos deberan ser en formato PDF o Excel con un tamafio maximo de 4 MB por archivo.

# Nombre Extensién Etapa Fechay hora Acciones

1 Reporte_Resultados_Etapal pdf 1 4-11-202112:47:03 hrs e

Agregar

Las acciones con las que cuenta el documento son Descargar y Eliminar

Al dar clic en el botén Descargar se abrird otra pestafia del navegador para visualizar el
documento y poderlo descargar.

# Nombre Extensién Etapa Fecha y hora Acciones
Reporte_Resultados_Etapal pdf 4-11-202112:47:03 hrs a m
s

Agregar

En la esquina superior derecha se muestran las opciones para descargar e imprimir el
documento.

DOCUMENTO EJEMPLO

Al dar clic sobre la accidon Eliminar se mostrard una notificaciéon de advertencia.

# Nombre Extensién Etapa Fecha y hora Acciones

1 Reporte_Resultados_Etapal pdf 1 4-11-202112:47:03 hrs 7 n
Agregar

Si se pulsa Cancelar se cerrard mensaje de confirmacion sin eliminar el documento.
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Si se pulsa Aceptar se eliminara el documento del sistema

Mensaje de confirmacion

¢ Esta seguro que desea eliminar el docurmento?
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6. Envio del informe técnico

Una vez contestado todo el cuestionario de informe técnico y cargado los documentos soporte
deseados puede hacer el envio del informe técnico.

1. Dar clic en la seccion Enviar informe técnico del menu lateral de navegacion.

mixico Solicitud

Solicitud No. 217556

wreten Envio del Informe Técnico

nicio
Revise su informe y si esta correcto, envielo dando click en el botén de “Enviar informe técnico”. Una vez enviado el informe técnico, no
0 informe Tecnico podra modificar la informacion.

B Documentos soparte

I <7 Enviar informe técnico "

&, Descargar CAR

Comentarios

Guardar comentario de informe

2. Ingresar en el campo Comentarios lo que requiera sobre el envio de su informe técnico
cumpliendo el minimo de 150 caracteres y maximo 700 caracteres.

Envio del Informe Técnico

Revise su informe v si esta correcto, envielo dando click en el botdon de “Enviar informe técnico”. Una vez enviado el informe técnico, no
podra modificar la informacion.

Comentarios

Caracteres restantes 23

Guardar comentario de informe
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Pulsar el boton Guardar comentario de informe para ir guardando lo ingresado en el campo
Comentarios, esto permite poder salir del sistema y al regresar no perder la informacion
ingresada.

Envio del Informe Técnico

Revise su informe y si esta correcto, envielo dando click en el botdn de “Enviar informe técnico”. Una vez enviado el informe técnico, no
podra modificar la informacion.

Comentarios

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec v
non tempor lacus leo himenaeos natoque morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis

pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient

fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia

Caracteres restantes [

Enviar informe técnico uardar comentario de informe ]

Una vez ingresado los comentarios se habilitar4 el boton Enviar informe técnico

3. Dar clic en el botén Enviar informe técnico.

Envio del Informe Técnico

Revise su informe vy si esta correcto, envielo dando click en el botén de “Enviar informe técnico”. Una vez enviado el informe técnico, no

podra modificar la informacion.

Comentarios

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec v
non tempor lacus leo himenaeos natogue morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis
pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient

fringilla quis. Lobortiggras proin mattis curabitur nisi varius commeaodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia

Caracteres restantes fEE)N 3
>

Enviar informe técnico Guardar comentario de informe
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4. Dar clic en Aceptar en el mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacion

Una vez enviado el informe técnico no podra realizar
ningun cambio o cargar documentos hasta que tenga

respuesta por parte del Operador. ; Esta seguro que desea

enviar el informe?

Cancelar | Aceptar '

Nota:

El sistema valida que todas las preguntas del cuestionario de informe técnico hayan sido
contestadas correctamente en caso contrario se mostrara una notificacion de error al enviar
el informe técnico.

Una vez se indica que el informe técnico ha sido enviado correctamente, el campo comentarios
sera de solo consulta.
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Informe Técnico enviado exitosamente

Envio del Informe Técnico

Revise su informe y si esta correcto, envielo dando click en el boton de “Enviar informe técnico”. Una vez enviado el informe técnico, no

podra modificar la informacion.

Comentarios

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec v
non tempor lacus leo himenaeos natoque morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis

pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient

fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commaodo phasellus augue felis lacreet, scelerisque luctus cubilia

Caracteres restantes ()

_——————
Guardar comentario de informe

Las respuestas ingresadas en el cuestionario de informe técnico también seran solo de
consulta.

Cuestionario Informe Técnico

Convocatoria Ciencia de Frontera

o ©, ® © O, O, @

Pregunta 1: Reporte y evallie el grado de cumplimiento de los objetivos especificos planteados para esta etapa

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit odio id accumsan placerat feugiat aptent per, consequat integer donec
non tempor lacus leo himenaeos natoque morbi convallis elementum. Rutrum sociis gravida tellus venenatis lacus lobortis

pulvinar varius, facilisi tortor molestie vulputate commodo porttitor enim eu vitae, erat euismod dignissim hendrerit parturient
fringilla quis. Lobortis cras proin mattis curabitur nisi varius commodo phasellus augue felis laoreet, scelerisque luctus cubilia

porta fermentum integer turpis potenti sociosqu pulvinar. y

Caracteres restantes

Guardar y Continuar
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Los documentos soporte cargados no podran ser eliminados, solo se podran descargar.

Documentos soporte

Documentos soporte del informe técnico

Los archivos deberan ser en formato PDF o Excel con un tamafio maximo de 4 MB por archivo.

# Nombre Extensién Etapa Fecha y hora Acciones

1 Reporte_Resultados_Etapal pdf 1 4-1-202112:47:28 hrs o

Su informe técnico ya ha sido enviado, no puede cargar mas documentos.
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