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Introduccion: El presente manual es una guia para llevar a cabo el proceso: Firma WEB

para el tipo de documento: Solicitud Registrada Electronicamente, para el rol: Solicitante.

Objetivo de este manual: Guiar al solicitante para llevar a cabo el proceso: Firma WEB para

la solicitud registrada electronicamente.

Se compone de:

Firma WEB - Solicitante. La realiza el solicitante

Tabla de Capitulos

l.
Fase de solicitud

Solicitante

Status de Solicitud
Enviada y en Espera

1. Firma WEB - Solicitante
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II. El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el
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usuario puede realizar.

Entrar

Se utiliza para ingresar a una operacion del sistema.

Continuar

Se utiliza para seguir el flujo actual.

Cancelar

Se utiliza para anular la operacion o tarea.

Aceptar

Se utiliza para admitir la informacion u operacion del sistema.

Regresar

Se utiliza para volver a la pagina anterior.

Buscar

Se utiliza para buscar informacion.

Se utiliza para firmar la solicitud.

Se utiliza para actualizar la pantalla.

Ver solicitud firmada

0 (R(GET [ [

Se utiliza para visualizar la solicitud firmada.

Salir

Se utiliza para salir del sistema

®

Se utiliza para descargar la solicitud sin firma.

Se utiliza para firmar el documento.

Se utiliza para borrar datos o documentos.

Se utiliza para ver el detalle de la solicitud.

Se utiliza para visualizar el historico de estatus de la solicitud.

& | fill| 2] &b N,

Se utiliza para seleccionar algun documento.
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CAPITULO 1

Firma WEB = Rol: Solicitante
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Capitulo 1: Firma WEB - Solicitante

1. Objetivo de este Capitulo

En este Capitulo 1, se detalla cdmo se realiza el proceso: Firma web para el documento solicitud para
el rol: solicitante.

1.1 Firma de solicitud.

Previamente el solicitante debera haber realizado los siguientes pasos:

e Iniciar sesion en el sistema de becas.
e Contar al menos con una solicitud registrada en alguna de las convocatorias:

Estancias Sabatica en México
Estancias Sabatica Nacional
Estancias Sabética al Extranjero
Estancias Posdoctorales ler Afio

O O O O

En el menu principal, seleccionar la opcién: Solicitud, se desplegara el submenu con la opcién: Mis
Solicitudes.

4 comjERNo0 DE
* MEXICO Tramites  Gobierno  Q

CONACYT Inicio solicitud - Formalizacién ~  Monitoreo ~  Conclusién ~
Convocatorias - postulacién sali
#» Inicio» Sistemna de becas I Mis solicitudes No. CVU:

Rol: Solicitante

@ Tu sesién cerrara en 29 mins, 11 segs

Sistema de becas

Aqui encontraras los siguientes tramites

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
= Carta de Reconocimiento, conclusién de la Beca

v1.0.36
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El sistema de becas presentara la siguiente pantalla: “Mis solicitudes”, el solicitante debera
identificar la solicitud que desea firmar y dar click en el icono: “Ver solicitud”.

RTen Tramites  Gobierno Q@

CONACYT Inicio  Solicitud - Formalizacién - Monitoreo ~  Conclusion ~

> Inicio» Mis solicitudes
A No. CVU:

Rol: Solicitante

© Tu sesion cerrara en 29 mins, 51 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ Convocatoria ~ Fecha solicitud x Estatus solicitud »  Acciones ...
Estancias Sabatica en México 2019 - 1 28/abr/2012 Cancelada QaqE
Estan batica en México 2019 -1 16/may/2019 Cancelada QQld
Estancias Sabatica en México 2020 - 1 10/feb/2020 Lista para firma el..

M4 /1 » | ® || 0 ¥|registros por pagina. 1- 3 de 3 registros

v10.36

El sistema de becas presentara la siguiente pantalla: “Detalle de la Solicitud”, el solicitante
seleccionara el botén: Firma Web.

MEXICO

CONACYT

#> Inicio» Mis solicitudes> Detalle de la solicitud
No. CVU

Rol: Solicitante

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombrels): Primer apellido Segundo apellido:
Nacionalidad evu: Estado conyugal
Convocatoria Estatus de la solicitud:
Programa: Grado:
Secciones Estatus Acciones
NSTITUCION Y PROGRAMA Q
£ E L it Q
Q
Q
Q
Q
Q

(e o]
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El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Informacion adicional”, el solicitante

debe seleccionar el documento: “solicitud firmada electrénicamente” y seleccionar el
boton: “Continuar”.

i e Trdmites  Cabierna

Inicio  Salicitud »  Formalizacidn = Manitorsa

~  Conclusidn -
#> Inicio s Informacian adicional &
Mo. CVU:

Rol: 5olicitante

© Tu sesién cerrars en 28 mins, 57 segs

Informacién adicional

Tipo dedosumento*:

Solicitud firmade electronicamente

V1036

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Documentos por firmar” el solicitante debe
realizar las siguientes acciones:

e Seleccionar la opcion: “Ver documento”.

MEXICO Tramites  Gobiemo  Q

CONACYT

Inicio  Solicitud ~  Formalizacion -~  Monitoreo -~  Conclusion -

. Salir
» Inicio» Infermacion adicional > Documentos por firmar
n P No. CVU
Rol: Solicitante

® Tu sesion cerrara en 29 mins, 53 segs

Documentos por firmar

RFC:

Solicitud v Convocatoria v Fecha ~ Estado

2020-000016-01INAC Estancias Sabatica e. 10/feb/2020 Lista para firma elect. OF Ver documento
M4 I ¥ | registros per pagina

1;1deregistros
Firmar documento

v1.036
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El sistema de becas permitira realizar al solicitante la descarga de la solicitud sin firma.

MEXICO

CONACYT

No. CVU:
Rol: Solicitante

@ 1u sesion cerrara en 29 mins, 55 segs

Documentos por firmar

[ |

Solicitud Convocatoria Fecha Estado Acciones

®s

Mastrar tode

e El solicitante selecciona la accién “Firmar documento”.

E
0

Trémites Gobierno  Q,

CONACYT

Inicio  Solicitud - Formalizacion ~

Monitoreo ~  Conclusion -

# > Inicio» Informacion adicional»> Documentos por firmar

No. CVU:
Rol: Solicitante

® Tu sesion cerrara en 29 mins, 18 segs

Documentos por firmar

RFC:
Solicitud ~ Convocatoria v Fecha v  Estado v Acciones
Estancias Sabatica e 10/febf2020 Lista para firma elect C *’
PRI {1 wl v | registros por pagina

1:1de 1 registros
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El sistema de becas presentara la siguiente pantalla: “Firma de documentos”, la cual permitira al
solicitante seleccionar los archivos: certificado (.cer) y clave privada (.key), el solicitante debera
proporcionar la contrasefia de la clave privada.

CONAC YT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Una vez realizado el paso anterior, dar click en el botén: “Firmar”.

) toymon Trémites  Caobierno G

COMNACYT cio  Salicitud v Farmalizacidn = Manitoreo ~  Conclusidn -

#3 Inicio» Informacion adicionaly Docurnentos por firmar =

> FIrma de documentos No. CvU
Rol: Solicitante

(© Tu sesi6n cerrara 5n 29 mins, 23 segs

Firma de documentos

RFC: Documentos para firma:

]

Certificado {car)™ o

Buscar
Buscar |

Clave privada [kay)®

Contrasefia de clave privada™

* Carmnpos obligatorics

w1038

El sistema de becas presenta el siguiente mensaje de confirmacion, el solicitante selecciona la
opcion: “Si”.

Confirmar aci

¢Estas sequro gue deseas firmnar?
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El sistema de becas presenta el siguiente mensaje de notificacion, el solicitante selecciona la opcion:
“Aceptar”.

Mensaje

La operacicn se comipletd con éxito.

Una vez realizada la aplicacion de la firma web ,el sistema de becas presenta la siguiente pantalla:
“Documentos por firmar”.

Tramites  Gobierno Q
CONACYT

Inicio  Solicitud ~ Formalizacién ~ Monitoreo ~

Conclusién ~

# > Inicio» Informacion adicional > Documentos por firmar
’ ‘ ‘ P No. CVU:
Rol: Solicitante

® Tu sesién cerrars en 29 mins, 55 segs

Documentos por firmar

RFC:

Actualizar

Solicitud ~ | Convocatoria ~ Fecha ~ Estado ~ Acciones

TRIEEIE 1w m v |registros por pagina.
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El solicitante podra validar que su solicitud ha sido firmada electronicamente seleccionando de su
Menu: Solicitud > “Mis solicitudes”, identifica la convocatoria a la que se ha postulado y selecciona

la opcién: “Ver solicitud”.

CONAC YT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

MEXICO Tramites  Gobierno  Q

CONACYT Inicio  Solicitud ~  Formalizacion - Monitoreo - Conclusion ~

Inic M licitud:
#> Inicio> Mis solicitudes No. CVU:
Rol: Solicitante

© Tu sesion cerrara en 29 mins, 57 segs

Mis solicitudes

Solicitud ~ Convocatoria ~ Fecha solicitud x | Estatus solicitud x Acciones...

as Sabatica en México 2019 -1 28/abr/2019 Cancelada

abatica en México 2019 -1 16/may/2019 Cancelada

Estancias Sabatica en México 2020-1 | 10/feb/2020 Enviaday

"RIERIE J1 e vl v | registros por pagina, 1; 3de 3 registros

v1.036

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Detalle de la solicitud” y el solicitante
selecciona el boton: “Ver solicitud firmada”

A3 Inicio» Mis solicitudes> Detalle de la solicitud

No. CVU
Rol: Salicitante

© Tu sesion cerrars en 29 mins, 58 segs

Otorgamiento de becas de
posgrados nacionales

Detalle de la solicitud

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
Nacionalidad: cvu: Estado conyugal
Convo Estatus de la solicitud:

Programa: Grada:
Secciones Estatus Acciones
NSTITUCION ¥ PROCRAMA Q
E SEL it Q
MENTOS RE Q
f ADEM| Q
RON AMA DE ACTI C Q
E ENTES ECONOM Q
NVESTIGADOR ANFITF Q

Ver solicitud firmada
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Nacionalidad: cvu Estado conyugal:
© t Estatus de la solicitud;
Program. Grado:
S Estat Acclo
Q
Q
N Q
Q
Q
Q
Q

e
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