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Introducción: El presente manual es una guía para llevar a cabo el proceso: Firma WEB 

para el tipo de documento: Solicitud Registrada Electrónicamente, para el rol: Solicitante.  

 

 

Objetivo de este manual: Guiar al solicitante para llevar a cabo el proceso: Firma WEB para 

la solicitud registrada electrónicamente. 

 

 

Se compone de:  

 

Firma WEB – Solicitante. La realiza el solicitante 

I. Tabla de Capítulos  

 

 

 

 

 

  

Fase de solicitud Roles Status de Solicitud 

1.  Firma WEB – Solicitante Solicitante Enviada y en Espera 
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II. El sistema de becas utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el 

usuario puede realizar. 

 
Se utiliza para ingresar a una operación del sistema. 

 
Se utiliza para seguir el flujo actual. 

 
Se utiliza para anular la operación o tarea. 

 
Se utiliza para admitir la información u operación del sistema. 

 
Se utiliza para volver a la página anterior. 

 
Se utiliza para buscar información.   

 
Se utiliza para firmar la solicitud.  

 
Se utiliza para actualizar la pantalla. 

 Se utiliza para visualizar la solicitud firmada.  

 Se utiliza para salir del sistema 

 
Se utiliza para descargar la solicitud sin firma.  

 Se utiliza para firmar el documento. 

 Se utiliza para borrar datos o documentos. 

 Se utiliza para ver el detalle de la solicitud. 

 
Se utiliza para visualizar el histórico de estatus de la solicitud.  

 Se utiliza para seleccionar algún documento.  
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CAPITULO 1 

 

Firma WEB – Rol: Solicitante 
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Capítulo 1: Firma WEB – Solicitante 

 

1. Objetivo de este Capítulo  
 

En este Capítulo 1, se detalla cómo se realiza el proceso: Firma web para el documento solicitud para 
el rol: solicitante. 

 

1.1 Firma de solicitud. 
 

Previamente el solicitante deberá haber realizado los siguientes pasos: 

 Iniciar sesión en el sistema de becas. 

 Contar al menos con una solicitud registrada en alguna de las convocatorias: 
 

o Estancias Sabática en México 
o Estancias Sabática Nacional 
o Estancias Sabática al Extranjero 
o Estancias Posdoctorales 1er Año 

En el menú principal, seleccionar la opción: Solicitud, se desplegará el submenú con la opción: Mis 
Solicitudes. 
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El sistema de becas presentará la siguiente pantalla: “Mis solicitudes”, el solicitante deberá 
identificar la solicitud que desea firmar y dar click en el ícono: “Ver solicitud”. 

 

 

El sistema de becas presentara la siguiente pantalla: “Detalle de la Solicitud”, el solicitante 
seleccionara el botón: Firma Web.  
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El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Información adicional”, el solicitante 
debe seleccionar el documento: “solicitud firmada electrónicamente” y seleccionar el 
botón: “Continuar”. 

 

 

 

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Documentos por firmar” el solicitante debe 

realizar las siguientes acciones: 

 Seleccionar la opción: “Ver documento”.  
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 El sistema de becas permitirá realizar al solicitante la descarga de la solicitud sin firma.  

 

 

 

 

 El solicitante selecciona la acción “Firmar documento”. 
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El sistema de becas presentara la siguiente pantalla: “Firma de documentos”, la cual permitirá al 
solicitante seleccionar los archivos: certificado (.cer) y clave privada (.key), el solicitante deberá 
proporcionar la contraseña de la clave privada. 

Una vez realizado el paso anterior, dar click en el botón: “Firmar”. 

 

 

 

El sistema de becas presenta el siguiente mensaje de confirmación, el solicitante selecciona la 

opción: “Si”. 
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El sistema de becas presenta el siguiente mensaje de notificación, el solicitante selecciona la opción: 

“Aceptar”. 

 

 

 

 

 

Una vez realizada la aplicación de la firma web ,el sistema de becas presenta la siguiente pantalla: 

“Documentos por firmar”.  

 

 

 



 

    P á g i n a  11  

 

El solicitante podrá validar que su solicitud ha sido firmada electrónicamente seleccionando de su 
Menú: Solicitud > “Mis solicitudes”, identifica la convocatoria a la que se ha postulado y selecciona 
la opción: “Ver solicitud”.  

 

 

El sistema de becas presenta la siguiente pantalla: “Detalle de la solicitud” y el solicitante 
selecciona el botón: “Ver solicitud firmada” 
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El sistema de becas realiza la descarga de la solicitud firmada electrónicamente. 

 


