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Apoyos Complementarios para Estancias Sabaticas

Vinculadas a la Consolidaciéon de Grupos de Investigacién
CONVOCATORIA 2023

Manual de Usuario - Solicitud

Le sugerimos leer previamente la presente guia antes de iniciar la captura de su solicitud y contar
con la siguiente informacion:

1. Crear o actualizar el Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del CONACYT (¥

2. El proceso de firma de solicitud, se realizard mediante su CURP
3. Para Estancias Sabaticas Nacionales
a) Debera contar con el niumero RENIECYT (Registro Nacional de Instituciones y Empresas
Cientificas y Tecnoldgicas) vigente de la Institucion Receptora a la cual se asociara la
solicitud. (Este dato deberd ser proporcionado por la Instituciéon Receptora).
b) No.de CVU del Investigador Anfitrion.

Iconografia utilizada en el sistema

El sistema utiliza diversos iconos para denotar las operaciones que el Usuario puede realizar en el
sistema, como son:

Guardar Se utiliza para “Guardar” informacidén capturada en el sistema.

Se utiliza para “Cancelar” el guardado de la informacién
capturada en el sistema.

Cancelar

Agregar Se utiliza para “Agregar” informacién en el sistema

1 Buscar Se utiliza para “Buscar” utilizando los criterios seleccionados
’\

F Se utiliza para “Editar” informacién dentro del sistema.
(I Se utiliza para “Borrar” informacién dentro del sistema.
Salir Se utiliza para “Salir” del sistema
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PROCEDIMIENTO DE CAPTURA

Paso 1: Ingresar a la pagina https://conacyt.mx/ - Servicios en Linea

GOBJERNO DE

MEXICO

Trémites Gobierno Q
# conaCYT

SALA DE PRENSA-

Comunicado 298
México participa en la captura de la
primera imagen del hoyo negro en
el centro de la Via Lactea

Masinformacion s

Sistema de Becas

» Sisterna de Bacae

Becas Nacionales y en el Extranjero

Ingreso Sistema PeopleSoft Ingreso Sisterma MIIC

Fondos Institucionales
FE

PNPC

RCEA

anjero

ACCESO AL SISTEMA
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Trémites  Gobierno

# > |nicio » Acceso a las aplicaciones CONACYT

@ CONACYT

Sistema de becas

Usuario: <@mmm  Usuario (cuenta de
correo electronico)
Cont fa: ~
ontraseha <= y Contrasena
~

No soy un robot

Registrate aquf 2Olvidaste tu contrasefia?

-3

Ingrese al sistema con el rol de Solicitante

gob mx

CONACYT

# > Inicio » Rol de participacion

Rol de participacién

Selecciona rol de participacion: Solicitante j

Continuar

Paso 2: Acceso al Formato de la solicitud = Solicitud - Convocatorias — postulacion:

Participa Datas Q

i 0 MVOCatorias - postulacion

Mis solicitudes
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Paso 3: Acceso al Formato de la solicitud. — Seleccionar la convocatoria en la que pretende registrar
su solicitud Estancia Sabdtica Nacional 2023 - 16 Estancia Sabdtica al Extranjero 2023 -1y dar clic

CONACYT

5

en la accién de Participar, representada con el icono : ”
»

Convocatorias

Clave convocatoria ~ MNombre convocatoria ~ Fechainicio ~ Fecha fin ~ Acciones... =
2021-000010-01EXTF Becas al Extranjeroc Convenios ISSSTE 2021 -1 OS_-"aLbr.-"ZON 3/dic/2021 L4
I 2021-000017-01EXTY Estancias Sabatica al Extranjero 2021 -1 15/jul/2021 06/ago/2021 o4 I
Becas al Extranjero Convenios FUNED 2021 -1 19/jul/2021 30/jul/2021 4

2021-000016-01EXTF

PRIFRIE (e [ el 10w |registros por pagina. 1;3de 3registros

Paso 4: Llenado de la solicitud.

a) Estancias Sabaticas Nacionales

Seleccione el Apoyo a obtenery posteriormente dar clic en el botén de RENIECYT.

Tramites ~ Gobierno Participa Datos

gob mx

Inicio Solicitud ~ Form. Monitoreo - Cierre ~

CONACYT

anromero@conacyt.mx Sal

#> Inicio > Convocatorias > Institucion y programa
No. CVU 750843

© Tu sesién cerrara en 29 mins, 09 segs

Institucién y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:

-- Selecciona unz opcién - v México

-- Selecciona una opcion -
Estancia sabatica
Estancia posdoctoral
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Al realizar dicha accidn el sistema desplegara la siguiente ventana.

Capture el numero de registro RENIECYT de la Institucidén Receptora y a continuacidén dar clic en el
botén de Buscar.

Industria

Reniecyt™:

Le sugerimos verificar que la informacién que se despliega corresponda a la Institucién Receptora
pretendida, si es correcto dar clic en el botéon “Aceptar” y capturar en el rubro “Programa*” la leyenda
“Estancia Sabatica Nacional”, al término se habilitara la opcidén de “Aceptar”.

En caso de no corresponder a la Instituciéon Receptora pretendida, utilizar el botén “Cancelar” y
validar el numero RENIECYT con el Investigador Anfitrién.

Realizar la captura de la informacion requerida y Guardar

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. B 2023
/ ARO DE ¢
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx Francisco
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Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancia sabatica v México v

Institucién™:
Instituto Tecnolégico de Cerro Azu

Programa*: @

Estancia Sabatica en México
Area*: Campo*: Disciplina*:

- Selecciona una opcidn -- v - Selecciona una opcién -- v - Selecciona una opcién -- v
Subdisciplina*:

-- Selecciona una opcion - v

Mi solicitud esté relacionada con el 4rea prioritaria PECITI*: @

- Selecciona una opcién - v

* Campaos obligatorios

b) Estancias Sabaticas en el Extranjero

Seleccione el Apoyo a obtenery pais

Institucién y programa

Apoyo a obtener*:

Estancia sabética

-- Selecciona una opcidn - v

Seleccionar la Instituciéon receptora

Institucién y programa

Apoyo a obtener*: Pais*:

Estancia sabatica v Canada v

Institucion™:

- Selecciena una opcién -

- Selecciona una opcion -

The University of British Columbia
Universite de Montreal

University of Alberta

University of Lethbridge
University of Toronto

University of Waterloo

York University

-- Selecciona una opcién -- v
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En caso de que la institucion donde pretende realizar su estancia no se encuentre en el catalogo que
se despliega, podra solicitar su incorporacién siguiendo la Guia para Alta de Instituciones en el

Extranjero

CONACYT

Una vez que el area de soporte técnico confirme el alta de la institucidon solicitada, debera realizar la
captura de toda la informacién requerida y Guardar

Apoyo a obtener*: Pais*:

v

RENIECYT

Estancia sabatica v México

Institucién*:
Instituto Tecnolégico de Cerro Azu
Programa*: @
Estancia Sabatica en México
Area*: Campo*: Disciplina*:

-- Selecciona una opcién -- v - Selecciona una opcién - v -- Selecciona una opcién -- v

Mi solicitud esta relacionada con el 4rea prioritaria PECiTI*: @

-- Selecciona una opcién -- v
* Campos obligatorios

Para todos los tipos de apoyo, al pulsar el botén Guardar el siste a un mensaje de
confirmacién para guardar la informacién ingresada.

Confirmar accon

Mensaje

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. \ ),
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https://conacyt.mx/wp-content/uploads/convocatorias/estancias_sabaticas/gestion_2023/GuiaAltaInstExt.pdf
https://conacyt.mx/wp-content/uploads/convocatorias/estancias_sabaticas/gestion_2023/GuiaAltaInstExt.pdf
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Datos 'D.

Evaluacion =

Al ingresar se visualiza la solicitud en la que esta participando, como se muestra en la siguiente
pantalla:

Mis solicitudes

Solicitud ~ Convocatoria ~ Fecha selicitud ~ Estatus solicitud ~ Acciones

m
[

(=]
u
m

Para continuar con la capturar de la informacion debe seleccionar la opcién de Q Ver solicitud:

La solicitud se encuentra inicialmente con el estatus Borrador. A continuacidn, selecciona la accién

"

para completar las secciones de solicitud, dar clic en la opcién de Editar *

Secciones Estatus Acciones
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La persona aspirante ingresa a cada una de las secciones de la solicitud, completando la informacién
requerida, adjuntando la documentacion solicitada y seleccionando la opcidén de guardar.

CONACYT

Seccién: Periodos de la solicitud:

Indicar si tuvo un apoyo previo

. .. para estancia Sabatica por
Periodos de la solicitud  parte del CONACYT

;Obtuviste anteriormente un apoyo del CONACYT para realizar una estanci Eecha de Inicio de estancia: ler
sabatica?*: dia del mes de agosto - octubre,
segun corresponda.

Meses de estancia: Duracion
¢Convocatoria y Periodo?: desde 6y hasta 12 meses.

Caracteres restantes: 500
es de estancia+:

Fecha de inicio de estancia+: Fecha fin de estancia*:

&
3
il

--Seleccione una opcidn--

Seccion: Documentos requeridos:

Documentos requeridos

Orden Documento Requerido Estatus Numero de identificacion Acciones
H
Carta de invitacion Si Nimero de identificacion
(Indica el nimero de registro}
2 Carta de autorizacion o permiso Si
(Indica el nimero de registro)
3 Grado de doctor Si
(Indica el nimero de registro)
L CV Investigador anfitrion Si = identificacion
(Indica el nimero de registro)
5 Constancia de residencia Segun sea
K el casoj
H

NOTA:

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. 2023.’
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx Frﬂncisco
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El documento denominado “CV del Investigador Anfitrion" es de uso
exclusivo para las Estancias Sabaticas en el Extranjero

CONACYT

Para subir sus documentos debe dar clic en la accién Subir archivo, representada con el icono ™ | El

sistema abrira una ventana para que pueda elegir el archivo.

Acta de examen profesional o titulo

jAdvertencial Al cargar cuaks

Archivo:
Seleccionar archive | Mingun archivo selecconado

Dar clic en el botdn Seleccionar archivo, localiza el documento y da clic en el botén Subir archivo.

El sistema guarda el archivo y le asigna el estatus Sin revisar. En la columna de acciones, se

presentara la opcién de Ver documento, representada con el icono ®

Sirequiere regresar al Detalle de la solicitud de clic en el botdn Cancelar.

Seccion Proyecto Académico:

Proyecto académico

Titulo*:

Z

Caracteres restantes: 250
Resumen: Maximo 3000 caracteres

y
Caracteres rastantes: 3000
Palabra clave uno:

Caracteres restantes: 100
Palabra clave dos:

Caracteres restantes: 100

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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Debera llenar todos los rubros requeridos, para ello puede apoyarse en la Guia para la captura del

Proyecto Académico, en caso de considerar alguno no aplicable a su proyecto, debera mencionarlo.

Cada rubro indica el nUmero de caracteres permitido (incluye espacios).

Seccion: Cronograma de actividades
Cronograma de actividades

Fecha
fin

Fecha
imicio

Descripcion

Actividad = actividad Producto esperado Impacto

Captura de actividades

La fecha de inicio y fin de las
actividades registradas deberan estar
comprendidas dentro de la vigencia
del apoyo solicitado

Namero de actividad™*:

Descripeidn de actividad®:

Fecha inicio™®: Fecha fin*:

[}
:
[}

SracTEces TSEts z

Agregar

Acciones

D)

iy

n
T

Podrd ingresar todas las actividades que considere necesarias dentro de su proyecto

Cronograma de actividades

Fecha
inicio

Descripcién

Actividad = actividad Fecha fin | Producto esperado Impacto

(R

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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https://conacyt.mx/wp-content/uploads/convocatorias/estancias_sabaticas/gestion_2023/GuiaProyAcad_ES.pdf
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Seccién: Dependientes econémicos (para uso exclusivo de Estancia Sabdtica Nacional):

Otorgamiento de becas de
posgra dos Nnaciona I es Podréa captura los dependientes econémicos

(cényuge o personas infantes menores de 18
anos que habiten con la persona aspirante
durante la vigencia de la beca solicitada.
Este dato Unicamente es informativo.

Dependientes econémicos

;Tienes dependientes econdmicos >80 5 & pg

Mombre(s) Parentesco Acciones

No existen datos registrados

(=

Seccion: Investigador Anfitrion

Investigador anfitrién

Nombre Contacto principal Acciones

No existen datos registrados

Regresar Agregar

a) Estancias Sabaticas Nacionales

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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Investigador anfitrion

U@
6171

Nombre(s): Primer apellido:
JUAN LUIS FRANCOIS

Medios de contacto

Medio Lada Correo / teléfono
Teléfone fijo: 51 5556223049
Correo electronico: juanluisfrancois@gmail. com
Teléfono mdvil: 51 5518143513
Pais:
Mexico d

Estancias Sabaticas en el Extranjero

Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx

Segundo apellido:
LACOUTURE

Confirmacién de correo
electrénico

juanluisfrancois@gmai

Contacto
principal

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Investigador anfitrion

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:

Jesds Santamaria Sequndo apellido

Medios de contacto

Confirmacién de correo

Medio Lada Correo [ teléfono electrénico
Teléfono fijo: = 76767152
Correo electronico jesus santamaria@unizares jesus.santamaria@uniza
Teléfono mavil: 52 76751152
Pais:
Spain v

Domicilio mexicano

Codigo postal:

50018
Estado: Municipio o Alcaldia: Localidad:
Zaragoza Esparia -- Selecciona una opcion --
Asentamiento: Tipo de asentamiento: Nombre del asentamiento:
-- Selecciona una opcion -- A Tipo de asentamiento Mariano Esquillor

Especificar el medio
de contacto principal

Una vez finalizada la solicitud y que haya incorporado todos los documentos requeridos esta en

posibilidad de proceder a la firma de la solicitud.

Firma con CURP

La solicitud estara concluida cuando el estatus de todos los rubros sea “Completa” y se habilitara el

botdn de Firmar solicitud.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: (55) 5322 7700 www.conacyt.mx
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Nacionalidad: Ccvu: Estado conyugal:
Mexicana 232186 Casadol(a)
Convocatoria: Estatus de la solicitud:
Estancias Sabatica al Extranjero 2021 -1 Lista para firma electronica
Programa: Grado:
Programa Prueba QA Estancia sabatica
Secciones Estatus Acciones
INSTITUCION Y PROGRAMA Completa Q
PERIODOS DE LA SOLICITUD Completa Q
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Completa Q
PROYECTO ACADEMICO Completa Q
DOCUMENTOS REQUERIDOS Completa Q
INVESTIGADOR ANFITRION Completa Q
‘ Regresar || Firmar solicitud |

Una vez que seleccione el boton de Firmar solicitud se desplegara la siguiente pantalla:

O Tu sesién cerrara en 28 mins, 37 segs

Firma electronica

Descargar aplicativo firma

ombre convocatoria Fecha Estado Acciones
stancias Sabatica al Extranjero 2021 -1 29/jun/2021 Lista para firma electronica Q@
4

l4 <1 [/1» | s |0 v registros por pagina. 1;1de 1 registros

Una vez que inicie el proceso de firma el sistema le enviara un mensaje verificando si desea continuar
con el proceso de firma de la solicitud

uctor, CP. 03940, B
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miicqaslp.conacyt.mx:779C

Confirmar accion

¢Desea firmar la solicitud?

Al responder afirmativamente y avanzar en la firma recibira la siguiente notificacion:

miicqasip.conacyt.mx:77

Mensaje

La operacion se completo con exito.

Para visualizar la solicitud firmmada deberd dar “Aceptar” en el cuadro de didlogo que se despliega y
el proceso de postulacién quedard concluido.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, CP. 03940, Benito Juarez, Ciudad de México. ) 202&
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miicqaslp.conacyt.m

2 CONACYT
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CONACYT

ABRAHAM TELLEZ

Nacionalidad: CVu:

Mexicana

Convocatoria:

Estan Sabatica al Extranjero 2021 -1 Env

Programa: Grado:

Programa Prue Estancia sabatica

Secciones Estatus Acciones

INSTITUCION Y PROGRAMA Completa Q

PERIODOS DE LA SOLICITUD Completa Q

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Completa Q

PROYECTO ACADEMICO Completa Q

DOCUMENTOS REQUERIDOS Completa Q

INVESTIGADOR ANFITRION Completa Q
r No. 1582, Col. Crédito 3940, Benito Juarez . j 2023
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