MEXICO i conacrT

TERMINOS DE REFERENCIA
CONVOCATORIAS DE FONDOS MIXTOS

FONDO MIXTO CONACYT — GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO

El presente documento de Términos de Referencia complementa las Bases de las
Convocatorias emitidas por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT) y el
Gobierno del Estado de Hidalgo, a través del “Fondo Mixto CONACYT — Gobierno del
Estado de Hidalgo” (Fondo Mixto).

El contenido de este documento aborda los siguientes puntos:

I. Demandas de la entidad

Il. Estructuray caracteristicas de las propuestas

lll. Rubros financiables

IV. Evaluacion y seleccién de propuestas

V. Asignacion de recursos y seguimiento del proyecto

VI. Confidencialidad, propiedad, reconocimientos y difusién de los resultados del
proyecto

VII. Consideraciones adicionales

VIII. Glosario de términos

|. DEMANDAS DE LA ENTIDAD
1. Especificaciones de las Demandas de la Entidad

El Gobierno del Estado de Hidalgo ha identificado, en el marco de sus prioridades, un
conjunto de demandas para ser atendidas por la comunidad cientifica, tecnoldgica y
empresarial, inscritas en el Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnolégicas (RENIECYT), con el apoyo del Fondo Mixto, mismas que se han
incorporado en el documento “Demandas Especificas”.

Cada una de las Demandas Especificas presenta la siguiente estructura:
1) Prioridad
2) Antecedentes
3) Finalidad y proposito de la demanda especifica
4) Indicadores de impacto
5) Objetivos
6) Productos esperados
7) Tiempo de ejecucion
8) Modalidad

9) Usuarios



10) Consideraciones particulares
11) Contacto
2. Modalidades

Las acciones cientifico-tecnolégicas requeridas para atender la Demanda Especifica
establecida por la Entidad podran presentarse bajo una de las siguientes modalidades:

A.

Investigacion Cientifica

Para la atencién de problemas, necesidades y aprovechamiento de oportunidades
establecidas en una demanda especifica determinada por la entidad federativa o
municipio, en el marco de sus prioridades.

Desarrollo e Innovacién Tecnolégica

Para el desarrollo de productos, procesos y servicios innovadores, para beneficio
de una comunidad, grupo social, colectividad de empresas o cadenas productivas.

Formacién de Recursos Humanos

Para la creacion, fortalecimiento y consolidacion de posgrados, grupos y redes de
investigacion y vinculacion, asi como la incorporacion de investigadores a
instituciones de educacidon superior, centros de investigacién, empresas y la
formacion de especialistas que atiendan una necesidad especifica 0 generen
oportunidades de desarrollo para la entidad federativa.

Creacién y Fortalecimiento de Infraestructura

Para crear y/o fortalecer la infraestructura cientifica y tecnoldgica requerida por la
entidad federativa en el marco de sus prioridades, tales como: laboratorios de alta
especialidad, centros de investigacion y desarrollo, publico o privados, parques y
museos cientificos y tecnoldgicos entre otros.

Difusion y Divulgacién

Para fomentar una cultura cientifica y tecnoldgica; promover la difusion nacional e
internacional del trabajo de la comunidad cientifica y tecnoldgica; propiciar la
transferencia del conocimiento a los sectores usuarios; promover la realizacion de
actividades y programas que despierten la creatividad y la vocacion cientifico-
tecnoldgica en la nifiez y juventud; impulsar o promover las actividades y difusion
de museos cientificos o tecnoldgicos, que fomenten la creaciéon de una cultura de
aprecio por el desarrollo y explotacién de desarrollos cientificos y tecnol6gicos.

ll. ESTRUCTURA Y CARACTERISTICAS DE LAS PROPUESTAS

1. Propuestas

1.2
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Deberan presentarse en un lenguaje claro y conciso que permita a las instancias de
evaluacion disponer de manera 4gil y ordenada de informacién suficiente para emitir
sus dictamenes.

Deberan atender en su totalidad la Demanda Especifica establecida en la

Convocatoria y presentarse en el Sistema de Fondos disponible en la péagina
electronica del CONACYT (www.conacyt.mx). Asi mismo, deberan apegarse, a la
estructura descrita en este apartado, sin embargo, si por la naturaleza del proyecto
es necesario agregar alguna informacion de soporte, ésta podrd anexarse usando
documentos en formato PDF.

2. Estructura

La estructura de la propuesta considera entre otras cosas:


http://www.conacyt.mx/

1) Identificacién de la propuesta
Debera indicarse el Fondo y Convocatoria al que aplica.
2) Datos generales

Se indicaré el titulo de la propuesta, la demanda atendida, la modalidad asociada, el
area del conocimiento y los datos de la institucién proponente, incluyendo el nimero
de RENIECYT; los datos del Responsable Técnico, del Responsable Administrativo y
del Representante Legal y, en su caso, los datos de las demas instituciones e
instancias involucradas en su ejecucion.

3) Alcance de la propuesta
a) Resumen del proyecto

Descripcion concisa de la propuesta que permita a las instancias de evaluacion
entender en lo general, la naturaleza y alcance de la propuesta y pueda usarse
como referencia en publicaciones o fichas técnicas que sean requeridas.

b) Objetivos y metas del proyecto

Descripcion del objetivo general y los objetivos especificos de la propuesta, asi
como las metas asociadas. Deberan establecerse indicadores cuantitativos y
cualitativos, medios de verificacion y supuestos considerados que permita dar
seguimiento al desarrollo del proyecto.

c) Entregables o productos esperados del proyecto

Listado de los entregables o productos parciales y finales del proyecto, asociados
a los objetivos especificos, que permitiran al Usuario atender el problema,
necesidad u oportunidad que dio origen a la demanda y que constituyen el
propésito central del proyecto. En los casos que se considere conveniente podran
enunciarse los productos asociados a los indicadores de ciencia y tecnologia,
tales como formacion de recursos humanos, patentes, etc.

d) Contribucién del proyecto

En funcion de los objetivos y entregables especificar la contribucion del proyecto a
la atencién de la demanda o solucién del problema que dio origen a ella. En su
caso la contribucién al avance de la técnica en el area bajo estudio.

e) Impacto econémico, social y/o ambiental

Descripcion cualitativa y cuantitativa del impacto econdmico, social y/o ambiental
potencial que el Estado, Municipio o sector obtendra con la aplicacién de los
resultados del proyecto.

4) Estructura de la propuesta
a) Antecedentes

Descripcion del conocimiento cientifico o técnico, de estudios previos, de andlisis
de alternativas, de tendencias o prospectivas u otros aspectos que fundamenten
la propuesta técnica y evidencien el grado de novedad o contenido innovador de
la propuesta, asi como el dominio de la técnica que tiene el grupo de trabajo en la
atencion de la problematica o necesidad que la propuesta pretende atender.

b) Metodologia o estrategia de ejecucion

Descripcion de la base metodologica para el logro de los objetivos, metas y
entregables del proyecto.

c) Programa de actividades



d)

f)

9)

Descripcion por etapas de las actividades del proyecto asociadas a la generacion
y entrega de los resultados o productos esperados parciales y finales definidos,
explicitando tiempos e indicadores que permitan verificar su cumplimiento. La
propuesta debera estructurarse en etapas, sin que estan excedan en su conjunto,
el tiempo maximo establecido en la Demanda Especifica.

No se aceptaran proyectos de una sola etapa.
Grupo de trabajo

Descripcion cualitativa y cuantitativa de las capacidades cientificas, técnicas y
administrativas de los participantes en el proyecto, asi como de las instituciones u
organizaciones a las que estén adscritos. Se deberan enunciar los investigadores
asociados que seran financiados por el proyecto y los estudiantes asociados que
realizaran alguna tarea especifica.

Infraestructura para llevar a cabo el proyecto

Infraestructura fisica disponible por las instancias involucradas para ejecutar las
actividades del proyecto o disponible través de terceros.

Enunciar la infraestructura indispensable para llevar a cabo el proyecto pero que
no estd disponible en las instituciones participantes y el acceso a través de
terceros presenta una seria limitacion.

Riesgos técnicos del proyecto

Descripcion de posibles contingencias de naturaleza técnica que podrian
presentarse durante la ejecucion del proyecto e impedir la conclusion exitosa del
mismo, su probabilidad de ocurrencia, asi como las acciones consideradas para
enfrentarlas.

Presupuesto

Desglose detallado de cada uno de los rubros del presupuesto requerido en cada
una de las etapas, desagregando lo solicitado al Fondo Mixto y en su caso, los
recursos concurrentes. Debera justificarse el rubro y monto considerado y en su
caso, desglose de requerimientos por institucién participante.

5) Informacion de soporte

La propuesta debera acompafiarse de la siguiente informacion:

a)

b)

d)

Carta institucional de apoyo al proyecto

Debera contener la presentacion de la propuesta, la designaciéon de los
Responsables Técnico y Administrativo y la declaracibn expresa del apoyo
institucional en su realizacion, firmada por el Representante Legal de la institucion
proponente.

Carta de no adeudo y litigio

El Responsable Técnico deberd expresar que no cuenta con adeudos ni con
litigios derivados de los apoyos otorgados a través de los Fondos del CONACYT,
ni con las secretarias, consejos, instituciones o cualquier otra dependencia
relacionada con temas de ciencia, tecnologia e innovacion de la entidad
federativa.

Carta de no duplicidad de apoyo

El Responsable Técnico debera expresar por escrito que la propuesta no ha
recibido apoyos de cualquier otro programa federal o estatal.

Cartas compromiso cuando participe mas de una institucion



Deberén presentarse cuando en el desarrollo del proyecto participe mas de una
institucion, en la que se establecera el compromiso por cada una de ellas para
participar en el proyecto, la cual tendra que estar firmada por el Representante
Legal correspondiente.

3. Requisitos de la propuesta

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Las propuestas deberan indicar un Responsable Técnico, un Responsable
Administrativo y un Representante Legal para suscribir Convenios.

El primero sera responsable de la ejecucién del proyecto, del cumplimiento de sus
objetivos y metas, de la generacién de los productos entregables y de la elaboracion
de los informes de avance y logros alcanzados; el segundo tendra la responsabilidad
del control administrativo y contable, de la correcta aplicacién y comprobacion de los
recursos canalizados por el Fondo Mixto, asi como de la elaboracién de los informes
financieros y administrativos requeridos; por udltimo, el Representante Legal o
Apoderado seré la persona fisica con el poder para contraer compromisos a nhombre
del Sujeto de Apoyo, firmar los convenios necesarios y en su caso los ajustes
necesarios a los mismos que le sean autorizados por el Fondo Mixto.

El Responsable Técnico debera considerar los siguientes sefialamientos:

a) Si se ausenta de su institucibn de adscripcion por un periodo mayor de tres
meses, ya sea por receso sabatico o por comisiones durante la ejecucion del
proyecto, no podra fungir como responsable del proyecto.

b) Cuando el Responsable Técnico cuente con un proyecto aprobado vigente, podra
someter una nueva propuesta siempre y cuando justifiqgue su capacidad de
coordinar ambos proyectos, sin demérito de su calidad.

En el caso de propuestas presentadas de manera conjunta por mas de una instancia,
una de ellas debera identificarse como la institucion coordinadora, con caracter
irrevocable durante el proceso de la Convocatoria, en la suscripcién del Convenio de
Asignacién de Recursos, y durante todo el desarrollo del proyecto hasta su
conclusién, y tnico interlocutor con el Fondo Mixto.

Ademas debera responsabilizarse de la coordinacion del proyecto tanto en lo técnico
como en lo administrativo, correspondiendo a su Responsable Técnico desempefar
la funcién de Coordinador General, y sera quien tendra la responsabilidad de integrar
los avances y resultados de los grupos individuales, asi como mantener la cohesion
del grupo de trabajo.

Las propuestas que involucren la participacion de grupos multidisciplinarios podran
especificar los objetivos, metas y productos entregables por cada uno de ellos, asi
como los recursos requeridos, si asi lo consideran pertinente.

En las propuestas con la participacion de mas de una institucion, se deberan
desglosar los montos requeridos por cada una de ellas. Los recursos seran
canalizados, a través de la institucidn coordinadora, quien deberd establecer los
mecanismos para que los recursos se entreguen en tiempo a las demés
instituciones, mediante los mecanismos y procedimientos la institucion coordinadora
establezca para tal efecto.

En las propuestas con la participacion de mas de una institucion, la institucion
coordinadora debera garantizar mediante una declaracion expresa, que cuenta con
los mecanismos suficientes para dispersar los recursos a las instituciones
participantes en tiempo y forma.

En las propuestas en las que la entrega de resultados y productos implica la entrega
al usuario de bienes de uso duradero, obra civil o cualquier bien considerado como
una inversion, igualmente deberd garantizar mediante una declaracion expresa, que



3.8

3.9

3.10

cuenta con los mecanismos suficientes para realizar dicha entrega a las instancias
correspondientes en tiempo y forma.

No se aceptaran propuestas en que el Sujeto de Apoyo y el Usuario sean la misma
persona o instancia. Los centros de investigacion dependientes del Usuario podran
ser sujetos de apoyo siempre y cuando tengan una figura juridica distinta.

No se aceptaran propuestas de empresas cuyos resultados sean para su uso
exclusivo o sean susceptibles de ser apoyados por los Programas del CONACYT
orientados a apoyar a la empresa.

En el caso de propuestas de infraestructura, el proponente previo a la firma del
Convenio de Asignacion de Recursos o previo al desarrollo de la obra civil, debera
acreditar la propiedad o posesion del inmueble en el cual se llevara a cabo el
proyecto. En caso de no acreditar la posesion o propiedad del inmueble se procedera
a la suspension del apoyo y, en su caso, a la terminacién anticipada del proyecto.

Para acreditar cualquiera de las dos figuras juridicas mencionadas, se debera
constatar lo siguiente:

e Propiedad: Presentar copia certificada de la escritura que para tal efecto haya
expedido el notario publico correspondiente.

e Posesion: Presentar copia certificada del contrato de comodato pasado ante la
fe del notario publico correspondiente, y con vigencia de al menos 20 afios,
prorrogables por un plazo igual.

[l.RUBROS FINANCIABLES

Establece los gastos e inversiones indispensables para la ejecucion exitosa del proyecto, los
cuales deberan estar ampliamente justificados y aplicarse conforme a lo establecido por el
Fondo Mixto.

Los rubros financiables con recursos del Fondo Mixto son, entre otros:

1. Gasto corriente

01) Pasajes y viaticos

a) Lo concerniente a pasajes y transportacion de los participantes registrados en el
proyecto, incluyendo los investigadores y estudiantes asociados, asi como
cientificos o tecndlogos invitados, siempre y cuando estos hayan sido planteados
en la propuesta original, de acuerdo con el tabulador, normativa y politicas
vigentes del Sujeto de Apoyo.

Con cargo a esta partida se considerara lo siguiente:

e Boletos de avion, autobus, barco, ferrocarril. En pasajes de avidon solo se
autorizaran las tarifas de clase turista y no se aceptaran boletos abiertos.

e Los gastos de transportacion en automoévil (combustible y peaje), ya sea del
Sujeto de Apoyo o propio.

e Traslados locales (autobus y taxis, diferentes a gastos de trabajo de campo).

b) Lo concerniente a hospedaje y alimentacién de acuerdo con el tabulador,
normativa y politicas vigentes del Sujeto de Apoyo.

c) Los anticipos para pasajes y viaticos deberdn contar con la hoja de comision o
equivalente de conformidad con la normatividad del Sujeto de Apoyo, firmada
debidamente por el Responsable Técnico del proyecto.

d) Los comprobantes y facturas que amparen los pasajes y gastos de transportacion,
hospedaje y alimentacion deberan coincidir con las fechas y el nimero de dias de
la hoja de comisién. Asimismo, las facturas deberan cumplir con los requisitos



02)

03)

fiscales vigentes.
Trabajo de campo

Lo relacionado con el personal de apoyo, insumos; asi como gastos asociados,
arrendamiento de inmuebles, parcelas y vehiculos requeridos para la realizacion del
trabajo de campo.

a) Contempla los trabajos de campo requeridos para el desarrollo del proyecto, de
acuerdo con las condiciones economicas locales y los criterios de valoracion
aceptables para el Sujeto de Apoyo, independientemente de no cumplir con los
requisitos fiscales vigentes.

b) Comprende los siguientes conceptos:

e Pago de trabajo eventual

e Levantamiento de encuestas

e Aplicacion de entrevistas

e Observaciones directas

e Recoleccion de muestras

e Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario

e Pago de traductores de dialectos o idiomas regionales
a) Pago de servicios informales

¢ Alquiler de semovientes para transportacion

e Alquiler de herramientas y accesorios para trabajo agricola, acuicola y
pecuario

¢ Gastos de estancia y alimentacién en lugares ubicados en el medio rural
b) Arrendamiento y reparaciones de equipo de transporte

Indispensable para realizar el trabajo de campo, incluye lanchas y otros vehiculos
de transporte.

c) En el caso de las actividades de los trabajos de campo, asi como los eventuales y
los servicios informales, las relaciones laborales y la responsabilidad patrimonial
derivadas del trabajo en campo, son responsabilidad exclusiva del Sujeto de
Apoyo, no obstante de haber recibido el apoyo econémico del Fondo Mixto.

Servicios externos

a) Pago por servicios externos especializados a terceros, universidades, instituciones
de educaciéon superior, institutos y centros de investigacion, empresas de
ingenieria y/o consultoria especializada, laboratorios nacionales o extranjeros,
para la realizacion de actividades puntuales y altamente especializadas, siempre y
cuando estas sean indispensables para el éxito del proyecto.

En los proyectos desarrollados bajo la Modalidad D se contemplara el pago de
servicios para supervision de obra, tomando como base el porcentaje establecido
en la Convocatoria correspondiente.

b) El servicio se refiere a una actividad puntual y concreta y que forma parte del
protocolo o metodologia, mediante un contrato en donde se especifique
actividades a realizar, entregables y fechas compromiso. A su término se debera
presentar el documento, informe o estudio objeto del contrato.



04)

05)

06)

c) El Fondo Mixto sélo reconocerd los pagos que estipule el contrato de prestacion
de servicios profesionales.

d) Es obligacién del Sujeto de Apoyo la retencion de los impuestos correspondientes,
de conformidad con la legislacion fiscal vigente. Las facturas que por este
concepto entreguen las personas contratadas seran a favor de la institucion
receptora del apoyo.

e) En ningdn momento y bajo ninguna circunstancia se considerara al Fondo Mixto
como patrén sustituto, ni a la institucién o empresa como intermediaria, por lo que
el Fondo Mixto no tiene relacion alguna de cardcter laboral con las personas que
presten sus servicios profesionales para el desarrollo del proyecto, quedando
liberado en todo momento de cualquier responsabilidad que pudiese presentarse
en material laboral, fiscal y de seguridad social.

f) No se aceptan dentro de esta partida, los contratos por servicios profesionales
gue tengan relacién con el objeto del proyecto con las siguientes caracteristicas:

e Servicios secretariales
¢ Personal adscrito a la instituciébn o empresa Sujeta de Apoyo.

g) Toda la comprobacion deberd documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Gastos de operacién

Los relacionados con la operacion y mantenimiento de laboratorios y plantas piloto;
disefios y prototipos de prueba; herramientas y dispositivos para pruebas
experimentales; arrendamiento, reparacion y mantenimiento de vehiculos, equipos
de laboratorio, plantas piloto, comunicaciéon y cémputo; indispensables para la
ejecucion exitosa del proyecto. Podra considerar el costo de los servicios requeridos
en la fase de pruebas y demostracién de la infraestructura adquirida, tales como
suministro de energia, agua e internet.

Toda comprobacién deberd documentarse con facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Materiales de consumo y Software

a) Material de consumo de uso directo del proyecto en la fase experimental o de
prueba, incluye seres vivos, reactivos, energéticos y combustible no incluidos en
los rubros de pasajes o trabajo de campo.

b) Adquisicion de licencias y programas de software especializado, indispensables
para el proyecto. No se consideran los programas de uso comun, sistemas
operativos, antivirus, etc.

c) Consumibles para equipo de impresion, computo, fotografia, equipos de
laboratorio.

d) No se aceptaran las erogaciones por concepto de adquisicion de los articulos de
oficina y material que el Sujeto de Apoyo debe proporcionar para la operacién y
administracion del proyecto.

e) Toda comprobacion debera documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

Investigadores asociados

a) Comprende la incorporacion a los proyectos de cientificos y tecndlogos con
niveles académicos de especialidad, maestria 0 doctorado como investigadores
asociados, que hayan obtenido el grado en instituciones nacionales o del
extranjero, preferentemente ex-becarios del CONACYT y que no estén adscritos



de tiempo completo a alguna institucibn o empresa y que a través del proyecto
reciban o fortalezcan la experiencia y el entrenamiento sistemético y metodolégico
de la investigacion cientifica y/o tecnolégica.

Los requisitos de incorporacion se detallan en la seccion correspondiente a
“Recursos Humanos” de la Guia para la Administracion de Proyectos que se
encuentran publicados en la pagina electronica del CONACYT.

b) La comprobacion se efectlia con la presentacion de la lista de pagos efectuados
en el periodo determinado, anexando los comprobantes que amparen el ejercicio
del gasto, firmada por el Responsable Técnico y el Responsable Administrativo y
debera corresponder a los recursos ministrados para este efecto. Al término de la
vigencia del proyecto, en caso de no agotarse esta partida, el remanente se
reintegrara al Fondo Mixto.

¢) La participacion debera considerarse con un minimo del 50% del tiempo estimado
para el proyecto y hasta todo el periodo de vigencia del proyecto, y los montos de
los apoyos por nivel se regirdn conforme a la normatividad de la institucion o
centro solicitante sin exceder los montos siguientes:

o Especialidad: Hasta 8 SMMGV
e Maestria: Hasta 12 SMMGV
e Doctorado: Hasta 20 SMMGV

*Salario Minimo Mensual General Vigente para el Distrito Federal. En caso de que
el Salario Minimo deje de ser un referente, se sustituird por su equivalente en
Unidades de Medida y Actualizacion que para el efecto se establezca, o bien, lo que
el CONACYT determine, a través de la Direccion Adjunta de Desarrollo Regional.

07) Estudiantes asociados

a) Contempla el apoyo mensual a estudiantes asociados al proyecto que realicen su
trabajo de tesis o terminal de licenciatura, o que estén cursando estudios de
especialidad, maestria o doctorado a través de su participacion en el proyecto.
Los estudiantes deberan tener un promedio general escolar minimo de 8.0 en el
ciclo anterior, justificar plenamente su participacion en el proyecto y no tener o
haber tenido otra beca para el mismo grado por el CONACYT vy reciban la
experiencia y el entrenamiento sistematico y metodol6égico de la investigacion
cientifica y/o tecnoldgica.

b) Los montos de los apoyos podran ser:
Nivel I: Licenciatura: Hasta 2 SMMGV minimo 6 y hasta 9 meses.
Nivel II: Especialidad/Maestria: Hasta 4 SMMGV minimo 6 y hasta 24 meses.
Nivel Ill: Doctorado: Hasta 6 SMMGV minimo 6 y hasta 36 meses.
Los apoyos otorgados solo se otorgaran durante la vigencia del proyecto.

En el supuesto de que el Salario Minimo deje de ser un referente se aplicara el
mismo criterio descrito en el rubro de investigadores asociados.

c) La comprobacion se efectia con la presentacion de la lista de pagos efectuados
en el periodo determinado, anexando los comprobantes y pélizas de cheques o
transferencias bancarias que amparen el ejercicio del gasto, firmada por el
Responsable Técnico y el Responsable Administrativo.

d) Soélo en casos debidamente justificados podra incrementarse esta partida, para lo
cual, el Responsable Técnico deberd solicitar al Secretario Técnico la
transferencia de recursos de otras partidas. Cabe mencionar que en este



supuesto no podrd incrementarse el monto total de recursos asignados al
proyecto.

08) Acervos bibliograficos, servicios de informacién y registros

a) Considera la adquisicion de libros, publicaciones y revistas que sirvan de apoyo al
desarrollo del proyecto.

b) Gastos efectuados por consultas a bancos de informacién y para la impresién o
fotocopia de la misma que sirva de apoyo al desarrollo del proyecto.

c) Gastos indispensables para proteger los resultados del proyecto, destinados para
la contratacion de especialistas en la elaboracion de patentes, gestiones, tramites,
gastos legales, y todos aquellos gastos asociados al proceso para asegurar la
proteccion de la propiedad intelectual a nivel nacional e internacional.

d) Toda la comprobacion deberd documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

09) Publicaciones, actividades de difusiéon y transferencia de resultados

a) Se refiere a aquellos gastos de organizacion y coordinacién de actividades que
tengan como propésito transferir, divulgar y difundir los resultados del proyecto,
tales como seminarios, talleres, foros, etc.

b) Incluye también la inscripcibn a congresos para el Responsable Técnico del
proyecto y el grupo de trabajo, siempre y cuando sea para presentar los
resultados del proyecto.

c) Incluye la publicacion de libros y articulos, contratacion de espacios para la
publicaciébn de articulos en revistas y periddicos con circulacion certificada, la
impresiéon de material para la divulgacion y/o la difusion de los resultados del
proyecto.

d) Toda comprobacién deberd documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

10) Capacitaciéon

a) Considera los gastos de entrenamiento necesarios para adquirir la técnica o
practica indispensable para operar los equipos de trabajo, la infraestructura
adquirida o ejecutar algiin componente del proyecto.

b) Toda comprobacién deberd documentarse con las facturas que cumplan con los
requisitos fiscales vigentes.

11) Otros

a) Aquellos conceptos que el Comité Técnico y de Administracion autorice de
manera especifica y que se hagan explicitos en los rubros elegibles de la
Convocatoria de referencia.

b) Conceptos no considerados que, por las caracteristicas del proyecto, el Sujeto de
Apoyo considera necesario de incorporar. Estos rubros seran analizados por la
Comision de Evaluacion, con base en lo cual hard una recomendacion al Comité
Técnico y de Administracién, quien podra o no autorizar el gasto solicitado.

En todos los casos, los comprobantes deberan reunir los requisitos fiscales.
2. Gasto de inversion
01) Equipo de laboratorio
Considera la compra de equipo como:

e Equipos especializados de produccion en serie o de catalogo



02)

03)

04)

05)

06)

07)

e Equipos especializados de produccién especifica unitaria o limitada
e Equipos especializados de montaje e instalacion especifica
e Equipos especializados para trabajos de campo, acuicola y oceanogréfico

e Equipos de cdmputo integrados a los equipos especializados (equipo y
programas)

Maquinariay equipo
Contempla la compra de maquinaria y equipo para:
e Desarrollo de prototipos
¢ Plantas piloto
e Plantas piloto experimentales
e Equipos de linea para prueba semicomerciales o de escalamiento
Equipo de cdmputo, telecomunicaciones
Se refiere a la compra de equipo tales como:
e Estaciones de trabajo (work station)
e Servidores
¢ Computadoras personales (PC)
e Computadoras portatiles (lap top o note book)
e Lector electrénico de imagenes y caracteres (escaner)
e Impresoras electrénicas
¢ Reguladores de voltaje con bateria (no break)
e Equipo de radiocomunicacién y localizacién satelital
e Equipo fotografico y audiovisual
Herramientas y accesorios

Se refiere a bienes de consumo duradero indispensables en la fase experimental o
trabajo de campo. Comprende la compra de equipo como:

e Herramental y accesorios de laboratorio de produccion en serie o de catalogo

e Herramental y accesorios de linea para uso comercial e industrial

e Herramental y accesorios para trabajos de campo, acuicola y oceanografico
Equipo de transporte

Considera la adquisicion de equipo para realizar el trabajo de campo, como parte
indispensable de la operacién o para la difusién y divulgacion, entre los cuales
podran incluirse lanchas, remolques, vehiculos de carga y de transporte.

Obra civil

Considera la construccién de un edificio o infraestructura en general que debera
destinarse a instalaciones experimentales para el desarrollo del trabajo cientifico y/o
tecnolégico, de capacitacion y divulgacion de actividades cientificas y tecnoldgicas.
Incluye los servicios internos basicos indispensables para la realizacion del proyecto,
siempre y cuando estén debidamente justificados.

Mobiliario



Adquisiciones relacionadas con actividades de investigacion, difusion, transferencia
tecnoldgica, como parte indispensable de la infraestructura requerida para la
operacién del centro de investigacion, laboratorio o0 museo.

08) Otros

Aquellos conceptos que el Comité Técnico y de Administracion autorice de manera
especifica, y que se hagan explicitos en los rubros elegibles de la convocatoria de
referencia.

Los activos adquiridos con recursos del Fondo Mixto seran propiedad de los Sujetos
de Apoyo, o en el caso de proyectos de infraestructura, de la instancia o persona
moral que para el efecto se constituya o de la instancia usuaria establecida en la
convocatoria correspondiente, teniendo la obligacion de darlos de alta en su
inventario.

En todos los casos los comprobantes deberan reunir los requisitos fiscales vigentes,
asimismo dichas comprobaciones deberan contener invariablemente el niamero de
serie y modelo del bien, asi como insertar la leyenda: “Bienes adquiridos con
recursos del Fondo Mixto.

3. Gastos no elegibles
No son elegibles de financiarse con recursos del Fondo Mixto lo siguiente:

a) Compra de vehiculos automotores que no sean indispensable por la ejecucion del
proyecto; equipos y maquinaria cuyo propdsito, durante el desarrollo del proyecto,
contemple actividades de produccién o comercializacion del solicitante, o se
considere como parte de su infraestructura regular de operacion.

b) Los sueldos, salarios o compensaciones econdémicas u honorarios para el
personal de las instituciones participantes.

¢) Todos aquellos conceptos, materiales y gastos en general relacionados con tareas
operativas, ya sean administrativas, productivas, de ventas o distribucion,
incluyendo los relacionados con la publicidad.

d) Arrendamiento de oficinas, asi como adquisicién de inmuebles.

e) Todos aquellos rubros que no sean indispensables para la realizacion del
proyecto.

IV.EVALUACION Y SELECCION DE PROPUESTAS
1. Criterios de evaluacién

Las propuestas recibidas se someteran a un proceso de evaluacion constituido por dos
etapas subsecuentes:

a) Verificaciéon de requisitos y analisis de pertinencia

En esta etapa se verificara el cumplimiento de los requisitos obligatorios establecidos
en las bases de la convocatoria correspondiente y en los presentes Términos de
Referencia, que los proponentes deben de satisfacer para proceder a la evaluacion y
dictaminacion de las propuestas.

Las propuestas que cumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria
correspondiente seran sometidas a un andlisis de pertinencia, es decir la congruencia
de la propuesta con la demanda especifica de la Convocatoria, particularmente con los
objetivos y productos esperados enunciados en la demanda.

Los parametros a evaluar deberan permitir valorar la contribucion de la propuesta a la
demanda especifica, tales como:



1) Atencion integral a la Demanda Especifica de la Convocatoria, es decir la
generacién de todos los productos esperados.

2) Congruencia de los objetivos del proyecto con los objetivos establecidos en la
Demanda Especifica.

3) Correspondencia de los productos entregables comprometidos con los productos
esperados de la Demanda.

4) Otros que el Secretario Técnico de comuln acuerdo con el usuario y /o el
Secretario Administrativo considere necesarios.

b) Calidad cientifica y técnica

1) Las propuestas que han cubierto los criterios de pertinencia seran sometidas a un
proceso de evaluacién de la calidad cientifica y técnica a través del cual se
determina la probabilidad de que el proyecto alcance los objetivos y metas que se
han planteado.

2) Los criterios que se utilizaran para determinar la calidad de la propuesta son:

e Calidad de la propuesta

Vi.

Vii.

El dominio del tema cientifico o técnico, del problema y el grado de
novedad de la propuesta

La congruencia entre los objetivos y la contribucién esperada

La pertinencia e idoneidad de la metodologia o de la estrategia de
ejecucion

La congruencia de las metas y actividades con la generacién de los
productos entregables

La capacidad cientifica, técnica y administrativa del grupo de trabajo

La disponibilidad y alcance de la infraestructura fisica para llevar a cabo
el proyecto

Los riesgos técnicos del proyecto y la calidad de las estrategias para
enfrentarlos

e Originalidad o contenido innovador

En alguno de los siguientes casos:

En la generacion del conocimiento

En la aplicacion del conocimiento

iii. En el uso de materiales, procesos, servicios y tecnologias existentes

2. Instancias de evaluacion

2.1 Secretario Técnico del Fondo Mixto

2.2

Responsable de coordinar los procesos de evaluacion, integrar y coordinar las
Comisiones de Evaluacion por Demanda, verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en las bases de la convocatoria y la pertinencia de las propuestas

recibidas.

Comision de Evaluacion

Grupo de trabajo conformado por al menos cinco cientificos, tecnélogos y
especialistas en la materia, seleccionados por el Secretario Técnico del Banco de
Evaluadores del Fondo Mixto, ratificado por el Comité Técnico y de Administracion,



2.3

2.4

responsable de evaluar y dictaminar por consenso, la calidad y factibilidad técnica o
cientifica de las propuestas que se presenten al Fondo Mixto para atender la
Demanda Especifica de una convocatoria y emitir en su caso, una recomendacion
al Comité Técnico y de Administracion para la asignacion de recursos.

Banco de Evaluadores

Evaluadores del Registro CONACYT de Evaluadores Acreditados (RCEA)
comprometidos en la evaluacion de la calidad y factibilidad técnica o cientifica de
las propuestas recibidas en la Convocatoria del Fondo Mixto con el alcance,
tiempos y formas establecidos por el Fondo Mixto.

Las instancias de evaluacion se apegaran a los procedimientos y normativa
establecidos en el Manual de Procedimientos del Fondo Mixto aprobado por el
Comité Técnico y de Administracion.

3. Criterios de seleccion

3.1

3.2

3.3

3.4

La Comisién de Evaluacién en funcion de la calidad y factibilidad técnica de las
propuestas y de su contribucion a la soluciéon del problema o necesidad que da
origen a la Demanda, seleccionara la propuesta que sera recomendada al Comité
Técnico y de Administracion para la asignacion de recursos del Fondo Mixto.

Algunos de los criterios especificos que la Comisién de Evaluacion podria utilizar en
funcién de la naturaleza de la Convocatoria, para la seleccion de propuestas son:

1) Calificacion de la calidad cientifica o técnica de la propuesta.

2) Factibilidad de la transferencia, asimilacion y adopcion de los resultados del
proyecto.

3) Compromisos del proponente.

a) Recursos concurrentes aportados (casos requeridos).

b) Personal e infraestructura disponible para el desarrollo del proyecto.
4) Tiempo y costo de ejecucion.

a) Se dara preferencia a las propuestas que en igualdad de condiciones de
calidad, tengan ventajas en tiempo y/o costo de ejecucion.

Es importante destacar que tanto el Secretario Técnico como la Comision de
Evaluacién se apoyaran en la informacién contenida en la propuesta, para emitir su
dictamen, por lo que la claridad y calidad de este documento es un factor
fundamental para su correcta evaluacion.

En los casos que la Comision, que por la naturaleza de la Demanda considere
necesario una presentacién ejecutiva de las propuestas a la Comision de
Evaluacién para fundamentar mejor su dictamen de la calidad y factibilidad de la
propuesta, el Secretario Técnico notificara con oportunidad a todos los proponentes
la fecha y lugar de la presentacion.

En el caso de propuestas con dictamen de calidad “FAVORABLE”, pero con
observaciones y recomendaciones por parte de la Comisién de Evaluacion, el
Secretario Técnico las notificara al proponente para su atencién en el tiempo que
para el efecto se establezca.

Con base en el dictamen de la Comision de Evaluaciéon y una vez atendidas en su
caso, sus observaciones por el proponente, el Secretario Técnico integrara una
recomendacién al Comité Técnico y de Administracion de las propuestas que hayan
resultado con méritos y calidad para recibir apoyo del Fondo Mixto.



3.5 En el caso de propuestas con dictamen “NO FAVORABLE”, la Comisiéon de
Evaluacién soportara su dictamen, el cual servira de base para la retroalimentacién
al proponente.

. ASIGNACION DE RECURSOS Y SEGUIMIENTO DEL PROYECTO
. Formalizacién del apoyo al proyecto seleccionado

El proyecto que resulte seleccionado para ser financiado por el Fondo Mixto sera
formalizado mediante Convenio de Asignacion de Recursos.

En el convenio se definirdn claramente los compromisos, productos entregables, fechas
de entrega de informes, incorporando en su caso, las observaciones y ajustes emitidos y
aprobados por el Comité Técnico.

En el caso de que en el proyecto participen varias instancias, la asignacion de recursos
sera a través de la institucion coordinadora.

. Monto aprobado, ministracion de recursos y ejercicio del gasto

2.1 El monto total aprobado para la ejecucion del proyecto sera el autorizado por el
Comité Técnico y de Administracién y la ministracion de recursos se hard de
acuerdo al calendario de las etapas en que se haya estructurado el proyecto, y que
deberan ser indicadas en el Convenio de Asignacion de Recursos.

2.2 El Sujeto de Apoyo deberd llevar un control administrativo especifico del proyecto,
para lo cual debera abrir, a nombre del Sujeto de Apoyo, una cuenta de cheques en
alguna institucién bancaria para el uso exclusivo del proyecto, mancomunada entre
el Responsable Técnico y el Responsable Administrativo. Las aportaciones
concurrentes liquidas se deberan depositar en la misma cuenta bancaria, para
aplicarse en los rubros comprometidos.

2.3 En el caso de aquellos Sujetos de Apoyo que su normativa los obliga al uso de una
cuenta concentradora, debera notificarlo al Secretario Administrativo y garantizar la
disponibilidad oportuna de recursos al proyecto, conforme a lo establecido en el
parrafo anterior. La falta de la canalizacion oportuna de recursos al proyecto por
parte del Sujeto de Apoyo, podra ser motivo de la cancelacién del proyecto.

2.4 La primera aportacion al proyecto se realizard después de la firma del Convenio de
Asignacién de Recursos y de la entrega del recibo institucional o factura por el
monto solicitado para desarrollar la primera etapa del proyecto, de conformidad con
las disposiciones fiscales vigentes.

2.5 El plazo previsto para el desarrollo del proyecto se considerara a partir de la fecha
en que se realice la primera ministracion.

2.6 El Sujeto de Apoyo dispone de 20 dias hébiles a partir de la fecha de publicacion de
los resultados para que sean firmados por el Responsable Técnico, el Responsable
Administrativo y el Representante Legal de la institucion, asi como para abrir la
cuenta de cheques, y para el envio del recibo institucional o factura por el monto de
la primera ministracion.

2.7 Salvo en casos de fuerza mayor debidamente justificados por escrito, el Secretario
Administrativo de comun acuerdo con el Secretario Técnico del Fondo Mixto, podra
autorizar una extension del plazo. EI no cumplir en tiempo con estos requisitos
podré ser motivo de cancelacién del apoyo.

. Ministraciones subsecuentes y reportes de avance

3.1 Las ministraciones subsecuentes se llevardn a cabo de acuerdo al cronograma de
actividades previsto para la ejecucion del proyecto y se instrumentara siempre y



cuando el Sujeto de Apoyo presente los informes de avance del proyecto, tanto
técnicos y financieros y no cuente con incumplimientos en sus compromisos u
observaciones que impidan llevar a cabo dichas ministraciones.

3.2 Los informes deberan presentarse en las fechas comprometidas en el Convenio de
Asignacion de Recursos y con el suficiente detalle y especificidad para permitir su
puntual seguimiento, utilizando el formato correspondiente, mismo que sera
entregado al Sujeto de Apoyo. La no entrega de informes podra ser motivo de
cancelacion del proyecto.

3.3 El Responsable Técnico y el Responsable Administrativo del proyecto deberan
notificar en los informes de avance, cualquier desviacion en el desarrollo vy
cumplimiento de metas y/o situacion financiera que se haya presentado durante la
etapa que se reporta, asi como las acciones para corregirla. Esto formara parte del
histérico del proyecto y sera motivo de andlisis por parte de las instancias
responsables del seguimiento y por las instancias responsables del proceso de
evaluacion del impacto al término del mismo.

3.4 En el caso de proyectos en que participen varias instancias, el Coordinador General
del proyecto debera integrar el informe de avance incorporando los compromisos
técnicos y financieros de cada una de las instancias participantes.

3.5 El Fondo Mixto podra sin responsabilidad suspender e incluso cancelar, las
aportaciones subsecuentes en caso de no recibir los informes técnicos y financieros
correspondientes.

. Seguimiento de proyectos

El Secretario Técnico, con el apoyo de las instancias que considere necesario, hara el
seguimiento del proyecto, asi como a los resultados y beneficios finales obtenidos, los
cuales serviran de base para el otorgamiento de apoyos posteriores, tal como lo
establece el articulo 12, fraccion 11, de la Ley de Ciencia y Tecnologia (LCYT).

. Transferencia de resultados

Los productos y resultados comprometidos por el proyecto deberan ser entregados
oportunamente al usuario definido en la demanda, en los tiempos y formas establecidos
en el Convenio de Asignacion de Recursos y en la Guia para la Administracién de
Proyectos.

El usuario deber4d emitir en los formatos correspondientes los resultados de su
evaluacién de los entregables y emitir en su caso, la carta de aceptacion de los mismos.

. Informe final de resultados

6.1 Al término del proyecto y como parte del compromiso de rendicion de cuentas
establecido por el Gobierno Federal, el Responsable Técnico del proyecto debera
entregar un informe final técnico y financiero del proyecto en las fechas
establecidas en el Convenio de Asignacion de Recursos.

6.2 El informe final debera contener los resultados y productos generados, los
beneficios obtenidos y de los potenciales que se visualicen para la entidad, los
resultados de la transferencia al usuario y la correcta comprobacién del gasto
ejercido.

6.3 Con base en estos informes, el Fondo Mixto podra generar los indicadores
correspondientes y publicar un reporte de los avances y logros alcanzados por el
Fondo Mixto.

6.4 El informe final ser4 evaluado por la Comision de Evaluacion quien emitira un
dictamen de la calidad del informe y en su caso las observaciones que deberan ser
atendidas por el Sujeto de Apoyo para proceder al cierre técnico del proyecto. Por



su parte el Secretario Técnico con el apoyo de las instancias que considere
conveniente emitira un dictamen del informe financiero. Con base en estos
resultados se procedera al cierre técnico y financiero y el Secretario Administrativo
emitira el Acta de Conclusion del proyecto, en caso de ser favorables.

7. Auditorias al proyecto

El Fondo Mixto se reserva el derecho de aplicar auditorias técnicas y contables en las
distintas etapas de la ejecuciéon del proyecto y a la terminacion del mismo, sin requerir
para ello, de la autorizacion explicita del beneficiario.

8. Evaluacién ex-post del proyecto

Una vez concluido el proyecto y de acuerdo con su naturaleza, el Fondo Mixto llevara a
cabo una evaluacion de su impacto, beneficios econdmicos y sociales para la entidad,
con la metodologia y el tiempo que defina en su caso, el Comité Técnico y de
Administracion.

9. Terminacion anticipada

9.1 El Sujeto de Apoyo a través de su Representante Legal podra solicitar al Secretario
Técnico la terminacion anticipada del proyecto, cuando se encuentre ante
condiciones o circunstancias que impidan su continuidad o el cumplimiento de sus
COMpromisos.

Con base en la justificacion presentada, el Secretario Técnico de comun acuerdo con
el Secretario Administrativo, podrd aceptar la terminacién anticipada condicionada a
la entrega de un informe final de resultados, la comprobacion del gasto ejercido, la
entrega de los productos generados y la devolucién del recurso no ejercido a la fecha
de la solicitud en un plazo de 10 dia habiles de notificada la aceptacion. En caso de
no cumplir con lo anterior, se optara por la cancelacion del proyecto.

El Secretario Técnico debera emitir el dictamen correspondiente y solicitar al
Secretario Administrativo la terminacién anticipada del Convenio de Asignacion de
Recursos, sin que se genere una responsabilidad para el Sujeto de Apoyo, de
conformidad con lo establecido en el Manual de Procedimientos.

9.2 El Usuario podra solicitar al Fondo Mixto a través del Secretario Técnico la
terminacion anticipada del proyecto, cuando a su juicio existan condiciones que
hayan modificado la necesidad del proyecto.

El Secretario Técnico analizara la fundamentacién presentada y conjuntamente con
el Secretario Administrativo determinaran su procedencia. El Secretario
Administrativo notificara al Sujeto de Apoyo y acordara las condiciones para proceder
a la Terminacion Anticipada.

9.3 Asimismo, el Secretario Técnico de comun acuerdo con el Secretario Administrativo
podra proceder a la terminacion anticipada cuando existan situaciones que impidan
su desarrollo, mismas que debera informar en el escrito que para tal efecto se dirija
al Sujeto de Apoyo.

VI.CONFIDENCIALIDAD, PROPIEDAD, RECONOCIMIENTOS Y DIFUSION DE LOS
RESULTADOS DEL PROYECTO

1. La informacién que se reciba con motivo de la presente Convocatoria, esta sujeta a lo
dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
Gubernamental, por lo que aquella documentacién que deba ser clasificada como
confidencial o reservada, deberd ser expresamente identificada en la solicitud.

El Comité Técnico y de Administracion del Fondo Mixto, establecera los mecanismos
necesarios para asegurar la confidencialidad de la informacion contenida en todas las



propuestas presentadas, tanto en la fase de evaluaciébn como de seguimiento.

2. De conformidad con el Articulo 15 de la LCYT, es obligacion de los beneficiarios del
Fondo Mixto proporcionar la informacion requerida por el Sistema Integrado de
Informacion Cientifica y Tecnologica y dar crédito al Fondo Mixto en propuestas,
publicaciones, materiales para conferencias, exhibiciones, videocintas y otros productos
resultantes del apoyo.

3. Los resultados de los proyectos deberan estar siempre a disposicion del Fondo Mixto,
que respetard la confidencialidad, los derechos de autor, la propiedad industrial y los
lineamientos que emanan de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pudblica Gubernamental.

4. Los derechos de autor y/o propiedad intelectual e industrial que se generen por el
proyecto, seran de los Sujetos de Apoyo beneficiados por el Fondo Mixto. Los beneficios
gue de ello se deriven se ajustaran a los términos y condiciones que se estipulen en las
bases de la convocatoria y en el Convenio de Asignacion de Recursos, mediante los
cuales se formalice el financiamiento de los proyectos.

5. Los resultados de los proyectos apoyados se publicaran en las paginas electronicas del
CONACYT vy del Gobierno del Estado de Hidalgo sin demérito de los derechos de
propiedad intelectual e industrial y la confidencialidad requerida.

VII. CONSIDERACIONES ADICIONALES
1. Generales

1.1 No seran elegibles los proyectos presentados por quienes tengan adeudos con el
CONACYT, o conflictos planteados en contra de éste ante instancias administrativas
0 judiciales, derivados de proyectos apoyados en cualquier programa del propio
Consejo.

No seran evaluadas aquellas propuestas cuyos Responsables Técnicos presenten
retrasos injustificados en el cumplimiento de informes técnicos o administrativos de
proyectos apoyados.

1.2 Tanto el Responsable Técnico como el Responsable Administrativo del proyecto
apoyado debera asegurar el cumplimiento de la normatividad vigente de la institucion
Sujeta de Apoyo, asi como de lo establecido en el Convenio de Asignacion de
Recursos.

1.3 Los miembros del Comité Técnico y de Administracién del Fondo Mixto o de la
Comisién de Evaluacion correspondiente, podran presentar propuestas, sin embargo,
se abstendran de participar en los procesos de evaluacién y autorizacion, conforme a
normatividad vigente.

1.4 Una misma propuesta no podra ser susceptible de apoyo por méas de un Fondo
CONACYT.

1.5 Las cuestiones no previstas en esta Convocatoria, serdn resueltas por el Comité
Técnico y de Administracion del Fondo Mixto.

1.6 Las decisiones del Comité Técnico y de Administracion seran definitivas e
inapelables.

1.7 El nimero de proyectos apoyados y sus montos, estaran sujetos a la disponibilidad
de recursos del Fondo Mixto.

1.8 A través del Convenio de Asignacibn de Recursos el Sujeto de Apoyo se
compromete a presentar toda y cada una de la documentacion soporte que le sea



requerida y acredite la totalidad de los recursos que se le asignen para desarrollar el
proyecto en los términos establecidos en el Convenio.

2. Previsiones éticas, ecoldgicas y de seguridad

2.1. A través del Convenio de Asignaciéon de Recursos, el Sujeto de Apoyo se obligara a
cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del proyecto y hasta su conclusion la
legislacion aplicable, especialmente en materia ecoldgica, de proteccion a la
bioseguridad y la biodiversidad, asi como a respetar las convenciones y protocolos
en materia de ética aplicada a la investigacion, la legislacion aplicable y la
normatividad institucional en materia de seguridad.

2.2. A la fecha de firma del Convenio de Asignacién de Recursos, se debera contar con
los documentos correspondientes a permisos, autorizaciones y aprobaciones, de las
instancias facultadas para emitirlos, con la finalidad de dar cumplimiento a las normas
vigentes, en los siguientes casos:

a) Enlos estudios o experimentos que pudieran tener un efecto en el medio ambiente.

b) Las propuestas que involucren estudios o experimentos con la participacion de seres
humanos, debera anexarse la aprobacion del Comité de Etica y Bioseguridad Institucional
correspondiente.

¢) Cuando se requieran realizar experimentos con animales, se debera proporcionar informacién
gue se tomara para dar cumplimiento a las normas vigentes.

d) Aguellos proyectos cuya realizacion requiera el uso de materiales radioactivos, sustancias
toxicas o patdgenos, deberan contar con la aprobacion del organismo oficial de seguridad o
de la institucion correspondiente (Comisién Nacional de Seguridad Nuclear y Salvaguarda,
etc.).

e) Cuando se requiera de la coleccidon de especies en areas protegidas, debera enviarse el
permiso respectivo.

f) Los proyectos en los que se requiera la autorizacion de exploracion y excavacion debera
contarse con el permiso de las instancias correspondientes.

g) De igual manera en aquellos proyectos en que sea necesario, debera cumplirse con lo
sefialado en las Normas Oficiales Mexicanas, evitando en todo caso el replanteamiento del
proyecto.

3. Manejo de la informacion

Los compromisos que se deriven del Fondo Mixto y sus Convocatorias son el resultado de
programas permanentes y de caracter publico, los cuales no son patrocinados ni promovidos por
partido politico alguno. Esta prohibido el uso total o parcial con fines politicos, electorales, de lucro
y otros distintos al alcance y contenido de la convocatoria, los presentes Términos de Referencia,
asi como los proyectos apoyados y sus resultados.

4. Equidad de género y no discriminacion.

La equidad de género consiste en estandarizar las oportunidades existentes para repartirlas de
manera justa entre ambos sexos, por lo tanto, esta convocatoria garantiza sin distincion de la
persona o0 personas que presenten, desarrollen e integren la propuesta, la evaluacion e
imparcialidad en ésta, y por ende la asignacion de recursos se realizar4d a la propuesta (s)
evaluada positivamente y recomendada para apoyo.

La seleccion de instituciones, programas, proyectos y personas destinatarios de los apoyos del
Fondo Mixto se realizan mediante procedimientos competitivos, eficientes, equitativos,
transparentes y publicos, sustentados en méritos y calidad. Los apoyos que se otorgan estan
sujetos a procesos de evaluacion, seleccion, formalizacion y seguimiento, en términos del marco
normativo, por tanto, el Fondo Mixto, en la asignacion de recursos a los beneficiarios, se obliga a
no discriminar a los proponentes por ningln motivo o condicién social.

El Sujeto de Apoyo y el Responsable Técnico deberan observar en la conformacion del grupo de
investigacién necesario para la ejecucion del proyecto, los principios de equidad y no
discriminacion, particularmente cuidando la idea de género.



5. Apropiacién Social del conocimiento

El conocimiento generado por la investigacion cientifica, tecnoldgica y la innovacion debe ser
utilizado por la sociedad mexicana en su proceso permanente de transformacion, desarrollo social
y economico. Particularmente dicho conocimiento debe convertirse en motor de desarrollo y en
factor dinamizador del cambio social. ElI conocimiento debe sociabilizarse para tener un impacto
real. La apropiacion social del conocimiento debe servir para consolidar a las instituciones que se
dediquen a la investigacién y a los grupos de investigadores.

6. Acceso adiscapacitados.

En los proyectos que se apoye el desarrollo de infraestructura, invariablemente se deberan
contemplar accesos para personas con capacidades diferentes y adultos mayores tales como
rampas, elevadores, etc., lo anterior en estricto apego a las normas de la entidad federativa
donde se desarrolle el proyecto.

En el caso de que no se cuente con reglamentacion al respecto, se observara en lo aplicable la
Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad del Distrito Federal.

Los términos del presente documento obedecen a las disposiciones legales derivadas de la
Ley de Ciencia y Tecnologia y sus Instrumentos Normativos, de tal forma que los resultados
emitidos sélo podran ser cuestionados en el marco que se sefiala en las Bases de la
Convocatoria correspondiente y en los presentes Términos de Referencia.

VIIl. GLOSARIO DE TERMINOS
Acta de Conclusion o Cierre

Documento que da por concluida la relacion del Fondo Mixto con el Sujeto de Apoyo,
liberando a este ultimo, de todos aquellos compromisos establecidos en el Convenio de
Asignacién de Recursos, con la excepcion al acceso a la informacion del proyecto cuando
esta sea requerida por los correspondientes 6rganos de vigilancia o de fiscalizacion.

Banco de Evaluadores

Evaluadores del Registro CONACYT de Evaluadores Acreditados (RCEA) comprometidos
en la evaluacion de la calidad y factibilidad técnica o cientifica de propuestas recibidas en
las convocatorias del Fondo Mixto con el alcance, tiempos y formas establecida por el Fondo
Mixto.

Capacidad tecnolégica

Posesion de actitud, aptitud, habilidad y conocimiento requeridos para generar y aplicar
tecnologia de manera planeada, sisteméatica e integral para la obtencién de ventajas
competitivas.

Cierre técnico y financiero de proyectos

Dictamen que emite el Secretario Técnico del Fondo Mixto cuando el informe final, técnico y
financiero ha sido evaluado y dictaminado positivamente para que el Secretario
Administrativo proceda a elaborar el Acta de Conclusion del Convenio de Asignacion de
Recursos.

Comisién de Evaluacion

Grupo de trabajo conformado por al menos cinco cientificos, tecnélogos y especialistas en la
materia, responsable de evaluar y dictaminar por consenso, la calidad y factibilidad técnica o
cientifica de las propuestas que se presenten al Fondo Mixto para atender la Demanda
Especifica de una convocatoria.

Comité Técnico y de Administracién del Fondo Mixto

Maxima autoridad del Fondo Mixto, responsable del cumplimiento de sus fines y de la
autorizacion de recursos a proyectos.

Convenio de Asignaciéon de Recursos



Documento juridico mediante el cual se formaliza el apoyo autorizado por el Fondo Mixto a
un Sujeto de Apoyo para la realizacién de un proyecto y se establecen los compromisos y
obligaciones de ambos firmantes.

Coordinador General del proyecto

Persona fisica responsable ante el Fondo Mixto, de la solicitud de apoyo y de la
coordinacion del desarrollo de las actividades de un proyecto en el cual participe mas de una
instancia. Generalmente sera el Responsable Técnico de la instancia proponente.

Demanda Especifica

Conjunto de requerimientos y necesidades identificadas por la Entidad Federativa en el
marco de sus prioridades, para ser atendidas por la comunidad cientifica, tecnolégica y de
innovacion con el apoyo del Fondo Mixto.

Entregables

Productos o resultados del proyecto que serdn entregados por el Sujeto de Apoyo a la
instancia estatal usuaria, para atender el problema o necesidad que dio origen a la
Demanda.

Etapa de proyecto

Conjunto de actividades de un proyecto, orientadas a generar productos o resultados
especificos cuantificables y con requerimientos de tiempo y recursos economicos definidos.

Evaluadores acreditados

Investigadores, académicos, tecndlogos, consultores, especialistas o profesionales, inscritos
en el Registro CONACYT de Evaluadores Acreditados (RCEA).

Finalidad de la demanda

Situacién deseada del problema, necesidad u oportunidad que dio origen a la demanda en
un horizonte de mediano y largo plazo, como producto de las acciones implementadas por el
usuario derivadas de los resultados obtenidos del proyecto.

Fondo Mixto

Al Fideicomiso constituido por Gobierno del Estado de Hidalgo y el CONACYT con el objeto
de financiar la realizacion de proyectos de investigacion cientifica, desarrollo tecnoldgico, de
formacion de investigadores, de infraestructura cientifica y tecnoldgica y de difusion vy
divulgacion de la ciencia y la tecnologia, que contribuyan en el marco de sus prioridades a la
solucién de los problemas, necesidades y al aprovechamiento de oportunidades de la entidad
federativa.

Indicadores de impacto

Indicadores relevantes del problema, necesidad u oportunidad origen de la demanda, que
permitira evaluar el impacto o beneficio en el mediano y largo plazo (3-5 afios) que el Estado
obtendra, una vez aplicados los resultados del proyecto.

Instancia

Instituciones, universidades publicas y particulares, centros, empresas, laboratorios y
personas que se encuentren inscritas en el Registro Nacional de Instituciones y Empresas
Cientificas y Tecnoldgicas (RENIECYT) que presenten solicitudes de apoyo al Fondo Mixto.

Interinstitucional

Se refiere al caracter o naturaleza de la propuesta en la que participa mas de una institucion
de investigacion, desarrollo y/o innovacion.

Mecanismos de transferencia



Los medios, acciones o actividades establecidas en la propuesta, mediante los cuales el
Responsable Técnico hara la entrega al usuario de la demanda, los resultados y/o productos
del proyecto con el objeto de asegurar la asimilacion del conocimiento y la aplicacién
eficiente de los resultados.

Pertinencia

Grado de congruencia de la propuesta con los requerimientos de la Demanda Especifica de
la Convocatoria a la que concursa.

Productos entregables

Productos, servicios, tecnologia y procesos que le seran entregados a la Entidad para
atender el problema o necesidad que dio origen al proyecto.

Productos esperados

Productos o resultados del proyecto que el usuario de la Demanda espera le sean
entregados por el Sujeto de Apoyo, para atender el problema o necesidad que dio origen a
la Demanda.

Propésito de la demanda

Situacién esperada en el corto y mediano plazo con la aplicacién de los productos y
resultados generados y de las acciones que el usuario implemente como resultado del
proyecto que atiende la demanda.

Propuesta

Documento que describe el proyecto de investigacion cientifica y tecnolégica, de innovacion
y desarrollo tecnolégico, de consolidacion de grupos de investigacion y de fortalecimiento de
la infraestructura cientifica y tecnolégica, que pretenden realizar instituciones, universidades
publicas y particulares, centros, laboratorios, empresas publicas y privadas y demas
personas, para atender las Demandas establecidas por la Entidad, y que se presenta al
Fondo Mixto.

Proyecto

Propuesta aprobada por el Comité Técnico y de Administracion para recibir recursos del
Fondo Mixto.

Representante Legal

Persona fisica de la instancia proponente, con capacidad legal para contraer compromisos a
su nombre y firmar el Convenio de Asignacion de Recursos correspondiente.

Responsable Administrativo del proyecto

Persona fisica responsable de la administracién de los recursos otorgados por el Fondo
Mixto, para la ejecucion de las etapas del proyecto.

Responsable Técnico del proyecto

Persona fisica responsable ante el Fondo Mixto, de la solicitud de apoyo y del desarrollo de
las actividades de un proyecto.

Secretario Técnico

Auxiliar del Comité Técnico y de Administracion en la coordinacion de los procesos de
evaluacion de las propuestas recibidas en el Fondo Mixto y en el seguimiento de los
proyectos aprobados.

Secretario Administrativo

Auxiliar del Comité Técnico y de Administracion en la administracion y representacién legal



del Fondo Mixto.
Servicios

Satisfactores derivados del proyecto que la instancia ofrece para resolver el problema o
necesidad de la Entidad.

Sujeto de Apoyo

Instancia beneficiada con recursos del Fondo Mixto para la realizacién de un proyecto.
SMMGV

Salario Minimo Mensual General Vigente para el Distrito Federal.

Usuario

Instancia responsable recibir los resultados o productos del proyecto y de instrumentar las
acciones derivadas del mismo en la solucion del problema, necesidad u oportunidad que dio
origen a la demanda.



