
Fondo institucional de Fomento Regional 

para el Desarrollo Científico, Tecnológico 

y de Innovación (FORDECYT)

Guía para el Registro de solicitudes en el 
Sistema de Fondos CONACYT



La información capturada en el formato de solicitud
disponible en la página electrónica del CONACYT, es el
referente que las Instancias de Evaluación utilizarán para
emitir su recomendación.

Registro de solicitud y propuesta a través del sistema
de fondos CONACYT



1 .  Ingresar a la página electrónica del CONACYT
www.conacyt.mx

2. Dar clic en el recuadro Fondos y Apoyos.

http://www.conacyt.mx/


3. Se desplegará otra pantalla con 
un submenú del lado derecho dar 
clic en Acceso al Sistema de Fondos. 

4. Entrar con el usuario y contraseña del 
Responsable Técnico. Activar al casilla “No 
soy un robot” y dar click en Entrar.



5. En el menú, seleccionar:
- Sistema de Fondos proponente
- Solicitud
- Captura de Solicitud.

Seleccionar la pestaña
Nuevas Solicitudes

 El Fondo a elegir es el 
M0037

 Convocatoria:  presionar 
la lupa del lado derecho 
entrar y elegir la de su 
elección.

 Al concluir presionar el 
botón añadir.



6. Una vez que se ingresa a la solicitud, elegir la modalidad, dando clic en la 
lupa del lado derecho.



7. Capturar el título de la solicitud y guardar la información.



Para la evaluación sólo se considerará la información
incluida en el formato de solicitud del Sistema de
Fondos del CONACYT.

Captura de solicitud



Datos generales



8. En la pestaña de datos generales seleccionar la
demanda a atender

Título de la propuesta diferente al título de la Demanda, igual al colocado al 
momento de cargar la solicitud.



9. Registrar el Reniecyt, así como el estado y municipios.



Responsables



11. Registrar de forma inicial la siguiente información del Responsable Técnico: 
en su caso, nivel en el Sistema Nacional de Investigadores (SNI), género, edad y 
grado de estudios, así como indicar si es catedrático CONACYT. 

• El CVU deberá estar 
actualizado.

• Para actualizarlo ingresar a 
https://www.conacyt.gob.
mx/index.php/el-
conacyt/servicios-en-linea

https://www.conacyt.gob.mx/index.php/el-conacyt/servicios-en-linea


12. Ingresar al Responsable Administrativo, presionar el signo de lupa, como se indica, 
buscar y seleccionar al representante administrativo, los campos se llenarán 
automáticamente. Los datos de los otros responsables se encuentran ya completos. Al 
finalizar presionar guardar.   

Para realizar una búsqueda más rápida, en 
el campo responsable administrativo 
escribir el signo % seguido de los apellidos 
de la persona buscada, presionar consultar.

Los datos del 
Representante Legal son 
tomados del RENIECYT 
una vez que se ingresa el 
número en Datos 
Generales



Alcance de la propuesta

La propuesta deberá presentarse en un lenguaje claro y conciso que
permita a las Instancias de Evaluación y al Comité Técnico y de
Administración del FORDECYT disponer de la información en forma ágil,
ordenada, suficiente, y lo mejor documentada en cada
elemento de la misma.



13. Capturar la información solicitada.

Sustentar de forma clara el 
conocimiento y dominio del tema, 
evidenciar el conocimiento sobre el 
estado del arte del tema

Resultado esperado en atención a la 
problemática,
necesidad y oportunidad 
identificadas



Presionar guardar al concluir

Al menos los indicados en la demanda

Las etapas deben asociarse con 
productos (parciales o totales) 
claramente definidos

Según lo señalado en cada 
convocatoria

Indicar quienes serían los 
beneficiarios de los resultados que 
arroje el proyecto. 



Supuestos y riesgos



14. Capturar la información solicitada.

Describir las probables contingencias de 
naturaleza técnica, así como las acciones 
consideradas para solventarlas en tiempo y forma.

Describir las probables contingencias que podrían 
presentarse en la transferencia y asimilación de 
resultados.

Presionar guardar al concluir



Mecanismos de transferencia



Son aquellos medios, procesos formales o
actividades por los cuales el Responsable
Técnico del proyecto realizará la
transferencia de los resultados a los
usuarios, permitiendo la asimilación,
adopción y/o aplicación del conocimiento
generado.

15. Capturar la información solicitada.



Impacto



16. Capturar la información solicitada.

 Describir los indicadores que
reflejen los impactos cualitativos
del proyecto.

 Elegir el tipo de impacto
cualitativo que representa.



17. Capturar la información solicitada.

 Describir los indicadores que reflejen los
impactos cuantitativos del proyecto.

 Elegir el tipo de impacto cuantitativo que
representa.

 Escribir la cantidad y unidad de medida del
impacto.

Beneficio obtenido y/o potencial que deriva de la
solución y/o atención del problema, necesidad u
oportunidad que dio origen a la propuesta
(objetivo del proyecto). Los efectos pueden ser
de corto, mediano y largo plazo en los ámbitos
social, económico y/o científico.



Metodología



18. Capturar la información solicitada, al terminar asegurarse de 
presionar el botón guardar

Descripción de la base
metodológica en la cual se
sustenta la propuesta y/o aquellas
estrategias de ejecución del
proyecto.



Grupo de trabajo



19. Capturar la información solicitada. 

 Presionar el símbolo de la lupa,
de la lista que se despliega,
elegir al usuario que colabora
con el grupo de trabajo.

 En cada uno de los campos
seleccionar el dato necesario de
la lista desplegable.

 Se recomienda incluir la reseña
curricular de los participantes
como archivo anexo.



Infraestructura disponible



20. Capturar la información solicitada y guardar

 Descripción de la infraestructura física
disponible por cada una de las
instancias participantes, la cual será
ocupada para el desarrollo de la
propuesta.

 Se sugiere incluir en el apartado de
Documentos Anexos un soporte
fotográfico que avale la existencia y
condiciones favorables de la
infraestructura.



Cronograma y desglose
f inanciero .



21. Para completar este apartado, dar clic en el botón que e indica.



22. En la pantalla se proporciona un instructivo para el registro de 
etapas.  

Capturar la descripción de la etapa (1).

Agregar los detalles en la realización 
de la etapa (2)

Capturar la información 
financiera de la etapa (3)



23. Agregar los detalles de la realización de la etapa (2). 

Estos datos sustentan el 
Anexo 2 del CAR

Al concluir la captura, 
presionar regresar a registro 
de etapas



23. Capturar la información financiera de la etapa (3).

Seleccionar el origen
de los recursos y el
tipo de gasto (corriente
o inversión).

Dar click en la lupa
para consultar el rubro
y elegir el que
corresponde.



24. Seleccionar el rubro del gasto.

En cada rubro del gasto se debe justificar, de tal
forma que permita una evaluación
objetiva del presupuesto considerado.



25. Una vez concluida la justificación, presionar guardar y cerrar. 

Justificar el gasto a realizar. Por ejemplo,
200 kits de material didáctico.



Documentos adjuntos.



26. Se deberán anexar los documentos que la convocatoria estipule y en apego a 
lo solicitado.   

 Los anexos obligatorios deben subirse en 
formato pdf y no exceder los 2M.

 Presionar el signo + para agregar el siguiente 
documento. 

 Presionar guardar al concluir la carga de los 
archivos. 



Instancias.



27. Describir quienes son los usuarios finales y/o beneficiarios 

Al terminar presionar el botón de
guardar.



Instituciones partic ipantes .



28. Llenar cada uno de los campos requeridos. 
 Para encontrar la institución, presionar el

botón busca institución.

 Se despliega la pantalla Búsqueda de
entidades en donde puede ingresar el
nombre de la institución y mostrará los
registros encontrados de donde puede
elegir la de su elección.



29. Continuar con la captura de los campos requeridos. 

Guardar al finalizar la
captura.



Envío de solicitud.



30. Previo al envío de la solicitud, verificar los datos capturados. 

 En caso de haber información incompleta, el
sistema no permitirá el envío de la solicitud.

 Una vez hecha la verificación de la
información capturada, presionar enviar.


