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Apoyos Complementarios 2015 para
infraestructura relacionada con seguridad,
bioseguridad y certificacion de laboratorios.

GUIA DE CAPTURAY
ENVIO DE
PROPUESTAS

CONVOCATORIA JULIO 2015



La presente guia tiene como finalidad facilitarle la captura y
envio de su solicitud.

Antes de iniciar la captura de su solicitud es necesario leer
detenidamente las Bases y Términos de Referencia ya que
contienen informacién importante que debera considerar al
someter su propuesta.

Tenga presente las fechas y horarios establecidos para el
envio de su solicitud.

Nota: Se sugiere utilizar como navegador Firefox o Internet
explorer.
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* Tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicos a cargo de la Comision Federal de Mejora Regulatoria

Ingresar

. | | Captura de Propuestas
Acceso al Sistema P P

de Captura de
Propuestas H/

Ingresar

Evaluacion de Propuestas

Ingresar

Manual de Evaluacion

* Correo Conacyt

Ingreso al portal de aplicaciones Conacyt
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Consejo Nacional de Ciencia y Tecl Ingrese con su
_ clave de CVU
ID Usuario: (Curriculum

Contrasefia: Vitae Unico)
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Si usted no esta registrado acceda a la siguiente Tiga:

Nuevo Usuario

Para recuperar sus Lsﬂ ‘0 o contrasefia (Solo Personas Fisicas), acceda a la siguiente liga:

claves de usuario y 3 _ )
contrasefna, ir al / Recuperacion de usuario y contrasefia

siguiente sitio. Politicas de Privacidad
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Si necesita regresar a un

Seleccione del menu izquierdo las siguientes opciones:
lo 1. Sistema de Fondos Proponente 2. Solicitud 3.
.4 Captura de solicitud
| Le aparecera una pantalla con dos “pestanas”, para
it ¢ registrar una propuesta nueva seleccione “Nuevas
B Solicitudes”.
« En “Fondo”, tecleé 10027 para el Programa de

Laboratorios Nacionales en su convocatoria de
“y’
Solicitud:

Bioseguridad o seleccionelo de la lista dando clic en la
M/

lupa.
Solickudes en Proceso | Nuaas Solichudes

anterior no

vaya
menu,

Solicitudes

" Solichudes en P

En “Convocatoria”, seleccione la convocatoria dando

clic en la lupa.

Dé clic en “Anadir” y se desplegara el Formato de
Captura. Es importante mencionar que una vez
guardada la informacion correspondiente, el Titulo de
la misma no se podra modificar y sera el que mantenga
durante todo el desarrollo del proyecto (ver punto 3.1
de Terminos de Referencia).

Cuando haya guardado la informacion, el sistema
generara la clave del proyecto compuesta de 15 digitos.
La clave de referencia que nos debera proporcionar para
darle seguimiento a su solicitud se complementara de la
siguiente manera:

Fondo: 10027

Convocatoria: 2015

Clave: la que genera el sistema 2XXXXX

Modalidad: A1(Unica modalidad)

Fondo:

Convocatoria:




Si salié del sistema y desea ingresar de nuevo a la
prepropuesta previamente guardada, seleccione del menu

conacyr {

Mena &
Buscar:
®

[> Mis Favoritos
[> Ayuda
[> Expresiones de Interés
[> Sistema de FONDOS S
[ i aMm al= M

Sistema de FONDOS
Proponente
< Solicitud
= Captura de Solicitud
[> Formalizacion
[> Seguimiento
[> Informe Final
[> Evaluacién de Impacto
[> Sistema de FONDOS
Analista
[> Sistema de FONDOS GAP
[> Revistas
[> Administracion de
Fideicomisos
[> Fomento Regional -
FORDECyYT
[> Gestion de Proyectos
[> PeopleTools
~ Pagina Inicial
~ Cambio de Contrasefia
- Mi Perfil de Sistema

izquierdo las siguientes opciones:

Solicitudes
[ Solicitudes en Proceso Y Nuevas Solicitudes
Uso Busquedas Guardadas: v

Fondo: = v 10027

10027-2015-01

Q
Q

Convocatoria: =

Solicitud: Comienza por v

Buscar | | Suprimir | BUsaueda Basica Guardar Criterios Busque

Resultados de Busqueda

Titulo

Descripcion
10027 10027-2015-01000000000220709 PRUEBA SISTEMAS PRUEBA S

Fondo Convocatoria Solicitud

PRUEBAB
PRUEBAB

10027 10027-2015-01000000000220710 PRUEBA BIO
10027 10027-2015-01000000000220711 PRUEBA BIO 2

Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes

1. Sistema de fondos proponente

2. Solicitud

3. Captura de solicitud

* 4. Solicitudes en proceso

5.Tecleé 10027 para el Programa de
Laboratorios Nacionales en su
convocatoria de Bioseguridad o
seleccionelo de la lista dando clic en la
lupa.

6.Seleccione la convocatoria dando clic
en la lupa.

7. Tecleé los ultimos digitos de su
propuesta, anteponiendo el simbolo de
%, ejemplo: %263770

8. Dé clic en “Buscar”.

O si lo desea, después del punto 4 de
clic directamente en buscar sin
necesidad de ingresar ningun dato de
busqueda, se le desplegaran todas las
solicitudes que ha presentado a
CONACyT y podra seleccionarla de la
lista.




{ Solicitud "\ Pantalla G
Solicitud

P o | | /R bles " [

Solicitud

Fondo: 10027 Laboratorios

Solicitud: 000000000220710 * Este es su nimero de solicitud, por favor consérvelo

Convocatoria 10027-2015-01

Modalidad: Al Bioseguridad
[©] Guardar)
Instrucciones:
Para cap una solicitud debe de p los sigui 3 pasos:
1. Selecci el tipo de

2. Capturar el titulo de su solicitud.

3.Y presi el botén

Ahora usted puede i con la de su solici

[

Nota: Es indispensable contar con su informacién curricular actualizada en el CVU ya que forma parte

de los criterios de evaluacion de su prepropuesta y/o propuesta. Por lo que es indispensable que llene
el CVU con anticipacion.

Para validar, actualizar o llenar su CVU, puede ingresar desde la liga que se presenta abajo. En caso de
que se le solicite, ingrese su usuario y contrasefa.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 14, FRACCION VI, ARTICULO 18, FRACCIONES | Y II, Y
ARTICULO 21 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL, EL TIEMPO DE RESERVA DE LA PRESENTE INFORMACION, QUE ES DE
CARACTER CONFIDENCIAL, ES DE 10 ANOS.

En caso de no abrirse la nueva ventana, verifique que no esté activa la opcién de bloq
alternas en su navegador. Una opcién alterna es presionar la tecla CTRL y sin soltar, dar clic en la liga
de Registro de CVU.

Titulo de la solicitud
PRUEBA BIO

Imprimir Solicitud Bouardar)

Datos del RT: PROPO001
Nombre: Usuario Proponente
Fechalhora:  09/07/15 10:50:1%a.m.

Datos de envio solicitud
Fecha/Hora
09/07/2015

Nombre Tipo de solicitud

T 1:47:10pm. ARZOLA GUTIERREZ ANGEL CLAUDIO Propuesta

La solicitud de propuesta esta
conformada por las siguientes pantallas
de captura:

*Solicitud

*Pantalla General

*Protocolo

Impactos

*Responsables

Cronograma y Desglose financiero
Documentos Adjuntos

*Envio de Solicitud

La informacion requerida en cada rubro
esta detallada en los Términos de

Personalizar | Buscar | Ver Todo | B8 Primim

Referencia correspondientes.

I Si lo desea, puede imprimir o guardar

una copia de su propuesta dando clic




conacr @@

o y Tecndogts

Mera &
Buscar:
®

[> Mis Favoritos

[> Ayuda

[> Expresiones de Interés

[> Sistema de FONDOS ST
[> Sistema de FONDOS Adm
> Sistema de FONDOS
Proponente

< Solicitud

- Pizarra de Mensajes
[> Formalizacion
[> Seguimiento
[> Informe Final
[> Evaluacidn de Impacto
[> Sistema de FONDOS
Analista
[> Sistema de FONDOS GAP
[> Revistas
[> Administracion de
Fideicomisos
[ Fomento Regional -
FORDECyT
[> Gestidn de Proyectos
[> PeopleTools
~ Pagina Inicial
~ Cambio de Contrasefia

~ Mi Perfil de Sistema

En la pantalla de impactos hay un

apartado que dice Usuario

especifico, aqui debe indicar el
usuario a quien da servicios el
Laboratorio en donde aplicaran los

™

Impacto tecnolégico: Maximo del texto (3900 caracteres)
FR
Impacto social: Maximo del texto (3900 caracteres)
ERG
Impacto econémico: Maximo del texto (3900 cara
TH
Impacto ambiental: Maxipfo del texto (3900 cara
S recursos.
Usuario especifico: Méximo del texto (200 caracteres)
RRG

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafia

| @ ouardar) Q) ‘olver a Buscar | [+

Solicitud | Pantalla General | Protocq
javascript:submitAction_winO(document.win0,'CN_FUNCION_WRK_DOSA

quiente en Lista)

sponsables | Cronograma y D. financiero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitud

) | Impactos | R



[ Solicitud ) Pantalla General | Protocolo ) Impactos | Responsables ) Cronogramay D. financiero ' [»)

'

Cronograma y desglose financiero Solicitud

Fondo: Convocatoria:
10027 Laboratorios 10027-2015-01 BIOSEGURIDAD 2015-01
Solicitud: Modalidad: Status
0000000002207 11 A1 En Proceso
PRUEBA BIO 2

Para registrar el desglose financiero y detalle de Ig& etapas presione el siguiente botén.
:.‘.lkﬁ

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de e

E&m’dar) QVoIverx Buscar ) | 4 Siguiente en Lista)
Solicitud | Pantalla General | Protocolo | Impactos | Responsables | Cronograma y D. fin

iero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitud

Para capturar el desglose financiero y el cronograma de
actividades, de clic en el icono

Si no se despliega una nueva pantalla de captura verifique que su
navegador no tenga activado el bloqueador de pantallas

emergentes




[ Cronograma de actividades

Cronograma de actividades

batosgenerasles | {1, Descripcion.- debera escribir una leyenda corta que refiera el “nombre” de

Fondo:
10027  Laboratorio la etapa.

Solicitud:
oocoooo00220711 | 2, Duracidn.- debera anotar en meses, el periodo de cada etapa. Es

PrRUEBABIO2 | importante que considere que las etapas del cronograma son sucesivas,
tomando en cuenta que se tendra una vigencia al 31 de agosto de 2016.

Instrucciones para €

3. Para agregar mas etapas de clic en el botén Agregar Etapa.

1.- Capture todas las
borrar una etapa, prt

2-bespués decartt 4, Si desea eliminar una etapa, de clic en el simbolo menos.

3.- En cada etapa prt
presione la liga "Reg

s-pespués de prest D- EN la liga Detalles ingrese para desarrollar las actividades de cada etapa.

~mannint - No olvide guardar constantemente la informacion

8.- Presione la liga "Regresar a Captura de solicitud".

Personalizar | Buscar | B Primero ! 1de 1 [*! Ultimo

. N Duracién . Monto Aportacién
Etapa “Descripcion ( ) Importe por Etapa Monto Solicitado al Fondo b : Detalles
Etapa 1 Descripcién 2 meses Importe por Etapa Monto Solicitado al Fondo Concurrente/Complementaria Detalles
1 001 EDFR 6 1,309,000.000 1,309,000.000 0.000 Detalles [3]4
Importe Total del Proyecto 1,309,000.000 Agregar Etapa 3

Captura del desglose financiero Regreso a cronograma y desglose financiero
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Meni &
Buscar:
®

[> Mis Favoritos

> Ayuda

> Expresiones de Interés

[> Sistema de FONDOS ST
[> Sistema de FONDOS Adm
~ Sistema de FONDOS
Proponente

< Solicitud

- Pizarra de Mensajes
[> Formalizacién
[> Seguimiento
[> Informe Final
[> Evaluacién de Impacto
[> Sistema de FONDOS
Analista
[> Sistema de FONDOS GAP
[> Revistas
[> Administracion de
Fideicomisos
[> Fomento Regional -
FORDECyT
[ Gestidn de Proyectos
[> PeopleTools
~ Pagina Inicial
~ Cambio de Contrasefia

~ Mi Perfil de Sistema

{ Detalles de Etapa

Detalles de la etapa

ID Usuario PROPO001

Datos generales

Fondo: 10027
Convocatoria:  10027-2015-01
Solicitud: 0000000002207 11
Etapa 001

Descripcion  EDFR

Laboratorios

BIOSEGURIDAD 2015-01

PRUEBABIO 2

Status En Proceso

Modalidad: A1

*Descripcion de la etapa:
R

Descripcion de la meta:
YH

ER

Productos de la etapa:
T4

Descripcion y justificacion de la actividad:

Maximo del texto (3900 caracteres)

Maximo del texto (3900 caractere.

Maximo del texto (3900 caractere:

0 (3900 caracterg

La propuesta debera contemplar
etapas de ejecucidén que consideren el
cumplimiento de metas.

*Al terminar de capturar no olvide
guardar la informacién

*Para continuar con la descripcién de
las siguientes etapas de clic en
Regresar a registro de etapas.



[ Cronograma de actividades

Cronograma de actividades

Convocatoria:
10027  Laboratorios 10027-2015-01 BIOSEGURIDAD 2015-01
Solicitud: Modalidad: Status
0000000002207 11 A1 En Proceso

PRUEBA BIO 2

Instrucciones para el registro de las etapas:

1.- Capture todas las etapas de la propuesta. Para afadir una nueva etapa, oprima el botén "Agregar Etapa ". Para
borrar una etapa, presione el signo (-).

2.- Después de capturar todas las etapas, presione el botén Guardar.

3.- En cada etapa presione la liga de "Detalles" y llene los cuatro recuadros del formato. Al terminar cada etapa
presione la liga "Regresar a Registro de etapas”.

4.- Después de presionar el botén de Guardar, presione la liga "Captura de Desglose financiero".
5.- Agregue todos los rubros en los que requiera apoyo por cada etapa.

6.- Agregue la justificacion por medio de la liga "Justificacion".

7.- Presione la liga "Regresar a Cronograma de actividades".

8.- Presione la liga "Regresar a Captura de solicitud".

Captura del desglose financiero

Cada rubro solicitado debera estar
ampliamente justificado, ya que se
apoyaran solo aquellos que sean
indispensables para la ejecucion
exitosa del proyecto.

Registro de etapas Personalizar | Buscar | B Primero 4] 1 de 1 [*] Uttimo
- L Duracién et " . Monto Aportacién
Etapa Descripcién “(meses) Im or Etapa Monto Solicitado al Fondo Concurrente/Complementaria Detalles
1001 EDFR 6 1,309,000.000 1,309,000.000 0.000 Detalles [=]

importe Total del Proyecto 1,309,000.000 Agregar Etapa

Captura del desglose financiero Regreso a cronograma y desglose financiero



[ Desglose financiero

’ Origen Fondo: presupuesto solicitado a CONACYT.

Fondo: 10027 Laboratorios Status En Proceso

Para verificar el BIOSEGURIDAD 2015-01
acumulado, de clic en

el boton Total. — 1 a) Seleccionar el origen de los recursos propuestos (Fondo)

— b) Seleccione el tipo de recurso (gasto corriente o gasto de
Gasto corriinte: $159,000.00 inversi()n).
Gasto de inversion: $1,150,000.00 c) Seleccione el rubro o la partida. (ver Términos de Referencia

Total: “4. Desglose Financiero y Rubros financiables”)

d) Capture el importe en pesos (los ceros que aparecen después

sél éricos, sin puntos, :
0 SETRETER TTeneos, 2In puntos, comas: - del punto corresponden a centavos)
otal | | B ouardar) Regresar a c i .. .. . e
e) Justificacién de los montos(ver siguiente diapositiva)
¥ Etapas de la solicitud
Etapa: 001 EDFR Si desea agregar o eliminar filas, de clic en el simbolo + o -.
~ Desglose financiero Personalizar | Buscar | ¥ Primero [*) 12 de 2 [* {iitimo
Periodo *Origen *Tipo *Rubro Descripcién Importe en pesos Justificacién
1001 aFOND( qbclee Q402 C Q. Equipo de laboratorio d 1,150,000.000 Just'%cién =]
2 001 FONDC Q. GCORI @ 350 (@ Auditoria 159,000.000 Justificacién =]

Nuevo Periodo |

Rearesar a cronograma de actividades Regreso a cronograma y desglose financiero

—u_ M



Meni &

Buscar: . @ Justificacion
[> Mis Favoritos
> Ayuda Datos Generales
[> Expresiones de Interés
[> Sistema de FONDOS ST Fondo 10027 Laboratorios
[> Sistema de FONDOS Adm
> Sistema de FONDOS Solicitud  000000000220711 PRUEBABIO 2
Proponente
< Solicitud Etapa 001
- Pizarra de Mensajes Describa a detalle el destino del recurso solicitado en este rubro. Indicando cantidad, tipo,
[> Formalizacion descripcion, destino y tiempo en su caso.
[> Seguimiento
[> Informe Final Ejemp'o:
[> Evaluacion de Impacto
4 ‘E::f;ﬁ's':: de FONDOS 2 Laptop’s, Pentiun dual core 4gb ram 1Tera HDD, para Trabajo de
[> Sistema de FONDOS GAP campo.
[> Revistas
b 2?:;:2;5;?8%‘3’" de 1 Estudiante de maestria para la elaboracion de XXXX, durante 1 afio.
[> Fomento Regional -
FORDECyT Justificacion
[> Gestion de Proyectos 'RHT
[> PeopleTools é
~ Paqgina Inicial

~ Cambio de Contrasefa
~ Mi Perfil de Sistema

Guardary Cerrar|

e) Justifigue el monto solicitado en funcién a los
requerimientos a subsanar en cuestion de seguridad,
bioseguridad, contencién, biocontenciéon y certificacion de
laboratorios.
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Documentos adjuntos

Fondo: Convocatoria:
10027  Laboratorios 10027-2015-01
Solicitud:
0000000002207 11
PRUEBA BIO 2

BIOSEGURIDAD 2015-01

Modalidad: Status

Al

En Proceso

Archivos Anexos Requeridos/Deseados

Primero ] 1.6 des > Uttimo

Clave Anexo Descripcién
1 ANX00001 :;cg:z:gzl: de manual de medidas de
2 ANX00002 Carta de apoyo Institucional
3 ANX00003 Carta de compromisc de previsiones éticas
4 ANX00004 Aviso de utilizacién confinada
5 ANX00005 Infraestructura Disponible
6 ANX00006 Otros

de:

Requerido/Deseable Ver Documento Guia

Requerido

Requerido
Requerido
Requerido
Requerido
No

Ver Documento Guia
Ver Documento Guia
Ver Documento Guia
Ver Documento Guia
Ver Documento Guia

El tamafio de cada archivo debera ser hasta un maximo @

El nombre del archivo no debe de contener caracteres especiales como\/: *" <> | ni acentos.

Se recomienda subir solamente archivos de herramientas de Office, .pdf o en su defecto archivos comj

.zip . Para el caso de fotos o imagenes le sugerimos subir archivos en formato .jpg .

2| ANX00002|Q Institucional

3 ANX00003 ( Carta de compromisode | ppyepp 5
previsiones éticas

Aviso de utilizacion

4 ANX00004 confinada PRUEBA 3

Infraestructura

5 ANX00005 3 Disponible PRUEBA 4

Clave Anexo Descripcién
.. Propuesta de manual de
| ANX00001 (S medidas de seguridad PRUEBA
Carta de apoyo PRUEBA 1

Archivos Anexos

& [ PRUEBAdocx
[& [ PRUEBA.docx
|&¢ [ PRUEBAdocx
& [ PRUEBA.docx

& @ PRUEBA.docx

Los documentos anexos deberan
contener los requerimientos que se
senalan en la Convocatoria y en los
Términos de Referencia.

Nota: En el caso de no realizar
actividades con OGMs y por lo tanto no
contar con el aviso de utilizacién
confinado o carta de intenciéon, adjuntar
un documento en el cual se notifique
que el proyecto no lo requiere, ya que
de no tener este anexo no podra
finalizar su solicitud.

Es importante observar el limite de
“peso” de cada archivo establecido por el
sistema (2Mb)

En caso de no poder consultar los archivos anexos, verifique que en su navegador no este activo el bloqueo de (ventanas

alternas).

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafia

E&lrdaﬁ Q Volver a Buscar

Solicitud | Pantalla General | Protocolo | Impactos | Responsables | Cronograma y D. financiero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitud

simant winf 'OAL AMYONRL WDK ROATOANEAN.



(4] /" Impactos | Responsables | Cronograma y D. financiero |~ Documentos Adjuntos | Envio de solicitud |

Envio de solicitud

‘No olvide guardar su
informacién cada que cambie de
pantalla

‘Recuerde que después de
cierto tiempo de inactividad el

su informacién.
Si estd usted seguro(a) oprima el botén de enviar.

puede imprimirse.
Y en el sistema quedara registrada su solicitud como finalizada.

Todos los montos en esta solicitud cumplen con lo establecido en la convoc:

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir verda
informacién y documentacién que he proporcionado por este medio electrén|
comprobable y confidencial, misma que estara sujeto a lo dispuesto por la le
y acceso a la informacién piblica y gubernamental para efectos de reglas de
de toda responsabilidad administrativa o legal al Consejo Nacional de Cienci
asumo la responsabilidad para el caso de que se encontrara una deficiencia ¢
documentacién e informacién proporcionada.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la deci
parte del comité técnico, con base a los términos de referencias y el manual ¢
fondos y/o en su caso la normatividad que aplique a el programa.

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de es

esta

B ouardar) | Q Volver a Buscar )

Solicitud | Pantalla General | Protocolo | Impactos | Responsables | Cronograma y D

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacién alguna, por lo que se recomienda revisar

Una vez enviada la solicitud se generara un correo de acuse de recibo, el cual en cualquier momento

sistema se cierra.
Durante el proceso de captura el
estado de su solicitud aparecera
como En Proceso

Datos generales
Fondo: Convocatoria:
10027 Laboratorios 10027-2015-01 BIOSEGURIDAD 2015-01
Solicitud: Modalidad:
0000000002207 11 PRUEBA BIO 2 Al
IMPORTANTE

Una vez revisada la informacion y cuando esté lista
para ser enviada, de clic en el botén Enviar.

Se generara un correo de acuse que le sera enviado al
correo electrénico que usted tenga registrado en su
CVU, de no ser asi y para que usted tenga la certeza
de que su solicitud fue recibida en CONACYT, ingrese
nuevamente y observe el estado, si aparece como
Finalizado significa que el envio se realizé con éxito,
en caso contrario verifique mediante la generacion de
la impresion que ningun campo esté en rojo o se
establezca como Dato Requerido, capture los datos
faltantes e intente nuevamente el envio, si continua
presentando problemas péngase en contacto con el
centro de soporte técnico.



